Tutorial Microsoft Office 365 Al for Faculty para o Efetivo da UNIFA

A verdo da licenca gratuita do Microsoft Office 365 A1 for Faculty (Word, Excel,
PowerPoint, Outlook, Teams, OneNote, Access, Publisher) é a Web, ou seja, todas as
funcionalidades sdo executadas on-line pelo navegador.

Solicitacao para liberagao da licenga pode se feita via SAU, da seguinte forma:
a) selecionar OM UNIFA;
b) Objeto: Apoio técnico ao usuario;
c) Descrigao: Atendimento de Tl para UNIFA e Escolas Apoiadas; e
d) Descri¢ao do problema: solicitar licenca Microsoft 365, acrescentando e-mail Zimbra
(sobrenomelNICIAIS@fab.mil.br), OM e setor de trabalho.

ApOs a criagdo da licenga pelo administrador, ocorrera o seguinte:
1) serd enviada uma mensagem ao solicitante com o link para o primeiro acesso ao
Microsoft 365; e
2) no primeiro acesso, deve-se resetar a senha.



