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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

Estabelecer procedimentos para requerer convalidacao de créditos de disciplinas,
por parte de alunos regularmente matriculados nos programas de pos-graduacdo (PPG) da
Universidade da For¢a Aérea (UNIFA), assim como sua homologacado pela Pro-Reitoria de Pos-
Graduacao e Pesquisa (PROPGP).

1.2 COMPETENCIA

1.2.1 A confeccao, atualizacdo e proposi¢cao desta Norma Padrao de Acao (NPA) sdo atribuicdes
do Pré-Reitor de Pos-Graduagdo e Pesquisa.

1.2.2 A conferéncia e controle desta NPA sao atribui¢des do Chefe da Assessoria Juridica da
UNIFA (AJUR) e do Chefe da Se¢@o de Assessoria de Controle Interno (ACI).

1.2.3 A aprovacao desta NPA ¢ atribui¢do do Comandante e Reitor da UNIFA.

1.3 AMBITO

A aplicacao desta NPA ¢ de observancia obrigatoria pela Pro-Reitoria de Pos-
Graduacao e Pesquisa (PROPGP), pelas Coordenadorias de Programas de Pos-Graduagdo Stricto
Sensu (CPPGSS) e pela Secretaria Académica (SECAC).
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1.4 CONCEITUACOES
1.4.1 CONVALIDACAO DE CREDITOS DE DISCIPLINAS

Registro de créditos obtidos pelo discente no aproveitamento de disciplinas ja
cursadas em PPG stricto sensu.

1.4.2 COMISSAO DE CONVALIDACAO DE CREDITOS DE DISCIPLINAS

Comissao composta por docentes e membro da equipe técnico-pedagogica do PPG,
designada por meio de Boletim do Comando da Aerondutica, com a finalidade de emitir parecer
sobre requerimento para convalidacao de créditos de disciplinas.

1.4.3 PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO (PPG) STRICTO SENSU

Cursos de mestrado e doutorado regulares, pertencentes ao Sistema Nacional de
Pos-Graduacao (SNPG), avaliados pela Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior (CAPES), submetidos a deliberagdo da Camara de Educagdo Superior do Conselho
Nacional de Educagao (CES/CNE) e homologados pelo Ministro da Educacao (MEC).

1.5 LEGISLACAO DE REFERENCIA

1.5.1 Instrucdo do Comando da Aeronautica (ICA) 37-856/2021, que estabelece Normas
Reguladoras (NOREG) para os Cursos e Estagios da UNIFA.

1.5.2 Resolucao CES/CNE/CAPES n°® 7/2017, que estabelece normas para o funcionamento de
cursos de pos-graduacao stricto sensu no Brasil.

1.5.3 Regimento Interno da Universidade da For¢a Aérea (RICA) 21-246/2021.

2 PROCEDIMENTOS

2.1 DOCUMENTOS NECESSARIOS

2.1.1 A documentagdo inicial devera ter a seguinte composi¢ao:

a) requerimento — um por disciplina — com parecer do Orientador (Anexo A) a ser enviado
a SECAC;

b) ementa e conteudo programatico da disciplina cursada; e

c) historico escolar ou outro documento oficial constando a disciplina cursada, carga
horéaria, frequéncia de presenca e nota e/ou conceito atribuidos.

2.1.2 Na condi¢do de aluno especial ou egresso dos PPG da UNIFA, o discente apresentard
apenas o documento da alinea “a” do subitem anterior € observara os critérios do item 3.
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2.2 TRAMITE DO PROCESSO

2.2.1 Caberd ao aluno requerente:

a) iniciar e oficializar o processo, com parecer do orientador, junto a SECAC, em periodo
ndo inferior a 30 (trinta) dias ao da matricula na disciplina;

b) preencher, assinar, anexar e enviar os documentos elencados no subitem 2.1 a SECAC;

¢) cursar, enquanto aguarda o tramite do processo e até que receba o resultado de seu
requerimento, a disciplina para a qual solicitou aproveitamento.

2.2.2 Cabera ao orientador do aluno requerente:
a) analisar a necessidade de participagdo do aluno na disciplina; e
b) emitir parecer no proprio formulario de requerimento.

2.2.3 Cabera a SECAC:

a) apos verificar o enquadramento da solicitacdo nos critérios previstos no item 2.1: (i)
devolver o requerimento ao aluno e informar os motivos da devolugdo; ou (i1) expedir o
recibo de protocolo do requerimento para a convalidagao;

b) encaminhar o processo ao professor que ministra ou ministrou a disciplina alvo da
convalidacdo, caso tenha sido cursada em PPG externo a UNIFA;

c) anexar, caso a convalidagdo seja de disciplina de PPG da UNIFA, a ementa, o conteudo
programatico e o histdrico escolar do aluno requerente com a disciplina cursada;

d) comunicar ao requerente a homologag¢do ou nao do parecer final pela PROPGP;

e) registrar o resultado do parecer final no Sistema Académico e/ou na respectiva pasta do
aluno; e

f) arquivar o processo.
2.2.3 Cabera ao professor da disciplina alvo da convalidacao:

a) analisar a documentagdo apresentada, comparando-a com a disciplina pela qual ¢
responsavel;

b) emitir parecer, no proprio formuléario de requerimento, consubstanciando sua decisao,
em até 05 (cinco) dias tteis; e

c¢) encaminhar o formulério datado e assinado a SECAC.
2.2.4 Cabera ao Coordenador do:
2.2.4.1 Programa de P6s-Graduagdo em Ciéncias Aeroespaciais (PPGCA):

a) encaminhar o processo para a Comissao de Convalidacao de Créditos de
Disciplinas emitir parecer;
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b) pautar a aprecia¢do do requerimento na reunido de Colegiado do respectivo
PPG, anexando o parecer da Comissao;

c) encaminhar o parecer final constante da Ata da reunido do Colegiado a
PROPGP; e

d) encaminhar a homologa¢ao ou ndo da PROPGP a SECAC.
2.2.4.2 Programa de P6s-Graduacao em Desempenho Humano Operacional (PPGDHO):

a) pautar a aprecia¢ao do requerimento na reunido de Colegiado do respectivo
PPG;

b) encaminhar o parecer final constante da Ata da reunido do Colegiado a
PROPGP; e

c¢) encaminhar a homologacdo ou nao da PROPGP a SECAC.
2.2.5 Cabera ao Colegiado do PPG:

a) apreciar o requerimento; e

b) emitir o parecer final a ser registrado em ata.
2.2.6 Cabera ao Pro-Reitor de Pos-Graduagado e Pesquisa da PROPGP:

a) homologar ou ndo o parecer final; e

b) encaminhé-lo de volta ao respectivo PPG, para ciéncia.

2.2.7 O fluxograma do processo de convalidacao de créditos encontra-se no Anexo B.

3 CRITERIOS PARA A CONVALIDACAO

3.1 Critérios gerais:

a) similaridade de contetdo entre disciplinas, quando for o caso, atestado por parecer de
professor da disciplina e/ou comissao propria;

b) a disciplina deve ter sido cursada em curso stricto sensu reconhecido pela CAPES, se
brasileiro, ou, se estrangeiro, em PPG stricto sensu de instituicdo credenciada pelo
orgdo maximo de ensino/educacdo do respectivo pais;

d) disciplina concluida hd, no maximo, 05 (cinco) anos da data do pedido de
convalidagao;

e) comprovacao de aproveitamento na disciplina cursada;

f) comprovacdo de frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) na disciplina
cursada; e

g) ndo serd permitida a convalidagdo ou o aproveitamento parcial de disciplina.



5/9

3.2 Critérios especificos do PPGCA. nivel Mestrado, modalidade Profissional:

a) o limite méaximo para convalidacao de créditos de disciplinas cursadas fora do PPGCA
¢ de 40% (quarenta por cento) do total de créditos em disciplinas do curso de mestrado,
considerando o que prevé a alinea “c” deste subitem;

b) as seguintes disciplinas serdo consideradas para o aproveitamento de créditos:
Pensamento Estratégico Militar Contemporaneo, Pensamento Estratégico Aeroespacial
I, Etica e Filosofia e apenas 01 (uma) disciplina eletiva; e

¢) por fazerem parte do niicleo basico da Area de Concentragdo e da especificidade do
curso de mestrado, as seguintes disciplinas ndo poderdo ser convalidadas: Teoria do
Poder Aeroespacial, Fundamentos de Ciéncia Politica, Fundamentos de Relacdes
Internacionais, Metodologia da Pesquisa, Semindrios de Pesquisa e Fundamentos
Metodologicos das Ciéncias Aeroespaciais.

3.3 Critérios especificos do PPGCA. nivel Doutorado. modalidade Profissional:

a) os requerimentos de disciplinas cursadas no Mestrado em Ciéncias Aeroespaciais serdo
apreciados pela Comissdo de Convalidacao de Créditos de Disciplinas, levando em
conta o prazo de validade, o limite de disciplinas por aluno e os respectivos pareceres;

b) as seguintes disciplinas do Doutorado serdo convalidadas quando o requerente for
egresso do Mestrado em Ciéncias Aeroespaciais, tiver o parecer favoravel da Comissao
e respeitar o prazo de validade previsto nesta NPA: Fundamentos de Relagdes
Internacionais, Fundamentos de Ciéncia Politica, Teoria do Poder Aeroespacial I e
Pensamento Estratégico Militar Contemporaneo I e Pensamento Estratégico
Aeroespacial [; e

c) cada egresso podera ter até 01 (uma) disciplina eletiva convalidada.

3.4 Critérios especificos do PPGDHO. nivel Mestrado, modalidade Profissional:

a) limite méximo para a convalidacdo de créditos de disciplinas cursadas fora do ambito
do PPGDHO ¢ de 13% do total de créditos em disciplinas do Curso de Mestrado em
Desempenho Humano Operacional considerando o que prevé a alinea ‘“c” deste
subitem;

b) as seguintes disciplinas do Curso de Mestrado em Desempenho Humano Operacional
serdo consideradas para o aproveitamento de créditos: Metodologia da Pesquisa
Cientifica, Bioestatistica, Técnicas de Elaboracdo e Apresentacio de Trabalhos
Académicos e Atividades Complementares em Desempenho Humano Operacional; e

c¢) por fazerem parte do nucleo basico da area de concentracdo e da especificidade do
Curso de Mestrado em Desempenho Humano Operacional, as seguintes disciplinas nao
poderdo ser convalidadas: Andlise Biopsicossocial Aplicada ao Desempenho Humano
Operacional, Orientagdo de Leituras Exploratdrias sobre o Trabalho de Conclusdo de
Curso, Orientacdo de Trabalho de Conclusao de Curso I, II e III, sendo essas
disciplinas equivalentes a 87% da carga horaria total do curso.
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4 DISPOSICOES TRANSITORIAS

4.1 Esta NPA devera ser avaliada anualmente quanto a eficiéncia e eficacia dos procedimentos,
devendo ser atualizada quando necessario ou houver modifica¢do na legislacdo de amparo.

5 DISPOSICOES FINAIS

5.1 Os casos ndo previstos serdo submetidos a apreciagdo do Comandante e Reitor da UNIFA.
5.2 Esta NPA revoga a NPA PROPGP/03/2022.

5.3 Esta norma entrara em vigor na data de sua publica¢do em Boletim Interno.

PrOpOStO por: Documento assinado digitalmente

b NELSON AUGUSTO BACELLAR GONCALVES
g ol Data: 07/02/2023 11:43:33-0300
Verifique em https://verificador.iti.br

NELSON AUGUSTO BACELLAR GONCALVES Cel Av R/1
Pro-Reitor de Pos-Graduagao e Pesquisa da UNIFA

Aprovo: Assinado de forma digital por JOSE

JOSE VIRGILIO GUEDES v)E VIRGILIO GUEDES DE

AVELLAR:11531697895 #VELLAR:11531697895
Dados: 2023.02.08 09:45:10 -0300

Maj-Brig Ar JOSE VIRGILIO GUEDES DE AVELLAR
Comandante e Reitor da UNIFA

(Publicada no Boletim Interno Ostensivo n° 29, de 10 de fevereiro de 2023)
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Anexo A — Modelo de Requerimento para Convalida¢io de Créditos de Disciplinas

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
UNIVERSIDADE DA FORCA
AEREA

Pro6-Reitoria de Pos-Graduacao e Pesquisa

REQUERIMENTO PARA CONVALIDACAO DE CREDITOS DE
DISCIPLINA

Nome completo (sem abreviagdes):

Posto (se aplicavel):

Curso:
() Doutorado PPGCA () Mestrado PPGCA () Mestrado PPGDHO

E-mail:

Telefone (s): OM (se aplicavel): Identidade:

NOME DA DISCIPLINA CODIGO CH CREDITOS

Anexos: () Ementa da disciplina com ano de realizagdo ( ) frequéncia nas aulas
() conceito alcangado () cargahoraria ( ) historico escolar () declaragdo de

conclusdo Local e data: , / /

(assinatura)
NOME DO ALUNO

1. Parecer do orientador do aluno quanto a convalidaciao dos créditos:
() Favoravel ( ) Desfavoravel (Caso julgue necessario, justifique)

Local e data: , / /

(assinatura)
NOME DO ORIENTADOR
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2. Parecer do Professor da Disciplina quanto a convalidaciao dos créditos, caso tenha sido
cursada em PPG externo a UNIFA:
() Favoravel () Desfavoravel (Caso julgue necessario, justifique)

Local e data: , / /

(assinatura)
NOME DO PROFESSOR

3. Parecer da Comissao de Convalidaciao de Créditos de Disciplinas (aplicavel apenas ao PPGCA):
() Favoravel () Desfavoravel (Caso julgue necessario, justifique; anexar Parecer da Comissao)

Data da reunido da Comissdo: / /

4. Parecer do Colegiado do Programa quanto a convalidacao dos créditos:
() Favoravel ( ) Desfavoravel (Caso julgue necessario, justifique)

Data da Reunido do Colegiado: / /

5. Homologacao do Pro-Reitor de Pés-Graduacio e Pesquisa quanto a convalidacao dos créditos:
( ) Homologo ( ) Nao homologo (Caso julgue necessario, justifique):

Local e data: , / /

(assinatura)
NOME DO PRO-REITOR
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Anexo B — Fluxograma do processo de convalidacio de créditos de disciplina

PROPGP h C“"rde"“‘:""" Colegiado

PPG

Coordenacdo
PPG

Legenda:

e PPG: Programa de P6s-Graduagao
PROPGP: Pro-Reitoria de Pos-Graduagdo e Pesquisa
SECAC: Secretaria Académica

Nota: (*) Esta etapa se refere a pedidos de disciplina cursada em PPG externo a UNIFA.
(**) Esta etapa ¢ exclusiva para o PPGCA.
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