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APRESENTACAO

Prezado (a) aluno (a),

As inovacbes pedagodgicas e tecnoldgicas tém contribuido bastante para
que os resultados no campo da educacao sejam cada vez mais satisfatorios! E é
neste contexto que o Ensino a Distancia se consolida como uma estratégia
metodoldgica de ensino que visa a proporcionar novas opgoes para aqueles que
buscam aprimorar sua formagao académica e técnico-profissional. Dessa forma,
0os meios tecnoldgicos possuem um papel fundamental, na medida em que

possibilitam a troca de informagdes de maneira rapida, dinamica e interativa.

O objetivo do Curso Intensivo de Lingua Espanhola (CILE) é elevar o nivel
de conhecimento no idioma, a fim de que os participantes possam lograr éxito
em missoes da Forca Aérea Brasileira, viabilizando a aquisicdo de novos

conhecimentos por meio da interacao entre tutores e alunos.
Todas as informagdes necessarias para a realizacao do Curso poderao ser

obtidas neste Guia. Em caso de duvidas, entre em contato com o seu Tutor ou

com a Coordenagao.

Seja bem-vindo (a)!

Centro de Idiomas
Universidade da Forca Aérea




Sumario

CONHECENDO A UNIFA.........ccooooooooooioiiomooeeoe oo 4
EDUCAGAO A DISTANCIA ... eeee e e s e s ees e s s enene 5
AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA)...........ccoomiiieommmmmeeermeeeeeesrseereersseenes 9
CENTRO DE IDIOMAS...............ooooooooooeeeeoeeeeeeeeeeeeeeee oo seee s ees e see e 12
MATERIAL DIDATICO.............ooiovoeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eees e ee s s seeeese s esesee e essee 13
PROCESSO DE AVALIAGAO..............ooooioioovoeoeeeeeeeeeoeeeeeeeeeee oo 14
CONSIDERAGOES FINAIS.............ccooooooiiooioioeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 21




CONHECENDO A UNIFA
Historico

O Campus da Universidade da Forca Aérea (UNIFA) esta localizado no
lendario Campo dos Afonsos, berco da aviacdo militar brasileira e,
tradicionalmente, sitio de varias organizagdes de ensino.

A Escola de Aeronautica funcionou nas atuais instalacdes da UNIFA
durante 30 anos, tendo sido transferida, em 1971, para a cidade de
Pirassununga, Estado de Sao Paulo, passando a denominar-se Academia da
Forca Aérea (AFA).

Em 26 de setembro de 1983, foi estabelecida, neste Campo dos Afonsos,
a Universidade da Forca Aérea (UNIFA), com a missdao de coordenar o ensino

das Escolas de pods-formacao de oficiais da Aeronautica.
Fonte: http://www.unifa.intraer/index.php/historico

Missao

A UNIFA, criada pelo Decreto no 88.749, de 26 de setembro de 1983, e
prevista no Decreto n° 6.834, de 30 de abril de 2009, que aprovou a Estrutura
Regimental do COMAER, tem por missao: “promover o desenvolvimento da
Ciéncia Aeroespacial e capacitar cultural e profissionalmente os militares e
civis do COMAER, por intermédio das atividades de ensino, pesquisa e

extensao universitaria desenvolvidas em seu Campus”.
Fonte:  http://www.unifa.intraer/index.php/missao-visao-e-valores

Visao

Ser reconhecida nacional e internacionalmente como uma Universidade de
referéncia no aprimoramento pds-formacdo e na producdo e difusdao de
conhecimentos do Poder Aeroespacial, contribuindo para a missao

constitucional do COMAER.
Fonte:  http://www.unifa.intraer/index.php/missao-visao-e-valores




EDUCACAO A DISTANCIA
Definicdao e Caracteristicas

A Educacdo a Distancia (EaD) é uma modalidade de ensino cada vez mais
presente na sociedade e vem assumindo, cada vez mais, posicao de destaque
no cenario educacional da sociedade
contemporanea. Nesse cenario, as solugdes em
EaD buscam atender a crescente demanda pela
flexibilizacao do tempo e do espaco dedicados

aos processos educativos.

Para o autor Joao Mattar (2011), em seu
livro “Guia de educacao a distancia”, EaD é uma modalidade de
educacao, planejada por docentes e instituicoes, em que professores e alunos
estdo separados espacialmente e diversas tecnologias de comunicacao sao
utilizadas”.

Para conhecermos melhor sobre essa modalidade de ensino, vejamos

algumas caracteristicas da EaD:

o influéncia da organizacdao educacional (planejamento, sistematizacao,
plano, projeto, organizacao dirigida etc.);

o utilizacao das novas tecnologias de comunicacao e interacao, como a
internet, entre outros, para interacao e troca de conhecimentos entre
professor e alunos;

o comunicacao numa via de mao dupla, em que o aluno se beneficia de
um didlogo e da possibilidade de iniciativas baseadas na
interatividade; e

o possibilidade de encontros presenciais com propdsitos didatico-
pedagdgicos e de socializacao.




Participantes do

Aprendizagem

Processo de

Na Educacado a Distancia, os protagonistas do

processo pedagdgico de ensino-aprendizagem sao:

Ensino-

COORDENADOR
TUTOR ALUNO DE CURSO
Atua como facilitador e| E responsavel pela) Gerencia e acompanha as

mediador no processo ensino-
aprendizagem dos alunos.

Uma das suas principais
atribuicoes é contribuir para
que as interagdes tutor-alunos
e aluno-aluno acontegam em
ambiente dinédmico e
colaborativo.

O tutor acompanha o
desenvolvimento e 0
desempenho do aluno,
incentivando-o  durante o
processo de aprendizagem e
contribuindo para o alcance
dos objetivos do curso,
sobretudo na realizacao das
atividades propostas.

organizacdao e administragao
dos seus estudos, bem como
pela interacdo, via AVA
(Moodle), com todos os
participantes do  processo
ensino-aprendizagem.

O aluno tem o auxilio do
tutor, que atua como
facilitador e mediador da sua
aprendizagem, e do AVA
(Moodle), um recurso
tecnolégico  utilizado  para
favorecer a comunicacdo e a
interacdo  entre  tutores,
coordenacdao e colegas de
curso.

atividades desenvolvidas pelo
tutor, orientando-o para o
aprimoramento das
habilidades necessarias ao
exercicio da tutoria.

Perfil do aluno EaD

Atualmente,

0 conhecimento evolui

responsabilidade,

aceleradamente

autogerenciamento,

com grande

guantidade de informacgoes, o que exige do aluno atitudes de

comprometimento,

reflexao, habilidades de selecao, assimilacao e tratamento,
por meio do desenvolvimento do pensamento autdbnomo,
criativo e ndo de um agir repetitivo e rotineiro.

Para obter sucesso em um curso a distancia o aluno

precisa:

o ter nogdes basicas de utilizacao dos recursos da web;

o informar-se acerca das instrugdes para a realizagao do curso,

previstas neste guia do aluno;

o acessar regularmente o AVA;




o planejar suas atividades;

o ser disciplinado;

o ser persistente;

o ser motivado;

o ser comprometido com as atividades propostas;

o possuir capacidade de autogerenciamento da aprendizagem;
o interagir com os demais participantes da turma; e

o manter contato com seu tutor sempre que surgirem duvidas e/ou
dificuldades referentes a aprendizagem e ao ambiente virtual.

Dicas para estudar

Cada pessoa tem o seu ritmo e formas
peculiares de aprender, pois a aprendizagem é um
processo individual.

Na modalidade a distancia, o ensino possui um

carater eminentemente flexivel. Assim, o aluno pode

administrar seu tempo, escolher as técnicas e outros
recursos que melhor o auxiliem a explorar os contetdos propostos.

Isso significa que o aluno é responsavel por sua prdopria aprendizagem,
pois 0 sucesso nos estudos depende do querer aprender, que é uma condicao
prévia indispensavel nesse processo. Todavia, também é necessario saber como
aprender.

Para que a aprendizagem aconteca é preciso que o aluno:

a tenha interesse pelo curso, compreenda sua utilidade, conhega seus
objetivos, nao dissocie o estudo das suas atividades diarias;

b procure fazer do estudo um habito diario;

c estabeleca periodos ndo muito longos de estudo com pausas
para descanso;

d crie um ambiente de estudo tranquilo, bem iluminado e silencioso,
a fim de propiciar condigdes adequadas a aprendizagem;

e tenha em maos todo o material necessario para o estudo;

f entregue as atividades nos prazos estabelecidos;




g solicite a orientacao do tutor, da coordenagao e do suporte

técnico, sempre que precisar; e

h realize os exercicios propostos, a fim de verificar a aprendizagem.

Conhecimentos em Informatica

Para participar de um curso na modalidade EaD, alguns conhecimentos
basicos em informatica sdo necessarios:

o utilizagdo de navegadores de Internet, webcam e headset;

o envio e recebimento de mensagens de e-mail;

o confecgdo e edicao de textos e/ou planilhas; e

o criacao e gerenciamento de pastas de arquivos no disco rigido do
computador.




AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA)

Plataforma Moodle

Nos cursos realizados na modalidade a
distancia, o aluno utilizara o Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) para ter acesso ao material

didatico, comunicar-se com o tutor e colegas de

curso e obter informagdes gerais.
O AVA disponibiliza ferramentas que
contribuem para a comunicacao entre alunos, tutores e coordenadores do

curso. Sao elas:

RECURSO DESCRICAO

QUADRO DE | Espaco destinado para divulgacao dos avisos referentes ao curso.
AVISOS

MENSAGEM Espaco destinado a enviar informagOes importantes referentes ao curso. Por
isso, & imprescindivel o acesso diario ao AVA. Os discentes também poderdo
enviar mensagens neste espago.

Espaco destinado ao debate, troca de conhecimentos e experiéncias entre
FORUM participantes e tutores, bem como ao esclarecimento de dividas sobre os
conteudos do curso.

No chat os participantes tiram duvidas sobre o curso, as atividades e as
CHAT avaliagOes propostas. Este espaco sera disponibilizado em dias e horarios
especificados pela coordenacao.

O aluno devera enviar as atividades propostas e as avaliagdes previstas
pelo AVA.




Acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem

1 Acesse 0 AVA no enderego http://cead.unifa.aer.mil.br/cead19/

@ || Q pesquisar B & & O =

UNIFA: Ambiente Virtuol de Aprendizagem
Centro de Educagdo a Disténcia

Acesso a plataforma
Identificag@o de usudrio

= | [dentificacdo de usudrio
Senha

&  Senha

Acessar

Esqueceu o seu usudrio ou senha?

y

& | ceadunifa.senmilbecead1/ € || Q Pesquisar B A O =

2 Insira seu usuario e senha para acessar o AVA.

0 Centro de Educagio a Dist., %

@ Prime: sos T C @ DECEA » DECEAID Qlfmuacu§:h1§5§g @ CIEAR

UNIFA: Ambiente Virtuol de Aprendizagem
Centro de Educagdo a Disténcia

Acesso a plataforma
Identificag@o de usuério

&  Identificacdo de usudrio

Senha

&  Senha

Acessar

Esqueceu o seu usudrio ou senha?

y
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Requisitos Técnicos
Para acessar o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), o aluno precisa

dos recursos de hardware e software relacionados abaixo:

COMPUTADOR OU
OUTRO DISPOSITIVO NAVEGADOR
DE MIDIA DE INTERNET CONTA DE E-MAIL

LErTor DE PDF

11




CENTRO DE IDIOMAS

Para esclarecer duvidas e/ou obter informagGes sobre
o curso, o aluno poderda entrar em contato com a
Coordenadoria de Cursos de Idiomas por meio:

o do AVA (preferencialmente), no

endereco
http://cead.unifa.aer.mil.br/cead19/ ou

cead.unifa.intraer/cead19/
o do e-mail: cursosidiomascid@gmail.com
o do telefone: (21) 2157-2994




MATERIAL DIDATICO

Para apoiar as atividades de ensino, diferentes materiais e recursos
instrucionais sao disponibilizados no AVA, como, por exemplo: féruns, chat,
textos etc. Ambos tém o objetivo de promover o reforco na aprendizagem, bem
como esclarecer duvidas dos alunos. Para acompanhar as unidades de ensino
ministradas no AVA, é necessario que o aluno adquira os livros didaticos abaixo
relacionados:

Curso Intensivo de Lingua Espanhola — Médulo I (CILE)

Aula Internacional Plus 1 (Libro del alumno)
Autores: J. Corpas, E. Garcia y A. Garmendia
Editora: Difusidon, Madrid, 12 edicdo, 2020.

Aula Internacional Plus 2 (Libro del alumno)
Autores: J. Corpas, A. Garmendia y C. Soriano
Editora: Difusion, Madrid, 12 edicao, 2020.

Curso Intensivo de Lingua Espanhola — Mddulo II (CILE)

Aula Internacional Plus 2 (Libro del alumno)
Autores: J. Corpas, A. Garmendia y C. Soriano
Editora: Difusion, Madrid, 12 edicao, 2020.

Aula Internacional Plus 3 (Libro del alumno)
‘ ,‘"/w" " Autores: J. Corpas, A. Garmendia y C. Soriano
h . #,* - Editora: Difusion, Madrid, 12 edigio, 2020.
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PROCESSO DE AVALIACAO
Avaliacao de Aprendizagem

A avaliacdo dos cursos de Lingua Espanhola (CILE),
médulos I e II sdo de CARATER SOMATIVO, isto &,

quando os resultados da aprendizagem sao quantificados

por meio de nota.
Frequéncia e Participacao

Durante o curso os alunos sao acompanhados pelos

tutores do Centro de Idiomas e pela

coordenacdo. Dessa maneira, é essencial que 0s prazos
estabelecidos e as orientagdes divulgadas no AVA (Moodle)

e/ou por e-mail sejam atendidos.

Todas as atividades e avaliagbes previstas no
Calendario do curso sao obrigatorias. As atividades e
avaliacbes previstas e nao realizadas pelos alunos,
deverdo ser justificadas ao seu respectivo tutor em até
48 horas, a contar do prazo final da conclusao da
atividade.

A segunda chamada sera aplicada somente
apos a analise e aprovacao, pela coordenadoria,
da justificativa apresentada pelos alunos.

Em caso de falta a VA de segunda chamada,

sera atribuido grau 0,00 (zero virgula zero zero).

Cabe ressaltar que NAO é permitido tirar print ou
foto das avaliagoes.

14




IMPORTANTE: Imprima o Calendario de atividades disponivel no
AVA, tenha-o sempre em maos e realize todas as tarefas propostas.

Qualquer davida entre em contato com o seu tutor e/ou com a Coordenagao do
curso.

Confira a lista de atividades avaliativas previstas para 0s cursos:

Curso Intensivo de Lingua Espanhola — Médulo I (CILE)

01 Pré-Teste

06 Actividades Orales

03 Actividades Escritas

Libro 1
02 Pruebas
e
. 01 Pos-Teste
Libro 2

Criticas de curso
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F2 Curso Intensivo de Lingua Espanhola — Médulo 11
o> (CILE)
01 Pré-Teste
06 Actividades Orales
03 Actividades Escritas
Libro 2
02 Pruebas
e
Libro 3 01 Pos-Teste
Criticas de curso

Na elaboracdo das VA (Verificagdes de Aprendizagem), serao utilizados os

seguintes tipos de itens:
a verificacdo de aprendizagem escrita com itens dissertativos e/ou objetivos; e

b verificacao de aprendizagem oral.

16




Computo dos graus e calculo da média final:

O computo dos graus sera processado da seguinte maneira:

a serao atribuidos graus absolutos numa escala de 0,00 (zero virgula
zero zero) a 10,00 (dez virgula zero zero) as VA; e

b a média final de cada discente sera calculada com base nos
resultados obtidos nas VA.

Calculo da média final dos cursos:

A média sera composta da seguinte forma:
- A nota do discente nas Atividades Orais 4, 5 e 6 serao somadas e

divididas por trés, a fim de se obter a média de Avaliagdo Oral (MO) dos
discentes;

- a nota dos discentes nas Atividades Escritas 2 e 3 serao somadas e

divididas por dois, a fim de se obter a média de Avaliacao de Producao Escrita
(ME) dos discentes;

- a nota dos discentes nas Provas 1 e 2 serao somadas e divididas por dois, a
fim de se obter a média das Provas (MP) dos discentes; e

- por fim, as trés médias serao somadas e divididas por trés, a fim de se obter
a média final (MF) do discente no curso.

O esquema apresentado a seguir configura a sistematizagao da composicao
da média do discente no curso:

MO = (At. Oral 4 + At. Oral 5 + At. Oral 6) / 3
ME = (At. Escrita 2 + At. Escrita 3) / 2
MP = (Prova 1 + Prova 2) / 2
MF = (MO + ME + MP) / 3

LEVANTAMENTO DE RESULTADOS:
Grau minimo:

O grau minimo a ser alcancado nas VA deve ser igual ou superior a 6,00 (seis

virgula zero zero).

Ao ser diagnosticado o baixo rendimento (inferior a 6,00) nas VA programadas,
a Coordenadoria de Cursos fara o acompanhamento do aluno, que recebera

atividades extras a fim de melhorar o seu rendimento.
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Aprovacao:

Sera aprovado nos cursos CILE I e CILE II o discente que:
a obtiver média final igual ou superior a 6,00 (seis virgula zero zero); e

b realizar todas as atividades propostas no curso.

Desligamento
O aluno sera desligado nos seguintes casos:

b.aquando ndo apresentar justificativa dentro do prazo estipulado para a

atividade nao realizada; e/ou
b.b a pedido do discente.

Os desligamentos serdo formalizadas ao Comandante da UNIFA.

Comunicacao dos resultados:

Os resultados das verificacoes de aprendizagem escritas (Provas e Atividades
Escritas) e orais (Atividades Orais) serao disponibilizados na plataforma em
até sete dias, a ser contado a partir do Ultimo dia disponivel para realizacdo
da VA, incluindo o prazo estabelecido para a 22 Chamada.

PROCEDIMENTOS COMPLEMENTARES

Revisao de item:

Apds a divulgacao do resultado da VA, o aluno podera solicitar revisao de item por
meio da plataforma, em contato direto com o tutor, em até 48 horas.

Para a revisao de item serdo adotados os seguintes procedimentos:

a os tutores recebem o pedido de revisao, encaminham ao coordenador de curso,
o qual designara um dos tutores para analise do pedido; e

b o tutor designado analisara todo o processo e emitira um parecer, que sera
apreciado pelo coordenador do curso e pelo Chefe da Coordenadoria de Cursos,

para determinar a solugao.

Apos a analise do pedido de revisao de item, o coordenador enviara o resultado,
por meio da plataforma ao discente solicitante, que ndo podera recorrer novamente
sobre 0 mesmo resultado.
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Revisao de grau:

Apds a divulgacdo dos resultados da VA e/ou da média final o discente que tiver
duvidas quanto a nota obtida podera solicitar ao tutor revisao de grau ou média final
por meio da plataforma (AVA) em até 48 (quarenta e oito) horas.

A Coordenadoria de Cursos, apos refazer o computo das VA/média final, enviara o
resultado, por meio da plataforma ao discente solicitante, que ndo podera recorrer
novamente sobre 0 mesmo resultado.

Segunda época:

A VA de segunda época ¢é aplicada aos discentes que ndo atingirem a média final
do curso igual a 6,00 (seis virgula zero zero), conforme estabelecido neste guia,
observando os seguintes critérios:

a ocorrera na data prevista no calendario do curso; e
b devera abranger toda a matéria avaliada nas VA anteriores.
O discente que ndo obtiver o grau exigido igual ou superior a 6,00 (seis virgula zero

zero) nesta VA sera considerado sem aproveitamento e consequentemente
reprovado no curso.
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OBSERVAGCOES

Para a realizacao das Actividades Orales dos Cursos Intensivos de
Lingua Espanhola (CILE), o agendamento devera ser feito pelo aluno
até as 23h 59m (horario de Brasilia) da 52 - feira da semana anterior em
que a atividade sera realizada;

todas as Atividades Orais serdo realizadas via Skype, exclusivamente

nos horarios disponibilizados na plataforma pelos tutores;

a prioridade na escolha dos horarios para a realizagdo das Atividades
Orais sempre sera do aluno que primeiro agendar no Férum;

0 agendamento somente estara confirmado apds a resposta do tutor ao

Forum;

cabe ressaltar que o Roteiro de cada Actividad Oral é disponibilizado na
plataforma e funciona como um guia, nao havendo obrigatoriedade, por
parte do tutor, de realizar todas as perguntas nele contidas. Em
contrapartida, novas perguntas poderao ser criadas, a partir do

desenvolvimento da conversagao; e

na Semana de Adaptacdo o aluno recebera o endereco de Skype do seu
tutor e devera adiciona-lo aos seus contatos.
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CONSIDERACOES FINAIS

Durante o curso toda a equipe do Centro de Idiomas coloca-se a

disposicdo para sanar as duvidas e prestar esclarecimentos referentes ao curso.

Lembre-se:

Aprender é preciso, porém depende de vocé!
Bom Curso!

Centro de Idiomas - CI
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