MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO  BRASILEIRO

COLEGIO MILITAR DE BRASILIA

SGAN 902/304 — Asa Norte
Cep: 70790-025 - Brasilia— DF
(061)3424-1109

Oficio n° 001-SECCA/CA/CMB

EB: 64250.000628/2024-21 Brasilia, DF, 01 de fevereiro de 2024.

Ao Senhor

Cel PAULO ROBERTO DA SILVA

Chefe do Servigo de Recrutamento e Preparo de Pessoal da Aeronautica de Brasilia
SHIS QI 05 — Area Especial 12 — Lago Sul

71615-600 Brasilia-DF

Assunto: vagas disponibilizadas 3 Forca Aérea Brasileira no CMB para o Ano Letivo 2024 —

procedimentos para as matriculas (2* descentralizacio)
Referéncia: Oficio n® 1/8RH/231, de 30 de janeiro de 2024
Anexo: Tutorial de preenchimento do requerimento para solicitagio de matricula

Senhor Chefe do SEREP-BR,
1. Ao cumprimentar o senhor, passo a tratar do assunto em epigrafe.

2. Em consonancia ao § 1° do Artigo 53, da Portaria — C Ex n° 1.714, de 5 de abril de
2022 (EB10-R-05.173), bem como a Portaria n° 100 - DECEx, de 2 de maio de 201 9, a Diretoria de
Educagdo Preparatoria e Assistencial (DEPA) destinou as Forcas Singulares vagas para matricula
relativas ao Ano Letivo 2024.

3. Com vistas 3 efetivagfio das matriculas dos dependentes de militares da For¢ca Aérea
Brasileira (2" descentralizagdo), contemplados com vagas no Colégio Militar de Brasilia (CMB) por
meio dos critérios de selegdo estabelecidos nessa Forga, este Comando informa os procedimentos
necessarios e solicita sua divulgagdo aos responsaveis pelos candidatos contemplados.
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4. As athldades se desenvolverfio conforme quadro horarlo abaixo:

Data Ordem SRR CCandidate 0 ] Ano Escolar 1 Hordrio
R F HENRIQUE CARDOSO.DE ALMEIDA Sl a 6 BE 0 08:00 horas ]
- ALICE DIAS DE'SOUSA SANTOS . CUUGUEER T 08:00 horas: |
"DAVINEWTON COSTA SOUZA™ L 6°BF | 08 {)0 horasi:_
T EMATEUS SIMOES DE SANTANA =i ] i g2 13

PEDRO AUGUSTO DOS SANTOS. PEREiRA o] 6 BR 18:30 horas -
‘RAFAEL DE OLIVEIRA GONZALEZ - 08:30 horas
S ENICOLE CERVO DEOLIVEIRA 72 - 09:00: horas.." -'
BREND' CLEMENTINONOBREGA DO’ R@SARJO_ 09:00 horas:
. ISABELA OLIVEIRA'ALVES ESILVA® - 09:00 horas_'
" “MATEUS DE BARROS MOREIRA - 00:
- BERNARDO FERREIRA FERRI
E _: “BARBARA DA GAMASILVA"
U ANA CEATAPIEROBON VIAMONTE
. "MATEUS BUSANELLI PECANHA:
.MAR]A LUIZA FURTADO DE: M}:.NDONC_ __.LOURI:IR :
: - ISABELA TAMI'ARAUIO i

Asman02e |08
(sexta-feira) |2

| EMANUEL VICTOR DAGAMA. SILVA s s 20 EME
18 | EMANUELLE CRISTINA RODRIGUES SANDES. | .. 2°EM -

10 30 horas. g

5. Primeiramente, é necessario o envie imediato da copia em MIDIA ¢ LEGIVEL em
PDF unico da documentagio prevista no link
http://www.cmb.eb.mil.br/index. php/secretaria/summary/95-forca-aerea-e-marinha-do-brasil/361 -
forca-aerea para o e-mail sorteio.cmb{@gmail.com , com a finalidade de se fazer uma analise prévia
desta documentagdo. O modelo de texto do e-mail a ser enviado para o CMB encontra-se em
anexo.

6. A etapa de matricula presencial se estrutura com atividades no turno matutino, a
saber: conferéncia final da documentagfo, pagamento da GRU, realizacdo da foto e da inspecdo de
saude, e assinatura da documentagio de matricula.

7. Para a fase presencial do processo de novas matriculas ¢ obrigatoria a presenca do
responsavel e do candidato que, ao chegarem no CMB na data e horario agendados, devero se
dirigir diretamente & Secretaria do Corpo de Alunos (CA), onde sera feita a conferéncia final da
documentagfo.

8. A falta de qualquer documento podera ser impeditiva ao prosseguimento do
processo. Por isso, os responsaveis com pendéncia documental deverdo sané-las até 3 (trés) dias
uteis antes da data marcada, enviando a documentagdo faltante para o e-mail do Setor de
Matriculas ( matricula.secretariacmb(@gmail.com ). Entenda-se, nesse caso, documenta¢io
faltante como aquela que nfo pdde ser anteriormente enviada por e-mail juntamente com os outros
documentos previstos por motivos que a Secretaria julgue pertinentes (ex: comprovante de
residéncia, declaragfo de escolaridade, historico escolar ete).

9. O CMB esta imprimindo a documentagdo e montando as pastas de matricula de
todos os candidatos a alunos. Portanto, ¢ importanie que os requerentes entreguem todos os
documentos previstos, de forma que a Secretaria tenha tempo habil de organizagfo. Caso iss0 ndo
ocorra, o agendamento do contemplado seria camncelado automaticamente, devendo o
responsavel fazer um novo agendamento, desta vez por conta propria, pelo link
hitps://cmb.eagenda.com.br/agenda/matricula .

10. Na data agendada, caso necessario, poderdo ser solicitados outros documentos
pertinentes (sempre cdpias a serem autenticadas por cotejo, com a verificagdo dos originais, em

consonincia a legislagio vigente).
e
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I1. Apds a etapa de conferéncia final da documentagfio, o responsavel deve se dirigir a
Tesouraria, apresentando PREENCHIDO, IMPRESSO e ASSINADO o “Formuldrio de
Autonizagdo para Desconto de Mensalidade em Consignacfio / Termo de Adesfo 4 Associagdo de
Pais e Mestres (APM)”, disponivel no fink
hitp://www.cmb.eb.mil.br/index.php/secretaria/summary/93-formulario-para-desconto-de-
mensalidade-termo-de-adesao-a-apm/3 59-formulario-para-desconto-de-mensalidade-termo-de-
adesao-a-apm . Por ocasifio do preenchimento, o Responsavel Financeiro devera marcar a forma de
pagamento das mensalidades: boleto bancario (SINCOMIL) ou implantagio em contracheque
(modalidade permitida somente para Militares do EB), bem como se deseja associar-se a
Associacdo de Pais e Mestres (a contribuicio é subtraida da Mensalidade).

12, Também na Tesouraria a quota de implantagdo, no valor de 50% (cinquenta por
cento) da Quota Mensal Escolar (QME), sera gerada por meio do site PagTesouro, na forma de
pagamento QR Code PIX, devendo ser quitada no ato da matricula do novo aluno, mesmo em caso.

13. Os candidatos do sexo masculino e feminino devem apresentar-se na foto com o
cabelo no padrdo descrito no *“Guia do Aluno e do Responsavel”, disponivel em
hitp://www.cmb.eb.mil.br/index.php/guia-do-aluno-e-do-responsavel/send/9 1 -guia-do-aluno-e-do-
responsavel/351-guia-do-alung-e-do-responsavel .

14. Ha a possibilidade de se fazer as fotos do candidato uniformizado (de frente e
descoberto) no proprio CMB, que possui um cessionario com estudio de fotografia com fardamento
disponivel no local (servigo indenizavel). Nas mesmas condicdes, este Estabelecimento de Ensine
também possui uma barbearia para atender aos candidatos do sexo masculino. Sugere-se que, caso o
responsavel opte por cortar o cabelo de seu dependente no Colégio, que o faga em dias anteriores ao
da data agendada para matricula (fase presencial), a fim de que o processo no dia marcado corra de
forma mais rapida.

15. Para a inspecdo de saide, a ser realizada na Enfermaria, serda necessaria a
apresentagdo  de  todos os  exames médicos  perlinentes,  acessiveis em
http://www.cmb.eb.mil.bi/index.php/secretaria/summary/1 7-relacao-de-exames-medicos/94-
relacaode-exames-medicos . Tais exames devem possuir validade de até 90 (moventa) dias, em
relacdo a data marcada para a matricula.

16. Para a finalizagdo do processo presencial de matricula sera necesséria a entrega na
Secretaria do comprovante de pagamento da GRU, das fotos e do parecer obtido na inspegdo de
saude, ocasido em que ¢ também realizada a assinatura da documentagio de matricula.

17. O responsdvel requerente deve acessar o enderego eletrdnico
hitp://sincomil.eb.mil.br/requerimentos/novo e preencher todos os dados do formulario de
requerimento de matricula, conforme tutorial em anexo. EHste processo ¢ necessario para a
continuidade do evento presencial de matricula, devendo o requerimento ser preenchido até 72
(setenta e duas) horas antes da data agendada. Os e-muails dos responsaveis (pai, mie etc) e
dos candidatos a alunos nio devem ser iguais, a fim de ndo gerar conflitos de dados e a senha néo

ser gerada em cadastros futuros (etapa posterior a matricula).

18. Ao finalizar o preenchimento das informag¢des no sistema, o status do
requerimento permanecera como “EM ANALISE” até que os dados sejam importados pelo
SINCOMIL. Por isso, para que este procedimento ocorra, é importante que os responsaveis anotem
o niamero do protocolo gerado apds o preenchimento dos dados e o repassem ao atendente da

Secretaria no momento da matricula presencial.
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19. Salientamos que os responsaveis que finalizarem a matricula de seus dependentes,
devem aguardar o prazo de 2 {dois) dias Wteis, a contar do dia Util posterior & matricula presencial,
para realizar seu cadastramento junto ao SINCOMIL. Esta orientacio do Comando do CMB ¢
devida ao fato de que é necessario um tempo habil para processamento ¢ ativagéo da matricula do
aluno. Enquanto esses procedimentos nao estiverem consumados, ndo serd possivel gerar um
cadastro para responséveis e alunos.

20. Esclarecemos que somente estdo habilitados a realizar seu cadastramento junto ao
sistema o aluno e seu responsavel legal amparado. Ao enviar a senha ao responsavel/aluno por e-
mail, o sistema solicita um prazo de até 48 (quarenta ¢ oito) horas para liberar o acesso.

21. Caso o responsivel/aluno ndo receba sua senha ou ndo consiga acessar o
SINCOMIL mesmo de posse de sua senha, recomendamos entrar em contato com a Secretaria
através do e-mail atendente.secretariacmb(@gmail.com , telefone 3424-1109, ou por agendamento
prévio pelo link https://emb.eagenda.com.br/agenda/asssec . Permanecendo o problema apds esse
procedimento, orientamos a entrar em contato com o suporte do SINCOMIL através do e-mail
suporte.sincomil@decex.eb.mil.br , fornecendo os seguintes dados:

- Colégio;

- Nome completo do aluno;

-Nome de guerra do aluno,

- Numero do aluno;

- CPF do aluno;

- Nome completo do responsavel;

- CPF do responsavel;

- E-mail (para receber a resolugéo do chamado); e

- Requisigdo explicada (neste item, detalhar qual o problema, deixando claro que o

responsavel/aluno ja esteve na Secretaria para tentar soluciona-lo. Ex: “NAQ CONSIGO
ACESSAR O SINCOMIL, MESMO APOS TER ATUALIZADO MEUS DADOS

’

CADASTRAIS JUNTO AO COLEGIO MILITAR DE BRASILIA.”)
22, As aulas do Ano Letivo 2024 terfo inicio em 5 de fevereiro (segunda-feira).

73, Esclarecimentos adicionais sobre matriculas 2024 poderdo ser obtidos através do
canais de atendimento da Secretaria descritos no “item 217,

24. Por fim, frisamos a leitura minuciosa de todas as informagoes acerca de
matriculas para o ano letivo 2024 disponibilizadas pelo Colégio, a fim de se evitar prejuizos ao

candidato a aluno.

Atenciosamente;

P
s ra

TH/ALES/MOT DE ALENCAR - Coronel

Comandante’e Diretor de Ensino do Colégio Militar de Brasilia
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MODELO DE TEXTO DO E-MAIL A SER ENVIADO AO CMB

(CANDIDATOS DEPENDENTES DE MILITARES DA FAB CONTEMPLADOS
POR SORTEIO)

ASSUNTO: Documentagio (sorteio da FAB) - Candidato JOAQ PEDRO GUEDES

TEXTO:

Em atengfio ao Oficio n° (01-SECCA/CA/CMB. de 01 de fevereiro de 2024, envio, em
anexo, a documentagiio prevista para a matricula do(a) Candidato JOAO PEDRO
(UEDES (nome completo), meu(minha) dependente, oriundo(a) do Colégio 5o José, a
seguir especificada: (deverio consiar como anexos TOBOS os documentos em PDF
fimico previstos na relagiio de documentos, na ordem cm que estio listados. A falfa de
qualgner documents podersd ser impeditiva ao prosseguiments do ProCesse)

1. folhas das alteragdes que publicaram a movimentagio, o desligamento e a apresentagio
do requerente pronto para o Servigo na OM de destino (emitido pelo Portal do Militar)

2. declaragio de beneficidrios (ano 2024) do requerente, constando o nome do dependente
e comprovando a dependéncia legal;
7 Certidio de nascimento do dependente:

4. tdentidade do dependente com foto recenie;

5.0PF do dependente;

NOME COMPLETO - (Posto/Grad)
Responsavel legal pelo amparo
Telefone de Contato: {61) 999949-9554




MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRC

COLEGIO MILITAR DE BRASILIA

TUTORIAL DE PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO PARA SOLICITACAQO DE MATRICULA

PASSO 1: Selecione “Colégio Militar de Brasilia™;

PASSO 2: Selecione o “Tipo de Matricuia” “Vagas Distribuidas (Forgas Auxiliares)”, mesmo sendo a MB e a FAB Forgas
Singulares;

PASSO 3: NAQ preencher os campos “Pronto OM / Pais” e “Inicio da Missdo (EADY’;

PASSO 4: Caso seja para o Ensino Médio, preencher o intinerdrio formativo do candidato: CAUNI (Universidades) CAMIL
(Carreiras Militares);

PASSO 5: Se aluno especial, preencher 08 campos: “Aluno Especial”, “Tipo de Deficiéneia” e “Observagdo da Deficiéncia”;
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PASSO 6: Preencha todos os dados referentes ao aluno. | do e-mail dos responsaveis.

ATENCAO: nio preencher o campo “Trimestre Matricula EAD™
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PASSO 7: Preencha o enderego do aluno. Atencio: ao digitar o telefone, insira o DDD;
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PASSO 8: Preencha os dados do Pai. Caso o endereco do Pai seja 0 mesmo do Aluno, altere para “Sim”. Observe que 0s
dados ndo serdo repetidos, no entanto, no banco de dados ja estarao salvos.
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PASSO 9: Preencha os dados da Mae. Caso o enderego da Mie seja 0 mesmo do Aluno, altere para “Sim”. Observe que 08
dados nio serdo repetidos, no entanto, no banco de dados ja estardo salvos.
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PASSO 10: Preencha os dados do Responsével. Caso 0 endereco do Responsavel seja 0 mesmo do Aluno, altere para “Sim™.

Observe que os dados néo serdo repetidos, no entanto, no banco de dados ja estara salvo. |
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PASSO 11: Selecione “Sim” para a afirmativa: “Tenhe ciéncia que o Requerimento somente terd validade apos a
HOMOLOGACAO na Secretaria do Corpo de Alunos.” E cligue em “Proximo”.

Tenho ciéncia que o Requerimento somente terd validade apds @ HOMQLC}G;&QM} na Secretaria do Corpo de Alunas.”

PASSO 12: Clique em “Informagdes ~ Upload™ ¢ insira somente a identidade do(a) dependente. ATENCAO: NAO clique
em “Informagdes - Upload (EAD)”.

Requerimento Matricula




PASSO 13: Selecione ou arraste a identidade do(a) dependente no local indicado e clique em “Salvar™

Reguerladsin Mt [P S

PASSO 14: Guarde e traga para o atendimento presencial o nimero gerado ao término da operagho.

Requerimento Matricula

ATENCAO: Ao finalizar o preenchimento das informagdes no sistema, o status do requerimento permanecera como “EM
ANALISE” até que os dados sejam importados pelo SINCOMIL.




