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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

Regular o processo de conversio em pectinia, na forma de indenizagdo, de
periodos de licengas Especiais (LESP), adquiridas até 29 de dezembro de 2000, ¢ de férias, a
qualquer tempo, ndo gozados nem computados em dobro para efeito de inatividade, aos
militares veteranos ¢ aos ex-militares da Aeronautica ou, em caso de GObito, aos respectivos
sucessores, de acordo com a Portaria Normativa n® 31/GM-MD, de 24 de maio de 2018, alterada
pela Portaria Normativa n° 37/GM-MD, de 14 de junho de 2018, e com a Portaria Normativa
n°® 28/GM-MD, de 3 de maio de 2019, todas do Ministério da Defesa.

1.2 CONCEITUACAO

1.2.1 COMISSAQ DE ANALISE DE PROCESSOS

Comissdo temporaria, coordenada pela Diretoria de Administragiio do Pessoal
(DIRAP), constituida por Oficiais, Suboficiais ¢ Sargentos pertencentes aos efetivos daquela
Diretoria, do Centro de Computac¢io de Aerondutica do Rio de Janeiro (CCA-RJ) e de demais
OM do COMAER sediadas na localidade do Rio de Janeiro-RJ, destinada a receber ¢ analisar
os requerimentos que versem sobre a solicitagdo de conversdo em pecunia, na forma de
indenizagdo, de periodos de licengas especiais (LESP), adquiridas até 29 de dezembro de 2000,
¢ de férias, a qualquer tempo, ndo gozados ¢ nem computados em dobro para efeito de
inatividade, aos militares veteranos e aos ex-militares da Aerondutica ou, em caso de 6bito, aos
respectivos sucessores.

1.3 AMBITO

A presente instruco € de observéancia obrigatéria no dmbito do COMAER.
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2 CARACTERIZACAO
2.1 PERIODOS DE LESP NAO GOZADOS

Periodos de licencas especiais(LESP), adquiridas até 29 de Dezembro de 2000,
néo gozadas nem computadas em dobro para efeito de inatividade.

2.2 PERIODOS DE FERIAS NAO GOZADAS

2.2.1 Serdo considerados como periodos de férias ndo gozadas:

a) adquiridos até 29 DEZ 2000, aqueles contabilizados ou a serem contabilizados
como tempo de servigco em dobro, quando do desligamento do militar do
servigo ativo, em cumprimento ao Art.36 da MP 2215-10, de 31 de agosto de
2001, de acordo com o prescrito na ICA 35-1 Padronizagdo de Processos
Administrativo, e devidamente registrados no relatério de cdmputo de
Tempo de Servigo (RCTS), disponivel no SIGPES;

b) adquiridos apés 29 DEZ 2000 e até 3 JAN 2021, data anterior & vigéncia
do RCA 34-1/2020 — RISAER, aqueles em que se constate a “nfio concessio
de férias”, a “ndo apresentagdo por inicio e término de férias” e a “interrupgio
de gozo de férias”; ¢

c) adquiridos a partir de 4 JAN 2021, data de vigéncia do RCA 34-1/2020-
RISAER, somente aqueles em que se constate o registro da interrupgdo ou da
ndo concessdo de férias pelos motivos previstos nos art. 344 e 345 do
RISAER, bem como o ndo gozo posterior das mesmas, esgotadas todas as
possibilidades e prescrigdes previstas.

2.2.1.1 Os militares, no servico ativo, deverdo, até a sua passagem para a inatividade, usufruir
dos periodos de férias nfo gozadas, cujo término do periodo concessivo tenha ocorrido a partir
de 4 de janeiro de 2021, tendo em vista o que preconiza o Art.15, § 1°, da Portaria N° 28/GM-
MD, de 3 de maio de 2019.

2.2.1.2 Excepcionalmente, as situagdes que venham a ocorrer de ndo concessdo ou de
interrupgdo, em conformidade com o estabelecido no art. 63 da Lei n® 6.880, de 9 de dezembro
de 1980, deverdo ser analisadas pela Administraggo, optando pela concessdo das férias ou pela
indenizacdo das mesmas.

2.2.2 Para analise e computo dos periodos de férias ndo gozadas, adquiridas apds 29 de
Dezembro de 2000 e até 3 JAN 2021, ser@o considerados os seguintes pardmetros:
a) a publicagdo da concessao de férias;

b) a publicagdo de ambas as apresentagdes do militar, por inicio e término de
férias;

c) a publicagdo de apresentagdo do militar por interrup¢iao ou desisténcia de
férias;e

d) o recebimento do adicional de férias.
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2.2.2.1 A analise dos pardmetros citados no item 2.2.2 tera como base a tabela a seguir:

Situacdes Consequéncias
A B C D
Houve a Houve Houve a Houve o . Faz _!us % Faz jus
concessdo | apresentagbes | apresentagdo | recebimento | p t indenizagdo a0
. . . . FESSUPOSIO0 | por férias | adicional
de férias? | por inicio ou por do adicional o de
término de interrupcio de férias? ozados? férias?
férias? ou desisténcia 8 ) ’
de férias?
1 SIM SIM NAO SIM Tirou férias NAO NAO
~ SIM, aos
2| s SIM SIM SIM [terubio O | gigsndo | NAO
esisténcia
gozados
3 SIM NAO NAO SIM Nio tirou férias SIM NAO
4 SIM NAO NAO NAO Nio tirou férias SIM SIM
5 NAO NAO NAO SIM Nio tirou férias SIM NAO
6 NAO NAO NAO NAO Nio tirou férias SIM SIM

2.2.2.2 Caso julgue necessario ou em situacdes diversas das constantes da tabela acima,cabera
4 Administrag¢do promover diligéncias adicionais para atestar a pertinéncia da indenizagdo em
peclnia ou nio.

2.2.3 Para a andlise dos periodos de férias nio gozados, devem também ser consideradas todas
as possiveis concessdes, apresentacdes € gozo de periodos de “dispensa para desconto em
férias”, previstos no art. 357 do RISAER.
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3 VALORES

3.1 VALORES INDENIZATORIOS

3.1.1 As indenizagdes serdo calculadas com base no valor:

a) de uma remuneragdo por més de LESP nfo gozada nem computada em
dobro para a inatividade;

b) de um dia de remuneracio, por dia de férias efetivamente nio gozado; e

¢) do adicional de férias correspondente, a partir da edi¢cdo da Lei n° 8.237, de
30 de setembro de 1991, desde que néo efetivamente recebido.

3.1.1.1 E possivel que seja indenizada a licenga especial fracionada quando houver dias que ndo
foram gozados nem computados para a inatividade, desde que preenchidos os demais requisitos
estabelecidos, de acordo com o Parecer n°. 00519/2019/CONJUR-MD/CGU/AGU, de 15 de
agosto de 2019, aprovado por meio do Despacho n°. 01540/2019/CONJUR- MD/CGU/AGU, 21
de agosto de 2019.

3.1.1.2 O fracionamento citado no item 3.1.1.1 refere-se a possibilidade de se indenizar periodo
inferior a um més, ou seja, dias de licenga especial ndo gozados nem computados paraa
inatividade, desde que tenha sido adquirido o direito ao gozo da LESP.

3.1.2 As indenizagdes serdio calculadas com base na tiltima remuneraggo:

a) a que fazia jus o militar quando da data do desligamento em decorréncia da
sua transferéncia para a inatividade;

b) quando do seu desligamento do servigo ativo da Aerondutica; ou

¢) quando do seu falecimento na atividade.

3.1.2.1 Como ultima remuneragdo serd considerada aquela a que o militar fazia jus no momento
de sua transferéncia para a inatividade, de seu desligamento do servigo ativo do Comando da
Aeronautica, desconsiderado aquele decorrente de dispensa de possivel designagéo para o servigo
ativo, ou de seu falecimento na atividade.

3.1.2.2 A basc de calculo devera abarcar somente as parcelas permanentes da remuneragéo, ou
s¢ja, ou soldos ¢ adicionais que integram os proventos de inatividade do militar, tal como
previstas no art. 10 da Medida Proviséria n® 2.215-10/2001, devendo ser excluidas desse valoras
verbas de natureza eventual ou transitdria, ou seja, aquelas que possuem como fato gerador
situagdes especificas e temporarias. Em conformidade com o Parecer n°. 00519/2019/CONJUR-
MD/CGU/AGU, de 15 de agosto de 2019, aprovado por meio do Despacho n°
01540/2019/CONJUR-MD/CGU/AGU, 21 de agosto de 2019, as parcelas remuneratérias
elencadas nos arts. 1°, 111, ¢ 2° da Medida Provisoria n°® 2.215-10/2001, por serem verbas recebidas
apenas esporadicamente, nfio devem ser consideradas.

3.1.2.3 O valor apurado da Ultima remuneracfio de que trata o item 3.1.2 serd corrigido
monetariamente pelo Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPC-A, divulgado pela
Fundagao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, ou por outro que vier a substitui-
lo.
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3.2 COMPENSACOES

3.2.1 Do montante apurade na forma do item 3.1.2 serdio deduzidos os valores recebidos pelo
militar ou seu pensionista a titulo de:

a) adicional de tempo de servigo, auferidos desde 2001 pela contagem em dobro
de periodos de LESP e de férias, adquiridos até 29 de dezembro de 2000, ndo
gozados nem computados em dobro para efeito de inatividade; e

b) antecipagfo ou concessdo de adicional de permanéncia, auferidos pela
contagem em dobro de periodos de LESP e de férias, adquiridos até 29 de
dezembro de 2000, ndo gozados nem computados em dobro para efeito de
inatividade.

3.2.2 A opgio do militar ou ex-militar pela conversdo em pectnia, na forma de indenizagio,
de periodos ndo usufruidos de LESP e de férias nem computados em dobro para efeito de
inatividade implicarda a adequagdo e redugio dos proventos, bem como a consequente
restitui¢do dos valores recebidos a maior, correspondentes:

(11

¢) ao prescrito nas letras “a” e “b” do item 3.2.1, em decorréncia da
contagem, no passado, de tempo em dobro dos referidos periodos de LESP ¢
de férias a serem indenizados; ¢

d) ao grau hierarquico superior alcancado, em decorréncia da contagem, no
passado, de tempo em dobro dos referidos periodos de LESP e de férias a
serem indenizados, desde a sua transferéncia para a inatividade.

3.2.3 Os valores de que tratam os itens 3.2.1 e 3.2.2 também serdo corrigidos monetariamente
pelo Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPC-A, divulgado pela Fundagio
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, ou por outro que vier a substitui-lo.
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4 PRESCRICAO

4.1 Considera-se prescrito, nos termos do Art. 1° do Decreto n®20.910, de 6 de janeiro de 1932,
o direito as indenizagdes, de que trata esta instrugao, se o requerimento for protocolado mais de
cinco anos ap6s a data:

a)de transferéncia do militar para a inatividade, concretizada mediante o
desligamento do militar do servigo ativo da Aerondutica;

b) do desligamento do militar do servigo ativo da Aerondutica; ou

¢) do falecimento do militar ou ex-militar, quando o pedido for feito por seus
sucessores, hipétese em que o 6bito ndo podera ter ocorrido hd mais de cinco
anos apods a transferéncia do militar para a inatividade ou de seu desligamento
da Aeronautica.

4.1.1 A designacgao de militar veterano para o servigo ativo (DSA), por recolocéa-lo na condigao
de militar da ativa, suspende o prazo de prescri¢do, que permanece contado, nos termos da letra
“a” do item 4.1 e impede o deferimento do requerimento durante o periodo de designagdo,
voltando a sua contagem ¢ a possibilidade de deferimento do requerimentoquando da sua
dispensa da designacgdo para o servigo ativo, pelo tempo restante.

4.1.2 A Designagao para o Servi¢o Ativo (DSA), de que trata o item 4.1.1, néo altera o disposto
no item 3.1.2.1 desta instrugdo.

4.1.3 Para aqueles que ja tenham protocolado requerimento administrativo, ou ingressado em
juizo, dentro do prazo prescricional previsto no item 4.1, resta mantido e intacto o direito ao
requerimento a indenizagao.
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5 PROCESSO

5.1 REQUERIMENTO

5.1.1 O processo iniciar-se-4 com o requerimento de conversdo em pecunia, na forma de
indenizagdes, de periodos de LESP ou de férias ndo usufruidos nem computados em dobro para
efeito de inatividade, a ser protocolado:

a) nas OM de vinculagdo de veteranos e pensionistas, no caso de requerentes a
elas vinculados (militar veterano ou pensionista);

b) em qualquer OM de vinculagdo de veteranos e pensionistas da FAB, no caso
de requerentes sem vinculo atual com a Forga Aérea.

¢) nas OM Apoiadoras Executoras do COMAER, no caso de militares em
processo de transferéncia para a reserva remunerada a pedido,
exclusivamente, para a solicitacio de conversdo em pectinia de periodos de
férias ndo usufruidas nem contadas em dobro para a inatividade, adquiridas
apés 29 DEZ 2000, ndo enquadradas no art. 9°, inciso II, da Medida
Provisoria 2.215, de 31 de agosto de 2001 ¢ cujo término do periodo
concessivo tenha ocorrido anteriormente a 4 de janeiro de 2021.

5.1.2 No caso de militar ou ex-militar falecido, um requerimento inico devera ser assinado
por todos os sucessores habilitados ¢ pelo inventariante, devidamente qualificados, devendo ser
protocolado em uma tinica OM de vinculagido de veteranos e pensionistas, prevalecendo aquela
em que um dos requerentes seja vinculado, se for o caso, em conformidade com a alinea “a” do
item 5.1.1.

5.1.2.1 No caso de militar falecido, instituidor de penséo, o requerimento podera ser assinado
por um ou mais beneficiarios da pensdo, desde que enquadrados como herdeiros necessérios,
nos termos do art. 1.845, da lei 10.406, de 10 de janeiro de 2002 — “Codigo Civil”, ficando
dispensada, nessa ocasifio, a apresenta¢fo dos documentos elencados na alinea “b”, do item
5.1.4.4 desta instrugdo, os quais serdo exigidos quando da assinatura do Termo de
Concordancia, que devera ser assinado por todos os sucessores habilitados, qualificados na
escritura ou no formal de partilha do inventario do militar falecido.

5.1.3 Os modelos de requerimentos a serem utilizados por veteranos ou ex-militares da
Aerondutica e por sucessores de militares e de ex-militares da Aeronautica encontram-se nos
anexos A e C desta instrugao.

5.1.3.1 O modelo de requerimento a ser utilizado por militares da ativa em processo de
transferéncia para a Reserva Remunerada a pedido, exclusivamente para a solicitagdo de
conversdo em peciinia de periodos de férias ndo usufruidas nem contadas em dobro para a
matividade, adquiridas apés 29 DEZ 2000, nfo enquadradas no art, 9°, inciso II, da Medida
Provisoria 2.215, de 31 de agosto de 2001 e cujo término do periodo concessivo tenha
ocorrido anteriormente a 4 de janeiro de 2021, encontra-se no anexo K desta instrugéo.

5.1.3.2 Requerimentos recebidos e protocolados anteriormente a data de entrada em vigor desta
Instrugdo, desde que protocolados dentro do prazo prescricional, ainda sem solucéo definitiva
(deferimento ou indeferimento), deverdo ser complementados com os documentos
comprobatdrios necessérios, se for o caso, mediante acionamento do(s) requerente(s).
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5.1.3.3 Os interessados deverdo indicar em seu requerimento um ou mais enderecos de e-mail,
por meio do(s) qual(is) receberdo a planilha de calculos, visando a assinatura do Termo de
Concordéncia. Além disso, deverdio informar telefones de contato atualizados, a fim de que
possam ser contatados pela Administracdo, se, eventualmente, necessario.

5.1.4 A instrugdo processual, no SIGADAER, devera ser efetuada a partir do requerimento do
interessado, conforme disposto a seguir.

5.1.4.1 No caso de veteranos, ex-militares e sucessores, pelas OM de vinculagio, devendo
constar os seguintes documentos:

a) copia da identidade do(s) requerente(s);
b) copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do(s) requerente(s);

¢) copia de publicacio do ato de desligamento do servigo ativo do(a) militar da
Aeronautica;

d) copia do termo de opgdo de LESP ou de sua publicacio, em conformidade
com o item 5.1.4.1 desta instrucfo, firmado pelo(a) militar da Aeronautica,
em carater irrevogavel e irretratavel, nos termos da Portaria n® 572/GC6, de
19 de julho de 2001; da Portaria n® 798/GC6, de 16 de outubro de 2001; da
Portaria n° 838/GC3, de 31 de outubro de 2001; e da Portaria n° 149/GC6,
de 18 de fevereiro de 2003, todas do GABAER;

¢} quadro descritivo dos periodos de férias ndo gozados, se for o caso;

f) copia do Relatorio de Codmputo de Tempo de Servigo (RCTS), disponivel na
tela 2025 do SIGPES, contendo o registro da quantidade de dias de férias nio
gozados, adquiridos até 29 DEZ 2000;

g) copia(s) de folha(s) de alteragdes ou de publicagdo{Oes) que comprovem a
“ndo concessdo”, a “ndo apresenta¢ao por inicio ¢ término” ou a “interrupgéo”
de férias regulamentares, a partir de 29 DEZ 2000, na forma prevista nas
alineas “b” ou “c” do item 2.2.1 desta instruggo, se for o caso;

h) copia de publicagfio do ato de transferéncia do(a) militar para a inatividade,
se for o caso;

i) cdpia de documento ou publicagdo que comprove o protocolo anterior de
requerimento administrativo ou ingresso em juizo, se for o caso, dentro do
prazo prescricional previsto no item 4.1, em consonéncia com o previsto no
item 4.1.3;

j) copia de documento médico, de Ata de Inspecéo de Sande ou da respectiva
publicagdo que comprove o estado de saude do(s) requerente(s) que tenham
prioridade de tramita¢do do requerimento e de pagamento, se for o caso, de
acordo com o art. 17 da Portaria Normativa n® 31/GM-MD, de 24 de maiode
2018; ¢

k) no caso de ex-militares ou de sucessores sem vinculo atual com a Forga Aérea,
para efeitos de pagamento, cOpia de extrato bancario, de cartdo do banco ou
de contrato com o banco, visando a indicagdo de dados referentes a conta
corrente mantida junto a Instituicdo Financeira credenciada pelo COMAER.
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5.1.4.2 No caso de militares em processo de transferéncia para a reserva remunerada a pedido,
visando exclusivamente a indenizagdo de periodos de férias ndo usufruidas adquiridas apés
29 DEZ 2000, ndo enquadradas no art. 9°, inciso II, da Medida Provisoéria 2.215, de 31 de
agosto de 2001 e cujo término do periodo concessivo tenha ocorrido anteriormente a 4 de
janeiro de 2021, pelas OM Apoiadoras Executoras do COMAER, devendo constar os seguintes
documentos:

a) copia da identidade do requerente;
b) copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do requerente;
¢) quadro descritivo dos periodos de férias ndo gozados;

d) cépia(s) de folha(s) de alteragdes ou de publicagdo(Ges) que comprovem a
“ndo concessdo”, a “ndo apresentagdo por inicio e término” ou a “interrupgio”
de férias regulamentares, a partir de 29 DEZ 2000, ¢ cujo término do periodo
concessivo tenha ocorrido anteriormente a 4 de janeiro de 2021 na forma

prevista nas alineas “b” ou “c” do item 2.2.1 desta instrugéo; e

e} copia de documento médico, de Ata de Inspecio de Satde ou da respectiva
publicagdo que comprove o estado de saude do(s) requerente(s) que tenham
prioridade de tramitagio do requerimento ¢ de pagamento, se for o caso, de
acordo com o art. 17 da Portaria Normativa n° 31/GM-MD, d¢ 24 de maio dc
2018.

5.1.4.3 O termo de opgéio de LESP a ser considerado serd o mais recente assinado pelomilitar,
considerando-se que, por meio da Portaria n° 149/GC6, de 18 de fevereiro de 2003, do
GABAER, foi possibilitada a retificagao voluntaria do citado termo, elaborado, inicialmente,
a luz da Portaria n® 572/GC6, de 19 de julho de 2001, do GABAER.

5.1.4.4 A copia do RCTS, disponivel na tela 2025 do SIGPES, sera obtida pelo interessado
junto a sua OM de vinculagdo ou, no caso de ex-militares sem vinculo com a FAB, junto ao
setor de pessoal da OM em que ocorreu o seu desligamento do servigo ativo.

5.1.4.5 Na impossibilidade de o{s) requerente(s) apresentar(em) os documentos estabelecidos
nas alineas “c”, “d”, “f”, “g” e “h” do item 5.1.4.1 ou na alinea “d” do item 5.1.4.2, devem estes
ser buscados pelo setor responsdvel da respectiva ou OM Apoiadora Executora ou OM de
vinculagdo de veteranos e pensionistas em publicagdes oficiais disponiveis na Internet (D.Q.U.)
ou na Intraer (BCA / Boletins Internos), em registros do SIGPES e nas pastas individuais
daqueles com vinculo com a FAB.

5.1.4.5.1 A nfo localizagdo dos documentos citados nas alineas “c”, “d”, “f”, “g” e “h” do item
5.1.4.1 ou na alinca “d” do item 5.1.4.2 ndo constituird causa impeditiva para o trimite do
processo, cabendo & Comissdo de Andlise de Processos, em Ultima instdncia, a busca de
informagdGes junto & Divisdo de Historico, Inatividade ¢ Identificagdo (DHI) da Subdiretoria de
Pessoal Militar (SDPM) da DIRAP.

5.1.4.5.2 No caso de indenizacdo de férias nfo usufruidas, adquiridas apos 29 DEZ 2000, em
favor de militares da ativa em processo de transferéncia para a reserva remunerada a pedido,
deverdo ser anexadas ao processo, assim que estiverem disponiveis, cpias de publicagdo do
ato de transferéncia do(a) militar para a inatividade e de publicagio do ato de desligamento do
servigo ativo do{a) militar da Aeronautica.
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5.1.4.6 Quando se tratar de militar ou ex-militar falecido, a indenizacio ¢ devida aos seus
sucessores, conforme a partilha em inventario, cabendo a estes a apresentacao, juntamente com
o requerimento, dos seguintes documentos:

a) cpia da certiddo de 6bito do militar ou ex-militar; e

b) copia da escritura ou do formal de partilha do inventario do militar ou ex-
militar falecido.

5.2 INDEFERIMENTO DO REQUERIMENTO

5.2.1 O requerimento serd automaticamente indeferido pelas OM de vinculagédo de veteranos e
pensionistas e o requerente devidamente notificado da decisdo quando constatada a ocorréncia
da prescrigfio, prevista no item 4 desta instrugdo.

5.2.2 Da decisdo que indeferir o requerimento, pela SDVP ou pelas OM de vinculagio de
veteranos € pensionistas, seja qual for o motivo, cabera recurso, em ultima instancia, a ser
dirigido ao Diretor de Administracio do Pessoal, no prazo de dez dias, contados da data da
comunicagdo formal ao(s) requerente(s) do indeferimento, a ser efetivada pela OM de
Vinculagdo onde fora dado inicio ao processo, por meio de correspondéncia registrada com
Aviso de Recebimento ou pessoalmente, mediante convocagio do(s) requerente(s) e assinatura
de ciéncia.

5.2.3 No caso de militares em processo de transferéncia para a reserva remunerada a pedido,
conforme alinea ¢ do item 5.1.1, o deferimento dar-se-4 conforme os dados constantes de Nota
Técnica elaborada pelo Setor de Pessoal Militar da OM Apoiadora Executora, conforme modelo
constante do Anexo I, € o indeferimento ocorrerdA quando for comsignado, no aludido
documento, que o militar ndo faz jus a indenizagao dos periodos de férias que requer.

5.2.3.1 No caso de indeferimento, tendo em vista aspectos de oportunidade e conveniéncia,
devera o processo ser arquivado pela OM Apoiadora Executora, sendo facultado ao militar,
ap6s o seu desligamento, apresentar novo requerimento em sua futura Unidade de Vinculagio
de Veteranos e Pensionistas, visando 4 andlise do seu pleito pela Comissdo de Andlise de
Processos da DIRAP, conforme os trAmites processuais definidos nesta Instru¢do para
processos de veteranos.

5.2.3.2 No caso de deferimento parcial dos periodos requeridos, sera facultado ao militar, apos
o seu desligamento do servigo ativo, apresentar novo requerimento em sua futura Unidade de
Vinculagdio de Veteranos ¢ Pensionistas, visando 3 indeniza¢fio dos periodos de férias ndo
concedidos pela OM Apoiadora Executora, a fim de que o seu pleito seja submetido a Comissdo
de Anaélise de Processos da DIRAP, conforme os trAmites processuais definidos nesta Instrucéo
para processos de veteranos.

5.3 TERMO DE CONCORDANCIA

5.3.1 Havendo concordincia com o valor da indenizagdo, o(s) veterano, ex-militar ou
sucessor(es) confirmari(do) a opgdo pela indenizagdo, mediante assinatura do termo de
concordéncia, conforme modelos previstos nos anexos “B” ou “D” desta instrugdo, de acordo
com a respectiva situacgao.

5.3.1.1 O termo de concordéncia nfo € aplicavel ao caso de converséo em pectinia de periodos
de férias néo usufruidos, adquiridos ap6s 29 DEZ 2000 e cujo término do periodo concessivo
tenha ocorrido anteriormente a 4 de janeiro de 2021, em favor de militares da ativa em
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processo de transferéncia para a reserva remunerada a pedido, tendo em vista que o pagamento
da indenizagdo ndo repercute em devolugdo de valores nem em alteragdo da estrutura
remuneratdria dos proventos dos requerentes.

5.3.2 Havendo ac¢do judicial em andamento com objeto idéntico ao requerimento, devera ser
anexada ao termo de concordéncia copia da sentenga homologatéria de pedido de desisténcia
da acdo judicial proferida pelo Juiz competente.

5.3.2.1 No caso de o requerente que possui agdo judicial ndo conseguir obter a sentenga
homologatéria do pedido de desisténcia no prazo de noventa dias, podera solicitar prorrogacio
do prazo por mais 90 {noventa) dias, tantas vezes quanto necessarias, mediante apresentacdo de
cOpia da peti¢do ao juizo.

3.3.3 Havendo discordancia dos valores das indenizagdes, o(s) veterano, ex-militar ou
sucessor(es) poderd apresentar memorias de célculos proprios, com o objetivo de demonstrar
falhas existentes nos célculos apresentados, com pedido de revisdo (Anexo E ou F), que devera
ser enviado para nova avaliagdo da Comissdo da Analise de Processos, por intermédio do e-
mail calesp.dirap(@fab.mil.br, no prazo de 15 (quinze) dias.

5.3.4 Havendo nova discordincia do valor da indenizagdo ou ultrapassado o prazo de 90
(noventa) dias sem que o termo de concordincia seja assinado, o processo sera arquivado,

5.3.5 Apés a concordincia do interessado com os valores das indenizagGes e rentincia de
direitos gerados pelo tempo ficticio, 0 Termo de Concordédncia devera ser impresso, assinado,

digitalizado e remetido a Comissdo de Andlise de Processo, através do e-mail
calesp.dirap@fab.mil.br.

5.4 ETAPAS DO PROCESSO

5.4.1 A fim de buscar agilidade no trémite do processo, este sera dividido em etapas.
5.4.1.1 No caso de veteranos, ex-militares e sucessores, pelas OM de vinculaggo:
a) Primeira Etapa: Requerimento ¢ analise local -Elo SAVPAR;
b) Segunda Etapa: Anélise, calculos e conferéncia - SDVP;
¢) Terceira Etapa: Termo de concordancia — Requerente, via e-mail;
d) Quarta Etapa: Despacho decisério, publicagio e ajustes documentais - SDVP; e

e} Quinta etapa: Langamento e acompanhamento do Pagamento -UPAG do
COMAER.

5.4.1.2 No caso de militares em processo de transferéncia para a reserva remunerada a pedido,
visando a indenizacdo de periodos de férias nio usufruidas adquiridas apos 29 DEZ 2000, nio
enquadradas no art. 9°, inciso I, da Medida Provisoria 2.215, de 31 de agosto de 2001 e cujo
término do perfodo concessivo tenha ocorrido anteriormente a 4 de janeiro de 2021, pelas
OM Apoiadoras Executoras do COMAER:

a) Primeira Etapa: Requerimento, analise, Despacho Decisério, publicacdo,
desligamento do militar contendo, no respectivo item de Boletim, a conversao
em pecunia dos periodos de férias ndo gozados, adquiridos apos 29 DEZ
2000, ndo enquadradas no art. 9°, inciso II, da Medida Proviséria 2.215, de
31 de agosto de 2001e cujo término do periodo concessivo tenha ocorrido
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anteriormente a 14 de maio de 2014 - Setor de Pesscal Militar da OM
Apoiadora Executora; e

b) Segunda Etapa: saque, na folha de pagamento, dos acertos financeiros
relativos ao desligamento do militar, incluindo a conversdo em pectnia dos
periodos de férias ndo gozados, adquiridos ap6s 29 DEZ 2000 e cujo término
do periodo concessivo tenha ocorrido anteriormente a 4 de janeiro de
2021, ndo enquadradas no art. 9°, inciso 1I, da Medida Provisoéria 2.215, de
31 de agosto de 2001e cujo término do periodo concessivo tenha ocorrido
anteriormente a 14 de maio de 2014, acrescida dos Adicionais de Férias
correspondentes, desde que o militar ndo os tenha recebido efetivamente -
Setor de Finangas da OM Apoiadora Executora.
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6 ATRIBUICOES

6.1 AO LONGO DE TODO O PROCESSO

6.1.1 DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DO PESSOAL (DIRAP)

a) efetuar a coordenagéo geral do processo.

6.1.2 CENTRO DE COMPUTAGAO DE AERONAUTICA DO RIO DE JANEIRO (CCA-RJ)

a) assessorar 2 DIRAP, por intermédio de seus representantes designados para
a composi¢do da Comissdo de Analise de Processos, nos assuntos relativos a
disponibilidade de dados existentes nas bases corporativas, € 4 automatizagio
da extragdo desses dados, bem como fornecer ferramentas informatizadas
para atender o processo estabelecido nesta instrugfo.

6.1.3 UPAG DE VINCULACAO DO COMAER

a) efetuar o pagamento das indenizagdes analisadas ¢ calculadas pela Comissdo
de Analise de Processos de LESP e Férias da DIRAP.

6.2 PROCESSOS DE VETERANOS, EX-MILITARES E SUCESSORES

6.2.1 PRIMEIRA ETAPA

6.2.1.1 OM DE VINCULACAO DE VETERANOS E PENSIONISTAS

a) receber o requerimento e seus anexos, procedendo a autuagfo processual no
SIGADAER reunindo toda a documentagfo apresentada pelo interessado
conforme a lista de verificagdo (anexo G);

b) verificar o amparo do requerimento, em conformidade com item 4 desta
instrugdo e seus subitens, indeferindo-o automaticamente, caso constatada a
ocorréncia da situagdo prevista no item 5.2.1 desta instrugéo;

¢) extrair da tela 2025 do SIGPES ¢ inserir no processo copia do Relatorio de
Computo de Tempo de Servigo (RCTS) mais recente, contendo o registro da
quantidade de dias de férias ndo gozados, adquiridos até 29 DEZ 2000;

d) conferir a documenta¢do comprobatoria, conforme itens 5.1.4.1e 5.1.4.2
desta instrugdo;

¢) pesquisar a disponibilidade dos documentos ndo apresentados ¢ inseri-los no
processo, se for o caso;

f) inserir no processo a lista de verificagdo (Anexo G);
g) preencher os campos de sua competéncia na lista de verificagéio (Anexo G); e

h) enviar o processo 4 Subdiretoria de Veteranos ¢ Pensionistas da Diretoria de
Administragdo do Pessoal (SDVP), por meio de despacho.

6.2.2 SEGUNDA ETAPA
6.2.2.1 DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DO PESSOAL (DIRAP)

6.2.2.1.1 Comissio de Analise de Processos
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a) receber o processo;

b) analisar o processo quanto ao amparo;

¢) extrair ¢ tabular dados fornecidos pelo CCA-RJ;
d) pesquisar as informacdes necessarias junto a DHI;

e) extrair do SISTEMA APLICACOES da SDPP cépia das fichas financeiras,
més a meés, agrupadas por ano, desde o pagamento relativo ao meés de
dezembro de 2000, inserindo-as no processo;

f) elaborar as respectivas folhas de célculos, incluindo-as no processo;
g) preencher os campos de sua competéncia na lista de verificagdo (Anexo G);
h) encaminhar o processo ao Agente de Controle Interno (ACI) da SDVP; e

i) apds a aprovagio das folhas de célculos pelo ACI da SDVP, encaminhé-las
ao(s) interessado(s) por meio do(s) enderego(s) de e-mail constante(s) do
respectivo requerimento, juntamente com o Termo de Concordincia pré-
preenchido, bem como o modelo de pedido de revisdo em arquivo editdvel e
demais documentos julgados pertinentes.

6.2.2.1.2 Agente de Controle Interno (ACI)

a) conferir as folhas de célculos elaboradas pela Comissdo de Andlise.

6.2.3 TERCEIRA ETAPA
6.2.3.1 REQUERENTE(S)/INTERESSADO(S)

a) acompanhar o status do seu processo através do enderego na internet
https://www?2.fab.mil.br/sdvp/index.php/lesp-ferias, clicando no link
“processos”;

b) receber a folha de calculos e demais anexos através do endereco de e-mail
indicado no corpo do seu requerimento;

¢) imprimir o Termo de Concordéncia pré-preenchido pela Comissdo de Analise
de Processos, conferir todos os dados constantes do documento, assinalar se
propos ou néo agdo judicial, datar e assinar o Termo, digitaliza-lo em formato
pdf e restitui-lo através do e-mail calesp.dirap@fab.mil.br;

d) no caso de declaragio de propositura de agéo judicial, visando ao pagamento
em pecunia de periodos ndo usufruidos de LESP e de férias, anexar no e-mail
cOpia da sentenca homologatoria de pedido de desisténcia da agdo, proferida
pelo Juiz competente; e

e) no caso de ex-militar ou sucessor sem vinculo com a Aeronautica, anexar
copia de extrato bancério, do cartdo da conta ou do contrato com instituigdo
financeira conveniada a0 COMAER, por meio dos quais possam ser
identificados os dados referentes ao banco, agéncia e conta a creditar.
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6.2.4 QUARTA ETAPA
6.2.4.1 DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DO PESSOAL (DIRAP)

6.2.4.1.1 Comissio de Andlise de Processos

a)receber o e-mail com o Termo de Concordéancia assinado ¢ inseri-lo no
processo;

b) inserir no processo, em coordenacdo com a DHI, novo Relatério de
Computo de Tempo de Servigo (RCTS);

¢) preencher os campos de sua competéncia na lista de verificagdo (Anexo G);
d) submeter o processo 4 auditoria do Controle Interno (ACI) da SDVP;
¢) preparar o processo para despacho da SDVP; ¢

f) encaminhar o processo 4 SDVP,

6.2.4.1.2 Agente de Controle Interno (ACI)

a) auditar o processo; e
b) elaborar Declaragio de Verificagdo (Anexo H) quanto a legalidade e
legitimidade, inserindo-a no processo.
6.2.4.1.3 Ordenador de Despesas

a) homologar o processo, mediante autorizacdo de pagamento na declaragdo de
verificagdo (Anexo H) elaborada pelo ACL.

6.2.4.1.4 Subdiretoria de Veteranos € Pensionistas (SDVP)

a) publicar a concessdo da indenizaclo e suas consequéncias, em caso de
deferimento, ou o indeferimento do processo.

6.2.4.1.5 Divisdo de Historico € Inatividade

a) elaborar, em coordenacdo com a Comissdo de Andlise de Processos, novo
Relatério de Cobmputo de Tempo de Servigo (RCTS), inserindo cdpia no
Pprocesso.

6.2.4.1.6 Subdiretoria de Veteranos ¢ Pensionistas (SDVP)

a) elaborar novo Titulo de Pagamento de Veterano (TPV) ou Titulo de Pensio
Militar (TPM), em caso de deferimento;

b) inserir copia do novo TPV ou TPM no processo, em caso de deferimento;
c¢) preencher os campos de sua competéncia na lista de verificagdo (Anexo G); e

d) restituir o processo 8 Comissdo de Analise de Processos.

6.2.4.1.5 Comissdo de Analise de Processos
a) inserir copia da publicagdo da concessdo da indenizacéo no processo;

b) preencher os campos de sua competéncia na lista de verificagdo (Anexo G); e
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¢) preparar remessa do processo & UPAG do militar ou pensionista/ Gltima
UPAG de Vinculagio do ex-militar, por meio de despacho da SDVP.

6.2.5 QUINTA ETAPA
6.2.5.1 UPAG DE VINCULACAO DO MILITAR OU PENSIONISTA/ ULTIMA UPAG DE
VINCULACAO DE EX MILITARES

a) receber o processo enviado pela SDVP, apos alteragdo do TPV/TPM;

b) realizar o pagamento (saque), de acordo com a disponibilidade or¢amentario
e as prioridades estabelecidas;

¢) informar o pagamento (saque) ao requerente ;
d) preencher os campos de sua competéncia na lista de verificacdo (Anexo G); ¢

e) incluir o contracheque correspondente ao pagamento e remeter o processo a
SDVP para arquivamento.

6.3 PROCESSOS MILITARES EM PROCESSO DE TRANSFERENCIA PARA A
RESERVA REMUNERADA A PEDIDO — EXCLUSIVAMENTE PARA FERIAS NAO

GOZADAS — PERIODOS ADQUIRIDOS APQS 29 DEZ 2021 / PERIODO CONCESSIVO
ATE 3 JAN 2021

6.3.1 OM APOIADORA EXECUTORA

6.3.1.1 Setor de Pessoal Militar

a) receber o requerimento e seus anexos, procedendo a autuagdo processual no
SIGADAER reunindo toda a documentagdo apresentada pelo interessado,
conforme previsto nos itens 5.1.4.1 e 5.1.4.2 desta Instrugdo.

b) realizar a verificacdo do direito 4 indenizacdo dos periodos de férias
solicitados pelos militares em processo de passagem para a reserva
remunerada a pedido, mediante anélise das suas respectivas alteragdes,
conforme os parimetros estabelecidos no subitem 2.2, desta Instrugdo,
devendo, quando necessario, promover diligéncias adicionais para atestar a
pertinéncia da indenizagdo ou nio;

¢) elaborar Nota Técnica, conforme modelo constante do Anexo I, para registro
dos periodos de férias adquiridos apés 29 DEZ 2000 e cujo término do
periodo concessivo tenha ocorrido anteriormente 4 de janeiro de 2021,
efetivamente, ndo usufruidos pelo requerente, de acordo com o resultado da
apuracgdo preconizada na alinea anterior.

d) elaborar Despacho Decisorio ¢ efetuar publicacdo, em Boletim Interno
Ostensivo da Unidade, referente ao deferimento do requerimento, conforme
modelo constante do Anexo J; ¢

e) aguardar a tramitacdo do processo de reserva remunerada a pedido para,
oportunamente, providenciar a publicacdo do desligamento do militar do
servigo ativo, incluindo, no mesmo Item de Boletim, a concessdo da
conversdo em peclnia dos periodos de férias néo gozados, adquiridos apés
29 DEZ 2000, ndo enquadradas no art. 9°, inciso II, da Medida Proviséria
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2.215, de 31 de agosto de 2001, e cujo término do periodo concessivo tenha
ocorrido anteriormente a 4 de janeiro de 2021, conforme modelo constante
do Anexo L.

6.3.1.2 — Setor de Finangas

a) efetuar o saque, na folha de pagamento, dos acertos financeiros relativos ao
desligamento do militar, incluindo a converséio em pectinia dos periodos de
férias nao gozados, adquiridos apés 29 DEZ 2000, ndo enquadradas no art.
9°, inciso II, da Medida Provisoria 2.215, de 31 de agosto de 2001e cujo
término do perfodo concessivo tenha ocorrido anteriormente 4 de
janeiro de 2021, acrescida dos Adicionais de Férias correspondentes, desde
que o militar nfo os tenha, efetivamente, recebido.
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7 DISPOSICOES FINAIS

7.1 Terdo prioridade de tramitagdo e pagamento os requerimentos em que figure como
interessada:

a) pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose multipla, neoplasia maligna,
hanseniase, paralisia irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave, doenca
de Parkinson, espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave, hepatopatia
grave, estados avangados da doenga de Paget (osteite deformante),
contaminagdo por radiagdo, sindrome de imunodeficiéncia adquirida, ou
outra doenga grave, com base em conclusio da medicina especializada,
mesmo que a doenga tenha sido contraida apés o inicio do processo;

b) pessoa com deficiéncia, fisica ou mental; ou

¢) pessoa com idade igual ou superior a sessenta anos, conferindo-se prioridade
especial aos maiores de oitenta anos.

7.1.1 Constatada a falsidade documental ou de declaragdo constante do requerimento, a decisdo
que deferiu o pagamento das indenizagdes serd considerada nula e, j4 tendo esta sido paga,
deverdo ser adotadas as providéncias visando a restitui¢io ao erario.

7.1.1.1 A autoridade competente também deverd informar o Ministério Pdblico sobre a
declaragdo falsa apresentada, para fins de apuragio de eventual infragdo penal.

7.1.1.2 Os autos do processo receberdo identificago que evidencie o regime de tramitacdo
prioritaria.

7.2 Ficam a DIRAP ¢ as demais OM envolvidas no processo autorizadas a baixar instrugdes
complementares, porventura necessarias a execug¢do desta instrugdo, bem como ficam
autorizadas a realizar o contato direto, visando a coordenagdo das atribui¢des aqui definidas.

7.2.1 Visando a possivel descentralizagdo de etapas dos processos, total ou parcialmente, a
DIRAP podera delegar competéncia s OM do COMAER envolvidas, nos casos a serem
especificados por aquela Diretoria.

7.3 Visando & celeridade no andamento dos processos, mediante coordenagio entre a DIRAP e
a Diretoria de Administragdo da Aeronautica (DIRAD), uma ou mais subcomissdes de andlise
poderdo ser designadas nas OM de vinculagfo de veteranos € pensionistas, cabendo 8 SDVP a
defini¢do junto as mesmas dos encargos que lhes seréo atribuidas.

7.4 Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de Pessoal, Ensino, Saude e Desporto do
Ministério da Defesa, em conformidade com o Art. 19 da Portaria Normativa n® 31/GM-MD,
de 24 de maio de 2018, ¢ com o Art. 20 da Portaria Normativa n° 28/GM-MD, de 3 de maio de
2019, devendo ser encaminhados, pela Comissédo de Analise de Processos, ao Comando- Geral
do Pessoal.

750 efetivo pagamento da indenizagdo dependera da existéncia de disponibilidade
orcamentéria e financeira.

7.6 O Ato Administrativo somente se encerrara com 5 (cinco) anos apds o pagamento, prazo
decadencial, podendo a Administragdo realizar quaisquer corre¢cdes que venham a ser
necessarias, inclusive com o desconto de valores pagos a maior.
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Anexo A — Modelo de Requerimento para Veteranos ou para ex-Militares da Aeronautica

MINISTERIO DA DEFESA - COMANDO DA AERONAUTICA

REQUERIMENTO
Protocolo COMAER N° ., de de 20
Nfimero Unico de Processo Logalidade Dia Més Ano
Do
(Posto/Graduacao, Quadro/Especialidade, Nome Completo em Caixa Alta)

Ao Sr. Subdiretor de Veteranos e Pensionistas da Diretoria de Administra¢do do Pessoal

Assunto: Indenizagio por periodo(s) ndo usufruido(s) de ( ) LESP ( ) Férias.

Anexos: ( ) documentos conforme relagido anexa.
Total de Documentos Quantidade por Bxtenso
1 . L] L]
Nome completo {em caixa alta) Nr de Ordem
, , , a ser /vinculado(a) a(ao) ,
Posto/Graduagio/Quadro Nacionalidade Estado Civil OM de Vinculagiio de V. ¢ Pensioni:
, portador(a) da carteira de identidade n° , expedida pelo ,
Profissio Niimero de Registro Orgio Expedidor
e do CPF , residente &
Nimero do CPF Enderego Completo com CEP
, com endereco eletronico e
E-mail
contato telefénico requer indenizagdo referente a:
DDD + Niimero de telefone

- més(es) de Licenga Especial (LESP) por mim ndo usufruidos.
Qtde Meses

- dias de férias por mim nao usufruidos, conforme quadro descritivo anexo.
Qtde Dias

1. Declaro que conheco e preencho os requisitos para perceber esta indenizagdo e
estou ciente de que o efetivo pagamento da indenizac@o estd condicionado a disponibilidade
orcamentéria e depende de minha concordincia formal com o valor liquido a ser percebido, que
me serd apresentado ap0s a realizag@o dos calculos pela Forga.

2. Estou ciente de que, em nenhuma hipétese, admitir-se-4 o pagamento decorrente do
presente requerimento com o pagamento cumulativo, decorrente do cumprimento de decisdo
judicial, embasado no mesmo fundamento.

3. E a primeira vez que requer.

Nome Completo Posto/Graduaco/Quadro/Esp (assinar acima do nome
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Continuac¢iio do Anexo A — Modelo de Requerimento para Veteranos ou para ex-Militares da
Aeronautica

Anexos ao requerimento do(a):

(Posto/Graduagdo, Especialidade, Nome C

Ipl Nr de Ordem Posto/Graduagio/Quadro

/-Zl - copia da identidade do(a) requerente
- copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do(a) requerente

- cobpia de publicagéio do ato de transferéncia do(a) militar da
Aerondutica para a inatividade, se militar veterano

- copia de publicag@o do ato de desligamento do servigo ativo do(a)

Comuns a militar da Aerondutica
- copia do Termo de Opgao de LESP ou de sua publicagdo, firmado
todos os o1 . . . , . \
pelo(a) militar da Aerondutica em caréter irrevogavel e irretratavel
Requerentes - quadro descritivo de periodos de férias ndo gozados

- cOpias de folhas de altera¢des ou publicagdo(¢des) que comprove a
“néo concessdo de férias” a “nfo apresentagdo por inicio e término de
férias” ou a “interrupg¢do de gozo de férias”, relativas aos periodos
adquiridos ap6s 29 de dezembro de 2000, se for o caso.

=
=]
[]
|;| - cbpia do Relatério de Cémputo de Tempo de Servigo (RCTS)
[
o
(]

- documento ou cdpia de publicagdo que comprove o protocolo
Apresentagéo anterior de requerimento administrativo ou ingresso em juizo, dentro
do prazo prescricional, se for o caso
condicionada a o . . ,
|:| - copia de documento médico, de Ata de Inspe¢do de Saude ou da
Qude : . o~ 4
situagdes respectiva publicagdo que comprove o estado de satde do(a)
requerente que tenha prioridade de tramitagdo do requerimento e de
especificas pagamento
\D - outros documentos
Qule
[ ]- TOTAL
Quis

Nome Completo Posto/Graduagiio/Quadro (assinar acima do nome)

Recebimento do Processo pela OM de Vinculagdo de Veteranos e Pensionistas: Data:  /  /

Hora: @
PRIORIDADE: ( ) SIM ( ) NAO
_— —,, Y — — — — — — — — — — — — — — — —
Declaro ter recebido o processo referente ao requerimento de Indenizag#o por periodo(s) de ( ) LESP ( ) Férias

Néo Usufruido(s) por,

(Nome Complete} ? Nr de Ordem ’ Posto/Graduag8o/Quadro/Especialidade

PRIORIDADE: ( ) SIM ( ) NAO

Nome completo Posto/Graduagiio (Assinar acima do nome)

Funche

Recebimento do Processo pela OM de Vinculag@o de Veteranos ¢ Pensionistas: Data: ~ /  / / (*) Hora:
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Continuac¢iio do Anexo A — Modelo de Requerimento para Veteranos ou para ex-Militares da
Aeronautica
Anexo ao requerimento do(a):

3, L3
(Nome Completo) Nr de Ordem Posto/Graduagio/Quadro/Esp

QUADRO DESCRITIVO
PERIODOS DE FERIAS NAO GOZADOS

ADQUIRIDOS ATE 29 DE DEZEMBRO DE 2000

RCTS N° DIAS
/ /
DEIXOU DE RECEBER O | CASO POSITIVO, RELATIVAMENTE A QUAL
ADICIONAL DE FERIAS (1/3)? PERIODO AQUISITIVO?
Sim Nio INICIO TERMINO

ADQUIRIDOS APOS 29 DE DEZEMBRO DE 2000 E ATE 3 DE JANEIRO DE 2021(**)

PERIODO QUANTIDADE BOLETIM All)‘ECEBiU 0
AQUISITIVO DE DIAS NAO *) ICIONAL DE

GOZADOS FERIAS (1/3)?

INICIO | TERMINO N°/OM | DATA | Sim Niio

(*) Boletim por meio do qual se comprove a “nfio concessdo de férias”, a “ndo apresentagfio por inicio ¢ término de
férias™ ou a “interrupgiio de gozo de férias”.

(**) No caso dc Militares em Processo de Transferéncia para a RR a pedido, os requerimentos de indenizagio
referentes aos periodos de férias néio usufruidos apds 29 de dezembro de 2000 e até 3 de janeiro de 2021 deverdo ser
feitos conforme modelo do Anexo K da ICA 35-15/2022.

ADQUIRIDOS A PARTIR DE 4 DE JANEIRO DE 2021

PERIODO QUANTIDADE BOLETIM RECEBEU O
AQUISITIVO DE DIAS NAO * AD’ICIONAL DE

GOZADOS FERIAS (1/3)?

INIiCIO | TERMINO N°/OM | DATA | Sim Nio

(*) Boletim por meio do qual se comprove a “néo concessdo de férias”, a “ndo apresentagdo por
inicio e término de férias™ ou a “interrup¢éo de gozo de férias”.
Obs: Os campos nio preenchidos deverio ser invalidados com um trago diagonal.
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Anexo B — Modelo de Termo de Concordéncia com Valor da Indenizacéio para Militares Veteranos
ou para ex-Militares da Aernautica

MINISTERIO DA DEFESA - COMANDO DA AERONAUTICA
TERMO DE CONCORDANCIA COM O VALOR DA INDENIZAGCAO

1. Eu, , , portador(a) da

Nome Cempleto (em caixa alta) Nr de Ordem

expedida pelo , € do CPF

Nitimero de Regigtro Grgao Expedidor Niimero do CPF
declaro que concordo com o valor da indenizacdo a ser percebida conforme abaixo apresentado,
¢ que estou ciente de que serdo abatidos todos os valores anteriormente recebidos em consequéncia
da ndo fruicdo do(s) periodo(s) de ( ) LESP ( ) Férias citado(s) em meu requerimento. Da mesma
forma, autorizo que todos os direitos gerados pela ndo fruicdo do(s) citado(s) periodo(s) de ( )
LESP () Férias sejam retirados dos meus proventos a partir do momento da assinatura deste Termo
de Concordéncia.

2. Declaro, ainda, que { ) NAO PROPUS ( ) PROPUS agdo judicial requerendo o
pagamento em pectnia de ( ) LESP () Férias nfo usufruida(s) € me comprometo a ndo ingressar
em juizo para reclamar ou impugnar o valor a ser percebido, apds a assinatura do presente Termo
de Concordéncia (No caso de ter sido proposta acdo judicial devera ser anexado ao presente
Termo copia de decisao judicial que homologa a desisténcia).

carteira de identidade n°

3. Estou ciente que o valor bruto de indenizagdo, assim como a compensacdo dos
valores j4 percebidos, abaixo discriminados, sofrerdo variagdo em fun¢fio de devolucio devalores
e corre¢do monetdria que venham ocorrer entre a data da assinatura do presente Termo e a data da
efetivacdo do pagamento, a qual servird como referéncia para os ajustes finais.

3.1 Indenizacéo:
a) valor bruto da indenizagfo:
1) LESP: R$ (
Valer por Extenso
)
2) Férias: R$ (
‘Valor por Extenso
)
b) compensacdo dos valores j4 percebidos (a descontar):
R
$ Valer por Extenso
)
relativos a:
-_ %[ ) de Adicional de Tempo de Servigo,
- %[ ) de Adicional de Permanéncia,
- percepgio de remuneragdo correspondente ao grau hierdrquico superior, se
for o caso. { )SIM ( )YNAO
¢) valor liquido a ser percebido:
RS (
‘Valor por Extenso
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Continuacéiio do Anexo B — Modelo de Termo de Concordéincia com Valor da Indenizagiio para
Militares Veteranos ou para ex-Militares da Aernautica

3.2 Reducio definitiva dos proventos:

a) direitos remuneratorios a serem suprimidos de meus proventos ou penséo (no
que for aplicavel), a partir da assinatura deste Termo de Concordéncia:

- %( ) de Adicional de Tempo de Servigo,

- % ( ) de Adicional de Permanéncia,

- percepgdo de remuneragdo correspondente ao grau hierdrquico superior, se

for o caso. ( )SIM ( YNAO
4, Estou ciente que os ajustes relativos aos valores de Imposto de Renda Retido na
Fonte sobre a quantia que estou restituindo serdo de minha responsabilidade junto & Receita
Federal.
* , de de 20
Localidade Dia Més Ano

Nome Completo Posto/Graduagio/Quadro/Esp (assinar acima do nome)

(*) Data de assinatura do Termo de Concordéncia com o Valor da Indenizagdo na OM de Vinculagio de Veteranos e
Pensionistas.
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Anexo C — Modelo de Requerimento para Sucessores de Militares
ou de ex-Militares da Aerondutica

MINISTERIO DA DEFESA - COMANDO DA AERONAUTICA

REQUERIMENTO
Protocolo COMAER N° , de de 20
Nimero Unico de Processo Localidade Dia Més Ano
Do(s) sucessor{es) de , ,
(Nome Completo em caixa alta) Nr de Ordem Posto/Graduagio/Quadro/Esp

Ao Sr. Subdiretor de Veteranos ¢ Pensionistas da Diretoria de Administragdo do Pessoal

Assunto; Indenizacdo por periodo(s) de () LESP ( ) Férias Néo Usufruido(s).

Anexos: ( ) documentos conforme relagdo anexa.
Total de Documentos Quantidade por Extenso
1. Eu/nés, a seguir identificado(s), na condig¢do de sucessor(es) de
Nome Completo
, falecido em /I__/

Nr de Ordem ’ Posto/Graduagio/Quadro/Esp
requeiro/requeremos indenizagdo referente a:

-___més(es) de Licenca Especial (LESP) por mim nao usufruidos.
Qtde Meses

-___dias de férias por mim nfo usufruidos, conforme quadro descritivo anexo.

Qtde Dias
Nome completo (em caixa alta) ’ Nacionalidade
, vinculado(a) a(ao) , ,
Estado Civil OM de Vinculaggo (S de Pensionista) Nr Ordem (Somente se Pensionista) Profisséio
portador(a) da carteira de identidade n° , expedida pelo ,
Niimero de Registro Orgfo Expedidor
e do CPF , residente a
Nimero do CPF Enderego Completo com CEP
, com enderego eletrdnico
e-mail
¢ contato telefonico
DDD+Niimero de Telefone
Nome completo (em caixa alta) ’ Nacionalidade
, vinculado(a) a(ao) , .
Estado Civil OM de Vinculagio (S de Pensionista) Nr Ordem (Somente se Pensionista) Profisstio
portador(a) da carteira de identidade n° , expedida pelo ,
Niimero de Registro Orgfio Expedidor
e do CPF , residente a
Nimero do CPF Enderego Complete com CEP
, com endereco eletrdnico
e-mail
e contato telefonico
DDD+Namero de Telefone
‘Nomg completo (em caixa alta) ’ Nacionalidade
, vinculado(a) a(ao) , ,
Estado Civil OM de Vinculaglio (S de Pensionista) Nr Ordem (Somente ge Pensionista) Profissio
portador(a) da carteira de identidade n° , expedida pelo ,
Niimero de Registro Orglio Expedidor
e do CPF , residente a
Ntimero do CPF Endereco Completo com CEP
, com endereco eletrdnico
e-mail
e contato telefonico
DDD+Nuamero de Telefone




ICA 35-15/2022 35/50

Continuagfio do Anexo C — Modelo de Requerimento para Sucessores de Militares
ou de ex-Militares da Aerondutica

Nome completo (em caixa alta) ’ Nacionalidade
, vinculado(a) a(ao) ) ,
Estado Civil OM de Vinculagtio (S de Pensionista)  Nr Ordem (Soments se Pensionista) Profissio
portador(a) da carteira de identidade n° , expedida pelo ,
Niimero de Registro Orgiio Expedidor
e do CPF , residente a
Nimero do CPF Enderego Completo com CEP
, com enderego eletrdnico
e-mail
e contato telefdnico .
DDDHNiimero de Telefone
‘Nome completo (em caixa alta) ’ Necionalidade
, vinculado(a) a(ao) , R
Estado Civil OM de Vineulaglio (S de Pensionista) Nr Crdem (Somente se Pensionista) Profisséio
portador(a) da carteira de identidade n° , expedida pelo ,
Nimero de Registro Orgiio Expedidor
e do CPF , residente a
Namero do CPF Enderego Completo com CEP
, com endereco eletrdnico
e-mail
¢ contato telefdnico .
DDD+Ntimero de Telefone
Nome completo (em caixa alta) ’ Nacionalidade
, vinculado(a) a(ao) ) ,
Estado Civil OM de Vinculagtio (S de Pensionista)  Nr Ordem (Soments se Pensioniata) Profisséio
portador(a) da carteira de identidade n° , €xpedida pelo ,
Niimero de Registro Orgio Expedidor
e do CPF , residente a
Niimero do CPF Enderego Completo com CEP
, com endereco eletrdnico
e-mail
e contato telefonico .
DDDHNiimero de Telefone
2. Declaro/Declaramos que conhego/conhecemos e preencho/preenchemos os requisitos

para perceber esta indenizagdo e estou/estamos ciente(s) de que o efetivo pagamentoda
indenizagdo estd condicionado a disponibilidade or¢amentiria e depende de minha/nossa
concordancia formal com o valor liquido a ser percebido, que me/nos serd apresentado apds a
realizagdo dos calculos pela Forga.

3. Estou ciente de que, em nenhuma hipétese, admitir-se-4 o pagamento decorrente do

presente requerimento com o pagamento cumulativo, decorrente do cumprimento de decisdo
judicial, embasado no mesmo fundamento.

4. E a primeira vez que requeiro.
\ de de 20
Localidade Dia Més Ano

Nome Completo (assinar acima do nome) Nome Completo (assinar acima do nome)

CPF: CPF:
Neme Completo (assinar acima do nome) Nome Completo (assinar acima do nome)

CPF: CPF:
Nome Completo (assinar ecima do nome) Nome Cempleto (assinar acima do nome)

CPF: CPF:
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Continuagio do Anexo C — Modelo de Requerimento para Sucessores de Militares
ou de ex-Militares da Aerondutica

Anexos ao requerimento do(s) sucessor(es) de:

(Posto/Graduagdo, Especialidade, Nome Completo em Caixa Alta) Nr de Ordem Posto/Graduagio/Quadro

|:| - copia(s) da(s) identidade(s) do(s) requerente(s)
- copia(s) do(s) Cadastro(s) de Pessoa Fisica (CPF) do(s) requerente(s)

- codpia de publicacdo do ato de transferéncia do(a) militar da Aerondutica
para a inatividade, caso o militar tenha falecido nessa situagdo

- codpia de publicagio do ato de desligamento do servigo ativo do(a) militar

da Aerondutica
Comuns a

todos os '<

Requerentes

- copia do Termo de Opgio de LESP ou de sua publicagio, firmado pelo{a)
militar da Aeroniutica em carater irrevogavel e irretratavel

- quadro descritivo de periodos de férias ndo gozados
- copia do Relatério de Cémputo de Tempo de Servigo (RCTS)

copia de alteragdes ou publicacdo que comprove a ndo concessio ou a
interrupgéo de férias, apds 29 de dezembro de 2000

Ve
]
]
|:| - copia da certiddo de obito do(a) militar ou ex-militar da Acrondutica
ril - copia da escritura ou do formal de partilha do inventirio do(a) militar ou
N ex-militar falecido(a)
('
Quie
]
N

- documento ou cépia de publicagdo que comprove o protocolo anterior de
requerimento administrativo ou ingresso em juizo, dentro do prazo
prescricional, se for o caso

Apresentagdo

condicionada a <

- c¢dpia de documento médico, de Ata de Inspegio de Salde ou da respectiva
publicagéo que comprove o estado de saude do(s) requerente(s) que tenham

situagdes prioridade de tramitagdo do requerimento e de pagamento
- outros documentos
especificas
- TOTAL
Nome Completo (assinar acima de nome) Nome Completo (assinar acima do nome)
Nome Completo (z2ssinar acima do nome) Nome Completo (assinar acima do nome)
Nome Completo (assinar acima do nome) ‘Nome Completo (assinar acima do nome)

Recebimento do Processo pela OM de Vinculagéo de Inativos e Pensionistas: Data: __ /  /

Hora:
PRIORIDADE: ( )SIM ( )NAO
_—— (=~ — — — — —
Declaro ter recebido o processo referente ao requerimento de Indenizagéo por periodo(s) de ( ) LESP ( ) Férias
Nio Usufruido(s) por, » )
(Nome Completo)} Nr de Ordem Posto/Graduagio/Quadro/Especialidade

PRIORIDADE: ( ) SIM ( ) NAO

Nome completo Posto/Graduagiio (Assinar acima do nome)

Fancho

Recebimento do Processo pela OM de Vinculagio de Veteranos e Pensionistas: Data: ~ /  / / (*) Hora:
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Continuagfio do Anexo C - Modelo de Requerimento para Sucessores de Militares ou de
ex-Militares da Aeronautica

Anexos ao requerimento do(s) sucessor(es) de:

s, s

{Nome Completo em Caiza Alta) Nr de Ordem Posto/A3raduagio/Quadro/Esp

QUADRO DESCRITIVO
PERIODOS DE FERIAS NAO GOZADOS

ADQUIRIDOS ATE 29 DE DEZEMBRO DE 2000

RCTS N° DIAS
/DHI/

DEIXOU DE RECEBER O CASO POSITIVO, RELATIVAMENTE A QUAL
ADICIONAL DE FERIAS (1/3)? PERIODO AQUISITIVO?

Sim Nio INICIO TERMINO

ADQUIRIDOS APOS 29 DE DEZEMBRO DE 2000 E ATE 3 DE JANEIRO DE 2021

PERIODO QUANTIDADE BOLETIM RECEBEU O
AQUISITIVO DE DIAS NAO *) ADICIONAL DE
GOZADOS FERIAS (1/3)?
INICIO | TERMINO N°/OM | DATA Sim Nio
ADQUIRIDOS A PARTIRDE 4 DE JANEIRO DE 2021
PERIODO QUANTIDADE BOLETIM Ag‘f(iEBT{gE
AQUISITIVO DE DIAS NAO *) ACTON
FERIAS (1/3)?
INICIO | TERMINO GOZADOS N°/OM | DATA | Sim Nio

(*) Boletim por meio do qual se comprove a “ndo concessdo de férias”, a “ndo apresentacgio
por inicio e término de férias” ou a “interrupc¢do de gozo de férias™.

Obs: Os campos nio preenchidos deverio ser invalidados com um trago diagonal.
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Anexo D - Modelo de Termo de Concordéncia com o Valor da Indenizacéo para
Sucessores de Militares ou de ex-Militares da Aeronautica

MINISTERIO DA DEFESA - COMANDO DA AERONAUTICA
TERMO DE CONCORDANCIA COM O VALOR DA INDENIZACAO

1. Eu/N6s, a seguir identificado(s), na condi¢fo de sucessor(es) de

Nome Completo

, , falecido em [/ ,
Nr de Ordem Posto/Graduagio/Quadro/Esp

declaro/declaramos que concordo/concordamos com o valor da indenizagdo a ser percebida,
conforme abaixo apresentado, € que estouw/estamos ciente(s) de que serdio abatidos todos os valores
anteriormente recebidos em consequéncia da ndo frui¢do do(s) periodo(s) de ( ) LESP() Férias
citado(s) em meu/nosso requerimento. Na condi¢do de pensionista(s) e somente neste caso, da
mesma forma, autorizo/autorizamos que todos os direitos gerados pela ndo frui¢do do(s)citado(s)
periodo(s) de { ) LESP ( ) Férias sejam retirados de minha/nossa pensfo militar a partir do
momento da assinatura deste Termo de Concordéncia.

, portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF
Nimero de Registro Orglio Expedidor Nimero do CPF
, portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF
Niimero de Registro Orgio Expedidor Néimero do CPF
, , portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF
Ntimero de Registro Orgfo Expedidor Niimero do CPF
, , portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF
Nimero de Registro Orgfio Expedidor Nimmero do CPF
, , portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF
Ntimero de Registro Orgio Expedidor Niimero do CPF
, , portador(a) da
Nome cempleto (em caixa alta) Nr1 de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF
Nimero de Registro Orgao Expedidor Niimero do CPF
2, Declaro/Declaramos, ainda, ( ) NAO EXISTIR ( ) EXISTIR acdo judicial, por

mim/nds proposta ou pelo falecido, requerendo o pagamento em pectinia de ( )
LESP ( ) Férias nd3o usufruida(s) e me/nos comprometo/comprometemos a nao
ingressar em juizo para reclamar ou impugnar o valor a ser percebido apods a
assinatura do presente Termo de Concordédncia (No caso de ter sido proposta acéo
judicial, o presente Termo devera estar acompanhado da decisdo judicial que
homologa a desisténcia).
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Continuacéo do Anexo D - Modelo de Termo de Concordéincia com o Valor da
Indenizacao para Sucessores de Militares ou de ex-Militares da Aeronautica

3. Estou/Estamos ciente(s) que o wvalor bruto de indenizagdo, assim como a
compensacio dos valores ja percebidos, abaixo discriminados, sofrerdo variacdo
em func¢io de devolug@o de valores e corregdo monetria que venham ocorrer entre
a data da assinatura do presente Termo e a data da efetivagdo do pagamento, a qual
servira como referéncia para os ajustes finais.

3.1 Indenizacio:
a) valor bruto da indenizagéo:
1) LESP: R$ (
Valor por Extenso
)
2) Férias: R$ (
Valer por Extenso
)
b) compensacio dos valores ja percebidos (a descontar);
R$ (
Valer por Extenso
)
relativos a:
- %( ) de Adicional de Tempo de Servigo,
- %( ) de Adicional de Permanéncia,
- percepgdo de remuneragdo correspondente ao grau hierdrquico superior, se
for o caso. ( )SIM { )NAO
¢) valor liquido a ser percebido:
RS (
Valor por Extenso
)
3.2 Reducio definitiva de Pensao Militar:

a) direitos remuneratdrios a serem suprimidos de minha penséo (no que for
aplicdvel), a partir da assinatura deste Termo de Concordéncia:

- %( ) de Adicional de Tempo de Servigo,
- %( ) de Adicional de Permanéncia,
- percepgdo de remuneragdo correspondente ao grau hierdrquico superior, se
for o caso. { )SIM ( YNAO
4. Estou ciente que os ajustes relativos aos valores de Imposto de Renda Retido na
Fonte sobre a quantia que estou restituindo serdo de minha responsabilidade junto & Receita
Federal.
* , de de 20
Localidade Dia Més Ano
Nome Completo (assinar acima do nome) Nome Completo (assinar acima do nome)
CPF: CPF:
Nome Completo (assinar acima do nome) Nome Cempleto (assinar acima do nome)
CPF: CPF:
Neme Completo (assinar acima do nome) Nome Cempleto (assinar acima do nome)
CPF: CPF:

(*) Data de assinatura do Termo de Concordincia com o Valor da Indenizagiio na OM de Vinculagio de Veteranos e
Pensionistas.



40/50 ICA 35-15/2022

Anexo E - Modelo de Pedido de Revisio do Valor da Indenizacéio para Militares
Veteranos ou para ex-Militares da Aeronautica

MINISTERIO DA DEFESA - COMANDO DA AERONAUTICA
PEDIDO DE REVISAO DO VALOR DA INDENIZACAO

Protocolo COMAER N° , de de 20

Niimero Unice de Processo Localidade Dia Més Ano

Do(s) sucessor(es) de

3, )
(Nome Completo em caixa alta) Nr de Ordem Posto/Graduagiio/Quadro/Esp

Ao Sr. Subdiretor de Veteranos e Pensionistas da Diretoria de Administragdo do Pessoal

Assunto: Indenizagao por periodos de ( ) LESP ( ) Férias Nao Usufruido(s).

Anexos: A-
B-
C-
1. Eu, , , portador(a) da
Nome Completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF
Niimero de Registro Orgiio Expedidor Nimero do CPF

tendo tomado conhecimento das folhas de célculos elaboradas pela Comissdo de Anélise
de Processos, relativas ao valor da Indenizagio referente & Conversdo em Pecunia de Periodos Nao
Usufruido(s) de () LESP ( ) Férias, objeto do requerimento deste processo, solicito a revisdo dos
calculos e valor apresentados, mediante apresentagdo dos documentos anexos, em conformidade,
respectivamente, com o paragrafo 3° do artigo 8° da Portaria Normativan® 31/GM-MD,
de 24 de maio de 2018, e com o paragrafo 2° do artigo 8° da Portaria Normativa n° 28/GM-MD,
de 3 de maio de 2019.

de de 20

A}
Localidade Dia Més Ano

Nome Completo Posto/Graduagio/Quadro/Esp {assinar acima do nome)
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Anexo F - Modelo de Pedido de Revisido do Valor da Indenizagéiio para Sucessores de
Militares ou de ex-Militares da Aeronautica

MINISTERIO DA DEFESA - COMANDO DA AERONAUTICA

PEDIDO DE REVISAO DO VALOR DA INDENIZACAO

Protocolo COMAER N° . de de 20
Niimero Unico de Processo Localidade Dia Mas Ano
Do(s) sucessor{es) de , )
(Nome Completo em caixa alta) Nr de Ordem Posto/Graduagio/Quadro/Esp
Ao Sr. Subdiretor de Veteranos ¢ Pensionistas da Diretoria de Administragdo do Pessoal
Assunto: Indenizagio por periodos nio usufruidos de () LESP ( ) Férias,
Anexos: A-
B-
C-
1. Eu/nés, a seguir identificado(s), na condi¢fio de sucessor(es) de
Nome Completo
, falecidoem _ /[ ;

Nr de Ordem ? Posto/GraduagBo/Quadre/Esp
tendo tomado conhecimento das folhas de calculos elaboradas pela Comissdo de Anilise

de Processos, relativas ao valor da Indenizacio referente & Conversdo em Pecunia de Periodos Néo
Usufruido(s) de ( ) LESP () Férias, objeto do requerimento deste processo, solicito/solicitamos a
revisdo dos céalculos e valor apresentados, mediante apresentacdo dosdocumentos anexos, em
conformidade com o paragrafo 3° do artigo 8° da Portaria Normativa n® 31/GM-MD, de 24 de
maio de 2018, e com o pardgrafo 2° do artigo 8° da Portaria Normativa n°® 28/GM-MD, de 3 de

maio de 2019.
, portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF
Ntmero de Registro Orgfio Expedidor Niumero do CPF
, portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF
Nitmero de Registro Orgéio Expedidor Niimero do CPF
, portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr dz Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF
Nitmero de Registro Orgéio Expedidor Niimero do CPF
, , portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr dz Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF
Namero de Registro Orgllo Expedidor Niumero do CPF
, portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF
Nimero de Registro Orgfio Expedidor Niimero do CPF
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Continuagéio do Anexo F - Modelo de Pedido de Revisio do Valor da Indenizacio paraSucessores de
Militares ou de ex-Militares da Aeronautica

, de de 20
Localidade Dia Meés Ane
Neme Completo (assinar acima do nome) Nome Completo (assinar scima do nome)
CPF: CPF:
Nome Completo (assinat acima do nome) Nome Completo (assinar acitna do nome)
CPF: CPF:

Nome Completo (assinar acima do nome)

CPF:




ICA 35-15/2022

Processo n°:

Anexo G - Modelo de Lista de Verificacio
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LISTA DE VERIFICACAO

PROCESSO DE CONVERSAO EM PECUNIA DE PERIODOS NAO USUFRUIDOS DE LESP E FERIAS

RESPONSAVEL

VERIFICACAO

DOCUMENTACAO

SIM /

FLS.n°| NAO

OMDE _
VINCULACAO

[

Requerimento

[\

Cdpia da(s) identidade(s) do(s) requerente(s)

Copia do(s) Cadastro(s} de Pessoa Fisica £+ CPF do(s) requerente(s)

Copia de publicagdo do ato de desligamento do servigo ativo do(a)
militar da Aerondutica

Copia do Termo de Opgdo de LESP firmado pelos militares, em
carater irrevogavel ¢ irretratavel

Copia de publicagdo do ato de transferéncia do(a) militar para a
inatividade, se for o caso

Quadro Descritivo dos Periodos de Férias nio gozados, se for o
€aso

Copia do Relatério de Computo de Tempo de Servico (RCTS),
disponivel na Tela 2025 do SIGPES, contendo o registro da
quantidade de dias de férias ndo gozados, adquiridos até 29 DEZ]
2000

Copia(s) de Folha(s) de Alteragdes ou de publicagdo(Ges) que
comprovem a ‘’néo concessdo de férias™’, a *’nfio apresentagio por
inicio e término de férias > ou a “’interrupgiio de gozo de férias
“relalativas a periodos adquiridos apés 29 de dezembro de 2000,
s¢ for o caso

10

Copia de documento ou publicagio que comprove o protocolo
anterior de requerimento administrativo ou ingresso em juizo
dentro do prazo prescricional, se for o caso

11

Copia de documento médico, de Ata de Inspecdo de Sande ou da
respectiva publicagio que comprove o estado de saide do(s)
requerente(s) que tenham prioridade de tramitagdo do requerimento
¢ de pagamento, se for o caso

12

Copia da certidio de 6bito do militar ou ex-militar, se for o caso

13

Copia da escritura ou do formal de partilha do inventério do militar
ou ex-militar falecido, se for o caso

14

Lista de Verificagio

COMISSAO

15

Fichas Financeiras

16

Folhas de calculos

DHI

17

Copia do novo Relatério de Coémputo de Tempo de Servigo
{RCTS) provisoério

OM DE
VINCULACAO

18

Termo de Concordincia

19

Copia da sentenga homologatéria de pedido de desisténeia da agéo
judicial proferida pelo juiz competente, se for o caso

ACI DA DIRAP

20

Declaragéo de Verificago

ORDENADOR DE
DESPESAS

21

Assinatura do Ordenador de Despesas, autorizando o pagamento
do direito, na Declaragio de Verificagio

SDYP

22

Copia do novo Titulo de Pagamento de Veterano (TPV) ou Titulg
de Penséo Militar (TPM)

COMISSAQ

23

Cépia da publicagio da concessfio da Indenizagio e suas
consequéncias
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Anexo H - Modelo de Declaragiio de Verificagéio

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

DIRETORIA DE ADMINISTRACAOQO DO PESSOAL
DECLARACAO

Declaro, para fins de comprovagio de direito, que o Processo n° , que trata
'N° do Processo

do pagamento de Indenizagdo por periodos ndo usufruido(s) de ( ) LESP ( ) Férias, relativos,

respectivamente, ao(s): decénio(s) de

ano de inicio a ano final de cada decénic (exemplo: 1075 a 1985 e de 1985 a 1995)

periodo(s) aquisitivo(s)

dias - periodo(s) aquisitivo(s) (exemplo: 20 DIAS - 01 JAN 1998 a 31 DEZ 1998 / 5 DIAS - 01 JAN 2002 a31 DEZ 2002/ ...)

alusivo ao

Posto/Graduagio/Quadro ’ Nome Completo {em caixa alta)
foi por mim verificado sob os aspectos de legalidade e legitimidade do direito pleiteado, bem como

em relagio a4 formalidade dos célculos aritméticos constantes na planilha de célculosanexa,

estando corretos.

de de 20

)
Localidade Dia Més Ano

Nome Completo Posto/Graduaco/Quadro/Esp (assinar acima do nome)

Agente de Controle Interno

AUTORIZO o pagamento do direito concedido por meio de processo de
indenizagdo de periodos nao usufruidos de () LESP { ) Férias nem computada(s) em dobro para
efeito de inatividade, conforme, respectivamente, Portaria Normativa n° 31/GM-MD, de 24 de
maio de 2018, e Portaria Normativa n° 28/GM-MD, de 3 de maio de 2019, ambas do Ministério
da Defesa, € o devido langamento do Processo n° para pagamento do valor Nimero do Processo

constante das planilhas anexas ao presente procedimento.

s de de 20

Localidade Dia Més Ano

Nome Completo Posto/Graduagio/Quadro/Esp (Assinar acima do nome)
Ordenador de Despesas
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Anexo I - Modelo de Nota Técnica

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
(NOME DA ORGANIZACAO MILITAR)

(NOME DO SETOR RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO DOCUMENTQ)

NOTA TECNICAN® __ / / 120
Sigla Setor  Sigla OM

PROCESSO DE INDENIZACAO DE FERIAS — NUP . / -

PROCESSO RESERVA REMUNERADA - NUP . / -

ASSUNTO: SOLICITACAO DE INDENIZACAO DE FERIAS NAO USUFRUIDAS, ADQUIRIDAS APOS 29
DEZ 2000 - PERIODO CONCESSIVO ATE 3 JAN 2021.

INTERESSADO:

b 5.
Nome completo em caixa alta Nr de Ordem Posto/Graduagio/Quadro/Esp

Realizada anélise do processo a luz da legislacdo em vigor, mediante consulta as alteragdes do requerente, no
que concerne aos periodos de férias ndo usufruidas nem contadas em dobro para a inatividade, adquiridas apos 29
DEZ 2000 ¢ cujo término do periodo concessivo tenha ocorrido anteriormente a 4 de janeiro de 2021, nfo enquadradas
no art. 9°, inciso II, da Medida Proviséria 2.215, de 31 de agosto de 2001, verificou-se que:

() O militar faz jus, INTEGRALMENTE, a indenizacéo dos periodos de férias que requer.
( ) O militar faz jus, PARCIALMENTE, i indenizagio dos periodos de férias que requer.
( ) O militar ndo faz jus a indenizagdo dos periodos de férias que requer.

Segue o quadro abaixo, contendo os periodos de férias, efetivamente, nio gozados pelo militar e que, portanto
sdo passiveis de serem convertidos em pectnia:
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Continuagio do Anexo I - Modelo de Nota Técnica

PERIODOS DE FERIAS NAO GOZADOS, ADQUIRIDOS APOS 29 DEZ 2000 - PERIODO

CONCESSIVO ATE 3 JAN 2021

PERIODO
AQUISITIVO
INICIO | TERMINO

QTD DE
DIAS

MOTIVO (*¥)

OBSERVACOES (**)

TOTAL

(*) Informar por que motivo as férias foram consideradas como nfio gozadas

(**) Langar, se for o caso, informag¢des complementares sobre publicagdes, documentos ou fatos que elucidem o motivo da néo

fruicdo das férias pelo militar.

Tendo em vista o disposto no documento em tela, publique-se o

(DEFERIMENTO ou INDEFERIMENTO)

Local

Nome Completo Posto/Graduaggio/Esp (assinar acima do nome)
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Anexo J - Modelo de Despacho

MINISTERIO DA DEFESA - COMANDO DA AERONAUTICA - DIRETORIA DE
ADMINISTRACAO DO PESSOAL

DESPACHO DECISORIO N°

Rio de Janeiro, 23 de margo de 2022.

(Proc n° - Ref Requerimento do POSTO/GRAD/NOME
COMPLETO/SARAM, datado de )

DEFERIDO, de acordo com a ICA 35-15 - "Conversdo em peciinia de periodos
ndo usufruidos de Licencas Especiais ¢ de Férias", aprovada pela Portaria COMGEP n° , de
, conforme os parametros constates da Nota Técnica n° .

Em consequéncia:

1) O Setor, , 0o ato do desligamento do militar do servigo ativo da Acronéutica, efetue
a publicagfo da concessdo do pagamento referente a conversdo em pecinia dos periodos de férias ndo
usufruidos, adquiridos apés 29 DEZ 2000 e cujo término do periodo concessivo tenha ocorrido
anteriormente a 4 de janeiro de 2021, nos termos da Nota Técnica n° , acrescido
dos respectivos adicionais de férias, desde que o requerente ndo os tenha, efetivamente, recebido; e

2) Seja implementado o saque do valor correspondente a conversdo em pectnia de periodos de férias ndo
usufruidos e dos adicionais de férias a que o militar faz jus, conforme os parimetros de calculo
estabelecidos no Item 3, da ICA 35-15/2022.

Nome Completo Posto/Graduagio/Quadro/Esp/Cargo {Assinar acima do nome)
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Anexo K — Modelo de Requerimento para Militares em Processo de Transferéncia para a RR a
pedido, exclusivo para periodos de férias nio gozadas (Periodos adquiridos apds 29 DEZ 2000 /
Periodo concessivo até 3 JAN 2021)

MINISTERIO DA DEFESA - COMANDO DA AERONAUTICA

REQUERIMENTO
Protocolo COMAER N° , de de 20
Niimero Unico de Processo Localidade Dia Més Ano
Do
(Posto/Graduagio, Quadro/Especialidade, Nome Completo em Caixa Alia)

Ao Sr. Subdiretor de Veteranos e Pensionistas da Diretoria de Administragdo do Pessoal

Assunto: Indenizagdo por periodo(s) ndo usufruido(s) de Férias.

1. ) )
Nome completo {(¢m caixa alta) Nr de Ordem
, , , a ser /vinculado(a) a(ao) ,
Posto/Graduagio/Quadro Nacionalidade Estado Civil OM de Vinculagio de V: ¢ Pengioni:
, portador(a) da carteira de identidade n° , expedida pelo )
Profissfio Niimero de Registro Orgfio Expedidor
¢ do CPF , residente &
Niimero do CPF Enderego Completo com CEP
, com endereco eletronico e
E-mail
contato telefénico requer indenizag#o referente a:
DDD + Niimero de telefone
- dias de férias por mim nao usufruidos, conforme quadro descritivo anexo.
Qtde Dias
2. Declaro que conhego e preencho os requisitos para perceber esta indenizagdo e

estou ciente de que o cfetivo pagamento da indenizag@o esta condicionado a disponibilidade
orcamentaria e depende de minha concordincia formal com o valor liquido a ser percebido, que
me serd apresentado ap0s a realizagdo dos calculos pela Forga.

3. Estou ciente de que, em nenhuma hip6tese, admitir-se-4 o pagamento decorrente do
presente requerimento com o pagamento cumulativo, decorrente do cumprimento de decisdo
judicial, embasado no mesmo fundamento.

4, E a primeira vez que requer.

Nome Completo Posto/Graduacio/Quadro/Esp (assinar acima do nome
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Continuagéio do Anexo K — Modelo de Requerimento para Militares em Processo de Transferéncia
para a RR a pedido, exclusivo para periodos de férias ndo gozadas (Periodos adquiridos apés 29
DEZ 2000 / Periodo concessivo até 03 JAN 2021)

Anexo ao requerimento do(a):

> >
(Nome Completo) Nr de Ordem Posto/Graduagio/Quadro/Esp

QUADRO DESCRITIVO
PERIODOS DE FERIAS NAO GOZADOS

ADQUIRIDOS APOS 29 DE DEZEMBRO DE 2000 / PERIDO CONCESSIVO ATE 3 DE JANEIRO DE 2021

PERIODO QUANTIDADE BOLETIM RECEBEU O
AQUISITIVO DE DIAS NAO *) ADICIONAL DE

GOZADOS FERIAS (1/3)?

INICIO | TERMINO N°/OM | DATA | Sim Nio

Obs: Os campos nio preenchidos deverfo ser invalidados com um traco diagonal.
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Anexo L. — Modelo de Item de Desligamento

Motivo: DESLIGAMENTO DE MILITAR - ( ) +/ -

Desligado(a) do efetivo do(a) , a contar de , por ter sido transferido(a)
para a Reserva Remunerada, conforme o(a) BCA n° , de , tendo declarado
que ira residir na cidade de(o)

Em consequéncia:

a) seja concedido o pagamento da indenizagdo de férias ndo gozadas, referente ao periodo aquisitivo de

a , correspondente a /12 da sua atual remuneragdo, conforme o(a)
inciso II do art. 9° da Medida Proviséria n® 2.215-10, de 31 de agosto de 2001, regulamentada pelo Decreto
n°® 4.307, de 18 de julho de 2002,

b) seja concedido o pagamento do Adicional de Férias calculado sobre /12 da sua atual remuneragio,
referente ao periodo aquisitivo de a , conforme o(a) § 1° do art. 80 do Decreto
n° 4.307, de 18/07/2002.

¢) seja concedido o pagamento de conversdo em pecinia dos periodos de férias ndo usufruidas nem contadas

em dobro para efeitos de inatividade constantes da Nota Técnica n° , conforme deferimento
exarado por meio do Despacho Decisorio n° , de , publicado no Boletim
Interno Ostensivo n°® , de , acrescido dos respectivos adicionais que ndo tenham sido,

efetivamente, recebidos pelo militar, nos termos do Subitem 5.4.1, Inciso 11, da ICA 35-15/2022.



