MODELO DE TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
COMPRAS — CONTRATAGAO DIRETA
Processo Administrativo n.

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Aquisi¢do de cartuchos para impressora para a Divisdao de Recursos Humanos (DRH) do GAP-
CO, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITE ESPECIFICACAO CATMAT CNAE UNIDAD | QUANTI VALOR VALOR
M E DE DADE | UNITARIO | TOTAL
MEDID
A

1 Cartucho de tinta 419689 4651-6/02 R$ 198,30 | R$

preto original HP 1.189,80

122XL de alta

capacidade 8,5ml, UN 5

referéncia HP
CH563HB, compativel
com impressora
Deskjet 1000 - HP

2 Cartucho de tinta 419688 4651-6/02 R$ 190,08 | R$ 570,24
colorida original HP
122XL de alta
capacidade 7,5ml,
referéncia HP
CH564HB, compativel
com impressora
Deskjet 1000 - HP

UN 3

TOTAL: R$ 1.760,04

1.2. O objeto desta contratagao ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagédo € de 58 (cinquenta e oito) dias corridos.

1.4. O custo estimado total da contratagdo € de R$ 1.760,04 (mil, setecentos e sessenta reais e
quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6° inciso
XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

2.1. Ha a necessidade de impressao de diversas cartas-patente pela Divisdo de Recursos Humanos
do Grupamento de Apoio de Canoas (DRH do GAP-CO). Em virtude disso, é imprescindivel a
aquisicao de cartuchos de tinta preto e colorido HP 122XL de alta capacidade, tendo em vista
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que o papel cartdo utilizado para impressédo destes documentos ndo € compativel com outras
impressoras operacionais do GAP-CO atualmente.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO (art. 6° inciso XXIIl, alinea ‘c’, e art. 40, §1°,
inciso |, da Lei n® 14.133/2021)

3.4. A Unica impressora existente na Unidade requisitante que possui capacidade para impresséo de
cartaspatente € a HP Deskjet 1000. Em virtude disso, justifica-se a indicagdo da marca do
cartucho, conforme previsto no art. 41, inciso |, alinea “c” da lei 14.133/2021, pois é necessario
que seja compativel com a impressora. Sendo assim, € necessaria a aquisicdo do cartucho de
tinta preto original HP 122XL de alta capacidade 8,5ml, referéncia HP CH563HB e do cartucho
de tinta colorido original HP 122XL de alta capacidade 7,5ml, referéncia HP CH564HB.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21)

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1.

A contratada devera, em seu processo de produgdo ou aquisicao,
adotar, no que couber, as praticas de sustentabilidade ambiental
dispostas na Lei n° 12.305, de 02 de agosto de 2010, em especial ao Art.
7°; e na Instrugdo Normativa n° 01/STLI/MPOG, de 19 de janeiro de
2010, no que tange a:

a) Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por
material reciclado, atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR —
15448-1 e 15448-2;

b) que sejam observados os requisitos ambientais para a
obtencédo de certificagdo do Instituto Nacional de Metrologia,
Normalizagdo e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos
sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos
seus similares;

c) que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel,
que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protecéo durante o transporte e o armazenamento; e

d) que os bens ndo contenham substancias perigosas em
concentragcdo acima da recomendada na diretiva RoHS
(Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), bifenil-polibromados (PBBs), éteres
difenil-polibromados (PBDEs).

4.1.2.Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133/2021):

4.1.2.1.

Na presente contratagédo sera admitida a indicagdo da seguinte marca
e modelos, de acordo com as justificativas contidas nos itens 2 e 3 deste
Termo de Referéncia, enquadrando-se na hipotese descrita no art. 41,
inciso |, alinea c, da Lei 14.133/2021: Cartucho de tinta preto original HP
122XL de alta capacidade 8,5ml, referéncia HP CH563HB, compativel
com impressora Deskjet 1000 — HP e Cartucho de tinta colorida original
HP 122XL de alta capacidade 7,5ml, referéncia HP CH564HB, compativel
com impressora Deskjet 1000 — HP.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
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4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21,
em virtude de ser entrega imediata de materiais de baixa complexidade e valores.

4.4, A contratada tem por obrigagdes:

4.2.1 Cumprir todas as obrigagbes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgao do objeto e, ainda:

4.2.1.1 efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificagoes,
prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

4.2.2 O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em
portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, e de todos os componentes que
acompanham o produto, quando for o caso;

4.2.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto;

4.2.4 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos; e

4.2.5 Manter-se, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

4.5. A contratante tem por obrigacdes:

4.3.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

4.3.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacbes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagao e
recebimento definitivo;

4.3.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

4.3.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

4.3.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

4.3.6. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” e 40, §1°, inciso Il, da Lei
n°® 14.133/2021).

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias corridos, contados da data do pedido formal,
através do envio da Nota de Empenho por e-mail, em remessa unica.

5.2. Caso néao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para o término do prazo para que
qualquer pleito de prorrogagéao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
forga maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Avenida Guilherme Schell, 3950,
Bairro Fatima, Canoas — RS, na Se¢édo de Material de Intendéncia, das 09:30H as 16:30H (de
segunda a quinta-feira) e das 08:30H as 11:30H (sexta-feira), mediante contato prévio por meio do
telefone (51) 3462-1250 ou do e-mail neuhausrng@fab.mil.br.
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5.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser
inferior a 12 (doze) meses.

5.5. Os bens serédo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 3 (irés) dias,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta.

5.6. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

5.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragcao durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

5.8. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagéo
mediante termo detalhado.
5.8.1.Na hipétese de a verificagao a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

5.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos materiais nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

5.10 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.
5.10.1 Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

5.11 Liquidagao

5.11.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

5.11.1.1 O prazo de que trata o item anterior
sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes
de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.
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5.11.2 Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;

o periodo respectivo de execugao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

o9k wbd-

5.11.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeg¢a a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao contratante;

5114 A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovag¢ao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.11.5 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que
implique proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

5.11.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.11.7 Nao havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 06rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.11.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.
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5.11.9 Havendo a efetiva execugcao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

5.12 Prazo de pagamento

5.12.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagc&do da liquidagédo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

5.13 Forma de pagamento

5.13.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

5.13.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

5.13.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagéao
aplicavel.

5.13.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido
na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

5.13.3.2 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIlI, alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

6.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021,
que culminara com a selecao da proposta de menor prego por item.

6.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacao Direta.

6.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estio
previstos no Anexo | do Aviso de Contratagao Direta.
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7. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

7.1.1.A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagéo:

Gestao/Unidade: 120629;

Fonte de Recursos: 01050000140;
Programa de Trabalho: 168919;
Elemento de Despesa: 339030;
Plano Interno: A0000340100;

Canoas, 25 de abril de 2023.

2° Ten Int Roquelly Neuhaus Guimaraes

Cel Int Marcos Pinheiro de Vasconcellos
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