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Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados

/Capacitacao

1. Condicoes gerais da contratacao

TERMO DE REFERENCIA

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

CENTRO DE CONTROLE INTERNO DA AERONAUTICA

(Processo Administrativo n°

Contratacdo de inscrigdes para o CURSO AUDI I e da CONTRIBUICAO ASSOCIATIVA ANUAL (ASSOCIAGCAO), na
modalidade presencial, nos termos da tabela abaixo, conforme condigoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER (UNIDADE DE| QUANT VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
5 (cinco) inscri¢des no Curso
AUDI I, com carga horéria de
1 24 horas, via EAD com 3883 SV 5 R$ 2.500,00 R$ 12.500,C
transmissdo ao vivo.
2 5 (cinco) Contribuigdes 3883 SV 5 R$ 250,00 R$ 1.250,00
Associativas Anual -
Associagdo.
TOTAL R$ 13.750,0
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1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 120 (cento e vinte) dias contados da celebragdo da emissdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O servigo objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, ndo continuado, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.4. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 13.750,00 (treze mil, setecentos e cinquenta reais), conforme custos unitdrios
apostos na tabela acima, conforme proposta apresentada pelo ITA Brasil, totalizando 24 horas aula.

1.5. A contratagdo do servico em testilha, estd baseada nos objetivos que o COMAER visa atingir com o curso proposto.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estéa previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:

L. ID PCA no PNCP: 00394429000100-0-000012/2024;

II. Data de publicacao no PNCP: 27/09//2024;

I11. ID do item no PCA: 633 e 634;

IV. Classe/Grupo: 929 - Outros servigos de educacdo e treinamento; e
V. Identificador da Futura Contratagdo: 120006-60/2024.

2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacoes Anual 2024, conforme consta das informagdes basicas deste
termo de referéncia.

3. Descricao da solucao como um todo

3.1. A descricdo da solugdo consiste na prestacdo do servico de formacdo em nivel de Seminario, visando o aperfeicoamento de
auditores do Centro de Controle Interno da Aerondutica.

3.2. A descricdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4.1. Os servicos serdo executados na forma de participagdo de CINCO militares, auditores do CENCIAR, no CURSO AUDI I,
bem como de suas respectivas associagdes ao IIA Brasil, pelo periodo de um ano.

4.2. A execugdo dos servicos sera conforme a proposta comercial, enviada pelo IIA Brasil, em 7 de agosto de 2024.
Sustentabilidade

4.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.3.1. Gestdo adequada dos residuos gerados.

4.3.2. Utilizacdo de materiais reciclados e biodegradaveis.
4.3.3. Uso racional dos recursos naturais e bens ptiblicos.
Indicacao de marcas ou modelos

4.4. Néo se aplica a este objeto contratual.
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Da vedacao de utilizacao de marca/produto na execucdo do servico
4.5. Ndo se aplica a este objeto contratual.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.6. Nao se aplica a este objeto contratual.

Subcontratagao

4.7. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.8. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes
do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.9. Néao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos.

5. Modelo de execucao do objeto

Condicdes de execucao

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.2. Inicio da execucdo do objeto: 2 de outubro de 2024.
5.1.3. Término da execugdo do objeto: 31 de dezembro de 2024.

5.1.4. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucdo do
trabalho: o curso serd ministrado nos termos e condicdes da CONTRATADA, na modalidade EAD, com transmissdo ao vivo.

5.1.5. Cronograma de realizacdo dos servigos:

5.1.5.1. A primeira turma ocorrera do dia 2 ao dia 4 de outubro de 2024, das 9h00min as 12h00h e das 13h00min as 18h00min.
Demais turmas serdo definidas de acordo com o calendério e disponibilidade do ITA Brasil.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados na modalidade EAD, com transmissdo ao vivo.

5.3 Os servigos serdo prestados no seguinte horario: das 9h00min as 12h00h e das 13h00min as 18h00min.
Rotinas a serem cumpridas

5.4 A execucgdo contratual observara as rotinas a seguir:

5.4.1. O Curso tem por objetivo capacitar os participantes em conceitos, procedimentos, técnicas e metodologias necessdrias para
o desempenho das responsabilidades na auditoria interna governamental, infra relacionado (24 horas aula):

MODULO 1 - FUNDAMENTOS DE AUDITORIA

1.1 Defini¢do de Auditoria

1.1.1 The ITIA

1.1.2CGU e CNJ

1.1.3 Intosai e TCU

1.2 Normas para o Exercicio Profissional de Auditoria

1.2.1 Normas Internacionais

1.2.1.1 Normas Internacionais para a Prética Profissional de Auditoria Interna do The ITA
1.2.1.2 Normas Internacionais das Entidades Fiscalizadoras Superiores da INTOSAI
1.2.2 Normas do TCU, da CGU e do CNJ

1.2.2.1 Orienta¢des da CGU e Diretrizes do CNJ

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 3de 13
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gesti®0cumento: 11a. TR13_2024 - AUDI | - P4gina 3/15 - Hash MD5: a10f1b14e5549f0ble0d6ed2051a5elb



UASG 120192 Termo de Referéncia 13/2024

1.2.2.2 Normas de Auditoria do TCU

1.3 Atributos da Auditoria Interna

1.3.1 Propésito, Autoridade e Responsabilidade

1.3.2 Independéncia e Objetividade

1.3.3 Proficiéncia e Zelo Profissional Devido

1.3.4 Programa de Avaliacdo e Melhoria da Qualidade

1.4 Cédigo de Etica

1.5 Comunicagdo e Relacionamento entre Auditor e Auditado
1.6 Principais atributos do Auditor Interno

MODULO 2 - NATUREZA DO TRABALHO DE AUDITORIA INTERNA
2.1 Relacdo entre governanga, gerenciamento de riscos e controle

2.1.1 Governanga no Setor Publico

2.1.2 Gerenciamento de Riscos

2.1.3 Controle

2.2 Estruturas de Gerenciamento de Riscos e de Controle

2.2.1 COSO ICIF 2013 Controle Interno — Estrutura Integrada

2.3 Autoavaliagdo de Controles

MODULO 3 - TIPOS DE AUDITORIA E TECNICAS DE COLETA DE DADOS
3.1 Tipos de Auditoria

3.1.1 Servicos de Avaliagdo

3.1.2 Consultoria no Setor Publico

3.2 Técnicas de Coleta de Dados

3.2.1 Mapeamento de Processos

3.2.2 Entrevista

3.2.3 Questionario

3.2.4 Inspecao Fisica

3.2.5 Observacdo Direta

3.2.6 Procedimentos Analiticos

3.2.7 Confirmagdo Externa (Circularizacao)
3.2.8 Conferéncia de Calculos

3.2.9 Anélise Documental

3.2.10 Rastreamento e Vouching

3.3 Nogdes de Amostragem para Auditoria
3.3.1 Conceitos Basicos

3.3.2 Estatistica Descritiva

3.3.3 Inferéncia Estatistica

MODULO 4 - PROCESSO DE TRABALHO INDIVIDUAL DE AUDITORIA INTERNA
4.1 Planejamento

4.1.1 Entender o contexto e propésito do trabalho

4.1.2 Coletar informagdes para entender a area ou processo sob revisao
4.1.3 Conduzir uma avaliagdo preliminar dos riscos relevantes
4.1.4 Definir objetivos para o trabalho

4.1.5 Estabelecer o escopo do trabalho

4.1.6 Alocar recursos apropriados e suficientes

4.1.7 Documentar o plano

4.2 Execugdo

4.2.1 Identificacdo das Informagdes

4.2.2 Andlise e Avaliacdo

4.2.3 Documentacdo das Informacoes

4.2.4 Supervisdo do Trabalhos

4.3 Comunicagdo dos Resultados

4.3.1 Emissao do Relatério

4.3.2 Estrutura do Relatério de Auditoria

4.3.2.1 O Sumadrio Executivo

4.3.2.2 Observacoes (Achados de Auditoria)

4.3.2.3 Recomendacdes

4.3.3 Qualidade das Comunicagdes

4.4 Monitoramento do Progresso

Contribuicdo Associativa Anual (vigéncia de 12 meses a partir da data de adesao)
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1% adesao R$ 250,00 (Duzentos e cinquenta reais)
Renovacao R$ 200,00 (Duzentos reais)
Restabelecimento R$ 250,00 (Duzentos e cinquenta reais)

O valor da associacgdo podera ser alterado sem aviso prévio. O IIA Brasil se reserva no direito de ndo restituir o valor da
associagdo pago, uma vez que a inscri¢cdo como associado fornece acesso a area restrita e a documentos oferecidos & membros
apenas.

Formas de Pagamento

® A VISTA - Boleto bancério.
® PARCELADQO - (cartdo de crédito com juros pela administradora do cartdo): A transacdo sera intermediada pela CIELO.

*Nota de empenho (apenas érgdos ptiblicos): deve ser enviada por e-mail antes do inicio do curso para confirmar a
participacdo. Do contrdrio, a inscrigdo serd cancelada.

IMPORTANTE

Nos termos da legislacdo tributaria, o ITA Brasil esta enquadrado como Associacdo isenta de lucratividade, que possui diretoria
executiva voluntaria e, em relacdo as contribuicées associativas, ndo esta sujeita a emissdo de Nota Fiscal de Servicos, uma
vez que tal cobranca ndo se relaciona a prestacao de servigos (e, por.isso, ndo esta inserido no campo de incidéncia do Imposto
Sobre Servicos - ISS ), j4 que se reporta a valor arrecadado com vistas a manutencdo de seus objetivos institucionais para o
atendimento aqueles que fazem parte de seu quadro associativo, ao qual o pagador assume o direito de ingressar ou manter-se.

Nesse caso, serd emitido apenas um recibo ap6s a compensacao do pagamento de acordo com a Lei Federal n°. 9.532 de 1997,
Artigo 12, §2° e Artigo 15 caput e §3°

Principais beneficios

CPE (Educagdo Profissional Continuada) integralmente pago pelo ITA Brasil;
Participacdo no maior e mais tradicional evento de Auditoria Interna - Conbrai;
Desconto exclusivo em MBA internacional;

Associagdo ao The I1A;

Cursos, eventos, certificagdes e contetidos técnicos exclusivos;

Acesso COMPLETO ao IPPE e ao COMPASS;

Acesso aos documentos técnicos;

Participagdo nas mais diversas pesquisas nacionais e globais sobre a profissdo;
Acesso em primeira mdo as principais tendéncias mundiais da profissdo.

Orientac¢des complementares

Renovacdo da Associacao

O boleto para pagamento da renovacdo devera ser solicitado diretamente na area restrita de associados, e serd encaminhado por e-
mail pelo departamento financeiro. A solicitacdo poderd ser feita no inicio do més de vigéncia da associagcdo com vencimento
para o final de cada més.

Restabelecimento da Associac¢do

Associagdes interrompidas por prazo superior a trés meses, podem ser restabelecidas gerando nova data de adesdo. Nesse caso,
sera necessario atualizar o cadastro diretamente na area restrita de associados. Apés a atualizagdo, o boleto para
restabelecimento devera ser solicitado e enviado por e-mail pelo departamento financeiro.

Documento de Identificacao (Carteirinha)
Serd disponibilizado para vocé uma carteira de associado em formato digital. Est4 é mais uma acéo voltada a comodidade de
nossos associados e com menos impacto ambiental (sustentabilidade).

A carteirinha de associado contém nome, nimero de registro (ID), RG, membro desde, validade e certificacdo (se houver) e serd
disponibilizada diretamente na area restrita de associados.

Materiais a serem disponibilizados
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5.5. Para a perfeita execucdo dos servigos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substitui¢cao quando
necessario:

5.5.1. Material didatico no formato digital; e

5.5.2. Certificado no formato digital.

Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Acesso integral ao contetido do curso por meio dos recursos disponiveis devera ser disponibilizado pela CONTRATADA.

5.6.2. Os instrutores deverdo ser devidamente qualificados e reconhecidos por sua notéria especializacdo na area de ensino que
sera ministrada.

5.6.3. Devera ser fornecido pela CONTRATADA o certificado de capacitacdo e aperfeicoamento profissional digital,
contemplando as 24 horas aulas pela participacdo dos aluno no referido curso.

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078; de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢ao e finalizacao do contrato

5.8. Ndo serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizacdo do.contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administra¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, III);
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6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanharé o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos
os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do‘contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigoes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard, para aferi¢do da qualidade da prestacdo dos servigos, o disposto neste item.

7.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

7.1.1.1. ndo produza os resultados acordados;

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou utilizéd-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.2.1. Andlise minuciosa dos itens propostos pelo fornecedor em relagdo ao que esta efetivamente sendo executado;
7.2.2. Nao produziu os resultados acordados;

7.2.3. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida; e

7.2.4. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo.

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou tnica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.8.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugoes exigiveis.

7.8.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencgédo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.10.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcdes.

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas.

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacédo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta secdo, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido ‘a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissdo;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante.

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.19. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibigcdo de contratar com a
Administragdo ou com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. Néo havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
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pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo monetdria.

Forma de Pagamento

7.26. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagao aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento
7.30. A presente contrata¢cdo ndo permite a antecipacao de pagamento (parcial/total).
Cessao de crédito

7.31. A presente contratacdo nao permite a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na
hipétese da alinea 'f' do Inciso III, do Art. 74, inciso I, da Lei n.° 14.133/2021.

Regime de execucao
8.2 O regime de execucdo dos servigos a ser adotado serd a empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a contratacdo dos servigos, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢bes para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritério, por forca do artigo 12 da
Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

8.8. Caso atendidas as condi¢Ges para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.10. Néo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territorio nacional;

8.15. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

8.19. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.23. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.26. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 13.750,00

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 13.750,00 (treze mil, setecentos e cinquenta reais), conforme custos unitérios
apostos na tabela constante do item 1.1. deste Termo de Referéncia.

Adequacdo Orcamentaria

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

9.2.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdao/Unidade: 120006;

IT) Fonte de Recursos: 1000000000;
IIT) Programa de Trabalho: 168901;
IV) Elemento de Despesa: 339039;
V) Plano Interno: A0000340100.

9.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentéria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
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de 13 de novembro de 2020.

CELIO ROBERTO DA SILVA OLIVEIRA

Membro da comissdo de contratagdo

MARCOS ANTONIO MENESES SOARES

Membro da comissdo de contratagdo

NADYA REIS UCHOA PEREIRA

Membro da comissdo de contratagdo
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Este documento foi assinado e conferido eletronicamente com fundamento no artigo 6°, do Decreto
n° 8.539 de 08/10/2015 da Presidéncia da Republica pelos assinantes abaixo:

Assinado via ASSINATURA CADASTRAL por 1° Ten CELIO ROBERTO DA SILVA OLIVEIRA no dia
27/09/2024 as 10:37:24 no horéario oficial de Brasilia.

Assinado via ASSINATURA CADASTRAL por 2° Ten MARCOS ANTONIO MENESES SOARES no dia
27/09/2024 as 10:45:33 no horario oficial de Brasilia.

Assinado via ASSINATURA CADASTRAL por Terceiro Sargento NADYA REIS UCHOA PEREIRA no dia
27/09/2024 as 10:49:06 no horario oficial de Brasilia.

Assinado via ASSINATURA CADASTRAL por Cel MARCO AURELIO DE SOUZA COSTA no dia 27/09/2024
as 10:51:50 no horario oficial de Brasilia.

Assinado via ASSINATURA CADASTRAL por Cel MARCELO AMARAL ARAUJO no dia 27/09/2024 as 10:
55:23 no horério oficial de Brasilia.

Assinado via ASSINATURA CADASTRAL por Cel BRENO GANDOUR SILVA no dia 27/09/2024 as 10:59:
06 no horario oficial de Brasilia.
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