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1. Termo de Referéncia

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Processo
Administrativo

67278.002864
/2024-62

1.1. Contratacao de Servico de Lavanderia (Lavagem, higienizacdo, secagem e passagem) de roupas
comuns (de hotelaria, refeitério e uniformes militares) compreendendo recolhimento, pesagem e entrega no
GAP-CO, SEREP-CO e BACO, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

~ VALOR VALOR
ITEM|[ESPECIFICACAO CATSER UN QTIDADE UNITARIO|TOTAL
Servigo de Lavanderia (Lavagem,
higienizacdo, secagem e passagem) de
roupas comuns (de hotelaria, refeitorio e R$
! uniformes militares) compreendendo 19542 Ke 5980 R$ 4,91 29.361,80
recolhimento, pesagem e entrega no GAP-
CO, SEREP-CO e BACO

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de 90 dias contados da assinatura do contrato, improrrogavel,
na forma do art. 75, VIII da Lei n® 14.133/2021, podendo ser rescindido quando cessar o estado de calamidade
ptblica, ou quando for concluida nova licitagdo para contratacdo do mesmo objeto (caso a contratada atual

motive a rescisdo do contrato ora vigente).

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagcdo a vigéncia da

contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2024, conforme consta das

informacdes bésicas deste termo de referéncia.
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4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
4.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcdes Sustentaveis:

5.1.1. Use produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos inanimados que obedecam as

classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;
5.1.2. Adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

5.1.3. Observe a Resolucdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de
limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

5.1.4. Forneca aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessdrios, para a
execucdo de servigos;

5.1.5. Realize um programa interno de treinamento de seus empregados, para reducdo de consumo de
energia elétrica, de consumo de dgua e reducdo de producdo de residuos sélidos, observadas as normas
ambientais vigentes;

5.1.6. Respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos e a ABNT NBR 6178 NBR6178 acerca de Lavanderia industrial.
Indicacdo de marcas ou modelos
5.2. Na presente contrata¢cdo ndo ha previsdo para a indicagcdo de marcas.
Subcontratagdo
5.3. Ndo é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
5.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a subcontratagao,
caso admitida.
Garantia da contratagao
5.5. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
no percentual e condigdes descritas nas clausulas do contrato.
5.6. Em caso de opg¢do pelo seguro-garantia, o particular deveréd apresenté-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.
5.7. A garantia, nas modalidades caucéo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias tteis apés a
assinatura do contrato.
5.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da
contratacao.
Vistoria
5.9. Ndo hé necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execugdo

6.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

6.2. Inicio da execucdo do objeto: 01 dia util da assinatura do contrato;

6.3. A empresa contratada deverd disponibilizar um e-mail de contato para que o empenho e outros
contatos necessarios sejam encaminhados formalmente.

6.4. O licitante disponibilizara declaracdo de que instalard escritério na cidade de Canoas, ou em um raio
maximo de até 30 (trinta) km da cidade de Canoas, a ser comprovado no prazo méaximo de 30 (trinta) dias
contado a partir da vigéncia do contrato. Caso a licitante ja disponha de matriz, filial ou escritério no local
definido deveré declarar a instalagdo/manutencao do escritério.

6.5. Os servicos serdo realizados nas instalagoes da empresa, sendo que a retirada e entrega dos materiais
devera ocorrer nos seguintes dias e horarios:

6.5.1. As segundas, quartas e sextas-feiras, das 13:30 as 17:00 horas, a contratada efetuard o
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recolhimento das roupas, as quais deverdo ser entregues lavadas, desengorduradas e passadas em até 03 (trés)
dias tteis, a contar da retirada do material pela contratada (sempre as segundas, quartas e sextas). Caso nao
haja demanda de materiais a serem retirados, a Contratante efetuard contato com a Contratada para informar.
6.6. A retirada e entrega dos materiais ocorrera nos seguintes locais:

6.6.1. No Grupamento de Apoio de Canoas (GAP-CO) - localizado na Av. Guilherme Shell, 3950,
Bairro Fatima, CEP 92.200-714, Canoas/RS, o recolhimento ocorrera nos setores :
a) Servico de Recrutamento e Preparo de Canoas
b) Centro de Convencgodes de Aerondutica de Canoas
¢) Secdo de Subsisténcia do Grupamento de Aerondutica de Canoas

6.6.2. Na Base Aérea de Canoas localizada na Rua Augusto Severo, n° 1700, Nossa Senhora das
Gracas, CEP 92.110-390, Canoas/RS, o recolhimento ocorrera nos setores abaixo relacionados:
a) Hotel de Transito dos Oficiais
b) Hotel de Transito dos Graduados
¢) Rancho Modular da BACO
d) GSD-CO.

6.7. A empresa contratada devera ter sede propria ou locado de particulares sem vinculo com orgaos
publicos.

6.8. O processamento de lavagem de roupas devera obedecer ao seguinte:

6.8.1. Toalhas de Mesa: Lavagem a seco com solvente tetra-cloroetileno, “circuito fechado”; Selecédo
do enxoval por cor e grau de sujidade e preparo para deixar em banho submerso com detergente umectante;
Lavagem com detergente umectante e detergente para lavagem de roupas, com duplo enxague; Secagem;
Passagem a vapor; Dobragem; Conferéncia; Entrega.

6.8.2. Toalhas de Rosto e Banho, Colchas e Lencéis: Selecdo e separagdo por cores e tipos; Lavagem
com detergente umectante, detergente para lavagem de roupas e amaciante, duplo enxague; Nova selecdo e
avaliacdo para caso necessario, sejam efetuados retrabalho e tratamento especifico de manchas em branco de
tira manchas; Secagem; Passagem a vapor; Dobragem; Conferéncia; Entrega;

6.8.3. Capa para colete balistico, Colete balistico, Japona térmica, Mochila de lona para transporte (30L
e 70L): Selegdo e separagdo por cores e tipos; Lavagem com detergente umectante, detergente para lavagem
de roupas e amaciante, duplo enxague; Nova selecdo e avaliacdo para, caso necessario, sejam efetuados
retrabalho e tratamento especifico de manchas em branco de tira manchas; Secagem; Dobragem;
Conferéncia; Entrega;

6.9. No processo de lavagem das roupas deverdo ser utilizados os seguintes produtos: Detergente para
lavar roupas, cuja composicdo é: linear alquil benzeno sulfonico, polioxietileno ponilfeniletel alcalizante,
branqueador Optico, sequestrante, agente antiredepo, carga; Detergente Umectante, cuja composicdo é: linear
alquil benzeno sulfonico, alcalizante, coadjuvante, aditivo pacificante, conservante, veiculo; Amaciante, cuja
composicdo é: material ativo catibnica, coadjuvante, conservante, corante e esséncia; Solvente para lavagem
a seco, cuja composicdo é: tetracloroetileno; Alvejante, cuja composicdo é: acido tricloroisociantirico,
alcalizante, sequestrante e carga; Acidulante neutralizante, cuja composicdo é: pirossulito de sodio, esséncia e
carga.

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

6.10. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
Procedimentos de transigao e finalizag¢do do contrato

6.11. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.
7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
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serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informacdes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sancoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

7.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.

7.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo

7.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto
da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

7.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagdo Técnica

7.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.11. O fiscal técnico do contrato anotarad no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

7.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, I1I);

7.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

7.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22,V);

7.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

7.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II,
do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

7.18. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

7.19. Verificar as condi¢des de higienizacdo das roupas, verificando se hd manchas em virtude de
lavagem ineficiente ou por mistura com cores divergentes.

7.20. Verificar condi¢des de passagens das roupas, analisando se ha amassados ou marcas em virtude de
ineficiéncia do trabalho.
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7.21. Prezar pelo cumprimento dos prazos de entrega das roupas, controlando se a quantidade retirada
para lavagem retornou a OM.

7.22. Solicitar a devolucdo de roupas para relavagem caso nao tenham sido processadas conforme o
disposto no item 5.1.7 deste Termo de Referéncia.

Gestor do Contrato

7.23. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacOes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacio da necessidade de adequac¢des do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.24. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.25. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e
do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.26. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.27. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

7.28. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.29. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),

conforme disposto neste item.
8.1.1. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
8.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
8.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
8.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
8.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacao da
prestacdo dos servigos.
8.3. A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

8.4. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execucdo do objeto e utilizara
instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o
redimensionamento do pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.4.1. A utilizacdo do instrumento substituto ndo impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servicos.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR em branco — Atualizagdo: 12/2022 5de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 120629 Termo de Referéncia 109/2024

8.4.2. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nlvel de
qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a
correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

8.4.3. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacao da execugdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliacao de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

8.4.4. Em hipoétese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliacao de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

8.4.5. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

8.4.6. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relacao
a qualidade exigida, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no
ato convocatdrio.

8.4.7. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo detalhada, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagcoes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

Do recebimento

8.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246,
de 2022).

8.6. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

8.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

8.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

8.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

8.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

8.10.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

8.10.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a dltima e/ou inica medicdo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

8.10.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da dltima e/ou tGnica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c
/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

8.10.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

8.10.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.11. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a fiscalizacao
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técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

8.12. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

8.12.1. Emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

8.12.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

8.12.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagoes apresentadas; e

8.12.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.

8.12.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

8.13. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento.

8.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagdo

8.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias tteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.17. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

8.18. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.18.1. o prazo de validade;

8.18.2. a data da emisséao;

8.18.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.18.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.18.5. o valor a pagar; e

8.18.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.19. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
ap0ds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

8.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133
/2021.

8.21. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢oes
de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
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impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.23. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.24. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.25. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.26. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagcdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

8.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicac¢do do indice IGP-M de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.28. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.29. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

8.30. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.30.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.31. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributéria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de crédito

8.32. E admitida a cessdo fiduciria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

8.33. As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, dependerdo de prévia aprovagao do contratante.

8.34. A eficacia da cessdo de crédito nao abrangida pela Instrucdao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

8.35. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des
de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem
como a certificacdo de que o cessiondario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

8.36. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracio. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO
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DE 2020 e Anexos)
8.37. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
9.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na
forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n° 14.133/2021, que culminard com a
selecdo da proposta de menor preco.

Exigéncias de habilitacao

9.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condicOes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritério.

9.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

9.6. O interessado serad convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

9.7. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagao atualizada.

9.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigoes.

9.12. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

9.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -

CCMEI, cuja aceitagdao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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9.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.17. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

9.20. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacado
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.22. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.25. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

9.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.27. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.28. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estarad dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira
9.31. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
9.32. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);
9.33. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
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2 (dois) dltimos exercicios sociais, comprovando:

9.33.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

9.33.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdao deverdo atender a todas as

exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

9.33.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao dltimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

9.33.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

9.34. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 65, §1°).

9.35. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracao
assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pela empresa.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 29.361,80 (vinte nove mil trezentos e sessenta e um
reais e oitenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.
11.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdo/Unidade: 00001
IT) Fonte de Recursos: 1050000140;
IIT) Programa de Trabalho: 168919;
IV) Elemento de Despesa: 33903946;
V) Plano Interno: A0629340600;

2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

RHAYANNE NEUBERGER PEREIRA

Responsavel pela contratacdo direta

MARIA LUCIA ALBUQUERQUE COSTA
Equipe de apoio
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WILLIAM RAMOS COSTA
Equipe de apoio
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