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Termo de Referéncia 152/2023

Informacoées Basicas

Numero do

TR UASG Editado por Atualizado em

152/2023 120016-GRUPAMENTO DE APOIO DE SAO JOSE CRISTIANE ALVES DA 18/08/2023 11:59
DOS CAMPOS SILVEIRA (v 4.0)

Status

CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdo Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 67720.004406/2023-10

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagio de de fornecedor, para prestag@o de servico de treinamento em “ Curso 31100 - Windows Client (MD-
100) ONLINE”", para 07 (sete) servidores/militares do Instituto de Aeronautica e Espago - IAE, com transmissdo
simultanea, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER|UNIDADE [QUANTIDADE| VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 |Pagamento deinscrigdo em Curso 21172 UN 07 R$2.105,00 | R$ 14.735,0C

31100 - Windows Client (MD-100)
ONLINE, com transmissdo
simulténea, para servidores/militares
do Instituto de Aeronautica e Espago -
IAE.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 90(noventa) dias contados do inicio dos servigos, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagdo.
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2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esté previsto no Planejamento Anual de Aquisi¢des e Contratagdes (PAAC) de 2023, conforme
detalhamento a seguir:

I) Regido/Unidade: Sudeste/ |AE;
IT) Data de publicac&o no Portal da FAB: 23 de marco de 2023;

IIT) Cédigo de Plangjamento do Objeto no PAAC: GAPSJ23SERO070.

3. Descricao da solucdo
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Ap6s consulta ao “Guia Naciona de LicitagBes Sustentéveis’, da CGU/AGU, foi verificado que ndo ha critérios de
sustentabilidade ambiental aplicaveis a pretendida contrataggo.

Subcontratacdo
4.2. Nédo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Vistoria

4.3. N&o havera exigéncia de vistoria para a contratagéo.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicdes de Execucdo
5.1. A execugdo do objeto seguird a sequinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: a ser acordado entre a empresa contratada e a Subcoordenadoria de Capacitagdo e
Treinamento (VDIR-GP-CT) do Instituto de Aerondutica e Espago (IAE);

5.1.2. O prazo de execugdo do servico serd de 40(quarenta) horas/aula, distribuidas em 05(cinco) dias;

5.1.3. Asaulas serdo ministradas de forma EaD, pelo instrutor da empresa contratada, com transmissdo simultanes;
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5.1.4. O treinamento sera realizado no Laboratdrio de Informética da Subcoordenadoria de Gestdo e Capacitacdo do IAE, em 05
(cinco) dias consecutivos, com 8 (oito) horas/aula cada, totalizando 40 (quarenta) horas/aula, no horério das 08h00 as 12h00 e
das 13h00 as 17h00.

5.1.5. O instrutor devera ministrar as aulas de acordo com o contetido programético descrito neste Termo de Referéncia, sendo
aceitas adaptactes no contelido visando atualizagdo dos conhecimentos as normas vigentes.

5.1.6. O Curso online 31100 - Windows Client (MD-100), deverater o seguinte conte(ido programéti co:

1. Instalando o Windows
Apresentando o Windows 10
Edicdes e requisitos do Windows 10
Opcdes de implantagdo
Atuaizagdo parao Windows 10
Ferramentas de implantagéo

2. Configurando autorizacdo e autenticagéo
Autenticagdo
Gerenciando usuérios e grupos
Configurando o Controle de Conta de Usuério
Implementando o registro do dispositivo

3. Configuracéo e personalizagéo pés-instalacdo
Configurar e personalizar o menu Iniciar do Windows
Opcdes de configuracdo comuns
Métodos de configuragdo avancados
Gerenciando drivers e dispositivos

4. Atualizando o Windows no Windows 10
Modelo de Servico do Windows
Atualizando o Windows

5. Configurando arede
Configurar a conectividade darede de |P
Implementar resolucéo de nome
Implementar conectividade de rede sem fio
Visdo gera de acesso remoto
Gerenciamento remoto

6. Configurando o armazenamento
Visdo gera das opgBes de armazenamento
Gerenciando o armazenamento |ocal

Manutenggo de discos e volumes
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Gerenciando espagos de armazenamento
7. Gerenciando aplicativos no Windows 10
Fornecer aplicativos para usuérios
Gerenciar aplicativos universais do Windows
Navegadores da Web no Windows 10
8. Configurando Autorizagéo e Autenticacéo
Autenticagdo
Configurando controle de conta do usuério
Implementar o registro do dispositivo
9. Configurando acesso e uso de dados
Visdo geral dos sistemas de arquivos
Configurando e gerenciando 0 acesso a arquivos
Configurando e gerenciando pastas compartilhadas
10. Configurando protecdo contra ameacas e segur anga avangada
Protec&o contra malware e ameagas
Windows Defender
Regras de seguranca de conexao
Métodos avangados de protecdo
11. Suporte ao ambiente Windows 10
Windows Architecture
Ferramentas de suporte e diagndstico
Monitorando e solucionando problemas de desempenho do computador
12. Solug&o de problemas de ar quivos e aplicativos
Recuperacdo de arquivos no Windows 10 Soluc&o de problemas do aplicativo
13. Solucionando problemas do sistema operacional
Solucionando problemas de inicializag&o do Windows
Solucionando problemas de servigo do sistema operacional
14. Solugdo de problemasde hardwareedrivers
Solugdo de problemas de falhas do driver do dispositivo
Visdo geral da solugéo de problemas de hardware
Solucionando problemas de falhas fisicas
5.1.7. A empresa devera oferecer instrutores com experiéncia comprovada nas matérias do treinamento para ministrar as aulas;

5.1.8. A empresa deverafornecer material didético adequado ao contetido programético, em portugués, incluindo os exercicios,
para todos os participantes e ser parceiro da Microsoft Learn.
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5.1.9. A empresa sera responsavel por providenciar todos os i nstrumentos necessarios para a realizagéo do treinamento, bem
COmMO 0s acessorios. (se for o caso).

5.1.10. A empresa deverd entregar, ao final do treinamento, certificados para os alunos que obtiverem bom aproveitamento
durante o treinamento.

5.1.11. A empresa devera ser habilitada para a prestagéo do servico de treinamento em questdo, sendo necesséria a apresentacao
de, no minimo, um Atestado de Capacidade Técnica, emitido por outros 6rgaos ou empresas em que ja prestaram 0 mesmo
servico de treinamento ou similar.

Local da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados na empresa contratada, e as aulas serdo transmitidas de forma simulténea para os alunos que
estardo fisicamente utilizando os computadores do Laboratorio de | nformética da Subcoordenadoria de Capacitacdo e
Treinamento do Instituto de Aerondutica e Espaco (VDIR-GP-CT / I1AE).

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera dispor de equipamentos que permitam a perfeita transmissao das
aulas de maneira a cumprir com todo o contelido programético requerido pela Coordenadoria de Tecnologia da Informacéo e
Comunicagdes do |AE:

5.3.1. Material didético adequado ao contelido programético em portugués, para todos os participantes;

5.3.2. Certificado de conclusdo a todos os alunos que apresentarem bom aproveitamento durante o treinamento.
Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4. A demanda do 6rgdo tem como base as sequintes caracteristicas:

5.4.1. As caracteristicas do objeto de forma clara e precisa, indicando nome do treinamento, objetivo, contelido programético,
carga horéria, quantidade de participantes, local de realizac&o e custo total, observadas as especificacfes constantes deste termo;

5.4.2. Nos pregos cotados dever&o estar incluidos todos os insumos que o compde, tais como as despesas com impostos, taxas,
seguros e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo do servico, assim como despesas com alimentacao,
transporte e hospedagem do instrutor. O valor total também devera conter o material didatico para todos os participantes durante
arealizagdo do treinamento, e a entrega de certificados para os alunos que atenderem as exigéncias de aprovacdo ao final deste
treinamento;

5.4.3. Nenhum pagamento adicional sera efetuado em remuneracdo aos servigos agui descritos; 0s custos respectivos deverdo
estar incluidos nos pregos constantes da propostado CONTRATADO.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderad convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.6.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucgdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.6.3. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.6.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizac@o de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢Oes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogages contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, TV).

6.8.1. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II1).

6.8.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IT).

6.8.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.9. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagao contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.10. O gestor do contrato devera elaborard relatério final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.11. O gestor do contrato devera enviar a documentacado pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Seré indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢oes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizé-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Do recebimento
7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05(cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante

termos detalhados, quando verificado o cuamprimento das exigéncias de caréter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.2.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ir4 apurar o
resultado das avaliacGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreces resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.3.2. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou tinica medicéo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.3.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugoes exigiveis.

7.3.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.4. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05(cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.5.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.

7.5.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servi¢co nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.10. Para fins de liquidacgdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributdrias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo
da situacdo, sem Onus a contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.
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7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢oes de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Néo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdao, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.24. £ admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.25. A eficdcia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragdo, estd condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de
18 de maio de 2020.

7.27. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
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ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

7.28. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma
ELETRONICA, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso |l da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selegdo da
proposta de menor prego por item.

8.2. Asexigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabal hista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratac@o Direta.

Qualificacdo Técnica

8.3. O fornecedor devera ser parceiro da Microsoft Learn e fornecer material didatico adequado ao conteido programético, em
portugués, incluindo os exercicios, paratodos os participantes.

8.4. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:
8.4.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato,

com as respectivas atas de inscri¢cdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.4.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.4.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;

8.4.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.4.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

8.4.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagao; b) estatuto social
com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais
de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitagdo;

8.4.7. A ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 14.735,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 14.735,00 (catorze mil, setecentos e trinta e cinco reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.
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10. Adequacdo orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratagao serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdo/Unidade: 00001/120141;

IT) Fonte de Recursos: 1000000000;

IIT) Programa de Trabalho: 23V GP001,;

IV) Elemento de Despesa: 3390-39-48;

V) Plano Interno: SENS14CPCO03;

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Elaborado:

PAULO ROBERTO DOS SANTOS PEREIRA

Tecnologista

Despacho: Conferido.

RAFAEL MAGALHAES MAHFOND
Agente de Controle Interno do IAE - Delegado

Despacho: APROVADO: De acordo com as motivagoes presentes nos Estudos Técnicos Preliminares e nos demais
documentos deste processo, aprovo este Termo de Referéncia.

ARNALDO DE OLIVEIRA ALVES NETO
Vice-Diretor do IAE - Ordenador de Despesas - Delegado
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