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Status

CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdo Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados; DNR 3215

1. Definicao do objeto

1.1. Contratacdo de empresa de consultoria para levantamento dos custos e precificacdo de atividades na execugao
de Processos e Procedimentos de Avaliacdo de Conformidade de Produtos de Controle do Espaco Aéreo (PCEA),
nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

Contratacao de
empresa que realize
servicos de consultoria
para levantamento dos
custos e precificacao
dos servicos em
Processos e
1 Procedl.meNHtos de 531 Servico 01 R$ 8.837,18 R$ 8.837,18

Avaliagao de
Conformidade de
PCEA, do tipo
Certificagao,
Validagdo, Aprovacao,
Aceitacao e de
Credenciamento de
Laboratério.

TOTAL - - - - RS 8.837,18

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns).

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta) dias, do envio da Nota de Empenho/Ordem de Servigo na forma do artigo
105 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 8.337,18 (oito mil e trezentos e trinta e sete reais e dezoito centavos).
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1.4.1 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive
tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

1.5 Considera-se a subclasse do CNAE n° 7020-4/00 como ramo de atividade do objeto pretendido.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizados no documento "Justificativas
Relevantes para Aquisicao".

2.2 Em atencdo ao Paragrafo Unico do Art. 1° do Decreto N° 10.947/2022, O objeto da Contratacio est previsto no
Planejamento Anual de Aquisi¢des e Contratagdes (PAAC) de 2023, Disposto no Portal da Forca Aérea Brasileira (FAB),
https://www2.fab.mil.br/paac/, conforme detalhamento a seguir:

I) Regido/Unidade: Sudeste/GAP-SJ
II) Data de publicacdo no Portal da FAB: 15/06/2023

IIT) Codigo de Planejamento do Objeto no PAAC: GAPSJ23SER252

3. Descricao da solucdo

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo abrange a contratacdo de Servico de Consultoria para levantamento dos
Custos e Precificacdo dos servicos em processos e procedimentos em Avaliacdo de Conformidade de Produtos de
Controle do Espaco Aéreo (PCEA), do ICEA.

3.2 A contratada, no primeiro momento, devera analisar as atividades envolvidas nos processos e procedimentos de avaliacdo da
conformidade sob responsabilidade do ICEA, baseada na legislacdo em vigor e estimar os recursos necessarios para a realizagao
das mesmas.

3.3 O mapeamento dos processos das atividades de Avaliagdo da Conformidade seré realizado pelo ICEA. Nessa tarefa os fluxos
de trabalho e natureza das operacdes realizadas serdo mapeados com o objetivo de identificar os parametros que determinam o
tamanho do trabalho e permitem a estimativa de esforco (homem hora) requerido em cada situagdo.

3.4 Serdo mapeados e determinados os custos e precificacdo dos seguintes processos de Avaliagdo da Conformidade: Aceitagdo,
Aprovacao, Certificacdo, Validacdo e o Credenciamento de Laboratérios.

3.5 Deverdo ser identificados os itens de despesa que compde o custo indireto e o custo direto do servico, para tanto é necessario
levantamento da estrutura de custos do ICEA.

3.6 Serdo apresentados os métodos de célculo e as referéncias bibliogréficas utilizadas para determinacdo dos custos indiretos do
ICEA e custo direto dos servigos.

3.7 Serdo apresentados os custos dos servicos em funcdo dos parametros utilizados para caracterizagdo do servigo, como por
exemplo: nimero e complexidade de ensaios, visitas, andlises. Apds as revisdes necessdrias, os custos calculados serdao
apresentados para validagdo do ICEA.

3.8 Para as etapas mencionadas, os recursos e seus respectivos custos devem ser apresentados de forma detalhada, justa e
transparente de forma a garantir que o valor a ser cobrado cubra os custos envolvidos e fomente a industria nacional.

3.9 A contratada também devera apresentar a metodologia e calculos realizados para a obtenc¢do dos recursos e custos envolvidos
em cada processo e procedimento, de forma a dar melhor compreensdo e transparéncia dos a serem valores cobrados pelo ICEA.

3.10 Destaca-se que a cobranga pelos servicos de avaliacdo da conformidade esta prevista na ICA 12-24, entretanto, referidos
processos e procedimentos foram recentemente regulamentados pelo DECEA. Desta forma, a equipe da Subdivisdo de
Conformidade do ICEA ndo tem condig¢Oes técnicas para realizar um estudo para o levantamento dos custos envolvidos nas
atividades mencionadas.
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3.11 Encontram-se anexas ao processo, as MCA 800-10/2022 (Procedimentos para Avaliacdo da Conformidade do tipo
Aceitacdo de PCEA), MCA 800-11/2022 (Procedimentos para Avaliacdo da Conformidade do tipo Aprovacdao de PCEA), MCA
800-13/2022 (Procedimentos para Avaliacdo e Credenciamento de Laboratérios de Ensaios e Calibragdo empregados em
Avaliagdo da Conformidade) e MCA 800-16/2022 (Procedimentos para Validacdo de Processo de Avaliacdo da Conformidade de
PCEA) contendo descri¢des mais detalhadas do objeto.

4. Requisitos da contratacao

4.1. O servico é de natureza nao continuada;
4.2 Os servicos serdo prestados nas dependéncias da contratada.

4.3 Desde que devidamente justificado, o servico podera ser executado nas instalagdes do ICEA, no seguinte endereco: Instituto
de Controle do Espago Aéreo, Praca Mal. Eduardo Gomes, n° 50 — Vila das Acécias — Sdo José dos Campos — SP — Brasil.

4.4 Na proposta da contratada, estdo incluidas as despesas com profissionais especializados, materiais e impostos cabiveis;
4.5 A contratacao devera observar os seguintes requisitos:

4.5.1 A contratada deve iniciar a execugao dos servicos em até 5 (cinco) dias apds a assinatura da Ordem de
Servico, devendo executar o mesmo em até 30 (trinta) dias, conforme certificacao da fiscalizacao.

4.5.2 Todos os equipamentos e materiais necessarios para a execucdo dos servicos deverdo ser providenciados pela
contratada.

4.5.3 A equacao de custos resultante do servico contratado devera ser definida, no minimo, pelos seguintes
parametros:

® Tipo e quantidade de servicos empregados;
® Numero de variaveis, relevantes e de impacto no custo, que foram empregadas;
® Extensdo do periodo de tempo dos dados solicitados; e

Complexidade do estudo para levantamento de custos.

4.5.4 Para o levantamento de custos e precificacdo de cada um dos processos de avaliacdo de conformidade
realizados pelo ICEA, o projeto sera estruturado em 04 (quatro) fases.

4.5.6 A primeira fase consistira no levantamento dos custos e precificacdo das atividades pertinentes ao processo de
Aceitacao discriminadas a seguir e a elaboragdo de relatério e documentacdo do seu respectivo entregavel.

® Organizacao Militar Implantadora (OMIMP) implanta e realiza recebimento contratual do PCEA

® Organizacdo Militar Implantadora (OMIMP) encaminha ao SDOP o sumario e demais documentos
® SDOP realiza homologacdo operacional do PCEA

® SDOP encaminha ao SDTE publicacdo da homologacédo operacional e do sumério

® SDTE encaminha ao ICEA publicacdo da homologacdo operacional e do sumario

® [CEA emite Carta de Aceitacao do PCEA e publica em sua pagina na internet

4.5.7 A segunda fase envolvera a elaboragdo de relatério e documentacédo dos seus entregaveis e o levantamento dos
custos e precificacao das atividades pertinentes ao processo de Aprovagao discriminadas a seguir:

® Requerente contata o ICEA para tratativas iniciais

® Realizacdo de reunides de familiarizagdo com o requerente
® Requerente notifica o ICEA

® Requerente entrega a documentagdo preliminar

® DECEA dispoe sobre a abertura do processo

® [ICEA notifica o requerente
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® [CEA indica profissionais para o comporem o GT

® DECEA autoriza/seleciona profissionais para o GT

® [CEA publica nomeacdo do GT

® Anélise da Documentacdo Preliminar

® Requerente realiza os ajustes e entrega a documentagdo ao ICEA

® Verificacdo dos ajustes/melhorias solicitadas pelo GT

® Requerente elabora o CPE

® Aprovacao da documentagao

® (Credenciamento de laboratérios

® Execucdo dos ensaios e acompanhamento pelo GT

® Andlise dos resultados dos ensaios e dos desvios solicitados

® Coordenador de AC examina a documentagdo gerada no processo

® JCEA recebe a analise critica do Coordenador

® ICEA informa ao DECEA os resultados obtidos e o respectivo parecer
® DECEA recebe e analisa o parecer do ICEA a respeito do PAC

® [CEA finaliza o PAC e emite o atestado de AC do tipo Aprovagdo

® [CEA finaliza o PAC, emite Carta de Concluséo e notifica o Requerente
® FElaboracdo de relatério e documentagao

4.5.8 A terceira fase sera dedicada as atividades que compdem o processo de Certificacdo discriminadas a seguir e
incluird a elaboracdo de relatério e documentacao dos seus entregaveis.

® Inspecao do produto

® Analise de registros de manutencao

® Emissdo de certificado de aeronavegabilidade inicial

® Emissdo de certificado de aeronavegabilidade continuada
® Elaboracdo de relatério e documentagao

4.5.9 A quarta fase estara posicionada sobre o levantamento dos custos e a precificacao das atividades que compdem
o processo de Validacdo, incluindo a elaboragdo do relatério e documentacao.

® Requerente contata o ICEA para tratativas iniciais

® Realizacdo de reunides de familiarizacdo com o requerente

® Requerente notifica o ICEA

® Requerente fornece a documentagao inicial

® [CEA elabora a estimativa de esforco

® DECEA disp0e sobre o prosseguimento de validacao

® [CEA notifica o requerente

® DECEA avalia a necessidade do Acordo de Cooperacdo Técnica

® ICEA publica a equipe de AC para o PVPAC

® Andlise da Documentacao e elaboragao do PLV

® Avaliagdo do Projeto do PCEA

® Avaliacdo dos laboratérios utilizados no processo original

® Confeccdo do caderno de procedimentos de validagdo

® FExecucdo das atividades previstas no PLV

® Campanha de validagao

® Verificacdo da aderéncia do processo emitente ao processo do DECEA

® Coordenador de AC examina a documentagdo gerada no processo

® ICEA recebe a Analise Critica do Coordenador

® [CEA informa ao DECEA sobre os resultados obtidos e o respectivo Parecer

® DECEA recebe e analisa o parecer do ICEA a respeito do PVPACICEA conclui o PVAC e valida o
Processo de AC emitente
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® Arquivamento do PVPAC e notificagdo ao requerente

4.6 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. Modelo de execucao do objeto

5.1 O prazo de execucdo dos servicos sera de 30 (trinta) dias, com inicio em até 05 (cinco) dias, a partir do
recebimento da Nota de Empenho pelo fornecedor.

5.2 A execucdo contratual observaré as rotinas abaixo:

5.2.1 Ap6s o langamento da Nota de Empenho, o responsavel da equipe da Subdivisdo de Conformidade devera
entrar em contato com a contratada e encaminhar a Nota de Empenho para dar inicio ao prazo de execugdo do
objeto;

5.2.2 O servigo contratado podera ser realizado nas dependéncias da contratada;

5.2.3 Desde que devidamente justificado, o servico podera ser executado nas instalagcdes do ICEA. Neste caso, sera
realizado apenas nos dias tteis, durante o horario do expediente administrativo;

5.2.4 O provedor de servico externo contratado deverad se responsabilizar por todas as ferramentas e materiais
necessarios para a execucdo do trabalho, inclusive o seu transporte;

5.2.5 Respeitados os dizeres relativos ao acesso e a preservagdo de informagOes descrita na Lei de Acesso a
Informacao, a contratada poderd ter acesso as informacdes que se fizerem estritamente necessarias para a elaboragao
da metodologia empregada na precificacdo das atividades de Avaliacdo da Conformidade de PCEA,;

5.3 A comunicagdo entre a Administracdo e a prestadora de servicos sera através de e-mail, telefone e emissdo de documentos
com solicitagGes de ambas as partes, conforme a necessidade;

5.4 Os servigos serdo aferidos a medida de sua efetiva execugdo até a entrega dos arquivos contendo a planilha final com os
custos e precificagdo pela empresa Contratada;

5.5 Néo ha rotinas adicionais demandadas, além daquelas descritas nos itens 5.1 ao 5.4.

5.6 Obrigacoes do Contratante

5.6.1 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

5.6.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

5.6.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para
que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

5.6.4 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

5.6.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no presente Contrato;

5.6.6 Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do Contrato;

5.6.7 Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;
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5.6.8 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucdo do ajuste.

5.6.8.1 Concluida a instrugdo do requerimento, a Administracao terd o prazo de 05 (cinco) dias para decidir,
admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

5.6.8.2 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais.

5.6.9 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.7 Obrigacdes da Contratada

5.7.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de referéncia e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

5.7.1.1 entregar o objeto acompanhado do manual do usuéario, com uma versdao em portugués, e da relacdo da rede

de assisténcia técnica autorizada;

5.7.1.2 responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

5.7.1.3 comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

5.7.1.4 atender as determinagoOes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art.
137, II) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles solicitados;

5.7.1.5 reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou
dos materiais empregados;

5.7.1.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

5.7.1.7 Quando nao for possivel a verificacao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a
empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para
fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS —
CREF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

5.7.1.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;
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5.7.1.9 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual.

5.7.1.10 Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

5.7.1.11 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condicOes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificacdo, na contratacao direta;

5.7.1.12 Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislacao (art. 116);

5.7.1.13 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico);

5.7.1.14 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

5.7.1.15 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n° 14.133, de 2021; e

5.7.1.16 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios.

6.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

6.3 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n° 14.133/2021, art.
115, §5°).

6.4 A execucdo do contrato deveré ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal (is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

6.4.1 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o
que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.4.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hébil para a adocdo das medidas convenientes, a situacdo que
demandar deciséo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.5 O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para representa-lo na execucao
do contrato. (Lei n° 14.133/2021, art. 118).

6.5.1 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo érgdo ou entidade, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

6.6 O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela
empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).
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6.7 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execucao do
contrato, e ndo excluird nem reduziré essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133
/2021, art. 120).

6.8 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.8.1 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.9 As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.10 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.11 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.
6.12 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido, o

Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao
estejam regularizados no SICAF.

6.13 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado.

6.14 Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante
a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade.

6.15 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a importancia
calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

6.16 Nas afericGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

6.17 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser
utilizado(s), serd(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, seré indicada a retengdo ou
glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.2.1. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovagao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.2.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou tnica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.3.2. A fiscalizacdo nao efetuard o ateste da tltima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.3.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.3.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.4. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengédo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagoes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacd@o e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.5.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.5.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquida¢do e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucédo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Da Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.10. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributdrias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencédo das condi¢des de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibigdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Do Pagamento

7.18 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de
liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77/2022
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7.19 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.20 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcao monetaria.

Das Condicoes de Pagamento

7.21 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da contratacdo, conforme
disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

7.22 Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar a empresa para que emita a nota fiscal
ou fatura com o valor exato dimensionado.

7.23 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.24 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o
pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 apés a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o

contratante;

7.25 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao
SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao
que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacgdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo
, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28 Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.29 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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7.30 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

7.31 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.31.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.32 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo
sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.® 14.133/2021, que culminaré com a selecdo da proposta de menor preco por
item.

8.2 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢Oes para contratagdo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da
Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a

proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.6 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

8.7 Caso atendidas as condigOes para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor serd verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.9 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao CND
e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuices.

8.12 Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagdo:
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Habilitacao Juridica:
8.13 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

8.14 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:

8.15 prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.16 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.17 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.18 declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

8.19 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddao negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-

Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.20 prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.

8.21 prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de
outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

Infragoes e Sangoes Administrativas

8.22 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
8.22.1 der causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.22.2 der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos

servicos ptiblicos ou ao interesse coletivo;
8.22.3 der causa a inexecucdo total do contrato;
8.22.4 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.22.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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8.22.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro

do prazo de validade de sua proposta;
8.22.7 ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

8.22.8 apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a

dispensa eletrénica ou execucao do contrato;

8.22.9 fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

8.22.10 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.22.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

8.22.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.23 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes san¢des:

8.23.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

8.23.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do
subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da
Lei);

8.23.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h,
i, j, k e 1 do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

8.23.4 Multa:

8.23.4.1 moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

8.23.4.2 moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia.

8.23.4.2.1 O atraso superior a 60 dias autoriza a Administracdio a promover a extincdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

8.23.4.3 compensatoéria 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total do objeto;

8.24 A aplicacgdo das sangGes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipé6tese alguma, a obrigagdo de reparagao
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°)

8.25 Todas as sangoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

8.25.1 Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias fiteis,
contado da data de sua intimagdo (art. 157)

8.25.2 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).
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8.25.3 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

8.26 A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.27 Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°) :
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes dos
6rgdos de controle.

8.28 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagGes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159)

8.29 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

8.30 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢oes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.31 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdao
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 8.837,18

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 8.837,18 (oito mil oitocentos e trinta e sete reais e dezoito centavos).

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
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I) Gestdo/Unidade: 120067;

II) PLANSET: LOG99041;

I1T) Fonte de Recursos: 1050A000008;
IV) Programa de Trabalho: 168913;
V) Elemento de Despesa: 339039; e
VI) Plano Interno: SCEA04LOGO5;

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Lista de Anexos
I) MCA 800-10/2022 (Procedimentos para Avaliacdo da Conformidade do tipo Aceitacdo de PCEA);
IT) MCA 800-11/2022 (Procedimentos para Avaliacdo da Conformidade do tipo Aprovacdo de PCEA);

IIT) MCA 800-13/2022 (Procedimentos para Avaliagao e Credenciamento de Laboratérios de Ensaios e Calibragao
empregados em Avaliacdo da Conformidade); e

IV) MCA 800-16/2022 (Procedimentos para Validagdo de Processo de Avaliacdao da Conformidade de PCEA).

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

VIVIANE MARTINS RIBEIRO
Maj Int - Agente de Controle Interno do ICEA

PLINIO DA SILVA BECKER
Cel Av - Ordenador de Despesas do ICEA

MARCELO BREDERODES CAMPOS
Maj QOECOM - Chefe da Divisdo de Conformidade
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - 6a - MCA 800-10 (2022) Procedimentos para Avaliacdo da Conformidade do Tipo Aceitagéo de
PCEA.pdf (617.63 KB)

® Anexo Il - 6b - MCA 800-11 (2022) Procedimentos para Avaliacdo da Conformidade do Tipo Aprovacéo de
PCEA.pdf (916.72 KB)

® Anexo lll - 6¢ - MCA 800-13 (2022) Procedimentos para Avaliacdo e Credenciamento de Laboratérios de
Ensaios e Calibracdo empregados em AC.pdf (925.53 KB)

® Anexo IV - 6d - MCA 800-16 (2022) Procedimentos para Validacdo de Processo de Avaliacdo da
Conformidade de PCEA.pdf (237.52 KB)
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Anexo | - 6a - MCA 800-10 (2022) Procedimentos para
Avaliacao da Conformidade do Tipo Aceitacao de
PCEA.pdf
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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
DEPARTAMENTO DE CONTROLE DO ESPACO AEREQ

PORTARIA DECEA N° 285/SNOT, DE 13 DE JUNHO DE 2022.
Protocolo COMAER n° 67600.012218/2022-32

Aprova a edigao do Manual que disciplina os
Procedimentos  para  Avaliacdo da
Conformidade do tipo Aceitagao de PCEA.

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE DO
ESPACO AEREO, de conformidade com o previsto no art. 19, inciso I, Anexo I, da Estrutura
Regimental do Comando da Aeronautica, aprovada pelo Decreto n° 6.834, de 30 de abril de
2009, de acordo com o art. 10, inciso IV, do Regulamento do DECEA, aprovado pela Portaria
n? 2.030/GC3, de 22 de novembro de 2019, resolve:

Art.1° Aprovar a edigdo do MCA 800-10 “Procedimentos para Avaliacao da
Conformidade do tipo Aceitagao de PCEA”, que com esta baixa.

Art. 2° Este Manual entra em vigor em 1° de julho de 2022.

(a)Ten Brig do Ar JOAO TADEU FIORENTINI
Diretor-Geral do DECEA

(Publicadono BCAn® ,de de de 2022.)
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PREFACIO

Por definicdo da ICA 800-9, a Avaliacdo da Conformidade (AC) do tipo
Aceitacdo ¢ um procedimento em que a Organizagdo Certificadora (OC) vale-se dos resultados
obtidos durante o recebimento e a homologacdo de um sistema ou produto implantado no
SISCEAB pelo DECEA.

Nesse tipo de processo, a OC tomara crédito exclusivamente dos resultados
decorrentes dos procedimentos preconizados pelo MCA 63-4, para a CISCEA, o PAME-RJ e
os Centros Regionais de Manutencdo (CRM) e para o Subdepartamento de Operagdes do
DECEA (SDOP).

Esse tipo de AC prestigia os processos preconizados por essas Organizagdes para
recebimento de sistemas técnicos, como condi¢do de qualificacdo minima para opera¢ao dos
PCEA no Sistema de Controle do Espaco Aéreo Brasileiro (SISCEAB).
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

1.1.1 Este Manual tem por finalidade disciplinar disposi¢cdes da ICA 800-9/2019 referentes as
atividades de Avaliacao da Conformidade do tipo Aceitagdo, para Produto de Emprego no
Sistema de Controle do Espago Aéreo Brasileiro (PCEA).

1.1.2 O Instituto de Controle do Espago Aéreo (ICEA) ¢ a Organizagao investida pelo DECEA
para executar as atividades de Avaliagdo da Conformidade do tipo Aceitacao de PCEA.

1.2 AMBITO

1.2.1 O contido no presente Manual devera ser observado pelas Organizacdes do SISCEAB
envolvidas nos processos de Implantacdo, Operacdo, Manutencdo e Avaliagdo da
Conformidade do tipo Aceitacdo de PCEA.

1.3 ESCOPO

1.3.1 O escopo deste documento engloba a defini¢do das atividades a serem realizadas no
Processo de Avaliacdo da Conformidade do tipo Aceitacio de um PCEA, bem como as
responsabilidades atribuidas as partes envolvidas.

1.4 CONCEITUACAO

Para os propdsitos deste Manual, os termos técnicos devem seguir as defini¢des
previstas na DCA 800-2 “Garantia da Qualidade e da Seguranca de Sistemas e Produtos no
COMAER” e ICA 800-9 “Garantia da Qualidade e da Seguranga de Sistemas e Produtos no
Ambito do SISCEAB”, complementados pelos termos abaixo discriminados:

1.5 ABREVIATURAS

AC Avaliagdo da Conformidade

ASGAAC Assessori'a de Gestao de Atividades de Avaliagdo da
Conformidade

CAC Coordenador de Avalia¢ao da Conformidade

DECEA Departamento de Controle do Espaco Aéreo

ICEA Instituto de Controle do Espaco Aéreo

oC Organizagao Certificadora

OMIMP Organizagao Militar Implantadora

PCEA Produto de Controle do Espaco Aéreo

PN Part Number

PN LHA Part Number Last High Assembly

SDTE Subdepartamento Técnico do DECEA

SDOP Subdepartamento de Opera¢des do DECEA

SISCEAB Sistema de Controle do Espago Aéreo Brasileiro

1.6 DEFINICOES

Para efeito deste Manual, serdo consideradas as seguintes defini¢des:
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1.6.1 CARTA DE ACEITACAO — ¢ o documento que informa aos elos do Sistema de Controle
do Espaco Aéreo Brasileiro (SISCEAB), via publicagdo no sitio web do Instituto de Controle
do Espaco Aéreo (ICEA), que o PCEA em comento foi aceito tecnicamente para ser aplicado
no controle do espaco aéreo;

1.6.2 COMPONENTE, MODULO OU SENSOR - item de utilizagio em conjuntos ou
subconjuntos que afetem o funcionamento do sistema, podendo estar relacionado ou
especificado em desenho, ordem técnica ou publicagdo do PCEA que compoe;

1.6.3 CONFIGURACAO BASE — ¢ o conjunto de médulos, sensores, versdes de softwares que
compdem o PN LHA que foram definidos para um determinado PCEA a época da emissdo da
respectiva Carta de Aceitagdo;

1.6.4 CONJUNTO MAIOR PRINCIPAL (CMP) — ¢ o conjunto de informagdes que
caracterizam a configuragao de um PCEA que serd utilizado para a especificacdo e distingao
deste frente a qualquer outro PCEA, sendo a referéncia a ser utilizada nos documentos
tramitados e emitidos sob o processo de Avaliacao de Conformidade afeto. O Conjunto Maior
Principal guarda correspondéncia uUnica e inequivoca com o nome comercial, caracterizagao
e/ou part number utilizado pelo fornecedor do PCEA;

1.6.5 ESTACAO PRESTADORA DE SERVICOS DE TELECOMUNICACOES E
TRAFEGO AEREO (EPTA) — ¢ uma autorizada de servigo publico pertencente a pessoa fisica
ou juridica de direito publico ou privado, dotada de pessoal, instalagdes, equipamentos, sistemas
e materiais suficientes para prestar, isolada ou cumulativamente, os seguintes servigos: Controle
de Trafego Aéreo (Controle de Aproximagdo e/ou Controle de Aerddromo), Servigo de
Controle de Patio (movimentagdo de aeronaves, veiculos e equipamentos nos patios),
Informacdo de Voo de Aerdédromo (AFIS), Telecomunicagdes Aeronduticas, Meteorologia
Aeronautica, Informagdes Aeronduticas e de Alerta; apoiar a navegacao aérea por meio de
auxilios a navegacdo aérea; apoiar as operacdes de pouso e decolagem em plataformas
maritimas, ou ainda veicular mensagens de carater geral entre as entidades autorizadas e suas
respectivas aeronaves, em complemento a infraestrutura de apoio a navegagao aérea provida e
operada pela Unido COMAER-DECEA;

1.6.6 EVIDENCIA — Dados que apoiam a existéncia ou veracidade de algo. Prova verificavel
de que um requisito e/ou etapa foi atendido;

1.6.7 GRANDE MODIFICACAO — Toda modificagio ndo classificada como pequena
modificagao do PCEA;

1.6.8 HOMOLOGACAO — ato administrativo da autoridade competente que: a) reconhece
estar o 0rgdo, equipamento/sistema ou auxilio do SISCEAB em condig¢des de ser ativado,
satisfeitos os requisitos técnico-operacionais estabelecidos em seu respectivo projeto e em
conformidade com as normas em vigor; ou b) declara estar um procedimento de navegagao
aérea contido em uma carta aerondutica apto a ser executado, satisfeitos os requisitos
operacionais;

1.6.9 IMPLANTACAO — conjunto de atos e procedimentos necessarios a existéncia € a
operacao regulamentar de equipamentos, auxilios a navegacdo aérea, sistemas ou Orgaos
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operacionais do SISCEAB, abrangendo as fases de planejamento, instalagdo, homologacdo e
ativacao;

1.6.10 MELHORIA — modificacdo introduzida no PCEA, aperfeicoando-o tecnologicamente,
com o objetivo de incrementar o seu desempenho;

1.6.11 MODERNIZACAO - modificagdo introduzida no PCEA, para superar uma
obsolescéncia logistica ou operacional e atualiza-lo tecnologicamente;

1.6.12 MODIFICACAO - toda e qualquer alteragio em equipamento ou em componente, quer
na forma ou no material, especificada em suas publicagdes técnicas originais, incluindo, ainda,
as modificacdes de software, ou qualquer alteracdo levada a efeito em produto j& avaliado. As
modificagdes podem ser corretivas ou decorrentes de processos de modernizagao, revitalizagao
ou melhoria;

1.6.13 OPERACIONALIDADE CONTINUADA — ¢ o conjunto de processos devidamente
estabelecidos e aprovados que visam manter a disponibilidade, o desempenho e a confiabilidade
de um PCEA durante a sua vida em servico;

1.6.14 PCEA LEGADO — ¢ o PCEA que se encontra implantado no SISCEAB e foi
homologado pelo SDOP até a data de inicio de vigéncia deste MCA, e cujo documento
comprobatdrio de Avaliacdo de Conformidade ainda ndo foi emitido pelo ICEA;

1.6.15 PART NUMBER LAST HIGH ASSEMBLY (PN LHA) — ¢ o grupo-sigla que corresponde
ao Ultimo Conjunto Maior abaixo do qual estdo instalados os demais equipamentos. E o
Numero da Peca (PN) do Conjunto Maior Principal (CMP) dentro de uma estrutura de itens
instalados. Nao esta e nem pode ser instalado em nenhum outro conjunto maior. Somente outros
materiais podem ser instalados nele;

1.6.16 PEQUENA MODIFICACAO — E qualquer modificagio do PCEA sem impacto na
resisténcia estrutural, na confiabilidade, na intercambialidade, na manutenibilidade, na
disponibilidade e nas caracteristicas técnicas, operacionais ou outras que afetem a seguranca
e/ou o cumprimento da missdo do produto;

1.6.17 RELATORIO FINAL DE ACEITACAO (RFA) — ¢ o relatorio produzido pela
Organizacao Implantadora (OMIMP) do PCEA, apds a etapa de recebimento em sitio (SAT).
O RFA seré utilizado pelas autoridades para a tomada de decisdo quanto a homologacao do
PCEA e, dessa forma, devera conter:

a) relatorio ou parecer informando se o PCEA apresentou resultados satisfatorios nos
testes técnico-operacionais previstos no SAT e se atende aos requisitos técnico-operacionais
estabelecidos nas normas do DECEA pertinentes ao equipamento, auxilio a navegagdo ou
sistema implantado;

b) caderno apresentando os testes realizados durante o SAT e seus respectivos
resultados;

¢) ficha informativa e croqui, quando houver;

d) parecer operacional do voo de aceitagdo, quando houver; e

e) relatorio de pré-site e levantamentos topograficos, quando houver;

1.6.18 REVITALIZACAO — ¢é o trabalho executado em um sistema ou material com a
finalidade de restaurar sua capacidade operacional e/ou prolongar sua vida 1til, mantendo-se o
desempenho, por intermédio da aplicagdo de boletins de servicos, substituicdo de partes
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estruturais, componentes ou equipamentos. Poderd haver, consequentemente, alteragdo do
Ciclo de Vida do Sistema ou do Material revitalizado.

Documento: 10 - Termo de Referéncia - TR381_2023 (v01) - Pagina: 33/134 - Hash MD5: 2407609f5546defa2a8047cd4eledd39



MCA 800-10/2022 13/18

2 DISPOSICOES GERAIS

2.1 Este Manual aborda as atividades concernentes a AC do tipo Aceitagdo, em cumprimento
as instrugdes expressas na ICA 800-9.

2.2 A Aceitagdo ¢ pertinente para os PCEA implantados pela CISCEA, pelo PAME-RI e pelos
Centros Regionais de Manutencdo (CRM) do DECEA e homologados pelo SDOP, sendo
formalizada através da emissdao de uma Carta de Aceitacao pelo ICEA.

2.3 A AC do tipo Aceitacdo objetiva a garantia da qualidade de produtos e sistemas nos termos
da ICA 800-9, de modo que outros agentes implantadores, no ambito do SISCEAB, possam se
valer, caso desejarem, de produtos que ja possuam Carta de Aceitagdo emitida pelo ICEA.

2.4 A CISCEA, o PAME-RJ ou os CRM deverao considerar, na composicao das especificacdes
técnicas para contratagcdo de sistemas técnicos, os requisitos constantes da Base de Requisitos
de Avaliagao da Conformidade Minima (BRAC-M), estabelecidos para cada tipo de PCEA e
publicados pelo SDTE.

2.5 O resultado do Processo de AC do tipo Aceitagao refere-se sempre ao Conjunto Maior
Principal (CMP) do modelo inspecionado. Altera¢des de PN ou fabricante nos itens definidos
na configuracao base de um PCEA poderao caracterizar uma modificagcdo do produto, exigindo
um novo Processo de AC.

2.6 Nas Cartas de Aceitacao emitidas pelo ICEA devera constar indicacao de que o seu emprego
¢ restrito ao Sistema de Controle do Espaco Aéreo Brasileiro (SISCEAB).
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3 ETAPAS

3.1 IMPLANTACAO DE UM NOVO PCEA PELA CISCEA, PAME-RJ OU CRM

3.1.1 Os Processos de AC do tipo Aceitagdo guardam correspondéncia com as fases de
recebimento contratual do PCEA nos processos de implantagao ou de modificagdo coordenados
pela CISCEA, pelo PAME-RJ ou pelos CRM.

3.1.20 fluxo de atividades e documentacdo ¢ aderente ao previsto no MCA 63-4
(Homologacdo, Ativagdo e Desativagdo no dmbito do Sistema de Controle do Espaco Aéreo
Brasileiro).

3.1.3 Conforme Atividades previstas no MCA 63-4, o ICEA devera receber da CISCEA, do
PAME-RJ ou dos CRM:

a) o Relatorio Final de Aceitacdo (RFA) do PCEA; e

b) o Sumario de Composi¢ao do PCEA, que deve informar seu respectivo PN (part
number), marca e modelo (descritivo), bem como sua arquitetura, os principais PN e versoes
de software (quando aplicavel) que o compdem, a finalidade do produto e o tipo do servico a
que se dispoe realizar.

3.1.4 Ap6s receber do SDOP a informagdao da homologagdo do PCEA, o SDTE devera
formalizar tal condi¢do ao ICEA.

3.1.5 O ato de homologac¢ao do PCEA, implantado pela CISCEA, pelo PAME-RJ ou pelos
CRM, sera considerado evidéncia suficiente de que o produto atende aos requisitos minimos
estabelecidos pelo DECEA.

3.2 EMISSAO E PUBLICACAO DAS CARTAS DE ACEITACAO

3.2.1 A Carta de Aceitacao devera informar a marca, o modelo ¢ o PN do PCEA, os descritivos
de marca e modelo, bem como apresentar a configuragdo base (principais PN e versdes de
software que o compodem), identificando inequivocamente a composicao do PCEA.

3.22 A Carta de Aceitacdo deverd, preferencialmente, ser assinada digitalmente e
disponibilizada no sitio eletronico web do ICEA, de acesso ostensivo. Os documentos
concernentes (fisicos ou digitais) deverdao ser arquivados em espago diferente, a ser definido
pelo ICEA.

3.3 VARIACAO DE CONFIGURACAO DE UM PCEA ACEITO

3.3.1 A Carta de Aceitagdo emitida para um PCEA podera contemplar variagdes deste, caso ele
possua em sua composi¢ao PN alternativos (equivalentes ou superadores) em relacdo a
configuragdo base que recebeu a referida Carta.

3.3.1.1 A listagem dos PN alternativos (equivalentes ou superadores) sera elaborada de forma
incremental pelo SDTE, a medida que casos concretos forem avaliados. Apenas os PN contidos
nessa lista serao considerados para fins de abrangéncia da Carta de Aceitagdo.

3.3.1.2 O ICEA devera manter em seu sitio eletronico a relagdo dos PN alternativos para os
PCEA que receberam Carta de Aceitagao.
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3.3.2 Caso deseje, o fabricante de algum PCEA aceito, ou seu representante legal, podera
formalizar ao ICEA qualquer evolug¢ao ou substituicao da fabricagdao de algum componente,
modulo, sensor ou fungdo (por exemplo, versdo de software embarcado) que seja considerado
uma pequena modificagdo do produto, informando os Part Number alternativos produzidos
para equivaler ou superar o funcionamento técnico-operacional dos Part Numbers
originalmente contidos na configuracao base.

3.3.2.1 A documentagdo formal encaminhada pelo fabricante ou seu representante legal, sera
analisada por especialistas na manutencao e/ou operagdo do PCEA, para emissao de um parecer
técnico que tenha por objetivo definir se houve uma pequena ou uma grande modificagdo no
produto em questao.

3.3.2.2 Caso a referida solicitacdo seja considerada uma pequena modificagdo do PCEA, o
ICEA devera atualizar em seu sitio eletronico a relagdo dos PN alternativos para o produto que
recebeu a Carta de Aceitagao.

3.3.2.3 Quando a solicitagdao for considerada uma grande modificagcdo, o fabricante ou seu
representante legal devera ser informado sobre a necessidade de emissdo de um Requerimento
de Servico de Avaliagao de Conformidade (RSAC). Desse processo de AC podera decorrer a
criacdo de um novo PCEA, abrangendo as novas evolucdes, modificagdes e/ou substituigdes
fabris.

3.4 VALIDADE DA CARTA DE ACEITACAO

3.4.1 A Carta de Aceitagdo serd valida até o término do tempo de vida util do PCEA.

3.4.2 O ICEA publicara ostensivamente e mantera atualizada uma relagdo com o ultimo ano da
vida util de cada PCEA do SISCEAB que receba a Carta de Aceitagao.

3.5 SUSPENSAO OU CANCELAMENTO DE CARTAS DE ACEITACAO

3.5.1 Uma Carta de Aceitagdo podera ser suspensa ou cancelada nos seguintes casos:

a) ao final de sua validade; ou
b) a Operacionalidade Continuada aponte para tal necessidade.
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4 DISPOSICOES TRANSITORIAS

4.1 ASPECTOS GERAIS

4.1.1 Serdo considerados legados os PCEA implantados no SISCEAB e homologados pelo
SDOP at¢ a data da publicacao deste Manual.

4.1.2 Aos PCEA legados considerados aceitos ndo caberd a emissdo de Carta de Aceitacdo. Tais
produtos apenas constarao de listagem especifica gerenciada pelo ICEA.

4.2 ACEITACAO PARA PCEA LEGADOS IMPLANTADOS PELO DECEA

4.2.1 O SDTE coordenara o envio ao ICEA da listagem dos PCEA legados implantados pela
CISCEA, pelo PAME-RJ e pelos CRM e homologados pelo DECEA, até a data de publicacao
deste Manual.

4.3 ACEITACAO PARA PCEA LEGADOS IMPLANTADOS NAS EPTA

4.3.1 Somente serdo aceitos aqueles PCEA que se encontrarem de acordo com a documentagao
emitida no processo de implantacdo aprovado pelo CRM, em especial a Ficha de Informacgao
Especifica e o Projeto Executivo, e confirmada no transcurso de sua vistoria de homologagao.

4.3.2 Os PCEA j4 implantados, mas ainda ndo homologados ou que estdo em implantagdo, em

processo ja iniciado junto ao CRM ou a ser iniciado em um prazo de até 180 (cento e oitenta)
dias a contar da publicacdo deste Manual, ainda poderdo vir a ser considerados como legados.
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5 DISPOSICOES FINAIS
5.1 Os casos ndo previstos neste Manual deverdo ser encaminhados ao ICEA. Este, apds

consideracdo, podera oferecé-los a apreciacdo do Chefe do Subdepartamento Técnico do
DECEA.

Documento: 10 - Termo de Referéncia - TR381_2023 (v01) - Pagina: 38/134 - Hash MD5: 2407609f5546defa2a8047cd4eledd39



18/18 MCA 800-10/2022

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

a) BRASIL. Comando da Aerondutica. Estado-Maior da Aerondutica. Garantia da Qualidade
e da Seguranca de sistemas e produtos no COMAER. DCA 800-2. [Brasilia], 2019.

b) BRASIL. Comando da Aerondutica. Departamento de Controle do Espago Aéreo.
Homologagado, Ativacdao e Desativagdo no ambito do Sistema de Controle do Espago Aéreo
Brasileiro, MCA 63-4. [Rio de Janeiro], 2017.

c¢) BRASIL. Comando da Aeronautica. Departamento de Controle do Espago Aéreo. Garantia
da Qualidade e da Seguranca de Sistemas e Produtos no Ambito do SISCEAB. ICA 800-9. [Rio
de Janeiro-RJ], 2019;

d) BRASIL. Comando da Aeronautica. Departamento de Controle do Espaco Aéreo. Estagoes
Prestadoras de Servigos de Telecomunicagoes e de Trafego Aéreo - EPTA. ICA 63-10. [Rio de
Janeiro], 2020.

Documento: 10 - Termo de Referéncia - TR381_2023 (v01) - Pagina: 39/134 - Hash MD5: 2407609f5546defa2a8047cd4eledd39



UASG 120016 Termo de Referéncia 381/2023

Anexo Il - 6b - MCA 800-11 (2022) Procedimentos para
Avaliacao da Conformidade do Tipo Aprovacao de
PCEA.pdf

Documento: 10 - Termo de Referéncia - TR381_2023 (v01) - Pagina: 40/134 - Hash MD5: 2407609f5546defa2a8047cd4eledd39



MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

QUALIDADE

MCA 800-11

PROCEDIMENTOS PARA AVALIACAO DA
CONFORMIDADE DO TIPO APROVACAO DE PCEA

2022

Documento: 10 - Termo de Referéncia - TR381_2023 (v01) - Pagina: 41/134 - Hash MD5: 2407609f5546defa2a8047cd4eledd39



Documento: 10 - Termo de Referéncia - TR381_2023 (v01) - Pagina: 42/134 - Hash MD5: 2407609f5546defa2a8047cd4eledd39



MINISTERIO DA DEFESA

COMANDO DA AERONAUTICA
DEPARTAMENTO DE CONTROLE DO ESPACO AEREO

QUALIDADE

MCA 800-11

PROCEDIMENTOS PARA AVALIAgAO DA
CONFORMIDADE DO TIPO APROVACAO DE PCEA

2022

Documento: 10 - Termo de Referéncia - TR381_2023 (v01) - Pagina: 43/134 - Hash MD5: 2407609f5546defa2a8047cd4eledd39



Documento: 10 - Termo de Referéncia - TR381_2023 (v01) - Pagina: 44/134 - Hash MD5: 2407609f5546defa2a8047cd4eledd39



MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
DEPARTAMENTO DE CONTROLE DO ESPACO AEREQ

PORTARIA DECEA N° 286/SNOT, DE 13 DE JUNHO DE 2022.
Protocolo COMAER n° 67600.012219/2022-87

Aprova a edigdo do Manual que disciplina
os Procedimentos para Avaliagdo da
Conformidade do tipo Aprovacdo de
Produto do Controle do Espago Aéreo.

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE DO
ESPACO AEREO, de conformidade com o previsto no art. 19, inciso I, Anexo I, da
Estrutura Regimental do Comando da Aeronautica, aprovada pelo Decreto n® 6.834, de 30 de
abril de 2009, de acordo com o art. 10, inciso IV, do Regulamento do DECEA, aprovado pela
Portaria n® 2.030/GC3, de 22 de novembro de 2019, resolve:

Art.1° Aprovar a edicdo do MCA 800-11 “Procedimentos para Avaliagao da
Conformidade do tipo Aprovacao de Produto do Controle do Espaco Aéreo”, que com esta

baixa.
Art. 2° Este Manual entra em vigor em 1° de julho de 2022.
(a)Ten Brig do Ar JOAO TADEU FIORENTINI
Diretor-Geral do DECEA
(Publicadono BCAn® ,de de de 2022.)
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PREFACIO

O Comando da Aeronautica (COMAER), como representante do Estado brasileiro
junto a Organizagdo Internacional de Aviacdo Civil (OACI), ¢ signatirio dos padrdes e
recomendacdes exarados por aquela entidade. Em complemento, reconhece igualmente a
idoneidade de outras fontes regulatérias, tais como a Federal Aviation Administration (FAA)
ou a European Aviation Safety Agency (EASA), em critérios especificos.

Esse alinhamento tem por objetivo promover a Garantia da Seguranga e a Qualidade
da prestacao dos servicos de suporte a Navegacdo Aérea no Sistema de Controle do Espago
Acéreo Brasileiro (SISCEAB), sendo atribuida competéncia para essa acdo ao Departamento
de Controle do Espago Aéreo (DECEA).

Pelo que preconiza a DCA 800-2, o DECEA também foi designado como Organizacao
Certificadora de sistemas e produtos componentes da infraestrutura de auxilios a navegacao
a¢rea do SISCEAB. Em decorréncia dessa designacdo, o DECEA emitiu a ICA 800-9, com
parametros para o desenvolvimento das atividades de Avaliagdo da Conformidade (AC) no
SISCEAB. A norma investiu o Instituto de Controle do Espaco Aéreo (ICEA) como
Organizagao executora dos Processos de AC aprovados.

Contudo, em face da necessidade de definicdo das regras e procedimentos que balizem
os processos de AC, torna-se imperiosa a publicacdo desta primeira edicdo do Manual de
Aprovacao de Produtos de Controle do Espaco Aéreo, que, juntamente aos seus analogos
voltados aos processos de Aceitagdo e de Certificacdo, permitirdo a consisténcia das
atividades que serdo exercidas pelo ICEA, com a participa¢do de outros elos do SISCEAB e
de entidades do mercado fornecedoras e fabricantes de sistemas e produtos aplicaveis ao
Sistema.
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

1.1.1 O presente Manual tem por finalidade estabelecer as atividades, os procedimentos, os
agentes responsaveis e os produtos esperados no transcorrer dos Processos de Avaliagao da
Conformidade (AC) do tipo Aprovagdo conduzidos no ambito do Departamento de Controle
do Espago Aéreo (DECEA).

1.1.2 Sdo elegiveis aos Processos de AC do tipo Aprovacao os Produtos de Controle do
Espago Aéreo (PCEA), conforme definicdo da ICA 800-9 “Garantia da Qualidade ¢ da
Seguranca de Sistemas e Produtos no Ambito do SISCEAB”.

1.2 AMBITO
1.2.1 O presente Manual se aplica ao DECEA e suas Organizagdes subordinadas.

1.3 COMPETENCIAS

1.3.1 Compete ao Diretor-Geral do DECEA a aprovagdo dos procedimentos estabelecidos
neste Manual.

1.3.2 Compete ao Chefe do Subdepartamento Técnico (SDTE) do DECEA a defini¢do dos
Requisitos Minimos de Avaliagao da Conformidade para cada Produto do Controle do Espaco
Aéreo (PCEA) e a supervisdao dos Processos de Avaliagdo da Conformidade (AC), no ambito
do Sistema de Controle do Espago Aéreo Brasileiro (SISCEAB).

1.3.3 Compete ao Diretor do Instituto de Controle do Espaco Aéreo (ICEA) a coordenacgdo e a
execuc¢ao dos Processos de AC, segundo parametros definidos pelo DECEA.

1.3.4 Competem aos Comandantes, Chefes e Diretores das Organizagdes subordinadas ao
DECEA disponibilizar pessoal técnico para compor as Equipes de Avaliagdo da
Conformidade, quando solicitado.

1.4 CONCEITUACAO

Para os propdsitos deste Manual, os termos técnicos devem seguir as defini¢des
previstas na DCA 800-2 “Garantia da Qualidade e da Seguranca de Sistemas e Produtos no
COMAER” ¢ ICA 800-9, complementados pelos termos abaixo discriminados:

1.5 ABREVIATURAS

ABNT/ISO Associggﬁg Brasileira de Nprrpas Técnicas/International
Organization for Standardization

AC Avaliacdo da Conformidade

ANAC Agéncia Nacional de Aviacao Civil

ASGAAC Assessori'a de Gestao de Atividades de Avaliacao da
Conformidade

BRAC-A Base Aprovada de Requisitos de Avalia¢do da Conformidade

BRAC-M Base Minima de Requisitos de Avaliagao da Conformidade

BRAC-P Base Proposta de Requisitos de Avaliacdo da Conformidade

Cgcre Coordenacdo Geral de Acreditacdo do INMETRO
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COMAER Comando da Aerondutica

CPA Divisao de Certificagdo de Produto Aeroespacial do IFI

CPE Caderno de Procedimentos de Ensaios

DCTA Departamento de Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial

DECEA Departamento de Controle do Espaco Aéreo

DP Divisdo de Pesquisa do ICEA

FAA Federal Aviation Administration

ICAO Organizacao Internacional da Aviagdo Civil

ICEA Instituto de Controle do Espaco Aéreo

IF1 Instituto de Fomento e Coordenacao Industrial

INMETRO Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia

INSV Inspecdo em Voo

MANINV Manual Brasileiro de Inspecdo em Voo

MCR Matriz de Comprovagao de Requisitos

PAC Processo de Avaliagdo da Conformidade

PCEA Produto de Controle do Espaco Aéreo

PCO Subdivisdo de Conformidade do ICEA

PLAC-A Plano de Avaliacdo de Conformidade Aprovado

PLAC-P Plano de Avaliagao de Conformidade Proposto

PDE Parecer de Dimensionamento de Esforgos

PPDE Parecer Preliminar de Dimensionamento de Esforgos

PVPAC Procedimento de Validacao de Processo de Avaliagao da
Conformidade

RBC Rede Brasileira de Calibragao

RBLE Rede Brasileira de Laboratdrios de Ensaio

RICA Regimento Interno do COMAER

RNC Relatério de Nao Conformidade

RT Responsavel Técnico

SDTE Subdepartamento Técnico do DECEA
Sistema Informatizado de Gestao Arquivistica de Documentos da

SIGADAER-AC | Aeronautica Aplicado as Atividades de Avaliacdo da
Conformidade

SISCEAB Sistema de Controle do Espaco Aéreo Brasileiro

SN Serial Number

1.6 DEFINICOES

Para efeito deste Manual, serdo consideradas as seguintes definigdes:
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1.6.1 ANALISE CRITICA — documento emitido pelo Coordenador de AC, onde sio inseridas
as consideracdes concernentes ao processo, suas conclusdes e opinido até o ponto onde se deu
a avaliagdo;

1.6.2 ATA DE CONCLUSAO DO PAC — documento no qual sio registradas a decisdo do
Diretor do ICEA a respeito do PAC e as contribuicdes do corpo de assessores por ele
designado;

1.6.3 ATESTADO DE APROVACAO - documento que informa a conclusio do PAC do tipo
Aprovagdo para um determinado produto, apontando para a Base de Requisitos Aprovada e
para a Matriz de Comprovagao de Requisitos empregadas no processo;

1.6.4 BASE APROVADA DE REQUISITOS DE AVALIACAO DA CONFORMIDADE
(BRAC-A) — documento que contenha o conjunto dos requisitos acordados entre o ICEA e o
Requerente, sem se limitar, necessariamente, aos minimos a serem aplicados no transcurso do
processo;

1.6.5 BASE MINIMA DE REQUISITOS DE AVALIACAO DA CONFORMIDADE
(BRAC-M) — documento aprovado e emitido pelo SDTE que contém os requisitos minimos
cabiveis, definidos pelo DECEA;

1.6.6 BASE PROPOSTA DE REQUISITOS DE AVALIACAO DA CONFORMIDADE
(BRAC-P) — documento que contenha os requisitos entendidos como aplicaveis pelo
Requerente;

1.6.7 CADERNO DE PROCEDIMENTOS DE ENSAIOS (CPE) — documento composto pelo
Requerente e aprovado pelo ICEA onde sdo detalhadas as atividades de comprovagdo de
cumprimento de requisitos pelo Produto, conforme o Plano de AC Aprovado;

1.6.8 CARTA DE CONCLUSAO DO PAC — documento a ser enviado ao Requerente,
informando a conclusdo do PAC;

1.6.9 CONFIGURACAO BASE - E o conjunto de médulos, sensores ¢ versdes de softwares
que compdem o PN LHA, que foram definidos para um determinado PCEA a época da
emissao do respectivo Documento de AC;

1.6.10 COORDENADOR DE AC — profissional habilitado para a instru¢do de PAC

1.6.11 CONTESTACAO — uma das formas que o Requerente dispde para se contrapor as
delibera¢des administrativas do PAC decorrentes. Na contestacdo constardo as alegagdes do
autor, rebatendo os argumentos que sustentam as decisdes do ICEA, na intengao de refutar as
afirmacdes em litigio;

1.6.12 DESVIO — concessao ao Requerente para o descumprimento de algum requisito ou
previsao normativa considerada no transcorrer do PAC;

1.6.13 DOCUMENTO DE AC — Referéncia genérica ao diploma que expressa sinteticamente
o parecer do ICEA com relacdo a um PAC aplicado a um determinado PCEA. Pode ser
designado como Carta, nos Processos de Aceitacdo, como Atestado, nos Processos de
Aprovagdo, e Certiddo, nos Processos de Certificagao;
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1.6.14 ENSAIO — forma de evidenciar a conformag¢do de uma ou mais caracteristicas de um
PCEA, de acordo com um procedimento;

1.6.15 EQUIPE DE AC — conjunto formado por um Coordenador de AC, um Representante
de AC e, pelo menos, um Profissional Técnico, com a atribuicdo de coordenar e realizar as
atividades do PAC. Outros membros eventuais com atribui¢des especificas também poderao

compor a Equipe de AC. A Equipe de AC atua em todas as Fases como agente preposto do
ICEA no PAC;

1.6.16 EVIDENCIA OBJETIVA — dados que apoiam a existéncia ou veracidade de alguma
coisa;

1.6.17 HABILITACAO EM AC - condi¢dio conferida aos profissionais que apresentarem as
qualificac¢des e as experiéncias requeridas para exercerem fung¢des nos Processos de AC;

1.6.18 HOMOLOGACAO — Ato administrativo da autoridade competente que reconhece
estar o equipamento/sistema ou auxilio do SISCEAB em condi¢des de ser ativado, satisfeitos
os requisitos técnico-operacionais estabelecidos em seu respectivo projeto € em conformidade
com as normas em vigor;

1.6.19 INSTRUIR — acao de orientar o andamento do processo no SIGADAER-AC;
1.6.20 LOGO DO DECEA - representagao grafica do emblema do DECEA;

1.6.21 MATRIZ DE COMPROVACAO DE REQUISITOS APROVADA (MCR-A) —
documento que contenha o método, o ambiente e os recursos com os quais o Requerente
pretenda comprovar o cumprimento dos parametros definidos na BRAC-A;

1.6.22 MATRIZ DE COMPROVACAO DE REQUISITOS PROPOSTA (MCR-P) —
documento que contenha o método, o ambiente e os recursos com os quais o Requerente
pretenda comprovar o cumprimento dos parametros definidos na BRAC-M e na BRAC-P;

1.6.23 MEMORIAL DESCRITIVO DO PRODUTO — documento que descreve aspectos da
constituicdo do PCEA atrelados ao seu projeto. No Memorial Descritivo do Produto deverao
constar informagdes sobre a constituicdo do produto, tais como os subsistemas, os itens
criticos do projeto (com o detalhamento do PN ou SN das partes) e a versao do software
instalado;

1.6.24 METODOLOGIA DE INTERACAO - documento onde sio definidos os meios
formais de comunicagdo entre o Requerente e o ICEA;

1.6.25 ORGANIZACAO FORNECEDORA - fabricante, desenvolvedor ou integrador;

1.6.26 CONSTATACAO DE AC - documento emitido pelos profissionais técnicos,
decorrente de analise de documentos ou de resultados de testes e ensaios;

1.6.27 PARECER DE DIMENSIONAMENTO DE ESFORCOS (PDE) - documento
composto pelo ICEA, consolidando a necessidade de recursos a serem aplicados na execugdo
do PAC;

1.6.28 PARECER PRELIMINAR DE DIMENSIONAMENTO DE ESFORCOS (PPDE) -
documento composto pelo ICEA, apresentando sua percepg¢ao inicial acerca da necessidade de
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esforcos (recursos humanos, recursos financeiros, recursos materiais etc.) a serem aplicados
na execucao do PAC;

1.6.29 PLANO DE AC APROVADO (PLAC-A) - documento derivado do PLAC-P, com as
etapas e atividades a serem realizadas durante a Fase de Execucao;

1.6.30 PLANO DE AC PROPOSTO (PLAC-P) — documento a ser apresentado pelo
Requerente, que propde as etapas e atividades a serem realizadas durante a fase de execugao
do processo de avaliagdo;

1.6.31 PART NUMBER LAST HIGH ASSEMBLY (PN LHA) - é o grupo-sigla que
corresponde ao Ultimo Conjunto Maior abaixo do qual estio instalados os demais
equipamentos. E o Numero da Peca (PN) do conjunto maior principal dentro de uma estrutura
de itens instalados. N@o estd e nem pode ser instalado em nenhum outro conjunto maior.
Somente outros materiais podem ser instalados nele;

1.6.32 PROCESSO DE AVALIACAO DA CONFORMIDADE (PAC) — forma de evidenciar
o cumprimento de requisitos de um PCEA;

1.6.33 MODULO PROCESSO DO SIGADAER-AC — recurso disponivel no SIGADAER
onde se podem ajuntar documentos afins, com vistas a facilitar o posterior acesso;

1.6.34 PROFISSIONAL TECNICO - Pessoa Fisica habilitada pelo DECEA, com
conhecimento técnico suficiente para emitir Constatagdes de AC acerca das atividades de

testes e ensaios e de analise documental, e que, com os Representantes de AC, compdem as
Equipes de AC;

1.6.35 PROJETO - processo Unico que consiste em um conjunto de atividades controladas e
coordenadas, com datas de inicio e conclusdo, realizado para alcancar um objetivo em
conformidade com requisitos especificados, incluindo as limitagdes de prazo, custos e
recursos;

1.6.36 RELATORIO DE AC — documento emitido pelo Representante de AC, onde sdo
descritas as agdes tomadas pela Equipe de AC em um determinado evento extraordinario ou
previsto no planejamento de trabalho do Plano de AC. Na Campanha de Ensaios, o Relatorio
de AC deveri ser apensado pelo CPE preenchido, pelo RNC, pelo Relatorio de Pardmetros de
Monitoramento e pelas Constatacdes de AC produzidas;

1.6.37 RELATORIO DE ENSAIO — registro dos resultados de cada ensaio ou série de
ensaios;

1.6.38 RELATORIO DE PARAMETROS DE MONITORAMENTO — documento que sugere
os aspectos técnicos criticos do PCEA a serem monitorados, com vistas a evidenciagdo no
tempo de que os requisitos visitados no PAC original permanecem sendo cumpridos;

1.6.39 REPRESENTANTE CREDENCIADO DE AVALIACAO DA CONFORMIDADE —
Pessoa Fisica credenciada pelo DECEA a conduzir atividades nos PAC;

1.6.40 REPRESENTANTE CREDENCIADO DE CREDENCIAMENTO DE
LABORATORIOS - Pessoa Fisica credenciada pelo DECEA para conduzir atividades de
Credenciamento de Laboratorios;
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1.6.41 REPRESENTANTE DE AC — Pessoa Fisica habilitada pelo DECEA a acompanhar
ensaios junto aos Profissionais Técnicos, com estes compondo as Equipes de AC. E
responsavel pela composi¢ao do Relatério de AC;

1.6.42 REQUERENTE — Pessoa Fisica ou Juridica que requer o PAC. E o fabricante ou seu
representante legalmente autorizado;

1.6.43 REQUERIMENTO DE SERVICO DE AC — documento pelo qual o Requerente
solicita a abertura do PAC;

1.6.44 REQUISITO - necessidade ou expectativa que ¢ declarada, geralmente implicita ou
obrigatoria;

1.6.45 RESPONSAVEL TECNICO — engenheiro com o devido registro ativo em seu
conselho profissional, acerca do qual o Requerente reconhece formal responsabilidade legal
sobre todas as atividades demandadas no PAC;

1.6.46 SIGADAER-AC — recurso digital que tem por finalidade apoiar a elaboragdo e a
tramitacdo dos documentos e Processos de AC, além do controle de protocolos;

1.6.47 VALIDACAO - processo pelo qual o DECEA reconhece a Avaliagio de
Conformidade concedida por outra Organizagao de Certificacdo, nacional ou estrangeira.
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2 DISPOSICOES GERAIS

2.1 GENERALIDADES

2.1.1 A Avaliac¢do da Conformidade (AC) no DECEA deve ser entendida com um conjunto de
procedimentos coordenados, realizados por profissionais habilitados e em condigdes
aceitaveis, com vistas & comprovacao evidente de que determinado sistema técnico cumpre a
Base de Requisitos reconhecidos para o seu efetivo emprego nas atividades do Controle do
Espaco Aéreo.

2.1.2 O resultado obtido em um PAC engloba todos os equipamentos ou sistemas produzidos
pelo fabricante, desenvolvedor ou integrador que possuam a mesma configuracdo base do
PCEA avaliado.

2.1.3 O emprego dos Atestados de AC do tipo Aprovagdo esta restrito ao Sistema de Controle
do Espaco Aéreo Brasileiro (SISCEAB), podendo ser emitidos com ressalvas ou restrigdes
porventura observadas ao longo da execugdo do Processo.

2.1.4 Os PAC do tipo Aprovagdo deverdo se encerrar num prazo maximo de um ano apds o
encerramento da Fase de Analise Preliminar. A majoracdo desse prazo devera ser
devidamente avaliada entre o Requerente e o ICEA para que as justificativas sejam
apresentadas ao SDTE para andlise e possivel aprovacao.

2.1.5 No caso de superacao do prazo de execucdo planejado e aprovado, por causas nao
justificadas pelo Requerente, o ICEA devera solicitar ao SDTE a suspensdo ou cancelamento
do PAC

2.1.6 O fluxo e o arquivamento de documentos deverao ser providos pelo SIGADAER-AC.

2.1.7 O ICEA devera cuidar para que as informagdes tramitadas pelo SIGADAER-AC sejam
de acesso restrito aos profissionais que realmente devam a elas ter acesso.

2.1.8 Todos os envolvidos nos PAC deverao dispor de conta no SIGADAER-AC com acesso
as informagdes que lhes forem cabiveis.

2.1.9 Deverao ter acesso irrestrito a todas as informagdes dos PAC o Chefe do SDTE, o
Diretor do ICEA, a ASGAAC e os respectivos Coordenadores de AC, além de outros que, sob
julgamento do ICEA, devam ter essa facilidade.

2.1.10 O ICEA devera adotar as politicas de acesso a informacao de acordo com a legislagcdo
vigente.

2.1.11 Para cada PAC, o ICEA devera definir a Equipe de AC, que sera composta por:

a) um Coordenador de AC (que devera ser do efetivo do ICEA);
b) um Representante de AC e, pelo menos, um Profissional Técnico.
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2.1.12 O ICEA devera destinar aos respectivos Coordenadores de AC, via SIGADAER-AC,
os documentos afetos aos respectivos PAC sobre os quais tiverem correlacao.

2.1.13 O Coordenador de AC devera criar um arquivo de processo no SIGADAER-AC para o
qual devera fazer juntada de todos os documentos concernentes ao PAC que estiver
coordenando.

2.1.14 E desejavel que as instru¢des do Coordenador de AC no SIGADAER-AC sejam
precedidas de Analise Critica da condicdo atualizada do PAC. Contudo, quando do
encerramento do Processo, o Coordenador de AC necessariamente devera compor e remeter
ao Diretor do ICEA uma Analise Critica referente aos trabalhos realizados e resultados
obtidos. O Diretor do ICEA deliberara sobre a conclusao do PAC ou instruird novas agoes.

2.1.15 O ICEA devera dispor de sitio eletronico em suas paginas intranet (intraer) e internet
onde poderdo ser acessados os modelos de documentos aprovados pelo SDTE, as normas
aplicaveis aos Processos em curso e onde serdo difundidas noticias a respeito dos Processos
de AC. Ressalva-se a importancia do cuidado com o acesso restrito as informagdes, conforme
necessidade de cada Processo.

2.1.16 O pronunciamento dos Representantes de AC acerca das atividades realizadas no
transcorrer do PAC devera ser feito por intermédio de Relatdrios de AC.

2.1.17 O pronunciamento dos Profissionais Técnicos acerca dos resultados alcangados no
transcorrer do PAC deverd ser feito por intermédio de Constatacdes de AC.

2.1.18 As atividades de AC executadas deverdo ser referenciadas por documentos e normas
reconhecidos pelo DECEA.

2.1.19 O ICEA devera oferecer informacdes periddicas ao SDTE sobre o andamento dos
Processos de AC, principalmente quanto a obices interferentes. O SDTE, por sua vez, devera
monitorar todos os Processos, com autonomia para sugerir melhores praticas a qualquer
momento que julgar pertinente.

2.1.20 Ao concluir o PAC, seja qual resultado obtido, o ICEA devera informar ao SDTE, que
manifestar-se-a quanto ao encerramento.

2.1.21 O Requerente devera se onerar pelo custeio de todos os ensaios do PCEA realizados no
PAC.

2.1.21.1 Os servigos afetos ao PAC prestados exclusivamente pela estrutura do DECEA serao
precificados conforme preconiza a ICA 12-24 (Procedimentos Administrativos para a
Cobranga de Servigos Prestados pelo DECEA ou Organizagdes Subordinadas).

2.1.22 O Requerente devera definir o Responsavel Técnico (RT) que o representard no
transcorrer do PAC. O RT devera ser um engenheiro com o devido registro ativo em seu
conselho profissional e qualifica¢do técnica compativel.

2.1.23 O RT devera atestar a veracidade de todos os documentos apresentados, respondendo,
nos termos da lei, por qualquer informagao inveridica submetida.
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2.1.24 O Requerente devera ser orientado a atualizar o ICEA sempre que o RT for substituido,
encaminhando termo assinado no qual o novo profissional assume todas as responsabilidades
concernentes ao PAC do PCEA avaliado.

2.2 FASES DOS PROCESSOS DE AC DO TIPO APROVACAO

Os Processos de AC do tipo Aprovagao serdo distribuidos por quatro Fases, a saber:

2.2.1 Analise Preliminar (AP): nesta Fase serdo realizadas as tratativas iniciais entre o ICEA e
o Requerente para orientagdes preliminares a respeito do PAC, para a apresentacdo formal do
PCEA pelo Requerente, para a formalizagdo da solicitacdo, para a abertura do PAC e para
designar o pessoal que o executara;

2.2.2 Pré-Execucdo (PE): nesta Fase serdo formalizados aspectos da Fase de Execugao,
consolidados no CPE;

2.2.3 Execucdo (EX): tem o objetivo de avaliar o PCEA no sentido de verificar se de fato
cumpre a BRAC-A e evidenciar que o PCEA seja capaz de operar com qualidade e seguranga;
e

2.2.4 Conclusdo (CO): tem o objetivo de consolidar os resultados da Fase de Execucdo do
PAC e deliberar, conforme os resultados obtidos, quanto a emissao do Atestado de AC do tipo
Aprovagao.
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3 DOCUMENTOS DOS PROCESSOS DE AC

NOTA: Os responsaveis pela composicdo de cada documento estdo definidos entre
parénteses. A aprovagdo sera sempre responsabilidade do ICEA.

3.1 FASE DE ANALISE PRELIMINAR (AP)

a) o RSAC (Requerente);

b) o PLAC-P (Requerente);
c¢) o PPDE (ICEA);

d) o PLAC-A (Requerente); e
e) o PDE (ICEA).

3.2 FASE DE PRE-EXECUCAO (PE)

a) o CPE (Requerente);

b) o Memorial Descritivo do Produto (Requerente); e

c¢) os comprovantes de acreditacdo dos laboratorios pelo INMETRO (Requerente) ou
os Relatorios de Avaliacao de laboratorios nao acreditados (ICEA).

3.3 FASE DE EXECUCAO (EX)

a) o CPE preenchido (RT, laboratorio e, quando aplicavel, Representante de AC e
Profissional Técnico);

b) o Relatério de Nao-Conformidades (Representante de AC); e

c) as Constatagdes de AC (Profissional Técnico).

3.4 FASE DE CONCLUSAO (CO)

a) Ata de Conclusdao do PAC (ICEA), contendo a Analise Critica do Coordenador de
AC e o Parecer do Diretor do ICEA; e
b) Atestado de AC do tipo Aprovagao, contendo a Especificacdo de AC (ICEA).
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4 FASE DE ANALISE PRELIMINAR

4.1 ASPECTOS GERAIS

4.1.1 Ao tomar conhecimento da manifestacio do Requerente pretendendo um Processo de
Avaliagao da Conformidade (AC) a ser aplicado a PCEA, o ICEA devera, por intermédio de
reunides de coordenacgdo, orientad-lo a compor e oferecer o Requerimento de Servico de
Avaliagao da Conformidade (RSAC).

4.1.2 O RSAC ser4 composto dos seguintes elementos, ndo a eles se limitando:

a) qualificacdo do Requerente — deverd incluir, dentre outras, informacgdes sobre o
nome fantasia do Requerente, CNPJ, o enderego para correspondéncia, telefones e enderegos
eletronicos para contato;

b) descricdo sucinta do Requerente — devera incluir, dentre outras, informagdes sobre
areas de atuacgdo, tempo de atuagdo nessas areas, abrangéncia geografica de atuacao (sedes e
filiais), quantidade de funcionarios, resumo do portfélio de produtos e experiéncia na area do
Projeto do PCEA;

¢) descricdo sucinta do PCEA — deverd incluir, dentre outras, informagdes sobre tipo
do equipamento (ex.: DME, ILS, VOR, STDV, RADAR etc.), marca, modelo e caracteristicas
basicas (ex.: alcance, poténcia etc.);

d) especificagdo técnica do PCEA — deverd ser apresentada como documento anexo ao
Plano de AC e fara parte da Base de Requisitos de Avaliacdo da Conformidade (BRAC). A
Especificacdo Técnica do PCEA devera conter as informacgdes técnicas de alto nivel do
PCEA. Cada requisito da Especificagdo Técnica devera ser verificavel e devera receber indice
exclusivo, de acordo com o padrao a ser utilizado pelo Requerente, para possibilitar referéncia
e rastreabilidade na Matriz de Comprovacgdo de Requisitos (MCR) e nos demais documentos
do Projeto do PCEA;

e) qualificagdo do Responsavel Técnico (RT) — o RT designado pelo Requerente
devera ser um Engenheiro registrado, em dia com o seu Conselho Profissional (CREA). O
Responsavel Técnico devera responder administrativa, civil e criminalmente pela veracidade e
acuracia das informacgdes e documentos fornecidos pelo Requerente no PAC. A Qualifica¢ao
do Responsavel Técnico devera incluir informagdes, ndo a elas se limitando, do nome
completo do profissional, CPF e do numero de inscricdo no seu Conselho Profissional
(CREA); e

f) escopo da AC pretendido — devera indicar qual a abrangéncia do sistema do PCEA
que sera objeto da AC (ex.: sistema DME e respectiva antena) e quais os modos de operagao
do PCEA (ex.: operacdo DME-DME e operacio DME-VOR).

4.1.3 Apés a apresentagdo do RSAC, o Requerente deverd ser orientado pelo ICEA a
formalizar o Plano de Avaliagdo da Conformidade Proposto (PLAC-P).

4.1.4 O PLAC-P devera conter as seguintes informacdes, ndo a elas se limitando:

a) a Base de Requisitos de AC Proposta (BRAC-P) - deve ser composta por normas,
padrdes e/ou documentos similares aplicaveis ao projeto daquele tipo de PCEA (ou trecho
desses documentos, de acordo com o que for aplicavel), além da Especificacdo Técnica do
PCEA;

b) a Metodologia de Interagdo com o ICEA - na metodologia de interagdo com o ICEA
o Requerente devera propor, dentre outros, os meios formais de comunicagao com o ICEA;
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c) a Matriz de Comprovagdo de Requisitos Proposta (MCR-P) - a MCR-P devera
indicar as formas de comprovacao para cada um dos requisitos definidos na BRAC-M e
propostos pelo Requerente e devera conter as seguintes informagoes:

c.1) identificacdo do requisito: documento de origem e nimero de identificagao
no documento;

c.2) descrigao sucinta do requisito;

c.3) modo de comprovacdo: declaragdo de cumprimento, revisdo de projeto,
calculo/anélise, ensaio em laboratorio, ensaio em solo, ensaio em voo, inspe¢do, simulagao ou
qualificacdo de equipamento; e

c.4) local e data estimados: no caso de ensaios em laboratorio, ensaios em solo
ou ensaios em voo, indicar local e data estimados para a realizagdo dos ensaios;

d) o cronograma preliminar proposto;

e) os laboratérios onde pretende realizar os ensaios do produto; e

f) eventuais necessidades de apoio do COMAER (realizagdo de ensaios em voo,
utiliza¢do de laboratdrios do COMAER, utilizagdo de infraestrutura operacional do COMAER
etc.). As solicitagdes de apoio do COMAER feitas pelo Requerente no Plano de AC Proposto
serdo analisadas pelo DECEA e atendidas (ou ndo) de acordo com a legislagdo e normas
vigentes, a disponibilidade dos meios e a conveniéncia do DECEA e dos Orgdos do
COMAER envolvidos.

4.1.5 Ao receber o PLAC-P, o ICEA devera produzir um Parecer Preliminar de
Dimensionamento de Esfor¢cos (PPDE), delineando a quantidade de profissionais e seus
envolvimentos no PAC, considerando o planejamento proposto pelo Requerente.

4.1.6 O PPDE devera conter as seguintes informagdes, ndo a elas se limitando:

a) estimativa da quantidade e perfil dos profissionais a serem designados para conduzir
o PAC;

b) estimativa de homem-hora (HH) de dedicagdo para cada perfil profissional;

¢) estimativa de envolvimento de cada perfil profissional durante as diversas etapas do
PAC;

d) estimativa de missdes previstas para viabilizar a execucao do PAC; e

e) estimativa de necessidade de apoio do COMAER (realizagdo de ensaios em voo,
utilizacao de laboratorios do COMAER, utilizagdo de infraestrutura operacional do COMAER
etc.).

4.1.7 Esse PPDE devera ser apreciado e aprovado pelo SDTE, sinalizando a autorizacao para
a continuidade do PAC.

4.1.8 Caso o SDTE nao autorize a abertura do PAC, o ICEA devera notificar o Requerente da
decisao.

4.1.9 Com a autorizacdo do SDTE, o ICEA devera também promover a abertura formal do
PAC, que consiste em criar um arquivo de processo no SIGADAER-AC e realizar a autuagao
das documentagdes ja disponiveis.
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4.1.10 O ICEA devera analisar o PLAC-P e os demais documentos disponiveis, sugerir
correcoes ou melhorias na documentagdo durante as reunides de coordenagdo com o
Requerente, definindo o Plano de Avaliacdo da Conformidade Aprovado (PLAC-A).

4.1.11 O PLAC-A devera conter as seguintes informagdes e anexos, nao a eles se limitando:

a) o RSAC;

b) a BRAC-A;

c¢) a Metodologia de interagdo com o ICEA

d) a Matriz de Comprovagdo de Requisitos Aprovada (MCR-A), que devera conter as
seguintes informagdes, ndo a elas se limitando:

d.1) identificagao do requisito: documento de origem e nimero de identificagao
no documento;

d.2) descri¢ao sucinta do requisito;

d.3) modo de comprovacdo: declaragdo de cumprimento, revisdo de projeto,
calculo/andlise, ensaio em laboratorio, ensaio em solo, ensaio em voo, inspe¢do, simulagdo ou
qualificagdo de equipamento; e

d.4) local e data dos ensaios: no caso de ensaios em laboratério, ensaios em
solo ou ensaios em voo, indicar local e data para a realizagao;

) o cronograma aprovado;

f) os laboratorios aprovados para realizar os ensaios do produto;
g) a Lista Mestra de Documentos; e

h) as necessidades de apoio do COMAER aprovadas.

4.1.12 Apoés definidko o PLAC-A, o ICEA deverd compor o Planejamento de
Dimensionamento de Esforcos (PDE) e oferecé-lo a aprovagdo do SDTE.

4.1.13 O PDE devera conter as seguintes informacodes, nao a elas se limitando:

a) a quantidade e perfil dos profissionais a serem designados para conduzir o PAC;

b) o HH de dedicagdo para cada perfil profissional;

¢) o envolvimento de cada perfil profissional durante as diversas etapas do PAC;

d) as missdes previstas para viabilizar a execucdao do PAC; e

e) a necessidade de apoio do COMAER (realizagdao de ensaios em voo, utilizagao de
laboratérios do COMAER, utilizac¢do de infraestrutura operacional do COMAER etc.).
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4.1.14 O ICEA também devera submeter a aprovacao do SDTE os integrantes da Equipe de
AC pelo Instituto indicados, que irdo assistir o PAC. O SDTE devera deliberar acerca das
indicagdes do ICEA em face dos perfis necessarios para os trabalhos e das demandas
constantes no Parecer de Dimensionamento de Esfor¢os (PDE) proposto.

4.1.15 Os profissionais aprovados pelo SDTE para a composicdo da Equipe de AC deverao
ter seus nomes dispostos em Portaria do ICEA a ser publicada no Boletim do GAP-SJ.

4.1.16 Publicada a Portaria, o ICEA deverd convocar os membros da Equipe de AC para
reunirem-se, preferencialmente de forma virtual, para que sejam familiarizados com o PAC e
com a documentag¢do apresentada pelo Requerente.

4.1.17 Apos a efetivacdo do PLAC-A, o Requerente e o ICEA deverdo definir e descrever os
riscos associados a Avaliagao da Conformidade do PCEA. A declaragdao de aceitacao desses
riscos pelo Requerente devera ser formal e sera determinante para a continuidade do PAC.

4.1.18 Mesmo apos a finalizagdo da Fase de Andlise Preliminar o Requerente podera ser
instado a fornecer informacdes complementares, para que o ICEA possa dar continuidade ao
PAC.

4.2 REUNIOES DE COORDENACAO

4.2.1 As Reunides de Coordenacdo sdo eventos das Fases de Andlise Preliminar e de Pré-
Execugdo. No transcorrer dessas Reunides de Coordenagdo, o ICEA devera apresentar ao
Requerente as orientagdes gerais sobre o PAC, o preenchimento do Requerimento de Servigo
de Avaliacao da Conformidade (RSAC) e a elaboragdao do Plano de AC. Deverao ser tratados,
dentre outros, os seguintes aspectos:

a) a restricao de uso das informagdes tramitadas no processo;

b) o escopo (abrangéncia ou limites) da AC;

¢) as referéncias normativas;

d) o acesso das Equipes de AC as informagdes do PCEA e a infraestrutura aplicada ao
sistema avaliado;

e) a definicao das bases de requisitos;

f) o planejamento e as expectativas do ICEA para a Fase de Execugao;

g) a aceitacao dos riscos associados ao PAC;

h) os papéis e responsabilidades de cada envolvido no PAC, com énfase no
Coordenador de AC, nos Representantes de AC e nos Profissionais Técnicos;

1) a validade do Atestado de AC do tipo Aprovacgao;

j) o uso do Atestado de AC pelo Requerente, assim como os critérios de sua revogacao
ou de sua suspensao; e

k) a restricao ao uso dos logotipos do DECEA e do ICEA em meios de propaganda ou
de apresentacdo do Produto avaliado, no Brasil ou exterior.
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4.3 PLANO DE AC APROVADO

4.3.1 O Requerente devera ser instado a complementar as informagdes contidas no Plano de
AC Proposto (PLAC-P) até que este seja aprovado pelo ICEA, recebendo a denominacao de
PLAC-A.

4.3.1.1 O ICEA e o Requerente deverdo realizar alinhamento sobre o conteido do Plano de
AC Aprovado. Os ajustes deverao ser trabalhados até que haja acordo sobre todos os aspectos
da Campanha de Ensaios.

4.3.2 A Fase de Execugdo devera evidenciar que os requisitos e premissas constantes no
PLAC-A estdo sendo cumpridos. Para tanto, a BRAC-A e a MCR-A deverdo ser validadas
pelo ICEA, em procedimento organico, antes de serem disponibilizadas ao Requerente, para a
composicdo do CPE. A validagdo da BRAC-A e da MCR-A devera incluir as seguintes
descri¢des, nao a elas se limitando:

a) os métodos de avaliagdo possiveis de serem utilizados;

b) os dados a serem levantados ou gerados;

¢) o que devera ser registrado (tal como sumadrios, revisdes ou investigacdes);

d) as formas para acessar de forma agil as informacodes de validacao dos requisitos;

e)como o status da validagdo serd mantido ou gerenciado, quando forem feitas
mudangas nos requisitos;

f) papéis e responsabilidades associados a validagao;

g) um cronograma das atividades-chave de validagao.

4.3.3 A validagdo da BRAC-A e da MCR-A permitira mensurar a adequacdo dos
procedimentos de ensaios a serem descritos pelo Requerente no CPE.

4.3.4 Aspectos da validacdo da BRAC-A e da MCR-A que possam servir como insumos para
a Fase de Execucao deverao estar enderecados no CPE.
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5 FASE DE PRE-EXECUCAO

5.1 ASPECTOS GERAIS

5.1.1 Apo6s a defini¢do do PLAC-A, o ICEA devera demandar do Requerente a composi¢ao
do Caderno de Procedimentos de Ensaios (CPE). Esse documento, apds aprovado pelo ICEA,
devera ser empregado pela Equipe de AC para seus trabalhos na Fase de Execugao.

5.1.2 Devera também ser o Requerente demandado a oferecer ao ICEA um Memorial
Descritivo do Produto, cujo detalhamento consiga assistir a preparacao da Fase de Execucdo e
a caracterizacao clara do modelo submetido ao PAC.

5.1.2.1 No Memorial Descritivo do Produto devera constar, dentre outras informagdes, a lista
de verificagdo (checklist) final da configuracao do espécime a ser submetido ao PAC, assim
como verificacdo das instalagdes e equipamentos a serem utilizados pelo laboratério e
informagdes sobre suas devidas calibragoes.

5.1.3 Uma vez recebidos o Memorial Descritivo do Produto e o CPE, deverdo ser promovidas
Reunides de Coordenacao para a familiariza¢ao da Equipe de AC com o PCEA a ser avaliado,
permitindo a definicdo de estratégias para potencializagdo dos resultados esperados da
Campanha de Ensaios. E nessa ocasidio que o ICEA devera promover a avaliagdo dos
laboratorios indicados pelo Requerente e constantes do PLAC-A.

5.1.4 O Responsavel Técnico apontado pelo Requerente deverd ser instado a emitir uma
Declaracdo de Cumprimento dos Requisitos de Seguranca Operacional pelo PCEA a ser
avaliado, que seré ajuntada ao PAC, no transcorrer da Fase de Pré-Execugao.

5.2 O CPE
5.2.1 O Caderno devera conter as seguintes informacgoes, nao a elas se limitando:

a) a identificacdo de cada aspecto ou componente a ser avaliado;

b) o requisito a ser comparado;

¢) o objetivo do ensaio;

d) a descri¢do do procedimento de ensaio;

e) os pontos de monitoramento de cada requisito;

e) a configuracdo do ambiente de ensaio;

f) as configuragdes do PCEA, seus componentes e seus ajustes;

g) os critérios de aceitacdo ou rejeicao do ensaio;

h) a identificacdo do laboratorio e dos equipamentos que serdo aplicados nos ensaios;

1) os campos para inser¢do de data e hora dos ensaios; e

j) registros dos ensaios que realizados, com nome e rubrica dos participantes € o
resultado obtido.

5.2.2 O CPE devera prever, com completude, a avaliagdo de todos os requisitos dispostos na
BRAC-A, bem como as atividades descritas no PLAC-A. Para sua finalizagdo, outros
subsidios poderdo ser requisitados ao Requerente pelo ICEA.

5.2.3 Caso os ensaios prevejam Inspe¢ao em Voo (INSV), o Requerente devera ser instado a
planejar a INSV do PCEA e submeté-los a apreciacdo do ICEA. Por sua vez, o ICEA devera
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encaminhar esse documento ao SDTE, para a analise do GEIV e aprovagao do SDOP. Os
procedimentos para INSV deverao estar de acordo com o MANINV-BRASIL.

5.2.4 O Requerente devera prover toda a infraestrutura no aerodromo onde ocorrerd a INSV,
como instalacdo dos componentes em sitio (antenas de transmissao e recepgao, por exemplo),
energizacdo do sistema, cabeamentos, instalagdo dos sistemas de telecomunicacdo, dos
equipamentos de solo, do shelter e das antenas. Todas as obras necessdrias sdo de
responsabilidade do Requerente.

5.3 AVALIACAO DE LABORATORIO

5.3.1 O Requerente deverd contratar laboratdrios acreditados ou utilizar laboratério proprio
para a realizagdo dos ensaios. Contudo, o emprego dos laudos emitidos pelos laboratérios
devera ser formalmente avalizado pelo ICEA.

5.3.2 Os laboratérios de ensaio e/ou calibragdo acreditados pela Cgcre ou acreditados por
organismos de acreditagdo de laboratorios de outro pais com o qual a Cgcre mantenha acordo
de reconhecimento mutuo ndo precisam ser auditados pelo ICEA, a menos que por forga de
regulamentacdo isto seja imperioso.

5.3.3 O ICEA devera avaliar a lista de servi¢os do laboratério acreditado antes de iniciar um
servico. Os laboratérios sdo acreditados para a realizagdo de determinados ensaios e
calibragdes, portanto o fato de pertencer a RBC ou RBLE nao determina a capacidade de
realizar qualquer ensaio como laboratorio acreditado.

5.3.4 Os laboratérios ndo acreditados devem ser credenciados previamente pelo ICEA, de
acordo com os requisitos da norma ABNT NBR ISO/IEC 17025, com efeito especifico para o
PAC do PCEA que provocou a auditoria.

5.3.5 Para a tarefa de credenciamento do laboratorio ndo acreditado, o ICEA devera utilizar,
no minimo, dois integrantes na Equipe de Auditoria:

a) um auditor-lider, com competéncia na Norma ABNT NBR ISO/IEC 17025; e
b) um ou mais auditores com experiéncia em laboratdrios de ensaios.

5.3.5.1 Os integrantes da Equipe de Auditoria de um determinado laboratorio ndo deverdo ser
componentes da Equipe de AC designada para o PAC cujo PCEA utilizara esse laboratorio
para ensaios.

5.3.6 Apos a realizagdo da Auditoria de laboratorio pelo ICEA, a configuracdo do ambiente
de ensaio (instalagdes e equipamentos de ensaio) deverd ser definida para os ensaios
previstos. Caberd ao Auditor-Lider registrar tal conformac¢do em um Relatério de Auditoria de
Laboratorio a ser oferecido ao ICEA.

5.3.6.1 Devera ser observado um prazo maximo de trinta dias a partir da data da Auditoria
realizada para que o laboratorio avaliado comunique formalmente a correcdo das eventuais
Nao-Conformidades observadas. Caso o ICEA ndo esteja ciente dessas correcdes até a data
limite, poderd, a seu critério, suspender ou cancelar o PAC, informando sua deliberagdo ao
SDTE e ao Requerente.
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5.3.7 O Coordenador de AC, ao receber o Relatério de Auditoria de Laboratério e as
evidéncias das corre¢des das Nao-Conformidades observadas, deverd apensa-los ao PLAC-A,
¢ instruir demais agoes.
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6 FASE DE EXECUCAO

6.1 ASPECTOS GERAIS

6.1.1 A Fase de Execucdo buscard tornar evidente como o equipamento garante o
cumprimento dos requisitos, cumprindo planejamento do PLAC-A.

6.1.2 A Equipe de AC deve assessorar o ICEA na aprovacdo da estratégia da Campanha de
Ensaios, descrita no Caderno de Procedimentos de Ensaio (CPE), composto e proposto pelo
Requerente.

6.1.3 O Coordenador de AC devera supervisionar as atividades realizadas. A fracao da Equipe
de AC designada para acompanhar os ensaios deverd ser formada por, no minimo, um
Representante de AC e um Profissional Técnico com conhecimento do PCEA avaliado.

6.1.3.1 Caso o DECEA ndo disponha em seu efetivo de Profissional Técnico com
conhecimento do PCEA avaliado, o Requerente podera ser instado a contratar, as suas
expensas, pessoa fisica ou juridica com capacidade para suprir as demandas do ICEA de
analise especializada, no transcorrer do PAC.

6.1.3.2 Cabera ao ICEA aprovar preliminarmente a participacdo, no PAC, da pessoa fisica ou
juridica contratada pelo Requerente.

6.1.4 Conforme estratégia estabelecida, os laboratorios aprovados executardo a Campanha de
Ensaios, acompanhados ou ndo pela fragdo da Equipe de AC designada e pelo RT.

6.1.5 Cada Nao-Conformidade verificada na execucdo dos ensaios, ainda que decorrente dos
Relatorios de Ensaios emitidos pelos laboratorios acreditados, devera ser registrada pelo
Representante de AC em um Relatorio de Nao Conformidade (RNC).

6.1.5.1 O ICEA devera oportunamente notificar o Requerente das Nao-Conformidades
encontradas durante a Campanha de Ensaios.

6.1.6 Caso julgue ndo ser possivel dar continuidade a Campanha de Ensaios frente a Nao-
Conformidade encontrada, o ICEA podera determinar a interrup¢ao da Fase de Execucao.

6.1.7 O Requerente poderd pleitear junto ao ICEA possibilidade de concessdao de “desvios”
em relacdo aquilo que foi definido no PLAC-A, bem como as Nao-Conformidades
encontradas durante a Campanha de Ensaios.

6.1.7.1 O ICEA devera analisar a fundamentacao do pleito do Requerente e decidir pela
concessao ou ndo do desvio solicitado.

6.1.8 O ICEA devera registrar os “desvios” concedidos na Especificacdo de AC, que seguira
junto ao Atestado de AC do tipo Aprovacao, a ser emitido pelo ICEA quando da conclusdo do
PAC.
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6.1.9 Apds a conclusdo da Campanha de Ensaios, caso sejam necessarias modificagdes na
configuragdo do PCEA, com comprometimento dos resultados ja obtidos, nova Campanha
devera ser realizada.

6.1.10 Caso seja detectada falha relacionada ao PCEA que impeca a continuidade dos ensaios,
a Campanha de Ensaios devera ser imediatamente finalizada.

6.1.11 Caso a falha nao seja relacionada ao PCEA, nova Campanha podera ser realizada, a
critério do ICEA, contudo os resultados anteriores nao deverao ser considerados.

6.1.12 Todas as permissdes necessarias para a eventual realizagdo de Inspecdo em Voo
(INSV), na Fase de Execucdo, deverdo ser solicitadas pelo Requerente ao DECEA, por
intermédio do ICEA, com a antecedéncia necessaria.

6.2 CAMPANHA DE ENSAIOS

6.2.1 O Requerente devera realizar os ensaios previstos no PLAC-A, para demonstragao da
conformidade os seus requisitos previstos na BRAC-A, conforme o Caderno de
Procedimentos de Ensaios (CPE), que sera aprovado pelo ICEA.

6.2.1.1 A Equipe de AC deverd acompanhar presencialmente a realizacdo dos ensaios, caso
esses sejam realizados em laboratorios ndo acreditados.

6.2.1.2 A avaliacdo dos ensaios realizados em laboratdrios acreditados podera ser feita pela
Equipe de AC por intermédio da andlise documental dos Relatérios de Ensaios emitidos,
decorrentes desses eventos.

6.2.2 Cada requisito da BRAC-A podera ser testado por um ou mais itens do CPE, conforme
aplicavel.

6.2.3 Cada item do CPE podera testar um ou mais requisitos, conforme aplicavel.

6.2.4 Caso o requisito da BRAC-A defina um intervalo de condi¢cdes de operacdo possiveis
(faixas de frequéncia, por exemplo), ICEA e o Requerente deverdo acordar a metodologia de
cobertura que sera considerada satisfatoria para ensaios das referidas condigdes.

6.2.5 Cada registro do CPE deverd contemplar as seguintes informagdes, ndo a elas se
limitando:

a) identificagdo do PTE;

b) identificacdo e descri¢ao do requisito a ser comprovado;

¢) descricdo sucinta do ensaio e seu objetivo;

d) critérios de aceitacdo e rejeicao;

e) configuracdes detalhadas do ambiente do ensaio (lista detalhada dos dispositivos,
instalagdes e condigdes ambientais necessdrias ao ensaio), bem como do modelo dos
equipamentos, incluindo PN, niimero de série, nimero do certificado de calibragdo, data da
calibragdo, declaragdo das incertezas da medicdo e as evidéncias da rastreabilidade de
medi¢do ao Sistema Internacional de Medidas;

f) relagdo detalhada dos ajustes iniciais (sefup) para inicio do ensaio;

g) descri¢do detalhada do procedimento de ensaio;

h) registros dos resultados obtidos;

1) critérios de aceitacdo e rejeigao;
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j) data e hora do inicio da realiza¢do do teste ou do ensaio;
k) nome e assinatura dos responsaveis pela execucao do ensaio; e
1) informac@o se o teste ou o ensaio foi satisfatorio ou deficiente.

6.2.6 O resultado de cada ensaio devera ser registrado no CPE.

6.2.7 Os registros dos resultados de cada ensaio ou série de ensaios realizados pelo laboratério
devem ser relatados de forma precisa, clara e objetiva, sem ambiguidades e devem incluir
todas as informacdes necessarias para a interpretagdo dos resultados de ensaio, conforme
exigido pelo método utilizado.

6.2.8 O laboratorio deve registrar todas as informagdes necessarias para a repeticdo do ensaio
e esses registros devem estar disponiveis para o ICEA.

6.2.8.1 Em Campanhas de Ensaios acompanhadas pela Equipe de AC (laboratérios nao
acreditados), o CPE deverd ser assinado pelo Responsavel Técnico, pelo executor do ensaio,
pelo Representante de AC e pelo Profissional Técnico.

6.2.8.2 Nos Ensaios ndo acompanhados, os laboratérios acreditados deverdao emitir
documento que ateste o resultado satisfatorio do desempenho do produto como resultado do
ensaio.

6.2.9 Todos os documentos gerados na Campanha de Ensaios ou relacionados com a
comprovagdo de cumprimento de requisitos deverao ser ajuntados ao CPE.

6.2.10 Ao término da Campanha de Ensaios, o Representante de AC devera compor o
Relatorio de AC com os seguintes documentos, antes de encaminhé-lo ao Coordenador de
AC:

a) o CPE preenchido (Relatérios de Ensaios contendo resultados de ensaios realizados
em laboratorios acreditados deverdo ser apensados ao CPE);

b) o RNC (responsabilidade do Representante de AC);

c) o Relatorio de Parametros de Monitoramento (responsabilidade do Profissional
Técnico); e

d) as Constatagdes de AC (responsabilidade do Profissional Técnico).

6.2.11 Apds receber o Relatorio de AC, o Coordenador de AC deverd compor uma Analise
Critica e instruir o processo no SIGADAER-AC.
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7 FASE DE CONCLUSAO

7.1 ASPECTOS GERAIS

7.1.1 A Fase de Conclusdo tem o objetivo de registrar os resultados obtidos no transcorrer do
PAC e deliberar sobre a emissao do Atestado de AC do tipo Aprovagdo, com ou sem
restricdes, conforme os resultados obtidos.

7.1.2 Ao iniciar a Fase de Conclusdao, o Coordenador de AC passara a examinar oS
documentos produzidos nas Fases anteriores. A emissdo do Parecer de Concessdo sobre
“desvios”, caso ainda ndo tenha sido feita, devera preceder os trabalhos.

7.1.3 O Coordenador de AC deverd, apds concluir seus exames, emitir uma Analise Critica do
PAC, onde ponderard todos os resultados e informagdes obtidas, oferecendo ao Diretor do
ICEA suas consideragoes.

7.1.4 Caso os “desvios” concedidos ou as Nao-Conformidades encontradas ndo impactarem a
seguran¢a ou o cumprimento da missdo do PCEA, o ICEA poderd emitir um Atestado de
Avaliagao da Conformidade do tipo Aprovagdao com Restrigdes, elencando na Especificagao
de AC as ressalvas pertinentes.

7.1.5 Ao apreciar a Analise Critica do Coordenador de AC, o Diretor do ICEA devera:

a) caso discorde da conclusdo, instruir o Coordenador de AC, via SIGADAER-AC, a
promover agoes adicionais que julgar pertinentes para a completude da avaliagdo do PCEA;

b) caso entenda que todas as ag¢des foram tomadas no sentido de se verificar os
requisitos do Produto, informar ao SDTE via o SIGADAER-AC o resultado obtido;

¢) ap6s manifestacdo do SDTE, o ICEA deverd instruir os procedimentos cabiveis:

c.1) emitir ao Requerente a Carta de Conclusao do PAC e o Atestado de AC do
tipo Aprovacdo, com a correspondente Especificagdo de AC do PCEA, no caso de parecer
favoravel; ou

c.2)emitir a Carta de Conclusio do PAC, informando o resultado ao
Requerente, no caso de parecer desfavoravel.

7.1.6 O Atestado, quando emitido, deverd ser expedido em duas vias: uma para entrega ao
Requerente e outra para arquivamento nos Autos do PAC, no ICEA.

7.2 ESPECIFICACAO DE AC

7.2.1 A Especificacdo de AC devera fornecer um resumo dos resultados das atividades
estabelecidas no Plano de AC e seus documentos relacionados.

7.2.2 Além de citar o conteudo do PLAC-A, a Especificacio de AC deverd conter os
seguintes elementos, ndo a eles se limitando:

a) a Declara¢do de Cumprimento dos Requisitos de Seguranga Operacional;

b) o Parecer de Concessao de Desvios; e

¢) uma visdo geral de cada Nao-Conformidade que impactar sem gravidade a missao
do PCEA ou a seguranca das operagdes por ele apoiadas.
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8 DISPOSICOES TRANSITORIAS

8.1 A contestagdo do Requerente sobre deliberagdo ou procedimento adotado no transcorrer
do PAC devera percorrer, necessariamente, as instancias recursais da seguinte forma:

a) primeira instancia: Diretor do ICEA; e
b) segunda instancia: Chefe do SDTE.

8.3 O SDTE devera definir os procedimentos formalisticos para contestacdo do Requerente
em segunda instancia.

8.4 O ICEA devera oferecer a aprovacdo do SDTE os modelos dos documentos relacionados
aos Processos de AC do tipo Aprovacao.

8.5 E desejavel que o ICEA mantenha um processo de Gestdo de Requisitos, estabelecendo
metodologia para controlar a atualizagdo das versdes dos requisitos, garantir a consisténcia
entre as diversas BRAC-M e garantir a difusdao dessas informagdes aos interessados.

8.6 O ICEA e o Requerente deverdo manter arquivos fisicos ou digitais, disponiveis a
consulta sob demanda, todos os documentos componentes dos Processos de AC nos quais
estiveram afetos.
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9 DISPOSICOES FINAIS

9.1 Os casos nao previstos neste Manual deverdo ser encaminhados ao SDTE.
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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA ,
DEPARTAMENTO DE CONTROLE DO ESPACO AEREO

PORTARIA DECEA N°284/SNOT, DE 13 DE JUNHO DE 2022.
Protocolo COMAER n° 67600.012217/2022-98

Aprova a edigao do Manual que disciplina os
Procedimentos para Credenciamento de
Laboratorios utilizados nos Processos de
Avaliacdo da Conformidade conduzidos no
ambito do Departamento de Controle do
Espaco Aéreo (DECEA).

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE DO
ESPACO AEREOQ, de conformidade com o previsto no art. 19, inciso I, Anexo I, da Estrutura
Regimental do Comando da Aerondutica, aprovada pelo Decreto n° 6.834, de 30 de abril de
2009, de acordo com o art. 10, inciso IV, do Regulamento do DECEA, aprovado pela Portaria
n? 2.030/GC3, de 22 de novembro de 2019, resolve:

Art.1° Aprovar a edicdo do MCA 800-13 “Procedimentos para Credenciamento
de Laboratodrios utilizados nos Processos de Avaliacao da Conformidade”, que com esta baixa.

Art. 2° Este Manual entra em vigor em 1° de julho de 2022.

(a)Ten Brig do ArJ OAO TADEU FIORENTINI
Diretor-Geral do DECEA

(Publicadono BCAn® ,de de de 2022.)
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PREFACIO

O Comando da Aeronautica (COMAER), como representante do Estado brasileiro junto
a Organizacdo Internacional de Aviacdo Civil (OACI), ¢ signatirio dos padrdes e
recomendagdes exarados por aquela entidade. Em complemento, reconhece igualmente a
idoneidade de outras fontes regulatérias, tais como a Federal Aviation Administration (FAA)
ou a European Aviation Safety Agency (EASA), em critérios especificos.

Esse alinhamento tem por objetivo promover a garantia da seguranga e a qualidade da
prestagao dos servigos de suporte a navegagao aérea no Sistema de Controle do Espago Aéreo
Brasileiro (SISCEAB), sendo atribuida competéncia para essa acdo ao Departamento de
Controle do Espaco Aéreo (DECEA).

Pelo que preconiza a DCA 800-2, o DECEA também foi designado como Organizacao
Certificadora de sistemas e produtos componentes da infraestrutura de auxilios a navegacao
aérea do SISCEAB. Em decorréncia dessa designacao, o DECEA emitiu a ICA 800-9, com
parametros para o desenvolvimento das atividades de Avaliagdo da Conformidade (AC) no
SISCEAB. A norma investiu o Instituto de Controle do Espaco Aéreo (ICEA) como
Organizacao executora e coordenadora dos processos de AC.

Contudo, em face da necessidade de definicao das regras e procedimentos que balizem
os processos de AC, torna-se imperiosa a publicacdo desta primeira edi¢do do Manual de
Procedimentos para Avaliagdo e Credenciamento de Laboratorios de Ensaio e Calibragdo, que,
juntamente aos seus andlogos voltados aos processos de Aceitagdo, de Aprovacdo e de
Certificacdo, permitirdo a consisténcia das atividades que serdo exercidas pelo ICEA, com a
participacdo de outros elos do SISCEAB e de entidades do mercado fornecedoras e fabricantes
de sistemas e produtos, bem como de laboratérios de ensaios e calibragdo, atuantes no Sistema.
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

1.1.1 O presente Manual tem por finalidade estabelecer os requisitos de Avaliacdo de
Laboratorios de Ensaio e Calibracao para fins de credenciamento aos Processos de Avaliagao
da Conformidade (AC) conduzidos no ambito do Sistema de Controle do Espaco Aéreo
Brasileiro (SISCEAB).

1.1.2 Sao elegiveis aos Processos de AC os Produtos de Controle do Espago Aéreo (PCEA),
conforme defmigﬁo da ICA 800-9 “Garantia da Qualidade e da Seguranga de Sistemas e
Produtos no Ambito do SISCEAB”.

1.2 AMBITO

1.2.1 O presente Manual se aplica ao DECEA e suas Organizag¢des subordinadas, bem como a
todos os laboratérios de ensaio e calibragdo que pretendem prestar servicos no ambito do
SISCEAB, nas atividades de Avaliagdo da Conformidade.

1.3 COMPETENCIAS

1.3.1 Compete ao Chefe do Subdepartamento Técnico (SDTE) do DECEA a defini¢do dos
Requisitos Minimos de Avaliagao da Conformidade para cada Produto do Controle do Espaco
Aéreo (PCEA) e a supervisdao dos Processos de Avaliagdo da Conformidade (AC), no ambito
do Sistema de Controle do Espago Aéreo Brasileiro (SISCEAB).

1.3.2 Compete ao Diretor do Instituto de Controle do Espaco Aéreo (ICEA) a coordenagdo e a
execuc¢ao dos Processos de AC, segundo parametros definidos pelo DECEA.

1.3.3 Competem aos Comandantes, Chefes e Diretores das Organizagdes subordinadas ao
DECEA disponibilizar pessoal técnico para compor as Equipes de Avaliagao da Conformidade,
quando solicitado.

1.4 CONCEITUACAO

Para os propdsitos deste Manual, os termos técnicos devem seguir as defini¢des
previstas na DCA 800-2 e ICA 800-9, complementados pelos termos abaixo discriminados:

1.5 ABREVIATURAS

ABNT Associacao Brasileira de Normas Técnicas

AC Processo de Avaliagdo da Conformidade

Cgcre Coordenagao Geral de Acreditacdo do INMETRO
COMAER Comando da Aerondutica

DECEA Departamento de Controle do Espaco Aéreo
ICEA Instituto de Controle do Espaco Aéreo
INMETRO Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia
ISO International Organization for Standardization
IEC International Electrotechnical Commission

MCR Matriz de Comprovagao de Requisitos

PCEA Produto de Controle do Espaco Aéreo
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PLAC-A Plano de Avaliacdo de Conformidade Aprovado
RBC Rede Brasileira de Calibragao

RBLE Rede Brasileira de Laboratdrios de Ensaio
SDTE Subdepartamento Técnico do DECEA
SISCEAB Sistema de Controle do Espaco Aéreo Brasileiro

1.6 DEFINICOES

Para efeito deste Manual, além das defini¢des constantes na DCA 800-2 ¢ na
ICA 800-9, também serdo consideradas as seguintes defini¢des:

1.6.1 AUDITORIA DE ADEQUACAO — tem como objetivo analisar a adequagdo da
documentacdo do Sistema de Gestdo frente aos requisitos das normas pertinentes ao escopo da
auditoria;

1.6.2 AUDITORIA DE CONFORMIDADE - avaliacdo da implementacdo efetiva de um
Sistema de Gestao, baseada nas normas pertinentes ao escopo da auditoria;

1.6.3 AUDITORIA DE PROCESSO — acompanhamento das atividades de laboratério. Essa
auditoria procura verificar a conformidade do processo mediante a analise de parametros
operacionais e monitoramento técnico da execucao dos procedimentos pertinentes as atividades
de laboratério;

1.6.4 AUDITORIA DE SISTEMA — andlise geral do sistema de gestdo, cobrindo os elementos
da ABNT NBR ISO/IEC 17025 e outros pertinentes, sem contemplar a auditoria de processo;

1.6.5 COORDENADOR DE AC — profissional habilitado para a instru¢do de PAC e PVPAC;
1.6.6 PROCESSO DE AC — forma de evidenciar o cumprimento de requisitos de um PCEA;

1.6.7 REQUERENTE — Pessoa Fisica ou Juridica que requer o Processo de AC. E o fabricante
ou seu representante legalmente autorizado;

1.6.8 REQUISITO — necessidade ou expectativa que ¢ declarada, geralmente implicita ou
obrigatoria;

1.6.9 ENSAIO — método de comprovagdo de caracteristica especifica do PCEA ou de aspecto
componente;
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2 DISPOSICOES GERAIS

2.1 GENERALIDADES

2.1.1 A Avaliac¢do da Conformidade (AC) no DECEA deve ser entendida com um conjunto de
procedimentos coordenados, realizados por profissionais habilitados e em condi¢des aceitaveis,
com vistas a comprovagao evidente de que determinado sistema técnico cumpre a Base de
Requisitos reconhecidos para o seu efetivo emprego nas atividades do Controle do Espaco
Acéreo.

2.1.2 O resultado obtido em um Processo de AC engloba todos os equipamentos ou sistemas
produzidos pelo fabricante, desenvolvedor ou integrador que possuam a mesma configuragdo
base do PCEA avaliado.

2.1.3 O ICEA devera dispor de sitio eletronico em suas paginas intranet (intraer) e internet onde
poderao ser acessados os modelos de documentos aprovados pelo SDTE, as normas aplicaveis
aos Processos em curso e onde serdo difundidas noticias a respeito dos Processos de AC.
Ressalva-se a importancia do cuidado com o acesso restrito as informagdes, conforme
necessidade de cada Processo.
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3 AVALIACAO DE LABORATORIO

3.1 ASPECTOS GERAIS

3.1.1 O Requerente devera contratar laboratorio de terceiros ou utilizar laboratorio proprio para
a realizagdo dos testes, calibragdo ou ensaios. Contudo, o emprego desses laboratérios devera
ser prévia e formalmente avalizado pelo ICEA.

3.2 LABORATORIO ACREDITADOS PELA CGCRE

3.2.1 Os laboratorios de ensaio e/ou calibragdo acreditados pela Cgcre ou acreditados por
organismos de acreditacdo de laboratorios de outro pais com o qual a Cgcre mantenha acordo
de reconhecimento mutuo ndo precisam ser auditados pelo ICEA, a menos que por forga de
regulamentagdo isto seja imperioso.

3.2.2 O ICEA devera avaliar a lista de servicos do laboratério acreditado antes de iniciar um
servico. Os laboratérios sdo acreditados para a realizagdo de determinados ensaios e
calibragdes, portanto o fato de pertencer a RBC ou RBLE ndo determina a capacidade de
realizar qualquer ensaio como laboratdrio acreditado.

NOTA: Os laboratorios acreditados devem atender os critérios prescritos nos itens 5.10 e 5.11
deste Manual.

3.3 LABORATORIOS NAO ACREDITADOS

3.3.1 Os laboratérios ndo acreditados devem ser credenciados previamente pelo ICEA, de
acordo com os requisitos da norma ABNT NBR ISO/IEC 17025, com efeito especifico para o
Processo de AC do PCEA que provocou a auditoria e em conformidade com o descrito no
Capitulo 4, que trata da avalia¢ao de laboratdrios nao acreditados.

3.3.2 Para a tarefa de credenciamento do laboratorio nao acreditado, o ICEA devera utilizar, no
minimo, dois integrantes na Equipe de Auditoria:

a) um auditor-lider, com competéncia na Norma ABNT NBR ISO/IEC 17025; e
b) um ou mais auditores com experi€ncia em laboratorios de ensaios.

NOTA 1: Os integrantes da Equipe de Auditoria ndo poderdo ser componentes da Equipe de
AC designada para um determinado Processo de AC que considere os laboratorios avaliados
em suas atividades.

NOTA 2: A Equipe de Auditoria ainda pode ser constituida por um especialista que possui
conhecimento e experiéncia em determinada area técnico-cientifica, mas ndo necessariamente
domina as técnicas de auditoria, requerendo uma maior atencao do auditor lider ou de um outro
auditor. Ele pode ser convidado a participar de auditorias nas quais ndo ha auditores com
experiéncia requerida para execugao de auditorias de processo.

3.3.3 O ICEA podera sujeitar a aprovagdo do SDTE outra norma ou boa pratica que defina
requisitos a serem considerados na avaliagao dos laboratérios indicados pelo Requerente.

3.3.4 Apos a realizagdo da Auditoria de laboratorio pelo ICEA, a configuragcao do ambiente de
ensaio (instalagdes e equipamentos de teste) devera ser congelada até o término dos ensaios
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previstos para serem realizados com aquela configuracdo. Caberéd ao Auditor-Lider registrar tal
conformag¢ao em um Relatorio de Auditoria de Laboratorio a ser oferecido ao ICEA.

3.3.5 O Coordenador de AC, ao receber o Relatorio de Auditoria de Laboratdrio, devera apensa-
lo ao PLAC-A, dando conhecimento a Equipe de AC ¢ instruindo demais agoes.

3.3.6 O inicio da Fase de Execucdo devera ser condicionado a solu¢do de todas as Nao-
Conformidades identificadas pela Equipe de Auditoria de laboratorio.

NOTA: Devera ser observado os prazos estipulados no item 4.9 para que o laboratorio avaliado
comunique formalmente a correcdo das eventuais Nao-Conformidades observadas. Caso o
ICEA nao esteja ciente dessas correcdes até a data limite, podera, a seu critério, suspender ou
cancelar o Processo de AC, informando sua deliberagdao ao SDTE.
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4 PROCESSO DE AUDITORIA EM LABORATORIOS NAO ACREDITADOS

4.1 FUNCOES E RESPONSABILIDADES

4.1.1 O Coordenador de AC ¢ o responsavel pelo planejamento da auditoria em acordo com os
representantes dos laboratorios.

4.1.2 O Coordenador de AC deve solicitar a participagdo dos integrantes da equipe de auditoria
via cadeia de comando.

4.1.3 O auditor-lider ¢ o responsavel pelo gerenciamento técnico do processo de auditoria.

4.2 PLANEJAMENTO DAS AUDITORIAS

4.2.1 O contato inicial com os laboratorios pode ser feito por telefone ou e-mail. Depois de
concluido o planejamento, o Coordenador de AC formaliza o contato com o laboratdrio
enviando, via cadeia de comando, documentos comunicando oficialmente o periodo da
auditoria.

4.2.2 As auditorias podem ser totalmente presenciais, parcialmente remotas (ou hibridas) ou
totalmente remotas, conforme necessidade detectada na fase de planejamento.

4.2.3 O Coordenador de AC e a equipe auditora estabelecem os requisitos e as atividades
relativas as auditorias.

4.3 PREPARACAO DA AUDITORIA

4.3.1 A equipe auditora deve elaborar o Plano de Auditoria que contenha o(s) objetivo(s) da
auditoria, normas e documentos de referéncia, escopo da auditoria, politica de
confidencialidade e imparcialidade, métodos, ferramentas utilizadas, cronograma detalhado,
orientacdes sobre tratamento de ndo conformidades e resultados esperado em consideracao.
Deve-se observar os requisitos definidos no item 5.

NOTA: E fortemente recomendével que a equipe auditora negocie com o auditado as atividades
de laboratério a serem auditadas durante a elaboragdo do plano.

4.3.2 O auditor lider encaminha o Plano de Auditoria com antecedéncia minima de 30 dias do
inicio da auditoria de conformidade para o laboratorio com cépia para o Coordenador de AC.
Esse plano ¢ o meio pelo qual ocorre a negociagdo entre a equipe auditora e o laboratorio para
a execugao da auditoria.

4.3.3 A auditoria ¢ composta por duas etapas: auditoria de adequacdo e auditoria de
conformidade. Para a auditoria de adequacao, a equipe auditora solicita ao laboratorio o envio
de toda a documentagao aplicavel até 14 dias antes do inicio da auditoria de conformidade.

4.3.4 Os auditores analisam a adequagdo da documentacdo do sistema de gestdo do laboratorio
com base nos requisitos definidos no escopo. O auditor lider define a documentacao aplicavel,
ou seja, aquela que atende aos requisitos definidos no escopo da auditoria.

4.3.5 Caso a auditoria de adequagdo seja considerada insatisfatoria, o auditor lider enviarad ao
laboratdrio, por e-mail, um relatério descrevendo os documentos analisados e informando as
ndo conformidades ou observagdes a serem resolvidas, para que a auditoria de conformidade
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possa ser executada. Neste caso, a auditoria de conformidade pode ser reprogramada ou
cancelada, a depender da analise pela equipe auditora com base numa adequada abordagem de
risco.

4.3.6 Caso a auditoria de adequacdo seja considerada satisfatoria, as providéncias
administrativas, tais como elaboragdo de ordens de servigo, pagamento de didrias, passagens
aéreas, dentre outros, deverao ser tomadas pelas Organizacdes dos profissionais envolvidos.
Contudo, caberd ao auditor lider ou outro membro da equipe auditora por ele designado,
contatar o auditado, a fim de coordenar eventuais questdes de logisticas (estadia, alimentagao,
dentre outros).

4.4 EXECUCAO DA AUDITORIA

4.4.1 A auditoria inicia-se com a reunido de abertura e ¢ realizada de acordo com o Plano de
Auditoria. Essa reunido, sob coordenagao do auditor lider, tem como propositos:

a) Apresentar os membros da equipe auditora;

b) Ratificar o escopo e os objetivos da auditoria;

c) Explicar os métodos e procedimentos utilizados durante a auditoria;

d) Fazer referéncia ao “Codigo de Conduta”;

e) Estabelecer os canais formais de comunicacdo entre a equipe auditora e o
laboratorio;

f) Confirmar a disponibilidade de recursos e meios necessarios para a equipe auditora;

g) Confirmar a data prevista para a reunido de encerramento da auditoria, bem como
para quaisquer reunides intermedidrias que se fagam necessarias entre a equipe
auditora e o auditado; e

h) Esclarecer detalhes ndo compreendidos do plano de auditoria.

4.4.2 Apbs a reunido inicial, conforme definido no plano de auditoria, as atividades sdo
distribuidas da seguinte forma:

a) Atividades presenciais: cada membro da equipe auditora, acompanhado do
respectivo guia, inicia a auditoria in loco, buscando, também, avaliar os diferentes
tipos de instalacdes, objeto do escopo da auditoria, incluindo as instalagdes
associadas (oficinas, se¢do de recebimento e expedigao etc.); e

b) Atividades remotas: sdo realizadas de forma ON-LINE ou OFF-LINE, sincrona ou
assincrona em relagdo ao tempo de execucgdo das atividades.

4.4.3 A equipe auditora deve seguir as seguintes recomendagoes:

a) A analise de registros e as observagdes no local onde sao realizadas as atividades de
laboratorio, com o pessoal trabalhando normalmente, constituem uma parte bastante
importante de todo o processo de auditoria de um laboratério. E nesta fase que os
auditores e especialistas, baseados em evidéncias objetivas, podem verificar se o
laboratorio esta operando de acordo com os requisitos de auditoria.

b) Nos casos em que ndo ¢ possivel acompanhar atividades de laboratério
presencialmente, pode-se combinar com o auditado a gravagao dessas atividades em
video e sua disponibilizagdo a equipe auditora.

c) A equipe de auditores deve ter em mente que o foco da auditoria € a verificagdo do
grau de adequagdo dos elementos das normas pertinentes. As unidades do
laboratorio sdo auditadas com o objetivo de se buscarem fatos e evidéncias que
possam comprovar a conformidade desses elementos.
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d) Convém desencorajar os representantes do laboratdrio a implementarem corre¢des
ou acdes corretivas durante a auditoria. Em casos particulares que impegam a
realizacdo de um determinado servigo, por exemplo, em que seja observado um
equipamento com defeito, pode-se acordar que o equipamento seja consertado
durante a auditoria para permitir que o servico seja realizado, permitindo assim a
continuacao da auditoria.

e) Evidéncias que possam indicar uma falha sistémica que se aplique a servigos
auditados por outros membros da equipe de auditoria devem ser informadas ao
auditor lider o mais breve possivel.

f) Ao longo de cada dia de auditoria, o auditor lider mantém contato com a equipe
auditora para: avaliar o cumprimento do plano; avaliar o tempo e, se necessario,
promover alteragdes na programacdo; tirar dividas levantadas por algum
auditor/especialista e verificar a necessidade de contatar o Coordenador de AC; e
uniformizar a visao da equipe sobre o laboratorio.

4.4.4 Apos os auditores e especialistas terem concluido as atividades de auditoria previstas no
plano, o auditor lider se retine com a equipe, com o objetivo de discutir as evidéncias e preparar-
se para a reunido de encerramento da auditoria. A equipe pode discutir, também, as correcdes e
acoes corretivas esperadas para o devido tratamento das nao conformidades relatadas.

NOTA: Quando a equipe de auditoria ndo puder chegar a uma conclusdo a respeito de uma
constatacdo ou necessitar de alguma informagao adicional, recorrerd ao Coordenador de AC
para esclarecimentos.

4.4.5 O auditor lider ¢ o responsavel por assegurar que os registros sejam preenchidos
corretamente pela equipe auditora. Entre outros detalhes, ele analisa:

a) se ha informagdes para confirmar o atendimento ou ndo dos requisitos;

b) se o plano de auditoria foi cumprido ou, caso ndo tenha sido, se a amostra auditada
¢ suficiente para confirmar a conformidade e a competéncia do laboratdrio;

c) se foram abordadas as ndo conformidades oriundas de auditorias anteriores; e

d) se o escopo auditado esta de acordo com o planejado, se as alteragdes propostas sdo
coerentes com o que foi auditado.

4.5 TERMINO DA AUDITORIA

4.5.1 Ao término da auditoria, conforme definido no Plano de Auditoria, a equipe auditora se
retine com os integrantes do laboratério bem como a sua Alta Direcdo. O auditor lider conduz
a reunido final, com o objetivo de apresentar as constatacdes obtidas.

4.5.2 O auditor lider coordena a reunido e deve seguir o seguinte roteiro:

a) Apresenta algum membro da equipe que nao tenha participado da reunido inicial;

b) Destaca o compromisso de confidencialidade da equipe;

¢) Relembra os objetivos da auditoria, conforme ja mencionados na reunido inicial;

d) Esclarece eventuais alteracdes necessarias na execu¢ao do Plano de Auditoria;

e) Caso tenham surgido nao conformidades, d4 a palavra a cada auditor e especialista
para que apresente as ndo conformidades identificadas e faga os comentarios
pertinentes;

f) Enfatiza o carater amostral da auditoria (podem existir ndo conformidades que nao
tenham sido observadas no momento da auditoria);

g) Quando aplicavel, apresenta um resumo sobre os aspectos positivos e de melhorias;
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h) Dé oportunidade para que se facam perguntas a equipe auditora ou que se solicite a
inclusao de informacgdes no relatério de auditoria; e
1) Encerra a auditoria.

4.5.3 Caso nao haja acordo entre a equipe auditora e o laboratdrio quanto a identificacao de
alguma ndo conformidade, o auditor lider solicita que o laboratorio encaminhe reclamacao por
e-mail ao Coordenador de AC, informando os motivos da ndo aceitacgao.

4.5.4 O relatorio de auditoria ¢ enviado por e-mail pelo auditor lider aos representantes do
laboratorio, com copia para o Coordenador de AC num prazo maximo de 5 dias a contar da
reunido de encerramento.

4.6 RESOLUCAO DE NAO CONFORMIDADES

4.6.1 A proposta de correcdes ou agdes corretivas deve ser registrada em um Plano de
Resolu¢dao de Nao Conformidades. Esse plano de acgdo, que inclui a investigacdo da causa das
ndo conformidades, ¢ preenchido pelo laboratério e encaminhado a equipe auditora por e-mail,
com copia para o Coordenador de AC, em até 7 dias a contar do envio do relatorio de auditoria
pelo auditor lider.

4.6.2 O auditor lider, com apoio dos demais membros da equipe auditora, analisa a proposta e
emite seu parecer em até 7 dias a contar do envio do plano de acdo pelo laboratério.

4.6.3 Caso a proposta de corregdes ou agdes corretivas ndo seja aceita, o laboratorio terd um
prazo de mais 7 dias, a partir do envio do parecer do auditor lider, para apresentar uma nova
proposta. Novamente, o auditor lider emite um novo parecer em até 7 dias do envio do plano
atualizado.

4.6.4 Se ainda assim nao houver proposta de resolu¢do adequada as ndo conformidades
detectadas pelos auditores, a avaliagdo do sistema de gestdo do laboratorio ¢ considerada
insatisfatoria.

4.6.5 A eficacia das acdes efetivamente tomadas pode ser verificada em uma auditoria
subsequente caso haja a concordancia do Coordenador de AC e o SDTE e caso haja ndo
conformidades especificas que possam comprometer a eficacia do sistema de gestdo do
laboratério. Eventualmente, a depender de andlise pela equipe auditora, com base numa
abordagem de risco adequada, pode ser verificada o tratamento de forma remota.

4.7 AVALIACAO DO SISTEMA DE GESTAO

4.7.1 Ao final do processo de auditoria, o0 Coordenador de AC e a equipe auditora fazem uma
avaliacdo do sistema de gestdo do laboratorio com base no tratamento das eventuais nao
conformidades. A avaliagdo sera concluida como satisfatoria se:

a) a auditoria tiver sido executada completamente, ou seja, contemplando as etapas de
adequacao e conformidade; e

b) todas as ndo conformidades forem resolvidas de forma satisfatoria dentro do prazo
estipulado (ou se ndo forem constatadas ndo conformidades).

4.7.2 O auditor lider elabora ¢ o Coordenador de AC revisa e envia ao laboratorio, via cadeia
de comando, o Relatorio de Conclusdo de Auditoria apresentando um resumo sobre os
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resultados da auditoria e enfatizando aspectos que meregam a devida atencdo dos membros da
geréncia do laboratorio.

4.8 TRATAMENTO DE RECLAMACOES

4.8.1 As reclamacgoes referentes ao processo de auditoria devem ser enviadas e analisadas pelo
Coordenador de AC de modo a ndo dar prosseguimento ao tratamento de reclamagdes
improcedentes.

4.8.2 Uma vez recebida a reclamagdo, o Coordenador de AC ou designado inicia uma
investigacao que inclui a averiguacao dos fatos por meio, por exemplo, da anélise de registros
de auditoria, comunicagdes por e-mail e depoimentos de pessoas envolvidas.

4.8.3 Apos a etapa de diligéncia, o Coordenador de AC ou designado define uma resolucao para
cada reclamacdo recebida, toma as medidas pertinentes e retorna uma resposta, via e-mail ou
documento formal, ao reclamante.

4.9 FLUXOGRAMA DO PROCESSO

Planejamento
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Figura 1 — Fluxograma do Processo
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5 REQUISITOS PARA AVALIACAO DE LABORATORIOS NAO ACREDITADOS

5.1 CONFIDENCIALIDADE E INTEGRIDADE DE INFORMACOES

5.1.1 O laboratorio deve possuir procedimentos documentados e implementados para preservar
a protecdo da confidencialidade e integridade das informacdes, considerando, pelo menos:

a) 0 acesso aos arquivos fisicos ou digitais;

b) o acesso restrito ao laboratorio; e

c) o conhecimento do pessoal do laboratorio a respeito da confidencialidade das
informacgdes.

5.2 ORGANIZACAO

5.2.1 O laboratorio deve designar os signatdrios para assinar os relatérios de ensaio ou
calibragdo e ter total responsabilidade técnica pelo seu conteudo.

5.2.2 O laboratorio deve possuir um gerente técnico € um substituto (qualquer que seja a
denominagdo) com responsabilidade global pelas suas operacdes técnicas.

5.2.3 Quando o laboratorio for de primeira parte, as responsabilidades do pessoal-chave da
organiza¢do que tenha envolvimento ou influéncia nos ensaios do laboratério devem ser
definidas, de modo a identificar potenciais conflitos de interesse.

5.2.4 Convém, também, que os arranjos organizacionais sejam tais que os departamentos que
tenham potenciais conflitos de interesses, tais como producdo, “marketing”, comercial ou
financeiro, ndo influenciem negativamente a conformidade do laboratorio com os requisitos
elencados.

5.3 SISTEMA DE GESTAO

5.3.1 Todos os documentos necessarios para o correto desempenho das atividades do
laboratério devem ser identificados de forma univoca e conter a data de sua emissdo, o seu
numero de revisdo e a autorizagao para a sua emissao.

5.3.2 Todos os documentos necessarios para o correto desempenho das atividades do
laboratério devem estar atualizados e acessiveis ao seu pessoal.

5.3.3 O laboratério deve documentar as atribuigdes e responsabilidades do gerente técnico e do
pessoal técnico envolvido nos ensaios, considerando, pelo menos, as responsabilidades quanto:

a) a execucao dos ensaios;

b) ao planejamento dos ensaios, avaliagdo dos resultados e emissdo de relatorios de
ensaio;

¢) a modificacdo, desenvolvimento, caracteriza¢do e validagdao de novos métodos de
ensaio; €

d) as atividades gerenciais.
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5.3.4 O laboratodrio deve possuir a identificagdo dos signatdrios autorizados (onde esse conceito
for apropriado).

5.3.5 O laboratorio deve ter procedimentos documentados e implementados para a obtengdo da
rastreabilidade das medigdes.

5.3.6 O laboratério deve ter formalizado a abrangéncia dos seus servigos e disposi¢des para
garantir que possui instalagdes e recursos apropriados.

5.3.7 O laboratdrio deve ter procedimentos documentados e implementados para manuseio dos
itens de ensaio.

5.3.8 O laboratério deve ter a listagem dos equipamentos e padrdes de referéncia utilizados,
incluindo a respectiva identificacao.

5.3.9 O laboratério deve ter procedimentos documentados e implementados, para
retroalimentacdo e acao corretiva, sempre que forem detectadas nao conformidades nos ensaios.

5.4 PESSOAL

5.4.1 O laboratério deve ter pessoal suficiente, com a necessaria escolaridade, treinamento,
conhecimento técnico e experiéncia para as fungdes designadas.

5.4.2 O laboratdrio deve ter procedimentos para a utilizagdo de técnicos em processo de
treinamento estabelecendo, para isso, os registros de supervisdo dos mesmos e criando
mecanismos para garantir que sua utilizacao nao prejudique os resultados dos ensaios.

5.4.3 O laboratorio deve ter e manter registros atualizados de todo o seu pessoal técnico
envolvido nos ensaios/calibragdes. Estes registros devem possuir data da autorizagdo, pelo
menos, para:

a) realizar os diferentes tipos de amostragem, quando aplicavel;
b) realizar os diferentes tipos de ensaios ou calibracao;

¢) assinar os relatorios de ensaios ou certificados de calibragao; e
d) operar os diferentes tipos de equipamentos.

5.5 ACOMODACOES E CONDICOES AMBIENTAIS

5.5.1 As acomodacdes do laboratorio, areas de ensaios ou calibracdo, fontes de energia,
iluminagdo e ventilagdo devem possibilitar o desempenho apropriado dos ensaios.

5.5.2 O laboratodrio deve ter instalacdes com a monitoracao efetiva, o controle e o registro das
condi¢des ambientais, sempre que necessario.

5.5.3 O laboratorio deve manter uma separagao efetiva entre areas vizinhas, quando houver
atividades incompativeis.

5.5.4 O laboratério deve oferecer garantias de que as condigdes ambientais favoraveis,
avalizadas pela Auditoria, estejam presentes em todo o periodo planejado para a Campanha de
Ensaios.
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5.6 EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DE REFERENCIA

5.6.1 O laboratorio deve possuir todos os equipamentos, inclusive os materiais de referéncia
necessarios, a correta realizagdo dos ensaios ou calibragdes.

5.6.2 Antes da execucao do ensaio ou calibracdo, o laboratério deve verificar se algum item do
equipamento estd apresentando resultados suspeitos. Caso isso ocorra, o equipamento deve ser
colocado fora de operagdo, identificado como fora de uso, reparado e¢ demonstrado por
calibragdo, verificagdo ou ensaio, que voltou a operar satisfatoriamente, antes de ser colocado
novamente em uso.

5.6.3 Cada equipamento deve ser rotulado, marcado ou identificado, para indicar o estado de
calibracao. Este estado de calibragdo deve estar valido e indicar a ultima e a proxima calibragao,
de forma visivel.

5.6.4 Cada equipamento deve ter um registro que indique, no minimo:

a) nome do equipamento;

b) nome do fabricante, identificagdo de tipo, nimero de série ou outra identificacdo
especifica;

¢) condi¢ao de recebimento, quando apropriado;

d) copia das instru¢des do fabricante, quando apropriado;

e) datas e resultados das calibrag¢des e/ou verificacdes e data da proxima calibrag¢ao e/ou
verificagdo;

f) detalhes das manutencdes realizadas e das planejadas para o futuro; e

g) historico de cada dano, modificag¢do ou reparo.

5.6.5 Cada material de referéncia deve ser rotulado ou identificado, para indicar a certificagdao
ou a padronizagao.

5.7 RASTREABILIDADE DAS MEDICOES E CALIBRACOES

5.7.1 O laboratdrio deve ter um programa estabelecido para a calibracdo e a verificacdo dos
seus equipamentos, a fim de garantir o uso de equipamentos calibrados e/ou verificados, na data
da execucao dos ensaios.

5.7.2 Os certificados de calibragdo dos padrdes de referéncia devem ser emitidos por um dos
organismos listados abaixo:

a) laboratorios nacionais de metrologia (Organismos de certificacdo emissores);
b) laboratorios de calibracao acreditados pela Cgcre; ou
c) laboratorios integrantes de Institutos Nacionais de Metrologia de outros paises, nos
seguintes casos:
c.1) quando a rastreabilidade for obtida diretamente de uma instituicdo que
detenha o padrao primario de grandeza associada, ou;
c.2)quando a instituicdo participar de programas de comparac¢do inter
laboratorial, juntamente com a Cgcre, obtendo resultados compativeis;
c.3) laboratdrios acreditados por Organismos de Acreditagdo de outros paises,
quando houver acordo de reconhecimento mutuo ou de cooperagao entre a Cgcre e esses
organismos.

Documento: 10 - Termo de Referéncia - TR381_2023 (v01) - Pagina: 100/134 - Hash MD5: 2407609f5546defa2a8047cd4eledd39



22/26 MCA 800-13/2022

5.7.3 Os certificados dos equipamentos de medi¢do e de ensaio de um laboratério de ensaio
devem atender aos requisitos do item anterior.

5.7.4 Os padrdes de referéncia mantidos pelo laboratério devem ser usados apenas para
calibragdes e ensaios, a menos que possa ser demonstrado que seu desempenho como padrao
de referéncia nao seja invalidado.

5.8 CALIBRACAO E METODO DE ENSAIO

5.8.1 Todas as instrugdes, normas e dados de referéncia pertinentes ao trabalho do laboratorio,
devem estar documentados, identificados, mantidos atualizados e prontamente disponiveis ao
pessoal do laboratorio.

5.8.2 O laboratério deve utilizar procedimentos documentados e técnicas estatisticas
apropriadas de sele¢do de amostras, quando realizar a amostragem como parte do ensaio.

5.8.3 O laboratério deve submeter os calculos e as transferéncias de dados a verificacdes
apropriadas.

5.8.4 O laboratorio deve ter procedimentos para a prevengao de seguranca dos dados dos
registros computacionais.

5.9 MANUSEIO DE ITENS

5.9.1 O laboratorio deve identificar de forma univoca os itens a serem ensaiados, de forma a
nao haver equivoco, em qualquer tempo, quanto a sua identificacao.

5.9.2 O laboratério deve ter procedimentos documentados e instalagdes adequadas para evitar
deterioragdo ou dano ao item do ensaio durante o armazenamento, manuseio € preparo do item
de ensaio.

5.10 REGISTROS

5.10.1 O laboratorio deve manter um sistema de registro adequado as suas circunstancias
particulares e deve atender aos regulamentos aplicaveis, bem como o registro de todas as
observagoes originais, calculos e dados decorrentes, registros e copia dos relatorios de ensaio,
durante um periodo, de pelo menos, cinco anos.

5.10.2 As alteragdes e/ou erros dos registros devem ser riscados, ndo removendo ou tornando
ilegivel a escrita ou a anotagdo anterior, € a nova anotagdo deve ser registrada ao lado da anterior
riscada, de forma legivel, que ndo permita dubia interpretacao e conter a assinatura ou a rubrica
do responsavel.

5.10.3 Os registros dos dados de ensaio devem conter, no minimo:

a) identificagdo do laboratorio;

b) identificacdo da amostra;

¢) identificagdo do equipamento utilizado;

d) condigdes ambientais relevantes;

e) resultado da medig¢do e suas incertezas, quando apropriado; e
f) data e assinatura do pessoal que realizou o trabalho.
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5.10.4 Todos os registros impressos por computador ou calculadoras, graficos e outros devem
ser datados, rubricados e anexados aos registros das medicoes.

5.10.5 Todos os registros (técnicos e da qualidade) devem ser mantidos pelo laboratdrio quanto
a seguranca, a preservacao e a confidencialidade.

5.11 RELATORIOS DE ENSAIO

5.11.1 Os registros dos resultados de cada ensaio ou série de ensaios realizados pelo laboratério
devem ser relatados em um relatério de ensaio de forma precisa, clara e objetiva, sem
ambiguidades e devem incluir todas as informacgdes necessdrias para a interpretacdo dos
resultados de ensaio, conforme exigido pelo método utilizado.

5.11.2 O laboratério deve registrar todas as informagdes necessarias para a repeti¢ao do ensaio
e estes registros devem estar disponiveis para o ICEA.

5.11.3 Todo relatorio de ensaio deve incluir, pelo menos, as seguintes informacdes:

a) titulo;

b) nome e endereco do laboratorio;

¢) identificag@o unica do relatorio;

d) nome e endereco do cliente;

e) descricdo e identificacdo, sem ambiguidades, do item ensaiado;

f) caracterizagdo e condi¢ao do item ensaiado;

g) data do recebimento do item e data da realizagdo do ensaio;

h) referéncia aos procedimentos de amostragem quando pertinente;

1) quaisquer desvios, adigdes ou exclusdes do método de ensaio e qualquer outra
informacao pertinente a um ensaio especifico, tal como condigdes ambientais;

j) medigdes, verificacdes e resultados decorrentes, apoiados por tabelas, graficos,
esquemas e fotografias;

k) declarag@o de incerteza estimada do resultado do ensaio (quando pertinente);

1) declaragdo de conformidade de cada requisito avaliado;

m) assinatura, titulo ou identificagdo equivalente de pessoal responsavel pelo conteudo
do relatério e data de emissdo;

n) quando pertinente, declaracdo de que os resultados se referem somente aos itens
ensaiados;

0) declaracao de que o relatério so6 deve ser reproduzido por inteiro e com a aprovacao
do cliente;

p) identificagdo do item; e

q) referéncia a especificacdo da norma utilizada.

5.12 SERVICOS DE APOIO E FORNECIMENTOS EXTERNOS

5.12.1 O laboratério deve manter registros referentes a aquisicdo de equipamentos, materiais €
servicos, incluindo:

a) especificacao da compra;

b) inspecao de recebimento; e
c) calibragdo, ensaio ou verificagao.

Documento: 10 - Termo de Referéncia - TR381_2023 (v01) - Pagina: 102/134 - Hash MD5: 2407609f5546defa2a8047cd4eledd39



24/26 MCA 800-13/2022

6 DISPOSICOES TRANSITORIAS

9.1 A contestacdo final do Requerente sobre deliberacdo ou procedimento adotado no
transcorrer da Auditoria para o Credenciamento do Laboratério devera percorrer,
necessariamente, as instancias recursais da seguinte forma:

a) primeira instancia: Diretor do ICEA; e
b) segunda instancia: Chefe do SDTE.

9.3 O SDTE devera definir os procedimentos formalisticos para contestagdo do Requerente em
segunda instancia.

9.4 O ICEA devera oferecer a aprovacao do SDTE os modelos dos documentos relacionados a
Auditoria.

9.6 O ICEA e o Requerente deverdo manter arquivos fisicos ou digitais, disponiveis a consulta

sob demanda, todos os documentos componentes dos Processos de AC nos quais estiveram
afetos.
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7 DISPOSICOES FINAIS

10.1 Os casos nao previstos neste Manual deverao ser encaminhados ao SDTE.
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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA ’
DEPARTAMENTO DE CONTROLE DO ESPACO AEREO

PORTARIA DECEA N2 531/SNOT, DE 17 DE OUTUBRO DE 2022.
Protocolo COMAER n° 67600.021200/2022-21

Aprova a edi¢do do Manual que disciplina
os Procedimentos para Validagdo de
Processo de Avaliacdao da Conformidade de
Produto do Controle do Espaco Aéreo.

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE DO
ESPACO AEREO, de conformidade com o previsto no art. 19, inciso I, Anexo I, da
Estrutura Regimental do Comando da Aerondutica, aprovada pelo Decreto n® 6.834, de 30 de
abril de 2009, de acordo com o art. 10, inciso IV, do Regulamento do DECEA, aprovado pela
Portaria n® 2.030/GC3, de 22 de novembro de 2019, resolve:

Art.1° Aprovar a edicdo do MCA 800-16 “Procedimentos para Validagcdo de
Processo de Avaliacdo da Conformidade de Produto do Controle do Espaco Aéreo”, que com
esta baixa.

Art. 2° Este Manual entra em vigor em 1° de novembro de 2022.

(a)Ten Brig do Ar JOAO TADEU FIORENTINI
Diretor-Geral do DECEA
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PREFACIO

O Procedimento de Validag¢dao de Processos de AC busca, em ultima analise,
produzir evidéncias de que um PCEA avaliado no todo ou em parte por outra Organizagido
Certificadora Governamental que ndo o DECEA, nacional ou estrangeira, pode ser utilizado
com qualidade e seguranca no Sistema de Controle do Espaco Aéreo Brasileiro (SISCEAB).

Tal atividade tem como objetivo subsididrio a redu¢do dos custos para se
avaliar a aderéncia do PCEA aos requisitos minimos definidos pelo DECEA, tanto para o
eventual Requerente quanto para o Estado brasileiro, uma vez que sejam comprovados os
resultados originalmente alcangados.
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

1.1.1 O presente Manual tem por finalidade estabelecer as atividades, os procedimentos, os
agentes responsaveis e os produtos esperados no transcorrer dos Procedimentos de Validag¢ao
de Processos de Avaliagio da Conformidade (AC) conduzidos por Organizagdes
Certificadoras Governamentais nacionais ou estrangeiras.

1.1.2 Sdo elegiveis a Validagdo os Documentos de AC referentes a PAC integralmente
finalizados, com parecer favoravel formalmente documentado pela Organizagdo que o
promoveu.

1.2 AMBITO
1.2.1 O presente Manual se aplica a0 DECEA e suas Organizacdes subordinadas.

1.3 COMPETENCIAS

1.3.1 Compete ao Chefe do Subdepartamento Técnico (SDTE) do DECEA a definicao dos
Requisitos Minimos de Avaliacdo da Conformidade para cada Produto do Controle do Espago
Aéreo (PCEA) e a supervisdao dos Procedimentos de Validagdo dos Processos de AC
(PVPAC).

1.3.2 Compete ao Diretor do Instituto de Controle do Espago Aéreo (ICEA) a coordenacao e a
execuc¢ao dos PVPAC, segundo parametros definidos pelo DECEA.

1.3.3 Competem aos Comandantes, Chefes e Diretores das Organizagdes subordinadas ao
DECEA disponibilizar pessoal técnico para compor as Equipes de Avaliagdo da
Conformidade, quando solicitado.

1.4 CONCEITUACAO E ABREVIATURAS

Para os propositos deste Manual, os termos técnicos devem seguir as defini¢cdes
previstas na DCA 800-2 “Garantia da Qualidade e da Seguranca de Sistemas e Produtos no
COMAER” e ICA 800-9, complementados pelos termos abaixo discriminados:
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1.4.1 ANALISE CRITICA — documento emitido pelo Coordenador de AC, onde sdo inseridas
as consideragdes concernentes ao processo, suas conclusdes e opinido até o ponto onde se deu
a avaliacdo.

1.4.2 CONFIGURACAO BASE - ¢ o conjunto de médulos, sensores e versdes de softwares
que compdem o PN LHA, que foram definidos para um determinado PCEA a época da
emissdo do respectivo Documento de AC.

1.4.3 COORDENADOR DE AC — profissional credenciado para a instrucdo de Processo de
AC.

1.4.4 CONSTATACAO — documento emitido por profissionais técnicos, decorrente de
analise de documentos ou de resultados de ensaios.

1.4.5 DOCUMENTO DE AC - referéncia genérica ao diploma que expressa sinteticamente o
parecer do ICEA com relagdo a um Processo de AC aplicado a um determinado PCEA. Pode
ser designado como Carta, nos Processos de Aceitacdo e Procedimentos de Validacao, como
Atestado, nos Processos de Aprovagdo, e Certidao, nos Processos de Certificagao.

1.4.6 EQUIPE DE AC — conjunto de profissionais com a atribui¢do de coordenar e realizar as
atividades do PVPAC, formado por um Coordenador de AC, um Representante de AC e, pelo
menos, um Profissional Técnico.

1.4.7 HABILITACAO EM AC — condigdo conferida aos profissionais que apresentarem as
qualificagdes e as experiéncias requeridas para exercerem fungdes nos PVPAC.

1.4.8 HOMOLOGACAO — ato administrativo da autoridade competente que reconhece estar
0 equipamento/sistema ou auxilio a navegacao aérea do SISCEAB em condi¢des de ser
ativado, satisfeitos os requisitos técnico-operacionais estabelecidos em seu respectivo projeto
e em conformidade com as normas em vigor.

1.4.9 ORGANIZACAO FORNECEDORA - fabricante, desenvolvedor ou integrador.

1.4.10 PARECER DE DIMENSIONAMENTO DE ESFORCOS (PDE) - documento
composto pelo ICEA, consolidando a necessidade de recursos a serem aplicados na execugao
do PVPA.

1.4.11 PLANO DE VALIDACAO (PLV) - documento com as etapas e atividades a serem
realizadas durante a Fase de Execu¢ao do PVPAC.

1.4.12 PROCESSO DE AC — ¢ a demonstracdo de que os requisitos especificados
relacionados a um PCEA foram atendidos.

1.4.13 PROFISSIONAL TECNICO - pessoa fisica componente do servico ativo do
COMAER, efetiva ou contratada, habilitada pelo DECEA, com conhecimento técnico
suficiente para emitir Constatacdes acerca das atividades de analise documental, e que, com
os Representantes de AC, compdem as Equipes de AC.

1.4.14 PROJETO - conjunto organizado de documentos que define todas as caracteristicas e
informagdes acerca de um produto desde sua concepcao, fornecendo informagdes apropriadas
para sua fabricacao, operacao e manutencao, conforme definido na ICA 800-9.
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1.4.15 RELATORIO DE AC — documento emitido pelo Representante de AC, onde sdo
descritas as acdes tomadas pela Equipe de AC em um determinado evento extraordindrio ou
previsto no planejamento de trabalho do PVPAC.

1.4.16 REPRESENTANTE DE AC — pessoa fisica habilitada pelo DECEA a acompanhar e
garantir a regular execucdo das Fases do PVPAC junto a um Coordenador de AC e um

Profissional Técnico, com estes compondo a Equipe de AC. E responsavel pela composigio
do Relatorio de AC.

1.4.17 REQUERENTE - Pessoa Fisica ou Juridica que requer o PVPAC de forma voluntaria.
Caso nao seja o proprio fabricante do PCEA (ou seu representante legal), deverd apresentar
autoriza¢do do mesmo para tal requerimento.

1.4.18 REQUERIMENTO DE SERVICO DE AC - documento pelo qual o Requerente
solicita a abertura do PVPAC voluntério.

1.4.19 REQUISITO — necessidade ou expectativa que ¢ declarada, geralmente implicita ou
obrigatoria.

1.4.20 PLATAFORMA DE GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS - recurso digital
que tem por finalidade apoiar a elaboragdo e a tramitacdo dos documentos e Processos de AC,
além do controle de protocolos.

1.4.21 TERMO DE VERIFICACAO DE LABORATORIO - documento que expressa a
realizacdo de uma andlise qualitativa dos laboratorios utilizados no transcorrer de um PAC
realizado por organismo certificador que ndo o DECEA, para fins de Validac¢do desses ensaios
junto ao ICEA.

1.4.22 TERMO DE VERIFICACAO DE PROJETO - documento que expressa a realizacio,
por especialista, das andlises técnicas e/ou de seguranga relativas a um projeto de um Produto
ou de um Sistema aplicavel ao SISCEAB, e que foi submetido a Validagao junto ao DECEA.

1.4.23 VALIDACAO - procedimento pelo qual o DECEA reconhece a Avaliagio de
Conformidade concedida por Organizagdo Certificadora Governamental, nacional ou

estrangeira.
Associagao Brasileira de Normas Técnicas/International
ABNT/ISO Organization for Standardization
AC Avaliacao da Conformidade
ACT Acordo de Cooperagao Técnica
Cgcre Coordenacao Geral de Acreditacio do INMETRO
COMAER Comando da Aeronautica
DECEA Departamento de Controle do Espago Aéreo
ICAO Organizagao Internacional da Aviagao Civil
ICEA Instituto de Controle do Espago Aéreo
IFI Instituto de Fomento e Coordenacao Industrial
INMETRO Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia
0]@ Organizagao Certificadora
PCEA Produto de Controle do Espaco Aéreo
PDE Parecer de Dimensionamento de Esforgos
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PLV Plano de Validagao

PVPAC Procedimento de Validagdo de Processo de Avaliagao da
Conformidade

RBC Rede Brasileira de Calibracao

RBLE Rede Brasileira de Laboratorios de Ensaio

SDTE Subdepartamento Técnico do DECEA

SISCEAB Sistema de Controle do Espaco Aéreo Brasileiro

SN Serial Number
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2 DISPOSICOES GERAIS

2.1 GENERALIDADES

2.1.1 O Procedimento de Validacdo de Processo de AC (PVPAC) deve ser entendido como
uma metodologia coordenada, realizada por profissionais habilitados, com vistas a
demonstragdo de que determinado Produto de Controle do Espaco Aéreo (PCEA) foi avaliado
por Organiza¢do Certificadora que ndo o DECEA, em condigdes aceitdveis e contra
determinada Base de Requisitos reconhecidos como suficientes para o seu efetivo emprego
nas atividades do Sistema de Controle do Espaco Aéreo Brasileiro (SISCEAB).

2.1.2 O resultado obtido em um PVPAC aplicar-se-a a todos os exemplares do equipamento
ou sistema descrito nos documentos analisados e devera ser consolidado na Carta de
Validagao de Processo de AC.

2.1.2.1 A Carta de Validagao de AC emitida pelo DECEA reconhece que o PCEA podera ser
aplicado no SISCEAB.

2.1.2.2 A Carta de Validagdo devera apontar para que tipo de Avaliagdo da Conformidade
devera estar associado e, assim, ser reconhecido no ambito do SISCEAB.

2.1.3 O PVPAC, no todo ou em parte, assim como a Carta de Validagdo emitida pelo
DECEA, nao deverao ser utilizados em Processos de AC conduzidos por outras Organizacdes
Certificadoras, nacionais ou estrangeiras.

2.1.4 O fluxo e o arquivamento dos documentos gerados nos PVPAC deverao ser providos
por plataforma de gestao eletronica de documentos.

2.1.4.1 O ICEA devera cuidar para que as informagdes tramitadas por plataforma de gestao
eletronica de documentos sejam de acesso restrito aos profissionais que realmente devam a
elas ter acesso.

2.1.4.2 Todos os envolvidos na efetivacdo do PVPAC deverdo dispor de conta de usudrio na
plataforma de gestdao eletronica de documentos com acesso as informagdes que lhes forem
cabiveis.

2.1.5 Deverao ter acesso irrestrito a todas as informagdes dos PVPAC o Chefe do SDTE, o
Diretor do ICEA, a ASGAAC e os respectivos Coordenadores de AC, além de outros que, sob
julgamento do ICEA, devam ter essa facilidade.

2.1.6 O ICEA devera adotar as politicas de acesso a informacao de acordo com a legislacao
vigente.

2.1.7 Para cada PVPAC, o ICEA devera definir a Equipe de AC, que serd composta por:

a) um Coordenador de AC (que devera ser do efetivo do ICEA);
b) um Representante de AC; e
¢) um ou mais Profissionais Técnicos.

2.1.7.1 No caso dos PVPAC associados a um PAC, a Equipe de AC de ambos podera ser a
mesma, a critério do ICEA.
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2.1.8 O ICEA devera destinar aos respectivos Coordenadores de AC, via plataforma de gestao
eletronica de documentos, os documentos afetos aos respectivos PVPAC sobre os quais
tiverem correlacao.

2.1.9 O Coordenador de AC devera criar um arquivo de processo na plataforma de gestdo
eletronica de documentos, para o qual deverd fazer juntada de todos os documentos
concernentes a0 PVPAC que estiver coordenando.

2.1.10 E desejavel que as instrugdes do Coordenador de AC na plataforma de gestdo
eletronica de documentos sejam precedidas de Analise Critica da condi¢do atualizada do
PVPAC. Contudo, quando do encerramento do Procedimento, o Coordenador de AC
necessariamente deverd compor e remeter ao Diretor do ICEA uma Analise Critica referente
aos trabalhos realizados e resultados obtidos. O Diretor do ICEA deliberara sobre o parecer do
PVPAC, remetendo-o ao SDTE, ou instruira novas agdes.

2.1.11 O pronunciamento dos Representantes de AC acerca das atividades realizadas no
transcorrer do PVPAC devera ser feito por intermédio de Relatdrios de AC.

2.1.12 O pronunciamento dos Profissionais Técnicos acerca dos resultados alcangados no
transcorrer do PVPAC devera ser feito por intermédio de Constatagdes de AC.

2.1.13 As atividades do PVPAC executadas deverdo ser referenciadas por documentos e
normas reconhecidos pelo DECEA.

2.1.14 O ICEA devera oferecer informacdes periddicas ao SDTE sobre o andamento dos
PVPAC, principalmente quanto a Obices interferentes. O SDTE, por sua vez, devera
monitorar todos os PVPAC, com autonomia para sugerir melhores praticas a qualquer
momento que julgar pertinente.

2.1.15 Ao concluir o PVPAC, seja qual for o resultado obtido, o ICEA devera encaminhar seu
parecer ao SDTE, que manifestar-se-a4 quanto ao encerramento.

2.1.16 O requerente devera apresentar formalmente ao ICEA um profissional para atuar como
contraparte no transcorrer do PVPAC, voluntario ou nao.

2.1.17 A contraparte reconhecida pelo fabricante devera atestar a veracidade de todos os
documentos apresentados, respondendo, nos termos da lei, por qualquer informagao inveridica
submetida.

2.1.18 O requerente devera ser responsavel pelo fornecimento de toda documentacdo e
informagao necessaria para subsidiar a Validagdo, incluindo a documentagao que porventura
esteja sob a guarda do Orgao Certificador emitente do documento original.

2.2 FASES DO PVPAC

O PVPAC sera constituido em quatro Fases, a saber:

2.2.1 Anélise Preliminar (AP): nesta Fase serdo oferecidas ao Requerente as orientagdes
preliminares a respeito do PVPAC e recebidos os primeiros documentos a serem avaliados.
Serdo realizadas as tratativas iniciais entre o DECEA e a Organizagdo Governamental
Certificadora, com a eventual assinatura de um Acordo de Cooperagdo Técnica. Serdo
definidos os parametros de Validacdo e, juntamente com o Requerente, sera composto um

Documento: 10 - Termo de Referéncia - TR381_ 2023 (v01) - Pagina: 120/134 - Hash MD5: 2407609f5546defa2a8047cd4eledd39



MCA 800-16/2022 15/26

Plano de Validagao (PLV) contendo o programa de trabalho e a BRAC-M do produto a ter o
respectivo Processo de Avaliagdo da Conformidade validado;

2.2.2 Pré-Execucao (PE): nesta Fase serdo formalizados aspectos de preparacdo para a Fase
de Execuc¢do, consolidados no Caderno de Procedimentos de Validacio (CPV) e na
Verificagdo do Projeto do PCEA e dos Laboratorios empregados no Processo de AC;

2.2.3 Execucdo (EX): tem o objetivo de avaliar se o Processo de AC do PCEA realizado por
OC nacional ou estrangeira garante ao produto condi¢des aceitdveis para emprego seguro no
SISCEAB. A Equipe de AC devera sugerir a qual tipo de PAC o PVPAC devera ser
associado, apos sua conclusdo; e

2.2.4 Conclusdo (CO): tem o objetivo de consolidar os resultados da Fase de Execucdo do
PVPAC e deliberar, conforme os resultados obtidos, quanto a emissdo da Carta de Validagao
e qual tipo de Processo de AC o PVPAC estara associado em sua aplicagdo.
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3 DOCUMENTOS DOS PVPAC

NOTA: Os responsaveis pela composicdo de cada documento estdo definidos entre
parénteses. Com excecdo do ACT, a aprovagao serd sempre responsabilidade do ICEA.

3.1 FASE DE ANALISE PRELIMINAR (AP)

a) o Acordo de Cooperacao Técnica — ACT (DECEA);
b) o Parecer de Dimensionamento de Esfor¢os — PDE (Equipe de AC); e
¢) o Plano de Validagdao — PLV (Equipe de AC).

3.2 FASE DE PRE-EXECUCAO (PE)

a) o Caderno de Procedimentos de Validagdo — CPV (Equipe de AC);
b) o Termo de Verificagdo de Projeto (Equipe de AC); e
¢) o Termo de Verificagao de Laboratério (Equipe de AC).

3.3 FASE DE EXECUCAO (EX)

a) o CPV preenchido (Equipe de AC); e
b) o Relatorio de AC (Equipe de AC).

3.4 FASE DE CONCLUSAO (CO)

a) a Andlise Critica (Equipe de AC);
b) a Carta de Validagdo de Processo de AC (ICEA); e
c¢) a Especificagdo da Carta de Validag¢dao (Equipe de AC).
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4 FASE DE ANALISE PRELIMINAR

4.1 ASPECTOS GERAIS

4.1.1 O PVPAC podera ser provocado por demanda do DECEA ou do Requerente no todo ou
em partes especificas de um Processo de Avaliagdo da Conformidade realizado.

4.1.1.1 O Requerente devera custear as atividades do PVPAC, naquilo que for aplicavel.

4.1.1.2 E da responsabilidade do Requerente o fornecimento de todas as informagdes ou
documentos originais necessarios para a condu¢do do PVPAC, referente ao Processo de AC
originador do pedido de Validacao.

4.1.2 A finalidade e o escopo do PVPAC deverdo ser discriminados preliminarmente pelo
ICEA e balizarao o planejamento do PVPAC.

4.1.3 Assim que provocado nesse sentido ou no contexto de um Processo ja aprovado, o ICEA
determinard a Analise Preliminar dos Documentos oferecidos, acerca dos quais se pretenda
comprovar validade para emprego no SISCEAB.

4.1.3.1 A Analise Preliminar documental e demais Fases seguintes deverdo ser conduzidas
pela Equipe de AC. Dessa forma, o ICEA devera escalar a Equipe de AC preliminarmente,
cuidando para que haja desejavel correlagdo com a condugao do Processo a respeito do qual o
PVPAC esteja eventualmente associado.

4.1.4 A Equipe de AC designada para promover as atividades dessa Fase devera ser formada
por, no minimo, um Representante de AC e um Profissional Técnico com conhecimento do
PCEA avaliado.

4.1.4.1 Caso o DECEA ndo disponha em seu efetivo de Profissional Técnico com
conhecimento do PCEA avaliado, podera ser contratada pessoa fisica ou juridica com
capacidade para as andlises especializadas.

4.1.4.2 Os contratados exclusivamente para oferecerem andlises especializadas, no contexto
descrito no subitem anterior, ndo necessitardo de habilitacdo prévia. Contudo, comprovante
dessa relagdo devera ser apensada ao CPV.

4.1.5 Os profissionais aprovados pelo SDTE para a composicao da Equipe de AC deverao ter
seus nomes dispostos em Portaria do ICEA a ser publicada no Boletim do GAP-SJ.

4.1.6 Publicada a Portaria, o ICEA deverd convocar os membros da Equipe de AC para
reunirem-se com o Coordenador de AC, possivelmente de forma virtual, para que sejam
familiarizados com o PVPAC.
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4.2 ACORDO DE COOPERACAO TECNICA

4.2.1 Para que se formalize o relacionamento entre o DECEA e o Orgo Certificador que
promoveu o Processo de AC podera haver a necessidade de formulacdo de um Acordo de
Cooperacao Técnica (ACT).

4.2.2 O ICEA podera ser instado a auxiliar na confec¢do da minuta do ACT, para que sofra
analise da Assessoria Juridica, antes de sua formalizagao.

4.3 PARECER DE DIMENSIONAMENTO DE ESFORCOS

4.3.1 Decorrente da Andlise Preliminar realizada pela Equipe de AC, o ICEA devera oferecer
ao DECEA um Parecer de Dimensionamento de Esfor¢os (PDE) para a execucao do PVPAC,
para que seja aprovado. Nenhum recurso devera ser empregado antes da efetiva aprovagdo do
PDE pelo DECEA.

4.3.2 O PDE devera conter as seguintes informacdes, ndo a elas se limitando:

a) estimativa da quantidade e perfil dos profissionais a serem designados para conduzir
o PVPAC;

b) estimativa de homem-hora (HH) de dedicacdo para cada perfil profissional;

¢) estimativa de envolvimento de cada perfil profissional durante as diversas etapas do
PVPAC;

d) estimativa de missdes previstas para viabilizar a execucao do PVPAC; e

e) eventuais demandas financeiras ou ndo, concorrentes para a conclusao da Fase de
Execugao.

4.4 PLANO DE VALIDACAO DE PROCESSO DE AC

4.4.1 Apds a aprovagdo do PDE pelo DECEA, o ICEA deverd instruir a Equipe de AC a
compor o Plano de Validacdo (PLV), considerando as informag¢des disponiveis. O PLV
devera descrever as atividades a serem executadas no transcorrer da Fase de Execugao.

NOTA: A responsabilidade pelo fornecimento das informagdes demandadas no PLV devera
ser do Requerente.

4.4.2 O PLV deverd conter e definir os seguintes itens, ndo a eles se limitando, quando
necessario:

a) finalidade e escopo do PVPAC;

b) dados da Organiza¢ao Governamental Certificadora emitente do Documento de AC;

c¢) dados do fabricante do PCEA — endereco para correspondéncia, ponto focal na
empresa, com telefones e enderecos eletronicos para contato;

d) dados do Requerente (caso ndo seja o fabricante) — informacdes sobre tipo de
relacido com o fabricante, areas e abrangéncia geografica de atuagdo (sedes e filiais) e
experiéncia na area de Projeto do PCEA;

e) RSAC formalizado, com a lista de documentos apresentados pelo Requerente;

f) descricdo sucinta e especificacdo técnica do PCEA — tipo do equipamento (ex.:
DME, ILS, VOR, STDV, RADAR etc.), marca, modelo e caracteristicas basicas e
funcionalidades (ex.: versdes dos softwares, alcance, poténcia etc.);
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g) escopo da AC realizada — tipo de processo original realizado, a abrangéncia do
Documento de AC emitido em relagdo ao PCEA;

h) a Base de Requisitos de AC Minima (BRAC-M) do PCEA emitida pelo DECEA,;

1) comentarios iniciais sobre a qual processo de AC do DECEA o processo original se
assemelha, possiveis Obices e riscos observados, dentre outras observagdes; e

J) o cronograma preliminar proposto.
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5 FASE DE PRE-EXECUCAO

5.1 ASPECTOS GERAIS

5.1.1 As atividades planejadas no PLV deverdo ser traduzidas em um Caderno de
Procedimentos de Validagao (CPV), a ser composto na Fase de Pré-Execucao.

5.1.2 Também na Fase de Pré-Execugdo poderdao ser avaliados pela Equipe de AC, caso
aplicaveis, o Projeto do PCEA e as qualificagdes dos Laboratdrios que realizaram os ensaios
de suporte a conclusdo do PAC analisado, dos quais decorrerdo respectivamente o Termo de
Verificagdo de Projeto e o Termo de Verificagao de Laboratério.

5.2 0 CADERNO DE PROCEDIMENTOS DE VALIDACAO

5.2.1 O CPV devera conter as seguintes informagdes concernentes ao PAC a ser validado, nao
a elas se limitando:

a) a identificacdo de cada aspecto ou componente avaliado;

b) os requisitos e as referéncias normativas consideradas para cada um deles;
¢) a descri¢dao do procedimento de ensaio; e

d) a configuragdo-base do PCEA, seus componentes e seus ajustes.

5.2.2 A Equipe de AC deverd apensar, caso aplicaveis, os Termos de Verificacdo de Projeto e
de Laboratorio ao CPV.
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6 FASE DE EXECUCAO

6.1 ASPECTOS GERAIS

6.1.1 A Fase de Execucdo buscard tornar evidente que o Documento de AC emitido pelo
Orgao Certificador nacional ou estrangeiro é valido para os efeitos de aplicagio no SISCEAB,
cumprindo planejamento do PLV. Também terd por objetivo identificar qual o tipo possivel
de Processo estara associado o PVPAC, apos sua conclusdo.

6.1.2 O Coordenador de AC devera cumprir o descrito no PLV, durante a Fase de Execugao.

6.1.3 Os aspectos observados na avaliagdo dos Documentos de AC deverdo ser registrados
pela Equipe de AC no CPV.

6.1.4 O Requerente de PVPAC podera pleitear junto ao ICEA possibilidade de concessao de
“desvios” em relagdo aquilo disposto nos Documentos de AC apresentados.

6.1.4.1 O ICEA deverd analisar a fundamentacdo do pleito do Requerente e decidir pela
concessao ou ndo do desvio solicitado.

6.1.5 O ICEA devera registrar os “desvios” concedidos nas Especificacoes da Carta de
Validagao, a ser emitida pelo ICEA quando da conclusdao do PVPAC.

6.2 CAMPANHA DE VALIDACAO

6.2.1 A Equipe de AC deverd cumprir as atividades previstas no PLV e registrar todos os
resultados alcangados no CPV.

6.2.2 O resultado das avaliagdes devera ser registrado no CPV de forma precisa, clara e
objetiva, sem ambiguidades e devem incluir todas as informag¢des necessarias para a
interpretagdo dos resultados.

6.2.3 Todos os documentos gerados na Campanha de Validacdo deverdo ser ajuntados ao
CPV.

6.2.4 Ao término da Campanha de Validacdo, o Representante de AC deverd compor o
Relatorio de AC e ajunta-lo ao CPV, antes de encaminha-lo ao Coordenador de AC. Além dos
resultados obtidos durante a Campanha de Validac¢ao, o Relatério de AC devera conter uma
indicagdo acerca de qual tipo de Processo o PVPAYV devera ser associado, ap6ds sua conclusao.
De igual forma, deverd ser ajuntado ao Relatorio a minuta das Especificacdes da Carta de
Validagao, contendo o escopo do PVPAC e os eventuais desvios concedidos pelo ICEA.
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7 VALIDACAO PARCIAL DE PROCESSO DE AC

7.1 No transcorrer das andlises do PVPAC, pode-se verificar a necessidade de que o
requerente demonstre o cumprimento de novos requisitos julgados importantes pelo DECEA,
caso estes ndo tenham sido verificados no Processo original.

7.2 Nesse caso, cabera ao Coordenador de AC a emissdo de uma Analise Critica
recomendando esta verificagdo complementar, amparado nos requisitos minimos publicados
para o equipamento em questdo. Essa verificacdo complementar devera ser caracterizada, em
carater especial, como um PAC complementar ao PVPAC, cujo tipo sugerido podera variar
conforme o nivel de complexidade constatado na Analise Critica.

7.3 Caberd ao ICEA decidir a conveniéncia e aplicabilidade do tipo de Processo a ser
definido, fins de complementacao das verificagdes necessarias ao PVPAC.

7.4 Decidido o tipo de PAC complementar aplicavel, este seguird o rito processual
estabelecido em normatizagdo especifica.

NOTA 1: Ao se concluir o PAC complementar, nao sera emitido Documento de AC.
NOTA 2: Os resultados obtidos em PAC complementar deverdo ser apensados ao PVPAC.

7.5 A emissao da Carta de Validagdo do PVPAC estara vinculada ao éxito no PAC
complementar, salvo concessao de desvio concedida pelo ICEA.
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8 FASE DE CONCLUSAO

8.1 ASPECTOS GERAIS

8.1.1 A Fase de Conclusdo tem o objetivo de registrar os resultados obtidos no transcorrer do
PVPAC e deliberar sobre a emissdo da Carta de Validagao e as respectivas Especificagdes da
Carta de Validacao, conforme os resultados obtidos.

8.1.2 Ao iniciar a Fase de Conclusdo, o Coordenador de AC passard a examinar os
documentos produzidos nas Fases anteriores, incluindo o Relatério de AC e as Especificagdes
da Carta de Validacdo, emitidos pelo Representante de AC.

8.1.3 O Coordenador de AC devera, apds concluir seus exames, emitir uma Andlise Critica
das Fases do PVPAC, onde ponderara todos os resultados e informagdes obtidas, oferecendo
ao Diretor do ICEA suas consideragdes.

8.1.4 Ao apreciar a Andlise Critica do Coordenador de AC, o Diretor do ICEA devera:

a) caso discorde da conclusdo, instruir formalmente o Coordenador de AC a promover
acoes adicionais que julgar pertinentes para a completude do PVPAC;
b) caso entenda que todas as agdes foram tomadas no sentido de se validar o Processo
de AC avaliado, informar formalmente ao SDTE o resultado obtido;
¢) apos manifestagdo do SDTE, o ICEA devera instruir os procedimentos cabiveis:
c.l) emitir Carta de Validacdo de Processo de AC e a correspondente
Especificacdo da Carta de Validagdo, no caso de parecer favoravel; ou
c.2) instruir o arquivamento do PVPAC, no caso de parecer desfavoravel.

8.2 ESPECIFICACOES DA CARTA DE VALIDACAO

8.2.1 As Especificacdes da Carta de Validagdo deverdo fornecer um resumo dos resultados
das atividades estabelecidas no PLV e seus documentos relacionados e deverdo ser compostas
pela Equipe de AC, no transcorrer da Fase de Execugao.

8.2.2 Além de citar o conteudo do PLV, as Especificagdes da Carta de Validagao deverdo
conter os seguintes elementos, ndo a eles se limitando:

a) a Declaragao de Cumprimento dos Requisitos de Seguranca Operacional;

b) o detalhamento e o Parecer da Concessao de cada Desvio, quando aplicavel; e

¢) uma visdo geral de cada Nao-Conformidade que impactar sem gravidade a missao
do PCEA ou a seguranca das operagdes por ele apoiadas.
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9 DISPOSICOES TRANSITORIAS

9.1 O SDTE devera definir os procedimentos formalisticos para eventual contestacdo do
resultado obtido no PVPAC.

9.2 O ICEA devera oferecer a aprovacao do SDTE os modelos dos documentos relacionados
ao PVPAC.

9.3 Em face da requisicdo de abertura de PVPAC, o ICEA deverd reportar no PDE os
eventuais objetos cuja Base de Requisitos de Avaliacdo da Conformidade Minimos (BRAC-
M) ainda ndo esteja publicada pelo DECEA. O SDTE deverd instruir as agdes necessarias
para o estabelecimento dessa BRAC-M, antes do inicio das atividades do PVPAC pelo ICEA.
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10 DISPOSICOES FINAIS

9.1 No que for aplicavel, os modelos de documentos do PVPAC tratados neste Manual
deverao estar disponiveis no Portal do Servigo de Avaliagdo da Conformidade.

9.2 Os casos ndo previstos neste Manual deverdo ser encaminhados ao SDTE.
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