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INSTRUCOES PARA SELECAO E ADMISSAO A0 CURSO DE
QUALIFICACAO PROFISSIONAL EM LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS
DO PROJETO SOLDADO CIDADAO
DO HOSPITAL DE AERONAUTICA DOS AFONSOS - TURMA 2.2022

1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

_ Estas Instrugdes tém por finalidade regular e divulgar as condi¢des e os procedimentos para a

inscrico e participagio na selecfio de soldados ¢ cabos nio estabilizados ao Curso de Qualificacio
Profissional em Laboratério de Andlises Clinicas, do Projeto Soldado Cidadao, do Hospital de
Aeronautica dos Afonsos (HAATF), Turma 2.2022.

1.2 AMBITO
Estas Instrugbes serdo aplicadas aos interessados em participar da selecdo ao Curso de
Qualificagdo Profissional em Laboratério de Andlises Clinicas do Projeto Soldado Cidadiio do HAAF -

Turma 2.2022.

1.3 DIVULGACAO

1.3.1 A DIVULGAGAO do Projeto ¢ das etapas de selecdo ocorrera por meio das paginas do HAAF
na Intraer, www.haaf.intraer, e na Internet, www2.fab.mil.br/haaf, assim como por meio de Oficio
enviado as Organizactes Militares situadas na cidade do Rio de Janeiro.

1.3.2 Os enderecos eletrénicos constantes do item 1.3.1 s3o os meios de comunicagiio da Comissio de
Selegdo do Curso com o candidato, onde poderfio ser divulgados eventuais comunicados e erratas.

1.3.3 As informacGes a respeito de datas, locais e horéarios de realizaciio dos eventos deverfio ser
observadas nestas Instru¢des e eventuais alterages seriio divulgadas nos enderecos eletrdnicos
constantes do item 1.3.1.

1.4 RESPONSABILIDADE

1.4.1 A seleclo para o Curso de Qualificagio Profissional em Laboratério de Andlises Clinicas do
Hospital de Aerondutica dos Afonsos € de responsabilidade da Divisdo de Ensino e Pesquisa do
HAAF.

1.4.2 Constitui-se responsabilidade do candidato a leitura integral ¢ o conhecimento pleno destas
Instrugdes, bem como o acompanhamento das publicagGes dos resultados e dos comunicados por meio
dos enderecos eletrdnicos constantes do item 1.3.1.

1.4.3 A inscrigdo para o Curso de Qualificacfio Profissional em Laboratério de Analises Clinicas do
Hospital de Aeronautica dos Afonsos implica, por parte do candidato, a aceitag#o irrestrita das normas
e das condi¢Bes estabelecidas nestas Instrugdes, bem como todas as demais instrugbes que
eventualmente vierem a ser divulgadas nos enderecos eletrénicos do Processo Seletivo.

1.4.4 O Anexo A (Manual do Aluno) constitui parte integrante destas Instrugdes, cujas informacdes
devem ser lidas e conhecidas pelos candidatos.
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1.5 CALENDARIOQ DE EVENTOS

1.5.1 Para a realizagiio deste Processo Seletivo, o candidato devera observar, rigorosamente, o
cumprimento do estabelecido no Calendério de Eventos a seguir:

] EVENTO DATA
INSCRICOES ] At 02 AGO 2022
DIVULGACAO DA RELACAO DE CONVOCADOS PARA ENTREVISTA | 05 AGO 2023
ENTREVISTA ] 25 ¢ 26 AGO 2022
DIVULGACAO DA RELACAO DE CONVOCADOS PARA ENTREGA DE
DOCUMENTOS E MATRICULA 31 AGO 2022
ENTREGA DE DOCUMENTOS E MATRICUT A 26 ¢ 27 SET 2022
INICIO DO CURSO 10 OUT 2022

1.5.2 O Calendario de Eventos podera ser alterado por interesse da Administracio do curso ou por
motivo de forga maior, ficando implicita a aceitaco dos candidatos as novas datas e horarios.

1.6 DAS VAGAS

1.6.1 Serdo disponibilizadas 02 (duas) vagas para o Curso de Qualificac@io Profissional em
Laboratério de Andlises Clinicas, Turma 2.2022, que serfio preenchidas pelos militares que forem
selecionados e habilitados 4 Matricula.

1.6.2 Além de concorrer as vagas fixadas nestas Instrugdes, os candidatos poderfio concorrer, também,
a eventuais vagas adicionais que venham a surgir até a data prevista para a Matricula, em decorréncia
de demandas identificadas pela Administracfio do curso.

1.6.3 Nesse contexto, a mera participagio do candidato no Processo Seletivo ndo implica, por parte do
Hospital de Aerondutica dos Afonsos, qualquer obrigatoriedade quanto a sua admissgo.

1.7 PUBLICO-ALVO

O presente Projeto destina-se a selecionar Seldados e Cabos ndo estabilizados, que prestam o
Servigo Militar na cidade do Rio de Janeiro, de perfil socioecondmico carente ou em situacdo de risco
social, com Ensino Médio concluido e que necessitem de formacio profissional bésica, possibilitando
melhores condigBes de ingresso no mercado de trabalho apés o término do Servico Militar (baseado no
Plano de Gestdo do Projeto Soldado Cidaddo 2020 - COMGEP).

1.8 DO CURSO

1.8.1 O Curso de Qualificaciio Profissional em Laboratério de Analises Clinicas tem como objetivo
contribuir para a capacitagio de profissionais interessados em andlises clinicas por intermédio da
apresentago da rotina do laboratério clinico alinhada as boas préaticas laboratoriais, e as
recomendages nacionais e internacionais de promogfo da seguranca do paciente.

1.8.2 Ao término do curso, sob a supervisio do oficial farmacéutico, o aluno estara habilitado a:

1. Compreender as atividades do laboratério clinico de modo a garantir o acesso continuo dos
beneficidrios aos servigos de analises clinicas no Hospital.

2. Estimular o desenvolvimento das atividades interdisciplinares para envolvimento do laboratério
clinico em rounds clinicos e comissdes que promovem a seguranca do paciente.

3. Compreender os principios da gestdo por processos no Laboratério Clinico a luz da
administragéo publica.

1.8.3 O Curso de Qualificacfo Profissional em Laboratério de Anélises Clinicas € gratuito, de forma
que o aluno precisara arcar, somente, com as despesas para aquisiciio do uniforme (jaleco) e com as}
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despesas pessoais, como alimentagfio, transporte e hospedagem, inclusive quando, por motivo de forca
maior, uma ou mais etapas sofrerem alteragio ou tiverem que ser repetidas.

1.8.4 O curso tem duracio de aproximadamente 06 (seis) meses com carga horaria de 370 (trezentos e
setenta) horas/aulas.

1.9 CRONOGRAMA DO CURSOQ

1.9.1 O Cronograma a seguir visa elucidar aos candidatos como funcionard a rotina do curso em cada
ctapa:

ETAPA DIAS/SEMANA HORARIO PERIODO
AULAS TEORICAS . R
ADMINISTRATIVAS ’ SEG A SEX 07:30 AS 12:30 10/10 A 17/10
AULAS TEORICAS ESPECIFICAS TER E QUI 08:00 AS 12:00 18/10 A 19/12
AULAS PRATICAS SEG A QUI 07:00 AS 13:00 02/01 A 09/05

1.9.2 O Cronograma do curso poder4 ser alterado por necessidade da Administracio do HAAF ou da
Coordenagéio do curso ou, ainda, por motivo de forca maior, ficando implicita a aceitaciio dos
candidatos as novas datas e horarios.

1.9.3 Todos os candidatos militares serfio enquadrados no Projeto Soldado Cidaddo e deverdo cumprir
a carga-horéria reduzida prevista neste Edital, ainda que ingressem no curso pelo Processo Seletivo
comum, previsto em Instrucfo diversa desta.

1.9.4 Ainda que o militar seja licenciado das fileiras da Forca Aérea durante o curso, este devera
manter a rotina de aulas estabelecida no Projeto Soldado Cidadio.

1.9.5 Os militares pertencentes 8 GUARNAE-AF poderfio cumprir suas obrigaces junto & OM & qual
pertencem 1o turno em que néo estiverem em instrucio no curso, a critério de seus Comandantes.

1.9.6 Os militares ndo pertencentes & GUARNAE-AF deverfio cumprir expediente dobrado em dois
dias, para que nos demais dias da semana estejam a disposicio de suas OMs, sem que haja necessidade
de deslocamento HAAF-OM ou OM-HAAF.

2 PROCESSO DE SELECAO E ADMISSAO
2.1 INSCRICAO

2.1.1 A inscrigdo importa no conhecimento e na aceitaglo do disposto nestas Instrucdes, de forma que
o militar deve certificar-se de que preenche todos os pré-requisitos exigidos.

2.1.2 Os interessados deverdio imprimir 0 Formulario de Inscricio, constante do Anexo B, preenché-
lo, digitalizd-lo e encaminha-lo 4 Divisio de Ensino e Pesquisa do HAAF por meio do e-mail
dep.haaf@fab.mil.br, até o dia 02 de agosto de 2022.

2.1.5 O HAAF ni#o se responsabiliza por inscrigdes nfio realizadas por motivos de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicagfio, congestionamento das linhas de comunicacio, bem como
outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.

2.1.4 O militar somente podera efetuar sua inscri¢do mediante autorizacfio, na forma de Oficio, de sen
Comandante, Diretor ou Chefe, devendo este documento ser apresentado na Entrevista.

2.1.3 A Comissio de Selegdo de Cursos do HAAF enviard e-mail resposta, em até 72 horas uteis,
confirmando, assim, a efetivagfo da inscricdo.

2.2 ENTREVISTA
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2.2.1 Ao término do periodo de Inscrigdio, serd divulgada a Relagcio de Convocados para Entrevista,
conforme Calendédrio de Eventos, item 1.5.1, nas paginas eletr8nicas constantes do item 1.3.1, sendo
que 02 (dois) candidatos serfio selecionados para o preenchimento das vagas disponibilizadas,
conforme item 1.6.1.

2.2.2 As entrevistas ocorrerdo nos dias 25 e 26 de agosto de 2022, a partir das 09:00 horas, no
consultério de atendimento do Servico Social do HAAT, localizada na Av. Marechal Fontenelle, 1628,
Campo dos Afonsos, Rio de Janeiro, RJ.

2.2.3 O acesso aos candidatos dar-se-4 pela Guarda do HAAF, com abertura dos portoes as 08:00
horas e fechamento dos portdes as 09:00 horas.

2.2.4 O comparecimento do candidato a esta etapa & compulsério, no dia, horario e local agendados.
Sendo assim, ndo haverd segunda chamada para a realizacdo desta etapa e o atraso ou falta do
candidato implicard a sua exclusdo do Processo Seletivo.

2.2.5 Para ingressar no HAAF, os militares constantes da Relagdo de Convocados, item 2.2.1, e
eventuais acompanhantes deverfio apresentar documento original de identificagdo com foto, sendo
permitido o acesso a Divisdo de Ensino e Pesquisa somente aos militares convocados, de forma que os
acompanhantes deveréio aguardar nas areas comuns do Hospital.

2.3 ENTREGA DE DOCUMENTOS E MATRICULA

2.3.1 A divulgagto da Relagio de Convocados para Entrega de Documentos ¢ Matricula ocorrers no
dia 31 de agosto de 2022, conforme Calendério de Eventos, item 1.5.1, nas péginas eletrdnicas
constantes do item 1.3.1.

2.3.2 O nimero de militares convocados podera ser inferior ou superior ao ntmero de vagas, de acordo
com o interesse da Administracio do HAAF.

2.3.3 Os convocados devero comparecer & Divisio de Ensino e Pesquisa do IIAAF, localizada na Av.
Marechal Fontenelle, 1628, Campo dos Afonsos, Rio de Janeiro, RJ, nos dias 26 e 27 de setembro de
2022, para Entrega de Documentos e Matricula, assim como recebimento de orientagdes.

2.3.4 O acesso aos candidatos dar-se-a pela Guarda do HAAF, no dia 26 de setembro de 2022 com
abertura dos portdes as 08:00 horas e fechamento dos portdes as 11:00 horas e no dia 27 de
setembro de 2022, com abertura dos portdes as 13:00 horas e fechamento dos portdes as 15:00
horas.

2.3.5 O comparecimento do candidato a esta etapa é compulsério, no dia, horario e local agendados.
Sendo assim, néo haverd segunda chamada para a realizagéo desta ctapa.

2.3.6 Para ingressar no HAAF, os militares constantes da Relagfio de Convocados, item 231, e
eventuais acompanhantes deverdo apresentar documento original de identificacfio com foto, sendo
permitido o acesso & Diviséo de Ensino e Pesquisa somente aos militares convocados, de forma que os
acompanhantes deverfio aguardar nas dreas comuns do Hospital.

2.3.7 O atraso ou falta do candidato a esta etapa implicara a sua excluséio do Processo Seletivo.

2.3.8 Os documentos abaixo relacionados deverdo ser apresentados nesta etapa, de forma que a nio
conformidade ou falta de algum documento implicara a exclusfio do candidato do Processo Seletivo:

a) Formuldrio de Inscrig8o original;

b) Copia simples do documento oficial de identidade (frente e verso);

¢) Copia simples do Diploma ou Declaraggo de Conclusio do Ensino Médio;

d) Cépia simples da Ata da ultima Inspecfo de Satdde;

e) Copia simples do comprovante de Vacinagiio contra Hepatite B, Tétano, Sarampo ¢ COVID-19;

f) Copia simples do comprovante de residéncia;
6 ‘l’



g) 02 (duas) fotografias 3x4; e
h) Suporte vertical transparente para crach4 com presilha.

2.3.9 Caso as vagas nfo sejam totalmente preenchidas ao final desta etapa, poderfo ser feitas novas
convocacgoes para Entrega de Documentos e Matricula, respeitando a anélise realizada pela Comissdo
de Sele¢o na Entrevista. Tais convocacdes serdo publicadas nos enderecos eletrbnicos constantes do
item 1.3.1 em datas a serem definidas pela Comissgo.

2.3.10 Caso a finalizagfio do tempo de servigo do aluno seja anterior 4 conclusio do curso, o militar
devera providenciar o Seguro contra Acidentes Pessoais, com vigéncia, no minimo, a partir do
primeiro dia subsequente & data do seu desligamento ¢ com validade até, no minimo, a data de
conclusfio do curso.

2.3.11 A nfo apresentacdo da Apélice de Seguro contra Acidentes Pessoais de acordo com o item
2.3.10 implicard a exclusio do aluno do curso.

3 DISPOSICOES GERAIS

O candidato militar da ativa devera comparecer uniformizado, de acordo com as normas e
regulamentos de uniformes das respectivas Forgas.

4 REFERENCIA
Plano de Gestdo do Projeto Soldado Cidadao 2020 — COMGEP.
5 DISPOSICOES FINAIS
5.1 Nio caberd ao militar direito de recurso para obter qualquer compensacio, reparacio ou

indenizagdo pela sua exclusio da sele¢io ocasionada pelo descumprimento das condigdes
estabelecidas nestas Instrugdes ou nfio aproveitamento por falta de vagas.

5.2 Os casos nfo previstos nesta Instrucfo serfio resolvidos pela Diretora do HAAF.

G

LUCI ALCIONE AFPOC CUNHA Coronel Médica
Diretora do Héﬁ pital de Aerondutica dos Afonsos




ANEXO A

MANUAL DO ALUNO

1 NORMAS DO CURSO

1.1 FREQUENCIA

1.1.1 Cada atraso corresponde a 01 (um) Fato Observado (FO) negativo, sendo que 03 (trés) Fatos
Observados negativos correspondem a 01 (uma) falta.

1.1.2 Sera excluido do curso o aluno que ultrapassar, sem justificativa, 03 (trés) faltas consecutivas.

1.1.3 Caso o niimero de faltas exceda 25% (vinte e cinco por cento) do total da carga horéria do Curso,
0 aluno serd reprovado por falta.

1.1.4 As faltas justificadas nfo serfo abonadas e nfio serfio contabilizadas como carga horéaria.
1.1.5 A impossibilidade do aluno em se adequar aos horérios disponibilizados pela Coordenacio do
Curso implicard no seu desligamento do Curso.

1.2 AVALIACOES

1.2.1 Serdo aplicadas, no minimo, 01 (uma) prova objetiva (questSes de miltipla escolha) sobre o
conteudo tedrico, 01 (uma) prova oral sobre o contetdo pratico e 01 (uma) Avaliacdo Individual.

1.2.2 Nio sera permitido atraso para a realizagio da prova, de forma que o aluno que se atrasar
recebera falta.

1.2.3 O aluno que faltar & prova terd direito 4 segunda chamada, desde que apresente justificativa por
escrito no prazo de, no maximo, dois dias corridos apés a data da avaliacgo.

1.2.4 Havera somente uma prova de segunda chamada para os alunos faltosos.
1.2.5 O aluno que faltar a prova de segunda chamada ser4 reprovado.
1.2.6 O calculo da média final dar-se-4 pela média aritmética das avaliaces:

X =(P1 +P2+Al)/3
Em que:
P1 - Primeira Prova;
P2 - Segunda Prova; e
Al — Avaliac8o Individual.
1.2.7 A média final minima exigida para aprovacio é 6,0 (seis).
1.2.8 O aluno que nfo obtiver o grau minimo na média final serd reprovado.
1.2.9 Os alunos terfio sua Avaliacdo Individual realizada pelos supervisores responsaveis.

1.2.10 Na Avaliacdo Individual serdo observados pontos como assiduidade, pontualidade,
comportamento, apresentagdo pessoal, relagio interpessoal, proatividade e atengfo no desempenho das
atividades do curso.

1.3 CLASSIFICACAO

1.3.1 Os alunos serfio classificados de acordo com suas respectivas notas, sendo considerado como
primeiro colocado o aluno que obtiver a maior nota, e assim, sucessivamente, até o ultimo colocado
com a menor nota.
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1.3.2 Na ocorréncia de dois ou mais alunos com notas iguais, serd considerado como primeiro critério
de desempate a idade do aluno, de forma que o de maior idade ficars com melhor classificagfo. E se,
ainda assim, houver empate, a definigio da colocacdo serd definida através de sorteio.

1.3.3 Para a classificagio final serd considerada a média final do aluno.

1.3.4 O titulo de “Aluno Destaque” do Curso ser4 atribuido ao aluno que obtiver a maior média final
da turma ao final do Curso.

2 NORMAS DE APRESENTACAO PESSOAL

A apresentagdo pessoal tem grande relevancia no ambiente militar, sendo assim, serd exigido
dos alunos discrigdo e sobriedade, além de boa aparéncia, zelo com a higiene pessoal ¢ uniforme
alinhado.

2.1 UNIFORME

2.1.1 Os alunos militares deverio utilizar:
a) 10° uniforme;
b) Jaleco branco com mangas longas e 3 bolsos;
c¢) Cracha de identificagfo fornecido pelo HAAF (fixado no bolso esquerdo do jaleco); e

d) Tarjeta em tecido azul escuro e letras brancas (tipo Arial).

MODELO DE JALECO

MODELO DE TARJETA

el AL CQLAC fulano

10,0 e

2.1.2 E proibido o uso de uniforme incompleto, em desalinho ou em desacordo com o item 2.1.1.

3 NORMAS DE CONDUTA

3.1 CONDUTA SOCIAL

Q aluno devera: |




a) Apresentar boa postura no atendimento ao piiblico, demonstrando gentileza e educaciio:
b) Zelar por sua apresentagio pessoal;

¢) Cumprir rigorosamente as instrucles e orientacdes previstas nas Normas ¢ dadas pelos
coordenadores/supervisores responsaveis pelo curso; e

d)} Apresentar responsabilidade e proatividade, participando de todas as atividades propostas.

3.2 CONDUTAS DISCIPLINARES

3.2.1 A falta disciplinar é qualquer violagio dos preceitos de ética, dos deveres e obrigacses
curriculares, das regras de convivéncia social e dos padr&es de comportamento impostos aos alunos.

3.2.2 A medida disciplinar ¢ um instrumento de cardter socioeducativo para a preservagio da
disciplina, elemento basico indispensavel a formag#o integral do aluno.

3.2.3 Razdes de Defesa: o aluno podera apresentar documento por escrito justificando o fato
observado passivel de aplicagdio de medida disciplinar, como uma garantia de ampla defesa.

3.2.4 As medidas disciplinares a que estdio sujeitos os alunos sio as seguintes, em ordem crescente de
gravidade:

a) repreensio verbal;
b) adverténcia por escrito;
¢) suspensio do curso; e

d) exclusdo do curso.
4 NORMAS GERAIS

4.1 Nio ¢ permitida a entrada no HAAF utilizando trajes incompativeis com o ambiente militar como
chinelos, camisas regata ou bermudas, mesmo que em seguida o aluno coloque o uniforme do curso.

4.2 Nao ¢ permitida a entrada nas instalagbes do HAAF com bolsas, mochilas e sacolas, que poderdo
ser guardadas em armario disponibilizado pela Coordenacio do curso.

4.3 O aluno devera trazer um cadeado para o armério disponibilizado, a fim de guardar seus pertences
pessoais com seguranga.

4.4 Nao ¢ responsabilidade do HAAF o extravio ou furto de pertences pessoais dos alunos nas
instalagSes do hospital.

4.5 E terminantemente proibido apropriar-se de qualquer material dos setores onde serdo realizadas as
atividades do curso.

4.6 Os alunos n&o poderéo ausentar-se do local para o qual foram designados durante a realizagdo das
atividades praticas.

4.7 Caso o aluno necessite ausentar-se do local a que foi designado, por qualquer motivo, devera
solicitar autoriza¢@o ao militar responsavel.

|
10 T



ANEXO B

FORMULARIO DE INSCRICAQ

HOSPITAL DE AERONAUTICA DOS AFONSOS
PROCESSO DE SELECAO AO CURSO DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL EM LABORATORIO DE
ANALISES CLINICAS - TURMA 2.2022

PROJETO SOLDADO CIDADAO 2022

Foto 3x4
{A ser afixada
pela DEP)

DADOS GERAIS

PST/ESP/NOME COMPLETO DO CANDIDATO:

| | || | ||

DATA DE NASC.: L I 1 J ] - L ’ 1 N° DA IDENT. MILITAR: f l f f
E-MAIL (INFORME SEU MELHOR E-MAIL, ZIMBRA OU PARTICULAR):

| N T TTT ] 1] |

ENDERECO COMPLETO (AVENIDA/RUA/TRAVESSA/ETC, NUMERO, APTO, COMPLEMENTOQ):

| | | | | |

LBAIRRO: ‘ CIDAD{E: :
CEP: - CELULAR: j - SARAM:
OM EM QUE SERVE: SECAO:
TELEFONE DO TRABALHO: - RAMAL:
DATA PRACA: - - DATA LINCENC. OBRIGATORIO: . -
DATA ULTIMA PROM.: REALIZOU CURSO DE QUALIFICACAO DO PROJETO SOLDADO CIDADAQ ANTES?

. . SIM D NAO D
LOCAL: DATA /]

Assinatura do militar

S—
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