SECRETARIA DE FINANGCAS DA AERONAUTICA

SECURITY
Permissao aos sistemas SEFA
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Introducao

Este Manual tem como objetivo orientar os membros do COMAER quanto ao controle de seus usuarios e perfis para
uso dos sistemas SEFA - Cadastro Técnico de Fornecedores/CADTEC, Aplicativo Eletronico de Contas/AEC e
Flexvision/SIEFA, todos disponiveis por meio do endereco http://www2.fab.mil.br/sefa/. Este mddulo de solicitacdo
de usuario permitird que, com um Unico usuario e senha, os membros do Comando da Aerondutica tenham acesso
aos sistemas e funcionalidades necessdrias para desempenho de suas fungoes.

Solicitar Usuario COMAER

Para os membros do COMAER que ainda ndo possuem acesso a nenhum sistema SEFA, é preciso que primeiro
solicitem seu usuario e senha a SEFA por meio da pagina inicial de qualquer aplicagao.

Para iniciar o preenchimento da solicitacdo, basta clicar no botdo “Cadastrar Usuario COMAER” na tela inicial do
sistema.

Acesso ao Sistema Consulta Piblica

* Tipo Pessoa: (@) Pessoa Juridica
* Usudrio | Pessoa Fisica

* Senha * CPF/CNPI:

Esqueceu sua senha? Q ok Pesquisar Limpar

Cadastrar Fornecedor | Cadastrar Usuario COMAER l

1-Exemplo CADTEC


http://www2.fab.mil.br/sefa/

* Usuario

* Senha

Esqueceu sua senha? Q ok

Cadastrar Usudrio COMAER

2-Exemplo AEC

Quando vocé clicar em Cadastrar Usuario COMAER, o sistema exibe a seguinte tela para preenchimento do seu CPF
e escolha do tipo de solicitagcdo necessaria:

Solicitacdao de Usuario

Solicitacio
Verificagdo de dados
* Selecione o tipo da solicitacdo desejada | Selecione v
* CPF
Validar
Cancelar
Solicitar Usuario

Solicitacio

Verificacdo de dados

* Selecione o tipo da solicitacio desejada | AEC - Perfil para Agentes Diretores r

Selecione

* CPF | AEC - Selicitagdo de usudrios gestores e membros do Controle Interno, responsaveis pela prestagdo de contas
AEC - Perfil para Agentes de Controle Interno

AEC - Perfil para Agentes Diretores

Administragdo - Perfis especiais, para acessos em niveis de administraco dos sistemas SEFA

CADTEC - Perfil para consulta de fornecedores

CADTEC - Perfis restrit SUCOMNY

Dentre as opgdes de solicitagdo, vocé deve escolher a que mais se adequa a sua necessidade:



e CADTEC - Perfil para consulta de fornecedores, para quem, de acordo com a sua fungao, tem necessidade
de consultar fornecedores dentro do sistema CADTEC;

e CADTEC - Aprovacgao de solicitagoes de usudrio em sua unidade, para quem terd a prerrogativa de autorizar
0 acesso ao CADTEC de membros da sua unidade;

CADTEC - Perfis restritos a SUCONV, para os membros da SUCONV, gestores do sistema CADTEC que
possuem acesso especial ao mesmo;

e AEC - Perfil para Gestores e membros do Controle Interno, responsaveis pela presta¢ao de contas, para os
gestores que necessitem prestar contas utilizando o Aplicativo Eletronico de Contas (Ex.: gestor de financas,
gestor de licitagBes, dentre outros);

e AEC — Membros da secao de controle interno, exceto ACI, para os membros do setor de controle interno
gue necessitem revisar a prestacdo de contas antes dos Agentes Diretores para os demonstrativos que ndo
possuem um gestor responsavel (mais comum em Orgdos de Direcdo Setorial);

e AEC - Perfil Agente de Controle Interno, para o prdprio agente de controle interno da unidade, responsavel
por aprovar os demonstrativos de sua unidade, bem como aprovar a solicitacdo de usuarios de sua unidade;

e AEC - Perfil Agente Diretor, para o préprio agente diretor da unidade, responsavel por aprovar os
demonstrativos de sua unidade;

e AEC - Perfil Analistas SUCONT, para os responsaveis por analisar e arquivar os demonstrativos recebidos,
bem como cadastrar as restricdes na conformidade contabil de cada unidade, quando for o caso;

e Flexvision — Acompanhamento da Execu¢ao Orgamentaria, para quem, de acordo com a sua fungao, tem
necessidade de consultar a execugdo orgamentdria dentro do sistema Flexvision;

e SIEFA - Controle e Auditorias, para quem, de acordo com a sua fung¢do, tem necessidade de consultar os
relatdrios de gestao préprios do SIEFA, dentro do sistema Flexvision;

e Perfis especiais, para acessos em niveis de administracdo dos sistemas SEFA, dentro outros perfis especiais.

Se vocé sentir necessidade de mais de um perfil, mais de uma solicitacdo deverd ser feita, pois se tratam de
responsaveis diferentes para cada sistema. Contudo, apenas uma solicitacdo de usudrio ndo atendida podera ser
feita para cada um dos tipos. Para garantir a unicidade dos dados e também do usudrio, seu CPF também deve ser
informado nessa etapa.

Ao selecionar o tipo de solicitagdo e informar o CPF, deve-se clicar no botdo “Validar”. Entdo a tela para
preenchimento das informacdes adicionais sera exibida, dependendo do tipo de solicitacdo escolhida:



Solicitacio
Informacbes Cadastrais
Selecione o tipo da solidtacdo desejada  AEC - Solicitacdo de usuarios gestores e membros do Controle Interne, responsaveis pela prestacde de contas

Dados Basicos
* Mome
* Email
Matricula

Telefone(s)

Celular

Disponiveis Selecionados
Gestor de Imdveis

Gestor de Financas

Gestor de Licitagdes &z

Gestor de Material de Intendéncia %

Gestor de Registro J

Setor de Controle Interno

Disponiveis selecionados

COMGAR-120075 =
COMGAR-120076
COMGAR-120080
COMGAR-120081 @
COMGAR-120082
COMGAR-120083
COMGAR-120085 $
COMGAR-120086
COMGAR-120087 e
COMGAR-120088

* Posto/Graduagdo | --Selecione—- v

* Unidade Gestora [ —Selecione— v

* Mome do Superior Imediato
* Cargo/Funcdo do Superior Imediato
* Nome do Comandante da UG

* Justificativa

Salvar Sair

No formulario, devem ser cadastradas as informacdes do usuario que recebera o login e senha:
Informacdes padrdo de uso do Security:

o Nome, que deve ser preenchido obrigatoriamente com seu nome completo e sem abreviagdes;

e E-mail Funcional, que deve ser preenchido obrigatoriamente com seu e-mail funcional (é verificada a
validade de e-mail);

e Matricula, campo ndo obrigatdrio para uso interno do Security a depender do cliente;

o Telefone(s), telefones de contato. Campo ndo obrigatério para uso interno do Security a depender do
cliente;

e Celular, celular de contato. Campo ndo obrigatério para uso interno do Security a depender do cliente;

e Fax, fax do usudrio. Campo ndo obrigatdrio para uso interno do Security a depender do cliente;



Grupos padrao do Security:

Disponiveis, que podem ser escolhidos para o tipo de solicitagdo. Por exemplo, no caso de gestores do
Aplicativo Eletrénico de Contas, podem ser selecionados mais de um tipo. J& para a nossa solicitacdo de
consulta de fornecedores, apenas um grupo estd disponivel para ser selecionado;

Selecionados, que ja estdo selecionados pelo usudrio.

LotagOes padrao do Security:

Disponiveis, que podem ser escolhidos para o tipo de solicitagdo/ cliente. Por exemplo, no caso de gestores
do Aplicativo Eletronico de Contas, pelo menos uma lotacdo deve ser selecionada para que possam ter
acesso aos demonstrativos corretos;

Selecionadas, lotacGes ja selecionadas pelo usudrio;

ATENCAO: as lotac®es do Security s3o utilizadas para dar permissdo na Unidade Gestora selecionada. Na maioria
dos casos, serd a mesma Unidade Gestora na qual vocé esta lotado. No entanto, para os casos ODS ou Analistas
SUCONT, podem ser selecionadas mais de uma lota¢do ou até mesmo a opgao TODOS.

Dados complementares da solicitagao:

Posto/Graduacgio, que deve ser preenchido obrigatoriamente com seu posto/ graduagio;
Unidade Gestora, que deve ser preenchido obrigatoriamente com o nome da Unidade Gestora na qual vocé
é lotado;
Quadro/Especialidade, que deve ser preenchido obrigatoriamente com seu quadro/ especialidade;
Cargo/ Fungdo, que deve ser preenchido obrigatoriamente com seu cargo e fun¢do;
Nome do Superior Imediato, que deve ser preenchido obrigatoriamente com o nome completo e sem
abreviacOes de seu superior imediato;
Cargo/ Fungdo do Superior Imediato, que deve ser preenchido obrigatoriamente com o cargo/ funcdo de
seu superior imediato;
Nome do Comandante da UG, que deve ser preenchido obrigatoriamente com o nome completo e sem
abreviagdes do Comandante da UG;
Justificativa, que deve ser preenchido obrigatoriamente com a justificativa para o acesso, o motivo pelo qual
é necessario que esse usudrio tenha acesso ao sistema escolhido;
Declaragdo de veracidade, a op¢do deve ser marcada obrigatoriamente para que o usudrio assuma suas
acoes dentro do sistema;
Declaragdo de bom uso, a opgao deve ser marcada obrigatoriamente para que o usuario assume a
responsabilidade sobre suas credenciais dentro do sistema;
Botoes:

o Confirmar, confirma a criagdo e envio da solicitagdo para os responsaveis por sua aprovagao;

o Sair, cancela a solicitagdo de usuario e retorna para a tela inicial.

Depois de preencher os campos e apertar o botdo “Confirmar”, sua solicitagdo sera encaminhada para andlise e vocé
recebera uma mensagem de confirmagdo em tela:



(1) Informacées B

Cadastrado com sucesso.

Atencdo: se vocé ja tiver feito uma solicitagao similar que ainda aguarda aprovacao, ao validar seu CPF, o sistema ira
permitir que vocé altere essa solicitacdo, recuperando os dados em tela.

Atencao: se vocé ja possuir uma solicitacdo ja aprovada, ou seja, ja possuir usudrio e senha, e tentar fazer uma
solicitacdo utilizando o botdo “Cadastrar Usudrio COMAER”, o sistema exibird uma mensagem indicando que vocé
deve fazer a nova solicitacdo a partir da aba Seguranca no sistema que vocé ja possui o acesso:

& Erro L]

Usuario ja cadastrado. Para novas permissies,
favor entrar no sistema e, na aba Seguranca, fazer
solicitacdo de novas permissdes ao sistema
desejado.

Atencgdo: Caso os dados obrigatérios ndo sejam preenchidos, a mensagem abaixo sera exibida.



€ Erro B®

Email Fundional: @ Vocg devera informar um
valor,

Aprovacdo de cadastro

A sua solicitacdo de usudrio serd entdo recebida via sistema pelos responsaveis em aprova-la. Esses responsaveis
variam de acordo com o tipo de solicitagdo escolhida. Por exemplo, os perfis de consulta a fornecedores (CADTEC) e
gestores (AEC), serdo aprovados pelo Agente de Controle Interno da Unidade. J4 os perfis especiais de Administrador
deverdo ser aprovados pela ASTIC/DTIC.

Quando sua solicitagdo for atendida pela primeira vez, vocé recebera um usudrio e senha para acessar o sistema no
e-mail informado na solicitagdo de usuario.

flexvision@sefa.aer.mil.br 0919 {Ha 9 horas) - v
para mim (=

Prezado(a): Teste de Usuario,

Seja bem-vindo aos sistemas da SEFA. V. Exa /\V.Sa. esta recebendo esse e-mail em resposta a solicitacio de acesso aos
nossos sistemas: CADTEC, Prestacio de Contas, SIEFA ou Flexvision.

O acesso é concedido de acordo com o sistemas requerido, disponivel no endereco eletrdnico www sefa aer. mil.br ou
www.sefa intraer

Usuario: teste.usuario
Senha: cnb¥so

Esta senha serd substituida no primeiro acesso.
Respeitosamente,

Equipe de Suporte
(B1) 3962-1510

Indeferimento de cadastro

Caso o gestor do sistema em questdo ndo considere justo o pedido de usuario para o sistema pleiteado, ela podera
negar a solicitacdo e, nesse caso, seu usuario nado serd criado. Um e-mail serd também enviado a vocé informando o
motivo do deferimento.



Sistema Security

Depois de receber seu usuario e senha por e-mail, vocé pode entrar em qualquer sistema SEFA. O nivel de permissdo
gue vocé tera em cada um vai depender das credenciais aprovadas. Para outras informagdes de como acessar e usar
cada um dos sistemas SEFA, consulte o manual especifico de cada um desses sistemas. Aqui trataremos do controle
de suas solicitacdes e outras informacdes pertinentes exclusivamente a Seguranca e permissao de acesso.

Para acessar o Security, vocé deve entrar no endereco https://acesso.sefa.aer.mil.br/Security/. E nesse sistema que,
de acordo com o tipo de permissdao que vocé tenha, vocé podera controlar suas préprias solicitacdes ou as
solicitagcbes dos demais usuarios de sua responsabilidade.

Ao clicar na aba, as seguintes funcionalidades estarao disponiveis:

Seguranga

Pesquisar Usuarios por Grupes Seguranca Logus > Seguranca

Alteragio de senha
Meu Usudrio
Solicitacéo de Usudrio

e Pesquisar Usuarios por Grupos, permite que gestores do sistema consultem os grupos e usuarios mais
facilmente para saber se seus niveis de acesso estdo adequados;

e Alteracao de senha, permite alterar a senha do seu usudrio;

e Meu Usuario, exibe as informacGes sobre o seu usudrio, bem como suas solicitacGes e a situacdo das
mesmas;

e Solicitag6es de Usudrio, exibe as informacgdes das solicitacGes de outros usudrios, de acordo com o seu nivel
se acesso, caso vocé seja responsavel pela aprovacdo de tais solicitagdes.

Pesquisar Usuarios por Grupos
Ao clicar na opc¢do Pesquisar Usuarios por Grupos, sera exibida a lista de usudrios com as funcionalidades que eles
tem acesso, além dos seus grupos associados:
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Pesquisa Usuarios Grupos
»| Filtro
Contetido

Usudrio [Nome

Mostrande somente os 1000 primeires registros.

| cédiqo |Grupo

|Funciona|idade

=& Imprimir

Logus > Seguranga > Pesquisa Usuarios Grupos

Editar Grupo Editar Usudrio

| Descrigdo

AESPE

AESPE

Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor
Fornecedor

Gestor de Imdveis
Gestor de Imdveis
Gestor de Imdveis
Gestor de Imdveis
Gestor de Imdveis
Gestor de Imgveis
Gestor de Imdveis
Gestor de Imgveis
Gestor de Imdveis
Gestor de Imdveis
Gestor de Imdveis

B

Flexvision003
Flexvision004
COM_DELETE_MESSAGE
tramitarCadastroFornecedor
cadastrarMensagensilerta
visualizarMensagensalerta
COM_INSERT_MESSAGE
cadastrarFornecedor
visualizarFornecedor
COM_UPDATE_MESSAGE
COM_DELETE_MESSAGE
visualizarFornecedor

tramitarCadastroFornecedor

visualizarMensagensAlerta
cadastrarFornecedor
COM_INSERT_MESSAGE
COM_UPDATE_MESSAGE
cadastrarMensagensAlerta
visualizarQuestac
bloquearBotaoTramite
excluirFormulario
cadastrarFormulario
cadastrarQuestionario
visualizarEnfoque
visualizarFormulario
cadastrarEnfoque
visualizarTipoQuestan
cadastrarQuestac
visualizarQuestionario

ETe s

Cadastrar consultas

Executar consultas

Excluir mensagem do Comunica
Tramitar Cadastro Fornecedor
Cadastrar Mensagens de Alerta
visualizar Mensagens de Alerta
Enviar mensagem pelo Comunica
Cadastrar Fornecedor
Visualizar Fornecedor

Marcar uma mensagem ceme lida do Comunica
Excluir mensagem do Comunica
Visualizar Fornecedor

Tramitar Cadastro Fornecedor
Visualizar Mensagens de Alerta
Cadastrar Fornecedor

Enviar mensagem pelo Comunica
Marcar uma mensagem como lida de Comunica
Cadastrar Mensagens de Alerta
Visualizar Questdo

Eloquear Botdo Tramite

Excluir Formulario

Cadastrar Formulario

Cadastrar Questiondrio
Visualizar Enfoque

Visualizar Formulario

Cadastrar Enfoque

Visualizar Tipo de Questdo
Cadastrar Questio

Visualizar Questionario

ALt e Coeemd Saicy

Para filtrar por quaisquer itens da lista, incluindo funcionalidades e grupos, basta clicar em Filtro e aplicar os filtros

da mesma forma padrdo que em todos os sistemas SEFA.

Alteracao de senha

Clicando em Alteracdo de senha, serd exibido o formulario para a troca, conforme abaixo:

Alteracdo de senha

* Senha atual
* Mova senha

* Confirmar nova senha

Logus > Seguranca > Alteracdo de senha

«_)Cunﬁrmar | QCancelar | Qg_" Histdrice |

Para trocar a sua senha, informe a senha antiga, a nova senha e clique em Confirmar. Além de trocar a senha é

possivel consultar o seu histdrico de alteragao.

Meu usuario

Agora, por meio dessa funcionalidade, é possivel consultar todas as suas informacGes de cadastro atuais nos

sistemas SEFA. Também é possivel visualizar as solicitagdes feitas, seu status e quais permissdes te foram

concedidas.
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Dados Gerais
Nessa parte da tela estdo disponiveis as informagdes do usuario que sdo padrdo para todos os sistemas de seguranca
(Security).

Visualizar Usuario

Dados Gerais

Cddigo | usuario.teste Telefone | 12333333333 Ativo
Nome | Teste Perfil SEFA Telefone 2 | 12444444444 Permite Multiplas Conexdes
E-mail | teste.@teste.com.br Celular | 23555555555
Matricula | 123 Fax | 23666666666
Dados Complementares Grupos Funcionalidades Lotacio Solicitagies do Usuario

CPF 099.999.990-99
Posto/Graduagdo Brigadeiro
Unidade Gestora SEFA - SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS DA AERONAUTICA
Mome do Superior Imediato  teste
Cargo/Fungdo do Superior Imediato teste
Nome do Comandante da UG teste
Justificativa teste

Além dos dados cadastrados no Security, também é possivel verificar se o usudrio estd ativo e se permite multiplas
conexdes. Também nessa tela, temos a aba de Dados Complementares sendo exibida. Esses dados variam de acordo
com o tipo de solicitacdo e/ou configuracdo a critério da SEFA. Os dados exibidos aqui sdo os dados informados na
ultima solicitagao de usuario aprovada.

Além dessa aba, o sistema apresenta a aba Grupos, Funcionalidades, Lotagao e Solicitagées de Usuario.

Grupos
Ao clicar na aba, sdo exibidos os todos os grupos (perfis) que o seu usudrio faz parte.

12



Dados Gerais

Telefone| Ativo
Telefone 2 '7
* E-mail | testecom@logusinfo.com.br Celular ,7
Matricula ’7 Fax ,7

T runcionabdades N _totacio \_solctacies do un
Selecionados

Cddigo | D0testecom

Nome | teste de compartilhamento de consultas Permite Multiplas Conexes [

ACI CADTEC
Administradores

Agente Diretor

ASTIC
CENCIAR

EMAER
Fornecedor

Garancia

Agente de Controle Interno

Analista Contabil SUCONT

Chefe da Contabilidade

AESPE

o
8 [v

& &

Funcionalidades

Ao clicar na aba, sdo exibidas as funcionalidades que o seu usudrio possui.

Dados Gerais

Cédigo | D0testecom

* Nome | teste de compartilhamento de consultas

* E-mail | testecom@logusinfo.com.br

Matricula
Dados Complementares Grupos Funcionalidades Lotacio Solicitagies deo Usuario

Telefone
Telefone 2
Celular

Fax

OCurrfirmar | QCancelar | @Histéﬂm |

Ativo

Permite Multiplas Conexdes [

| Filtro
Contetido 6‘7 Vincular O’e Desvincular

()] |M6du|o ‘Cddigo |Nume |Vincu|ado?

O ebpg abrirForaPrazo Abrir fora do prazo - -
[ FLEXVISION Flexvision008 Agendar processamento de cubos =

[ capTEC alterarDadosUnidadeCadastradoraVinculada Alterar dados Unidade Cadastradora Vinculada -

[0 GDpo alterarFormulario Alterar Formulario =

[J sECURITY alterarSomenteGrupeFuncUsuario Alterar somente os Grupos e as Funcionalidades do usudrio -

[ solsuARIO SolUsuario002 Aprovar Solidtacdes de usudrio =

[ sECUrITY Security003 Autenticar em nome de outro usudrio -

[ capTEC avaliarSolicitacaoLoguinInterno Avaliar Solictagdo de usudrio interno =

[ @po bloguearBotacTramite Bleguear Botdo Tramite -

[ caDTEC cadastrarAvaliacao Cadastrar Avaliagio -

[ capTEC cadastrarConfiguracaoConsultas Cadastrar Configuracdio Consultas -

[ sEcurrTY Security005 Cadastrar Configuracies de Seguranca =

] FLEXVISION Flexvision003 Cadastrar consultas -

O sEcurITY Security004 Cadastrar Controle de Disponibilidade do Sistema =

O  FLEXVISION Flexvision002 Cadastrar cubos -

[J caDTEC cadastrarDiligencia Cadastrar Diligéncia =

[ FLEXVISION FlexvisionD01 Cadastrar dimensdes -

O cbo cadastrarEnfoque Cadastrar Enfoque =

O @bg cadastrarEstruturaClassificatoria Cadastrar estrutura classificatéria -

O epo cadastrarFormulario Cadastrar Formulario =

[ capTEC cadastrarFornecedor Cadastrar Fornecedor -

O sECURITY Security002 Cadastrar grupos = -

OCDnﬂrmar | eCanceIar | eHistﬁrico |
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Lotacdo
Ja na aba Lotacdo podem ser visualizadas as lotacGes associadas a seu usudrio, além da lotacdo informada como
padrdo, uma vez que a lotagao no contexto do Security serve como visibilidade para as unidades selecionadas.

Dados Gerais
Codigo | 00testecom Telefone Ativo
* Nome | teste de compartilhamente de consultas Telefone 2 Permite Multiplas Conexdes
* E-mail | testecom@logusinfo.com.br Celular
Matricula Fax
Dados Complementares Grupos Funcionalidades Lotacdo Solicitacies do Usudrio
Disponiveis Selecionados
COMGAR TODOS
COMGAP 5
COMGEP
DCTA
DEPENS ﬁ
DECEA
COMGAR-120003 4

COMGAR-120006
COMGAR-120014 K

COMGAR-120017
rOMeaR-1a001R T

Lotacdo Padréo do Usuadrio

OCnnﬁrmar ‘ aCancelar | l{;':' Histdrico

Solicitagdes de Usuario
Acessando a aba Solicitacdes de Usuario, estardo disponiveis as solicitacdes ja realizadas para o usudrio visualizado.
Além da lista, estdo presentes as funcionalidades de inserir nova solicitacdo e visualizar.

Visualizar Usuario Logus > Seguranca > Meu Usudrio
Dados Gerais
Cédigo | usuario.teste Telefone | 12333333333 Ative
MNome | Teste Perfil SEFA Telefone 2 | 12444444444 Permite Multiplas Conexdes
E-miail | teste.@teste.com.br Celular | 23555555555
Matricula | 123 Fax | 23666666666
Dados Complementares Grupos Funcionalidades Lotacio Solicitacdes do Usuaria
»| Filtro
Contetido s nserir @] visualizar
Tipo Nome |cpF |Posto/Graduag Unidade Gestora |situaggo | Data da Solicitage |Data do Ultimo Tramite |
CADTEC - Perfis restritos 4 AESPE/SEFA Teste Perfil SEFA  090.318.455-90 Erigadeiro SEFA - SECRETARIA DE ECONOMIA E FIMANCAS DA AERONAUTICA Aprovada 22/02/2016 09:53 22/02/2016 09:55
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Visualizar solicitagdo

Para visualizar uma solicitagao existente, basta seleciona-la na lista e clicar em Visualizar. Uma tela sera aberta com a
solicitacdo selecionada e vocé vera os detalhes da solicitagcdo em questao.

Solicitagdo de Usuario Logus > Seguranca > Solicitacio de Usuario > Solicitacio de Usuario
Informagges Cadastrais
Selecione o tipo da solicitacio desejada CADTEC - Perfil para consulta de fornecedores
CPF

Dados Basicos
Nome
Email
Matricula
Telefone(s)

Celular
Fax
Grupos
Disponiveis Selecionados
Perfil FAB

Dados Complementares
Posto/Graduacio Brigadeiro
Unidade Gestora HARF - Hospital da Aerondutica de Recife
Nome do Superior Imediato teste
Cargo/Fungio do Superior Imediato teste
Nome do Comandante da UG  teste
Justificativa  teste

Poderd também visualizar o seu tramite (aprovacgdo ou ndo de sua solicitacao), bem como o histérico da solicitacdo:

Solicitacdo de Usuario Logus > Seguranca > Solicitacdo de Usuario > Solicitacdo de Usuario

Atividade atual: Solicitacdo cadastrada
Decisdo: Validar Solicitacio

Aprovar
Reprovar

Observagdo

@ confirmar | €3 Histérico

Solicitar novas permissées
A partir do momento que vocé possuir um usuario e senha ativo para os sistemas SEFA, todos os pedidos para novas
permissGes de acesso ou alteracdo das credenciais existentes deverdo ser feitos por aqui. O formulario seguird o

mesmo padrdo da solicitacdo inicial com a diferenca de que todos os seus dados serdo recuperados para uma
possivel atualizagao.
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Novamente, primeiro é feita a sele¢do do tipo de solicitacdo pretendida.

Solicitacdo de Usuario Logus > Seguranca > Minhas Solicitagfes > Solicitacio de Usudrio

somcnacio QTN

Verificacio de dados

* Selecione o tipo da solicitagdo desejada | Selecione Eg
CPF 090.318.455-90

Validar | Cancelar

Entdo os seus dados serdo recuperados:

Solicitacdo de Usuario Logus > Seguranca > Minhas Selicitacies > Solictacdo de Usudrio

sonctasso (TR
Informacbes Cadastrais

Selecione o tipo da solicitacdo desejada  AEC - Solicitacdo de usudrios gestores e membros do Controle Interno, responsaveis pela prestacdo de contas
CPF 000.000.000-00

Dados Basicos
Home | Teste

* Email | teste@teste.com.br
3
Telefone(s) (12} 3333-33333

=}

Matricula |1

(12) 494944349

Celular | (23) 5555-55555

Fax | (23) 6666-66666

Grupos
Disponiveis Selecionados
Gestor de Finangas
Gestor de Imdveis
Gestor de Licitagies
Gestor de Material de Intendéncia
Gestor de Registro
Setor de Controle Interno

v

55

Lotacies

Disponiveis Selecionados

COMGAR

COMGAP

COMGEP Ld

DCTA aan | ¥4

E, depois de salvos, a solicitagdao serd encaminha-la para aprova¢ao da mesma forma que as demais.

Apds aprovacdo pelos responsdaveis, a nova permissdo sera adicionada ao seu usudrio existente e, com o mesmo
usudrio, vocé tera acesso as novas funcionalidades e sistemas necessarios ao desempenho de suas fungoes.

Atencdo: ndo existe solicitacdo de usuario para Comissdo de Cadastramento. Essa solicitacdo é feita e aprovada de
forma compulséria pelo sistema CADTEC, uma vez que os membros da Comissdo estdo sujeitos a outras regras de
conducdo e recondugdo que deverdo ser controladas por sistema especifico.

Excluir permissées de um usudrio

Da mesma forma que vocé seleciona os grupos que deseja permissdo para si ou para os seus subordinados, vocé
pode excluir tais permissoes.

Para tanto, clique em “Inserir” e selecione o tipo de solicitacdo que corresponde aos perfis que vocé quer eliminar (a
mesma que foi utilizada para incluir estas permissoes):
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Solicitacdao de Usuario

S -

Verificacdo de dados

* Selecione o tipo da solicitacdo desejada | Selecione *

* CPF

CADTEC - Perfil para consulta de fornecedores

CADTEC - Aprovacdo de solicitacdes de usuario em sua unidade
CADTEC - Perfis restritos & AESPE/SEFA

AEC - Solicitagdo de usuarios gestores e membros do Controle Interno, responsaveis pela prestacdo de contas

O sistema entdo vai recuperar as informagdes do usuario com seus os grupos/ permissdes em “Selecionados”. Vocé
deve entdo mover o(s) grupo(s) que vocé quer retirar do usuario, movendo-os para grupos “Disponiveis” e nado

selecionados:

Solicitagdo de Usuario

sotctasso QTN

Informacoes Cadastrais

Selecione o tipo da solicitagdo desejada AEC - Solicitagdo de usuarios gestores e membros do Controle Interno, responsdveis pela prestagdo de contas

CPF 000.000.000-00

Dados Basicos
* Nome | Teste GF

* Email |teste@teste.com.bif

Matricula

Telefone(s)

Celular
Fax
Grupos
Disponiveis Selecionados
Gestor de Licitagdes Gestor de Finangas
Gestor de Material de Intendéncia ) Gestor de Imdveis
Gestor de Registro

Setor de Controle Interno Y

]

&

Lotacies

Disponiveis Selecionados
COMGAR COMGAR-120006
COMGAP
COMGEP

DCTA

DEPENS

DECEA
COMGAR-120003
COMGAR-120014
COMGAR-120017
COMGAR-120018
CAMEAR-170073
Dados Complementares

* Posto/Graduacéo

8 «

& &

-

* Unidade Gestora |AFA - Academia da Forca Aérea

* Nome do Superior Imediato | teste afa

Ao clicar, em salvar, o sistema ird criar uma solicitagcdo que, quando aprovada, vai desassociar o usudrio ao grupo.

Atencdo: o mesmo procedimento pode ser usado para alterar lotagGes ou exclui-las, se for o caso.

Responsaveis pela Aprovacao

Cada solicitagdao de usudrio pode ser controlada e aprovada por diferentes grupos a critério da SEFA. Dessa forma, os
gestores dos diversos sistemas controlam as permissdes em seus sistemas de forma independente dos demais



sistemas SEFA. Os responsaveis pela Aprovacdo de um ou mais tipos de solicitagGes de usuario podem acessar as
solicitagBes de usudrio que devem aprovar a partir da opc¢ao Solicitagdes de Usudrios.

Ao clicar na opgdo, os responsaveis terdo acesso a lista de solicitagbes de usuario, além dos botdes Inserir e

Visualizar.

Solicitagao de Usuario
>/ Filtro

Contetdo

Tipo

Nome cpF

CADTEC
CADTEC
CADTEC
CADTEC
CADTEC
CADTEC
CADTEC
CADTEC
CADTEC
unidade
CADTEC

CADTEC -

CADTEC
CADTEC

CADTEC -

CADTEC
CADTEC

CADTEC -

CADTEC
unidade
CADTEC
unidade
CADTEC

CADTEC -

CADTEC
unidade
CADTEC
unidade
CADTEC
unidade
CADTEC
CADTEC
CADTEC
unidade
CADTEC
unidade

Perfil para consulta de fornecedores
Perfis restritos & AESPE/SEFA

Membro de Comissdo de Cadastramento
Membro de Comiss3o de Cadastramento
Membro de Comisséo de Cadastramento
Perfil para consulta de fornecedores

Perfil para consulta de fornecedores

Perfil para consulta de fornecedores
Aprovagio de solicitagdes de usudrio em su

Perfil para consulta de fornecedores
Perfis restritos & AESPE/SEFA

Perfil para consulta de fornecedores

Perfs restritos 3 AESPE/SEFA
Perfil para consulta de fornecedores
Aprovagio de solicitacses de usudrio em s

Aprovacio de solicitagles de usudrio em sus

Perfil para consulta de fornecedores
Perfis restritos & AESPE/SEFA
Aprovagio de solicitaies de usudrio em su

Aprovacio de solicitagles de usudrio em sus

Aprovagio de solicitaghes de usuario em su

Perfil para consulta de fornecedores
Perfil para consulta de fornecedores
Aprovagio de solicitaaes de usuario em su

Aprovagdo de solicitagdes de usuario em su

Posto/Graduagao

Unidade Gestora Situagio

Logus > Segurana > Solicitacdo de Usudrio

dtnsenr [ visuslizr

Data da Solicitago

Data do Ultimo.
Tramite

Brigadeiro
Brigadeiro
Brigadeiro
Brigadeiro
Brigadeiro
Brigadeiro
Brigadeiro
Brigadeiro
Tenente-Coronel
Tenente-Coronel
Coronel
Brigadeiro
Brigadeiro
Brigadeiro

civl

Brigadeiro
Brigadeiro
Brigadeiro

Brigadeiro

Tenente-Coronel
Coronel

Brigadeiro
Brigadeiro
Brigadeiro

Brigadeiro
Tenente-Coronel

Brigadeiro

Brigadeiro

GAP BR - Grupamento de apoio de Brasiia Solicitacao cadastrada

EMAER - Estado Maior da Aeronautica Aprovada

BABY érea de Boa Vista Solicitasdo cadastrada
BABV érea de Boa Vista Solicitagao cadastrada
BABY érea de Boa Vista Negada

CLBI - Centro de Lansamento da Barreira do Infemo Aprovada

CLEI - Centro de Lancamento da Barreira do Infemo Negada

CLEI - Centro de Lancamento da Barreira do Infemo Negada

HARF - Hospital da Aeronautica de Recife Aprovada

GAP BR - Grupaments de apoio de Brasiia Aprovada

CINDACTA 1 - Primeiro Centro Integrado de defesa Agrea =
Controle de Trafégo Agreo
CLA - Centro de Lancamento de Alcéntara

Aprovada

Solicitacéo cadastrada

HARF - Hospital da Aeronautica de Recife Solicitacao cadastrada
11 COMAR - Segundo Comando Aéreo Regional Aprovada
GAP BR - Grupamento de apoio de Brasiia Aprovada
GAP BR - Grupaments de apoio de Brasiia Aprovada
GA BR - Grupamento de apoio de Brasiia Aprovada

HFAG - Hospital da Forca Aérea do Galedio Solicitaco cadastrada

NUPAMA RF - Nicleo do Parque de Material Acronutico de recife  Solicitaéo cadastrada

CLA - Centro de Lancamento de Alcintara Salicitagio cadastrada
SEFA - SECRETARIA DE ECONOMIA E FIKANGAS DA AERONAUTICA. Solicitacio cadastrada

VICOMAR - Sexto comando Aéren Regional

Solicitacdo cadastrada
VI COMAR - Sexto comando Aéreo Regional Solicitasdo cadastrada
GAP BR - Grupaments de apoio de Brasiia Aprovada

Solicitagao cadastrada
Solicitacio cadastrada

GAP BR - Grupamento de apoio de Brasiia
GAP BR - Grupamento de apoio de Brasiia
GABAER - Gabinete do Comandante da Aerondutica Aprovada

GAP BR - Grupamento de apoio de Brasiia Negada

27/01/2016 12:24
22/01/2016 14:41
22/01/2016 14:40

22/01/2016 12:43
22/01/2016 12:01
22/01/2016 11:57

21/12/2015 15:34
21/12/2015 14:53
11/12/201509:21

11/12/2015 03:18
23/13/2015 11:10

20/11/2015 17:25
19/13/2015 11:33
19/11/2015 11:28

19/11/2015 11:07

19/11/2015 11:07

19/11/2015 10:24
19/11/2015 09:47

19/11/2015 09:46
19/11/2015 09:43
19/11/2015 09:40

19/13/2015 09:39
17/11/2015 16:38

17/13/2015 11:03

17/13/2015 10:51

27/01/2016 12:24
22/01/2016 14:92
22/01/2016 14:40
22/01/2016 14:39
016 14:38
22/01/2016 14:26
22/01/2016 12:22
22/01/2016 11:58
21/12/2015 15:36

21/12/2015 15:05

11/12/201509:22
11/12/2015 03:18
23/11/2015 11:10
015 11:08
20/11/2015 17:27
19/11/2015 11:34
19/11/2015 11:30

19/11/2015 11:07

19/11/2015 11:07

19/11/2015 10:24
19/11/2015 09:47

19/11/2015 09:46
19/11/2015 09:43
19/11/2015 11:10

19/11/2015 09:39
17/11/2015 16:38

17/11/2015 11:04

17/11/2015 11:02

O botao Inserir, permite ao responsavel por uma unidade, setor ou sistema, cadastrar uma solicitacdo de usuario
para quaisquer membros do COMAER que podera ser aprovada pelo responsavel pela aprovacdo do tipo de
solicitacdo (ndo necessariamente ele sera responsavel pela aprovacdo da solicitacdo criada). Para saber como criar
uma solicitacdo de usuario, vide Solicitar Usudrio COMAER do presente manual.

OBS: A funcionalidade também pode ser acessada de dentro do CADTEC, na aba Seguranca, conforme ilustracao

abaixo.

W SEFﬁ Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Mensagens
Solicitacées de Usuario

Solicitagdo de usuario
>| Filtro

Contetido

Visualizar solicitacdo
Para visualizar uma solicitagao existente, basta seleciona-la na lista e clicar em Visualizar. Uma tela sera aberta com a
solicitagao selecionada e vocé vera os detalhes da solicitagdo em questao.

Configuragoes

Seguranca
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Solicitacdo de Usuario Logus > Seguranca > Solicitacdo de Usuario > Solicitacao de Usudrio

sobctacro T
Informagges Cadastrais
Selecione o tipo da solicitacio desejada CADTEC - Perfil para consulta de fornecedores

CPF

Dados Basicos
Nome
Email
Matricula
Telefone(s)

Celular
Fax

Grupos

Disponiveis Selecionados
Perfil FAB

Dados Complementares

Posto/Graduacdo Brigadeiro
Unidade Gestora HARF - Hospital da Aeronautica de Recife
Home do Superior Imediato teste
Cargo/Funcio do Superior Imediato teste
Nome do Comandante da UG  teste
Justificativa teste

Além das informacGes da solicitacdo em si, é exibida a aba tramite que, quando acessada, exibe as informacbes
sobre o tramite da solicitagao de usudrio em questao.

Trdmite

O tramite exibe a situacdo atual da solicitacdo e, tendo a prerrogativa de aprovar ou negar a solicitacdo, o usuario
pode aprova-la (solicitacdes cadastradas) ou ndo. Para tanto, basta selecionar a op¢do desejada, justificar a sua
decisdo se necessario que o botdo “Confirmar” se tornara disponivel.

Solicitan;éin de Usuario Legus > Seguranga > Solicitagdo de Usudrio > Solicitacdo de Usuario
Solicitacio Tramite
Atividade atual: SolicitagSo cadastrada
Decisdo: Validar Solicitagdo
Aprovar
Reprovar

Observagdo

@) confirmar | &2 Histérico

Ao aprovar a solicitacdo, o usuario sera criado ou, se ja existir, tera as permissdes alteradas conforme solicitagao.

Além de aprovar ou negar a solicitacdo, também é possivel consultar seu histdrico.
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Recadastramento

Para os membros do COMAER que ja possuem usuario para qualquer um dos sistemas SEFA, sera necessario realizar
o recadastramento. Esse recadastramento sera obrigatdrio e para realiza-lo, basta acessar qualquer um dos sistemas
SEFA que vocé tem acesso. Assim que o primeiro acesso for feito apds a publicacdo da Nova Solicitacdo de Usudrio,

vocé sera orientado a se recadastrar.

Para tanto, primeiro vocé devera informar seu CPF:

Recadastramento

ATENCAO: Este € o primeiro acesso desse usuario aos sistemas SEFA depois da implantacdo da Mova Solicitacdo de Usuario e por isso pedimos que forneca seus dados para o recadastramento. Apés o preenchimento do
formulario, o sistema sera acessado normalmente. Para membros de COMISSOES DE CADASTRAMENTO é necessario também que o ACI da unidade correspondente associe o seu usuario & Comissdo para que possam
executar acbes no sistema pertinentes ao cargo. A SEFA agradece a sua compreensio.
Usuario coelhocveg
Solicitacdo
Verificacio de dados
Selecione o tipe da solicitagdo desejada  Recadastramento

CPF

Validar | Cancelar

Além da validagao do CPF, esse passo é importante para verificar se existe ja uma solicitagdo de usuario associada ao

CPF informado. Os seus dados serdo recuperados e vocé podera atualizar suas informagées pessoais. Apenas os
dados referentes a permissGes nos sistemas permanecerao inabilitados para alteracao.
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Recadastramento

ATENCAO: Este é o primeiro acesso desse usuario aos sistemas SEFA depois da implantacio da Nova Solicitaciio de Usudrio e por isso pedimos que forneca seus dados para o recadastramento. Apés o preenchimento do formulario,
o sistema sera acessado normalmente. Para membros de COMISSOES DE CADASTRAMENTO é necessario também que o ACI da unidade correspondente associe o seu usuario a Comissio para que possam executar acdes no
sistema pertinentes ao cargo. A SEFA agradece a sua compreensio.

Usuario coelhocveg

Solicitacio
Informacgbes Cadastrais
Selecione o tipo da solicitacio desejada Recadastramento
CPF
Dados Basicos
Cadigo e

* Nome | Nome teste
* Email | teste@teste.com.br
Matricula [ 9999
Telefone(s) | (99) 9999-99999
(39) 9999-39999
Celular | (99) 9999-99999
Fax | (39) 9999-39999

Grupos

Disponiveis Selecionados
s,

UC BAPV

UC BASM

UIC BASP

UC BASV

UC CABE

UC CABW

UC CELOG

UC CIAAR

UC CINDACTA I

UC CINDACTA TT -

- Setor de Controle Intemo

2 |

@ |

Lotacdes

Disponiveis Selecionados
COMGAR COMGAR - PASP

2
d
¥ |

COMGAR - VI COMAR
COMGAR - GAP BR
COMGAR - BAFZ
COMGAR - I COMAR T

= &

Recadastramento

ATENCAO: Este & o primeiro acesso desse usuario aos sistemas SEFA depois da implantacio da Nova Solicitacio de Usuirio e por isso pedimos que forneca seus dados para o recadastramento. Apés o preenchimento do formulario,
o sistema serd acessado normalmente. Para membros de COMISSOES DE CADASTRAMENTO € necessario também que o ACI da unidade correspondente associe o seu usudrio 4 Comissio para que possam executar agdes no
sistema pertinentes ao cargo. A SEFA agradece a sua compreensio.

Usudrio maoraisfab

Solicitagio

Grupos

Disponiveis Selecionados
ACI CADTEC Perfil FAB
Administradores

AESPE

Agente de Controle Interno
Agente Diretor

Analista Contabil SUCONT
Analista SUCONT-1

ASTIC

CENCIAR

Chefe da Contabilidade

Chafa da Cantahilidade SHCONT-1

¥ |«

& &

Disponiveis Selecionados

j=]
g
& |

COMGAR - VI COMAR
COMGAR - GAP BR
COMGAR - BAFZ
COMGAR - I COMAR
COMEAR - BARF

@ &

Dados Complementares

* Posto/Graduacio

* Unidade Gestora | PAYS - Prefeitura de Aerondutica de Pir v

* Nome do Superior Imediato | teste
* Cargo/Fungdo do Superior Imediato | teste
* Nome do Comandante da UG | teste

* Justificativa | teste

Salvar Sair

Apds atualizar seus dados pessoais, basta salvar as informagdes. Vocé retornara para o sistema de origem e verd a
mensagem abaixo:




@ Informacoes

Cadastrado e aprovado com sucesso.

A partir de entdo serd possivel acessar o sistema com o mesmo usuario e senha normalmente sem nenhuma
mudanca em suas credenciais de acesso.
Unificacdo de Usuarios

Se, ao tentar efetuar o recadastramento, vocé informar um CPF ja associado ao usudrio, o sistema ira sugerir a

unificagdo dos dois usudrios, conforme abaixo. Isso vai ocorrer porque, a partir de agora, vocé devera utilizar apenas
um usudrio e senha para acessar qualquer um dos sistemas SEFA.

Recadastramento

ATENCAO: Este € o primeiro acesso desse usuario aos sistemas SEFA depois da implantacio da Nova Solicitacio de Ususrio = por isso pedimos que forneca seus dados para o

Apéso i do ari
o sistema sera acessado normalmente. Para membros de COMISSOES DE CADASTRAMENTO é necessario também que o ACI da unidade correspondente associe o seu usuario 4 Comissio para que possam executar acbes no
sistema pertinentes ao cargo. A SEFA agradece a sua compreensio.

Usuario walkiriabso

Solicitacio
Verificacdo de dados
Selecione o tipo da sulicitacio desejada Recadastramento

CPF "l 4 a8

CPF ja informado. Desefa unificar os usudrios?

®sim | o
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Ao selecionar a opgao “Sim”, o sistema ira exibir o cédigo do usuario associado anteriormente ao CPF para que vocé
informe a senha desse usudrio e possa continuar a unifica¢do:

Recadastramento

solicitacio
Verificacdo de dados
Selecione o tipo da solicitacio desejada Recadastramento
CPF
Usuario
Senha

Validar senha

ATENCAO: Este € o primeiro acesso desse usuario aos sistemas SEFA depois da implantaco da Nova Solicitacao de Usuario e por isso pedimos que forneca seus dados para o recadastramento. Apés o preenchimento do formulario,
o sistema sera acessado normalmente. Para membros de COMISSOES DE CADASTRAMENTO é necessario também que o ACI da unidade correspondente associe o seu usuario & Comissio para que possam executar aces no
sistemia pertinentes ao cargo. A SEFA agradece a sua compreensio.

Usuirio walkiriabso

Ao validar, o sistema ird mostrar todos os seus dados com as permissdes unificadas dos dois usuarios envolvidos no

processo:

Usudrio walkiriabso
Solicitagdo

Recadastramento

Informacbes Cadastrais
Selecione o tipo da solictacdo desejada Recadastramento

CPF

Cédigo

Dados Basicos

* Nome | /

* Email | fk

Matricula

Telefone(s)

Celular

Fax

Grupos

Disponiveis

ACI CADTEC
Administradores

AESPE

Agente de Controle Intermno.
Agente Diretor

Analista SUCONT-1

ASTIC

CENCIAR

Chefe da Contabilidade
Chefe da Contabilidade SUCONT-1

Famice3n Cadastramanto
Lotacbes
Disponiveis

COMGAR

COMGAP

COMGEP

DCTA
DEPENS

COMGAR - VI COMAR.
COMGAR - GAP BR
COMGAR - BAFZ
COMGAR - TT COMAR

ATENCAO: Este ¢ o primeiro acesso desse usuario aos sistemas SEFA depois da implantacao da Nova Solicitacao de Usuario e por isso pedimos que forneca seus dados para o recadastramento. Apos o preenchimento do formulario,
o sistema sera acessado normalmente. Para membros de COMISSOES DE CADASTRAMENTO é necessario também que o ACI da unidade correspondente associe o seu usudrio & Comissio para que possam executar agbes no
sistema pertinentes ao cargo. A SEFA agradece a sua compreensao.

&

&

Selecionados

Analista Contabil SUCONT
Gestor de Imoveis
Visualizar Conformidade

¥ |

A

Selecionados
DEPENS - EEAR
TODOS
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Do mesmo modo que no recadastramento convencional, vocé ira atualizar seus dados e salvar as informagoes
fornecidas. Ao fazer isso, sera exibida a mensagem de sucesso e, a partir desse momento, vocé devera usar o
primeiro usudrio cadastrado para todos os sistemas SEFA. O segundo sera inativado permanentemente e ndo mais

podera ser utilizado.

Atencdo: se vocé ndo reconhece o usuario associado ao seu CPF, entre em contato com a SEFA/ASTIC para
verificagdo.

24



