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Introducao

Este Manual tem como objetivo orientar os membros de ComissGes de Cadastramento do COMAER (Perfil Unidade
Cadastradora) quanto ao uso e funcionamento do sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores — CADTEC, cuja
principal fungdo é colaborar para o cumprimento da Portaria n2 1526/GC6, de 19 de setembro de 2016 e ICA 175-5.
A referida portaria versa sobre a necessidade de complementar os dados e documentos constantes no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF para aqueles que desejem contratar com o Comando da
Aerondutica, além de monitorar a situacdo do fornecedor para verificar a sua competéncia na prestacao de servicos
e regularidade junto aos drgdos publicos no que diz respeito a sua documentacgdo e idoneidade.

Acesso como membro de Comissao de Verificacao e
Validagao

Para ter acesso ao sistema como membro de uma Comissao de Verificagdo e Validagao, é preciso que o Perfil
Controle da Unidade em questdo o inclua na referida Comissdo. Apds ser cadastrado como membro, se vocé ja

possuir acesso ao CADTEC ou outro sistema SEFA, deverd acessar o CADTEC com o mesmo usudrio e senha ja
fornecido. Se ndo possuir nenhum acesso, vocé receberd um usuario e senha por e-mail, conforme abaixo:

SEFA/ASTIC - Bem-vindo Teste de Membro UC Entrada x 7]

n |

flexvision(@sefa.aer.mil.br 16:32 (Ha 4 minutos) - v
para mim |~

Prezado(a): Teste de Membro UC,

Seja bem-vindo aos sistemas da SEFA. V.Exa /V Sa. esta recebendo esse e-mail em resposta a solicitacio de acesso aos
nossos sistemas: CADTEC, Prestacio de Contas, SIEFA ou Flexvision.

O acesso & concedido de acordo com o sistermas requerido, disponivel no endereco eletrnico wwaw. sefa. aer.mil.br ou
www.sefa.intraer

Usuario: teste.perfiluc
Senha: wvnal36

Esta senha sera substituida no primeiro acesso.
Respeitosamente,

Equipe de Suporte
(61) 3962-1510

Consulta Publica

Também, sem a necessidade de usuario e senha para sua utilizacdo, temos a Consulta Publica na mesma tela de
acesso ao sistema. Essa consulta permite que vocé ou qualquer outra pessoa faca uma consulta as informacdes de
um fornecedor, desde que essas informagdes sejam publicas. Para o usuario interno da For¢a Aérea é melhor
realizar a consulta estando autenticado no sistema porque, nesse caso, a consulta é bem mais rica (Vide Consultar
Fornecedor).

Para se conhecer a situagdo publica do Fornecedor, na tela de login, vocé deve selecionar o tipo pessoa e digitar o
numero do documento de acordo com o tipo (CPF ou CNPJ). Clique entdo em pesquisar. O sistema entdo fara a
consulta e exibird o Nome/ Raz&o Social do fornecedor consultado e a opg¢do de Imprimir Resultado.



=

Consulta Piiblica

* Tipo Pessoa: (e Pessoa Juridica
Pessoa Fisica

* CPF/CNPI: | 00.000.000/0000-00 |

Pesquisar | Limpar |

Razdo Social/Mome: TESTE RAZAQ SOCIAL DE FORNECEDOR
rﬂ' Imprimir Resultado |

Ao clicar em Imprimir Resultado, o sistema exibe o PDF com as informacgGes disponiveis sobre o fornecedor
consultado.

WSEFA

COMANDO DA AERONAUTICA
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS
SITUAGAO DE FORNECEDOR

Dados do Fornecedor

+ CPF/CNPJ: Informagao ndo disponivel
= Informagao nao disponivel

CADTEC - ART. 9

- Situagao: Informagado nao disponivel
- Unidade Cadastradora: Informacao ndo disponivel
SICAF

+ Informagao nao disponivel
OUTROS SITES GOVERNAMENTAIS

CEIS/CNEP - Cadastro Macional de Empresas inidoneas e suspensas
- Atualizado em: Informacgao nao disponivel
- Nada consta
CMNDT - Certidao Nacional de Débitos Trabalhistas (TST)
- Informagao nao disponivel
Licitantes inidéneos (TCU)
+ Informagao nao disponivel

Observagdes: As informagdes fornecidas sdo de responsabilidade dos érgdos governamentais que as mantém nao
cabendo ao COMAER a responsabilidade por sua atualizagdo ou acuidade.

DATA E HORA DA CONSULTA: 13/11/2014




Atencdo: Se aparecer razdo social/ nome NAO DISPONIVEL, é porque o fornecedor ndo foi encontrado no SICAF.
Mesmo assim, pode ser que a consulta retorne informacgoes referentes aos sites governamentais de acesso publico.

Atencgdo: Caso ndo haja irregularidade com o Fornecedor, serd exibido Nada Consta no documento. Caso a
mensagem seja “Informacgdo nao disponivel”, significa que a consulta estd indisponivel ou, no caso especifico do
CADTEC e SICAF, significa que o fornecedor ndo possui cadastro nesses sistemas.

Usuario Cadastrado

Acesso ao sistema
Depois de receber seu usuario e senha por e-mail, vocé pode entrar no sistema. Na tela inicial, vocé deve digitar as
credenciais enviadas por e-mail e acionar a opg¢ao ok.

Acesso 3o Sistema Consulta Piblica
* Tipo Pessoa: (s) Pessoa Juridica
* Usuario | teste.uccadtec () Pessoa Fisica

* Senha [ eesesese * CPF/CNPI:

Esqueceu sua senha? @) ok Pesquisar | Limpar

Cadastrar Fornecedor | Cadastrar Usuaric COMAER I

Cabecalho e Menu principal
Ao entrar no sistema, vocé vai ver varias opcdes e a aba de Mensagens ja estara habilitada.

W SEFH | Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores T

Fornecedores Mensagens Configuracies Seguranca Seja bem vindo(a) Teste Comissdo de Cadastramento GAP BR ~ Més/Ano: Janeiro de 2016

Estas sdo as opgdes para o usuario Perfil Comissdo de Verificagdo e Validagdo:

o Home, retorna para a tela inicial do usuario de acordo com o perfil (nesse caso, tela de Mensagens);



e Sair, sai da aplicagdo e encerra a sessao de usuario;
e Abas Principais:
o Fornecedores, exibe as funcionalidades referentes aos Fornecedores cadastrados no CADTEC;
o Mensagens (pré-selecionada), exibe as funcionalidades referentes ao Mddulo de Comunicagdo
(Mensagens) do sistema;
o Configuragoes, exibe as funcionalidades de Configuracao disponiveis para o perfil;
o Seguranga, exibe a funcionalidade de alterar senha.

Mensagens

Na aba “Mensagens” vocé encontrara avisos do sistema acerca de atividades de fornecedores e outros usudrios que
necessitem de sua atencdo. Podera receber e enviar mensagens também via sistema para usudrios internos e
externos para informa-los sobre questdes referentes ao CADTEC.

Estas sdo as opcoes disponiveis na aba Mensagens:

e Recebidas (pré-selecionada), sdo as mensagens que o sistema envio de forma automadtica por algum evento
no sistema ou que algum usuario que também tem acesso a funcionalidade enviou para vocé de forma

manual;
e Enviadas, sdo as mensagens enviadas por vocé para outros usuarios;
e Excluidas, sdo as mensagens que foram excluidas por vocé e ndo mais aparecem nas abas anteriormente

descritas.

Mensagens Recebidas
As mensagens recebidas por vocé no CADTEC, quer tenham sido enviadas por um usudrio ou pelo sistema, estarao
disponiveis nessa aba. O filtro inicial é sempre “Somente ndo lidas”. Para ver todas as mensagens, é preciso

desmarcar essa opgao.

Recebidas Enviadas Excluidas
Recebidas Mensagens > Recehidas
>| Filtro

Contelido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remover limite [ Visualizar g Excluir D hova #¥ Somente ndo lidas

. COrigem Tipo de
| | ‘Idenhﬁcador e Destinatério

= 103 Mensagem de Sistema Usudrio 22/11/2014 00:00 CADTEC - Cadastro preliminar realizado

Remetente Data de envio Assunto

Logus Tenologia © 2014 - Todos os direitos reservados.



As mensagens exibidas nessa primeira aba ja possuem as seguintes informacdes:

e Opcdo Selecionar, que permite a sele¢gao de uma ou mais mensagens para exclusdo;

o Identificacdo de Mensagem “Lida” e “Nao Lida”, que mostra se a mensagem foi lida ou nao;

e Identificador da Mensagem, c6digo da mensagem;

e Origem Remetente, quando configurado, diz a origem do remetente;

e Remetente, Nome do usuario que enviou a mensagem ou, no caso de mensagem automatica, “Mensagem
do Sistema”;

e Tipo de Destinatdrio, mostra se a mensagem foi enviada para usuario(s) ou para um grupo de usudrio
especifico;

e Data de Envio, data em que a mensagem foi enviada;

e Assunto, assunto da mensagem.

Opcdes para Mensagens
Na lista de mensagens - recebidas, enviadas ou excluidas - é sempre exibida uma barra de ferramentas.

Recebidas Mensagens > Recebidas
»| Filtro

Contetido Mostrando somente os 100 primeiros registros, Remover limite Visualizar Exccluir (Dtova  [# Somente n3o lidas

Identificador  |OT9=™ Remetente [Hezie Data de envio AssUnto
Remetents Destinatario

As opcOes disponiveis para agir sobre a lista de mensagens ou alguma mensagem em particular sdo:

e Remover Limite, por padrao, vem desmarcada e por isso sdo exibidas apenas cem mensagens por vez. Ao
marcar a opgao, voceé retira o limite e o sistema passa a exibir todas as mensagens da aba correspondente;

e Visualizar, caso seja selecionada uma mensagem na lista, o botdo é habilitado. Ao clicar no botdo, vocé
abrird a mensagem em tela correspondente (Vide Visualizar Mensagem);

e  Excluir, caso seja selecionada uma mensagem na lista, o botdo é habilitado. Ao clicar no botdo, vocé iniciara
o processo de excluir uma mensagem (Vide Excluir Mensagem);

o Nova, permite a criagdo e envio de uma nova mensagem (Vide Enviar Mensagem). Esta opgdo somente estd
disponivel para a aba “Mensagens Recebidas”;

e Somente ndo lidas, por padrdo, vem marcada para que sejam exibidas somente as mensagens ndo lidas. Ao
desmarcar a opgdo, vocé listard todas as mensagens, lidas e ndo lidas;

e Opcdo Selecionar, marca todas as mensagens para que sejam excluidas.

Filtrar Mensagens
Nessa mesma tela na qual sdo exibidas as mensagens, é possivel filtrar a lista de mensagens.

Recebidas Mensagens > Recebidas
»| Filtro

Conteddo Mostrando somente os 100 primeiros registros, Remover limite Visualiza Excluir OHU-.-a | Somente n3o lidas

Identificador |I9SN Remetente Haiis o Data de envio Assunto
Remetente Destinatario

Basta clicar em “Filtro” que a op¢do serd expandida:



Recebidas

Mensagens > Recebidas

| Filtro @ Limpar
Excluir|Propriedade | Negar |Operador |valor
Ty | [seledone ] [igual *]

Os filtros poderao ser combinados para exibir uma lista de mensagens de acordo com os critérios selecionados. Para
tanto, basta escolher uma propriedade, um operador e um valor:

|Propriedade | Operadar | valor
Selecione igual Selecione v
Selzcione
Identificador : Mensagem de Sistema
Crigem Remetente maior que
Remetente maior ou igual a
Tipo de Destinatario menor que
)| Data de envio menor ou igual a
Assunto | diferents de
' t | & nulo |
1 contém
| comega com EE
termina com

= LU UL O LT gL H\J E I

e Propriedade, por qual informacao vocé deseja filtrar;
e Operador, qual a forma de se filtrar;
e Valor, informacgao que serd usada como parametro para filtrar.

Além disso ainda é possivel negar a condi¢cdo do filtro. Por exemplo, se o operador selecionado for “igual” e vocé

marcar a opc¢ao “negar”, o sistema fara a consulta como “ndo igual”, ou seja, exibird todos as mensagens diferentes
do valor informado.

Para aplicar o filtro, use a tecla tab do teclado. O filtro sera aplicado e um novo filtro sera exibido caso vocé queira
adicionar uma condigao.

Recebidas Mensagens > Recebidas
~| [ Filtro @ Limpar
Excluif| Propriedade | Negar |operador |valor
'-j' |Remetente r | |igua| v | Mensagem de Sistema
o [seledione v] [igual v]
E assim sucessivamente:
Recebidas Mensagens > Recebidas
~| [ Filtro @ Limpar
Excluir|Propriedade | Megar |operador |valor
o [Remetente v] [igual v]  [Mensagem de Sistema
"’ [Tipo de Destinatério ¥ | [igual ¥ Usudrio
g | [selecions v] [igual v]




No exemplo acima, o sistema ird exibir na lista todas as mensagens enviadas pelo sistema que possuem apenas vocé
(usuario) como destino e ndo um grupo de usudrios.

. . . . Limipar . ~
Para limpar todos os filtros aplicados, basta clicar em @ Limp e os filtros serdo apagados, fazendo com que a
lista volte a exibir todas as mensagens.

Para retirar apenas um dos filtros, vocé deve clicar na lixeira da coluna “Excluir” j e somente os resultados
suprimidos por conta daquele filtro retornarao a lista de mensagens:

Recebidas Enviadas Excluidas

Recebidas Mensagens > Recebidas
«| [ Filtro @ Limpar
Exeluir| Propriedade |Negar |Operadar |valor |
g | [Remetente v] [igual v]  [Mensagem de Sistema v
g | [selecione v] [igual M

~| Conteddo Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remover imite [ Visualizar  {f Excluir D hova | Somente n3o lidas
Tipo de

‘ | Destinatario
= 103 Mensagem de Sistema Usuério 22/11/2014 00:00 CADTEC - Cadastro preliminar realizado

Identificador 0192 Remetente Data de envio Assunto
Remetente

Logus Temologia © 2014 - Todes os direitos reservados.

O exemplo aqui foi dado para Mensagens Recebidas, mas os filtros se aplicam a qualquer listagem e inclui também
as Mensagens Enviadas e Excluidas.

Visualizar Mensagem

Ao selecionar uma mensagem na lista e clicar em Visualizar na barra de opgdes, vocé vai visualizar a mensagem:



Visualizar Mensagem
Data de envio  15/0%/2014 00:00
Remetente Mensagem de Sistema
Tipo de Destinatario

Destinatério(s)
Todos x|

Assunto CADTEC - Cadastro preliminar realizado

Q Gerenciar Anexos G Baixar Anexos

Esta mensagem possui 0 arquivo({s) em anexo.

Mensagem

E] Codige-Fonte [ H =

@ 8|3 =

O fornecedor abaixo acaba de se cadastrar no CADTEC e selecionou a sna Unidade Cadastradora para a entrega da documentacio. Apos verificar tais documentos. é necessario
validar os dados fornecidos no momento do cadastro. bem comeo aprovar a selicitacdo de criagio de usudrio e senha.

-

m Encaminhar l.i. Responder | :f; Responder a todos

Tigf Excluir | & Imprimir | Al Sair |

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

E vera as seguintes informagdes sobre a mensagem:

e Data de Envio, data em que a mensagem foi enviada;

e Remetente, Nome do usuario que enviou a mensagem ou, no caso de mensagem automatica, “Mensagem
do Sistema”;

e Tipo de Destinatdrio, mostra se a mensagem foi enviada para usuario(s) ou para um grupo de usuario
especifico;

e Destinatario(s), destinatario(s) da mensagem. Nesse caso, vocé e outros usuarios se aplicavel;

e Assunto, assunto da mensagem;

e Gerenciar Anexos, permite ver a lista de anexos da mensagem, quando aplicavel;

e Baixar Anexos, permite baixar os arquivos anexos a mensagem, quando aplicavel;

e Corpo da Mensagem, exibe a mensagem no componente padrao (edi¢cdo desabilitada).

Além disso, existem varias opg¢des a partir da mensagem visualizada. Vocé pode, por exemplo, encaminhar uma
mensagem, respondé-la ao remetente, respondé-la ao remetente juntamente com todos os destinatarios
envolvidos, excluir a mensagem, imprimi-la ou sair da tela.

Encaminhar Mensagem
Ao encaminhar a mensagem, vocé verd a mesma tela para criagdo de uma nova mensagem. A diferenca é que o
campo “Assunto” ja vem preenchido conforme abaixo:

10



Nova Mensagem
* Tipo de Destinatdrio | Usuario Q Q, Usuario
* Destinatario(s) Q@
=l
* Assunto | ENC: CADTEC - Cadastro preliminar realizado
@ Gerenciar Anexos Q Baixar Anexos
Esta mensagem possui 0 arquivo(s) em anexo.
Mensagem
i ] Codigo-Fonte | [] [& || F |§ [FERF T DG o | ] Mx M. i B © [ B (B o = By,
BT U e X X2 P |IEE E M W | EE =ZEE 9 o[ @ Pl EBOBEE® O
i Esiilo ~| Formatagdo ~| Fonte ~ | Tamanho | B Av | e} |
O fornecedor abaixo acaba de se cadastrar no CADTEC e selecionou a sua Unidade Cadastradora para a entrega da documentacio. Apos verificar tais documentos. é necessario
validar os dados fornecidos no momento do cadastro. bem como aprovar a solicitacio de criagio de usuario e senha.
-
(L) Enviar a Cancelar

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Apds preencher os demais campos, basta clicar em Enviar e sua mensagem serd encaminhada para of(s)
destinatario(s). Se vocé desistiu de enviar a mensagem, basta clicar em Cancelar e vocé retornara para a lista de
Mensagens.

Responder Mensagem
Ao responder uma mensagem, vocé vera a mesma tela para criagdo de uma nova mensagem. A diferenca é que o
campo “Destinatario” e “Assunto” ja vem preenchido:

Nova Mensagem
* Tipo de Destinatario [ Jsuario Q, @& usudrio
* Destinatario(s) Q t
Mensagem de Sistema |
* Assunto | RE: CADTEC - Cadastro preliminar realizado
Q Gerenciar Anexos 0 Baixar Anexos
Esta mensagem possui 0 arquivo{s) em anexa.
Mensagem
i [ CadigoForte | [1 (3 || B W ® B E % W io @ o B e sy
PB I U s X x| @i E srvwsssslhri@aP| i @eoa=Eeose
i Estilo +| Formatagio - | Fonte + | Tamanho | e A |l @E R -
(. Enviar Q Cancelar

Logus Tecnologia ® 2014 - Todos os direitos reservados.

Apds preencher os demais campos, basta clicar em Enviar e sua mensagem sera enviada para o autor da mensagem.
Se vocé desistiu de enviar a mensagem, basta clicar em Cancelar e vocé retornara para a lista de Mensagens.
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Responder Mensagem a Todos

Ao responder a mensagem de todos, vocé verda a mesma tela para criagdo de uma nova mensagem. A diferenca é
gue o campo “Destinatario” e “Assunto” ja vem preenchido e também o usuario:

Nova Mensagem
* Tipo de Destinatario | Ysuario Q Q/ Usudrio
* Destinatario(s) Qe
Todos x|
* Assunto | RE: CADTEC - Cadastro preliminar realizado
@ Gerenciar Anexos G Baixar Anexos
Esta mensagem possui 0 arguivo{s) em anexo.
Mensagem
i ] CadigorFonte | [1 [3 || [ | B g (e i @ o fH e e b,
B T U e X, x2| @ |il= = = » wi | = = ERE R PEBOEES® O
i Estilo - | Formatagdo ~| Fonte +| Tamanho - A A- i@ R3] =
R4
() Enviar | 74 Cancelar

Logus Tecnologia @ 2014 - Todos os direitos reservados.

Apds preencher os demais campos, basta clicar em Enviar e sua mensagem sera enviada para o autor da mensagem

e todos os demais destinatdrios da mensagem original. Se vocé desistiu de enviar a mensagem, basta clicar em
Cancelar e vocé retornard para a lista de Mensagen:s.

Excluir Mensagem
Ao Excluir uma mensagem, o sistema vai pedir que vocé confirme a exclusao.

'y Excluir )

Deseja realmente excluir o registro selecionado?

Sim Mao |

Caso vocé escolha a opgdo Sim, a mensagem sera excluida e podera ser visualizada na aba “Mensagens Excluidas”.
Se vocé clicar Ndo, ele fecha a mensagem e permanece na tela.

Mensagens Enviadas

As mensagens enviadas por vocé no CADTEC estardo disponiveis nessa aba. Da mesma forma que as mensagens
recebidas, é possivel remover o limite da listagem, Visualizar e Excluir mensagens selecionadas.
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Recebidas Enviadas

Enviadas Mensagens > Enviadas
>| Filtro

Contetido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remover limite  [B] Visualizar [ Excluir

Tipo de Data

Identificador Destinatario

Assunto

de
envio

N&o ha dados para esta consulta.

Logus Tecnologia ® 2014 - Todos os direitos reservados.

As mensagens exibidas nessa primeira aba ja possuem as seguintes informacdes:

e Opgao Selecionar, que permite a selecdo de uma ou mais mensagens para exclusdo;

e Identificador da Mensagem, cddigo da mensagem;

e Tipo de Destinatdrio, mostra se a mensagem foi enviada para usuario(s) ou para um grupo de usuario
especifico;

e Data de Envio, data em que a mensagem foi enviada;

e Assunto, assunto da mensagem.

Mensagens Excluidas

As mensagens excluidas por vocé no CADTEC estardo disponiveis nessa aba. Da mesma forma que as mensagens
recebidas, é possivel remover o limite da listagem, Visualizar e Excluir mensagens selecionadas.
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Recebidas Enviadas Excluidas

Excluidas Mensagens > Excluidas

»| Filtro
Contetido Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remover limite | Visualizar i Excluir

Tipo de
Destinatdrio

Origem
Remetente

121 Teste Comissdo de Cadastramento GAP BR Grupo Teste Enviadas

Assunto

Identificador Remetente

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

As mensagens exibidas nessa primeira aba ja possuem as seguintes informacgdes:

e Opgao Selecionar, que permite a selegdo de uma ou mais mensagens para exclusao;

e Identificador da Mensagem, cddigo da mensagem;

e Origem Remetente;

e Remetente, Nome do usuario que enviou a mensagem ou, no caso de mensagem automatica, “Mensagem
do Sistema”;

e Tipo de Destinatdrio, mostra se a mensagem foi enviada para usuario(s) ou para um grupo de usuario
especifico;

e Assunto, assunto da mensagem.

Fornecedores

Em “Fornecedores” vocé verd as opgoes referentes a Fornecedores em si, Diligéncias, Avaliagdes de Contratos e a
opcdo de Consultar Fornecedor, para consultas de fornecedores cadastrados ou ndo no CADTEC.

Seja bem vindo(a) Teste Comissdo HCA 001 Més/Ano: Maio de 2016

Fornecedores Mensagens Configuracbes Seguranca
Fornecedores Diligéncias Avaliagies de contratos Consultar Fornecedor
Fornecedores Fornecedores > Fornecedores
e Abas:

o Fornecedores, abre a lista de Fornecedores cadastrados no CADTEC;

Diligéncias, abre a lista de Diligéncias realizadas ou a realizar;

Avaliagoes, abre a lista de contratos da FAB que devem ser avaliados;

Consultar Fornecedor, abre a consulta de situacdo de todo e qualquer fornecedor, cadastrado ou
nao no CADTEC.

o O O
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Aba Fornecedores

Na aba “Fornecedores”, vocé vera todas as informagBes cadastrais acerca do fornecedor, dados e documentos
fornecidos pelo mesmo, além de outras informagdes coletadas em outros drgaos governamentais. Também tera
acesso a que Unidade Cadastradora os fornecedores pertencem, bem como as informacgées sobre a tramitacao de
seu cadastro dentro do COMAER. Poderd também emitir um documento que reflita rapidamente a regularidade
desse fornecedor.

Como membro da Comissdo de Verificacdo e Validacdo, serda sua responsabilidade zelar pelo cadastro dos
Fornecedores associados a sua Unidade Cadastradora, aprovando ou indeferindo seu pedido de cadastramento, bem
como as atualizagGes cadastrais realizadas pelo fornecedor.

Lista de Fornecedores
Ao entrar no sistema ou clicar na aba de Fornecedores, vocé vera a lista de Fornecedores cadastrados, mesmo
aqueles em situacdo de pré-cadastrado ou fornecedor candidato.

=y ? ] Home | S
W SE'FH Sistema de Cadastro Tecnico de Fornecedores
Fornecedores Mensagens Configuracies Seguranca Seja bem vindo(a) Teste Comissdo de Cadastramento GAP BR ~ Més/Ano: Janeiro de 20.
Fornecedores Diligéncias Avaliacies de contratos Consultar Fornecedor
Fornecedores Fornecedores > Fornecedores
>| Filtro
Contetido E‘::I Inserir [ Alterar [l Visualizar (g Exportar
" = Unidade T o
CPF/CNP] |Nun1e Situagdo Cadastradora IDF-COMAER  |Qualificagdo
e Atendimento
Aprovado Com Diligéncia GAP BR 42 Insatisfatério
a_r.t_rcﬂvad_c s/ necessidade de GAP BR
diligéncia
Atualizacdo em Verificacdo CELOG
Aguardandoe Diligéncia CIAAR
Cadastro em Atualizagdo CIAAR
aRmﬂvad_o s/ necessidade de CIAAR
diligéncia
a_p_rcﬂ\rad_c s/ necessidade de GAPRJ
diligéncia
Aguardando Diligéncia GAPR] - -
Aguardando Aprovacdo de Cadastro GAP BR 86 Atendimento Satisfatdrio
Aprovado Com Diligéncia GAL - -
a_p_rcﬂ\rad_c s/ necessidade de CIAAR
diligéncia
n_p_rcﬂvad_c s/ necessidade de BAAN
diligéncia
Aguardande Diligéncia GAP BR -
B Cadastro Aprovado Total de registros: 2341
W Aguardando Diligéncia - Diligéncia em andamento
B Cadastro Cancelado
*** Em caso de divida quanto a situacio, faver consultar o manual

Na lista, ja sdo exibidas as seguintes informagdes de cada Fornecedor:

e CPF/CNPJ, documento do fornecedor cadastrado;

o Nome, nome do fornecedor pessoa fisica ou razao social do fornecedor do tipo pessoa juridica;

e Situagdo, situacdo do fornecedor junto ao CADTEC. Essa situagdao pode ser quaisquer uma das abaixo
descritas:

o Fornecedor Pré-Cadastrado, quando uma unidade gestora de um contrato ou a prépria SEFA
cadastrou o fornecedor para que ele pudesse ter os seus contratos/ empenhos avaliados. Nesse
caso, o fornecedor possui contratos, mas ndo demonstrou interesse em se cadastrar no sistema
CADTEC. Caso um dia venha a se cadastrar, seu cadastro tramitara normalmente;
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Fornecedor Candidato, quando o fornecedor iniciou o seu cadastramento no sistema, mas ainda nao
concluiu o seu cadastro e nem enviou sua documentagao para a Unidade Cadastradora. Ou, ainda,
teve seu cadastro indeferido e estd em fase de correcdo. A rigor, ndo deve ser contratado, pois seu
cadastro junto ao CADTEC nao foi concluido;

Aguardando Aprovacao de Cadastro, quando o fornecedor ja enviou o seu cadastro via sistema para
a Unidade Cadastradora, mas ainda ndo teve a documentacao fisica validada pela mesma. A rigor,
ndo deve ser contratado, pois seu cadastro junto ao CADTEC nao foi concluido;

Aprovado s/ necessidade de diligéncia, quando o fornecedor ja teve seu cadastro validado pela
Unidade Cadastradora e ndo atingiu ainda o valor estipulado para a necessidade de diligéncia. Este
fornecedor pode ser contratado e pago, desde que, no momento da contratacdo e faturamento, seja
verificada a regularidade junto a outros sistemas governamentais (Vide SICAF, Art.11);

Aguardando Diligéncia (Em cinza), quando o fornecedor ja teve seu cadastro validado pela Unidade
Cadastradora, mas atingiu o valor estipulado para a necessidade de diligéncia em contratacdes pelo
COMAER. A rigor, este fornecedor nao deve ser contratado até que seja diligenciado pela Unidade
Gestora responsavel pela diligéncia (Vide Diligéncias);

Aguardando Diligéncia (Em laranja), quando o fornecedor ja foi diligenciado, mas a diligéncia foi
considerada insatisfatéria pela UG Responsdvel e a mesma estda aguardando explicacdes do
fornecedor, dentro do prazo recursal. A rigor, este fornecedor ndo deve ser contratado até que o
processo seja finalizado pela Unidade Gestora responsavel pela diligéncia (Vide Diligéncias);
Aprovado com diligéncia, quando o fornecedor ja teve seu cadastro validado e foi diligenciado pela
Unidade Cadastradora ou outra Unidade Gestora interessada. Este fornecedor pode ser contratado e
pago, desde que, no momento da contratacdo e faturamento, seja verificada a regularidade junto a
outros sistemas governamentais (Vide SICAF, Art.11);

Cadastro em Atualizagdao, quando o fornecedor alterou informaces importantes de seu cadastro
como, por exemplo, seu endereco ou certiddes importantes e ainda ndo enviou as alteracbes para
validacdo junto a Unidade Cadastradora. A rigor, ndo deve ser contratado, pois as alteracGes de seu
cadastro ainda ndo foram concluidas;

Atualizacdao em Verificagdao, quando o fornecedor ja enviou o cadastro com as alterac¢des feitas via
sistema para a Unidade Cadastradora, mas ainda ndo teve a documentacdo fisica validada pela
mesma. A rigor, ndo deve ser contratado, pois as altera¢cdes de seu cadastro ainda ndo foram
concluidas;

Cadastro suspenso, quando a diligéncia executada foi considerada insatisfatoria em definitivo,
qguando o cadastro for considerado irregular pela Unidade Cadastradora ou o préprio fornecedor
solicitar a exclusdo do sistema.

Unidade Cadastradora, Unidade Cadastradora escolhida pelo fornecedor para entrega da documentacdo e
validacdo de seu cadastro;

IDF-COMAER, indice de desempenho do fornecedor no ambito do COMAER, caso pelo menos um de seus
contratos tenha sido avaliado;

Qualificagdo, qualificacdo do fornecedor, também caso algum de seus contratos tenha sido avaliado.

Além dessas informacdes, temos também o numero de registros. Esse nimero corresponde ao total de registros
exibidos, ou seja, pode corresponder ao total de fornecedores ou ao total de registros filtrados utilizando as op¢des
de filtros disponiveis.

No cabecalho da Lista de Fornecedores temos ainda quatro opg¢des: Inserir, Alterar, Visualizar e Exportar.
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Contetido c{rLJ Inserir Alterar Exportar
N [Nom e |Unidade e P
CPF/CNP] Nome | Situacdo lCa‘dastradora IDF-COMAER lQuahfl(a\_ao
Aprovado Com Diligéncia GAPBR 42 Atendimento
Insatisfatorio
AprganO s/ necessidade de GAP BR
diligéncia
Atualizacdao em Verificagcdao CELOG
Aguardando Diligéncia CIAAR
Cadastro em Atualizacdo CIAAR
l‘\:lljzr_o:vga_({? s/ necessidade de CIAAR

O botdo Inserir da acesso a funcionalidade de cadastramento de um fornecedor de forma involuntaria (fornecedor
pré-cadastrado), respeitadas certas condicdes (Vide Inserir Fornecedor). Ja o botdo Alterar permite a alteracdo dos
dados do Fornecedor, também em condicGes especiais (Vide Alterar Fornecedor). Ambas as funcionalidades estdo
disponiveis para comissdes de cadastramento e administradores do sistema.

Ja para Visualizar Fornecedor, ao selecionar um fornecedor na lista e clicar no botdo Visualizar, vocé abrira a tela
para Visualizar o Fornecedor selecionado (Vide Visualizar Fornecedor). O mesmo vai ocorrer se vocé der dois cliques
no Fornecedor exibido na lista.

A opgdo Exportar servira para exportar o resultado da lista de fornecedores (filtrada ou ndo) para diversos formatos
(Vide Exportar Lista de Fornecedores).

Filtrar Fornecedores
Nessa mesma tela na qual sdo exibidos os fornecedores, é possivel filtrar a lista de fornecedores.

Fornecedores Fornecedares > Fornecedores
>/ Filtro

Contetido A Alterar [ Visualizar

Basta clicar em “Filtro” que a op¢do serd expandida:

Fornecedores Fornecedores > Fornecedores
~| Filtro Q Limpar
Excluir| PFropriedade Negar |Operador "Valor

g | [selecione v [igual ]

Os filtros poderdo ser combinados para exibir uma lista de fornecedores de acordo com os critérios selecionados.
Para tanto, basta escolher uma propriedade, um operador e um valor:
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|Propriedade Operador | valor

- p- - -
Selecione igual Selecione ¥
Selecione i h‘

CPF/CNR] Aguardando Aprovagdo de Cadastro
MNome maior que Aguardando Diligéncia
Situacan maior ou igual a Aprovade Com Diligéncia
L|n|EIade Cadastradora MEnor que Aprovade s/ necessidade de diligéncia
interidn menor ou igual a Fornecedor Candidato
diferente de
| & mulo I
1 contém
| comega com EE
termina com

FIULUOCULTILITT 9Oc>n H'l] E 1

e Propriedade, por qual informacdo vocé deseja filtrar;
e Operador, qual a forma de se filtrar;
e Valor, informacdo que serd usada como parametro para filtrar.

Além disso ainda é possivel negar a condi¢do do filtro. Por exemplo, se o operador selecionado for “igual” e vocé
marcar a op¢ao “negar”, o sistema fard a consulta como “ndo igual”, ou seja, exibird todos os fornecedores
diferentes do valor informado.

Para aplicar o filtro, use a tecla tab do teclado. O filtro sera aplicado e um novo filtro sera exibido caso vocé queira
adicionar uma condicao.

Fornecedores Fomecedores
| [ Filtra @ Limpar
Exeluir| Propriedade | Megar|operador |valor |

M [unidade Cadastradora_¥ | [igual M EEER v

i] [ selecione v] [igual v

E assim sucessivamente:

Fornecedores Fomecedores
~| [ Filtro @ Limpar
E):(Iuir{ Propriedade |Negar| Operador |Va\nr |
i [Unidade Cadastradora_¥ | [igual v]| [erreER v
M [situacie v ¢ [igual v |  [Fornecedor Candidato ]

M [selecione v [igual v

No exemplo acima, o sistema ird exibir na lista todos os fornecedores que sao da Unidade Cadastradora E ndo estdo
na situacao Fornecedor Candidato.

. . . . Limpar . ~
Para limpar todos os filtros aplicados, basta clicar em @ Limp e os filtros serdo apagados, fazendo com que a
lista volte a exibir todos os fornecedores.

Para retirar apenas um dos filtros, vocé deve clicar na lixeira da coluna “Excluir” ﬂ e somente os resultados
suprimidos por conta daquele filtro retornardo a lista de fornecedores:
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Fornecedores Diligéncias Avaliagbes de contratos Consultar Fornecedor
Fornecedores

~![4 Filtro

Excluif Propriedade | Negar| Operador |valor |
M [situacde v] [igual ¥]  [Fornecedor Candidato v
M [selecione v] [selecione v]

~| Contetido

CPF/CNPI Nome

W Cadastro Aprovado
B Aguardando Diligéncia - Diligéncia em andamento

W Cadastro Cancelado

*** Em caso de diivida quanto a situacio, favor consultar o manual

g Inserir [ Alterar

Fornecedores > Fornecedores

@ Limpar

Visualizar (g Exportar

Situagio t'::f:s‘:fadm | IDF-COMAER | Qualificagio
Fornecedor Candidato BAAN - -
Fornecedor Candidato BAFL =

Fornecedor Candidato BAFL -

Fornecedor Candidato BAFL =

Fornecedor Candidato W COMAR -

Fornecedor Candidato BAFL -

Fornecedor Candidato 11 COMAR -

Fornecedor Candidato BAFL =

Fornecedor Candidato CINDACTA II -

Fornecedor Candidato CINDACTA 1T =

Fornecedor Candidato BASP -

Fornecedor Candidato ICEA =

Fornecedor Candidato ICEA -

Fornecedor Candidato BAFL =

Fornecedor Candidato CINDACTA II -

Fornecedor Candidato CINDACTA 1T - -

Total de registros: 516

Exportar Lista de Fornecedores

Estando na lista de fornecedores e tendo clicado no botdo Exportar, o sistema ird abrir uma nova tela com os

mesmos dados da lista anterior:

Relatodrio
Resultado

|“iPrimeira < Anterior > Proxima | Ultima R[S [W]RTF @ TXT

COMANDO DA AERONAUTICA
SECRETARIA DE ECONOMIA EFINANCAS

Unidade Cadastradara

Fomecedor

CPF/CNPJ Nome Situacio
Aprovado Com Diligéneia GAPBR
Azuardando Diligéncia GAPBR
Aprovado Com Diligéneia CELOG
Aprovado s/ necessidads de diligneia  CTAAR
Cadastro em Atuahzagio CIAAR
Aprovado s/ necessidade de diligéncia  CIAAR
Aprovado s’ necessidade de dilizéncia  GAPRJ
Aprovado Com Diligéncia GAPRJ
Agwardando Aprovagio de Cadastto  GAPBR
Aprovado Com Diligéneia GAL
Aprovado s/ necessidade de dilifincta- CIAAR:
Fornecedor Candidato BAAN
Azuardando Diligincia GAPBR
Fornecedor Candidato BAAN
Fomnecedor Candidato BAFL
Aprovado Com Diligéncia V COMAR

IDF-COMAER Qualificacio

A lista é exibida na aba Resultado. E possivel visualizar a impress3o direto pela aba Visualizar Impress3o.
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Relatorio

& Visualizar Impressao
£ Configurar Pagina

§ Péagina: — 4 Zoom automatico &

Também é possivel navegar pelas paginas de resultado e selecionar a exportacdo para um dos seguintes formatos:
XLS, RTF, TXT ou PDF. Apds selecionar o tipo de exportacdo, o arquivo serd salvo em seu computador.

|44 Primeira < Anterior > Proxima pjUltima |]XLS  [w]RTF @ TXT [} POF

Inserir Fornecedor
Também a partir da lista de fornecedores, clicado no botao Inserir, o sistema ird abrir uma tela que permite que
vocé digite os dados do fornecedor que deseja cadastrar:

Pesqu isar CNPJICPF Fornecedores > Fornecedores > Pesquisar CNPI/CPF

Tipo Pessoa (s) Pessoa Juridica
Pessoa Fisica

Dados do Fornecedor

CNPI:

Pesquisar
Razdo Sodial/Mome
Continuar cadastro Cancelar

Ao preencher os dados do fornecedor, o CADTEC ira procurar esse fornecedor no SICAF e exibir em tela a sua razao
social ou nome:

Pesqu isar CNPJICPF Fornecedores > Fornecedores > Pesquisar CNPJ/CPF

Tipo Pessoa (s) Pessoa Juridica
Pessoa Fisica

Dados do Fornecedor

CIP3: | 99.999.999/9999-09 |

Pesquisar
Razdo Social/Nome TESTE CADASTRAMENTO
Continuar cadastro ‘ Cancelar |

Atencdo: somente serd permitido o cadastro de fornecedores ainda ndo cadastrados no CADTEC. Se o fornecedor ja
estiver cadastrado, o sistema exibira a mensagem: “Fornecedor ja cadastrado no CADTEC e por isso nao pode ser
cadastrado novamente.”
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Atencdo: um membro da Comissdo de Verificacdo e Validacdo s6 pode cadastrar fornecedores com as quais sua
unidade gestora possua contratos ou empenhos para serem avaliados. Ou seja, ao tentar cadastrar um fornecedor
com o qual ndo possua vinculo, o sistema ira exibir a mensagem: “Cadastramento ndo autorizado. Vocé sé pode
cadastrar um fornecedor com o qual possua um contrato ou empenho associado a uma aquisi¢do.”

Atencao: Se o fornecedor ndo possuir cadastro no SICAF, o sistema ira alertd-lo com a seguinte mensagem;
“Fornecedor NAO cadastrado no SICAF, deseja continuar o cadastro?”. Porém, como essa é uma situa¢do possivel,
caso voceé clique em Sim, o sistema permitira o cadastro normalmente.

Apds selecionar a opgao “Continuar Cadastro”, o sistema entdo apresenta o formulario de Registro Inicial.

Registro Inicial
Nessa tela, vocé devera preencher um cadastro inicial para o fornecedor, uma vez que ele ndo fez o cadastro de
forma voluntdria. Esse cadastro serve apenas para que o COMAER tenha ciéncia de dados elementares:

Cadastro de Fornecedor

Tipo Pessoa Pessoa Juridica
Pescoa Fisica

Dados do Fornecedor

CMHP] =
Razdo Social/Mome = e ==

* Unidade Cadastradora Q ¢

* Justificativa

VERIFICACAD INICIAL

Verificacdo Satisfatdria? (m) Mo realizada Sim Mio

Salvar Cancelar

A unidade cadastradora devera ser preenchida com a sigla de sua unidade, uma vez que vocé esta realizando o
cadastro do fornecedor. Também é necessario justificar a razdo do cadastramento de forma involuntaria.
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Unidade Cadastradora

|2/ Filtro

Contetido

Sigla Nome
GAP BR. Grupamento de apoio de Brasilia

J4 a verificagao inicial — similar ao processo de diligéncia — podera ou ndo ser realizada. Em caso de documentos que
auxiliem em um melhor conhecimento sobre o fornecedor, estes poderdo ser anexados. Vocé pode, ainda, escrever
uma observacdo sobre essa verificacdo inicial. Lembrando que essas informacgdes ficardo disponiveis para toda a
Forca e que as informacg0es prestadas tem como objetivo ajudar na contratagdo de bens e servicos.
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Cadastro de Fornecedor

Tipo Pessoa Pessoa Juridica
Pessoa Fisica

Dados do Fornecedor

CMPI: 33.683.111/0001-07
Razdo Social/Mome SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENMTO DE DADOS (SERPRO)

* Unidade Cadastradora: | GAP BR Q Q,- Grupamento de apoio de Brasilia

* Justificativa | 0 fornecedor precisa ser avaliado & ndo se cadastrou voluntariamente.

VERIFICACAO INICIAL

Verificagdo Satisfatoria? Mdo realizada (@) 5im () Nao

Contetido Download :'::1 Inserir Fotof Documento W& Excluir
Descrigdo |Arquivu- |

Mio ha dados para esta consulta.

Observacdo

Salvar Cancelar

Registro Inicial sem SICAF

Se o fornecedor ndo possuir cadastro no SICAF, vocé devera incluir, além dos dados comuns acima descritos, a sua

razdo social/ nome, seu endereco mais atual e os dados de habilitagdo mais recentes para os contratos ja
celebrados:
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Cadastro de Fornecedor
Tipo Pessoa Pessoa luridica
Pessoa Fisica
Dados do Fornecedor

CNF1: 22.367.603/0001-69
* Razdo Social/Nome

* Unidade Cadastradora Q\ Q

* Justificativa

DADOS DA HABILITACAOD

* Logradouro Niamero Bairre

* CEP: El * Municipio

Reqularidade Fiscal Federal:
*Receita *validade F@ Escolher arquive | Nenhum arguivo selecionado

*FGTS  *Validade E"(}) Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado

*INSS  *Validade E"@ Escolher arquive | Nenhum arguivo selecionado
VERIFICACAQ INICIAL
Verificagdo Satisfatdria? (e) N3o realizada Sim Nio

Salvar Cancelar

* Campos obrigatdrios
**Constitui falsidade documental fazer uso de documentos falsos ou adulterados, conforme previsto nos art. 297, 298, 299 e 304 do Codigo Penal.

Esses dados poderdo ser atualizados posteriormente, tanto pela sua unidade como por quaisquer outras unidades
gue tenham contrato com o fornecedor.

Apods preenchimento desses dados, o sistema armazena o fornecedor e ele passa a constar na lista como
“Fornecedor Pré-Cadastrado”. A partir desse momento, todos os seus contratos/ empenhos ja estardo disponiveis
para avaliagdo por parte das unidades gestoras competentes.

Alterar Fornecedores

A funcionalidade de “Alterar Fornecedor” foi concebida com o objetivo de alterar dados de fornecedores em
situacdo “Fornecedor pré-cadastrado”. Ou seja, fornecedores que foram cadastrados no CADTEC de forma
involuntdria por membros de comissdes de cadastramento ou pelos Administradores do sistema. Fornecedores que
se cadastraram pela Internet seguindo os tramites convencionais ndo podem ser alterados por membros do
COMAER, apenas pelo usuario associado ao cadastro do fornecedor.

Dessa forma, ao selecionar um fornecedor da lista que ndo é “Fornecedor pré-candidato”, o botdo “Alterar”
permanece desabilitado. Também permanece desabilitado quando é selecionado um fornecedor que ndao possui
contrato com a sua unidade gestora.

No entanto, tendo contrato, mesmo que o fornecedor tenha sido cadastrado por outra unidade, o mesmo pode ser
alterado por qualquer membro de uma comissdo cuja a unidade tenha contrato/ empenho com ele. Para tanto,
basta selecionar o fornecedor na lista e acionar a opgdo “Alterar”. O sistema entdo abrird a tela para alteracgao:
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Dados do Fornecedor

CPF/CNPJ: 00.000.000/0000-00

Razdo Sodial/Nome: TESTE
Situacdo cadastral: Fornecedor Pré-Cadastrado

Unidade Cadastradora: Grupamento de apoio de Brasilia €,

I}_'I' Situagdo Cadastral |

Registro Inicial SICAF Sites Governamentais (Art. 11) Contrates

Dades Complementares (Art. 99)
DADOS DA HABILITACAQ

Tramite do Cadastro

Endereco  Enderego: Teste de Endereco CEP: 33.530-486 Municipio/UF: 5&o Paulo/SP

Reqularidade Fiscal Federal:

Receita  validade 24/05/2016 _ g Download
FGTS  validade 24/05/2016 % Download
INSS  validade 24/05/2016 <0 Download

VERIFICACAOQ INICIAL

Verificagdo Satisfataria? Mao

Resumo 33.530.486/0001-29
Contetido
Descrigao

Arguive
sdsdds

Fornecedores > Fornecedores > Dados do Fornecedor

Ultima atualizacsio em: 24.05.2016 04:17:57

¥ Download

Capturar.PNG

>| VISUALTZAR TODOS 0S REGISTROS

A sair

No caso de fornecedores sem cadastro no SICAF, vocé vera, além da verificagdo inicial, o enderego e as certiddes
com data de validade mais recente. Se o fornecedor estiver cadastrado no SICAF, apenas o dado referente a
Verificagao Inicial é exibido. As demais informagdes devem ser buscadas na aba prépria do SICAF.

Também estardo disponiveis todos os registros anteriores, feitos por sua unidade ou outra unidade que também

possua contrato/ empenho com o fornecedor:

~| VISUALIZAR TODOS 0S5 REGISTROS

Enderecgo
Contetido

Data de Atualizacio UG/UC Responsével |Endere~;a

IJ.:J Inserir Y Excluir

24/05/2016 AFA 33.530.486/0001-29, 33.530.486/0001-29, 33.530.486/0001-29 - MT - 33530486

Regularidade Fiscal Federal:

|Usudrio |
teste Perfil GAPBR CC1

Receita

Contetido IJ-::I Inserir g Excluir ¥ Download

Data de Atualizagdo UG/UC Responsavel Usudrio |Dada de validade |
24/05/2016 AFA teste Perfil GAPBR CC1

24/05/2016

Para atualizar o endereco, certiddes ou verificacdo inicial, basta acionar a opcdo “Inserir”:
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Endereco <]
* Logradouro
Nimero:
Bairro:

* Municipio:

*CEP

ror[ ]

Inserir

Figura 1-Inserir Enderego

Apds inserir um novo endereco, esse dado sera exibido como o mais atual em “Dados da Habilitagdo”.

Regularidade Fiscal Exemplo: 29/11/1998 B
*RECEITA * validade E"{'}) Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Download
Inserir

Figura 2-Inserir CertidéGo

Apds inserir uma nova certidao, esta sera exibida como o dado em “Dados da Habilitagao”, desde que sua data de
validade seja maior do que a validade da certiddo atual.

J4a em relagao a Verificagdo Inicial — disponivel para fornecedores com e sem cadastro no SICAF — o comportamento é
similar ao cadastramento de novo endere¢o. O mais atual aparece em destaque e os registros anteriores podem ser
consultados em Visualizar todos os registros:

VERIFICACAO INICIAL m

VERIFICAQNO INICTAL
Verificacdo Satisfatdria? Sim Nio
Conteudo Download E‘::I Inserir Foto/ Documento Excluir

Descrigdo |;l|'qui\:0 |
Nao ha dados para esta consulta.

Observagdo

Inserir Cancelar

Figura 3- Inserir Verificagdo Inicial

Na “Verificagao Inicial”, ainda é possivel anexar arquivos que ajudem a todos a conhecerem melhor o fornecedor,
além de uma observagdo acerca do mesmo.
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Visualizar Fornecedor
Ao dar dois cliqgues em um fornecedor constante na Lista de Fornecedores ou selecionar o Fornecedor e clicar em
Visualizar, o sistema abrira a tela de Visualizar Fornecedor com os dados do Fornecedor escolhido.

Dados do Fornecedor Fornecedores > Fornecedores > Dados do Fornecedor
CPF/CNPJ: 00.000.000/0000-00 Razdo Social/Nome: TESTE DE RAZAO SOCIAL Ultima atualizagdo em: 24.05.2016 02:42:24
Situagdo cadastral: Fornecedor Pré-Cadastrado Unidade Cadastradora: ¢

@ Situagde Cadastral |
Registro Inicial SICAF Dados Complementares (Art. 9°) Sites Governamentais (Art. 11) Contratos Tramite do Cadastro

VERIFICACAO INICIAL

Nao realizada

~| VISUALIZAR TODOS OS REGISTROS

VERIFICACAO INICIAL
Contetido Inserir [ Visualizar

Data de Atualizacdo UG/UC Responsavel Usudrio |Sati:fato'|ia
3o ha dados para esta consulta.

Al sair

* Campos obrigatorios
**Constitui falsidade documental fazer uso de documentos falsos ou adulterados, conforme previsto nos art. 297, 298, 299 e 304 do Cédigo Penal.

A primeira informacdo disponivel em tela do Fornecedor se refere a seus dados basicos: CPF/CNPJ, Nome/ Razio
Social, Situagdo cadastral, Unidade Cadastradora e Ultima atualizagdo (do Cadastro no CADTEC). Também é exibido
um botdo Situagao Cadastral. Para mais informagGes sobre a funcionalidade “Situagdao Cadastral”, ver Emitir PDF de
Situagao Cadastral.

Dados dO Fornecedor Fornecederes > Fornecederes > Dados do Fornecedor
CPF/CNPJ: 00.000.000/0000-00 Razdo Social/Nome: TESTE DE RAZAD SOCIAL Ultima atualizacdo em: 24.05.2016 02:42:24
Situagdo cadastral: Fornecedor Pré-Cadastrado Unidade Cadastradora: C

|i‘| Situacdo Cadastral |
Registro Inicial SICAF Dados Complementares (Art. 9°) Sites Governamentais (Art. 11) Contratos Tramite do Cadastro

Além do cabecalho, sdo exibidas seis abas principais:

e Registro Inicial (somente fornecedores que foram pré-cadastrados), aba que agrupa informagées sobre o
registro inicial, caso o fornecedor tenha sido cadastrado como Fornecedor Pré-Cadastrado, ainda que
anteriormente;

e SICAF, que agrupa os dados do Fornecedor advindos da base do Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF (Governo Federal/ Ministério do Planejamento);

e Dados Complementares (Art. 92), que agrupa as informagdes preenchidas pelo Fornecedor no préprio
CADTEC e que sdo validadas pela Unidade Cadastradora correspondente conforme portaria supracitada;

e Sites Governamentais (Art. 11), que agrupa as informacgGes sobre a regularidade do Fornecedor em outros
sites/sistemas governamentais (CEIS, CNIA, CADIN, CADICON etc.), também conforme portaria supracitada;

e Contratos, que agrupam os contratos do fornecedor com o COMAER, se for o caso;
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e Tramite do Cadastro, que informa a situacdo do cadastro e também o histérico de tramite. E para os
fornecedores associados a sua Unidade Cadastradora, permite a aprovacdo e indeferimento por parte dos
membros da Comissao de Verificacdao e Validagao.

A primeira aba, o Registro Inicial, é exibida de forma pré-selecionada, caso o fornecedor seja Pré-Cadastrado. Em
quaisquer outras situagoes, a aba pré-selecionada é a do SICAF.

Registro Inicial

O Registro Inicial, para fornecedores ndo cadastrados no SICAF, exibe as informagdes como endereco, certidoes e
verificagcdo inicial mais atuais para o fornecedor visualizado. Se o fornecedor for cadastrado no SICAF, apenas a
informacdo da Verificagdo Inicial estara disponivel, uma vez que a regularidade fiscal sera definida pelo cadastro no
SICAF.

Registro Inicial SICAF Dados Complementares (Art. 9°) Sites Governamentais (Art. 11) Contratos Tramite do Cadastro

DADOS DA HABIITTACAD
Endereco  Enderego: TESTE 1 CEP: 70.177-777 MunicipiofUF: BrasiliafDF

Reqularidade Fiscal Federal:

Receits  Validade 12/05/2016 _ 4 Download |
FGTS  Validade 12/06/2016 _ % Download |
NS5 Validade 11/07/2017 _ % Download |

VERIFICACAD INICIAL

Verificacio Satisfatéria? Sim
Resumo
Contetido Download
Descrigio Arquive |
N&o ha dados para esta consulta.

~| VISUALIZAR TODOS 0S REGISTROS i

Todos os documentos, inclusive dos registros mais antigos (Visualizar Todos os Registros) podem ser baixados para
conferéncia.

Dados do SICAF
Os dados do SICAF s3o organizados nas seguintes abas:

e Dados Cadastrais;

e Sdcios e Dirigentes;

e (Qualificagdo Financeira;
e Qualificagdo Técnica.

Todas as informacdes sdo recuperadas do SICAF e sdo as mesmas exibidas neste sistema, apenas organizadas para
facilitar a consulta.
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WSEVFH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

T
Dados do Fornecedor

CPF/ONPI: 00.000.000/0000-00

& TESTE DE RAZAO SOCIAL FORNECEDOR Utma atualzacdo em: 15.09,2014 12:00:00
Stuaclo cadastral: Aprovado Com Digénce Urs sty adory
2} snachs Cacar o
SN Dadox Complementares (Ast, 77) Sites Covernamentan (Ast. 11) Tramate do Cadastro

Dados Cadastrats Sixcron € Dwrgentes Qualiacacio Loondewon | mancewrs Quadticacio Téowca
Ursdade Cadast adors (SICHF): OPQIC

Utima atusbaacle ro SICAF: 1127003
Nuko teeporek et 000.000.00000 - SEEPONGAVEL SICA
Dados Cadastran
L o ‘ i Ramo 60 hegice: COMERCIO VAREIISTA
’te Dota da sitma integrahizacio: 00,96,0000
cdereg X
pa/UF: BRASILIA/DF
Teielone: (99) P99
QAL
Tipe Descrighe
TESTE DESCRSA0
ecurds
Unhas de formecimento

* Camspos cbeigatorms
**Comttu falsidade documental tazer wso de documentos falsos ou adulterados, conforme previnto nos art, 297, 298, 29% ¢ 104 do Codgo Pesal,

Fomecedires > Fomecadores > Dados do Fomecedor

Sejs bem vindo(a) Teste de Usudno CAP 3 MESAn0: Movemivo de 2014

Observacao:

quando o Fornecedor for do tipo pessoa fisica, as informagGes ndo pertinentes sdo omitidas, da

visualizagdo. As abas “Sdécios e Dirigentes”, bem como “Qualificagdo Econdmico-Financeira”, por exemplo, nao sao

exibidas.

Atencdo: caso o fornecedor possua alguma irregularidade no SICAF (vencimento de certidGes, dentre outras
informagdes), ele ndo deve ser contratado ou pago até que a situagdo seja regularizada junto ao érgdo competente
ou Unidade Cadastradora. Outra forma de saber a situacdo cadastral do Fornecedor de forma global (SICAF, Dados
Complementares e Sites governamentais) € utilizando a funcionalidade Situa¢do Cadastral (Vide Emitir PDF de

Situagdo Cadastral).

Atencdo: se o fornecedor ndo possuir cadastro no SICAF, a aba exibird a mensagem “Informac¢do ndo disponivel!

Fornecedor ndo cadastrado no SICAF”, na aba correspondente:

Dados do Fornecedor

CPF/CNP]: 00.000.000/0001-24

Razdo Sodial/Nome: TESTE FORNECEDOR SEM SICAF Ultima atualizacio em: 23.05.2016 10:56:22
Situaco cadastral: Fornecedor Pré-Cadastrado Unidade Cadastradora: Grupamento de Apoio do Rio de Janeiro €,
m Situacdo Cadastral |
Registro Inicial SICAF Dados Complementares (Art. 99) Sites Governamentais (Art. 11) Contratos Tramite do Cadastro

ndo di i F dor nio cadastrado no SICAF.

Dados Complementares (Art. 99)

Os Dados Complementares sdo organizados de acordo com a sequéncia descrita no Artigo 92 da
supracitada.

Fornecedores > Fornecedores > Dados do Fornecedor

portaria
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% SEF  sistema de Cadastro Técnico de Fonecedores

Sej bam vindo(d) Teste de Usudno CAP 3

CPF/CNP]
Stuacio cadastral: Aprovado Com Digénce

00.000.000/0000-00 & TESTE DE RAZAD SOCIAL FORNECEDOR Utima atualzacao em. 15.09.2014 12:00:00

23 steagho Cadastral

BT oo compiementres . )

Erderece: ENDERECO SICAF  CE9: 00000000  MumicipialF: BRASAIATF
Entregar documentacs pard 0 mesmo estabeleomesto aciou
S Apenas para © Caso &b egresd Ter mals de um estabeletments (A 99, o, 1Y

Declaracio de imtalacies finicas (Art, 2%, 1)

guve: Declaracaood!  Dowsload

wis o Dipedich:  Doda devalidade:  [Jindeterminade

* Camgos obrigaténos
* *Constitut faludade documestal fazer uso de documentos takos ou adulterados, conforme prewnto nos art, 297, 298, 299 e 304 do Codigo Pesal.

ME/Ano: Movemiro de 2014

Dados do Fornecedor Fomecadres » Formecadures > Dados o Formecedor

€3 Canceine |

Quando a informagdo enviada possuir algum arquivo anexo, é possivel fazer download do arquivo para conferéncia

clicando no botdo ao lado do documento:

Arquivo: certidac_04445928000130 (1).pdf Download

No caso de listas de documento, como, por exemplo, Alvaras de acordo com atividade da empresa, é possivel fazer o

download selecionando o documento na lista e clicando no botdo download no cabecalho da lista:

Alvaras de acordo com atividade da empresa ¥ Download :‘::u Inserir i Excluir

Titulo |Data de Atualizacio

Em relagdo as listas e quaisquer outros dados, todos aparecem de forma desabilitada, inclusive o botdo “Confirmar”.

Isso ocorre porque o Perfil FAB somente tem direito a visualizar as informacées e ndo edita-las.

Atencdo: se o fornecedor tiver sido cadastrado por um usuario COMAER e, portanto, ndo houver fornecido as
informagdes para a aba “Dados Complementares”, a aba exibird a mensagem “Fornecedor cadastrado de forma

involuntdria por isso os documentos ndo estdo disponiveis”, na aba correspondente:

Dados do Fornecedor Fornecedores > Fornecedores > Dados do Fornecedor
CPF/CNPI: 00.000.000/0001-24 Razdo Social/Nome: TESTE FORNECEDOR SEM SICAF Ultima atualizacdo em: 23.05.2016 10:56:22
Situacéo cadastral: Fornecedor Pré-Cadastrado Unidade Cadastradora: Grupamento de Apoio do Rio de Janeiro €,

I’ﬁ Situagdo Cadastral |

Registro Inicial SICAF Dados Complementares (Art. 92) Sites Governamentais (Art. 11) Contratos [ e ——

F d d do de forma i aria por isso os d nio estao di
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Sites Governamentais (Art. 11)
A aba Sites Governamentais contém as consultas realizadas nos diversos sites governamentais.

%’ SEF  sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Sej bam vindo(a) Teste de Usudnio CAF 3 MEg/Ano. Movemivo de 2014

Dados do Fornecedor Formecadires > Famecadoes > Dades do Formecedor

CPF/CNPI: 00,000,000/0000-00 RAZAOD SOCIAL FORNECEDOR Ut atualzacdo emy: 15.00,2014 12:00:00

Stuaclo cadastral: Aprovado Com Digénce Und

2} stuacio Cadastral

Sas oo (1)

Nenhuma ocorménca encontrada,

CEIS/ONEP - Cadastro Macknal de Empresas midiacas © suspensas

Neahunu ocoméncia encontrada.

CHIA - Cadastre M | de Cond: e Civels por o de Ladade Ad ((&11)]

Atuahzado ema 10/11/2054 1600
Nenbuma ocorréncia encontrada.

CHOL: Certidio Mackonal de Débitos Trabalistas (TST)

Nenhuma certaddo cadastrads

Voot pode emmy & cortdho ou validar uma cerdbo cadentrade dretamente 2o 550 do TST htp:/ \wwen 212 Jus Sr/certdao

* Camgos obrmaténos

**Constitust fabsdade docunmental fazee uso de documentos fakios ou adullecados, conflornme previsto nos art. 297, 298, 299 ¢ 304 do Codugo Pemal.

Hoje, os sistemas possiveis de serem consultados s3o:

e CADIN - Cadastro Informativo dos créditos nao quitados de drgdos e entidades federais

e CEIS/CNEP - Cadastro Nacional de Empresas inidoneas e suspensas

o CNIA - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por ato de Improbidade Administrativa (CNJ)
e CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (TST)

e Licitantes inidoneos (TCU)

e CADICON - Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos

Atencdo: Esses dados ndao sdo mantidos pelo Comando da Aerondutica e sdo de responsabilidade dos 6rgaos que os
mantém. Por isso, é importante verificar sempre a data da Ultima atualizacdo para saber quando a consulta foi
disponibilizada pela ultima vez. Também é importante salientar que, quando a consulta ndo puder ser realizada, a
mensagem exibida é “Informacgdo nao disponivel”. Isso ndo quer dizer que ndo haja pendéncias para o Fornecedor,
apenas que ndo foi possivel realizar a consulta. Para fornecedor sem pendéncias, a informacdo é sempre “Nenhuma

ocorréncia encontrada” em verde.

Ocorréncias em sites governamentais
Quando forem encontradas ocorréncias em algum dos sites consultados, a informacdo vird em vermelho. E, abaixo
da mensagem, serd possivel consultar as ocorréncias encontradas:
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CEIS/CNEP - Cadastro Nacional de E inidd

Atualizado em: 21/07/2014 00:00 Acessar consulta
Foi encontrada 1 ocorréncia no CEIS/CNEP relacionadas a empresa.

»| Detalhar

Para visualizar as ocorréncias, basta clicar em expandir detalhes:

[ _Cad ionald inidé

Atualizade em: 21/07/2014 00:00 Acessar consulta
Foi encontrada 1 ocorréncia no CEIS/CNEP relacionadas a empresa.

~| Detalhar
Sangao |Data Inicial Data Final drgdo
Suspensdo - Legislagdo Estadual 09/07/2013 29/06/2015 Governo do Estado da Bahia

Atencao: caso o fornecedor possua alguma irregularidade, ele ndo deve ser contratado ou pago até que a situacao
seja regularizada junto ao érgdo competente ou Unidade Cadastradora. Outra forma de saber a situacdo cadastral do
Fornecedor de forma global (SICAF, Dados Complementares e Sites governamentais) € utilizando a funcionalidade
Situacdo Cadastral (Vide Emitir PDF de Situagdo Cadastral).

CNDT — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

Para determinar se um Fornecedor possui ou ndo débitos trabalhistas, é preciso que a Unidade Cadastradora valide
a certidao junto ao Tribunal Superior do Trabalho. Para tanto, é preciso que a certiddo seja cadastrada por qualquer
usudrio do sistema, inclusive o Fornecedor.

Primeiro, é preciso emitir uma certiddo no referido endereco (http://www.tst.jus.br/certidao). Depois, ja de posse
da certid3o, clicar em “Cadastrar Nova Certiddo”:

CNDT - Certidiio Nacional de Débitos Trabalhistas (TST)

Nenhuma certidao cadastrada.
Vocé pode emitir a certiddo ou validar uma certiddo cadastrada diretamente no sitio do TST hitp://www.tst.jus.br/certidao

: .

Na sequéncia, vocé vera a tela para cadastramento:
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http://www.tst.jus.br/certidao

Cadastrar Nova Certiddo )

Certidso Nacional de Débitos Trabalhist

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

¥ Mumero:
* Data de Expedicao: Eﬂﬁ
* Dada de Validade: F(I-)

Vocg pode emitir & certiddo ou validar uma certiddo cadastrada diretamente no sitio do T5T
http:/ fensw. tst.jus.brfcertidao

®) confirmar | @Cancelar |

Apds preencher todos os dados, a certiddo estard disponivel para validacdo pela Comissao de Verificacdo e Validacao
responsavel pelo Fornecedor.

Validar CNDT
Com a certiddo cadastrada, vocé como membro da Unidade Cadastradora do Fornecedor, podera valida-la:

Validacio da Certidao

* Confere com o original? (e S5im Mao

* Situacdo (@) MAO constam débitos trabalhistas
COMSTAM deébitos trabalhistas

Vocé pode emitir a certiddo ou validar uma certiddo cadastrada diretamente no sitio do TST
http: /v tst jus.brfcertidao

®) Confirmar | E:;Cancelar |

E preciso apenas dizer se:

e A certiddo confere com o original;
e Se possui ou ndo débitos trabalhistas.

A partir dai, a certiddo podera ser consultada por todos os usudrios do CADTEC.

Atencdo: a CNDT possui validade. Por isso, 0 mesmo procedimento deve ser feito quando a certiddo vencer. Nesse
caso, a mensagem exibida sera de “Certiddo vencida”. Além disso, é importante se atentar para o objetivo do
CADTEC. Sempre que possivel, vocé ou qualquer usuario devera realizar o cadastramento e validagdo das CNDTs
para que a informacgdo seja a mais atualizada possivel. Portanto, nada impede que, mesmo que o documento esteja
valido, os usudrios emitam e validem um documento mais atual junto ao TST. Isso ird garantir contratacdes melhores
por parte da Forca Aérea.

33



Usudrio

Quando o cadastro do Fornecedor ainda nao foi validado (situagdo do Fornecedor “Fornecedor Candidato” ou
“Aguardando Aprovagao de Cadastro”), é exibida uma aba com informacdes sobre o Usuario que esta solicitando o
cadastramento do Fornecedor. Essa informacdo também deve ser verificada pelo responsavel pela validacdo do
cadastro, uma vez que este representante do fornecedor também devera apresentar documentos que atestem o seu
vinculo com o fornecedor cadastrado.

W SE‘FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores ot

Fornecedores Mensagens Configuragies Seja bem vindo(a) Teste de Usudrio GAP 3 Més/no: Novembro de 2014

Fornecedores Diligéncias Avaliacies de contratos Consultar Fornecedor

Dados do Fornecedor Fornecedores > Fornecedores > Dados do Fornecedor
CPF/CNPJ: 00.000.000/0000-00 Razdo Social: TESTE RAZAD SOCIAL FORNECEDOR Uttima atualizacdo em: 16.09.2014 12:00:00

Situacao cadastral: Aguardando Aprovacdo de Cadastro Unidade Cadastradora: Sexto comando Aéreo Regiona 8,

[} situacsio Cadastral

SICAF T — Sites Governamentais (Art. 11) Usuério

Dados do Usuario

CPF: 000.000.000-00
Nome Completo:  TESTE REPRESENTANTE
Email: teste.email@email.com.br
Telefone: (00) 0000-00000

Endereco

*Logradouro: Av, Avenida Mamero: SN
Bairro: CEP: 00.000-000
*Municipio/UF: Municpic  UF

Dedaro serem verdadeiras as informages prestadas, responsabilizande-me na forma da Lei pela exatiddo e veracdade das informac@es a vista dos documentos comprobatdrios
originais do fornecedor que represento e de meus préprios.

* Campos obrigatérios
**{ onstitui falsidade documental fazer uso de documentos falsos ou adulterados, conforme previsto nos art. 297, 298, 299 e 304 do Codigo Penal.

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Nessa tela, sdo exibidos os dados do usuario que, quando o cadastro do Fornecedor for aprovado, recebera usudrio
e senha para acessar o CADTEC como representante do Fornecedor.

Apds aprovacdo, a aba ndo é mais exibida, pois o representante ja foi considerado valido por um membro da
Comissdo de Verificacdo e Validacao

Tradmite do Cadastro
A aba Tramite do Cadastro permite aos membros da Comissdo de Verificacdo e Validacdo aprovar, indeferir e
acompanhar a tramitagao do cadastro dos Fornecedores sob sua responsabilidade.
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W SE‘FH | Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Fornecedores Mensagens Configuragies

Seja bem vindo(a) Teste de Usudrio GAP 3
Fornecedores Diligéndias Avaliagies de contratos Consultar Fernecedor

Dados do Fornecedor

CPF/CNPI: 00.000.000/0000-00

Razdo Social: TESTE RAZAO SOCIAL FORNECEDOR
Situacao cadastral: Aguardando Aprovacao de Cadastro

Uitima atualizacio em: 16.09.2014 12:00:00

Unidade Cadastradora: Sexto comando Aéreo Regional S,
@" Situagdo Cadastral
SICAF Dados Complementares (Art. 99) Sites Governamentais (Art. 11) Usuario Tramite do Cadastro
Atividade atual: Aguardando Aprovacio de Cadastro

Dedisdo: Avaliar Cadastro

Aprovar Cadastro
Indeferir Cadastro

Observacia

0 Confirmar §i’} Histdrico

* Campos obrigatdrios

**Constitui falsidade documental fazer uso de documentos falsos ou adulterados, conforme previsto nos art. 297, 298, 299 e 304 do Codigo Penal.

Més/Ano: Novembro de 2014

Fornecedores > Fornecedores > Dados do Fornecedor

1.0 Home | Sair

Logus Tecnologia ® 2014 - Todos os direitos reservados.

Na tela é sempre exibida a instancia atual (Atividade Atual) e quais sdo as opg¢dOes referentes ao cadastro. Nesse

exemplo, a situacdo é “Aguardando Aprovacao de Cadastro”, entdo as opgdes sao:
[ ]

cadastro ou documentacao.

Nessa tela, também é possivel ver o histdrico de tramitagdo, clicando em Histérico:

Histdrico de Transicao

Aprovar Cadastro, para aprovar o cadastro do Fornecedor, apés verificar todos os dados do mesmo;
Indeferir Cadastro, para devolver o cadastro do Fornecedor, apds verificar qualquer irregularidade com o

)
Fluxo . :
Data Usudrio de Origem | Qbserv
De |Para
16/09/2014 09:17:05:175 Fornecedor Candidato Aguardando Aprovacdo de Cadastro  usuario.externo
3
g:i Cancelar

No exemplo acima, existe apenas um tramite porque o Fornecedor se cadastrou e enviou o cadastro para validagdo.
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Aprovar cadastro de Fornecedor

Apds verificagdo dos dados do Fornecedor e dos documentos impressos que o representante do Fornecedor
entregou na Unidade Cadastradora, vocé podera aprovar o cadastro do mesmo na aba Tramite do Cadastro. Para
tanto, basta selecionar a opcdo “Aprovar Cadastro” e a op¢cao Confirmar.

Atividade atual: Aguardando Aprovacdo de Cadastro
Decisdo: Avaliar Cadastro

# Aprpvar Cadastro
]nc‘k'ir Cadastro

Ohservacdo

®) confirmar |j_’ Histdrico

O campo Observagdes ndo é de preenchimento obrigatério e deve ser preenchido em caso de necessidade de alertar
os demais usuarios sobre alguma situacdo especifica.

Ao aprovar o cadastro do Fornecedor, o usudrio cujos dados estdo na aba Usudrio receberd um e-mail informativo
sobre a criagdo de seu usuario e senha, bem como sobre a aprovac¢do do cadastro do fornecedor.

A situacdo do Fornecedor entdo passara para:

e Aprovado s/ necessidade de diligéncia, se o Fornecedor ndo tiver contratado com o COMAER valores
superiores a 15 mil (quinze) reais no exercicio;

e Aguardando diligéncia, se o Fornecedor tiver contratado com o COMAER valores superiores a 15 mil
(quinze) reais no exercicio.

Indeferir cadastro de Fornecedor
Se existir alguma irregularidade com o cadastro ou com a documentagdo apresentada, o cadastro do Fornecedor
deve ser indeferido.

Para indeferir o cadastro, basta selecionar o Indeferir Cadastro e a opgao Confirmar:

Atividade atual: Aguardando Aprovacdo de Cadastro
Decisdo: Avaliar Cadastro

Aprovar Cadastro
» Indeferir Cadastro

Ohs@rvacdo

®) confirmar |Ji' Histdrico
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O representante do Fornecedor recebera um aviso sobre o indeferimento com as Observagdes fornecidas por vocé.

Entdo ele terd a oportunidade de legalizar a sua situagdo junto aos 6rgdos competentes e/ou corrigir seu cadastro no
CADTEC para apresentar nova documentacao.

Atualizacdo Cadastral

Caso o usudrio atualize alguma informacdo critica em seu cadastro como, por exemplo, endereco do
estabelecimento, o cadastro do Fornecedor ficard na situacao “Cadastro em Atualizacdao” e devera novamente ser

enviado para validagdo. O Fornecedor serd avisado (no sistema e por e-mail) também que devera apresentar a
documentacdo pertinente na Unidade Cadastradora escolhida:

W SE‘FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores ki

Fornecedores Mensagens Configuracies Seja bem vindo(a) Teste de Usudrio GAP 3 MésiAno: Novembro de 2014

Fornecedores Diligéncias Avaliagies de contratos Consultar Fornecedor

Dados do Fornecedor Fornecedores > Fornecedores » Dados do Fornecedor
CPF/CNPI: 00.000.000/0000-00 Razdio Socal: TESTE DE FORMECEDOR RAZAO SOCIAL Uttima atualizagdo em: 22.11.2014 04:10:08
Situacdo cadastral: Atualizacdo em Verfficagdo Unidade Cadastradora: Se mando Aéreo Regional €,
ﬁ' Situacdo Cadastral
SICAF Dados Complementares (Art. 99) Sites Governamentais (Art. 11) Trémite do Cadastro

Atividade atual: Atualizacio em Verificacdo
Decisdo: Verificar Atualizacdo

@) Aprovar Atualizagio
Indeferir Atualizacio

Observacso

@) confirmar_| ) Histérico

* Campos obrigatérios
**Constitui falsidade documental fazer uso de documentos falsos ou adulterados, conforme previsto nos art. 297, 298, 299 e 304 do Cddigo Penal.

Logus Tecnologia © 2014 - Todes os direitos reservados.

A partir do momento que o usudrio envia as atualizacGes para validacdo, a situacdo do cadastro do Fornecedor sera
“Atualizagcdo em Verificagdo”. Vocé, como membro da Comissdo de Verificacdo e Validacdo do Fornecedor deve,
entdo, validar as alteragdes e conferir os documentos entregues e aprovar tais atualizagdes da mesma forma que foi
feita ao validar o cadastro do Fornecedor pela primeira vez.
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Atividade atual: Atualizacdo em Verificacdo
Decisao: Verificar Atualizacao

» Aprovar Atualizacio
Indeferir Atualizacdo

Cbservacio

®) confirmar | €= Histdrico

Também pode, como da primeira vez, indeferir as atualiza¢des, colocando os motivos no campo “Observacdo” para
gue o Fornecedor possa corrigir os problemas em seu cadastro e submeter para nova aprovacgao.

Caso a atualizacdo seja indeferida, o cadastro retorna para a situacdo “Cadastro em atualizacdo” para que o
Fornecedor corrija os problemas/ irregularidades com o cadastro e submeta novamente.

Emitir PDF de Situa¢do Cadastral

Para se conhecer a situa¢do cadastral de um Fornecedor levando-se em conta as informacoes prestadas ao COMAER
via CADTEC, os dados provenientes do SICAF e outros sites governamentais, bem como, informacbes sobre
avalia¢Oes de contratos e sanc¢ées, vocé deve clicar em Situacdo Cadastral na tela de Visualizar Fornecedor.

@ Situacdo Cadastral

Atencdo: A funcionalidade permite a emissdao de um documento em PDF com o resumo das principais informacgdes
necessdrias para definir a regularidade de um fornecedor. Aconselha-se a emissdao desse documento todas as vezes
que o fornecedor for ser contratado ou pago. Ele ndo garante totalmente que o fornecedor ndo tenha nenhum
problema, mas reduz consideravelmente as chances de isso acontecer.

Novamente, caso ndo haja irregularidade com o Fornecedor, serd exibido Nada Consta no documento. Caso a
mensagem seja “Informagao nao disponivel”, significa que a consulta esta indisponivel.
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SECRETARIA DE FINAMCAS DA AZROMALTICA
CADASTRO TECHICO DE FORMECEDORES — CADTEC
SITUACAD DE FORMECEDDOR

DADOS DO FORNECEDOR:

= CMPJCPF: 000D BRRDDD1-00

+ Razdo Sociall Mome: TESTE DE FORMECEDOR

+  Matureza Juridica: TIPS DA EMPRESA

+  Domicdlie Fiscal: CODIGO - MUNICIPIZ - UF

+ Cddigo 2 Descricdo da Afividade Econdmica: CHAE PRIMARIO
= Endereco: ENCERECD CADTEC

CADTEC - ART. 5
+  SituscSo: INSTAMCIA DO TRAMITE
= Validade do Cadastro: DOYMMIARAS
= Unidade Cadastradora: SIGLA UG - NOME UC

AVALIAZOES
Utirnas realizadas:
Data | Contrato | s Exge | Ui Cred | Gualﬂ"lca;-an | Pumigoes:s | W0F- |
DOMWMEERER | FrA s 2iid | 120006 | 120003 | AR | Sim | 00,0 ]
Indices gerais:

+  |DF-UIGE: 00,00
= IDF-COMAER: 00,0

SICAF
Walidade do Cadastro: DOVMMIASSS
Unidsde Cadastradora (SICAF): COD UGS SICAF - MOME UC SICAF
Endereco no SICAF*: ENDERECD DICAF
Jooréncia: consta
Impedimento de Licitar>: consta
Winculo com “Serviga Plblice™ Nao disponivel
NINVEIS WaLIDADOS:
o Credenciamenio
o Habilitagdo Juridica
o Regularidade Fiscal Federal
*  Receits, Validade: DOMMAAAS
»  FGTS, Walidade: DOVMMIASSS
»  |IM55, Wahdade: DDVMMIALSLS
o Regularidade Estadual’ Municipal
*  Recsits Estadual’ Distrital, Validade: DOMMNIAAAS
*  Receits Municipal, Validads: DDMKIAAAA
o (ualificagao Econdmica-financsira — Validade: DOVMMIAASA
IMDICES CALCULADOS: 56 = 2000 LiG = 20 LZ = X0

LI I I I

L]

OUTROS SITES GOVERMAMENTAIS:

CADIN - Cadastro Informative dos créditos nso quitades de argaos e enfidades federais
+  Afusizado em: 04082014 11:39
= MNads consia.

CEIS/CHEP - Cadastro Nacional de Empresas inidineas e suspensas
= Afuslzado em: 210772014 00:00
+  Mads consta.

CHIA - Cadastro Macional de Condenagbes Civeis por ato de Improbidade Administrativa (CHJ)
= Mao dispories!

CMOT - Certidao Macional de Deébitos Trabalhistas (TST)
= Afuslzado em: 30072014 1310

Aba Diligéncias

Na aba “Diligéncias” vocé encontrara a lista de diligéncias existentes, em andamento ou concluidas. Poderd
também, a partir de uma diligéncia existente, visualizar todas as diligéncias do fornecedor com seus respectivos
relatérios, bem como o histérico de tramite das diligéncias em andamento. Como membro da Comissdao de
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Verificacdo e Validagdo, poderd realizar uma diligéncia a qualquer tempo em quaisquer fornecedores sob sua
responsabilidade.

Lista de Diligéncias
Ao clicar na aba “Diligéncias”, vocé verd a lista de Diligéncias realizadas ou a realizar para os fornecedores
cadastrados no CADTEC.

5 | Home | Sair
N:!;’ SE'FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores
Fornecedores Mensagens Configuracies solicitacio de usuirio Seguranca Seja bem vindo(a) Administrador do Sistema  Més/Ano: Janeiro de 2016
Diligéncias Avaliagies de contratos Consultar Fornecedor
Diligéncias Fornecedores > Diligéncias
>| Filtro
Contetido B visualizar e Registrar (g Exportar
" Unidade = A Responsavel o
CPF/CNP] Nome Cadastradora Situagdo da Diligéncia R Inicio
CINDACTA Iv Diligencia Criada CINDACTA IV 25/01/2016
GAPR] Diligencia Criada ICEA 19/01/2016
SRPV SP Diligéncia Satisfatdria SRPVSP 07/01/2016
GAPRJ Diligencia Criada BABE 06/01/2016
COMARA Diligéncia Satisfatéria  COMARA 05/01/2016
BAFL Diligencia Criada BAFL 31/12/2015
BASM Diligéncia em BASM 29/12/2015
andamento
BASM Diligéncia em BASM 29/12{2015
andamento
NUHFA SP Diligéncia em BAFZ 23/12/2015
andamento
BAPV Lo EGET EEAR 22/12/2015
andamento
GAL Diligéncia em GAL 21/12/2015
andamento
BAFL e BAFL 17/12/2015
andamento
BAFL Diligéncia em BAFL 16/12{2015
andamento
BAFL Diligéncia em CLBI 16/12{2015
andamento
BAFL Diligéncia em BAFL 16/12/2015
andamento
= Diligéncia em . e s
Total de registros: 1081
Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados. 19-11-2015 18:10:23

Na lista, ja sdo exibidas as seguintes informagdes de cada Diligéncia:

e CPF/CNPJ, documento do fornecedor diligenciado;

o Nome, nome do fornecedor diligenciado pessoa fisica ou razdo social do fornecedor diligenciado do tipo
pessoa juridica;

e Unidade Cadastradora, Unidade Cadastradora escolhida pelo fornecedor diligenciado para entrega da
documentacdo e validacdo de seu cadastro;

e Situacdo da Diligéncia, situacdo da ultima diligéncia cadastrada para o fornecedor. Essa situacdo pode ser
qgualguer uma das abaixo descritas:

o Diligéncia em andamento, quando a diligéncia foi automaticamente iniciada pelo sistema pelo fato
do fornecedor ter atingido o valor estipulado em Portaria para necessidade de diligéncia ou, a
qualquer tempo o fornecedor, a Unidade Cadastradora iniciou uma diligéncia por iniciativa propria;

o Diligéncia Satisfatéria, quando a diligéncia foi concluida de forma satisfatoria;

o Aguardando Recurso, quando a diligéncia foi concluida, mas seu resultado foi considerado
insatisfatério pela UG Responsdvel e a mesma estd aguardando explicacdes do fornecedor, dentro
do prazo recursal;

o Diligéncia Insatisfatéria, quando o fornecedor ja foi diligenciado, mas a diligéncia foi considerada
insatisfatéria pela UG Responsdvel e ndo houve contestacdo por parte do fornecedor ou o recurso
foi negado e, a decisdo, mantida;

e Responsavel pela Diligéncia, UG Responsavel pela diligéncia;
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e Inicio, data em que a diligéncia foi iniciada.

Além dessas informacdes, temos também o numero de registros. Esse nimero corresponde ao total de registros

exibidos, ou seja, pode corresponder ao total de diligéncias ou ao total de registros filtrados utilizando as op¢Ges de
filtros disponiveis.

No cabecalho da Lista de Diligéncias temos ainda duas opg¢des: Visualizar, Registrar e Exportar.

Diligéncias Fornecadores > Diligéncias
>/ Filtro

Contetido Visualizar EDJ Registrar g Exportar
Responsavel g |
pela Diligéncia T

CPF{CNP] Nome Unidade

e =
e Situagdo da Diligéncia

Tendo permissao para registrar uma diligéncia, ao clicar em Registrar, o usudrio inicia o registro de nova diligéncia
(vide Registrar Diligéncia).

Ja para visualizar Diligéncias de um fornecedor, ao selecionar uma Diligéncia na lista e clicar no botao Visualizar, vocé

abrird a tela para Visualizar Diligéncias do Fornecedor diligenciado (Vide Visualizar Diligéncias do Fornecedor). O
mesmo vai ocorrer se vocé der dois cliques na Diligéncia exibida na lista.

Ao clicar em Exportar, o sistema exibira o resultado para ser exportado para diversos formatos, além de formatacdo
de impressao (Vide Exportar Lista de Fornecedores).

Filtrar Diligéncias
Nessa mesma tela na qual sdo exibidas as diligéncias, é possivel filtrar a lista de diligéncias.

Diligér‘lciaﬁ Fornecedores > Diligéncias
»| Filtro

Contetido il Visualizar ECJ Registrar g Exportar
CPFfCNP] Home Unidade

Responsavel
Cadastradora

pela Diligéncia

Situagdo da Diligéncia Inicio

Basta clicar em “Filtro” que a op¢do serd expandida:

Diligéncias Fornecedores = Diligéncias
~| Filtro @ Limpar
Excluir| Propriedade | Negar| Operador | valor
o |Sele:mne v | |\gA|aI hi ‘

Os filtros poderdo ser combinados para exibir uma lista de diligéncias de acordo com os critérios selecionados. Para
tanto, basta escolher uma propriedade, um operador e um valor:
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| Propriedade Operador

Selecione * igual
Selecione

CPF/CNP] g Aguardando Recurso
Mome maior que Diligéncia Insatisfatdria
Unidade Cadastradora maior ou igual a Diligéncia Satisfatoria
Situacdo da Diligénda menaor que Diligéncia em andamento
3| Responsavel pela Diligéncia menor ou igual a
Inicia diferente de
T | & nulo L
1 contém
| comega com EE
termina com

FIULUOCULTILITT 9Oc>n H'l] E 1

e Propriedade, por qual informacdo vocé deseja filtrar;
e Operador, qual a forma de se filtrar;
e Valor, informacdo que serd usada como parametro para filtrar.

Além disso ainda é possivel negar a condicdo do filtro. Por exemplo, se o operador selecionado for “igual” e vocé

marcar a op¢ao “negar”, o sistema fara a consulta como “ndo igual”, ou seja, exibird todas as diligéncias diferentes
do valor informado.

Para aplicar o filtro, use a tecla Tab do teclado. O filtro sera aplicado e um novo filtro sera exibido caso vocé queira
adicionar uma condicao.

Diligéncias Fornecedores > Diligéncias
~| B Filtro @ Limpar
Excluif Propriedade | Megar | Operador |valor |
'ﬂ' ‘ Unidade Cadastradora ¥ | | igual hd ‘ | GAP BR v |
'ﬂ' ‘ Selecione hd | | igual hd ‘

E assim sucessivamente:

Diligéncias Fornecedores > Diligéncias
~| [ Filtro @ Limpar
Excluir Propriedade | Megar |Operador |valor |

M [unidade Cadastradora_¥ | [igual v] [sarer ]

M [ situacio da Diligéncia ¥ | [igual v| [Aguardando Recurso v

M | Selecione hd ‘ | igual v |

No exemplo acima, o sistema ira exibir na lista todos as diligéncias de fornecedores que sdo da Unidade
Cadastradora E que estdo na situagdo Aguardando Recurso.

. . . . Limpar . ~
Para limpar todos os filtros aplicados, basta clicar em @ Limp e os filtros serdo apagados, fazendo com que a
lista volte a exibir todas as Diligéncias.

Para retirar apenas um dos filtros, vocé deve clicar na lixeira da coluna “Excluir” ﬂ e somente os resultados
suprimidos por conta daquele filtro retornardo a lista de diligéncias:
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w’ SEFH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Fornecedores

Diligéncias
~| [ Filtro

Exclui Propriedade | Hegar|Operador |valor |
.-‘ | Situacdo da Diligéncia ¥ ‘ |igua| v | |Agua\dandu Recurso hd |

Ty | [selecione v] [igual v]

~| Contetdo

CPF/CNPI Nome

Unidade Cadastradora |Situacdo da Diligéncia

1.0 Home | Sair

Seja bem vindo(a) teste email ~ Més/Ano: Novembro de 2014

Fornecedores > Diligéncias

@ Limpar

Visualizar I;::I Registrar
Responsdvel pela

Diligéncia Loy

Logus Tecnologia & 2014 - Todos os direitos reservados.

Visualizar Diligéncias de Fornecedor

Ao dar dois cligues em uma diligéncia constante na Lista das ultimas Diligéncias cadastradas ou selecionar uma
Diligéncia e clicar em Visualizar, o sistema abrira a tela de Visualizar Diligéncias do Fornecedor com a identificagdo

do Fornecedor e as Diligéncias associadas a ele.

W SEFH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Fornecedores Mensagens Configuracies

Diligéncias do Fornecedor

CPF/CNFJ: 00.000.000/0000-00

Razdo Social: TESTE RAZAO SOCIAL DE FORNECEDOR
Situacdo cadastral: Aguardando Diigéncia

Diligéncias do Fornecedor

Unidade Cadastradora |SituacSio da Diligéncia |Responsavel pela Diligéncia

Unidade Cadastradora: Grupamento de apoio de Brasiia Q

Situacio Cadastral

Diligéncia
Diligéncia em andamento
Dados da Adjudicacgo Dados da Diligéncia

UG Executora: 120006 - GAP BR. UG Responsavel GAP BR

UG Credora: llUﬂEl’IUGf'GAP ER Diligéncia iniciada em:  11/11/2014
Data: DD/MMAAAA é 3
OBS: Diligéncia iniciada & qualquer tempa, sem adjudicacdio motivadora. TSl S
Alterar Diligénda @ Histdrico

_»| Filtro

1.0 Home | Sair

Seja bem vindo(a) Teste de Usudrio GAP 3~ Més/Ano: Novembro de 2014

Farnecedores > Diligéncias = Diligéncias do Fornecedor

Uitima atualizacio em: 16.09.2014 12:00:00

Visualizar

|Iricio

GAP BR Diligéncia Satisfatdria VI COMAR

* Campos obrigatorios

Sep 16, 2014

Logus Tecologia © 2014 - Todos os direitos reservados.
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A primeira informac&o disponivel na tela “Visualizar Diligéncias do Fornecedor”, sdo seus dados basicos: CPF/CNPJ,
Nome/ Razdo Social, Situagdo cadastral, Unidade Cadastradora e Ultima atualizagdo (do Cadastro no CADTEC).
Também é exibido um botdo Situagao Cadastral. Para mais informacdGes sobre a funcionalidade “Situagao Cadastral”,
ver Emitir PDF de Situa¢ao Cadastral.

Na sequéncia, vocé vé, de forma destacada, a Diligéncia em Andamento, se for o caso. E vé também a lista de
Diligéncias ja realizadas no fornecedor visualizado.

Diligéncia em Andamento
Na diligéncia em andamento existem dois conjuntos de informacgées disponiveis:

e Dados da Adjudicacdo, que sdo exibidos quando a diligéncia foi motivada por alguma contratacdo que
excedeu os valores estipulados para a necessidade de diligéncia;
e Dados da Diligéncia, que sdo os dados da diligéncia em si.

Diligéncia em andamento

Dados da Adjudicagdo Dados da Diligéncia
UG Executora: 120006 UG Responsdvel GAP BR
UG Credora: 120006 Diligéncia iniciada em: 11/11/2014
Data: DD/MM/AAAA Diligéncia recebida em: 11/11/2014

Alterar Diligéncia | Historico

Os Dados da Adjudicacao exibidos sao:

e UG Executora: cédigo e sigla da UG Executora que deu origem a necessidade da diligéncia;
e UG Credora: cddigo e sigla da UG Credora que deu origem a necessidade da diligéncia;
e Data: da adjudicacdo que deu origem a necessidade da diligéncia.

E os Dados da Diligéncia exibidos sdo:

o UG Responsavel: cddigo e sigla da UG Responsdvel em realizar a diligéncia. Em principio, o responsavel pela
diligéncia é a UG Executora que originou a necessidade de diligéncia ou a Unidade Cadastradora caso a
diligéncia tenha sido iniciada a qualquer tempo. Essas Unidades podem, contudo, ter transferido a
responsabilidade da diligéncia para outrem (vide Transferir Responsabilidade);

e Data iniciada em: data em que foi iniciada a diligéncia (a qualquer tempo) ou data em que a adjudicagdo foi
carregada no sistema, disparando, de forma automatica, a necessidade de diligéncia;

o Data recebida em: data em que foi recebida a diligéncia pelo responsavel atual (a qualquer tempo) ou data
em que a adjudicacdo foi carregada no sistema, disparando, de forma automadtica, a necessidade de
diligéncia.

Além disso, sdo exibidos os botdes “Alterar Diligéncia” e “Histoérico”. O botdo “Alterar Diligéncia” somente estara
disponivel para usuarios pertencentes a UG Responsavel. J& o Histérico, dd acesso ao Histdrico do Tramite da
Diligéncia para quaisquer usudrios do COMAER:
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Histdrico de Transicdo B

Data |De |Para |Usudrio de Origem | Observacio |
15/09/2014 20:07:57 Diligéncia em andamento Diligéncia em andamento  teste.ucgap Transferéncia de GAP BR para VI COMAR :vai &

No exemplo, temos a transferéncia da UG GAP-BR para o VI COMAR no dia 15/09/2014.

Atencdo: caso ndo haja nenhuma diligéncia em andamento, a informacao nao é exibida conforme abaixo.

Diligéncia

diligéncia em

Alterar Diligéncia Histdrico

Alterar Diligéncia em Andamento
Se a sua UG for a responsavel por realizar essa diligéncia, o botdo Alterar Diligéncia ficara habilitado. Ao clicar no
botdo, vocé vera a seguinte tela:
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1.0 Home | Sair

W SE‘FH | Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores
Fornecedores Mensagens Configuragies

Diligéncias P ——— oI —

Diligéncia

Seja bem vindo(a) Teste de Usudrio GAP 3 Mésddno. Novembre de 2014

Fornecedores > Diigéncias > Diligénda

CPF/CNPI: 00.000.000/0000-00 Razdo Social: TESTE RAZAO SOCIAL FORNECEDOR Uttima atualizagdo em: 16.09.2014 12:00:00
Situacao cadastral: Aguardando Diigéncia Unidade Cadastradora: Grupamento de apoio de Brasiia €,

::[Sltuagéo Cadastral

Diligéncia
Visualizar Diligéncia

Responsdvel pela visita:  Teste Responsavel

Data da visita realizada:  11/10/2014

Documentos Comprobatdrios 2 Download s Inserir Foto/ Documento i Exdluir
Titulo |arquive |
Teste de Relatdrio de Diligéncia Relatdrio da Diligéncia

0 Confirmar 6 Cancelar

* Campos obrigatdrios

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Entdo vocé vera duas abas com as seguintes opcoes:

e Diligéncia, que exibe o formulario para registro da diligéncia realizada no Fornecedor;
e Situacdo da Diligéncia, que permite finalizar uma diligéncia ou transferi-la para outra Unidade Gestora.

No formulario, vocé ou qualquer outro membro da Unidade Gestora responsavel pela Diligéncia podera preencher
com as seguintes informagdes:

e Responsavel pela Visita, nome de quem realizou efetivamente a visita;

e Data da Visita, data em que o Fornecedor foi diligenciado;

e Documentos comprobatdrios, arquivos anexos coletados na visita ou relatdrio de visita;

e Resumo da Diligéncia, resumo do relatério de visita;

e Resumo da Diligéncia visualizado pelo Fornecedor, resumo do relatério da diligéncia que pode ser
visualizado pelo Fornecedor.

Documentos Comprobatérios

Para anexar arquivo, basta clicar na opg¢do “Inserir Foto/ Documento” ™ ' " e serd aberta uma nova
janela para anexo do documento:

Documento Comprobatorio o)

* Descricio ||

* Arguivo: | Escolher arquivo |Nenhumarquivu selecionado

"j Confirmar | 6 Cancelar
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Vocé poderd entdo descrever o arquivo e seleciond-lo para inclusdo. Ao clicar em “Confirmar”, o arquivo sera

anexado ao relato:

Documento Comprobatorio

* Descricao | Teste de Relatorio de Diligéncia
Relatdrio da Diligéncia.pdf
Atualizar...

®) Confirmar | EB Cancelar

* Arquivo:

Resumo da Diligéncia (Copiar)

Existem dois campos para informar o resumo da diligéncia realizada: uma para uso interno da Forca Aérea e outra
que pode ser visualizado pelo Fornecedor. Para preenchimento do segundo campo com a mesma informacdao do

primeiro, basta marcar a opg¢do “Copiar texto acima”:

Resumo da diligéncia:
Resumo da diligéncia

Resumo da diligéncia (visualizado pelo fornecedor)
Copiar texto de cima &
Resumo da diligéncia

Dessa forma, ndo é preciso repetir a digitagao.

Situacao da Diligéncia

Da mesma forma que existe o tramite do cadastro, existe a situacdo da diligéncia. E nessa aba que sera possivel
concluir uma diligéncia (apds preencher todos os dados da visita) ou transferir a responsabilidade para uma outra

UG.
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| » 1 ] 1. 1.0 Home | Sair
m:!f”’ SE‘FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores
Fornecedores Mensagens Configuracbes

Seja bem vindo(a) Teste de Usudrio GAP 3 Més/Ano: Novembro de 2014
Diligéncias Avaliagies de contratos Consultar Fornecedor

Diligéncia Farnecedores > Diligéndas > Diligénda
CPF/CNPI: 00.000.000/0000-00

Razdo Social: TESTE RAZAD SOCIAL FORNECEDOR Uttima atualizaciio em: 16.09.2014 12:00:00

Situacdo cadastral: Aguardando Diigéncia Unidade Cadastradora: Sexto comando Aéreo Regional &,
[} situacsio Cadastral
Diligéncia

Situacdo da Diligéncia
Atividade atual: Diligéncia em andamenta
Decis3o: Avaliar Diligéndia

Diligéncia Satisfatoria
Diligéncia Insatisfatdria
Transferir

Observacio

0 Confirmar g‘) Histrico

* Campos obrigatdrios

Logus Temologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Concluir uma diligéncia

Para concluir uma diligéncia, basta marcar a opgdo de acordo com a visita (Diligéncia Satisfatéria ou Insatisfatéria) e
clicar na opg¢ao Confirmar.

Transferir Responsabilidade

No entanto, se n&o for vocé que realizara a diligéncia por questbes geograficas e/ou de recursos, é possivel transferir

a diligéncia para que esta seja realizada por outra Unidade. Se for assim, basta marcar a op¢do “Transferir” e entdo
“Confirmar”:

Situacio da Diligéncia
Atividade atual: Diligéncia em andamento
Decisdo: Avaliar Diligéncia

Diligéncia Satisfatdria
Diligéncia Insatisfatdria

.hjrra nsferir
Ob¥ervacdo

®) confirmar |;E_—"?-' Histdrico

E entdo vocé vera as unidades para as quais vocé podera transferir a responsabilidade pela diligéncia:
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<]

| Filtro

Contetdo

Sigla |Mome |UF| Municipio |

BANT Base Aérea de Natal ... Matal -

CIA Centrurde_ Inteligéncia da Brasilia
Aerondutica

Gh Gabingte_du Comandante da Brasilia
Aeronautica

BA4ER Base Aérea de Brasilia ... Brasilia

PAER Preff_li_tura de Aeronautica de Brasilia
Brasilia

PARF P'ref&itura de Aerondutica de PE Recife
Recife

cIN Primeiro Centro Integrado de

I " defesa Aérea e Controle de ... Brasilia
Trafégo Aéren

CLA [enﬁtru de Lancamento de Alcantara
Alcdntara

BAFZ Base Aérea de Fortaleza ... Fortaleza

')Cunﬁrmar | E:}l:ancﬁlar

Ao confirmar a transferéncia, vocé retornara a tela de Diligéncias do Fornecedor em questdo e o responsavel tera
sido alterado. Além disso, podera observar que ndo mais podera Alterar a Diligéncia. No exemplo, o GAP BR foi
escolhido como novo responsavel.

‘!!M SEFH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores it

Fornecedores Mensagens Configuragies Seja bem vindo(a) Teste de Usudrio GAP 3 Més/Ano: Novembro de 2014

Diligéncias do Fol‘necedol‘ Fornecedores > Diligéncias > Diligéndias do Fornecedor
CPF/CNPJ: 00.000.000/0000-00 Razdo Sodial: TESTE DE FORNECEDOR Uitima atualizacdo em: 16.09.2014 12:00:00
Situacdo cadastral: Aguardando Diigéncia Unidade Cadastradora: Sexto comando Aéreo Regional €,
éi Situagdo Cadastral
Diligéncia

Diligéncia em andamento

Dados da Adludlcalcéo Dados da Diligéncia
UG Executora: @ UG Responsavel GAP BR
UG Credora: - Diligéncia iniciada em:  05/11/2014
Data: - Diligéncia recebida em:  22/11/2014

OBS: Diligéncia iniciada a qualquer tempo, sem adjudicacio motivadora.
Alterar Dilig&ncia @ Histdrico
| Filtro
Diligéncias do Fornecedor Visualizar

Unidade Situacdo da |Responsavel
Cadastradora  |Diligéncia | pela Diligéncia

N30 hé dados para ests consulta.

Inicio

* Campos obrigatorios

Logus Temologia © 2014 - Todos os direitos reservados.
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Diligéncias Concluidas
Abaixo da “Diligéncia em Andamento”, sdo exibidas as diligéncias ja concluidas do Fornecedor visualizado:

»| Filtro

Diligéncias do Fornecedor €] Visualizar
Unidade Cadastradora Situagdo da Diligéncia Responsavel pela Diligéncia Inicio
GAP BR Diligéncia Satisfatéria GAP BR Oct 31, 2014

Na lista, ja sdo exibidas as seguintes informacdes de cada Diligéncia:

e Inicio, data em que a diligéncia foi realizada;
e UG Responsavel, UG Responsavel pela diligéncia;
e Responsavel pelo Relatério, nome do responsavel por preencher o relatério da Diligéncia;
e Situacdo da Diligéncia, resultado da diligéncia exibida. Nesse caso, a situacdo pode ser:
o Diligéncia Satisfatéria, quando a diligéncia foi concluida de forma satisfatoria;
o Diligéncia Insatisfatdria, quando o fornecedor ja foi diligenciado, mas a diligéncia foi considerada
insatisfatéria pela UG Responsavel e ndo houve contestacdo por parte do fornecedor ou o recurso
foi negado e, a decisdo, mantida.

Para visualizar uma diligéncia finalizada, é necessario seleciona-la na lista e clicar em Visualizar.

Além disso, é possivel filtrar as Diligéncias também nessa lista (Vide Filtrar Diligéncias).

Registrar diligéncia

Além das diligéncias iniciadas pelo proprio sistema de forma automatica por conta do limite imposto pela
supracitada Portaria, é possivel que a Unidade Cadastradora responsavel por um Fornecedor inicie uma diligéncia a
qualguer tempo. Para tanto, na lista de diligéncias existentes, é preciso clicar em Registrar:

Fornecedores > Diligéncias

Diligéncias

2| Filtro

Contetido Visualizar gERaq'str;;
CPF/CNP] Nome Unidade Situacdo da Diligéncia Responsavel Inicio

Cadastradora pela Diligéncia

Entdo o sistema ira exibir a tela para que vocé informe qual fornecedor deseja diligenciar:

50



W SE‘FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores il

Fornecedores Mensagens Configuracies Seja bem vindo(a) Teste de Usudrio GAP 3 MEs/Ano: Novembro de 2014

RESS  Avaliagies de contratos | Consultar Fornecedor
Registrar Diligéncia Fornecedores > Diligéncias > Registrar Diigénda

*Tipo Pessoa: (@) Pessoa Juridica
Pessoa Fisica

*CPF/CNPI:

Pesguisar | Cancelar

* Campos obrigatcrios

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Apds preencher o campo e clicar em pesquisar, o sistema vai exibir o fornecedor que corresponde ao documento
informado:

Registrar Diligéncia
*Tipo Pessoa: (e Pessoa Juridica
Peszoa Fisica

* CPFfCNPJ: 99.999.999/9993-99

Pesquisar | Cancelar |

Razdo SocialMome: TESTE RAZAQ SOCIAL DE FORMECEDOR

Registrar Diligéncia | Cancelar |

E te dara a opcdo de Iniciar diligéncia. Ao clicar no botdo, o sistema ird pedir a confirmacdo porque, uma vez iniciada
uma diligéncia para um fornecedor, a situacdo sera alterada para “Aguardando Diligéncia” para todo o COMAER e
ndo devera ser contratado ou pago.

1. Atencao

Ao iniciar a diligéncia, o fornecedor tera a situacio
alterada para "AGUARDANDO DILIGENCIA', tem
certeza que deseja continuar?

Sim Nao

Ao clicar em “Sim”, vocé podera registrar a diligéncia normalmente.
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WSE‘FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores T ik

Fornecedores Mensagens Configuracies Seja bem vindo(a) Teste de Usudrio GAP 3~ MésfAna: Nevembro de 2014

Diligéncias Avaliagies de contratos Consultar Fornecedor

Diligéncia Fornecedores > Diligéncias > Diigénda
CPF/CNPI: 00.000.000/0000-00 Razdo Social: TESTE RAZAO SOCIAL DE FORNECEDOR Uttma atualzacio em: 15.09.2014 12:00:00
Situacdo cadastral: Aguardando Diligéncia Unidade Cadastradora: Sexto comando Aéreo Regional &,

[4 :[ Situagdo Cadastral
Diligéncia
Alterar Diligéncia
Responsavel pela visita:
Data da visita realizada: B
Documentos Comprobatérios ¥ Download gffa Inseri Fotof Documento T Exclur

Titulo Arquivo ‘
Nao hd dados para esta consulta.

o

»
0 Confirmar Qcancalar

* Campos obrigatérios

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Atencdo: ndo é possivel registrar uma diligéncia para um fornecedor que ja estd na aguardando diligéncia. Se vocé
pesquisar um fornecedor que esteja nessa situacdo, o sistema exibird a mensagem de alerta. Também nao é
possivel diligenciar um fornecedor pré-cadastrado, mesmo que o fornecedor ja tenha ultrapassado o limite de
contratacdo. Ao se cadastrar, a diligéncia sera gerada automaticamente, se for o caso.

Registl‘al‘ D|||géncia Fornecedores > Diligéndas > Reqgistrar Diligéndia

*Tipo Pessoa: (s) Pessoa Juridica
Pessoa Fisica

* CPF/CHP]: |99.999.5959/9999-99
Pesquisar Cancelar

Razdo SodialMome: TESTE FORMECEDOR
Situacdo do Fornecedor: "Aguardando Diligéncia”. Somente fornecedores em situacio "Fornecedor Cadastrado” e "Aprovado ¢/ Diligéncia” podem ser diligénciados a qualquer tempo.

Cancelar

Atencdo: ndo é possivel registrar uma diligéncia para um fornecedor que nao esta sob sua responsabilidade. Se vocé
pesquisar um fornecedor que esteja nessa situacdo, o sistema exibird a mensagem de alerta. Vocé poder3, contudo,
pedir que a Unidade Cadastradora responsavel pelo fornecedor crie uma diligéncia e a transfira para sua
responsabilidade.

Registl‘al‘ Dillgén(ﬂa Fornecedores = Diligéncias > Registrar Diligéncia

*Tipo Pessoa: () Pessoa Juridica
Pessoa Fisica

* CPF/CMPI: | 00,000,000/0000-00
Pesquisar Cancelar

Razdo SocialfMome: TESTE FORMECEDOR
Vocé ndo tem autorizacdo para diligénciar o fornecedor. Entre em contato com a Unidade Cadastradora para que ela inicie a diligéncia e transfira a responsabilidade para a sua UG.

Cancelar
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Visualizar Diligéncia

Ao selecionar uma diligéncia concluida de um Fornecedor e clicar em “Visualizar”, a diligéncia selecionada é exibida.

[y | 1. 1.0 Home | Sair
W SE‘FR | Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores
Fornecedores Mensagens Configuracies

Seja bem vindo(a) Teste de Usudrio GAP 3 MésfAno: Novembro de 2014
Diligéncias Avaliagies de contratos Consultar Fornecedor

Diligél‘lcia Fornecedores = Diligéncias = Diligéncia
CPF/CNPJ: 00.000.000/0000-00

Razdio Sodal: TESTE RAZAD SOCIAL DE FORNECEDOR Uttima atualizacio em: 16.09.2014 12:00:00

Situacao cadastral: Aguardando Diligéncia Unidade Cadastradora: Grupamento de apoio de Brasiia &
:‘:[Sih.lagéu Cadastral
Diligéncia

Visualizar Diligéncia
Responsavel pela visita: Teste Responsavel
Data da visita realizada:  11f10/2014
Documentos Comprobatorios

Titulo
Teste de Relatério de Diligéncia

& Download E::Insel ir Foto/ Documento gl Excluir
|Aruuiv0 ‘
Relatdrio da Diligéncia

-

0 Confirmar @ Cancelar

* Campos obrigatdrios

Logus Temologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Nessa tela é possivel, além do cabecalho padrdo para informacdes de fornecedor, ver as seguintes informacdes:

e Responsavel pela visita, que exibe o nome de quem realizou a diligéncia;
e Data da visita realizada, data da visita ou consulta realizada;

Documentos Comprobatdrios, documentos anexados que comprovam a realizacdo da diligéncia e justificam
seu resultado;

e Resumo da Diligéncia, texto resumido sobre a diligéncia;
Resumo da Diligéncia (Visualizado pelo Fornecedor), texto resumido que é exibido ao fornecedor acerca da
diligéncia feita.

E as opgdes Confirmar (habilitado apenas para o usuario que realizou a diligéncia) e Cancelar. Ao clicar em Cancelar,
vocé retornara para a lista de diligéncias do fornecedor.

Consulta de Documentos Comprobatdrios

No caso de Documentos Comprobatdrios, é possivel fazer o download selecionando o documento na lista e clicando
no botdao download no cabecalho da lista:

Documentos Comprobatdrios
Titulo
Documento Comprobatdrio 1

= Download E:] Inserir Foto/ Documento & Excluir
|Arquiv0 |
certidao_04445928000130
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Aba Avaliagdes

Na aba “Avaliagdes” vocé encontrara a lista de contratos e empenhos realizados entre a FAB e os fornecedores.
Poderd também, a partir de um contrato ou empenho de um fornecedor cadastrado no CADTEC, visualizar todas as
avaliagcOes realizadas para aquele contrato/ empenho em particular. Caso vocé esteja lotado na UG Executora do
contrato/ empenho, vocé também podera avaliar um contrato ou designar avaliadores para o mesmo.

Ao clicar na aba “Avaliagdes”, vocé tera a disposicdo duas abas:

e Contratos/Empenhos a serem avaliados, na qual serdo exibidos os contratos e empenhos de fornecedores
COM cadastro no CADTEC para avaliagao;

e Contratos/Empenhos sem fornecedor CADTEC, onde serio exibidos os contratos e empenhos de
fornecedores ainda nao cadastrados no sistema.

Lista de Contratos/ Empenhos a serem avaliados
Nesta aba, estardo disponiveis a lista de Contratos e empenhos realizados entre a FAB e os fornecedores
cadastrados no CADTEC vigentes ou com data a partir da publicacdo da nova versao do sistema.

Fornecedores Diligéncias Avaliacdes de contratos

Avaliagﬁes de contratos Fornecedores > Avaliagdes de contratos
Contratos/Empenhos a serem avaliados Contratos/Empenhos sem fornecedor CADTEC
>| Filtro
Contetido Visualizar g Exportar
N° do Contrato/Empenho |Aditivo |vigéncia ) UG Executora | CPF/CNPI Fornecedor Avaliacdes | 1oFc|
017/CISCEA/2014 - 11/07/2014 a 23/12/2014 120127 Avaliacio Pendente -
2016NE800184 = 17/05/2016 a 16/06/2016 120062 Avaliagoes Realizadas 93
2016NE800528 = 26/04/2016 a 26/05/2016 120083 Sem Avaliactes

2016NEB00604 - 05/05/2016 a 04/06/2016 120083 Sem Avaliag

2016NEB00774 - 23/05/2016 até o momento 120006

030/CISCEA/2014 - 20/10/2014 a 03/04/2015 120127

066/DECEA/2013 - 12/03/2014 a 10/05/2014 120036

013/GAP BR/2013 00001/2014  15/10/2014 a 14/10/2015 120006 -
2016NEB00001 - 07/01/2016 até o momento 120006 -
2016NEB00016 - 13/01/2016 até o momento 120006 2
2016NEB00021 - 13/01/2016 até o momento 120006 -
2016NE800023 13/01/2016 até o 120006 99

momento
2016NEB00045 - 21/01/2016 até o momento 120006

2016NE800171 = 25/02/2016 até o momento 120006
2016NEB00208 /03/2016 até o momento 120006
2016NEB00329 2016 até o momento 120016
2016NEB00339 2016 até o momento 120006
2016NE800372 = 9/03/2016 até o momento 120006
2016NEB00414 = 05/

/2016 até o momento 120006
2016NE800420 = 29/04/2016 até o momento 120016 =
2016NERNNASD = 110412016 2té 0 mamanta 120006 S

Total de registros: 9418
Se um contrato/empenho nio se encontra na lista, verifique se o fornecedor esta cadastrado no CADTEC. A UG executora deve cadastrar um fornecedor e os contratos/empenhos passario a ser exibidos aqui automaticamente.

Na lista, ja sdo exibidas as seguintes informacdes de contratos/ empenhos:

e N2 do Contrato/ Empenho, nimero do contrato/ empenho que pode ser avaliado;
e Aditivo, se o contrato for um aditivo, é exibido o nimero do aditivo;
e \Vigéncia, data de vigéncia do contrato ou empenho, quando essa informacgao é possivel de ser inferida;
o Unidade Executora, sigla da Unidade Gestora Executora do contrato;
e CPF/CNPJ, documento do fornecedor contratado;
¢ Nome, nome do fornecedor contratado pessoa fisica ou razdo social do fornecedor diligenciado do tipo
pessoa juridica;
e Avaliag0es, situagdo em que se encontram as avaliagdes do contrato ou empenho. A situagdo pode ser:
o Sem avaliagdes, quando o contrato ou empenho ndo possui nenhuma avaliagdo criada, nem em
modo rascunho;
o Aguardando Avaliagdo, quando o contrato ou empenho possuir alguma avaliagdo criada (de forma
automatica ou manual), mas ainda nao concluida pelos seus avaliadores;
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o Avaliagdes realizadas, para o caso do contrato ou empenho que nao possui nenhuma avaliagao
aguardando preenchimento, mas todas as avaliagGes obrigatdrias e facultativas estdo concluidas;
e IDF-C, indice de Desempenho do Fornecedor no Contrato listado.

Além dessas informagdes, temos também o numero de registros. Esse nimero corresponde ao total de registros
exibidos, ou seja, pode corresponder ao total de contratos/ empenhos ou ao total de registros filtrados utilizando as
opgcoes de filtros disponiveis.

No cabecalho da Lista de Contratos temos ainda duas opc¢des: Visualizar AvaliagGes e Exportar.

Avaliagﬁes de contratos Fornecedores > AvaliagGes de contratos
Contrates/Empenhos a serem avaliados
>| Filtro
Contetido 8 visualizar g Exportar

Para visualizar as informac¢des de um determinado contrato ou empenho, bem como suas avalia¢Ges e avaliadores,
basta selecionar um contrato na lista e clicar no botdo Visualizar. Vocé abrira entdo a tela para Visualizar do contrato
ou empenho (Vide Visualizar Contrato ou Empenho). O mesmo vai ocorrer se vocé der dois cliques no Contrato
exibido na lista.

Ao clicar em Exportar, o sistema exibira o resultado para ser exportado para diversos formatos, além de formatacdo
de impressao (Vide Exportar Lista de Fornecedores).

Filtrar Contratos
Nessa mesma tela na qual sdo exibidos os contratos, é possivel filtrar a lista de contratos.

Avaliagﬁes de contratos Fornecedores > Avaliagdes de contratos
Contratos/Empenhos a serem avaliados
>/ Filtro
Contetido B visualizar g Exportar

Basta clicar em “Filtro” que a op¢do serd expandida:

Avaliactes de contratos Fornecedores > Avaliaches de contratos
~| Filtro @ Limpar
Excluir Propriedade Negar| Operador Valor

g | [selecione v [igual |

Os filtros poderdo ser combinados para exibir uma lista de avaliagdes de acordo com os critérios selecionados. Para
tanto, basta escolher uma propriedade, um operador e um valor:
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{Propriedade | Operador |valor

selecione igual Selecione T
Selzcione k‘
M do Contrato : 120006
UG Executora malar que
Fiscal do Contrato maior ou igual a
CPF/CINPI mEnor que
3| Eornecedor menor ou igual a
IDF-C diferente de
rnntratn T~ Fvarfnra | é r'IL.Ill:l .
1 contém
| comega com EE
termina com

F L UOUULILITT OcaT H\J E I

e Propriedade, por qual informacdo vocé deseja filtrar;
e Operador, qual a forma de se filtrar;
e Valor, informacao que serd usada como parametro para filtrar.

Ill

Além disso ainda é possivel negar a condicdo do filtro. Por exemplo, se o operador selecionado for “igual” e vocé
marcar a opcao “negar”, o sistema fard a consulta como “ndo igual”, ou seja, exibira todas as diligéncias diferentes
do valor informado.

Para aplicar o filtro, use a tecla tab do teclado. O filtro sera aplicado e um novo filtro sera exibido caso vocé queira
adicionar uma condicao.

Avaliagdes de contratos Fornecedores > Avaliacdes de contratos
ContatosEnpenhos a seremavalidos
~I [ Filtro @ Lmpar
Excluin Propriedade | Negar| Operador |valor |
'ﬂ' UG Executora v igual hd ‘ ‘IEUUUE hd |

o | [selecione M| [selecione ]

~| Contetido I8 visualizar (g5 Exportar

E assim sucessivamente:

Fornecedores > Avaliagdes de contratos

Avaliacoes de contratos

> B Filtro @ Limpar
Excluir Propriedade | Megar|Operador |valor |

i | UG Executora h | | igual h | | 120006 h |

ilN-’-‘du Contrato v] [igual v] [123 v

ﬂlSe\ecione v] [igual v]

No exemplo acima, o sistema ird exibir na lista todos os contratos em que a UG Executora é o GAP-BR e o nimero do
contrato 123.

. . . . Li . ~
Para limpar todos os filtros aplicados, basta clicar em @ Limpar e os filtros serdo apagados, fazendo com que a
lista volte a exibir todos os Contratos.

Para retirar apenas um dos filtros, vocé deve clicar na lixeira da coluna “Excluir” ﬂ e somente os resultados
suprimidos por conta daquele filtro retornardo a lista de contratos.
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Visualizar Contrato ou Empenho

Ao dar dois cliques em um contrato ou empenho na lista de contratos/ empenhos de fornecedores cadastrados ou
selecionar um contrato e clicar em Visualizar Avaliagdes, o sistema abrira a tela de Visualizar Contrato /Empenho
com a identificagdo do Contrato/ Empenho, seus Avaliadores e as Avalia¢bes associadas a ele.

Fornecedores Diligéncias Avaliacées de contratos

Visualizar Contrato/Empenho Fomecedores > Avaliagdes de contratos > Avaliagio
CPF/CNPI: Razdo Social/Nome: Ultima atualizacdo em: 14.04.2015 05:04:13
Situacdo cadastral: Aprovado Com Diligéncia Unidade

Cadastradora:

|ﬂ Situacdo Cadastral
Contrato/Empenho

NO do Contrato/Empenho: 2016NEB00415

UG Executora: 120006
Tipo de Aquisicio: Contrato SIAFT
Valor Contrato: R$ 93.600,00
IDF-C:

[7} Emitir Atestado

Contetido 5P Nova Avaliagio | <] Iniciar/Alterar Rascunho Visualizar Resultado | [4] Excluir
Criada em |Finalizada em |Responsavel | situacio

|Resultade |sancdes
29/06/2016 11:54:49 - Administrader de Sistema

Aguardando Preenchimento N&o Condluida

(TROCAR PARA INCLUIR A ABA RELATORIOS)

A primeira informacdo disponivel na tela “Visualizar Avalia¢Ges de Contrato”, sdo os dados basicos do Fornecedor
contratado: CPF/CNPJ, Nome/ Razdo Social, Situagdo cadastral, Unidade Cadastradora e Ultima atualizagdo (do
Cadastro no CADTEC). Também é exibido um bot3o Situagao Cadastral. Para mais informacgdes sobre a
funcionalidade “Situa¢do Cadastral”, ver Emitir PDF de Situa¢ao Cadastral.

Na sequéncia, sdo exibidas, de forma destacada, as informacg&es pertinentes ao Contrato/ Empenho a ser avaliado,
além da aba Avaliadores e também de Relatdrios. Além das informagdes de contrato, estd presente na tela a lista de
Avaliacdes ja realizadas do contrato/ empenho visualizado.

Informagdes de Contrato
No contrato visualizado estdo disponiveis as seguintes informacgdes:

e N do Contrato/ Empenho, nimero do contrato que pode ser avaliado;

e Unidade Executora, sigla da Unidade Gestora Executora do contrato;

e Tipo de aquisicao, que pode ser Compra Simples, Contrato SIASG ou Contrato SIAFI;
e Valor do Contrato/ Empenho, valor total do Contrato/ Empenho;

e IDF-C, indice de desempenho do fornecedor naquele contrato.

Na mesma tela, ainda temos a opgao Emitir Atestado (de Fornecimento), o acesso a Avaliadores vinculados ao
contrato/ empenho e a opgdo Relatorios para geragao de relatérios de situagdo contratual. Para informagées sobre

Emitir Atestado, vide “Emitir Atestado de Fornecimento”. Ja sobre a aba Avaliadores, veja “Avaliadores” e sobre a
aba Relatédrios, vide “Relatérios”.
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Abaixo das informacdes sobre o contrato/ empenho, temos a lista de Avaliacdes relativas ao contrato/ empenho
visualizado, conforme a seguir.

AvaliacGes
Abaixo das “Informagdes sobre o Contrato/ Empenho”, sdo exibidas as avaliagdes criadas para o contrato ou
empenho visualizado:

Contetido 5 Nova Avaliagio | [<] Iniciar/Alterar Rascunho | [G] Visualizar Resultado | [<] Excluir
Criada em Finalizada em Responsavel Situacao Resultado Sances
29/06/2016 11:54:49 - Administrader do Sistema Aguardando Preenchimento N&o Concluida

Na lista, ja sdo exibidas as seguintes informacdes de cada Avaliagao:

e (Criada em, data em que foi criada a avaliacdo, quer tenha sido de forma automatica, quer tenha sido de
forma manual;

e Finalizada em, data em que foi finalizada a avaliacdo pelo responsavel;

e Responsavel, nome do responsavel pela avaliacao;

e Situacdo da Avaliagdo, se ela estd aguardando preenchimento ou ja foi concluida;

e Resultado da Avaliacdo, qualificacdo da avaliagdo que pode ser: Atendimento Insatisfatério (Al),
Atendimento Regular (AR), Atendimento Satisfatério (AS) ou Atendimento Pleno (AP);

e Sancgoes, que é a situacdo das sangdes resultantes da avaliagdo, se existirem. A situagdo pode ser
“Pendente”, “Nao aplicada” e “Aplicada”. Para maiores informacdes vide Registrar aplicagcdo de sang¢oes
administrativas.

Além das avaliagdes ja criadas para o contrato/ empenho, estdo disponiveis as seguintes funcionalidades: nova
avaliacdo, iniciar/ alterar rascunho, visualizar resultado e excluir. Para maiores informacées sobre comportamento e
regras para cada uma destas funcionalidades, favor consultar a secdo correspondente mais adiante.

Além disso, é possivel filtrar as Avaliagdes também nessa lista.

Filtrar AvaliacOes
Nessa mesma tela na qual sdo exibidas as avalia¢Oes, é possivel filtrar a lista de contratos.

»| Filtro

Basta clicar em “Filtro” que a op¢do serd expandida:

~| Filtro @ Limpar
Excluin Propriedade Negar|Operador Valor

oy |Ee|ecicne v |igua| v ‘

Os filtros poderdo ser combinados para exibir uma lista de diligéncias de acordo com os critérios selecionados. Para
tanto, basta escolher uma propriedade, um operador e um valor:
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Selecione h. Operador | |‘u'a|ur
Seledone ] | igual ﬁ E‘"@
Data da Avaliagdo | [Selecione
Responsavel pela Avaliacdo .
_Resultado da Avaliagdo maior que
maior ou igual a
menor que
menor ou igual a
diferente de
| & nulo
1 contém
COMEca com EE

[
termina com .
= LU LT ULJIH\‘} E

e Propriedade, por qual informacdo vocé deseja filtrar;
e Operador, qual a forma de se filtrar;
e Valor, informacao que serd usada como parametro para filtrar.

Ill

Além disso ainda é possivel negar a condicdo do filtro. Por exemplo, se o operador selecionado for “igual” e vocé
marcar a opcao “negar”, o sistema fard a consulta como “nao igual”, ou seja, exibira todas as avaliaces diferentes
do valor informado.

Para aplicar o filtro, use a tecla tab do teclado. O filtro sera aplicado e um novo filtro sera exibido caso vocé queira
adicionar uma condicao.

~| [ Filtro @ Limpar
Excluir| Propriedade | Negar| operador |valor

79l | [Data da Avaliacio 7] [igual v] [2s/0s201¢ By

j | Seledione v | | igual v ‘

No exemplo acima, o sistema ird exibir na lista todas as avalia¢Ges realizadas na data informada.

. ) . . Limpar ) ~
Para limpar todos os filtros aplicados, basta clicar em @ Limpa e os filtros serdo apagados, fazendo com que a
lista volte a exibir todos os Contratos.

Para retirar apenas um dos filtros, vocé deve clicar na lixeira da coluna “Excluir” j e somente os resultados
suprimidos por conta daquele filtro retornardo a lista de contratos:

Nova Avaliacdo

Na lista de avaliagGes ja criadas para um contrato/ empenho, caso vocé seja um usuario autorizado, ao selecionar o
botdo Nova Avaliagdo, sera iniciada uma nova avaliagdo para o contrato/ empenho visualizado. Hoje, os usudrios
autorizados sdo os membros de uma Comissao de Verificagao e Validagdo da mesma Unidade Executora do
contrato/ empenho ou avaliador associado a este via aba “Avaliadores”.

Atencdo: a funcionalidade permite a criagdo de uma nova avaliagdo avulsa para o contrato/ empenho, sempre de
maneira voluntaria. Caso deseje preencher a avaliagdo obrigatdria gerada pelo sistema a partir de uma entrega por
parte do fornecedor, vocé deve seleciona-la na lista e clicar em “Iniciar/ Alterar Avaliagdo”. Para mais informagdes,
vide Iniciar/ Alterar Avaliagdo.
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Avaliar Contrato/ Empenho
Ao clicar, o formulario para preenchimento da avalia¢do serd aberto conforme abaixo:

T . 1.0 Home | Sair
wéf” SE‘FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores
Fornecedores Mensagens Configuragbes Seja bem vindo(a) Teste Comissdo de Cadastramento GAP BR ~ Més/Ano: Outubro de 2014
Fornecedores Diligéncias Avaliacées

Avaliar Contrato Fornecedores > Avaliagdes >
= AVALIACAD DE CONTRATO

=N

gCancelar | BSa\var | #) salvar e Concluir

Legus Tecmologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Em principio, apenas se vé a Avaliagao de Contrato e as opcdes “Sair”, “Salvar” e “Salvar e Concluir”:

e Avaliagao de Contrato, ao clicar em expandir “Avaliacdo de Contrato”, as se¢des da Avaliagao serdo exibidas;

e Sair, retorna a lista de contratos sem armazenar nenhuma informacgao;

e Salvar, armazena os dados da Avaliagdo em modo rascunho;

e Salvar e Concluir, armazena os dados da Avaliacdo e conclui a avaliagdo para que seja calculado a nota final
da mesma.

Expandir SecBes da Avaliacao
Ao expandir a “Avaliacdo de Contrato”, vocé vera todas as secGes (pastas) que compdem a avaliagdo do contrato.

W |AVALIACAO DE CONTRATO |
INFORMACOES GERAIS
CRITERIOS DE AVALIACAD
SANCOES ADMINISTRATIVAS
POS-ENTREGA
Verificar e Salvar
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Cada uma delas reflete o conjunto de informagdes que compde a Avaliagdo do Contrato:

e Informagdes Gerais, informacdes gerais sobre a avaliacdo e contrato avaliado;

e Critérios de Avaliagdo, critérios de avaliacdo, conforme Portaria;

e Sangdes Administrativas, irregularidades cometidas ao longo do contrato passiveis de puni¢do, conforme
Portaria;

e Pds-Entrega, avaliacdo de pds-entrega, se houver entrega de algum produto ou servico por parte do
Fornecedor ou a avaliacdo for a Ultima avaliacdo do contrato, conforme Portaria;

e Verificar e Salvar, para realizar a validagdo do questiondrio de avaliacdo e armazenamento do mesmo (nédo
disponivel para o Perfil FAB).

Ao clicar em cada uma das se¢des da Avaliacdo, as informacgdes referentes a ela sdo exibidas.

Informacdes Gerais

A primeira pasta a ser preenchida, é a de Informag6es Gerais. Vocé deve se identificar, informando se o avaliador é
o fiscal do contrato ou outro membro pertencente a UG Executora. A Nota Fiscal de referéncia também deve ser
armazenada juntamente com a avaliacdo. A rigor, a cada novo pagamento a empresa ou etapa de entrega, deve-se
realizar uma avaliacdo. Isso fard com que as informacdes sobre o fornecedor sejam mais consistentes, retratando de
forma cada vez mais fiel a capacidade do fornecedor em entregar bens e servicos de boa qualidade.

W SE'FH | Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores i

Fornecedores Mensagens Configuracies Seja bem vindo(a) Teste Comissdo de Cadastramento GAP BR ~ Més/Ano: Outubro de 20149

Fornecedores Diligéncias Avaliagtes Consultar Fornecedor

Avaliar Contrato Fornecedores > Avaliagdes >
V AVALIACAD DE CONTRATD INFORMACOES GERAIS

y 1. Responsavel pela Avaliacdo:

CRITERIOS DE AVALIACAD

SANCOES ADMINISTRATIVAS 1. Nome do Responsavel

POS-ENTREGA
Verificar e Salvar
Nota Fiscal: Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado

Btancalar | BSa\var | #) salvar e Concluir

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

As informagdes que devem ser preenchidas sdo:
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o Responsavel pela Avaliagao, fiscal do contrato ou outro. Em caso de outro, o nome deve ser informado.

Preenchimento obrigatdrio;

e Nota Fiscal, upload de arquivo. Ao clicar, o localizador padrao de seu sistema operacional ird abrir para que
vocé possa localizar o arquivo PDF referente a Nota Fiscal e adiciona-lo a avaliacao.

Critérios de Avaliagao
A segunda pasta a ser preenchida, é a de Critérios de Avaliagdo. Vocé deve dar uma nota para cada critério existente
de acordo com os critérios constantes abaixo de cada questdao, conforme Portaria.

CRITERIOS DE AVALIACAO

1. COMUNICAGAO

-Gelecione- ¥

Critério Pontuacdo | Subcritérios
3 0s meios de comunicacdo disponibilizados pelo fornecedor permitem que a Administracéo contate de imediato a empresa.
2 0s meios de comunicacdo disponibilizades pelo fornecedor permitem que a Administracdo somente consiga contatar a empresa
apos varias tentativas no mesmo dia.
Comunicacio
1 s meios de comunicacdo disponibilizados pelo fornecedor ndo possibilitam gue a Administraco consiga contatar a empresa
em prazo menor que 48 horas.
0 0s meios de comunicacdo disponibilizados pelo fornecedor ndo permitem nenhum contato da Administracdo com a empresa.
3. PRAZO

-Selecione- ¥

Critério Pontuacao Subcritérios
3 Cumpre, com precisdo, todos os prazos previstos no instrumeanto contratual para o fornecimento de bens.
3 Entrega os bens previstos com atraso, de até, 72 (setenta e duas) horas a partir da data fixada para o
sey recebimento.
Prazo
{Bens) ) . ) . s .. -
Fntrena ns hens nrevistns no nerinda comnreendidn entre n 42 fanarta) dia afé o 152 (décimo aninta) dia

Cada critério reflete um ponto a ser avaliado, conforme Portaria:

e Comunicagao;

e Prazo;

e Qualidade;
e Quantidade;

o Regularidade Documental.

A nota deve ser selecionada (0 a 3) na lista e todas sdo de preenchimento obrigatdrio.
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Sanc¢des Administrativas

Em Sangbes Administrativas, vocé deve marcar todas as irregularidades cometidas ao longo do contrato passiveis de
punicdo. Devem ser marcadas todas as opgdes que se aplicarem da data da ultima avaliagdo até o momento da
nova avaliacdao, conforme Portaria.

SANCOES ADMINISTRATIVAS

1. ADVERTENCIA
Quando a Contratada infringir, pela primeira vez, obrigacoes afetas ao atraso na entrega, substituicdo de bens ou de nota fiscal com incorrecdo, ou ainda, ndo
cumprimento de orientacies da fiscalizaciio no prazo de até 48h.

2. MULTA - Atraso até 90 dias
Por atraso no prazo de execucdo das etapas previstas no Cronograma Fisico-financeiro por até 90 (noventa) dias.

3. MULTA - Atraso superior a 90 dias
Por atraso no prazo de execucdio das etapas previstas no Cronograma Fisico-financeiro por prazo superior a 90 (noventa) dias.

4, MULTA - Descumprimento
Descumprimento de qualquer condicdo ajustada no contrato.

5. MULTA - Rescisdo
Quando a Contratada der causa a rescisao.

6. SUSPENSAC TERMPORARIA DE LICITAR - 30 (TRINTA) DIAS
Ma perturbacdo de qualquer ato da sessdo publica da licitacao.

Mo descumprimento do prazo fixado para adocao de medidas corretivas, quando da aplicacdo da sancdo de adverténcia; ou

7. SUSPENSAC TEMPORARIA DE LICITAR - 3 '{TRES} MESES
Ma desisténcia de proposta, sem que haja juste motive decorrente de fato superveniente;

Ma solicitacdo de sua propria desclassificacdo ou inabilitacdo, apos a fase de lances, no pregdo;

Ma arguicao da inexequibilidade dos proprios precos ofertados;

Ma falta de apresentacdo de amostra no prazo determinado, quando houver previsdo no edital da licitacdo; ou
Ma interposigdo de recurso manifestamente protelatdrio.

Mo descumprimento, durante a execucdo de pregdo, dos requisitos de habilitacdo, tendo declarade ou registrade no COMPRASNET previamente que os atendia;

8. SUSPENSAQ TEMPORARIA DE LICITAR - 6 (SEIS) MESES
Ma recusa do licitante vencedor, convecado dentro do prazo de validade de sua proposta, a assinar ou aceitar o contrato, ou retirar o instrumento equivalente;

Ma falta de apresentacdo de garantia contratual, nos termos do edital da licitagdo;

Ma reincidéncia na pratica de ilicito sanciondvel de acordo com o contido na suspenséo temporaria de licitar por 30 (trinta) dias e 3 (trés) meses, quando ocorrer
em prazo inferior a 24 (vinte e guatro) meses;

Cada conjunto de irregularidades reflete um tipo de puni¢dao que deveria ser aplicada ao fornecedor. Ao final,
guando do resultado da avaliacdo, vocé serd informado qual a san¢do cabivel e perguntado se aplicou ou ndo a
referida sancdo.

Pds-Entrega
Se vocé tiver recebido bens ou servicos, serd necessario preencher também a nota para esse quesito para que a
avaliagdo seja completa.
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POS-ENTREGA
1. POS-ENTREGA

-Selecione- ¥

Critério

Pontuacio

Subcritérios

Pos-Entrega

{Bens)

Do total de bens entregues, mais de 50% (einquenta por cento) dos produtos
apresentaram desvio de qualidade durante o seu uso, havendo a necessidade de
substituigio dos tens deficientes no prazo estipulado pela Administragio.

Do total de bens entregues, entre 10% (dez por cento) e 30% (cinquenta por cento)
dos produtos apresentaram desvio de qualidade durante o seu use, havendo a
necessidade de substituigio dos ttens deficientes no prazo estipulado pela
Admimistracio.

Do total de bens entregues, menos de 10% (dez por cento) dos produtos apresentaram
desvio de qualidade durante o sen uso, havendo a necessidade de substituicio dos
itens deficientes no prazo estipulado pela Administracio.

Nenhum bem entregue apresentou desvio de qualidade durante o sen uso.

Pas-Entrega

(Servicos)

Houve a necessidade de se refazer mais de 50% dos servigos prestados, no prazo
estipulado pela Administragio.

Houve a necessidade de se refazer. entre 10% (dez por cento) e 30% (cinquenta por
cento) dos servigos prestados, no prazo estipulado pela Adminsstragio.

Houve a necessidade de se refazer menos de 10% (dez por cento) dos servigos
prestados, no prazo estipulado pela Administracio.

Nio howve a necessidade de se refazer quaisquer dos servigos prestados.

A pds-entrega deve ser avaliada conforme Portaria e a nota deve ser selecionada (0 a 3) na lista de acordo com os
critérios apresentados.

Calcular Resultado
Apds preencher toda a avaliacdo, caso a avaliacdo esteja concluida, vocé deve clicar em “Salvar e Concluir”. Nesse

momento, o sistema vai realizar o calculo da avaliagdo com base nas suas respostas e exibird a tela com o resultado.

Se vocé optar por concluir a avaliagdo depois, vocé devera clicar em “Salvar”, o que vai permitir que vocé retome a
avaliagdo em outro momento.

Tendo concluido a avaliagdo (Salvar e Concluir), vocé vera entdo o Relatério de Avaliacdo de Desempenho de

Fornecedor:
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Relatério de Avaliagido de Desempenho de Fornecedor Contrato R B
Critérios de Avaliacio

| Filtro

Contetido

Critério

COMUNICACAD

PRAZO

QUALIDADE

QUANTIDADE

REGULARIDADE DA DOCUMENTAGAD

|Resultado
3

[ERr=areare]

Total 8

Sanciies Administrativas
| Filtro

Contetido

Sancao

MULTA - Descumprimento

SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR - 3 (TRES) MESES
SUSPENSAQ TEMPORARIA DE LICITAR - 6 (SEIS) MESES

Visualizar @ Alterar
|Resu|tado | Situacdo
27 Pendente
15 3o Aplicada
25 Pendente

Total 67

Pds-Entrega

Pontuacdo: 0

Avaliacdo de Desempenho do Fornecedor

85 + (Critérios de liacdo) - (: des Administrativas) - (Pés-Entrega) = 26

Qualificacio:Atendimento Insatisfatério (AT)

*Justificativa para Qualificacdo AR ou AL

Observacies Complementares

Observacies Complementares (visualizado pelo fornecedor)
Copiar texto de cima

=Sa\var | @Cance\ar |

A tela entdo trara:

e Notas para cada quesito e o seu total;

e Sangbes Administrativas e a pontuagdo acumulada de acordo com os pesos e valores de cada uma;
e Nota de Pés-Entrega;
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e Total da Avaliagdo (85 + Critérios de Avaliagdo - SangGes - Pés-Entrega);

e (Qualificagdo: Atendimento Insatisfatério (Al), Atendimento Regular (AR), Atendimento Satisfatdrio (AS) ou
Atendimento Pleno (AP);

e Campo obrigatdrio de Justificativa para o caso da Qualificacdo ser Al ou AR;

e Observagbes Complementares (opcional) que é visualizado por todo o COMAER,;

e Observagbes Complementares (opcional) que é visualizado pelo Fornecedor;

e Opcdes Salvar e Cancelar.

Ao Salvar, a avaliagdo estara concluida e ndo podera mais sofrer alteragdes. Contudo, sempre sera possivel Visualizar
Resultado de uma Avaliagao ao clicar na opgao da lista.

Iniciar/ Alterar Rascunho

Na lista de avaliagcdes ja criadas para um contrato/ empenho, caso vocé seja um usuario autorizado, ao selecionar
uma avaliagdo na lista e clicar no bot3o Iniciar/ Alterar Rascunho, vocé podera retomar uma avaliagdo ja iniciada e
nado concluida. Também poderad iniciar uma avaliagao gerada automaticamente pelo sistema.

AvaliacGes geradas automaticamente pelo sistema

Para todos os meses que um fornecedor fizer uma ou mais entregas de servico/ materiais referentes ao contrato ou
empenho visualizado, o sistema vai gerar, de forma automatica, uma avaliacdo de preenchimento obrigatério. Esta
avaliacdo devera ser preenchida por um dos avaliadores vinculados ao contrato/ empenho ou, ainda, por um
membro da Comissio de Verificacdo e Validagdo da mesma Unidade Executora que a do contrato/ empenho.

Caso a avaliacdo nao seja preenchida no prazo (15 dias apos a geracdo da avaliacdo para empenhos globais,
estimativos e contratos e 30 dias para compras simples), ela constara como pendente na lista e sua situagdo sera
considerada irregular.

E responsabilidade dos usudarios de Perfil Controle e também com Perfil Comissdo de Verificacdo e Validagdo vincular
avaliadores ao contrato para que estes possam avaliar seus contratos/ empenhos. Caso o vinculo ndo seja realizado,
a responsabilidade final é da Comiss&do de Verificacdo e Validacdo da Unidade Gestora Executora do contrato/
empenho em realizar as avaliagGes.

Atencao: somente podem ser alteradas avaliagdes que ainda ndo foram concluidas. Para as avaliagdes ja concluidas,
o botdo permanecera desabilitado. Caso a avaliacdo precise ser excluida por motivo de forga maior, é necessario
entrar em contato com a SUCONV para que, mediante registro de justificativa no sistema, a exclusdo seja realizada
pelos administradores do sistema.

Para saber mais informagdes sobre avaliadores associados e como associa-los, vide aba “Avaliadores”.

Visualizar Resultado
Ao selecionar uma avaliagdo na lista de avaliagdes e selecionar a opgdo Visualizar Resultado, vocé podera ver o
resultado da avaliacdo, mesma tela vista ao se concluir a avaliagdo (Calcular Resultado):
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Relatério de Avaliagido de Desempenho de Fornecedor Contrato R B
Critérios de Avaliacio

»| Filtro

Contetido

Critério |Resultado
COMUNICAGAO 3

PRAZO

QUALIDADE

QUANTIDADE

REGULARIDADE DA DO EUI"‘IENTAZAw o

2
1
0
2

Total 8

Sancies Administrativas
»| Filtro
Contetido i visualizar sl Alterar

Sangdo |Re:u|tado |Situa<;§o
MULTA - Descumprimento 27 Pendente
SUSPENSAQ TEMPORARTA DE LICTTAR - 3 (TRﬁS} MESES 15 Nio Aplicada
SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR - 6 (SEIS) MESES 25 Pendente

Total 67

Pds-Entrega

Pontuagdo: 0

Avaliacdo de Desempenho do Fornecedor

85 + (Critérios de Avaliacio) - (San

s Administrativas) - (Pés-Entrega) = 26

Qualificaca: di Insatisfatdrio (AT}

*Justificativa para Qualificacdo AR ou AL

Observacies Complementares

Observacies Complementares (visualizado pelo fornecedor)
Copiar texto de cima

ESa\var | QCance\ar |

Da mesma forma que quando vocé conclui a avaliacdo, é possivel atualizar as informacGes referentes a sangées.

Excluir

O sistema também permite que as avaliagcdes sejam excluidas e, para tanto, basta selecionar uma avaliagdo na lista
de avaliagGes e selecionar a opgao “Excluir”. Apenas avaliagdes ndo concluidas poderao ser excluidas pelos membros
das Comissdes de Avaliacdo e avaliadores. Para excluir avaliagées concluidas, favor entrar em contato com a
SUCONYV para, mediante justificativa, podem realizar a exclusao.
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Ao iniciar a exclusdo, o sistema exibe a mensagem explicando a necessidade de justificativa:

Para que essa avaliacdo seja excluida de forma
definitiva, vocé precisa informar uma justificativa. Tem
certeza que deseja continuar?

(@5 ] €3 |

Ao confirmar o desejo de excluir a avaliagdo, o sistema apresenta o campo para preenchimento:

Exclusdo de Avaliacdo

Data da Chagan 01!07,’2016 Situacdo da Avaliagiio Aguardande Preenchimento
a ) wapnnsavd Administrader do Sistema

E, em caso de confirmacdo, exclui a avaliacdo do sistema.

Atencdo: se um usuario excluir uma avaliagdo obrigatdria (gerada de forma automatica pelo sistema), os dados
informados na avaliagdo serdo apagados, porém ela continuara a ser exibida na lista para preenchimento,
retornando ao status de pendente. Ou seja, um formuldrio de avaliagdo obrigatdrio é apenas “limpo”, mas continua
disponivel para preenchimento.

Registrar Aplicacdo de Sang¢Bes Administrativas

Quando alguma san¢do administrativa é gerada a partir da avaliacdo feita, esta é exibida na lista para o controle de
seu registro:

Sancbes Administrativas

| Filtro

e | [A visualizar | [ Alterar | |
Sancio s Itad |situacsio

MULTA - Descumprimento 27 Pendente

SUSPENSAOQ TEMPORARIA DE LICITAR - 3 (TRES) MESES 15 N3o Aplicada

SUSPENSAQ TEMPORARIA DE LICITAR - 6 (SEIS) MESES 25 Pendente

Total 67
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Por padrao, a situacdo ao se terminar uma avaliagdo é Pendente. A situacdo quer dizer que ainda n3do foi tomada
nenhuma providéncia por parte dos responsaveis pelo contrato.

Atencao: caso uma avaliacdo gere punicdes de natureza iguais, mas com prazos distintos, ambas sao registradas para
fins de pontuacdo. Porém, a punicao mais branda é armazenada com a situacao “Nao Aplicada” e a justificativa para
tal é “Aplicada puni¢cdo mais severa”.

Na lista, porém, sdo exibidas as op¢des Visualizar e Alterar. A primeira apenas exibe as informag¢des armazenadas. A
segunda, exibe o formuldrio para registro da puni¢do ou justificativa para ndo aplicacdo de punicdao desde que vocé
seja pertencente a Unidade Gestora Executora do contrato.

Visualizar sancdo
Se vocé apenas quiser visualizar os dados de registro da sancao ou justificativa de sua ndo aplicacdo, basta selecionar
a sancao na lista e clicar no botdo “Visualizar”:

Registro de Punicao =

Enviada ao SIASG: Nao Aplicada
Justificativa para o ndo envio  Teste de Justificativa

s~

g;! Cancelar

No exemplo acima temos a visualizagao de uma sang¢do que nao foi aplicada e sua respectiva Justificativa.

Ao clicar em Cancelar, a tela sera fechada e vocé retornara para o resultado da Avalia¢do visualizada.

Alterar sancdo
Quando uma sancdo é escolhida na lista e vocé clica na opgao Alterar, é exibida a seguinte tela:

Registro de Punicio B
Enviada ao SIASG: [e) Pendente
Aplicada
Nio Aplicada

®) salvar | f;ﬂ Cancelar

Vocé pode entdo, alterar a situagdo da san¢do para Aplicada ou Nao aplicada.

Caso altere a situagdo da sanc¢do para Aplicada, sera necessario fornecer a data da aplicagdo e o documento enviado
aos orgaos competentes registrando a punicdo, conforme os campos exibidos abaixo:
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Registro de Punicao

Enviada ao SIASG: Pendente
(@) Aplicada
Nao Aplicada

* Data de envio: |1-7_'"(1-)

Documento: | Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado

®) salvar | E:; Cancelar

Se por alguma razdo, a punicdo ndo serd aplicada, devera ser marcada a op¢do Nao aplicada. Entdo, serd aberto um

campo Justificativa, de preenchimento obrigatdrio, para que vocé possa informar o motivo da ndo punicao:

Registro de Punicao
Enviada ao SIASG: Pendente
Aplicada

) N&o Aplicada
* Justificativa para o ndo envio

o

®) salvar | fﬁ Cancelar

Aba Avaliadores

Nessa aba, presente em cada um dos contratos/ empenhos a serem avaliados, é possivel vincular avaliadores aos

contratos. Também é possivel vincular unidades gestoras ao contrato/ empenho para que os usuarios de perfil
controle dessas determinadas unidades possam também associar avaliadores.

UG(s)

Ly snuasow vavasuar

a0

Contetido

Cédigo da UG

Vincular UGs | Desvincular UG
[sigla
120040 HCA
Lista de Avaliadores
Conteiido Designar Avaliador | W' Download Designagio | Dispensar Avaliador
Fungdo Nome ue Data de Designagio |
450 hd dados para esta consuita

Histérico de Avaliadores
Contetido

¥ Download Designacdo
Funcéo Nome |Unidade Gestora |Data de Designacao Data Dispensa
Recebedor do Objeto AFA 22/06/2016 24/06/2016

¥ Download Dispensa
Antonio
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UG(s) vinculada(s) ao Contrato/ Empenho
Nessa parte da tela est3o listadas todas as UGs associadas ao contrato/ empenho visualizado. Além disso, existem as
funcionalidades de Vincular UGs e Desvincular UG.

Contetido Vincular UGs | Desvincular UG

Cddigo da UG Sigla
120040 HCA

Atencao: o vinculo de UGs ao contrato apenas permite que usuarios com Perfil Controle de tais unidades possam
associar avaliadores ao mesmo, ndo fazendo com que a associa¢ao da UG ao contrato garanta a permissao para
avaliacdo de tal contrato/ empenho. O que garante a permissado para avaliar o contrato/ empenho é a associagdo de
um avaliador (usudrio), independentemente da sua UG.

Vincular UGs
Ao clicar em Vincular UGs, o sistema apresenta uma lista de unidades gestoras para serem associadas ao contrato/
empenho:

Unidades Gestoras )

Contetido l}
Cédige da UG Sigla
120006 GAP BR
120003 VICOMAR
120101 BANT
120113 CIAER
120001 GABAER
120004 BAER
120005 PABR
120007 PARF
120008 CINDACTA I
120013 CLA
120014 BAFZ
120015 CLEI
120016 GIA-5]
120017 I COMAR -

Confirmar Cancelar

Apds a selecdo de uma ou mais unidades gestoras, basta confirmar e as unidades selecionadas ja aparecerdo na lista
de UGs vinculadas. A partir desse momento, o Perfil Controle de tais unidades ja podera associar avaliadores ao
contrato/ empenho.

Desvincular UG

Ja para desvincular uma UG ao contrato, é preciso apenas selecionar uma unidade da lista e clicar em Desvincular
UG. O sistema pedird uma confirmacdo e, apds a mesma, ira desfazer o vinculo entre a unidade e o contrato/
empenho. Dessa forma, o Perfil Controle da unidade desvinculada ndo podera mais associar avaliadores ao contrato/
empenho.

Atencdo: ao desvincular UGs de um contrato/ empenho retira a permissdo de associar avaliadores do Perfil Controle
de tais unidades. Os avaliadores anteriormente associados continuam com permissdo para avaliar contratos,
independentemente de pertencerem a unidade desvinculada. Para retirar a permissdo de tais avaliadores, é preciso
dispensa-lo (vide Dispensar Avaliador).

Avaliadores associados

Nessa parte da tela estdo listados os avaliadores associados ao contrato/ empenho visualizado. Além disso, existem
as funcionalidades para Designar Avaliadores e Dispensar Avaliadores. Mais abaixo, é possivel ver o histérico de
avaliadores que ja foram dispensados.
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Lista de Avaliadores

Contetido
Funcio

Gestor de Material
Fiscal Técnico

Histérico de Avaliadores

Contetido
Funcio
Recebedor do Objeto

Atencdo: todos os avaliadores listados poderdo avaliar o contrato/ empenho ao qual estdo associados. A
responsabilidade de associar avaliadores, bem como manter a lista de avaliadores e avaliagées atualizadas ainda é

Nome
teste Perfil FAB PAMA
teste

HNome
Antonio

uG
BAMN
BAAF

Unidade Gestora Data de Designacio
AFA 22/06/2016

Designar Avaliador Download Designacio
Data de Designacio
05/07/2016
05/07/2016

Download Designacio
Data Dispensa
24/06/2016

Dispensar Avaliador

Download Dispensa

de responsabilidade dos membros da Comissao de Verificacao e Validacdo da Unidade Gestora Executora do

contrato.

Designar Avaliadores

Ao selecionar Designar Avaliadores, é possivel associar avaliadores ao contrato/ empenho. Essa prerrogativa é dos
perfis Controle da Unidade Gestora Executora e também das unidades vinculadas, além dos membros da Comissdo

de Verificagdo e Validacdo da Unidade Gestora Executora do contrato/ empenho. No entanto, a responsabilidade
final sobre a lista de avaliadores e sobre as avaliagGes serd sempre da Comissdo de Verificacdo e Validagdo. Desse

modo, seus membros devem sempre manter o cadastro de avaliadores atualizado e assegurar que as avaliagcdes

obrigatdrias sejam respondidas.

Atencdo: somente a associacdo de um avaliador a um contrato/ empenho por parte de um membro da Comissdo
Cadastradora ou Perfil Controle da Unidade Gestora Executora do contrato/ empenho ou, ainda de um Perfil
Controle de uma UG vinculada ao contrato/ empenho garante o acesso as funcionalidades referentes a avaliagdo por

parte de um avaliador. Dessa forma, nao existe uma solicitagao de usudrio para tal fim. O avaliador é designado e

dispensado mediante aba Avaliadores, ndo sendo permitido outro tipo de controle senao esse.

Na primeira tela, o sistema ira pedir que vocé informe o CPF do novo membro para as devidas validagdes. Se o CPF

informado for de um usuario de quaisquer sistemas SEFA, os dados disponiveis do usuario serdo carregados. Caso

contrario, vocé devera preenche-los.
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Inserir Avaliador

<]

Solicitacdo

Verificacdo de dados

Selecione o tipo da solicitacdo desejada CADTEC - Perfil Avaliador de Contratos

* CPF
Validar Cancelar
Além dos dados do avaliador, vocé deve informar a fungdo do Avaliador no contrato/ empenho, a data da
designacdo e o documento de designacdo. Ao clicar em salvar, o sistema ira associar o avaliador ao contrato/
empenho. Também é necessario selecionar o Perfil Avaliador para o usuario.
Inserir Avaliador <]

Solicitacio
Informactes Cadastrais
Selecione o tipo da solicitagdo desejada CADTEC - Perfil Avaliador de Contratos

CPF 801.261.284-48

* Fungdio: | ]
Data de Designacdo %

Documento de Designagdo: | Escelher arquive | Menhum arguivo selecionado

Dados Basicos
* Mome

* Email
Matricula

Telefone(s)

Celular
Fax
Grupos
Disponiveis
Perfil Avaliador

Selecionados

¥V Download
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Ao salvar o avaliador, ele podera entrar no sistema com seu usuario e senha antigos — caso ja tenha sido cadastrado
anteriormente — ou devera entrar com as novas credenciais enviadas por e-mail. A partir de entdo, o avaliador estara
habilitado a avaliar o(s) contrato(s)/ empenho(s) ao(s) qual(is) esta associado.

Dispensar Avaliadores

J4 para dispensar um avaliador, é preciso seleciona-lo na lista e clicar em Dispensar Avaliador. O sistema pedira uma
confirmagdo e, apds a mesma, ira desfazer o vinculo entre o usuario e o contrato/ empenho. Dessa forma, o
avaliador n3o podera mais preencher avaliagdes para o contrato/ empenho.

Dispensar Avaliador =)
MNome teste

Dados da Dispensa

Data Dispensa E"(B
Documento de Dispensa: | Escolher arquive | Nenhum arguive selecionado G Diovenload

Confirmar | Cancelar |

Aba Relatorios

Para todos os contratos principais cadastrados no SIASG com fornecedores no CADTEC, sera exibida a aba Relatérios
a fim de auxiliar os ordenadores de despesas com suas prestacdes de contas. Na aba, uma lista com os relatdrios ja
gerados pelo CADTEC podera ser visualizada, além das funcionalidades de Inserir, Copiar, Alterar, Visualizar e Excluir
Relatérios. Para membros da Comissdo de Verificacdo e Validacdo, apenas a opgao “Visualizar” estara habilitada.

Visualizar Contrato/ Empenho Fornecedores > Avaliagges de contratos > Avaliagao
d
e e Unidade
Situacdo cadastral: Aprovado Com Diligencia
: ; Cadastradora:
|ﬂ Situagdo Cadastral
Contrato/Empenho Avaliadores Relatdrios de Situacio
Relatdrios de Situacdo Contratual E‘::I Inserir Copiar [ Alterar |8 Visualizar Excluir
Data | Descricio |Periodo de Referéncia |situacso | Criador por |
15/07/2016 Nome do Relatdrio 1 J02 Fornecedor Candidato Administrador do Sistema
15/07/2016 Nome do Relatdrio 2 01/02/2014 a 15/07/2016 Fornecedor Candidato Administrador do Sistema

Atencdo: apenas contratos principais cadastrados no SIASG apresentardo a opgao, uma vez que as informagdes de
seus aditivos serdo consolidadas no contrato principal.
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Visualizar Relatorio

Ao selecionar um relatdrio ja finalizado na lista e clicar em “Visualizar”, vocé vera o relatério selecionado para o
contrato:

Visualizar ContratofErnpenho Fornecedores > Avaliacdes de contratos > Avaliacdo

CPF/CNPI: Jltima atualizacio em: 14.04.2015 05:04:13

. . o Unidade DI
Situagao cadastral: Aprovado Com Diligéncia T i et

fi‘l Situacdo Cadastral
Contrate/Empenho Avaliadores Relatorios de Situagdao

Relatorios de Situacdo Contratual - Dados Informados

Periodo de Referéncia: 01/02/2016 a 15/07/2016
Descrigdo: Mome do Relatério 1

Unidade Gestora: Comiss&o de Implantacdo do Sistema de Controle do Espago Aéreo
Relatdrio n® 3
Data da Geracdo: 26/08/2016
Protocolo COMAER n®;
Licitagio:
Contrato n®:
Contratado:

1. INDICADORES DO INSTRUMENTO

Alerta de Prazo para Aditivagao I,\\,

o 60 a0 120

(5] Exportar Al voltar

Além de visualizar o relatério em tela, serd possivel exportar o relatdrio para ser impresso ou armazenado em seu
computador clicando em “Exportar Relatdrio”.

Exportar Relatdrio

Estando na tela de visualizacdo do relatério, é possivel exportar o relatdrio visualizado clicando em “Exportar”. O

sistema entdo ird exibir um arquivo em PDF que podera ser armazenado em disco ou enviado direto para a
impressao:
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S 3

3§ Pdgina:

— 4+ Zoom automdtico 3

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

Grupamento de apoio de Brasilia

RELATORIO DE SITUACAO CONTRATUAL
01/01/2014 a 18/07/2016

Relatdrio n® 29 de 01/08/2016

Protocole COMAER n° 67284.001151/2014-21
Licitagdo: 7/2014

Contrato n°: 011/GAP BR'2014

ieeio oL TN £A4 £TAANNT AN T AWETTO CTETTL S A © TV ST A S NTIOT T A T T A

# Configurar Pagina

Al sair
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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
Academia da Forga Aérea
RELATORIO DE SITUACAO CONTRATUAL
01/07/2016 a 31/07/2016

Relatorio n°: 42 de 31/08/2016

Protocolo COMAER n° ¢ . _

Licitaco: it & o

Contrato o W5 & &

Contratado: % S8 8 e DA Gall D A Ta A S WNERE BIRA DR MR AT VA

Objeto: Precm e @ o @ v o i B o Bagumn . e owgm wwn . o S o W
SOCOITO 205 wewnes e Pl &0 i & Asvsmm s P00

1. INDICADORES DO INSTRUMENTO

Alerta de Prazo para Aditivacio
/ 60 90\
30 120

0 AN

Dias Restantes: 11...

Cronograma

Total; 0,00%

2. INFORMACOES RELEVANTES
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Data de Assinamra: 12/02°2015

Diata da Ordem de Servige: 280072014
Diata de Iicie da Vigencia: 12022015
Data da Imcie de Execugdo: 200072016
Diata de Tenmino da Vigencia: 11022020
Diata da Tenmino da Execugdo: 200072016
Diata limite para providenciar Termo Aditivo: 13112019
Diata de Inicie da Garantia: 20/07/2016
Diata de Tenming ds Garantia: 20072016
Valor do Contrato Inicial: B53.664.348,71
Valor Amsl do Conmato: B33.664.348,71

3. CRONOGEAMA

‘Mo exdstam Parcelss de Cronogramas disponiveds para este conmato

4. EMFPENHOS EAMITIDNDS

Numers do Empenho Especie Valor
EMPENHO DE DESPESA BS300.000.00
EMPENHO DE DESPESA TR TN NN, DN
ANULACAD DE EMPENHO RS 1560.000,00
ANULACAQ DE EMPENHO BS540 000,00
REFOR.CO DE EMPENHD BS300.000,00
ANULACAQ DE EMPENHO BS1200000,00
REFOR.CO DE EMPENHD B 1D 00, D0
REFOR.CO DE EMPENHD B5200.000,00
REFOR.CO DE EMPENHD B51500000.00
Demonsirativo Financeiro
Ttem Descrigio Valor

1 Valor Conirate; TAT N
1 Valor tocl enmentade; i {
3 Saldo a empenhar-{{Valor Cantrata) - (Valar total smpenhada)] T |
] Valor tosal Eqaidade: [ -
5 Valor tosal pago: I ]
5 Valor Liguidado o periede: T
7 Walor pago no perioda: ¥ ]
T Taldo Empenho](Total enpenhiads) - (Valer Ligmdada)] [ |

=R

.

TEEMOS ADITIVOS (Acumulado)
‘Mo existamn Termos Aditivos disponiveis para este contrato.

OBSERVACOES DA FISCALIZACAO

Observagtes da Fiscalizagio: Informacio nio dispontvel

T.

AVATTACOFES (Acumulada)
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Emitir Atestado de Fornecimento
Quando o fornecedor fizer jus ao Atestado de Fornecimento, sera possivel emitir um clicando em “Emitir Atestado”.

Ao clicar, o sistema ird emitir o Atestado de acordo com o modelo abaixo, com a data de emissdao e nome do usuario

gue o emitiu. Para ter validade, contudo, deve ser assinado e carimbado.
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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

ATESTADO DE FORNECIMENTO DE BENS, DE EXECUGAO DE OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA OU DE
PRESTAGAO DE SERVIQOS REALIZADOS COM BOA QUALIDADE

Alesto, para os devidos fins, que os resultados obtidos com os bens fornecidos ou com os servigos

muﬁmm"-.. S R S R Y W R R R e - - -
ME inscrito no CNPJ/CPF sob 0 N.°: %8 547 JEEN" 8, sediado em &7 ST 00 Gamms - oo
- — - s G aas e L ¥ e, correspondem aos padrdes exigidos no

contrato/instrumento equivalente: Contrato n®: S8 7 SLAF B84 Unidade: 120006 - Grupamento de apoio

de Brasilia. O fornecedor apresentou o nivel de qualificagio denominado como Atendimento Satisfatério(AS),
de acordo com o contido no Anexo | da Portaria N°® 1526/GC6, de setembro de 2014 (Publicagdo: DOU 180 -
18 DE SETEMBRO DE 2014).

Aleslado emilido em:
Brasilia, 3 de Fevereiro de 2015

Teste Comissdo de Cadastramento GAP BR

Fornecedor com Atendimento Regular ou Insatisfatdrio

Se a média das avaliagOes para o contrato possuirem atendimento regular (AR) ou insatisfatorio (Al), ndo sera
possivel emitir um atestado de fornecimento. Em seu lugar serd emitida uma mensagem conforme abaixo:



0 fornecedor ndo faz jus ao atestado de fornecimento

por ndo possuir gualificacdo AP ou AS

Fornecedor ndo avaliado

Da mesma forma, se o fornecedor ndo tiver nenhuma avaliagdo, ndo sera possivel emitir um atestado de
fornecimento e em seu lugar sera exibida a seguinte mensagem:

0O fornecedor ndo faz jus ao atestado de fornecimento

porgue o seu contrato ndo foi avaliado ainda

Aba Consultar Fornecedor
Na aba “Consultar Fornecedor” vocé podera consultar qualquer CPF ou CNPJ para uma consulta rapida,
independentemente do fornecedor estar cadastrado no CADTEC. Nesse caso, sé estardo disponiveis as informacdes

encontradas nos diversos sistemas — CADTEC, SICAF, CADIN, etc. — em que o fornecedor consultado possua
cadastro.
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W SE‘FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Formecedores Diligéncias Avaliacbes Consultar Fornecedor
Consultar Fornecedor Fornecedores > Consultar Fornecedor
* Tipo Pessoa: () Pessoa Juridica
Pessoa Fisica
* CPF/CNPI:

Pesquisar Limpar

1.0 Home | Sair

Fornecedores Mensagens Configuragbes Seja bem vindo({a) Teste Comissdo de Cadastramento GAP BR ~ Més/Ano: Setembro de 2014

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Configuracdes

Na aba “Configuragdes” estdo disponiveis as informacgdes referentes a configuracées basicas do sistema como o
Workflow, as informacdes de Unidades Cadastradoras e Configuracdo de Consultas. Essas funcionalidades estao
disponiveis em sua totalidade para o Perfil SEFA/ Administrador, mas para o perfil de Unidade Cadastradora e
Controle estdo disponiveis apenas as funcionalidades referentes a manutencao da unidade e sua Comissao de
Verificacdo e Validacgao.

Unidade Cadastradora
Nesta aba, sera possivel dar manutengdo nas Unidades Gestoras utilizadas no CADTEC. Como em principio a aba se

referia apenas a unidades cadastradoras, o nome permaneceu, mas estdo listadas também as unidades gestoras que

podem realizar diligéncias, mesmo que credoras. Ou seja, todas as unidades podem ser cadastradas aqui, mesmo
unidades credoras para as quais as diligéncias possam ser encaminhadas.
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W SE‘FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores i

Seja bem vindo{a) Teste Perfil SEFA

Fornecedores Mensagens Configuraces Solicitacio de usuario Més/Ano: Junho de 2015

Unidade Cadastradora ConfiguracGes > Unidade Cadastradora
| Filtro
Conteiido e Inserir [ Alterar i Excluir
Codigo|Sigla Nome | situacio |
39 GAP BR Grupamento de apoio de Brasilia Ativo
40 VI COMAR Sexto comando Aérea Regional Ativo
41 BANT Base Aérea de Natal Ativo
42 CIAER Centro de Inteligéncia da Aerondutica Ativo
43 GABAER Gabinete do Comandante da Aeronautica Ative
44 BABR Base Aérea de Brasilia Ativo
45 PABR Prefeitura de Aeronautica de Brasilia Ative
46 PARF Prefeitura de Aerondutica de Redfe Ativo
47 CINDACTA I Primeiro Centro Integrado de defesa Aérea e Controle de Trafégo Aéreo Ativo
48 ClLA Centro de Langamento de Alcantara Ativo
49 BAFZ Base Aérea de Fortaleza Ativo
50 CLBI Centra de Langamento da Barreira do Inferno Ativo
51 GIA-51 Grupamento de Infraestrutura e Apoio de 530 José Ativo
52 11 COMAR Segundo Comando Aérec Regional Ativo
53 BARF Base Aérea do Recife Ative
54 HARF Hospital da Aerondutica de Recife Ativo
55 NUPAMA RF Nucleo do Parque de Material Aerondutico de recife Ativo
56 CINDACTA IIT Terceiro Centro Integrade de defesa Aérea e Controle de Trafége Aéreo Ativo
57 BASV Base Aérea de Salvador Ative
58 CIAAR Centro de Instrucdoe e Adaptacdo da Aeronautica Ativo
59 EPCAR Escola Preparatdria de Cadetes do Ar Ativo
60 BACG Base Aérea de Campo Grande Ativo
61 III COMAR Terceiro Comando Aéreo Regional Ativo
62 BAAF Base Aérea dos Afonsos Ativo
63 BAGL Base Aérea do Galedo Ative
64 BASC Base Aérea de Santa Cruz Ativo

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados. 05-06-2015 18:32:18

Na lista, é possivel inserir uma nova Unidade e também visualizar, alterar e excluir uma Unidade pré-cadastrada. As
opgoes Inserir e Excluir sdo de uso da SEFA, mas um membro da Unidade Cadastradora pode visualizar todas as
unidades e também alterar as informages de sua propria unidade:

e Inserir: clicar no botdo Inserir;

e Visualizar: clicar duas vezes em uma Unidade listada;

e Alterar: selecionar uma unidade listada e clicar no botdo Alterar;
e  Excluir: selecionar uma unidade listada e clicar no botdo Excluir.

Inserir uma Unidade Cadastradora
Ao clicar em Inserir, serd aberta uma tela para que vocé preencha os dados da Unidade em questdo.
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m Unidade Cadastradora Configuracio consultas Cache
Unidade Cadastradora Configuragdes > Unidade Cadastradera > Unidade Cadastradora
* Sigla
* Nome
* Codigo
Dados da Unidade
Endereco

* Logradouro

Nimero

Complemento

Bairro

* CEP:

* Municipio

*UF

* Telefone

Ramal

Telefone

Ramal

Fa:

* Horario de Funcionamento

* Email

Ativo: ¥ =
* Campos obrigatdrios
mConfirmar | wCancelar |

Primeiro vocé deve preencher com as informacgGes basicas: Sigla pela qual a unidade é conhecida, Nome completo e
codigo do SIAFL.

Atencdo: o cddigo do SIAFI é de extrema importancia para que os contratos sejam associados de maneira correta,
bem como as compras que definem a necessidade de diligéncia sejam calculadas corretamente. O cddigo hoje é
composto por 6 nimeros (Ex.: 120006, 120090 etc.)

Mais abaixo e na mesma tela, temos os dados da unidade. Todas as informag¢des com * sdo obrigatorias.

Além dessas informagdes, nessa mesma tela, existem duas op¢Ges para serem marcadas: se a situacdo da unidade é
ativa e se ela é uma unidade executora ou ndo.

Ativo: v

UG Executora

A opcdo “Ativo” serve para definir se a unidade esta ativa no sistema. Caso a op¢do seja desmarcada, ela ndo mais
podera ser utilizada ao longo do sistema e permanecera no CADTEC apenas para fins historicos.

Ja a opcdo “UG Executora” serve para definir se a UG sera ou ndo utilizada no sistema como Unidade Cadastradora,
uma vez que todas as unidades cadastradoras sdo unidades gestoras executoras. Nesse caso, a marcagao dessa
opcao permite que os fornecedores escolham a unidade como sua unidade cadastradora.

Atencgdo: marcar a unidade como UG Executora permite apenas que os fornecedores escolham essa unidade como
sua unidade cadastradora, mas ndo garante que usudrios sejam designados para acompanhar tais processos. O que
define se um usudrio pode ou ndo acompanhar o processo de cadastramento de um fornecedor é se a unidade
possui uma Comissao de Verificagdo e Validagdo com usudrios associados.
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Alterar uma Unidade Cadastradora
Ao selecionar uma Unidade e clicar em Alterar, sera aberta uma tela com os dados da unidade escolhida
previamente carregados.

m Unidade Cadastradora Configuracao consultas Cache

Unidade Cadastr‘adora Configuracdes > Unidade Cadastradora > Unidade Cadastradora
Sigla: | GAP BR
Nome: | Grupamento de apoio de Brasilia

Cddigo: | 120006
Dados da Unidade Comissdo de Cadastramento Fornecedores Associados

Endereco
* Logradouro: | Esplanada dos Ministérios Bloco M Edificic Anexo - Tén
Nimero: | 0
Complemento: | Esplanada dos Ministérios2
Bairro: | Esplanada dos Ministérios
* CEP: | 70.045-900
* Municipio: | Brasilia

“UF: |DF

* Telefone: | (B1) 3333-44444

Ramal:

Telefone:

Ramal:
Fax:
* Hordrie de Funcienamento: | de 9h as 17h, de 22 3 62 feira.
* Email: | slic@gapbr.aer.mil.br

Ativo: |# -

* Campos obrigatorios

MCunfirmar| @Cancelar |

N3o é possivel alterar a sigla, nome e cddigo por se tratarem de informagdes que em tese ndo deveriam nunca sofrer
alteragdes. Ja os demais dados da unidade sdo passiveis de alteracdo tanto pelo perfil SEFA como pelos membros da
unidade cadastradora.

Novamente, destaque para as opgoes “Ativo” e “UG Executora”. Da mesma forma que na inclusdo de uma unidade,
essas informagdes somente devem ser alteradas se, no caso da primeira, a unidade deixar de existir e, no caso da
segunda informacao, se ela deixar de ser executora (Unidade Cadastradora).

Se a opgao UG Executora for desmarcada, a unidade ndo mais serd passivel de selegao por parte dos fornecedores.
Contudo, os fornecedores que ja haviam feito a selecdo previamente devem ser remanejados para outra unidade
cadastradora a fim de que tenham seus cadastros avaliados.

Além da aba existente na inclusdo de uma Unidade Cadastradora (Dados da Unidade), estdo disponiveis na tela de
alteracdo as abas Comissao de Verificacdo e Validagdao e Fornecedores associados:

e Comissdo de Verificagdo e Validagdo: controla as permissdes e investidura da Comissdo de Verificacdo e
Validagdo vigente para a unidade, caso ela seja unidade cadastradora, e também permite a consulta de
membros anteriores;
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e Fornecedores associados: fornecedores que estdo associados a Unidade Cadastradora visualizada para que
possam, em caso de extin¢gdo da unidade cadastradora em questao, sejam remanejados para outra unidade.

Comissdo de Verificacdo e Validacéo
Ao selecionar a aba “Comissdo de Verificagdo e Validagdo” é possivel administrar os membros da Comissao de

Verificacao e Validacao. Essa prerrogativa é do Perfil Controle da Unidade Cadastradora e ele deve sempre manter o

cadastro de seus membros atualizado para que as permissdes dos usuarios estejam de acordo com o seu perfil.

Atencdo: somente o cadastramento por parte de um Perfil Controle utilizando esta funcionalidade garante o acesso

ao perfil UC por parte de um membro de uma Comissdo de Verificagao e Validagdo. Dessa forma, ndo existe uma
solicitacdo de usudrio para tal fim. O acesso é concedido e revogado mediante cadastramento na Comissao, nao

sendo permitido outro tipo de controle sendo esse.

Unidade Cadastradora

Unidade Cadastradora Configuraghes > Unidade Cadastradora > Unidade Cadastradora

sigla: | GAP BR
Home: | Grupamento d apaio de Brasilia

Codigo: | 120006
Dados da Unidade (Comissio de Cadastramento Fornecedores Associados Grupos Associados

Membros da Comissio de C: Atual

Conteiido Visualizar Membro | Download Portaria

Presidente Home Entrada na Comissio Data limite de saida
Presidente Teste cadastramento de novo usuario 0802 08/02/2016 08/02/2019

Teste CC2 08/02/2016 08/02/2019

Teste CC3 08/02/2016 08/02/2019

Alterar Comissio Vigente

=> Histdrico de Comissdes

Conteiido Visualizar

Inicio da Vigéncia Fim da Vigéncia Presidente
08/02/2016 08/02/2016 teste CC1

* Campos obrigatérios

®) confirmar | €3 cancelar

Comissdo de Verificacdo e Validacao Vigente

A primeira informacdo disponivel na aba, é a lista de membros da Comissdo Vigente, com as op¢des de Visualizar
Membro e Download da Portaria para cada um deles. Além disso temos a opg¢do Alterar Comissao Vigente para

inclusdo ou exclusdo de membros da Comissdo como um todo.
Os campos exibidos na lista sao:

e Presidente: se o membro listado é o presidente da comissao;

e Nome: nome do membro;

e Entrada na Comissao: data em que foi incluido na comissao;

e Data limite de saida: data em que, respeitada as regras de reconducdo, o membro sera excluido
automaticamente se ainda permanecer na comissdo até essa data.

Ao clicar duas vezes em um item da lista ou seleciona-lo e clicar em Visualizar Membro, o sistema abrird uma tela

com informagGes mais detalhadas (Vide Visualizar Membro). Ao selecionar um nome e clicar na op¢do Download de

Portaria, o download da portaria sera iniciado.
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Alterar Comissao Vigente

Ao clicar em “Alterar Comissao Vigente”, é possivel administrar os membros da Comissao de Verificacdo e Validacdo

Como ja foi dito, essa prerrogativa é do Perfil Controle da Unidade Cadastradora e ele deve sempre manter o
cadastro atualizado.

Na tela, o sistema exibird os membros cadastrados e as op¢des “Inserir Membro”, “Retirar Membro” e “Definir
Presidente”:

Configuragies

Seja bem vindo(a) ACI CADTEC = Més/Ano: Fevereiro de 2016
Unidade Cadastradora
Unidade Cadastradora Configuracdes > Unidade Cadastradera > Unidade Cadastradera
Sigla: | GAP BR
Mome: | Grupamentao de apoio de Brasilia
Cddigo: | 120006
Dados da Unidade Comissdo de Cadastramento Fornecedores Associados Grupos Associados

Alterar Comissio de Cadastramento

Contetido Inserir Membro | Retirar Membro | Definir Presidente
Presidente Nome |Entrada na Comisséio | Data limite de saida

Mo hd dados para esta consulta.

Confirmar | Cancelar

* Campos obrigatdrios

0Confirmar‘ @Cance\ar |

Inserir membro

Por meio do botdo, é possivel adicionar novo membro a Comissao.
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Fornecedores Mensagens Configuracies Seguranca Seja bem vindo(a) ACI CADTEC ~ Més/Ano: Fevereiro de 2016

Ry Inserir Membro ®

Unidade | Solicitacid Eadastradura

Sigla: | GAPE  Verificacdo de dados
Nome: :Grupa i se!eFione o tipo da solicitacdo |.:|e.se.ja.da CADTEC - Membro de (.Zu.m.is?ﬁu de Cadastramento

Cadigo: | 12000 * CPF

Alterar Comist

Contetido iiente |

Presidente
N&o ha dades p

I

Confirmar J
* Campos obric Salvar Cancelar

y T ﬂ Cancelar

Na primeira tela, o sistema ira pedir que vocé informe o CPF do novo membro para as devidas validacGes. Se o CPF
informado for de um usuario de quaisquer sistemas SEFA, os dados disponiveis do usudrio serao carregados. Caso
contrario, vocé devera preenche-los.

Inserir Membro E

Solicitacdo
Informagdes Cadastrais
Selecione o tipo da solicitacdo desejada CADTEC - Membro de Comissdo de Cadastramento

| »

|~ g —pp

Dados Basicos
* Nome

* Email
Matricula

Telefone(s)

Celular

* Data da Portaria | 08/02/2016 EEB
* Data de Entrada | 08/02/2016 £

Portaria: | Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

* Posto/Graduacio -

* Unidade Gestora [ ~Selecione— v

* Mome do Superior Imediato

* Cargo/Funcdo do Superior Imediato -

Salvar Cancelar

Além dos dados do novo membro, vocé deve informar a data de entrada do membro na Comissdo e também a data
da portaria, além de incluir a mesma no sistema. Ao clicar em salvar, o sistema ira verificar se o membro reune todas
as condigdes para ser incluido na Comissao e em caso positivo, exibird uma mensagem de sucesso.
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Vocé deve preencher esses dados para todos os membros da Comissdo. Apds cadastrar todos os membros, devera
clicar na opcdo “Confirmar” e sé entdo a Comissdo sera validada na integra e os novos membros receberdo as suas
permissoes de acesso.

Isso ocorre porque também é necessdrio que o sistema verifique as demais regras de composi¢do da comissao para
aceita-la como, por exemplo, se pelo menos um membro foi selecionado como presidente, se existe a quantidade
correta de membros da mesma unidade, dentre outras regras constantes na portaria do CADTEC.

Atencao: se ndo estiver sendo associados a Comissao pelo menos trés membros, o sistema exibira a seguinte

mensagem:

@ Erro <)

Miumero de membros insuficiente. Por favor, insira
pelo menos 03 (trés membros) a Comissdo,

Atencdo: se o sistema ndo identificar que pelo menos dois membros estdo lotados na Unidade Cadastradora da
Comissdo em cadastramento, exibird entdo a seguinte mensagem:

89



@ Erro B

Pelo menos 02 (dois) membras da Comissdo devem
pertencer a Unidade Cadastradora da Comisséo.

Atencao: se ndo for designado nenhum membro para a presidéncia da comissao, o sistema exibird a mensagem
abaixo:

I@Erm E.

Um presidente devera ser informado

Se todas as regras forem seguidas, ao salvar a Comissdo, o sistema confirmara as alteragdes efetuadas, retirando d
comissdo membros antigos e incluindo os novos membros. Para os membros incluidos, o sistema criard as devidas
permissées. O sistema também revogara as permissGes dos membros retirados da comissdo.

Retirar membro da Comissao de Verificacdo e Validacao
Durante a alteragao de uma comissao vigente, também pode-se retirar um membro da Comissdo. Para tanto, deve
se selecionar o membro em questao e clicar em Retirar Membro.

a
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A tela abaixo serd exibida para que vocé informe a data de saida e portaria correspondente:

CPF
Nome
Data da Portaria

B825.818.241-23
Teste cadastramento de novo usuario 0802
08/02/2016

Data de Entrada 08/02/2016
Data limite de saida 08/02/2019

Dados da Exclusido

* Data Efetiva de Saida )
* Data da Portaria &y
Portaria de saida: Nenhum arguivo selecionado

Novamente, apds salvar, vocé deve confirmar na tela de comissdo para que o sistema valide a comissdo como um
todo. E é nesse momento que as permissées dos usuarios retirados da Comissao serdo cassadas e eles ndo mais
poderdo exercer suas atividades como representantes da Unidade Cadastradora em questao.

Histérico de ComissGes anteriores
Todas as vezes que uma Comissdo de Verificagdo e Validagdo for alterada, a Comissdo anterior é armazenada e
exibida no histérico de comissoes:

=<7 |Fim da Vigéncia

Teste cadastramento de novo usuario 0802

Para visualizar uma comissado, basta selecionar a comissao e clicar em Visualizar:
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Unidade Cadastradora

Sigla: | GAP BR
MNome:  Grupamento de a|

Cddigo: | 120006

Dades da Unidade

Visualizar Comissdo Anterior

Vigéncia 08/02/2016 a 08/02/2016

Membros da C do vigente no periodo

Configuragdes > Unidade Cadastradora > Unidade Cadastradora

da Comissiod C id Download Portaria Entrada Download Portaria Saida
Presidente |Nome |Entrada na Comissao |Data limite de saida ‘
Contetido Presidente teste CC1 08/02/2016 08/02/2019 bro | Download Portaria
—— = Teste cadastramento de novo usuario 0802 08/02/2016 08/02/2019
4|—'95'd9” = - Teste CC2 08/02/2016 08/02/2019 000 |
Fresidente 19*: Teste CC3 08/02/2016 08/02/2019
esl

== Histérico de Comissé

Contetido Wisualizar
Inicio da Vigéncia

08/02/2016

08/02/2016

* Campos obrigatorios

=

0Confirmar| @Cancelar |

Nessa tela, é possivel Visualizar as informacgdes basicas dos membros e também fazer o download de suas portarias
de entrada e saida clicando, respectivamente em “Download da Portaria Entrada” e “Download da Portaria Saida”.

Fornecedores associados

Na aba “Fornecedores Associados” é possivel visualizar todos os fornecedores associados a determinada unidade
cadastradora. E possivel também, ao perfil SEFA, mover fornecedores da unidade em alteragdo para outra unidade
cadastradora.

Home | Sair

WSE‘FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores
Configuracdes Solicitacdo de usuario

Unidade Cadastradora
Sigla: | GAP BR

Seja bem vindo(a) Teste Perfil SEFA ~ Més/Ano: Junho de 2015

Configuragies > Unidade Cadastradera > Unidade Cadastradora

Nome: | Grupamento de apoic de Brasilia

Cddigo: [ 120006
Dados da Unidade

B

Vincular

* Campos obrigatérios

>/ Filtro

Contetido

CPF/CNFI Nome

00082024000137 COMPANHIA DE SANEAMENTO AMBIENTAL DO DISTRITO FEDERAL
07522669000192 CEB DISTRIBUICAQ S.A.

07801098000125 MOSTEIRO ENGENHARIA EIRELI - EPP

19408662000123 N3 DISTRIBUICAO DE SUPRIMENTOS EIRELT

09813581000155 FORMA OFFICE COMERCIO DE MOVEIS E INTERIORES LTDA
02883892000141 BILENMIUM INFORMATICA E SERVICOS LTDA - EPP

13858297000172 ALDI DISTRIBUIDORA DE PRODUTOS DE INFORMATICA LTDA - ME
06108772000128 CETIL SUPRIMENTOS EIRELL

01907181000105 SANTA RITA COMERCIAL EIRELI

32905101000106 J. D. BEZERRA - ME

13325851000156 LOGUS TI TREINAMENTO EM INFORMATICA LTDA - EPP
34028316000707 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS

03470083000170 SEMPRE ALERTA GESTAO EMPRESARIAL E SERVICOS GERAIS LTDA - ME
34028316000103 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS

00478727000189 AGROSERVICE EMPREITEIRA AGRICOLA LTDA -
* Vincular & Q ®

@Cunf\rmar| @Cance\ar |

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

05-06-2015 18:32:18
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Para tanto, é necessario selecionar o fornecedor na lista e escolher a sua nova unidade:

*"u'incdaré“ I%‘

Wincular

Vocé pode digitar a unidade no campo ou clicar na lupa. Nesse caso, uma janela ira se abrir com a lista das unidades
cadastradoras.

Vincular a

|>| Filtro
Contetido
Sigla Home

MUHFA SP Miclea g Hospital de Forga Aérea de 5o Paulo

Base Aérea de Natal
Centro de Inteligéncia da Aerondutica
binete do C: lante da dutica
Base Aérea de Brasilia
Prefeitura de Aerondutica de Brasilia
Prefeitura de Aerondutica de Recife
Frimeire Centro Integrado de defesa Aérea e Controle de Trafégo Aéreo
Centro de Langamento de Alcantara
Base Aérea de Fortaleza
Centro de Langamente da Barreira do Inferno
Grupamento de Infraestrutura e Apoic de Sdo José
Segundo Comando Aéreo Regional
Terceiro Centro Integrado de defesa Aérea e Controle de Trafégo Aéren
Base Aérea de Salvador
Centro de Instrugdo e Adaptacdo da Aerondutica
Escola Preparatdria de Cadetes do Ar
Terceiro Comando Aéreo Regional

Selecione a unidade e depois clique em vincular. Uma mensagem serd exibida para que vocé confirme a sua escolha:
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Para selecionar varios fornecedores, aperte o control e va selecionando todos da lista que vocé gostaria de vincular a
nova unidade.

Excluir uma Unidade Cadastradora
Ao selecionar uma Unidade e clicar em Excluir, o sistema exibird uma mensagem solicitando a confirmacgao da
exclusdo. Ao clicar na opgdo “Sim”, a unidade serd excluida.

Y Excluir L

Deseja realmente excluir o registro selecienado?

Se a unidade que esta sendo excluida possuir fornecedores associados, ndo sera possivel exclui-la. Uma mensagem
serd entdo exibida avisando da impossibilidade.
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r@ Erro <)

A Unidade Cadastradora ndo pode ser excluida
porque ja esteve associada a um ou mais
fornecedores

o]}

Para poder excluir a unidade, é necessario que todos os fornecedores associados a mesma sejam movidos para outra
unidade. Entdo sera possivel exclui-la do sistema.

Para se conhecer a situacdo de um Fornecedor levando-se em conta as informacdes que podem ter sido prestadas
ao COMAER via CADTEC, os dados provenientes do SICAF e outros sites governamentais, vocé deve selecionar o tipo
pessoa e digitar o nimero do documento de acordo com o tipo (CPF ou CNPJ). Clique entdo em pesquisar. O sistema
entdo farad a consulta e exibird o Nome/ Razdo Social do fornecedor consultado e a op¢do de Imprimir Resultado.

Consultar Fornecedor
* Tipo Pessoa: (e) Pessoa Juridica
Pessoa Fisica

* CPF/CMPI: | 00.000.000/0000-00
Pesquisar | Limpar |

Razdo Social/Nome: TESTE DE FORNECEDOR RAZAO SOCIAL
|)1_"|' Imprimir Resultado |

Ao clicar em Imprimir Resultado, o sistema exibe o PDF com as informacGes disponiveis sobre o fornecedor

consultado.
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SECRETARIA DE FINANCAS DA AERONALITICA
CADASTRO TECNICD DE FORMNECEDORES — CADTEC
SITUACAD DE FORNECEDCR

DADO S DO FORNECEDOR:
= CMNPN CPF: CPF/ CNPJ
+  Razio Social’ Mome: NOME! RAZAD SOCIAL
Maturaza Juridics: TIPO O EMPRESA
Damicilio Fiscal CODIGD - MUNICIFIO - UF
Cddipo & Descricio da Atividade Econdmica: CHAE PRIMARIO
Endereca: Informaso nao disponivel

L I I

CADTEC - ART. &
+  Situacdo: Informaco nSo disponivel
+  Walidade do Cadastro: Informacda n3o disponivel

SICAF
\falidade do Cadastro: DIVMMIAAAA
Unidade Cadastradora (SIZAF ) COD UG SICAF - NCME UC SICAF
Endereco no SICAF": ENDERECO DICAF
Ocoréncia: nada consta
Impedimento de Licitar: nada consta
Winculo comn “Senigo Piblico™ Informagao néo disponivel
MIVELS WALIDADCSE:
o Credenciamento
o Habilitagio Juridica
o Regularidade Fiscal Federal
*  Recsits Validade: DOMABMIAASS
»  FIETS, Validade DOMMASAA
v |MES, Vahdade: DOMBIASSS
o Regularidade Estadual’ Municipal
*  Recsits Estadusl! Distrital, Validads: DDMM2AAA
*  Receits Municipal, Walidads: DD/MMAASS
o Qualificacso Ecpndmica-Financeig — Validads: DOMMIASAA)
»  [MOICES CALCULADDS: 5G =¥, LG = X200 L0 = XXX

L L

OUTROS SITES GOVERNMAMENTAIS:

CADIM - Cadastra Informative dos créditos nao quitades de drpos e entidades federais
+  Atalzado em: 0400282014 11:308
+  Mada consta

CEIS/CHER - Cadastro Maconal de Empresas iniddneas & suspensas
+  Atualizade em: 2100772014 00:00
+  Madaconsts

CHIA - Cadastro Macional de Condenagdes Civels por ato de Improbidade Administrativa (CHJ)
+  Mao disponivel
CMOT - Certiddo Macional de Débitos Trabslhistas (TST)
+  Atalzado em: 30072014 13:10
+  Consta
Licitantes inidéneas [TCL)
+  Atalizado em: 2100772014 00:00
+ Mada consta

DATA E HORA DA CONSULTA: DDMVIMIAAAS HH MM
USUARID: CPF - NOME DO LISUARID

Atencdo: Caso ndo haja irregularidade com o Fornecedor, serd exibido Nada Consta no documento. Caso a
mensagem seja “Informag¢ao nao disponivel”, significa que a consulta estd indisponivel ou, no caso especifico do
CADTEC e SICAF, significa que o fornecedor ndo possui cadastro nesses sistemas.
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