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Introducao

Este Manual tem como objetivo orientar os representantes de fornecedores quanto ao uso e funcionamento do
sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores — CADTEC, cuja principal fungdo é colaborar para o cumprimento da
Portaria N2 1526/GC6, de 12 de setembro de 2014. A referida portaria versa sobre a necessidade de complementar os
dados e documentos constantes no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF para aqueles que
desejem contratar com o Comando da Aeronautica.

Cadastrar Fornecedor

Para os usuarios ainda ndo cadastrados no Cadastro Técnico de Fornecedores — CADTEC, é preciso que primeiro
solicitem seu usuario e senha ao COMAER por meio da pagina inicial da aplicacdo. A solicitacdo é preenchida
juntamente com o cadastro preliminar e ambos os cadastros — solicitagdo de usudrio e cadastro preliminar — serdo
verificados assim que vocé entregar os documentos comprobatodrios das informacdes declaras a Unidade Cadastradora
escolhida, também no momento do cadastro inicial.

Para iniciar o preenchimento da solicitacdo, basta clicar no botdo “Cadastrar Fornecedor”.

Acesso ao Sistema Consulta Piiblica

* Tipo Pessoa: () Pessoa Juridica
* Usuario Pessoa Fisica

* Senha * CPF/CNPI:

Esqueceu sua senha? ﬂ ok Pesquisar | Limpar

Cadastrar Fornecedor | Cadastrar Usudric COMAER |

Pesquisar Fornecedor
Quando vocé clicar em Cadastrar Fornecedor, o sistema exibe a tela com as seguintes op¢des:

® Pessoa Juridica/ Fisica, que deve ser escolhida de acordo com o tipo de fornecedor que se quer cadastrar;
e CPF/CNPJ, que deve ser preenchido com o documento também do fornecedor que se deseja cadastrar;
® Botodes Pesquisar e Cancelar.



W SE'FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Solicitar Usuario

# Tipo Pessoa: (&) Pessoa Juridica
Pessoa Fisica

Dados do Fornecedor

* CPF{CNPI: | 99.999.999/9393-99|

Pesquisar | Cancelar

* Campos obrigatérios
**Constitui falsidade documental fazer uso de doci falsos ou adulterados, conforme previsto nos art. 297, 298, 299 e 304 do Cddigo Penal.

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Depois de preenchidos os campos, é preciso que vocé clique no botdo Pesquisar para que o sistema verifique a
situacdo do fornecedor junto ao SICAF.

W SE‘FH | Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Solicitar Usuario

* Tipo Pessoa: (s) Pessoa Juridica
Pessoa Fisica

Dados do Fornecedor
* CPF/CNPI: | 99.999.999/9399-99

Pesqguisar

Razdo Sodial/Nome: TESTE RAZAQ SOCIAL FORNECEDOR
Realizar Pré-Cadastro | Cancelar

* Campos obrigatdrios
**Constitui falsidade documental fazer uso de doc falsos ou

dulterados, conforme p nos art. 297, 298, 299 e 304 do Cddigo Penal.

Logus Tecnologia ® 2014 - Todos os direitos reservados.




Se o fornecedor pesquisado possuir um cadastro ativo no SICAF, o sistema recupera a razdo social ou nome do
fornecedor em tela para que se verifique se é para este fornecedor que se deseja solicitar usudrio e iniciar o pré-
cadastro.

Ao acionar a opc¢ao Realizar Pré-Cadastro, vocé sera direcionado para a tela de Verificar Dados. Caso queira desistir,
basta clicar em Cancelar e o sistema vai direciona-lo para a tela de Login.

Atencdo: Caso o cadastro do fornecedor no SICAF ndo esteja ativo, ndo sera possivel prosseguir com o cadastro no
CADTEC e a mensagem abaixo sera exibida.

@ Erro <)

Fornecedor ndo cadastrado no SICAF. Para se
cadastrar no CADTEC & necessario ter um cadastro
valido no SICAF,

Nesse caso, é necessario que o fornecedor providencie o cadastro no SICAF ou a sua regularizagdo para depois solicitar
cadastramento no CADTEC.

Atencdo: Somente é permitida uma solicitacdo de usuario e cadastro por fornecedor. Caso outro representante do
mesmo fornecedor ja tenha efetuado uma solicitagdo é preciso que o cadastro seja validado ou devolvido pela Unidade
Cadastradora escolhida para que o cadastro seja alterado.

Por padrdo, apés um més do cadastramento da solicitagdo e cadastro preliminar, o pedido serd cancelado se nao

N

forem apresentados a Unidade Cadastradora os documentos que comprovem a veracidade das informacdes
preenchidas.

@ Erro )

13 existe uma solicitacdo de usuario ativa para o
fornecedor, Utilize o usudrio e senha enviados por
email para acessar o sistema ou solicite a
recuperacan de sua senha. Em caso de divida,
consulte o Manual do Sistema ou entre em contato
com uma de nossas Unidades Cadastradoras.




Atencdo: Em caso de necessidade de alteracdo imediata ou suspeita de fraude, favor procurar uma de nossas Unidades
Cadastradoras para resolver o problema. A lista pode ser encontrada na pagina do CADTEC.

Verificar Dados

Por questdes de seguranca, antes de permitir o preenchimento dos dados, o sistema verifica se o usuario que esta
tentando cadastrar o fornecedor pode representa-lo. A verificagao é feita com base em informagdes constantes no
SICAF e podem sofrer alteracgdo.

W SE‘FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Verificar Dados

CPF/CNPJ: 99.999.999/9999-99
Razzo Sodal: TESTE FORNECEDOR RAZAO SOCIAL

* CPF do Responsavel pelo cadastro no SICAF
Participagdo Societdria de um dos sdcios
*Tipo Sdcio: () Pessoa Fisica
Pessoa Juridica
* CPF/CNP] do Sdcio:

* Participacdo Sodetdria:

* Capital Social:

Data da ultima integralizagdo: I?(B

Validar dados | Cancelar

* Campos obrigatdrios
**0s dados informados devem ser os mesmos constantes no cadastro do fornecedor no SICAF. Se alguma informacéo nio for compativel com o cadastro do fornecedor, a sua solicitacio de usudrio ndo serd
atendida.**Constitui falsidade documental fazer uso de doc falsos ou adulterados, conforme p nos art. 297, 298, 299 e 304 do Codigo Penal.

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Apds preencher as informagdes solicitadas com base no cadastro prévio constante no SICAF, deve-se clicar em Validar
Dados.

A opcdo Cancelar também estd disponivel caso vocé deseje desistir do cadastramento e retornar a tela de Login.

Atencdo: Em caso de preenchimento com informacdes DIFERENTES dos dados constantes no SICAF, o sistema ndo
permitira o cadastramento do fornecedor, nem a criacdo de seu usuario associado ao mesmo. Ao iniciar o seu cadastro
tenha em maos as informacgdes do fornecedor que representa, evitando assim quaisquer transtornos e aborrecimentos
desnecessarios.



@ Erro B

Dados n&o conferem! Vocé ndo pode salicitar
usudrio para este formecedor, Em caso de davida,
consulte o Manual do Sistema ou entre em contato
com uma de nossas Unidades Cadastradoras

Ao Validar os Dados corretamente, o sistema vai direciona-lo para a tela de InformacgGes Cadastrais, aba Solicitagdao
de Usuario.

Aba Solicitar Usuario

Preencha suas informacGes pessoais no formuldrio constante na aba Solicitar Usudario corretamente e clique em
Continuar Cadastro.

Atencdo: Tenha certeza de fornecer um e-mail valido e que vocé tenha acesso. Toda a comunicacdo do CADTEC, bem
como usudrio e senha e situacdo de seu cadastro sera feito por esse e-mail.

W SE‘FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Informagdes Cadastrais

CPF/CNPI: 00.000.000/0000-00 Razdo Sodal: TESTE RAZAO SOCIAL DE FORNECEDOR
Situagéo cadastral: Fornecedor Candidato Unidade Cadastradora: NAO SELECIONADA Q,

Solicitar Usudrio

Dados do Usuario
*CPF:
*Nome Completo:
* Email:

*Telefone:

*Logradouro: *Nimero:
Bairro: *CEP:

*MunicipioUF:

Dedaro serem verdadeiras as informagdes prestadas, responsabiizande-me na forma da Lei pela exatidso e veracidade das informagdes & vista dos documentos
comprobatdrios originis do forneceder qus representa & de meus préprios.

Continuar cadastro Cancelar

* Campos obrigatdrios
==Constitui falsidade documental fazer uso de documentos falsos ou adulterados, conforme previsto nos art. 257, 298, 299 & 304 do Cédigo Penal.

Logus Tecrologia @ 2014 - Todos os direitos reservados.

Preencher Cadastro Preliminar

Assim, que vocé clicar em Continuar Cadastro na tela de Solicitar Usudrio, vocé ativard a aba de “Dados
Complementares (Art. 92)” e a aba “Sites Governamentais (Art. 11)”.




Dados Complementares (Art. 92)

E nessa tela que vocé deve ter o maior rigor e atencdo em preencher os dados do fornecedor porque informacdes
inveridicas ou incompletas impedem a validacdo do cadastro preliminar. As informac6es devem ser preenchidas a luz
da Portaria supracitada, artigo 99.

Vocé ird notar que ndo existem informacdes obrigatérias nesse cadastro. Porém, conforme portaria, cabe a vocé
justificar a ndo inclusdo/ entrega de documentos relativos a sua atividade econdmica, porte da empresa e quaisquer
outras peculiaridades e exce¢bes em que se encontre o fornecedor representado.

W SE‘FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Informacgodes Cadastrais

CPF/CNP]: 99.999.999/9999-99 Razdo Social: TESTE DE FORNECEDOR RAZAD SOCIAL
Situacdo cadastral: Fornecedor Candidato Unidade Cadastradora: Grupamento de apoio de Brasflia O,

ondos compltare (.

Endereco: Enderego no SICAF  CEP: 99999999  Municipio/UF: Municipiof/UF

») Entregar documentac@o para o mesmo estabelecimento acima
Indicar outro estabelecimento que serd objeto da apresentacdo da documentagdo **
** Apenas para o caso da empresa ter mais de um estabelecimento {Art. 99, p. 1°)

Decl do de i lacées fisicas (Art. 9. 1)

Arquivo: | Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionade
Area construida(m?): Area itil(m2): Tipo de sede: l:l

Certiddo imobilidria ou declaracio de situacéo do imével (Art. 99. T

Arquivo: | Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionade

Data de Expedigdo: EEB Dada de Validade: E’"(B Indeterminade

Registro Fotografico da Sede (Art. 99.1)
Foto da Fachada: | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado

-

Salvar Cancelar

* Campos obrigatérios
**Constitui falsidade documental fazer uso de doc falsos ou

dulterados, conforme p nos art. 297, 298, 299 e 304 do Cédigo Penal.

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Endereco de estabelecimento a que se refere a documentagdo

A primeira informacdo que deve ser preenchida é acerca de qual estabelecimento se refere a documentagdo que sera
apresentada. Isso somente é possivel para fornecedores com mais de um estabelecimento. Por padrdo, utilizar o
endereco do SICAF para a documentacgao.

Solicitar Usuario Dados Complementares (Art. 99) Sites Governamentais (Art. 11)

Endereco: Endereco Cadastrado no SICAF  CEP: 99999939  Municipio/UF: Municipio/UF

# Entregar documentacdo para o mesmo estabelecimento acima
Indicar outro estabelecimento que sera objeto da apresentacdo da documentacio
** Apenas para o caso da empresa ter mais de um estabelecimento (Art. 92, p. 17)

&

Caso seja selecionada a segunda opc¢do, o formuldrio para preenchimento de outro endereco é exibido e deve ser
preenchido.



oados Complementares (rt.

Endereco: Endereco Cadastrade no SICAF  CEP: 9999999  Municipio/UF: Municipiof/UF

Entregar documentacdo para o mesmo estabelecimento acima
# Indicar outro estabelecimento que serd objeto da apresentacdo da documentagdo **

* Logradouro MNimera Bairro

* CEP: UF Municipio
** npenas para o caso da empresa ter mais de um estabelecimento (Art. 39, p. 19)

Cuidado: caso outro estabelecimento seja indicado, todas as informag&es prestadas, bem como documentos a serem
entregues na Unidade Cadastradora, devem se referir ao estabelecimento em questio. E possivel que sejam realizadas
diligéncias no local e, caso a realidade encontrada seja incompativel com os documentos apresentados e cadastro
efetuado, o cadastro do fornecedor no CADTEC podera ser suspenso ou até mesmo cancelado.

Upload de Arquivos
Todos os arquivos que podem ser armazenados no cadastro devem ter seu original apresentado junto a Unidade
Cadastradora escolhida.

Somente serdo aceitos arquivos para upload no formato pdf, jpg, gif ou png com tamanho maximo de 3 megabytes.

Lista de Documentos

Em caso de documentos que podem ser apresentados mais de um exemplar de mesmo tipo, estes sao exibidos em
forma de lista de documento para que seja possivel anexar todos os documentos que se aplicarem ao fornecedor. Se
enquadram nessa categoria os seguintes documentos:

e Alvaras de acordo com atividade da empresa;
e Registro(s) de(s) Agéncia(s) Reguladora(s); e/ou
e Atestado de Capacidade Técnica (Art. 99, VII, VIII).

Para documentos desse tipo, é possivel armazenar no sistema cada um dos arquivos a partir do botao Inserir no painel
de documentos especifico.

Para Excluir documentos dessas listas, é preciso apenas seleciona-lo e clicar no botdo Excluir.

Abaixo segue o formulario para que se vejam quais informagdes devem ser apresentadas, quando couber.



WSE‘FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Informagdes Cadastrais

CPF/CNPJ: 99.999.999/9999-99
Situacdo cadastral: Fornecedor Candidato

Razéo Social: TESTE DE FORNECEDOR RAZAO SOCIAL
Unidade Cadastradora: NAQ SELECIONADA Q,

Dados Complementares (Art. 9°) Sites Governamentais (Art. 11)

Enderego: Endereco Cadastrado no SICAF  CEP: 9999999 Municipio/UF: Municipio/UF

Entregar 50 para o mesmo acma
« Indicar outro es que serd objeto da apresentacio da d g0 **

* Logradouro:
= CEP: UF: Municipio:
** Apenas para o caso da empresa ter mais de um estabelecimento (Art. 99, p. 19)

&0 d Ges fisicas (Art.99.1)

Arquivo: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Area construida(m?): Area itil(m2):

Certidio imobiliaria ou 4o de situacdo do imével (Art. 99.T)

arquivo: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Data de Expedigio:

Registro Fotogrifico da Sede (Art. 9°.1)
Foto da Fachada: | Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionade
Foto do Interior: | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado
Alvaras (Art. 9°.11)

Alvara de funcionamento: | Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado

Alvaras de acordo com atividade da empresa

Titulo |Data de Atualizagio

Tmdmet V]

& Dada de Validade: )

Nimero: Bairro:

Indeterminado

2 Dovnload e Inserir [ Excluir

Nao ha dados para esta consulta,

Relaciio de equipe técnica e administrativa (Art.9°, ITT)

Arquivo: | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado

Responsavel Técnico (Art.9°, 1T}

CPF: Nome:
Cargo: Email:
Telefone: Celular: Fax:

Relacio de equipamentos (Art. 9°. V)
Arquive: | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionade

Registro(s) de(s) Agéndia(s) Reguladora(s): (Art.9. V)
Titulo |Agéncia

|Data de Atualizacdo

& Download cffa Inserir [l Excluir

Nao ha dados para esta consulta,

Certidio negativa de faléncia ou recuperacio

licial (Art. 99, VI
Arquivo: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
B Dada de Validade: )

Data de Bxpedigdo:

Atestado de Capacidade Técnica (Art. 99, VII, VIII)

Tipo Empresa |Emissor |Data de Expedicio

Indeterminade

Tempo de contrato/ servico|

2 Download e Inserir [ Excluir

|Data de Inclusdo

Nao ha dados para esta consulta,

Relaciio de contatos com a empresa (Art.9°, IX)
Arquivo: | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado

* Campos obrigatérios

**Constitui falsidade documental fazer uso de documentos falsos ou adulterados, conforme previsto nos art. 297, 298, 299 & 304 do Cédigo Penal.

Logus Tecnalogia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Salvar | Cancelar

Sites Governamentais (Art. 11)

Essa aba estd disponivel apenas para que vocé possa consultar a regularidade do fornecedor que
cadastrado junto aos sites governamentais nela contidos. Essas informacg&es sdo publicas e é por isso que, mesmo sem

usudrio e senha, é possivel acessar as informacgoes.

esta sendo

10



Caso seja de seu interesse em fornecer uma Certiddo Nacional de Débitos Trabalhistas — CNDT, vocé podera fazé-lo
nesta aba (Vide Informagdes Cadastrais — CNDT para maiores detalhes). Se o fizer, a Unidade Cadastradora também
validara a informacdo. Se nao for cadastrada, o membro da Comissdo de Cadastramento que for avaliar o seu cadastro
ird emitir uma mais atual.

As demais informacdes provenientes dos demais sitios e sistemas governamentais ndo podem ser alteradas, mas serdo
consultadas pela Unidade Cadastradora para validacdo de seu cadastro. Caso exista alguma irregularidade com o
fornecedor em questdo, favor procurar diretamente os responsaveis pelos bancos de dados. O Comando da
Aeronautica apenas consulta tais informacgdes, mas ndo se responsabiliza por elas e ndo pode altera-las.

Selecionar Unidade Cadastradora
Logo abaixo das informacgdes de identificacdo do fornecedor que esta sendo cadastrado existe a opgao de Selecionar
uma Unidade Cadastradora.

.

Informagoes Cadastrais

CPF/CNPI: 00.000.000/0001-11 Razio Social: TESTE FORNECEDOR RAZAO SOCIAL
Situacdo cadastral: Fornecedor Candidato Unidade Cadastradora: NAO SELECIONADA O,

Ao clicar em “Nao Selecionada” ou no icone de pesquisa, o sistema vai exibir a lista de Unidades Cadastradoras do
COMAER nas quais vocé pode entregar sua documentacdo para validar o seu cadastro.
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Unidade Cadastradora >4
+| Filtro
Conteddo
Sigla [Mome |UF |Muriicipia |
GAP BR Grupamento de apoio de Brasilia DF Brasilia
VI COMAR. Sexto comando Aéreo Regional DF Brasilia

QCanceIar | @) salvar |

* A Unidade Cadastradaora € de preenchimento obrigatdrio e ela serd responsdvel pelo recebimento e andlise de sua documentacdo, bem como de seu cadastro,
Sempre gue for alterada a Unidade Cadastradora, o seu cadastro sera submetido & nova validagdo.

E exibida uma lista com as Unidades Cadastradores e, ao expandir o Filtro, vocé pode buscar por nome, sigla, municipio

ou Unidade da Federacao.

Q, Limpar

~| Filtro
Excluir|Propriedade | Megar |operadar |valor
o || seledione v | |igual v |

Seledone k‘

Sigla
Mome

LUF
Municipio

A cada filtro adicionado, vocé filtra de forma combinada.

Caso deseje retirar algum dos filtros, basta clicar no icone lixeira ao lado do filtro. Se quiser limpar todos os filtros,
basta clicar em Limpar e todos os registros voltam a ser exibidos na lista.

Para selecionar uma Unidade Cadastradora, basta clicar em uma Unidade Cadastradora na lista e, depois, no botdo

Salvar.
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Unidade Cadastradora: Grupamento de apoio de Brasiia C,

Dessa forma, vocé ja pode salvar o seu cadastro e envia-lo para a Unidade Cadastradora.

Atencdo: se vocé tentar salvar o seu cadastro sem escolher uma Unidade Cadastradora, o sistema ira exibir a
mensagem de erro abaixo e ndo sera possivel prosseguir.

@ Erro <]

Para salvar a solicitacdo de usuario & necessario
selecionar uma unidade cadastradora

Salvar Cadastro e Enviar para Validacao

Depois de todo o cadastro preenchido, tanto de Solicitagdo de Usuario, como de Dados Complementares, vocé pode
Salvar o seu Cadastro. O ato de Salvar habilita entdo o botdo Enviar para Validacdo. No entanto, para que vocé possa
conferir o cadastro se for necessario ou envia-lo em outro momento que julgar conveniente, o cadastro somente sera
enviado quando esse botado for acionado.

Salvar Enviar para validacao

Ao clicar em Salvar, vocé vera a seguinte mensagem:
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(i) Informacées <]

As mensagens para essa pagina estdo
listadas abaixo.

=
@ Cadastrado com sucesso.

@ Atencdo: seus dados foram armazenados,
mas nao foram enviados para a Unidade
Cadastradora escolhida. Para gue seu
cadastro seja validado, dique em "ENVIAR
PARA VALIDACAQ® e compareca
pessoalmente & Unidade Cadastradora para
entregar a documentacdo correspondente,

Quando clicar em Enviar para Validagao, vocé tera a opgdo de adicionar comentarios finais ao seu cadastro. O campo
ndo é de preenchimento obrigatdrio e sé deve ser preenchido caso seja necessario justificar alguma informacdo
constante em seu cadastro que possa gerar duvida ou algum documento que ndo se aplique a vocé e necessite de
justificativa.

Enviar para validacio ]

Observacdo | Informar todas as excecdes em que sua documentacio se enquadra,|

A

®) Confirmar | K}Cancelar

Ap0ds a confirmacdo do envio, vocé recebera a mensagem de que seu cadastro foi realizado, porém que é necessario
se apresentar a Unidade Cadastradora escolhida munido dos documentos comprobatérios das informagdes prestadas
sobre vocé e sobre o fornecedor representado.

Vocé também vera na mensagem o endereco onde deve entregar esses documentos.
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Cadastro realizado <]

Solicitacdo realizada com sucesso! Lembramos que para receber seu usuario e senha, vocé deve se dirigir & Unidade Cadastradora
escolhida munido dos seguintes documentas:

- Documento de identificacdo com foto;
5 - Cdpia do Contrato Social; efou Procuracdo Legal registrada em cartdrio; e
- Todos os documentos comprobatdrios das informagies preenchidas no Pré-Cadastro (Dados Complementares - Art, 99)

Grupamento de apoio de Brasilia

Endereco: Esplanada dos Ministérios Bloco M Edificio Anexo - Térreo,, (CEP: 70.045-300
i Municipio/UF: Brasiia / DF

Telefones: (61) 3333-944444

Fax:

: !! OK

Caso vocé feche a janela sem anotar as informagGes, ndo se preocupe. Um e-mail com essas mesmas informacgdes de
confirmacdo de cadastro sera enviado para o endereco eletrénico informado na solicitacdo de usuario.

Aprovacgao de cadastro

O seu cadastro sera entdo enviado para a Comissdo de Cadastramento da Unidade Cadastradora escolhida. Apds a
entrega de documentos pessoalmente, a Comissdo ird analisar o cadastro feito no CADTEC e aprovara, ndo sé a
inclusdo do seu cadastro no sistema, mas também a criacdo de seu usudrio para utilizagdo do CADTEC.

Vocé serd avisado da aprovacdo do cadastro e também receberd um usudrio e senha para acessar o sistema no e-mail
informado na solicitacdo de usuario.

E-mail de aprovacao de cadastro:

helpdesk@logusinfo.com.br 11:08 (Ha 7 horas) LN v
para mim [~

Prezado(a) Fornecedor TESTE DE USUARIO,

O seu cadastro preliminar foi validado pela Unidade Cadastradora selecionada e vocé recebera um email no qual sera
fornecido um usuario e senha para acessar os seus dados e atualizar seu cadastro quando necessario.

Fornecedor:
CNPJICPF:99.999.999/9999-99
Razao Sociall Nome:TESTE DE FORNECEDOR RAZAO SOCIAL

Atenciosamente,
Equipe de Suporte da SEFA/COMAER

E-mail com usuario e senha:
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helpdesk@logusinfo.com.br
para mim |~

Prezado(a): Usuario Teste,
Seja bem-vindo.
Os seus dados para login sdo:

Usuario: teste.usuario
Senha: e862u2

Essa senha sera substituida no seu primeiro acesso.
Host utilizado: 192.168.0.11.

Atenciosamente,
Equipe de Suporte

Indeferimento de cadastro

Caso sua documentacdo ndo esteja de acordo com as informacGes prestadas no CADTEC ou exista alguma
irregularidade que o impeca de contratar com o COMAER (Art. 2 9 e 11 da Portaria supracitada), o seu cadastro sera
indeferido e a solicitacdo de usudrio ndo sera atendida. O motivo do indeferimento sera enviado também para o e-
mail informado na solicitacdo de usuario e, caso seja passivel de corre¢do, vocé devera entrar novamente na aplicacdo
da mesma forma que foi feito no primeiro acesso, uma vez que vocé ainda ndo possui usuario e senha.

E-mail de indeferimento de cadastro:

helpdesk@logusinfo.com.br 31 de ago o S
para mim [~

Prezado(a) Usuario Teste,

O seu cadastro preliminar nao foi aprovado pela Unidade Cadastradora selecionada e portanto a sua solicitacao de usuario
e senha também nao foi atendida. Entre no seu cadastro como se fosse fazé-lo pela primeira vez, verifique e realize as
correcdes necessarias. Apos alterar as informacoes prestadas, € possivel submeter o cadastro a nova avaliacdo e entregar
a documentacao correspondente.

Fornecedor:
CNPJICPF: 99.999.999/9999-99
Razao Sociall Nome:TESTE DE FORNECEDOR RAZAO SOCIAL

Motivo:
teste de indeferimento

Atenciosamente,
Equipe de Suporte da SEFA/COMAER
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Alterando as informacdes de cadastro indeferido
Para alterar as informacdes, faga o mesmo caminho do cadastramento:

1) Cliqgue em Cadastrar Fornecedor;
2) Preencha os dados para validacao dos dados no SICAF;
3) Clique em Validar dados.

Entdo vocé verd o formuldrio de Usudrio pré-preenchido com as informagdes fornecidas. Clicando em Continuar
Cadastro, vocé vera os dados fornecidos no momento do cadastro e podera corrigi-los. Apds corregdo, vocé deve
novamente enviar o formulario para a Unidade Cadastradora e levar os novos documentos comprobatdérios para
andlise.

Consulta Publica

Também, sem a necessidade de usudrio e senha para sua utilizacdo, temos a Consulta Publica na mesma tela de acesso
ao sistema. Essa consulta permite que vocé ou qualquer outra pessoa faca uma consulta as informacGes de um
fornecedor, desde que essas informagdes sejam publicas. Para o usudrio interno da Forga Aérea é melhor realizar a
consulta estando autenticado no sistema porque, nesse caso, a consulta é bem mais rica (Vide Consultar Fornecedor).

Para se conhecer a situagdo publica do Fornecedor, na tela de login, vocé deve selecionar o tipo pessoa e digitar o
numero do documento de acordo com o tipo (CPF ou CNPJ). Clique entdo em pesquisar. O sistema entdo fara a
consulta e exibird o Nome/ Razdo Social do fornecedor consultado e a opg¢do de Imprimir Resultado.

r

Consulta Piiblica

* Tipo Pessoa: (e) Pessoa Juridica
Peszoa Fisica

' CP'F,-"CNF‘J:IIJI].IJIJEI.IJEIIJ_-"EIIJIJIJ-IJI] I

Pesquisar | Limpar |

Razdo Social/Nome: TESTE RAZAQ SOCIAL DE FORNECEDOR
|ﬂ' Imprimir Resultado |

Ao clicar em Imprimir Resultado, o sistema exibe o PDF com as informacdes disponiveis sobre o fornecedor consultado.

17



COMANDO DA AERONAUTICA
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS
SITUACAO DE FORNECEDOR

Dados do Fornecedor

+ CPF/CNPJ: Informagao ndo disponivel
- Informagio ndo disponivel

CADTEC - ART. 9

- Situagio: Informagio ndo disponivel
- Unidade Cadastradora: Informag&o nio disponivel
SICAF

- Informagao ndo disponivel
OUTROS SITES GOVERNAMENTAIS

CEIS/CNEP - Cadastro Macional de Empresas inidbneas e suspensas
= Atualizado em: Informacae nao disponivel
- Nada consta
CNDT - Certidao Nacional de Débitos Trabalhistas (TST)
- Informagio ndo disponivel
Licitantes inidéneos (TCU)
+ Informagao ndo disponivel

Observagbes: As informagbes fornecidas so de responsabilidade dos 6rgaos governamentais que as mantém nao
cabendo ac COMAER a responsabilidade por sua atualizacio ou acuidade.

DATA E HORA DA CONSULTA: 13/11/2014

Atencdo: Se aparecer razdo social/ nome NAO DISPONIVEL, é porque o fornecedor n3o foi encontrado no SICAF.
Mesmo assim, pode ser que a consulta retorne informacdes referentes aos sites governamentais de acesso publico.

Atencdo: Caso ndo haja irregularidade com o Fornecedor, serd exibido Nada Consta no documento. Caso a mensagem
seja “Informagao nao disponivel”, significa que a consulta estd indisponivel ou, no caso especifico do CADTEC e SICAF,
significa que o fornecedor ndo possui cadastro nesses sistemas.
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Acesso ao sistema

Depois de receber seu usuario e senha por e-mail, vocé pode entrar no sistema para ver o seu cadastro e, sempre que
necessario, atualizar informacgdes e consultar sua situagao. Na tela inicial, vocé deve digitar as credenciais enviadas

por e-mail e acionar a opc¢ao ok.

Acesso ao Sistema Consulta Piiblica

*Tipo Pessoa: (@) Pessoa Juridica

*Usudrio Pessoa Fisica

*CPF{CNP:

& o Pesquisar | _Limpar

*Senha

Esqueceu sua senha?

Cadastrar Fornecedor | Cadastrar Ususrio COMAER. |

Opcdes disponiveis
Ao entrar no sistema, vocé vera as seguintes op¢des no cabecalho do sistema:

W SEFH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores i

Informagies Cadastrais Mensagens

. - b

Seja bem vindo(a) USUARIO TESTE =~ Més/Ano: Outubro de 2014

Estas sdo as opg¢des para o usuario Perfil Fornecedor:

¢ Home, retorna para a tela inicial do usuario de acordo com o perfil (nesse caso, Mensagens);
®  Sair, sai da aplicagdo e encerra a sessao de usuario;

e Abas:
o Dados do Fornecedor, abre a tela com as informagdes do Fornecedor associado ao seu usuario;

o Mensagens, abre a tela com as mensagens de comunicacdo do sistema.

Mensagens

Na aba “Mensagens” vocé encontrard avisos do sistema acerca de atividades referentes ao seu cadastro e demais
mensagens de aviso do sistema e COMAER que necessitem de sua atencao.

Estas sdo as opc¢des disponiveis na aba Mensagens:
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® Recebidas (pré-selecionada), sdo as mensagens que o sistema envio de forma automatica por algum evento
no sistema ou que algum usudrio que também tem acesso a funcionalidade enviou para vocé de forma manual;
* Enviadas, sdo as mensagens enviadas por vocé para outros usuarios;

® Excluidas, sdo as mensagens que foram excluidas por vocé e ndo mais aparecem nas abas anteriormente
descritas.

Mensagens Recebidas

As mensagens recebidas por vocé no CADTEC, quer tenham sido enviadas por um usuario ou pelo sistema, estarao
disponiveis nessa aba. O filtro inicial € sempre Somente nao lidas. Para ver todas as mensagens, é preciso desmarcar
essa opgao.

[— — ] Tiian 1.0 Home | Sair
-;- SEIFR Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores
Informagbes Cadastrais Mensagens Seja bem vindo(a) TESTE REPRESENTANTE DE FORNECEDOR ~ Mé&s/Ane: Novembro de 2014
Recebidas Enviadas Excluidas
Recebidas Mensagens > Recebidas

>/ Filtro
Contetdo Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remover imite B Visualizar T Excluir (ONova (¥ Somente no lidas

Origem
Remetents

Tipo de gm
Destinatério |20
envio

Identificador Remetente Assunto

Nzo hd dados para esta consulta.

Logus Tecrologia @ 2014 - Todos os direitos reservados.

As mensagens exibidas nessa primeira aba ja possuem as seguintes informagoes:

® Opcao Selecionar, que permite a selecdo de uma ou mais mensagens para exclusao;

® Identificacdo de Mensagem “Lida” e “Nao Lida”, que mostra se a mensagem foi lida ou ndo;

¢ |dentificador da Mensagem, cdédigo da mensagem;

e Origem Remetente;

e Remetente, Nome do usuario que enviou a mensagem ou, no caso de mensagem automatica, “Mensagem do
Sistema”;

e Tipo de Destinatario, mostra se a mensagem foi enviada para usudrio(s) ou para um grupo de usuario
especifico;

e Data de Envio, data em que a mensagem foi enviada;

® Assunto, assunto da mensagem.

OpcOes para Mensagens
Na lista de mensagens - recebidas, enviadas ou excluidas - é sempre exibida uma barra de ferramentas.
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Recebidas Mensagens > Recebidas
>| Filtro

Contelido

Mastrando somente os 100 primeiros registros. Remover limite |8 Visualizar g Excluir DNnva | Somente ndo lidas
[ T T [

As opcoes disponiveis para agir sobre a lista de mensagens ou alguma mensagem em particular sao:

e Remover Limite, por padrdao, vem desmarcada e por isso sao exibidas apenas cem mensagens por vez. Ao

marcar a opgao, voceé retira o limite e o sistema passa a exibir todas as mensagens da aba correspondente;
e Visualizar, caso seja selecionada uma mensagem na lista, o botdo é habilitado. Ao clicar no bot&o, vocé abrira
a mensagem em tela correspondente (Vide Visualizar Mensagem);
Excluir, caso seja selecionada uma mensagem na lista, o botdo é habilitado. Ao clicar no botado, vocé iniciarad o
processo de excluir uma mensagem (Vide Excluir Mensagem);
* Nova, desabilitado para o perfil Fornecedor;
Somente nao lidas, por padrao, vem marcada para que sejam exibidas somente as mensagens nao lidas. Ao
desmarcar a opgdo, vocé listard todas as mensagens, lidas e nao lidas;
® Opcao Selecionar, marca todas as mensagens para que sejam excluidas.

Filtrar Mensagens

Nessa mesma tela na qual sdo exibidas as mensagens, é possivel filtrar a lista de mensagens.

Recebidas Mensagens > Recebidas
»| Filtro

Conteldo

Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remover limite  [§] Visualizar [ Excluir D Mova | Somente ndo lidas
T T T T = T

|

Basta clicar em “Filtro” que a op¢do serd expandida:

Recebidas Mensagens > Recebidas
~| Filtro @ Limpar
Excluir|Propriedade | Negar |Operador |valor
Y | [seledone ] [igual *]

Os filtros poderao ser combinados para exibir uma lista de mensagens de acordo com os critérios selecionados. Para
tanto, basta escolher uma propriedade, um operador e um valor:

|Propriedade | Operador |valor
selecione igual selecione v
Selecione
Identificador g Mensagem de Sistema
Origem Remetente maior que
Remetente maior ou igual a
Tipo de Destinatario menor que
o Data de envio menor ou igual a
Assunto | diferente de
' T | € nulo |
1 contém
| comega com EE
termina com

o i LW BL LWL N W | ULJIH\J E I
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® Propriedade, por qual informagdo vocé deseja filtrar;
e Operador, qual a forma de se filtrar;

® Valor, informagdo que serd usada como parametro para filtrar.

e vocé
, OU seja, exibird todos as mensagens diferentes

Além disso ainda é possivel negar a condi¢do do filtro. Por exemplo, se o operador selecionado for “igual”
marcar a op¢ao “negar”, o sistema fara a consulta como “ndo igual”
do valor informado.

Para aplicar o filtro, use a tecla tab do teclado. O filtro serd aplicado e um novo filtro serd exibido caso vocé queira
adicionar uma condigao.

Recebidas Mensagens = Recebidas
~| [ Filtro @ Limpar
ExduirlPerriedade ‘ MNegar |Operador |‘-.a‘alar
e | [Remetente ] [igual v]  [Mensagem de Sistema
Ty | [selecione ] [igual v]
E assim sucessivamente:
Recebidas Mensagens > Recebidas
«I [ Filtro S o
ExcluirlPropr\edade |Negar |Operador |‘-.-‘a|or
" | [Remetente v [igual ] Mensagem de Sistema
o ‘ Tipo de Destinatério ¥ | |igua| r | Usudrio
o | [selecione v [igual ¥]

No exemplo acima, o sistema ird exibir na lista todas as mensagens enviadas pelo sistema que possuem apenas vocé
(usuario) como destino e ndo um grupo de usudrios.

. . . . Limpar X ~ .
Para limpar todos os filtros aplicados, basta clicar em . P20 e os filtros serdo apagados, fazendo com que a lista
volte a exibir todas as mensagens.

Para retirar apenas um dos filtros, vocé deve clicar na lixeira da coluna “Excluir” j ao lado do filtro correspondente
e somente os resultados suprimidos por conta daquele filtro retornardo a lista de mensagens:
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1.0 Home | Sair

W SEFH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Informagies Cadastrais

Seja bem vindo(a) TESTE REPRESENTANTE DE FORNECEDOR ~ Més/Ano: Novembro de 2014

Mensagens

Recebidas Enviadas Excluidas

.Recebidas Merisagens » Recebidas
~| [ Filtro @ Limpar
Exeluir|Propriedads | Negar |operader [valor
W [R ] [igual v]  [Mensagem de Sistema

“f | [selecione v] [igual v]

~| Contetido Mostrando somente as 100 primeiros registros.  [) Remover imite [ Visualizar ' Excur | (QNova (¥ Somente nZo lidas
: Data
2 Origem ITipo de
Identificador | ierre [Remetente |nCo.ce gi\m Assunto

MNzo ha dados para esta consulta.

Logus Tecologia © 2014 - Tedos os direitos reservados.

O exemplo aqui foi dado para Mensagens Recebidas, mas os filtros se aplicam a qualquer listagem e inclui também as
Mensagens Enviadas e Excluidas.

Visualizar Mensagem
Ao selecionar uma mensagem na lista e clicar em Visualizar na barra de opg¢0es, vocé vai visualizar a mensagem:

1.0 Home | Sair

w SEFH . Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Informacies Cadastrais

Seja bem vindo(a) USUARIO TESTE ~ Més/Ano: Outubro de 2014

Mensagens

Nova Mensagem
Data de envio 22/1042014 00:00
Remetente Teste Comissdo de Cadastramento GAP BR

Tipo de Destinatario ':,‘-‘ @»
Destinatario{s) [} ®
Todos =|
Rétulo | Grupo: Fornecedor;
i
Assunto Teste de Fornecedor
Q Gerenciar Anexos Q Baixar Anexos -
Mensagem
i [E] Codigo-Fonte @ )

Teste envio do Fornecedor

-

n Encaminhar a Responder | é Responder a tedos

“gf Excluir | & Imprimir | A Sair |

Logus Tecnologia ® 2014 - Todos os direitos reservados.
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E vera as seguintes informag0Oes sobre a mensagem:

e Data de Envio, data em que a mensagem foi enviada;

e Remetente, Nome do usuario que enviou a mensagem ou, no caso de mensagem automatica, “Mensagem do
Sistema”;

¢ Tipo de Destinatario, mostra se a mensagem foi enviada para usudrio(s) ou para um grupo de usuario
especifico;

e Destinatario(s), destinatario(s) da mensagem. Nesse caso, vocé e outros usuarios se aplicavel;

® Assunto, assunto da mensagem;

e Gerenciar Anexos, permite ver a lista de anexos da mensagem, quando aplicavel;

e Baixar Anexos, permite baixar os arquivos anexos a mensagem, quando aplicavel;

e Corpo da Mensagem, exibe a mensagem no componente padrdo (edicdo desabilitada).

Além disso, existem varias opg¢des a partir da mensagem visualizada. Vocé pode, por exemplo, responder a mensagem
ao remetente, excluir a mensagem, imprimi-la ou sair da tela.

Responder Mensagem
Ao responder a mensagem, vocé vera a mesma tela para criacdo de uma nova mensagem. A diferenca é que o campo
“Destinatario” e “Assunto” ja vem preenchido:

W SEIFH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores R

Seja bem vindo(a) USUARIO TESTE ~ Més/Ana: Outubro de 2014

Informacies Cadastrais Mensagens

Nova Mensagem
* Tipo de Destinatario | Usudrio q Q, Usudrio
* Destinatdrio(s) Q Q,
Teste Comissdo de Cadastramento GAP BR x|

* Assunto | RE: Teste de Fornecedor

@ Gerenciar Anexos G Baixar Anexos

Esta mensagem possui 0 arquive(s) em anexo.

Mensagem

i Bl Codigo-Forte | [] [ | B B M LR R N e BC == B - T N
PB I U e X, X*| @ || 2 E|» 4w EE =EE |7 oI @B RPIIEOOEOE S OSS
i Esiilo - | Formatagio - | Fonte - | Tamanho -l A A L@ R3] -5

-

.. Enviar QCan:e\ar

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Apds preencher os demais campos, basta clicar em Enviar e sua mensagem serd enviada para o autor da mensagem.
Se vocé desistiu de enviar a mensagem, basta clicar em Cancelar e vocé retornard para a lista de Mensagens.
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Excluir Mensagem
Ao Excluir uma mensagem, o sistema vai pedir que vocé confirme a exclusao.

'-g Excluir <]

Deseja realmente excluir o registro selecionado?

. Sim MEo

Caso vocé escolha a op¢do Sim, a mensagem sera excluida e podera ser visualizada na aba “Mensagens Excluidas”. Se
vocé clicar N3do, ele fecha a mensagem e permanece na tela.

Mensagens Enviadas
As mensagens enviadas por vocé no CADTEC estardo disponiveis nessa aba. Da mesma forma que as mensagens
recebidas, é possivel remover o limite da listagem, Visualizar e Excluir mensagens selecionadas.

1.0 Home | Sair

W SE‘FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Informacies Cadastrais Mensagens Seja bem vindo(a) USUARIO TESTE  Més/Ano: Outubro de 2014

Enviadas
»| Filtro

Mensagens > Enviadas

Conteudo Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remover limite \'.1 Visualizar [l Excluir

Data
de Assunto
envio

Tipo de
Destinatario

Identificador ‘

Nao ha dados para esta consulta.

Logus Tecnologia ®© 2014 - Todos os direitos reservados.

As mensagens exibidas nessa primeira aba ja possuem as seguintes informacgoes:

® Opcdo Selecionar, que permite a sele¢gao de uma ou mais mensagens para exclusao;

¢ Identificador da Mensagem, cddigo da mensagem;

e Tipo de Destinatdrio, mostra se a mensagem foi enviada para usudrio(s) ou para um grupo de usudrio
especifico;

e Data de Envio, data em que a mensagem foi enviada;

e Assunto, assunto da mensagem.
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Mensagens Excluidas
As mensagens excluidas por vocé no CADTEC estardo disponiveis nessa aba. Da mesma forma que as mensagens
recebidas, é possivel remover o limite da listagem, Visualizar e Excluir mensagens selecionadas.

W SE'FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores S il

Informacies Cadastrais Mensagens Seja bem vindo{a) USUARTO TESTE  Més/Ano: Cutubro de 2014
Recebidas Enviadas Excluidas

Excluidas Mensagens > Excluidas

»| Filtro
Conteudo Mostrando somente os 100 primeiros registros. Remaver limite (8 Visualizar {gf Excluir

Origem Tipe de
Remetente SRS Destinatario

N&o ha dados para esta consulta.

Assunto

| Identificador

Logus Tecnologia ® 2014 - Todos os direitos reservados.

As mensagens exibidas nessa primeira aba ja possuem as seguintes informacgoes:

® Opcao Selecionar, que permite a selecdo de uma ou mais mensagens para exclusao;

¢ Identificador da Mensagem, cddigo da mensagem;

e Origem Remetente;

¢ Remetente, Nome do usuario que enviou a mensagem ou, no caso de mensagem automatica, “Mensagem do
Sistema”;

e Tipo de Destinatdrio, mostra se a mensagem foi enviada para usudrio(s) ou para um grupo de usudrio
especifico;

e Assunto, assunto da mensagem.

Informacdes Cadastrais

Na aba “Informagdes Cadastrais” vocé verd as informagbes do Fornecedor que representa.

A primeira informacédo disponivel em tela do Fornecedor, sdo seus dados basicos: CPF/CNPJ, Nome/ Razdo Social,
Situagdo cadastral, Unidade Cadastradora e Ultima atualizagdo (do Cadastro no CADTEC). Também é exibido um
botdo Situagdo Cadastral. Para mais informagdes sobre a funcionalidade “Situagdao Cadastral”, ver Emitir PDF de
Situacao Cadastral.

Além do cabecalho, sdo exibidas trés abas principais:
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SICAF, que agrupa os dados do Fornecedor advindos da base do Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF (Governo Federal/ Ministério do Planejamento);

Dados Complementares (Art. 92), que agrupa as informagdes preenchidas pelo Fornecedor no préprio
CADTEC e que sdo validadas pela Unidade Cadastradora correspondente conforme Portaria;

Sites Governamentais (Art. 11), que agrupa as informacgdes sobre a regularidade do Fornecedor em outros
sites/sistemas governamentais (CEIS, CNIA, CADIN, CADICON etc.), também conforme Portaria.

A primeira aba, a do SICAF, é exibida de forma pré-selecionada.

Situacdo Cadastral
A sua situacdo Cadastral no CADTEC permite avaliar se vocé pode ou ndo ser contratado pelo COMAER ou se seu
cadastro necessita atualizagdo. As situagdes podem ser as seguintes:

Fornecedor Candidato, quando o fornecedor iniciou o seu cadastramento no sistema, mas ainda nao concluiu
0 seu cadastro e nem enviou sua documentacao para a Unidade Cadastradora. Ou, ainda, teve seu cadastro
indeferido e estd em fase de correcdo. A rigor, ndo deve ser contratado, pois seu cadastro junto ao CADTEC
ndo foi concluido;

Aguardando Aprovacdao de Cadastro, quando o fornecedor ja enviou o seu cadastro via sistema para a
Unidade Cadastradora, mas ainda ndo teve a documentacao fisica validada pela mesma. A rigor, ndo deve ser
contratado, pois seu cadastro junto ao CADTEC nao foi concluido;

Aprovado s/ necessidade de diligéncia, quando o fornecedor ja teve seu cadastro validado pela Unidade
Cadastradora e nao atingiu ainda o valor estipulado para a necessidade de diligéncia. Este fornecedor pode
ser contratado e pago, desde que, no momento da contratacdo e faturamento, seja verificada a regularidade
junto a outros sistemas governamentais (Vide Dados do SICAF, Dados Complementares, Sites
Governamentais);

Aguardando Diligéncia, quando o fornecedor ja teve seu cadastro validado pela Unidade Cadastradora, mas
atingiu o valor estipulado para a necessidade de diligéncia em contratacGes pelo COMAER. A rigor, este
fornecedor ndo deve ser contratado até que seja diligenciado pela Unidade Gestora responsavel pela
diligéncia. Pode ainda, acontecer de um fornecedor que ainda ndo teve uma diligéncia satisfatdria ou aguarda
a apresentacdo de recurso para diligéncia insatisfatéria;

Aprovado com diligéncia, quando o fornecedor ja teve seu cadastro validado e foi diligenciado pela Unidade
Cadastradora ou outra Unidade Gestora interessada. Este fornecedor pode ser contratado e pago, desde que,
no _momento da contratacdo e faturamento, seja verificada a regularidade junto a outros sistemas
governamentais (Vide Dados do SICAF, Dados Complementares, Sites Governamentais);

Cadastro em Atualizacdao, quando o fornecedor alterou informagdes importantes de seu cadastro como, por
exemplo, seu endereco ou certidGes importantes e ainda ndo enviou as altera¢des para validagdo junto a
Unidade Cadastradora. A rigor, ndo deve ser contratado, pois as alteracées de seu cadastro ainda ndo foram
concluidas;

Atualizagdao em Verificagdo, quando o fornecedor ja enviou o cadastro com as alterag0es feitas via sistema
para a Unidade Cadastradora, mas ainda n3do teve a documentacao fisica validada pela mesma. A rigor, ndo
deve ser contratado, pois as alteragdes de seu cadastro ainda ndo foram concluidas.

Dados do SICAF
Os dados do SICAF s3o organizados nas seguintes abas:

Dados Cadastrais;
Sécios e Dirigentes;
Qualificagdo Financeira;
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e (Qualificagdo Técnica.

Todas as informagdes sdo recuperadas do SICAF e sdo as mesmas disponiveis pelo SICAF, apenas organizadas para
facilitar a consulta. Por isso, se alguma informacdo estiver incorreta, vocé deve entrar em contato diretamente com
os responsaveis pelo SICAF, pois ndo é possivel corrigir nenhuma dessas informacdes no CADTEC.

1.0 Home | Sar

W SE‘FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Informacies Cadastrais

Mensagens Seja bem vindo(a) TESTE REPRESENTANTE DE FORNECEDOR ~ MéEs/dno: Novembro de 2014

Dados do Fornecedor Fornecedores > Fornecedores > Dados do Fornecedor
CPF/CNPI: 00.000.000/0000-00 Razdio Social: TESTE RAZAO SOCIAL FORNECEDOR Uttima atualizacdo em: 22.11.2014 04:10:08
Situacao cadastral: Atualizagdo em Verificagao Unidade Cadastradora: S do Aéreo Reg =
:" i Situacio Cadastral
SICAF Dados Complementares (Art. 99) Sites Governamentais (Art. 11) Tramite do Cadastro
Dados Cadastrais Sdcios e Dirigentes Qualificagde Econdmice-Financeira Qualificagdo Técnica
Unidade Cadastradora (SICAF): CTI Ultima atualizacdo no SICAF:  28/04/2014 ~ |
Usugrio responsavel:  000,000.000-00 - TESTE DE REPRESEMTANTE SICAF

Dados Cadastrais

Name Fanh.asla: Porte: DFMAIS - Ramo do Negdcio: TESTE DE RAMO

Capital Social: 00,000,000,00 Data da ultima integralizacdo: DD/MM/AAAA

Enderego: ENDERECO SICAF

Municipio/UF: TESTE/TT

Telefone: {00)0000-0000 Fax: (19) 3729-4402

CHAE

Tipo ‘Cﬁdlgo Descricio

Primério 1065-0,/00 FABRICACAQ DE ALIMENTOS PARA ANIMAIS

Secundario

-

linhac da farnacimanta
* Campos obrigatdrios
**Constitui falsidade documental fazer uso de documentos falsos ou adulterados, conforme previsto nos art. 297, 298, 299 e 304 do Codigo Penal.

Logus Teanologia © 2014 - Tedos os direitos reservados.

Observacdao: quando o Fornecedor for do tipo pessoa fisica, as informagGes ndo pertinentes sdo omitidas, da
visualizacdo. As abas “Sécios e Dirigentes”, bem como “Qualificagdo Econdmico-financeira”, por exemplo, ndo sdo
exibidas.

Atencdo: caso o fornecedor possua alguma irregularidade no SICAF (vencimento de certiddes, dentre outras
informacdes), ele ndo deve ser contratado ou pago até que a situacdo seja regularizada junto ao érgao competente
ou Unidade Cadastradora. Por isso, mantenha todos os dados atualizados.

Dados Complementares (Art. 99)

Os Dados Complementares sdo os mesmos dados fornecidos por vocé por ocasido do seu cadastramento ou posterior
atualizagdo. Se vocé alterar alguma das informacGes aqui presentes e acionar a opgdo Confirmar, seus dados serdo
atualizados e — dependendo de quais dados — vocé deverda entregar nova documentagdo comprobatdria (Vide
Atualizar Dados Complementares)
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Técnico de Fornecedores

Dados do Fornecedor

Stuacdo cadastral: Aprovado s/ necessidade de diigéncia Unidade Cadastradora: Sexto comando Aéreo Regional G,

[} situacio Cadastral
m Dados Complementares (Art. 99) Sites Governamentais (Art. 11) Trémite do Cadastro

Endereco: ENDEREGO ~ CEP: 00000000  Municpio/UF: XXXOKMX

) Entregar documentacSio para o mesma estabelecimento acima
Indicar outro estabelecimento que serd objeto da apresentacSo da documentagso =~
== Apenas para o caso da empresa ter mais de m estabeleciments (Art. 99, p. 1)

o de i Ges fisicas (Art. 92.1)

Arquivo: | Choose File | No file chosen
Area construida(m?): hirea dti(ma): Tpodesede: [ V]

Certidéio imobiliria ou declaracéio de situacéio do imével (Art. 99. T

Arquive: | Choose File | No file chosen

Data de Expedigo: [ Dada de Validade: @ [ indeterminado

Registro Fotografico da Sede (Art. 9°. 1)

Foto da Fachada: | Choese Fie | No file chosen

Foto do Interior: | Cheose File | No file chosen

Alvaras (Art. 99, 11)

Alvard de funcionamento: | Choose File | No file chosen

Alvaras de acordo com atividade da empresa

Titlo |pata de Atualizacio

CPF/CNPI: 00.000.000/0000-00 Razao Socal: CENTRO OESTE RACOES S/A Utima atualizagio em: 22.11.2014 04:10:08

* Donnload e Inserir

Informagies Cadastrais Seja bem vindo(a) TESTE REPRESENTANTE DE FORNECEDOR ~ Mésg/Ano: Novembro de 2014

Informacdes Cadastrais

W Excuir

Nao hé dades para esta consuita.

* Campos obrigatdrios
**Constitui falsidade documental fazer uso de documentos falsos ou adulterados, conforme previsto nos art. 297, 298, 299 e 304 do Codigo Penal.

Confirmar

Sites Governamentais (Art. 11)
A aba Sites Governamentais contém as consultas realizadas nos diversos sites governamentais.
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WSE‘FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores itk

Informactes Cadastrais Seja bem vindo(a) TESTE REPRESENTANTE DE FORNECEDOR ~ Més/Ano: Novembro de 2014

Dados do Fornecedor Informagbes Cadastrais
CPF/CNPJ: 00.000.000/0000-00 Razdo Social: CENTRO OESTE RACOES S/A (ttima atualizacdo em: 22.11.2014 04:10:08
Situacdo cadastral: Aprovado s/ necessidade de diigéncia Unidade Cadastradora: Sexto comando Aéreo Regional O,

[ H situaciio Cadastral

SICAF Dados Complementares (Art. 9°) Sites Governamentais (Art. 11) Tramite do Cadastro

CADIN - Cadastro ivo dos créditos ndo quitados de 6rqdos e entidades federais

Nenhuma ocorréncia encentrada.

(CEIS/CHEP - Cadastro lacional de Empresas inidd e

Nenhuma ocorréncia encontrada.

‘CNIA - Cadastro Nacional de Ce Ges Civeis por ato de i Il iva (CHJ)

Atuzlizado em: 22/11/2014 16:12
Nenhuma ocorréncia encontrada.

CNDT - Certiddo Nacional de Débitos i (151)

Nenhuma certiddo cadastrada.

Vacé pode emiti a certid3o ou validar uma certidSo cadastrada diretamente no sitio do TST http://www. tst,jus.brcertidao
5 Cadastrar Nova Certiddo

Licitantes inidéneos (TCU)

Nenhuma ocorréncia encontrada.

* Campos obrigatérios
**Constitui falsidade documental fazer uso de documentos falsos ou adulterados, conforme previsto nos art. 297, 298, 299 € 304 do Cédigo Penal.

Logus Teologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Hoje, os sistemas possiveis de serem consultados sao:

e CADIN - Cadastro Informativo dos créditos nao quitados de érgaos e entidades federais

e CEIS/CNEP - Cadastro Nacional de Empresas iniddneas e suspensas

® CNIA - Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por ato de Improbidade Administrativa (CNJ)
e CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (TST)

* Licitantes inidéneos (TCU)

e CADICON - Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos

Atencdo: Esses dados ndo sao mantidos pelo Comando da Aeronautica e sdo de responsabilidade dos 6rgdos que os
mantem. Por isso, é importante verificar sempre a data da Ultima atualizacdo para saber quando a consulta foi
disponibilizada pela ultima vez. Também é importante salientar que, quando a consulta ndo puder ser realizada, a
mensagem exibida é “Informacdo ndo disponivel”. Isso ndo quer dizer que ndo haja pendéncias para o Fornecedor,
apenas que ndo foi possivel realizar a consulta. Para fornecedor sem pendéncias, a informacgao é sempre “Nenhuma
ocorréncia encontrada” em verde.

Ocorréncias em sites governamentais
Quando forem encontradas ocorréncias em algum dos sites consultados, a informacdo vird em vermelho. E, abaixo da
mensagem, sera possivel consultar as ocorréncias encontradas:
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CEIS/CNEP - Cadastro Nacional de E inidd

Atualizado em: 21/07/2014 00:00 Acessar consulta
Foi encontrada 1 ocorréncia no CEIS/CNEP relacionadas a empresa.

»| Detalhar

Para visualizar as ocorréncias, basta clicar em expandir detalhes:

[ _Cad ionald inidé

Atualizado em: 21/07/2014 00:00 Acessar consulta
Foi encontrada 1 ocorréncia no CEIS/CNEP relacionadas a empresa.

~| Detalhar
Sangao |Data Inicial Data Final drgdo
Suspensdo - Legislagdo Estadual 09/07/2013 29/06/2015 Governo do Estado da Bahia

Atencdo: qualquer irregularidade deve ser resolvida com os érgdos responsaveis pelo cadastro, pois o CADTEC
somente consulta esses dados ndo permitindo a sua alteragao.

CNDT — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

Para determinar se vocé possui ou ndao débitos trabalhistas, é preciso que a Unidade Cadastradora valide a certiddo
junto ao Tribunal Superior do Trabalho. Para tanto, a certiddo pode ser cadastrada por qualquer usudrio do sistema,
inclusive vocé.

Primeiro, é preciso emitir uma certiddo no referido endereco (http://www.tst.jus.br/certidao). Depois, ja de posse da
certiddo, clicar em “Cadastrar Nova Certiddo”:

CNDT - Certidiio Nacional de Débitos Trabalhistas (TST)

Nenhuma certiddo cadastrada.
Vocé pode emitir a certiddo ou validar uma certiddo cadastrada diretamente no sitio do TST hitp://www. tstjus.bricertidao

: .

Na sequéncia, vocé vera a tela para cadastramento:
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Cadastrar Nova Certiddo <]

Certidso Nacional de Débitos Trabalhist

| Escolher arguive | Nenhum arquivo selecionado

* Numero:
* Data de Expedicao: F(B
* Dada de Validade: Eﬂ(})

Vocg pode emitir a certiddo ou validar uma certiddo cadastrada diretamente no sitio do T5T
hittp:/ fenew. tst.jus.brfcertidao

®) confirmar | @Cancelar |

Apds preencher todos os dados, a certiddo estara disponivel para validacdo pela Comissdo de Cadastramento
responsavel pelo Fornecedor.

Atencdo: a CNDT possui validade. Por isso, 0 mesmo procedimento deve ser feito quando a certiddo vencer. Nesse
caso, a mensagem exibida serd de “Certiddo vencida”. Além disso, é importante se atentar para o objetivo do CADTEC.
Sempre que possivel, vocé ou qualquer usudrio devera realizar o cadastramento e validagdo das CNDTs para que a
informacdo seja a mais atualizada possivel. Portanto, nada impede que, mesmo que o documento esteja valido, os
usudrios emitam e validem um documento mais atual junto ao TST. Isso ira garantir contratagdes melhores por parte
da Forca Aérea.

Tramite do Cadastro
Na aba Tramite do Cadastro vocé podera ver o Histdrico do seu cadastro ao clicar na opgao Histérico:
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WP SEFR sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Informagies Cadaviram

Hemagem Saja bem vindo(a) PAULD KUMATH FILHD  Mégilas; Moversino de 2074

Dados do Fornecedor Formetedares » Formetederet » Fombtederes
CPF/CNPD: 95 590 900 faarg.- 50 Razio Socal: TESTE DE RAZAD SOCTAL Litie stuskescss em: 15092004 12:00:00
Situacso cadastral: Aguardando Dilgpéngia O Unidace Cadastradora: i

_E tuaho Cacurnal |

Dialis. Cosmpleasenibares [Art, 95 St e e rnamentan [hrt, 11) Tramite da Cadastra

Atradade atzal: Aguardands Diligincia
Prémma stadide: Agrivade Com Dibgindia

0 Fnstan Divgincia |G Huatinis |

* Camapos sbaigatdrios
**Constitul fakidade documental lazer weo de docementos faksos ou adullerades, conforme previsio mes art, 297, FR8, 299 ¢ 104 ds Cidigo Penal.

Lagun Taxreabagia £ FOL4 - Todou oa dreston reasrasdon,

I e
Histérico de Transicio =
|Fiuxo [ -
Data Usudrio de Origem  |Observaco
|oe |Para |
14/05/2014 00:00:00:000 Empresa Candidata  Aguardando valida... usuario.externo teste comar
14/08/2014 00:00:00:000 Aguardando valida... Empresa Pré-Cada... teste.uccomar teste de email de usudrio
4 »
#33 Cancelar

Alterar Cadastro

Existe a possibilidade de atualizagcdo dos dados cadastrais (Art. 9), cadastro de CNDT (Art.112) ou mesmo alteracdo da
Unidade Cadastradora anteriormente escolhida.

Atualizar Informacgdes Cadastrais (Art. 99)
E importante, mesmo apds a aprovagdo de seu cadastro que vocé mantenha sempre as suas informacdes atualizadas.
Para tanto, caso seja necessario alterar as suas informacdes, basta que vocé altere e clique na op¢do Confirmar:
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W SEFH | Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores e

Informagbes Cadastrais Seja bem vindo(a) TESTE REPRESENTANTE DE FORNECEDOR ~ Més/Ana: Novembro de 2014

Dados do Fornecedor Informagdes Cadastrals
CPF/CNPJ: 00.000.000/0000-00 Razdo Social: CENTRO OESTE RACOES S/A Utima atualizacdo em: 22.11.2014 04:10:08
Situacio cadastral: Aprovado sf necessidade de diigéncia Unidade Cadastradora: Sexto comando Aéreo Regional O,

m Situacio Cadastral
m Dados Complementares (Art. 99) Sites Governamentais (Art. 11) Tramite do Cadastro

Endereco: ENDERECO  CEP: 00000000  Municipio/UF: MUNICIPIO/UF

« Entregar documentagSo para o mesmo estabeledmento acma
Indicar outro estabelecimento que serd objeto da apresentagdo da documentagdo ==
== Apenas para o caso da empresa ter mais de um estabelecimento (Art. 92, p. 19)

do de i des fisicas (Art. 99. 1)

Arquivo: | Choose File | No fie chosen

firea construida(m?): Area (tilm?): Tpodesede: [ 7]

Certid3o imobiliaria ou declaracio de situacio do imével (Art. 99. 1)

Arquivo: Choose File | Mo file chosen

Data de Expedicio: & Dada de Valdade: [E:) Indeterminado

Registro Fotografico da Sede (Art. 9°. 1)

Foto da Fachada: | Choose File | No fie chosen
Foto do Interior: Choose File | Mo file chosen

Alvaras (Art. 99, 1T

Alvars de funcionamento: | Choose File |No file chosen
Alvaras de acordo com atividade da empresa pownload e inserir [ Exclur

Titulo |Data de Atuslizagio |
NEo ha dados para esta consuita,

* Campos obrigatérios
**Constitui falsidade documental fazer uso de documentos falsos ou adulterados, conforme previsto nos art. 297, 298, 299 e 304 do Cédigo Penal.

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Dependendo do tipo de atualizacdo cadastral que vocé fizer, é possivel que vocé tera que enviar o cadastro novamente
acessando a aba Tramite do Cadastro e apresentar novamente os documentos comprobatdrios na Unidade
Cadastradora escolhida. Se isso acontecer, vocé sera informado por mensagem na tela.

r . |

@ Cadastro Alterado. ENVIE SEU CADASTRO
para nova validacdo e dirija-se a Unidade
Cadastradora escolhida para entregar os
documentos pertinentes 3 alteracdo
cadastral. r

Nesse caso, a sua Situacdo Cadastral serd alterada para “Cadastro em Atualizagdo”
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Dados do Fornecedor Fornecedores > Fornecedores > Dados do Fornecedor

CPF/CNPI: 02.918.654/0009-81 Razdo Social: CENTRO OESTE RACOES SfA Uttima atualzacdo em: 22.11.2014 04:10:08
Situacdo cadastral: Cadastro em Atualizacdo Unidade Cadastradora: Sexto comando Aéreo Regional O,

Ao clicar em “Tramite do Cadastro”, vocé verd que pode enviar a sua atualizacdo cadastral para nova validagdo. Apds
realizar todas as altera¢Oes pertinentes, vocé deve clicar em “Enviar para Validagdo de Alteragdes”.

N e i I |

SICAF Dados Complementares (Art. 9°) Sites Governamentais (Art. 11) Tramite do Cadastro

Atividade atual: Cadastro em Atualizacdo

Proxima atividade: Atualizacdo em Verificacdo
Observacio

m Enviar para Validacdo de Alteragdes | -"‘ Histdrico

Depois que o seu cadastro for enviado para validagdo das atualiza¢Oes, a sua Situacdo Cadastral sera alterada para
“Atualizacdo em Verificacdo”. Vocé deve entdo levar os documentos comprobatérios referentes a essa atualizagdo até
a Unidade Cadastradora escolhida para que a atualizagdo seja concluida.

Dados do Fornecedor Fornecedores > Fornecedores > Dados do Fornecedor
CPF/CNPJ: 02.918.654/0009-81 Razdo Social: CENTRO OESTE RACOES S/A Ultima atualizacdo em: 22.11.2014 04:10:08
Situacao cadastral: Atualizacao em Verificagao Unidade Cadastradora: Sexto comando Aéreo Regional €

Assim que a Comissdo de Cadastramento validar as alteragOes feitas, o seu cadastro tera a situacdo cadastral alterada

para “Aprovado s/ a necessidade de diligéncia” ou “Aprovado c/ diligéncia”. Em ambos os casos vocé estara apto a
contratar com o COMAER.

Atualizar CNDT (Art. 119)

A atualizacdo da CNDT é simular ao seu cadastramento. Para saber como atualiza-la vide o tdpico CNDT - Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas.

Alterar Unidade Cadastradora

Mesmo com o seu cadastro aprovado, vocé podera alterar a Unidade Cadastradora para a que melhor lhe convier.
Para tanto, basta selecionar a sua Unidade Cadastradora na tela de Alterar Fornecedor:

Razdo Social: TESTE DE FORNECEDOR RAZAD SOCIAL
Unidade Cadastradora: Grupamento de apoio de E-re!‘/\;(li_a Q,
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Vocé vera entdo a lista de Unidades Cadastradoras disponiveis:

r
i Unidade Cadastradora

Grupamento de apoio de Brasilia

Endereco: Esplanada dos Ministérios Bloco M Edificio Anexo - Térres,, CEP: 70.045-900
Municipiof/UF: Brasilia / DF

Telefones: (61) 3333-9494444

Fane:

*| Filtro

Conteido

Sigla Nome |uF | Municipio

VI COMAR Sexto comando Aéreo Regional b DF Brasilia

@Cancelar #) salvar |

* A Unidade Cadastradora € de preenchimento obrigatdrio e ela sera responsavel pelo recebimento e andlise de sua documentagao, bem como de seu cadastro,
Sempre que for alterada a Unidade Cadastradora, o seu cadastro sera submetido a nova validagao.

Apds selecionar a nova Unidade Cadastradora e clicar em “Salvar”, sera pedido a sua confirmacdo. Isso ocorre porque,
ao selecionar uma nova Unidade Cadastradora, a sua situacdo cadastral também serd alterada para “Cadastro em
Atualizagdao” e vocé deverd, ndo sé enviar o cadastro novamente para validagdo (via aba “Tramite de Cadastro”) como

entregar toda a documentacao na nova Unidade Cadastradora escolhida.

Diligéncias

De acordo com a Portaria supracitada, quando a contrata¢do com o COMAER for superior ao valor de R$ 15.000,00, a
sua empresa devera ser diligenciada. O fornecedor também podera ser diligenciado a qualquer tempo pela Unidade
Cadastradora responsavel pela validacdo do cadastro. Em ambos os casos, a sua situacdo cadastral sera alterada para

“Aguardando Diligéncia”.

36



Alterar Fornecedor

CPF/CNPJ: 99.999.999/9999-99
Situacdo cadastral: Aprovado Com Diligéncia C,

Para visualizar as diligéncias ja realizadas, basta clicar na situagao cadastral “Aguardando Diligéncia” ou “Aprovado
com Diligéncia” para abrir a janela com as diligéncias realizadas:

Home | Sair
m?’ SE FH - Diligéncias do Fornecedor @ =
Informagdes Cadastrais Men ] Filtro IDA  Més/Ano: Novembro de 2014
Contetido Visualizar
CPF/CNPI |Nome |Ideade Cadastradora Situagio da Diligéncia Responsavel pela Diligéncia |Ir|icm |
Alterar Fornecedor Nao ha dades para esta consulta. res > Fornecedores > Fornecedores
CPF/CNPI: 16.826.207/0001-5 2:00:00
Situagdo cadastral: Aguardandc
stcxs
| Dodos Cadastrais QTR
Unidade Cadastradora (SICAF): TRF zagdo no SICAF: 24/07/2013 -

Usuario responsével: 02

Dados Cadastrais

Nome Fantasia: GLOBAL GRAPHIC
Capital Social: 20.000,00
Enderego: TRECHO SMPW TRECHO
Municipio/UF: BRASILIA/DF
Telefone: (61)3273-0050

A IMPRESSAD

CNAE

Tipo
Primario
Secundario

e

* Campos obrigatdrios
**Constitui falsidade documental f

Durante a diligéncia, serdo reunidos documentos por parte da Unidade Cadastradora a fim de garantir se a sua
empresa tem condicdes de atender ao COMAER. Vocé podera inclusive receber uma visita para que se possa
comprovar a existéncia da empresa e a capacidade de cumprimento do contrato.

Ap0s ser considerada satisfatdria, a situacdo cadastral serd alterada para “Aprovado com diligéncia”.

CPF/CNPI: 99.999.999/9999-99
Situacdo cadastral: Aprovado Com Diliﬂé:ﬁg Q

OBS: Enquanto a diligéncia ndo for considerada satisfatdria, sua situacdo permanecera como “Aguardando Diligéncia”
e sua contratacdo ndo sera recomendavel.
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