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Introducao

Este Manual tem como objetivo orientar os membros do COMAER quanto ao uso e funcionamento do sistema de
Cadastro Técnico de Fornecedores — CADTEC, cuja principal fungdo é colaborar para o cumprimento da Portaria n2
1526/GC6, de 12 de setembro de 2014. A referida portaria versa sobre a necessidade de complementar os dados e
documentos constantes no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF para aqueles que desejem
contratar com o Comando da Aerondutica, além de monitorar a situacdo do fornecedor para verificar a sua
competéncia na prestacdo de servicos e regularidade junto aos érgdos publicos no que diz respeito a sua
documentacdo e idoneidade.

Cadastrar Usuario COMAER

Para os usuarios ainda n3do cadastrados no Cadastro Técnico de Fornecedores — CADTEC, é preciso que primeiro
solicitem seu usudrio e senha a SEFA por meio da pagina inicial da aplicagdo.

Para iniciar o preenchimento da solicitagdo, basta clicar no botdo “Cadastrar Usuario COMAER” na tela inicial do
sistema.

Acesso ao Sistema Consulta Piiblica

* Tipo Pessoa: (e Pessoa Juridica
* Usuario () Pessoa Fisica

* Senha * CPF/CNPD:

Esqueceu sua senha? Q ok Pesquisar | Limpar

Cadastrar Fornecedor | Cadastrar Usuaric COMAER |

Quando vocé clicar em Cadastrar Usudrio COMAER, o sistema exibe a seguinte tela para preenchimento das
informacdes:




1.0 Home | Sair

W SE‘FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Seja bem vindo(a)  Mésidno: Novembro de 2014

SolicitagBes de usudrio > Inserir Solicitagdes de usudrio

Inserir Solicitacoes de usuario
Solicitar Usudrio

Dados do Usuario

*CPF:
* Nome:
* Posto/Graduagdo: l:l
* Quadro Especialidade: El

*Cargof Fungdo:
* Telefone:
* Email Fundional:

Unidade Gestora: Q@&
*Mome do Superior Imediato:
* Cargo/ Fungdo do Superior Imediato:
*Nome do Comandante da UG:

* Justificativa:

Perfil desejado: (| Perfil FAB
Perfil SEFA
Comiss&o de cadastramento
Declaro serem verdadeiras as informagdes prestadas, responsabilizando-me na forma da Lei pela exatiddo e veracidade das informacdes prestadas & vista do original do
documento de identificacdo, CPF e outros comprobatdrios dos demais elementos de informacio apresentados,
0 usudrio se compromete a fazer bom uso do sistema e, sob hipdtese alguma, divulgar sua senha a terceiros. O mau uso do sistema ou divulgac3o da senha sujeitard as
penalidades legais.

Confirmar | Sair

* Campos obrigatdrios

Logus Temologia @ 2014 - Todos os direitos reservados.

No formulario, devem ser cadastradas as informacgdes do usudrio que receberd o login e senha:

® CPF, que deve ser preenchido obrigatoriamente com seu CPF (é verificada a validade de CPF);

* Nome, que deve ser preenchido obrigatoriamente com seu nome completo e sem abreviac¢oes;

* Posto/Graduagdo, que deve ser preenchido obrigatoriamente com seu posto/ graduacgéo;

e Quadro/Especialidade, que deve ser preenchido obrigatoriamente com seu quadro/ especialidade;

e Telefone, que deve ser preenchido obrigatoriamente com seu telefone funcional (DDD e numero);

e Cargo/ Funcao, que deve ser preenchido obrigatoriamente com seu cargo e fungdo;

* E-mail Funcional, que deve ser preenchido obrigatoriamente com seu e-mail funcional (é verificada a validade
de e-mail);

e Unidade Gestora, que deve ser preenchido obrigatoriamente com o nome da Unidade Gestora;

® Nome do Superior Imediato, que deve ser preenchido obrigatoriamente com o nome completo e sem
abreviacOes de seu superior imediato;

e Cargo/ Fungao do Superior Imediato, que deve ser preenchido obrigatoriamente com o cargo/ fungéo de seu
superior imediato;

* Nome do Comandante da UG, que deve ser preenchido obrigatoriamente com o nome completo e sem
abreviagdes do Comandante da UG;

e Justificativa, que deve ser preenchido obrigatoriamente com a justificativa para o acesso, o motivo pelo qual
é necessario que esse usudrio tenha acesso ao CADTEC;

¢ Perfil desejado, deve ser marcado obrigatoriamente com o perfil mais apropriado ao desempenho das fungdes
do usuario cadastrado, nesse caso, deve ser marcado a opgao Perfil FAB, uma vez que se trata de um usuario
gue deve apenas consultar as informacdes de fornecedores;

o Perfil FAB, consulta a fornecedores, situagdo cadastral, avaliacdes e toda e qualquer informacao
pertinente ao fornecedor;



o Perfil SEFA, perfil de administrador que pode, além de consultar fornecedores, aprovar solicitagdes
de usudrios, alterar configuracdes do sistema, cadastrar Unidades Cadastradoras, dentre outras
atividades de administracao do sistema CADTEC;

o Comissao de cadastramento, perfil que permite aprovagdo de cadastro de fornecedores sob
responsabilidade de sua Unidade Cadastradora, bem como controle desses fornecedores, além de
todas as outras atribuicdes conforme a supracitada Portaria;

® Declaragdo de veracidade, a opgdo deve ser marcada obrigatoriamente para que o usuario assuma suas agoes
dentro do sistema;
e Declaragdo de bom uso, a op¢do deve ser marcada obrigatoriamente para que o usudrio assume a
responsabilidade sobre suas credenciais dentro do sistema;
® Botoes:
o Confirmar, confirma a criacdo e envio da solicitagdo para a AESPE/SEFA;
o Sair, cancela a solicitagdo de usudrio e retorna para a tela inicial.

Depois de preencher os campos e apertar o botdo “Confirmar”, sua solicitacdo serd encaminhada para analise e vocé
recebera uma mensagem de confirmagdo juntamente com o aviso de que a solicitagdo precisa ser impressa, assinada
por todos os envolvidos e enviada a AESPE/SEFA, além da propria opgdo de Imprimir Solicitacgo.

Cadastro realizado >

Solicitacdo realizada com sucesso! Lembramos gue para receber seu usuario e senha, vocé deve enviar a copia impressa da solicitagdo
preenchida e assinada para SEFA - ASTIC,

2} Imprimir Solicitacio

Apds imprimir a solicitagdo, esta deve ser encaminhada por e-mail 3 AESPE/SEFA (cadtec@sefa.aer.mil.br) por medida
de controle e seguranga, pois os dados de fornecedores ndo devem estar disponiveis a pessoas que ndo trabalham
diretamente com essas informacgdes.

Atencdo: Caso os dados obrigatérios ndo sejam preenchidos, a mensagem abaixo sera exibida.

& Erro <)

Email Funcional: €3 Vocg devera informar um
valor,




Atencdo: Somente é permitida uma solicitagcdo de usuario por vez. Caso haja uma solicitacdo ainda nao atendida para
o mesmo CPF, vocé sera alertado de que sua solicitacdo sera sobrescrita caso preenche a o formulario novamente e
cligue em “Confirmar”.

Cadastro realizado >

Ja existe uma solicitacdo para esse usuario. Deseja
sobrescrever?

®) sim | E;JNSD |

Atencdo: Somente é permitido um usuario por CPF. Caso a sua solicitacdo ja tenha sido atendida, vocé ndo podera
cadastrar novo usudrio para o CPF. Se for necessario alterar o perfil do usudrio, pedir reenvio de usuario e senha, favor
entrar em contato diretamente com a AESPE/SEFA pelo e-mail cadtec@sefa.aer.mil.br.

@ Erro [}

Ja existe usuario e senha para o CPF informado.
Caso ndo tenha recebido o email ou deseje alterar
o seu perfil, entre em contato com a SEFA.

Aprovacao de cadastro

A sua solicitacdo de usuario serd entdo recebida via sistema para a AESPE/SEFA. Apds a entrega de copia assinada da
solicitacdo, a AESPE/SEFA ira analisar e aprovar a criacdo de usuario para utilizagdo do CADTEC. No momento da
aprovacao é possivel que a AESPE/SEFA altere o perfil solicitado, caso julgue conveniente.

Quando sua solicitagdo for atendida, vocé recebera um usuario e senha para acessar o sistema no e-mail informado
na solicitacdo de usuario.



flexvision@sefa.aer.mil.br 09:19 (Ha 9 horas) L v
para mim |=

Prezado(a) Teste de Usuario,

Seja bem-vindo aos sistemas da SEFA. V. Exa /V.Sa. estd recebendo esse e-mail em resposta a solicitacio de acesso aos
nossos sistemas: CADTEC, Prestacio de Contas, SIEFA ou Flexvision.

() acesso é concedido de acordo com o sistemas requerido, disponivel no endereco eletronico www.sefa aer mil br ou
www.sefa.intraer

Usuario: teste.usuario
Senha: cnbfso

Esta senha sera substituida no primeiro acesso.
Respeitosamente,

Equipe de Suporte
(61) 3962-1510

Indeferimento de cadastro
Caso a AESPE/SEFA n3o considere justo o pedido de usuario para o CADTEC, ela podera negar a solicitagdo e, nesse
caso, seu usuario ndo sera criado.

Consulta Publica

Também, sem a necessidade de usudrio e senha para sua utilizacdo, temos a Consulta Publica na mesma tela de acesso
ao sistema. Essa consulta permite que vocé ou qualquer outra pessoa faca uma consulta as informagbes de um
fornecedor, desde que essas informagdes sejam publicas. Para o usudrio interno da Forga Aérea é melhor realizar a
consulta estando autenticado no sistema porque, nesse caso, a consulta é bem mais rica (Vide Consultar Fornecedor).

Para se conhecer a situagdo publica do Fornecedor, na tela de login, vocé deve selecionar o tipo pessoa e digitar o
numero do documento de acordo com o tipo (CPF ou CNPJ). Clique entdo em pesquisar. O sistema entdo fara a
consulta e exibird o Nome/ Razdo Social do fornecedor consultado e a opg¢do de Imprimir Resultado.

Consulta Piiblica

* Tipo Pessoa: (e Pessoa Juridica
Pessoa Fisica

* CPF/CNPJ: | 00.000.000/0000-00 |

Pesquisar | Limpar |

Razdo Social/Mome: TESTE RAZAO SOCIAL DE FORNECEDOR
|ﬂ' Imprimir Resultado |

Ao clicar em Imprimir Resultado, o sistema exibe o PDF com as informacdes disponiveis sobre o fornecedor consultado.




COMANDO DA AERONAUTICA
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANGAS
SITUACAO DE FORNECEDOR

Dados do Fornecedor

+ CPFICNPJ: Informacdo ndo disponivel
- Informagao nao disponivel

CADTEC - ART. 9

- Situagdo: Informagio ndo disponivel
- Unidade Cadastradora: Informagio ndo disponivel
SICAF

+ Informagao nao disponivel
OUTROS SITES GOVERNAMENTAIS

CEIS/CNEP - Cadastro Nacional de Empresas iniddneas e suspensas
- Atualizado em: Informacao nao disponivel
- Nada consta
CNDT - Certidao Macional de Débitos Trabalhistas (TST)
- Informagao ndo disponivel
Licitantes inidéneos (TCU)
+ Informagao nao disponivel

Observacbes: As informacdes fornecidas sdo de responsabilidade dos 6rgaos governamentais gue as mantém ndo
cabendo ao COMAER a responsabilidade por sua atualizagdo ou acuidade.

DATA E HORA DA CONSULTA: 13/11/2014

Atencdo: Se aparecer razdo social/ nome NAO DISPONIVEL, é porque o fornecedor n3o foi encontrado no SICAF.
Mesmo assim, pode ser que a consulta retorne informacdes referentes aos sites governamentais de acesso publico.

Atencdo: Caso ndo haja irregularidade com o Fornecedor, serd exibido Nada Consta no documento. Caso a mensagem
seja “Informagao nao disponivel”, significa que a consulta estd indisponivel ou, no caso especifico do CADTEC e SICAF,
significa que o fornecedor ndo possui cadastro nesses sistemas.



Usuario Cadastrado

Acesso ao sistema
Depois de receber seu usuario e senha por e-mail, vocé pode entrar no sistema. Na tela inicial, vocé deve digitar as
credenciais enviadas por e-mail e acionar a opgao ok.

Acesso ao Sistema Consulta Piblica

* Tipo Pessoa: (& Pessoa Juridica
* Usudrio | teste.uccadtec () Pessoa Fisica

* Senha [essssnss * CPF/CNPI:

Esqueceu sua senha? Q ok Pesquisar | Limpar

Cadastrar Fornecedor | Cadastrar Usudric COMAER |

Cabecalho e Menu principal
Ao entrar no sistema, vocé vai ver varias opcdes e a aba de Fornecedores ja estara habilitada.

W SEFH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores Lo |5
Fornecedores Seja bem vindo(a) Teste Usudrio Perfil FAB ~ Més/Ano: Novembro de 2014
Fornecedores Diligéncias Avaliaches de contratos Consultar Fornecedor
Fornecedores Fornecedores » Fornecedores

Estas sdo as opgOes para o usuario Perfil FAB:

¢ Home, retorna para a tela inicial do usuario de acordo com o perfil (nesse caso, tela de Fornecedores);
e  Sair, sai da aplicacdo e encerra a sessdo de usuario;
e Abas:
o Fornecedores, abre a lista de Fornecedores cadastrados no CADTEC;
o Diligéncias, abre a lista de Diligéncias realizadas ou a realizar;
o Avaliagoes, abre a lista de contratos da FAB que devem ser avaliados (a ser disponibilizado
futuramente);
o Consultar Fornecedor, abre a consulta de situa¢do de todo e qualquer fornecedor, cadastrado ou ndo
no CADTEC.



Fornecedores

Na aba “Fornecedores” vocé encontrara todas as informag¢0Oes cadastrais acerca do fornecedor, dados e documentos
fornecidos pelo mesmo, além de outras informacdes coletadas em outros drgdos governamentais. Também tera
acesso a que Unidade Cadastradora os fornecedores pertencem, bem como as informacgdes sobre a tramitacdo de seu
cadastro dentro do COMAER. Podera emitir um documento que reflita rapidamente a regularidade desse fornecedor.

Lista de Fornecedores
Ao entrar no sistema ou clicar na aba de Fornecedores, vocé vera a lista de Fornecedores que ja solicitaram o
cadastramento junto ao CADTEC.

1.0 Home | Sair

WHSEFR sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Fornecedores Seja bem vindo(a) Teste Usudrio Perfil FAB  Més/Ano: Novembro de 2014

Cadastradora

Aprovado Com Diligéncia
Aguardando Diligéncia
Aguardando Diligéncia
Aguardando Diligéncia

Aprovado Com Diligéncia
Atualizagdo em Verificagdo
Aguardando Diligéncia
Aguardando Aprovagdo de Cadastro
Aguardando Diligéncia
Fornecedor Candidato
Aguardando Diligéncia
Fornecedor Candidato
Fornecedor Candidato
Aguardando Diligéncia

- _ Atualizacdo em Verificacdo
Aprovado s/ necessidade de diligéncia
Aprovado s/ necessidade de diligéncia
Aguardando Aprovagdo de Cadastro
Aguardando Aprovagdo de Cadastro
Aguardando Aprovagdo de Cadastro

VI COMAR
VI COMAR
GAP BR
GAP BR

GAP BR
GAP BR
GAP BR
VI COMAR
VI COMAR
GAP BR
GAP BR
GAP BR
GAP BR
GAP BR
GAP BR
GAP BR
GAP BR
GAP BR
GAP BR
GAP BR
GAP BR

Fornecedores Diligéncias Avaliagbes de contratos Consultar Fornecedor

Fornecedores Fornecedores > Fornecedores
>/ Filtro

Contetido ) Alterar [ ) Visualizar

CPF/CNP) Nome situacdo |Unidade

- Aprovado s/ necessidade de diligéncia

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Na lista, ja sdo exibidas as seguintes informacdes de cada Fornecedor:

e CPF/CNPJ, documento do fornecedor cadastrado;
* Nome, nome do fornecedor pessoa fisica ou razao social do fornecedor do tipo pessoa juridica;
e Situagado, situacdo do fornecedor junto ao CADTEC. Essa situa¢do pode ser qualquer uma das abaixo descritas:
o Fornecedor Candidato, quando o fornecedor iniciou o seu cadastramento no sistema, mas ainda nao
concluiu o seu cadastro e nem enviou sua documentacdo para a Unidade Cadastradora. Ou, ainda,
teve seu cadastro indeferido e estd em fase de correcdo. A rigor, ndo deve ser contratado, pois seu
cadastro junto ao CADTEC nao foi concluido;
o Aguardando Aprovagao de Cadastro, quando o fornecedor ja enviou o seu cadastro via sistema para
a Unidade Cadastradora, mas ainda ndo teve a documentacao fisica validada pela mesma. A rigor, ndo
deve ser contratado, pois seu cadastro junto ao CADTEC nao foi concluido;
o Aprovado s/ necessidade de diligéncia, quando o fornecedor ja teve seu cadastro validado pela
Unidade Cadastradora e ndo atingiu ainda o valor estipulado para a necessidade de diligéncia. Este

10



fornecedor pode ser contratado e pago, desde que, no momento da contratacdo e faturamento, seja
verificada a regularidade junto a outros sistemas governamentais (Vide SICAF, Art.11);

Aguardando Diligéncia (Em cinza), quando o fornecedor ja teve seu cadastro validado pela Unidade
Cadastradora, mas atingiu o valor estipulado para a necessidade de diligéncia em contratacdes pelo
COMAER. A rigor, este fornecedor ndo deve ser contratado até que seja diligenciado pela Unidade
Gestora responsavel pela diligéncia (Vide Diligéncias);

Aguardando Diligéncia (Em laranja), quando o fornecedor ja foi diligenciado, mas a diligéncia foi
considerada insatisfatoria pela UG Responsavel e a mesma estd aguardando explicacdes do
fornecedor, dentro do prazo recursal. A rigor, este fornecedor ndo deve ser contratado até que o
processo seja finalizado pela Unidade Gestora responsavel pela diligéncia (Vide Diligéncias);
Aguardando Diligéncia (Em Vermelho), quando o fornecedor ja foi diligenciado, mas a diligéncia foi
considerada insatisfatdria pela UG Responsavel e ndo houve contestacdo por parte do fornecedor ou
o recurso foi negado e, a decisdao, mantida. A rigor, este fornecedor ndo deve ser contratado e, em
versdes posteriores do sistema CADTEC, este fornecedor poderd ser suspenso ou mesmo ter o
cadastro no CADTEC cancelado;

Aprovado com diligéncia, quando o fornecedor ja teve seu cadastro validado e foi diligenciado pela
Unidade Cadastradora ou outra Unidade Gestora interessada. Este fornecedor pode ser contratado e
pago, desde que, no momento da contratacdo e faturamento, seja verificada a regularidade junto a
outros sistemas governamentais (Vide SICAF, Art.11);

Cadastro em Atualizagao, quando o fornecedor alterou informagdes importantes de seu cadastro
como, por exemplo, seu endereco ou certiddes importantes e ainda ndo enviou as alterages para
validacdo junto a Unidade Cadastradora. A rigor, ndo deve ser contratado, pois as alteracGes de seu
cadastro ainda ndo foram concluidas;

Atualizacdao em Verificagdo, quando o fornecedor ja enviou o cadastro com as alteragdes feitas via
sistema para a Unidade Cadastradora, mas ainda ndo teve a documentacao fisica validada pela
mesma. A rigor, ndo deve ser contratado, pois as altera¢cdes de seu cadastro ainda ndao foram
concluidas;

Unidade Cadastradora, Unidade Cadastradora escolhida pelo fornecedor para entrega da documentagdo e
validacao de seu cadastro.

No cabegalho da Lista de Fornecedores temos ainda duas opgdes: Alterar e Visualizar.

Contetido

CPF/CNP]

Alterar |8l Visualizar

Unidade

Nome

Situagdo

Aprovado Com Diligéncia

|Cadastradora

VI COMAR

Aguardando Diligéncia VI COMAR
Aguardando Diligéncia GAP BR
Aguardando Diligéncia GAP BR
Aprovado Com Diligéncia GAP BR
Atualizaciio em Verificacio GAF BR
Aguardando Diligéncia GAP BR
Aguardando Aprovagdo de Cadastro VI COMAR
Aguardando Diligéncia VI COMAR

Fornecedor Candidato

Aguardando Diligéncia

Fornecedor Candidato

Fornecedor Candidato

Aguardando Diligéncia

Atualizaciio em Verificacio

Aprovado s/ necessidade de diligéncia

GAP BR
GAP BR
GAP BR
GAP BR
GAP BR
GAP BR
GAP BR

Tendo permissao para Alterar o Fornecedor, ao selecionar um fornecedor na lista e clicar no botdo Alterar, vocé abrira

a tela para Alterar Fornecedor (ndo disponivel para Perfil FAB).
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Ja para Visualizar Fornecedor, ao selecionar um fornecedor na lista e clicar no botdo Visualizar, vocé abrira a tela para
Visualizar o Fornecedor selecionado (Vide Visualizar Fornecedor). O mesmo vai ocorrer se vocé der dois cliques no
Fornecedor exibido na lista.

Filtrar Fornecedores
Nessa mesma tela na qual sdo exibidos os fornecedores, é possivel filtrar a lista de fornecedores.

Fornecedores Fornecedores > Fornecedores
»| Filtro
Contetido B Alterar Visualizar

Basta clicar em “Filtro” que a op¢do serd expandida:

Fornecedores Fornecedores > Fornecedores
~| Filtro @ Limpar
Excluir| Propriedade | Negar|Operador |valor
o |Selecione v | |\gual v |

Os filtros poderao ser combinados para exibir uma lista de fornecedores de acordo com os critérios selecionados. Para
tanto, basta escolher uma propriedade, um operador e um valor:

| Propriedade Operador |‘-.-'a|u:-r
Selecione b igual Selecione r
Selecione - k‘
CPF/CNF] : Aguardando Aprovagdo de Cadastro
Nome maior que Aguardando Diligéncia
5|t|:.|a|;an maior ou igual a Aprovado Com Diligéncia
Um@ade Cadastradora Menor que Aprovado s/ necessidade de diligéncia
interidn menor ou igual a Fornecedor Candidato
diferente de
| & nulo |
1 contém
| comega com EE
termina com

FIULULLILI LT Oc>T H'\J E 1

* Propriedade, por qual informacgao vocé deseja filtrar;
e Operador, qual a forma de se filtrar;
® Valor, informagdo que serd usada como parametro para filtrar.

Além disso ainda é possivel negar a condicdo do filtro. Por exemplo, se o operador selecionado for “igual” e vocé

marcar a op¢ao “negar”, o sistema fara a consulta como “nao igual”, ou seja, exibira todos os fornecedores diferentes
do valor informado.

Para aplicar o filtro, use a tecla Tab do teclado. O filtro serd aplicado e um novo filtro serd exibido caso vocé queira
adicionar uma condicao.
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Fornecedores
~| [ Filtro
Exﬂu'rl Propriedade |Negar|0perador |Va|nr |
j [unidade Cadastradora ¥ | O [igual v| [eaper v]
i] [ selecione: v] O [igual v]
E assim sucessivamente:
Fornecedores
~| [ Filtro
Excluir Propriedade | Megar|Operador |valor |
M | Unidade Cadastradora ¥ | o ‘ igual hi | | GAP BR hd |
j [ situacdo 7] @ [igual ¥ | [Fomecedor Candidato v]

| [selecione v] [ [igual

"]

Fornecedores

@ Limpar

Fornecedores

Q. Limpar

No exemplo acima, o sistema ird exibir na lista todos os fornecedores que sdo da Unidade Cadastradora E nao estdo
na situacao Fornecedor Candidato.

. . . . Limpar . ~ .
Para limpar todos os filtros aplicados, basta clicar em @ Limp e os filtros serdo apagados, fazendo com que a lista
volte a exibir todos os fornecedores.

Para retirar apenas um dos filtros, vocé deve clicar na lixeira da coluna “Excluir” j e somente os resultados
suprimidos por conta daquele filtro retornardo a lista de fornecedores:

W SEFH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Fornecedores Seja bem vindo(a) Teste Usudrio Perfil FAB
Fornecedores Diligéncias Avaliagbes de contratos Consultar Fornecedor
Fornecedores
~! [ Filtro
Bdlldproprledade | Negar| Operador |valor |
'1 | Situagdo v | Ilgual ¥ | [ Fornecedor Candidato Y
o | [selecione v] [igual v] ornecedor Candidato
v/ Contetido
= Unidade
CPF/CNP) Nome ‘S:tuagao CatReTTadors
- - . - - od Fornecedor Candidato GAP BR
e . e - e - e Fornecedor Candidato GAP BR
- . ’ Fornecedor Candidato GAP BR

Més/Ano: Novembro de 2014

1.0 Home | Sair

Fornecedores > Fornecedores

R Alterar

@ Limpar

B visualizar

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

13



Visualizar Fornecedor

Ao dar dois cliques em um fornecedor constante na Lista de Fornecedores ou selecionar o Fornecedor e clicar em
Visualizar, o sistema abrira a tela de Visualizar Fornecedor com os dados do Fornecedor escolhido.

WA SEF sistema de Cadastro Técnico de Fomecedores i

[——— Seja bem vindola) Teste Usubirio Pedil FAR  ABigiing; Sovermalrn de 2014
Faenecedones Chlmpivainin Avakaiies & CHLIEE Coiridillas Formeonisr
Dados do Fornecedor Fernecodaied » Fomecedansd = Fomecedann

*1: 59,999, F95/0000-00 ocisl: TESTE FORMECEDOR RAZAD SOCTAL Litima stushzachs em: 15.09. 2014 12:00:00

o cadastral: Aprovado Com Dilgénoa Unidacie Cadastradors

) Stusgho Cadatral
o T T——T,
Dados Cadastran S, ¢ Dirigenites Cualificacio Lmondmico-lnanrins Qualificacho Técnica
Urndads Cadastradarn [SICAF E CNPQIAC
Uswiri retponndvl:  000.000000-00 WOME DO RESPOMGLNTL

Uitima atafiachio fe S3CAF:  11IN01D -

Parte: MICROEMPRESA

Tipa Cadze Ewicrighe
Frimdng $122-192 PETALACAD E HANUTENCAD DE SI5TEMAS CEMTRALS 0

[ vy e cove

* Camgers abragabésios
** Constitm Iahadade documental lazer so de decumentes libios ou adulerader, conforme prevnln ned art., 297, 256, B e 104 8o Cidgo Penal

Laguan Teearusbagss 0 HO L4 - Toddow on drestion reservadod.

A primeira informacdo disponivel em tela do Fornecedor, sdo seus dados basicos: CPF/CNPJ, Nome/ Razdo Social,
Situagdo cadastral, Unidade Cadastradora e Ultima atualizagdo (do Cadastro no CADTEC). Também é exibido um

botdo Situagdao Cadastral. Para mais informagdes sobre a funcionalidade “Situagdao Cadastral”, ver Emitir PDF de
Situacao Cadastral.

Além do cabecalho, sdo exibidas trés abas principais:

® SICAF, que agrupa os dados do Fornecedor advindos da base do Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF (Governo Federal/ Ministério do Planejamento);

e Dados Complementares (Art. 92), que agrupa as informagbes preenchidas pelo Fornecedor no préprio
CADTEC e que sdo validadas pela Unidade Cadastradora correspondente conforme portaria supracitada;

* Sites Governamentais (Art. 11), que agrupa as informacGes sobre a regularidade do Fornecedor em outros
sites/sistemas governamentais (CEIS, CNIA, CADIN, CADICON etc.), também conforme portaria supracitada.

A primeira aba, a do SICAF, é exibida de forma pré-selecionada.

Dados do SICAF
Os dados do SICAF s3o organizados nas seguintes abas:

e Dados Cadastrais;

e Sdcios e Dirigentes;

e (Qualificagdo Financeira;
e (Qualificagdo Técnica.
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Todas as informacgdes sdo recuperadas do SICAF e sdo as mesmas do sistema do SICAF apenas organizadas para facilitar
a consulta.

WSEFH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores L2

Formecedores Seja bem vindofs) Teste Usudng Perfil FAE Agding: Aiovermins o
rencetores T —— grr—
Dados do Fornecedor Fernecedared » Fernecedans = Fomecedares
CPRCHPD: 95,950 205/ G000-00 Rarks Sodsl: TESTE FORMECEDOR RAZAD SOCIAL Uitima stuslizacso amd 15.09.2014 12:00:00
Siuacho cadastral: Aprovado Com Dikgénoa Unidade Cadastradora: 3
Y situagho Cadasinl |

BICAF Dadors Complementares | Arf, 32} Sl s faryrrnamentan (b, B1)
Dados Cadastram Aewmrs ¢ Dangenles Grushfiagio Lmnsmn | nanories Craaldficacin Témica

Urndase Cidastradora [SICAF ) CRPQISE Uiina atualieache no S3CAF:  INEN29D -
Lrgdeg reppardal s (00,000 0000 HWOMEL 00 REEPOMRLGTR

D Cadastrain
Parte: MICEOERPRISA

Rae do Negdde: COMERCID VARENTIA
it da iltiona integrahzachen IE1/2000

Tipa Cadean Cwricriche
Frimdng 1372192 PETALACAD F HANUTENCAD DE S35TEMAS CEMTRALS [
Ll g

[ Sy S we—"

* Cangeos obiragatdds
*f ot iwi lahadade documental farer uso de destumenieds Labios ou adulierades, conforme prowriio nes arl. FOF, ik ¥ e Jid do Oddlago Penal

Lt Tirwabangi 8 TOL4 - Tockes o dhieston 1eservaded.

Observacdo: quando o Fornecedor for do tipo pessoa fisica, as informagGes ndo pertinentes sdo omitidas, da
visualizacdo. As abas “Sdécios e Dirigentes”, bem como “Qualificagdo Econdmico-Financeira”, por exemplo, ndo sdo
exibidas.

Atencdo: caso o fornecedor possua alguma irregularidade no SICAF (vencimento de certiddes, dentre outras
informacgdes), ele ndo deve ser contratado ou pago até que a situacdo seja regularizada junto ao 6rgdo competente
ou Unidade Cadastradora. Outra forma de saber a situagdo cadastral do Fornecedor de forma global (SICAF, Dados
Complementares e Sites governamentais) é utilizando a funcionalidade Situagdo Cadastral (Vide Emitir PDF de
Situacdo Cadastral).

Dados Complementares (Art. 92)
Os Dados Complementares sdo organizados de acordo com a sequéncia descrita no Artigo 92 da Portaria supracitada.
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WSEFH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedoras LG

Sajs bem vindo[a) Teste Usubito Pecfl FAE  Aligilng: Movermlro de 2

Forneoedanes.

Femecetores T T — g—r——

Dados do Fornecedor Formecedared » Fonecedaie » Fomecedae
CPFACHPD: 99,990 S5 /0000-00 Raris Social: TESTE FORMECEDOR RAZAD SOCTAL Litima stuslizacks em: 15.09. 3014 12:00:00

SRuacho cadastral: Aprovado Com Dilgénda Unictace Cadastradora; 1

[ sotuachs Cosantral |

[ i Y TRTIPRIREIR .. coveramerian (. 1) WY

Esdeiege: ENDERECO'TESTE  CEF: 00000000  Mumcims/UF- Mosdpslf

Erfreqpar documanitic ko pars b Bese eStabelenment b B
% Asenad pail 6 LR 4B ERERELE DET B Bt R eitbe etiments (L0 9, 5. 19

i de stalacdes ficas (A, 99, 1)

® Caigas obraatddng
** Conal Hul lhidade documentsl laer wio de Secumenlos likos ou sdulleredsd, conforme: freviilo Bod arl. 257, 198, 199 ¢ 304 do Cidigs Penal

g Tescruidngecd £ 201 - Todied 08 Bretod reserviaki .

Quando a informacgdo enviada possuir algum arquivo anexo, é possivel fazer download do arquivo para conferéncia
clicando no botdo ao lado do documento:

Arquivo: certidac_04445928000130 (1).pdf Download

No caso de listas de documento, como, por exemplo, Alvaras de acordo com atividade da empresa, é possivel fazer o
download selecionando o documento na lista e clicando no botdo download no cabecalho da lista:

=% Download l;'::]nseri' W Excluir

Alvaras de acordo com atividade da empresa

Titulo |Data de Atualizacio

Em relagdo as listas e quaisquer outros dados, todos aparecem de forma desabilitada, inclusive o botdo “Confirmar”.
Isso ocorre porque o Perfil FAB somente tem direito a visualizar as informacgGes e ndo edita-las.

Sites Governamentais (Art. 11)
A aba Sites Governamentais contém as consultas realizadas nos diversos sites governamentais.
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WSEFH Sistema de Cadastro Técnica de Fornecedores

lormecedores.

Dados do Fornecedor

1: G49.999.595/0000-00
o cadastral: Aprovado Com Dilgéna

e nibvisirg ecorféncis encontrada,

CLIS/CHLE - Cadastre Mackanal de Umeresas midinas ¢ suspomay

Henhuma soondncis encontrada.

Malizad e LLLI0M 15233
bz nhiisivis Gearteneis emoatrads

LHOT - Certidiia Macienalde Débiss Trabalistas {TST)
Anualizads v BO/10/2004 11-58

* Cairgers obrajatéss

Feneiedones [lspiin iy Ayl de Okl Ciirsiillad FormtOedon

Fernecedared = Femededansd = Formecedaned

Uitimia stuslizacks em: 15.09.2014 12:00:00

[} Sl Cadastral |

SICAS Dsdors { omplemeatanes (L. ) it Gowersamentais (A, 11)

* " Constitel lahadade docuniestal lazes uso de decumenbes likiad ou adellerados, conlodmie previste nos am. 297, 398, 299 ¢ 304 do Cddigs Penal

Seja bem vindola) Teste Usubirio Pedil FAR  ABigiing; Sovermalrn de 2014

Lispas Teonologps (£ D314 - Todea o8 dineton reservads.

Hoje, os sistemas possiveis de serem consultados s3o:

e CADIN - Cadastro Informativo dos créditos ndao quitados de 6rgaos e entidades federais

e CEIS/CNEP - Cadastro Nacional de Empresas iniddneas e suspensas

e CNIA - Cadastro Nacional de Condenacoes Civeis por ato de Improbidade Administrativa (CNJ)
e CNDT - Certidao Nacional de Débitos Trabalhistas (TST)

¢ Licitantes inidoneos (TCU)

e CADICON - Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos

Atencdo: Esses dados ndo sdo mantidos pelo Comando da Aerondutica e sdo de responsabilidade dos drgaos que os

mantem. Por isso, é importante verificar sempre a data da ultima atualizacdo para verificar quando a consulta foi
disponibilizada pela ultima vez. Além disso, quando a consulta ndo puder ser realizada, a mensagem exibida é
“Informacgdo nao disponivel”. Isso ndo quer dizer que ndo haja pendéncias para o Fornecedor, apenas que nao foi
possivel realizar a consulta. Para fornecedor sem pendéncias, a informacdo é sempre “Nenhuma ocorréncia

encontrada” em verde.

Ocorréncias em sites governamentais

Quando forem encontradas ocorréncias em algum dos sites consultados, a informacdo vird em vermelho. E, abaixo da
mensagem, sera possivel consultar as ocorréncias encontradas:

CEIS/CNEP - Cadastro Nacional de E inida

Atualizado em: 21/07/2014 00:00 Acessar consulta
Foi encontrada 1 ocorréncia no CEIS/CMEP relacionadas a empresa.

x| Detalhar
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Para visualizar as ocorréncias, basta clicar em expandir detalhes:

CEIS/CNEP - Cadastro Nacional de E inida

Atualizado em: 21/07/2014 00:00 Acessar consulta
Foi encontrada 1 ocorréncia no CEIS/CMNEP relacionadas a empresa.

~| Detalhar
Sangao |Data Inicial Data Final Orgdo
Suspensdo - Legislagdo Estadual 09/07/2013 29/06/2015 Governo do Estado da Bahia

Atencdo: caso o fornecedor possua alguma irregularidade, ele ndo deve ser contratado ou pago até que a situacgdo
seja regularizada junto ao érgdo competente ou Unidade Cadastradora. Outra forma de saber a situagao cadastral do
Fornecedor de forma global (SICAF, Dados Complementares e Sites governamentais) é utilizando a funcionalidade
Situagdo Cadastral (Vide Emitir PDF de Situa¢ao Cadastral).

Emitir PDF de Situacdo Cadastral

Para se conhecer a situa¢do cadastral de um Fornecedor levando-se em conta as informacgdes prestadas ao COMAER
via CADTEC, os dados provenientes do SICAF e outros sites governamentais, bem como, futuramente, as informacgdes
sobre avaliagdes, vocé deve clicar em Situacdo Cadastral na tela de Visualizar Fornecedor.

@ Situagdo Cadastral

Atencao: A funcionalidade permite a emissdao de um documento em PDF com o resumo das principais informacdes
necessarias para definir a regularidade de um fornecedor. Aconselha-se a emissdo desse documento todas as vezes
que o fornecedor for ser contratado ou pago. Ele ndo garante totalmente que o fornecedor ndo tenha nenhum
problema, mas reduz consideravelmente as chances de isso acontecer.

Novamente, caso ndo haja irregularidade com o Fornecedor, sera exibido Nada Consta no documento. Caso a
mensagem seja “Informagdo nao disponivel”, significa que a consulta esta indisponivel.
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SECRETARIA DE FINANCAS DA AEROMALTICA
CADASTRO TECNICO DE FORMECEDORES — CADTEC
SITUACAD DE FORNECEDOR

DADOS DO FORNECEDOR:
+  CMPJY CPF: B BED BE0001-00

LI L L

CADTEC - ART. 9
+  Situagso: INSTANCIA DO TRAMITE
+ alidade do Cadastro: DOYMM/ARAA
»  Unidade Cadastradora: SIGLA UC - NOME UC

Razdo Social' Norme: TESTE DE FORNECEDOR
Matureza Juridica: TIPD 0A EMPRESA
Domicilio Fiscal: CODMED - MUNICIPIO - UF

Codigo = Descricdo da Atividade Econdmica: CHAE PRIMARIO
Endereco: ENDERECO CADTEC

AVALIACOES

Ultirras realizadas:

Data | Tontrato [ UG Ezec [ UG Cred [ Gualficagdn | Funmigoes? | IOF-C ]
| DOMMIAERS | A rrsriaiid | 120008 | 130003 [ AR [ Sim [ 00,0 |

Indices gerais:
+  |DF-UIGE: 00,00

+ |DF-COMAER: 00,0

SICAF

LI L L I )

L=
(=
L=

(=

‘falidade do Cadastro: DOYMM/AAAL

Unidade Cadastradora (SICAF): COD UC SICAF - NOME UC SICAF
Endereco no SICAF*: ENDERECD DICAF

Joorréncia: consta

Impedimenta de Licitar=: consta

Winculo com “Senviga Plblico™ Nao dispondvel

WWEIS WALIDADOS:

Credanciamenio
Habilitagao Juridica
Regularidade Fiscal Federal

Receita, Validade: DOMMAAAS,
FGTS, Validade: DDMMIAASE
INSS, Waldade: DOVMMIASAL

Regularidade Estadual’ Municipal

Receita Estadual’ Distrital, Validade: DD/ ASAS
Receita Municipal, Validade: DDMBALAAA

Qualificacao Epandmica-rinancsira, - Validade: DOVMIMAASA

INDICES CALCULADOS: BG = X600 LG =¥ 20 LZ = XX

OQUTROS SITES GOVERMAMENTAIS:

CADIN - Cadastro Informative dos créditos nso gquitados de orgdos e entidades federais
+  Afusizado em: 04082014 11:38
+  Mads consta.

CEIS/CNEP - Cadasiro Nacional de Empresas inidineas e suspensas
+  Afusizado em: 21/07/2014 00:00
+  Mads consia.

CMIA - Cadastro Macional dz Condenagbes Civeis por ato de2 Improbidada Administrativa (CHU)
+  Mao disponies]

CMOT - Certidao Macional de Débitos Trabalhistas (TST)
+  Afusizado em: 30072014 13:10

Diligéncias

Na aba “Diligéncias” vocé encontrara a lista de diligéncias existentes, em andamento ou concluidas. Podera também,
a partir de uma diligéncia existente, visualizar todas as diligéncias do fornecedor com seus respectivos relatorios, bem
como o histérico de tramite das diligéncias em andamento.
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Lista de Diligéncias
Ao clicar na aba “Diligéncias”, vocé vera a lista de Diligéncias realizadas ou a realizar para os fornecedores cadastrados
no CADTEC.

‘!ﬁ SEFﬁ Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores S

Fornecedores Seja bem vindo(a) Usudrio Teste  Més/Ano: Novembro de 2014

A FrerarreT Fornecedores > Diligéncias
Diligéncias " s
>/ Filtro
Contetido @) Visualizar  ffu Registrar
P Unidade = Ay Responsavel |, -
CPF/CNP] Nome CagRer o Situacdo da Diligéncia el Diligéuca Inicio
VI COMAR Diligéncia em andamento VI COMAR Nov 12, 2014
- o\ s e AR (e . " " ~ " - GAP BR Diligéncia Satisfatéria VI COMAR Nov 12, 2014
VI COMAR Diligéncia em andamento GAP BR Nov 12, 2014
VI COMAR Diligéncia Insatisfatéria VI COMAR Oct 31, 2014

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Na lista, ja sdo exibidas as seguintes informagdes de cada Diligéncia:

e CPF/CNPJ, documento do fornecedor diligenciado;

* Nome, nome do fornecedor diligenciado pessoa fisica ou razdo social do fornecedor diligenciado do tipo
pessoa juridica;

e Unidade Cadastradora, Unidade Cadastradora escolhida pelo fornecedor diligenciado para entrega da
documentacao e validacao de seu cadastro;

® Situacdo da Diligéncia, situacdo da ultima diligéncia cadastrada para o fornecedor. Essa situagdo pode ser
qualquer uma das abaixo descritas:

o Diligéncia em andamento, quando a diligéncia foi automaticamente iniciada pelo sistema pelo fato
do fornecedor ter atingido o valor estipulado em Portaria para necessidade de diligéncia ou, a
qualguer tempo o fornecedor, a Unidade Cadastradora iniciou uma diligéncia por iniciativa propria;

o Diligéncia Satisfatéria, quando a diligéncia foi concluida de forma satisfatoria;

o Aguardando Recurso, quando a diligéncia foi concluida, mas seu resultado foi considerado
insatisfatério pela UG Responsavel e a mesma esta aguardando explicagdes do fornecedor, dentro do
prazo recursal;

o Diligéncia Insatisfatéria, quando o fornecedor ja foi diligenciado, mas a diligéncia foi considerada
insatisfatéria pela UG Responsdavel e ndo houve contestagdo por parte do fornecedor ou o recurso foi
negado e, a decisdo, mantida;

® Responsavel pela Diligéncia, Unidade responsavel pela diligéncia listada;
® Inicio, data em que a diligéncia foi iniciada e o Fornecedor teve sua situacdo alterada para “Aguardando
Diligéncia”.
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No cabecalho da Lista de Diligéncias temos ainda duas op¢Ges: Visualizar e Registrar.

Contetido ld; Visualizar #l Registrar
CPF/CNP) Nome g:;j:s'::adora Situagdo da Diligéncia s:lsap?)’iﬁga;:‘cia Inicio i
VI COMAR Diligéncia em andamento VI COMAR Nov 12, 2014
L i LI BRI THC AR UM BORADR) | W 0% TR O - -~ GAP BR Diligéncia Satisfatéria VI COMAR Nov 12, 2014
VI COMAR Diligéncia em andamento GAP BR Nov 12, 2014
- RPTRATIVA (8 FREATACAO e e - - - VI COMAR Diligéncia Insatisfatéria VI COMAR Oct 31, 2014

Tendo permissdo para registrar uma diligéncia, ao clicar em Registrar, o usuario inicia o registro de nova diligéncia
(ndo disponivel para Perfil FAB).

Ja para visualizar Diligéncias de um fornecedor, ao selecionar uma Diligéncia na lista e clicar no botdo Visualizar, vocé

abrird a tela para Visualizar Diligéncias do Fornecedor diligenciado (Vide Visualizar Diligéncias do Fornecedor). O
mesmo vai ocorrer se vocé der dois cliques na Diligéncia exibida na lista.

Filtrar Diligéncias

Nessa mesma tela na qual sdo exibidas as diligéncias, é possivel filtrar a lista de diligéncias.

Diligél‘lcias Fornecedores > Diligéncias
| Filtro

Contetido

Visualizar I:‘::I Registrar

Basta clicar em “Filtro” que a op¢do serd expandida:

Diligéncias Fornecedorss > Diligéncias
~/| Filtro @ Limpar
Excluiri Propriedade |Negar| Operador |Va\nr

o [ selecione ] O [igual v

Os filtros poderdo ser combinados para exibir uma lista de diligéncias de acordo com os critérios selecionados. Para
tanto, basta escolher uma propriedade, um operador e um valor:

1Propriedade Operador | valor

Selecione B igual
Selecione

Selecione v

CPF/CNP] : Aguardando Recurso
Mome malor que Diligéncia Insatisfatdria
Unidade Cadastradora miiar ou igual a Diligéncia Satisfatdria
Sitwacdo da Diligéncia Mmenaor que Diligéncia em andamento
1| Responsavel pela Diligéncia menor ou igual a
Inicio diferente de
T | & nulo I
1 contém
| comega com EE
termina com

FIULULLILI LT Oc>T H'\J E 1
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® Propriedade, por qual informagdo vocé deseja filtrar;

e Operador, qual a forma de se filtrar;

® Valor, informagdo que serd usada como parametro para filtrar.

e vocé
, OU seja, exibira todas as diligéncias diferentes do

Além disso ainda é possivel negar a condi¢do do filtro. Por exemplo, se o operador selecionado for “igual”
marcar a op¢ao “negar”, o sistema fara a consulta como “nao igual”
valor informado.

Para aplicar o filtro, use a tecla Tab do teclado. O filtro serd aplicado e um novo filtro serd exibido caso vocé queira
adicionar uma condigao.

Diligéncias

Fornecedores > Diligéncias
R B Filtro Q Limpar
Excluit| Propriedade | Negar | Operadar | valor |
o ‘ Unidade Cadastradora ¥ | | igual hd | | GAP BR hd ‘
e | [ selecione v] [igual v]

E assim sucessivamente:

Diligéncias Fornecedores = Diligéncias
~I [ Filtro @ Limpar
Exdu\rIPlcpriedade |I‘.Ega\"DpE|‘adcr “Jalcr ‘

j‘Lmdade Cadastradera ¥ | [igual ] [earer v

j [ Situacéio da Diligéncia ¥ | [iqual v | [Diligéncia em andamento v

7l [Seiecone 7O [om 3

No exemplo acima, o sistema ira exibir na lista todos as diligéncias de fornecedores que sdo da Unidade Cadastradora
E que estdo na situagdo Diligéncia em andamento.

Para limpar todos os filtros aplicados, basta clicar em @ Limpar

e os filtros serdo apagados, fazendo com que a lista
volte a exibir todas as Diligéncias.

Para retirar apenas um dos filtros, vocé deve clicar na lixeira da coluna “Excluir” j e somente os resultados
suprimidos por conta daquele filtro retornardo a lista de diligéncias:
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W SEFH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Fornecedores
Diigéncias
Diligéncias
I [ Filtro
Excluir Propriedade | Negar|Operador jVanr J
%9 | [ situagdo da Diligéncia ¥ | [igual v] [Dpiligéncia em andamento v

Seja bem vindo(a) Usua

o | [selecione v [igual v]

‘ Situagdo da Diligéncia igual Diligéncia em andamento i

v| Contetido

rio Teste

CPF/CNP) ‘Nome ‘Umdade Cadastradora | Situacdo da Diligéncia ‘Regpynsavel pela ‘Im’cio
Diligéncia
VI COMAR Diligéncia em andamento VI COMAR Nov 12, 2014
VI COMAR Diligéncia em andamento GAP BR Nov 12, 2014

1.0 Home

Sair

Més/Ano: Novembro de 2014

Fornecedores > Diligéncias

Q Limpar

Visualizar

s Registrar

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Visualizar Diligéncias de Fornecedor

Ao dar dois cligues em uma diligéncia constante na Lista das ultimas Diligéncias cadastradas ou selecionar uma
Diligéncia e clicar em Visualizar, o sistema abrird a tela de Visualizar Diligéncias do Fornecedor com a identificacdo

do Fornecedor e as Diligéncias associadas a ele.

W SEFH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Fornecedores
Diligéncias do Fornecedor

CPF/CNPI: 00.000.000/0000-00
Situacdo cadastral: Aguardando Diigéncia

Razdo Social: TESTE DE FORNECEDOR RAZAQ SOCIAL
Unidade Cadastradora: Grupamento de apoio de Brasiia

Ei Situagdo Cadastral

Diligéncia

Diligéncia em andamento

Dados da Adjudicacio
UG Executora: 120006 - GAP BR.
UG Credora: 120006 - GAP BR
Data: DD/MM/AAAA

Dados da Diligéncia
UG Responsdvel GAP BR
Diligéncia iniciada em:  14/11/2014
Diligéncia recebida em:  14/11/2014

Alterar Diligéncia g Histdrico

| Filtro
Diligéncias do Fornecedor

Unidade Cadastradora |5\tuag§u da Diligéncia Responsavel pela Diligénda

Inicio

Seja bem vindo(a) Teste Usudrio Perfil FAB

Uttima atualizacdo em: 16.09.2014 12:00:00

GAP BR Diligéncia Satisfatéria GAP BR

* Campos obrigatdrios

Sep 16, 2014

1.0 Home

Més/Ano: Novembro de 2014

Fornecedores > Diligéncias > Diligéncias do Fornecedor

@ Visualizar

Sair

Logus Temologia © 2014 - Todos os direitos reservados.
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A primeira informacdo disponivel na tela “Visualizar Diligéncias do Fornecedor”, sdo seus dados basicos: CPF/CNPJ,
Nome/ Razdo Social, Situagdo cadastral, Unidade Cadastradora e Ultima atualizagdo (do Cadastro no CADTEC).
Também é exibido um botdo Situagdo Cadastral. Para mais informag&es sobre a funcionalidade “Situagdo Cadastral”,
ver Emitir PDF de Situacdo Cadastral.

Na sequéncia, vocé vé, de forma destacada, a Diligéncia em Andamento, se for o caso. E vé também a lista de
Diligéncias ja realizadas no fornecedor visualizado.

Diligéncia em Andamento
Na diligéncia em andamento existem dois conjuntos de informacdes disponiveis:

e Dados da Adjudicagdo, que sdo exibidos quando a diligéncia foi motivada por alguma contratagdo que
excedeu os valores estipulados para a necessidade de diligéncia conforme portaria;
* Dados da Diligéncia, que sdo os dados da diligéncia em si.

dligenci i

Dados da Adjudicacio Dados da Diligéncia
UG Responsavel: 120003 - VI COMAR UG Responsavel VI COMAR
UG Credora: 120006 - GAP BR Diligéncia iniciada em: 10/09/2014
Data: 09/09/2014 Diligéncia recebida em: 15/09/2014

Alterar Diligéncia @ Histdrico

Os Dados da Adjudicacao exibidos sdo:

* UG Executora: cédigo e sigla da UG Executora que deu origem a necessidade da diligéncia;
® UG Credora: cddigo e sigla da UG Credora que deu origem a necessidade da diligéncia;
e Data: da adjudicacdo que deu origem a necessidade da diligéncia.

E os Dados da Diligéncia exibidos sao:

® UG Responsavel: codigo e sigla da UG Responsavel em realizar a diligéncia. Em principio, o responsavel pela
diligéncia é a UG Executora que originou a necessidade de diligéncia ou a Unidade Cadastradora caso a
diligéncia tenha sido iniciada a qualquer tempo. Essas Unidades podem, contudo, ter transferido a
responsabilidade da diligéncia para outrem;

¢ Diligéncia iniciada em: data em que foi iniciada a diligéncia (a qualquer tempo) ou data em que a adjudicagdo
foi carregada no sistema, disparando, de forma automatica, a necessidade de diligéncia;

¢ Diligéncia recebida em: data em que foi iniciada a diligéncia (a qualquer tempo) ou data em que a adjudicagdo
foi carregada no sistema, disparando, de forma automadtica, a necessidade de diligéncia.

Além disso, sdo exibidos os botGes “Alterar Diligéncia” e “Histérico”. O botdo “Alterar Diligéncia” somente estara
disponivel para usuarios pertencentes a UG Responsavel. Ja o Histérico, da acesso ao Histérico do Tramite da
Diligéncia:
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Historico de Transigdo

Data |De |Para |Usudrio de Origem | Observacio |
15/09/2014 20:07:57 Diligéncia em andamento Diligéncia em andamento teste.ucgap Transferéncia de GAP BR para VI COMAR :vai |3

No exemplo, temos a transferéncia da UG GAP-BR para o VI COMAR no dia 15/09/2014.

Atencdo: caso ndo haja nenhuma diligéncia em andamento, a informacdo nao é exibida.

Diligéncia

dq +

diligéncia em
Alterar Diligéncia Histdrico

Diligéncias Concluidas
Abaixo da “Diligéncia em Andamento”, sdo exibidas as diligéncias ja concluidas do Fornecedor visualizado:

»| Filtro

Diligéncias do Fornecedor & visualizar
Unidade Cadastradora |Situag§o da Diligéncia Responsavel pela Diligéncia Inicio
GAPBR Diligéncia Satisfatdria GAPBR Oct 31, 2014

Na lista, ja sdo exibidas as seguintes informacgdes de cada Diligéncia:

e Unidade Cadastradora, escolhida pelo Fornecedor para receber sua documentacdo e responsavel pelo
mesmo;
® Situacdo da Diligéncia, resultado da diligéncia exibida. Nesse caso, a situagdo pode ser:

o Diligéncia Satisfatéria, quando a diligéncia foi concluida de forma satisfatéria;

o Diligéncia Insatisfatéria, quando o fornecedor ja foi diligenciado, mas a diligéncia foi considerada
insatisfatéria pela UG Responsavel e ndo houve contestac¢do por parte do fornecedor ou o recurso foi
negado e, a decisdo, mantida;

® Responsavel pela Diligéncia, UG Responsavel pela diligéncia;
* Inicio, data em que a diligéncia foi iniciada.

Para visualizar uma diligéncia finalizada, é necessario seleciona-la na lista e clicar em Visualizar.

Além disso, é possivel filtrar as Diligéncias também nessa lista (Vide Filtrar Diligéncias).
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Visualizar Diligéncia

Ao selecionar uma diligéncia concluida de um Fornecedor e clicar em “Visualizar”, a diligéncia selecionada é exibida.

»| Filtro
Diligéncias do Fornecedor & visualizar
Unidade Cadastradora |Situag§u da Diligéncia Responsavel pela Diligéncia Inicio
GAF BR Diligéncia Satisfatdria GAPBR Oct 31, 2014

1.0 Home | Sair

\!ﬂ SE‘FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores

Fornecedores

Seja bam vindo(a) Teste Usudrio Perfil FAB  Més/Ano: Novembro de 2014

Diligéncia Fornecedores > Diligéndas > Diligéncia
CPF/CNFPI: 00.000.000/0000-00 Razdio Social: TESTE DE FORNECEDOR RAZAO SOCIAL Uttima atualizacdo em: 16.09.2014 12:00:00
Situagdo cadastral: Aguardando Diligéncia Unidade Cadastradora: Grupamento de apoio de Brasiia &,
1} situaiio Cadastral
Diligéncia

|
Visualizar Diligéncia
Responsavel pela visita: teste
Dats da visita realizads: 16/03/2014
Documentos Comprobatdrios

Titulo Arquive |
N&o ha dados para esta consulta.

& Download sffa Inserir Foto/ Documento il Excluir

® confirmar | €3 cancelar

= Campos obrigatdrios

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Nessa tela é possivel, além do cabecalho padrdo para informacdes de fornecedor, ver as seguintes informacdes:

* Responsavel pela visita, que exibe o nome de quem realizou a diligéncia;
e Data da visita realizada, data da visita ou consulta realizada;

Documentos Comprobatdrios, documentos anexados que comprovam a realiza¢do da diligéncia e justificam
seu resultado;

® Resumo da Diligéncia, texto resumido sobre a diligéncia;
Resumo da Diligéncia (Visualizado pelo Fornecedor), texto resumido que é exibido ao fornecedor acerca da
diligéncia feita.

E as opg¢des Confirmar (habilitado apenas para o usuario que realizou a diligéncia) e Cancelar. Ao clicar em Cancelar,
vocé retornara para a lista de diligéncias do fornecedor.

Consulta de Documentos Comprobatdrios

No caso de Documentos Comprobatdrios, é possivel fazer o download selecionando o documento na lista e clicando
no botdo download no cabecalho da lista:

Documentos Comprobatdrios

Titulo
Documento Comprobatario 1

=, Download E‘::I Inserir Foto/ Documento g Excluir
|Arquiv0 |
certidao_04445928000130
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Avaliacoes

Na aba “Avaliagbes” vocé encontrard a lista de contratos realizados entre a FAB e os fornecedores cadastrados no
CADTEC. Podera também, a partir de um contrato listado, visualizar todas as avalia¢es realizadas para aquele
contrato em particular. Caso vocé esteja lotado na UG Executora do contrato, vocé também podera Avaliar um
contrato.

Lista de Contratos

Ao clicar na aba “Avaliag6es”, vocé vera a lista de Contratos realizados entre a FAB e os fornecedores cadastrados no
CADTEC.

W SE‘FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores e

Fornecedores Mensagens Configuracies Seja bem vindo(a) Teste de Usudrio Perfil UC GAP  Més/Ano: Dezembro de 2014

Fornecedores Diligéncias Avaliacdes de contratos
Avaliagﬁes de contratos Fornecedores > AvaliagBes de contratos

| Filtro
Contetido Visualizar Avaliaglies  sfa Avaliar Contrato
NOdo Contrate | UG Executora Thz o CPF/CHP Fornecedor A [IDFC
Contrato
123 120006 00.000.000/0000-00 TESTE DE RAZAO SOCIAL DE FORNECEDOR
Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados. Logus Homologacdo - 08-12-2014 18:22:46

Na lista, ja sdo exibidas as seguintes informagdes de contratos:

¢ N2 do Contrato, nimero do contrato que pode ser avaliado;

¢ Unidade Executora, sigla da Unidade Gestora Executora do contrato;

e CPF/CNPJ, documento do fornecedor contratado;

* Nome, nome do fornecedor contratado pessoa fisica ou razao social do fornecedor diligenciado do tipo
pessoa juridica;

e IDF-C, indice de Desempenho do Fornecedor no Contrato listado.

No cabegalho da Lista de Contratos temos ainda duas opgdes: Visualizar Avaliagdes e Avaliar Contrato.

Avalia(;ﬁes de contratos Fornecedores > Avaliages de contratos
>| Filtro
Contetido Visualizar Avaliagdes I:‘::I Avaliar Contrato
N® do Contrato UG Executora |Fiscal do Contrato CPF/CHPI |Fornecedor |1oF-c as |
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Tendo permissdo para avaliar um contrato, ao selecionar um contrato na lista e clicar em Avaliar Contrato, o usuario
inicia uma nova avalia¢do para o contrato.

J4a para visualizar AvaliacGes de um determinado contrato, basta selecionar um contrato na lista e clicar no botdo
Visualizar AvaliagGes. Vocé abrira entdo a tela para Visualizar AvaliagGes do contrato (Vide Visualizar Avaliages do
Contrato). O mesmo vai ocorrer se vocé der dois cliques no Contrato exibido na lista.

Filtrar Contratos
Nessa mesma tela na qual sdo exibidos os contratos, é possivel filtrar a lista de contratos.

Avaliagaes de contratos Fornecedores > Avaliaces de contratos
»| Filtro
Conteudo Visualizar AvaliacGes c'::l;l-,'allal Contrate

Basta clicar em “Filtro” que a op¢do serd expandida:

Avaliagtes de contratos Fornecedores > Avaliacies de contratos
~| Filtro @ Limpar
Excluir Propriedade \N’egar\oue\adol |Va|ur

4 | [selecione | [igual i

Os filtros poderdo ser combinados para exibir uma lista de avaliagdes de acordo com os critérios selecionados. Para
tanto, basta escolher uma propriedade, um operador e um valor:

{Propriedade | Operador |valar
Selecione igual Selecione v
5elacione i *
M® do Contrato : 120006
M5 Executora maior que
Fiscal do Contrato maior ou igual a
CPF/CNF] menor que
3 Fornecedor menar ou igual a
IDF-C diferents de
Fanfratn TS Fearifnra | e nulo |
1 contém
§ comega com EE
termina com

= LU UL O LT ULJIH\J E I

® Propriedade, por qual informagdo vocé deseja filtrar;
e Operador, qual a forma de se filtrar;
e Valor, informacgdo que serd usada como parametro para filtrar.

Além disso ainda é possivel negar a condicdo do filtro. Por exemplo, se o operador selecionado for “igual” e vocé
marcar a op¢do “negar”, o sistema fard a consulta como “ndo igual”, ou seja, exibira todas as diligéncias diferentes
do valor informado.
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Para aplicar o filtro, use a tecla tab do teclado

. O filtro sera aplicado e um novo filtro sera exibido caso vocé queira
adicionar uma condicgao.

Avaliacoes de contratos

Fornecedores > Avaliagdes de contratos

~| [ Filtro @ Limpar
Excluif Propriedade | Megar|operador |valer |

'j ‘ UG Executora r | ‘ igual r | | 120006 v |

g | [selecione ] [igual ]
~| Contetido

Visualizar Avaliagies Avaliar Contrato

E assim sucessivamente:

Avaliacoes de contratos

Fornecedores > Avaliagies de contratos

> B Filtro @ Limpar
Excluitl Propriedade | Negar | Operador |valor |

j [ UG Executora v] [igual v] [120006 v]

M [ do Contrato v] [igual v] [123 v

leE\ECICIIE h | ||gua| h |

No exemplo acima, o sistema ird exibir na lista todos os contratos em que a UG Executora é o GAP-BR e o nimero do
contrato 123.

Para limpar todos os filtros aplicados, basta clicar em @ Lmpar e os filtros serdo apagados, fazendo com que a
lista volte a exibir todos os Contratos.

Para retirar apenas um dos filtros, vocé deve clicar na lixeira da coluna “Excluir” j e somente os resultados
suprimidos por conta daquele filtro retornardo a lista de contratos.

Visualizar Avaliacdes de Contrato

Ao dar dois cliques em um contrato na lista de contratos ou selecionar um contrato e clicar em Visualizar

Avaliagoes, o sistema abrird a tela de Visualizar Avaliagbes do Contrato com a identificagcdo do Contrato e as
AvaliacOes associadas a ele.
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w SE'FH | Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores e =

Fornecedores Mensagens Configuragbes Seja bem vindo(a) Teste Comiss3o de Cadastramento GAP BR ~ Més/Ano: Fevereiro de 2015

Fornecedores Diligéncias Avaliacbes de contratos
Visua“zar Contrato Fornecedores > Avaliagies de contratos > Avaliagdo
CPF/CNPJ: 00.000.000/0000-00 Razdo Social: RAZAO SOCIAL TESTE Ultima atualizacdo em: 15.09.2014 12:00:00
Situagdo cadastral: Aguardando Diligéncia Unidade Cadastradora: Grupamento de apoio de Brasilia €,
[zj Situagio Cadastral

Contrato

N° do Contrato: 82014

UG Executora: 120006
Fiscal do Contrato:
Valor Contrato: 32,000.00
IDFC:

%A\Jahar Contrato =} Emitir Atestado

| Filtro

Contetido E Alterar Visualizar Resultado

Data |Responsdvel |Resultado |SangBes
Ndo ha dados para esta consulta,

Logus Tecnologia @ 2014 - Todos os direitos reservados. Homologacdo 03-02-2015 11:01:41

A primeira informacao disponivel na tela “Visualizar Avaliagdes de Contrato”, sdo os dados basicos do Fornecedor
contratado: CPF/CNPJ, Nome/ Razdo Social, Situa¢do cadastral, Unidade Cadastradora e Ultima atualizagdo (do
Cadastro no CADTEC). Também é exibido um botdo Situagdo Cadastral. Para mais informag&es sobre a
funcionalidade “Situa¢do Cadastral”, ver Emitir PDF de Situagao Cadastral.

Na sequéncia, vocé vé, de forma destacada, as informacGes pertinentes ao Contrato a ser avaliado. E vé também a
lista de Avaliag¢des ja realizadas do contrato visualizado.

Informacdes de Contrato
No contrato visualizado estdo disponiveis as seguintes informacdes:

¢ N2 do Contrato, nimero do contrato que pode ser avaliado;

¢ Unidade Executora, sigla da Unidade Gestora Executora do contrato;
e Fiscal do Contrato, nome do fiscal do Contrato;

e Valor do Contrato, valor total do Contrato;

e IDF-C, indice de desempenho do fornecedor naquele contrato.

Na mesma tela, tem a opgao Avaliar Contrato e Emitir Atestado (de Fornecimento). Para saber sobre Avaliar
Contrato, vide “Avaliar Contrato”. Atestado de Fornecimento, vide “Emitir Atestado de Fornecimento”.

Contrato

N° do Contrato: 82014

UG Executora: 120006
Fiscal do Contrato:
Valor Contrato:  32,000.00
IDFC:

E'::l Avaliar Contrato | [ﬁ' Emitir Atestado
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AvaliacGes Realizadas

Abaixo das “Informagses sobre o Contrato”, sdo exibidas as avaliacGes ja concluidas do contrato visualizado:

»| Filtro

Contetido [ Alterar
Data Responsavel Resultado Sangies
21/10/2014 16:41:01 Teste Comissdo de Cadastramento GAP BR AS Pendente
21/10/2014 16:39:58 Teste Comissdo de Cadastramento GAP BR AT Pendente

Na lista, ja sdo exibidas as seguintes informacdes de cada Avaliagdo:

e Data da Avaliagdo, data em que foi realizada a avalia¢do;
® Responsavel pela Avaliagao, nome do responsdvel pela avaliacdo;

Visualizar Resultado

* Resultado da Avaliagdo, qualificacdo da avaliagdo que pode ser: Atendimento Insatisfatério (Al),

Atendimento Regular (AR), Atendimento Satisfatério (AS) ou Atendimento Pleno (AP);

® Sancgodes, que é a situacdo das sangles resultantes da avaliagdo, se existirem. A situagao pode ser
“Pendente”, “Nao aplicada” e “Aplicada”. Para maiores informacgdes vide Registrar aplicagcdo de san¢des

administrativas.

Para visualizar uma Avaliac¢do ja realizada, é necessario seleciona-la na lista e clicar em Visualizar Resultado. Para
Alterar uma avaliagdo ainda ndo concluida, basta clicar em Alterar. Para realizar nova avaliagdo, na descri¢do de

contratos também estd disponivel a op¢ao Avaliar Contrato.

Além disso, é possivel filtrar as AvaliacGes também nessa lista.

Filtrar Avaliacdes
Nessa mesma tela na qual sdo exibidas as avalia¢Oes, é possivel filtrar a lista de contratos.

*| Filtro

Contetido [ Alterar

Basta clicar em “Filtro” que a op¢do serd expandida:

~| Filtro

Excluin Propriedade MNegar| Operador Valor

o | [selecione v [igual v]

~| Contetido [ Alterar

Visualizar Resultado

@ Limpar

Visualizar Resultado

Os filtros poderdo ser combinados para exibir uma lista de diligéncias de acordo com os critérios selecionados. Para

tanto, basta escolher uma propriedade, um operador e um valor:
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Selecione K Operador |valor

igual E"(B
Selzcione

Data da Avaliagdo
Responsavel pela Avaliacdo
Resultado da Avaliacdo

maior gue

maior ou igual a
menar que
menor ou igual a
diferente de

| & nulo

1 cantém

| comega com EE
termina com

= LU UL LT ULJIH\J E |

* Propriedade, por qual informagdo vocé deseja filtrar;
e Operador, qual a forma de se filtrar;
® Valor, informagdo que serd usada como parametro para filtrar.

Além disso ainda é possivel negar a condicdo do filtro. Por exemplo, se o operador selecionado for “igual” e vocé
marcar a opgao “negar”, o sistema fard a consulta como “ndo igual”, ou seja, exibira todas as avalia¢des diferentes

do valor informado.

Para aplicar o filtro, use a tecla tab do teclado. O filtro sera aplicado e um novo filtro sera exibido caso vocé queira
adicionar uma condigao.

~| [ Filtro @ Limpar
Excluwﬂ Propriedade ‘ Negar | Operador |Va\or

i [Data da Avaliacgo v] [igual v] [zsjosj2014 B

M | Selecione h | | igual v |

No exemplo acima, o sistema ird exibir na lista todas as avalia¢Ges realizadas na data informada.

. ) . . Limpar ) ~
Para limpar todos os filtros aplicados, basta clicar em @ Limpa e os filtros serdo apagados, fazendo com que a
lista volte a exibir todos os Contratos.

Para retirar apenas um dos filtros, vocé deve clicar na lixeira da coluna “Excluir” i e somente os resultados
suprimidos por conta daquele filtro retornardo a lista de contratos:

Avaliar Contrato
Ao selecionar um contrato na lista de Contratos e clicar em Avaliar ou, ainda, clicar em Avaliar na lista de Avalia¢des
de um Contrato, um novo formulario de Avaliacdo é aberto para que o contrato seja avaliado.
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W | i " 1.0 Home | Sair
iz SE‘FH Sistema de Cadastro Tecnico de Fornecedores
L ¥ J

Fornecedores Mensagens Configuragbes Seja bem vindo(a) Teste Comissdo de Cadastramento GAP BR ~ Més/Ano: Outubro de 2014

Fornecedores Diligéncias Avaliacies

Avalia r Contrato Fornecedores > Avaliaghes >
= AVALIACAD DE CONTRATO

=

@Cancelar | E)Sah.'ar | #) salvar e Concluir

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Em principio, apenas se vé a Avaliagao de Contrato e as op¢des “Sair”, “Salvar” e “Salvar e Concluir”:

e Avaliagao de Contrato, ao clicar em expandir “Avaliacdo de Contrato”, as se¢des da Avaliagdo serdo exibidas;
® Sair, retorna a lista de contratos sem armazenar nenhuma informacgao;
e Salvar, armazena os dados da Avaliagdo em modo rascunho;

e Salvar e Concluir, armazena os dados da Avaliagdo e conclui a avaliagdo para que seja calculado a nota final
da mesma.

Expandir SecBes da Avaliacdo
Ao expandir a “Avalia¢do de Contrato”, vocé vera todas as se¢bes (pastas) que compdem a avaliacdo do contrato.

W |AVALIACAO DE CONTRATO |
INFORMACOES GERAIS
CRITERIOS DE AVALTACAD
SANCOES ADMINISTRATIVAS
POS-ENTREGA
Verificar e Salvar

Cada uma delas reflete o conjunto de informagGes que compde a Avaliagdo do Contrato:

¢ Informagdes Gerais, informagdes gerais sobre a avaliagdo e contrato avaliado;
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e (Critérios de Avaliagao, critérios de avaliacdo, conforme Portaria;

® Sangoes Administrativas, irregularidades cometidas ao longo do contrato passiveis de puni¢do, conforme
Portaria;

® Pds-Entrega, avaliacdo de pds-entrega, se houver entrega de algum produto ou servico por parte do
Fornecedor ou a avaliacdo for a ultima avaliacdo do contrato, conforme Portaria;

e Verificar e Salvar, para realizar a validagdo do questiondrio de avaliagdo e armazenamento do mesmo (ndo
disponivel para o Perfil FAB).

Ao clicar em cada uma das se¢des da Avaliacdo, as informagdes referentes a ela sdo exibidas.

Informacdes Gerais

A primeira pasta a ser preenchida, é a de Informag6es Gerais. Vocé deve se identificar, informando se o avaliador é
o fiscal do contrato ou outro membro pertencente a UG Executora. A Nota Fiscal de referéncia também deve ser
armazenada juntamente com a avaliagdo. A rigor, a cada novo pagamento a empresa ou etapa de entrega, deve-se
realizar uma avalia¢do. Isso fard com que as informagdes sobre o fornecedor sejam mais consistentes, retratando de
forma cada vez mais fiel a capacidade do fornecedor em entregar bens e servicos de boa qualidade.

W SE‘FH | Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores “ e

Fornecedores Mensagens Configuragbes Seja bem vindo(a) Teste Comissdo de Cadastramento GAP BR ~ Més/Ano: Outubro de 2014

Fornecedores Diligéncias Avaliacées Consultar Fornecedor
Avaliar Contrato Fornecedores > Avaliagtes >
v AVALIACAD DE CONTRATO INFORMACOES GERAIS
lMFOl'I ACOES GERAIS . 1, Responsavel pela Avaliacdo:
[RHEFID S DE AVALTACAD
SANCOES ADMINISTRATIVAS 1. Nome do Responsavel

POS-ENTREGA
Verificar e Salvar
Nota Fiscal: Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado

Btancalar | ESa\var | ) salvar e Concluir

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

As informacgdes que devem ser preenchidas sdo:

e Responsavel pela Avaliagao, fiscal do contrato ou outro. Em caso de outro, o nome deve ser informado.
Preenchimento obrigatério;

® Nota Fiscal, upload de arquivo. Ao clicar, o localizador padrdo de seu sistema operacional ira abrir para que
vocé possa localizar o arquivo PDF referente a Nota Fiscal e adiciona-lo a avaliagao.
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Critérios de Avaliacdo
A segunda pasta a ser preenchida, é a de Critérios de Avaliagdo. Vocé deve dar uma nota para cada critério existente
de acordo com os critérios constantes abaixo de cada questao, conforme Portaria.

CRITERIOS DE AVALIACAO

1. COMUNICACAQ

-Selecione- ¥

Critério Pontuagao | Subcritérios

3 0s meios de comunicacdo disponibilizados pelo fornecedor permitem que a Administracdo contate de imediato a empresa.

3 0s meios de comunicacdo disponibilizados pelo fornecedor permitem que a Administracdo somente consiga contatar a empresa
apds varias tentativas no mesmao dia.
Comunicacao
1 0= meios de comunicagdo disponibilizados pelo fornecedor ndo possibilitam que a Administrac3o consiga contatar a empresa
em prazo menor que 48 horas.
i] s meios de comunicacdo disponibilizades pelo fornecedor ndo permitem nenhum contato da Administracdo com a empresa.
3. PRAZO
-Selecione- ¥
Critério Pontuacao Subcritérios

3 Cumpre, com precisdo, todos os prazos previstos no instrumento contratual para o fornecimento de bens.

3 Entrega os bens previstos com atraso, de até, 72 (setenta e duas) horas a partir da data fixada para o

sey recebimento.
Prazo

(Bens) Frtrena ns hens nrevistas nn nerndn comnreendidn entre n 42 {anarta) dia até 0 152 (dérimn auintnd dia

Cada critério reflete um ponto a ser avaliado, conforme Portaria:

e Comunicagao;

¢ Prazo;

e Qualidade;

¢ Quantidade;

e Regularidade Documental.

A nota deve ser selecionada (0 a 3) na lista e todas sdo de preenchimento obrigatdrio.

Sanc¢des Administrativas

Em Sangdes Administrativas, vocé deve marcar todas as irregularidades cometidas ao longo do contrato passiveis de
punicdo. Devem ser marcadas todas as op¢des que se aplicarem da data da ultima avaliagdo até o momento da
nova avaliacdo, conforme Portaria.
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SANCOES ADMINISTRATIVAS

1. ADVERTENCIA
Quando a Contratada infringir, pela primeira vez, obrigacdes afetas ao atraso na entrega, substituicdo de bens ou de nota fiscal com incorrecéo, ou ainda, ndo
cumprimento de orientacdes da fiscalizacdo no prazo de até 48h.

2. MULTA - Atraso até 90 dias
Por atraso no prazo de execucdo das etapas previstas no Cronograma Fisico-financeiro por até 90 (noventa) dias.

3. MULTA - Atraso superior a 90 dias
Por atraso no prazo de execucdio das etapas previstas no Cronograma Fisico-financeiro por prazo superior a 90 (noventa) dias.

4. MULTA - Descumprimento
Descumprimento de qualquer condicdo ajustada no contrato.

5. MULTA - Rescisdo
Quando a Contratada der causa a rescisdo.

6. SUSPENSAC TERMPORARIA DE LICITAR - 30 (TRINTA) DIAS
Ma perturbacdo de qualquer ato da sessdo publica da licitacao.

Mo descumprimento do prazo fixado para adocao de medidas corretivas, quando da aplicacde da sancdo de adverténcia; ou

7. SUSPENSAC TEMPORARIA DE LICITAR - 3 '{TRES} MESES
Ma desisténcia de proposta, sem que haja juste motive decorrente de fato superveniente;

Ma solicitacdo de sua propria desclassificacdo ou inabilitacdo, apos a fase de lances, no pregdo;

Ma arguicao da inexequibilidade dos proprios precos ofertados;

Ma falta de apresentacdo de amostra no prazo determinado, quando houver previsdo no edital da licitacdo; ou
Ma interposigdo de recurso manifestamente protelatdrio.

Mo descumprimento, durante a execucdo de pregdo, dos requisitos de habilitacdo, tendo declarade ou registrade no COMPRASNET previamente que os atendia;

8, SUSPENSAD TEMPORARIA DE LICITAR - 6 (SEIS) MESES
Ma recusa do licitante vencedor, convecado dentro do prazo de validade de sua proposta, a assinar ou aceitar o contrato, ou retirar o instrumento equivalente;
Ma falta de apresentacdo de garantia contratual, nos termos do edital da licitagdo;

Ma reincidéncia na pratica de ilicito sanciondvel de acordo com o contido na suspenséo temporaria de licitar por 30 (trinta) dias e 3 (trés) meses, quando ocorrer
em prazo inferior a 24 (vinte e guatro) meses;

Cada conjunto de irregularidades reflete um tipo de punicdo que deveria ser aplicada ao fornecedor. Ao final,
guando do resultado da avaliagao, vocé serd informado qual a san¢do cabivel e perguntado se aplicou ou ndo a
referida sancdo.

Pds-Entrega
Se vocé tiver recebido bens ou servicos, serd necessario preencher também a nota para esse quesito para que a
avaliacao seja completa.
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POS-ENTREGA
1. POS-ENTREGA

-Selecione- ¥

Critério

Pontuacio

Subcritérios

Pos-Entrega

{Bens)

Do total de bens entregues, mais de 50% (einquenta por cento) dos produtos
apresentaram desvio de qualidade durante o seu uso, havendo a necessidade de
substituigio dos tens deficientes no prazo estipulado pela Administragio.

Do total de bens entregues, entre 10% (dez por cento) e 30% (cinquenta por cento)
dos produtos apresentaram desvic de qualidade durante o seu use, havendo a
necessidade de substituicio dos ttens deficientes no prazo estipulado pela
Administragio.

Do total de bens entregues, menos de 10% (dez por cento) dos produtos apresentaram
desvio de qualidade durante o sen uso, havendo a necessidade de substituigio dos
itens deficientes no prazo estipulado pela Administracio.

Nenhum bem entregue apresenton desvio de qualidade durante o sen uso.

Pas-Entrega

(Servigos)

Houve a necessidade de se refazer mais de 50% dos servigos prestados, no prazo
estipulado pela Administragio.

Houve a necessidade de se refazer, entre 10% (dez por cento) e 30% (cinquenta por
cento) dos servigos prestados, no prazo estipulado pela Administragio.

Houve a necessidade de se refazer menos de 10% (dez por cento) dos servigos
prestados. no prazo estipulado pela Administracdo.

Nio howve a necessidade de se refazer quaisquer dos servigos prestados.

A pds-entrega deve ser avaliada conforme Portaria e a nota deve ser selecionada (0 a 3) na lista de acordo com os
critérios apresentados.

Calcular Resultado
Apds preencher toda a avaliagdo, caso a avaliagdo esteja concluida, vocé deve clicar em “Salvar e Concluir”. Nesse

momento, o sistema vai realizar o calculo da avaliagdo com base nas suas respostas e exibira a tela com o resultado.

Se vocé optar por concluir a avaliagdo depois, vocé devera clicar em “Salvar”, o que vai permitir que vocé retome a
avaliagdo em outro momento.

Tendo concluido a avaliagdo (Salvar e Concluir), vocé vera entdo o Relatério de Avaliacdo de Desempenho de

Fornecedor:
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Relatorio de Avaliagdao de Desempenho de Fornecedor Contrato

Critérios de Avaliacio
| Filtro

Contetido

Critério

Fornecedores > Avaliagbes

|Resultado

COMUNICACAD

PRAZO

QUALIDADE

QUANTIDADE

REGULARIDADE DA DOCUMENTACAD

3

2
1
0
2

Total

8

Sancies Administrativas

| Filtro
Conteudo Visualizar E Alterar
Sangio |Re5u|tado ‘Sltuaqﬁo
MULTA - Descumprimento 27 Pendente
SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR - 3 (TRES) MESES 15 Ndo Aplicada
SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR - 6 (SEIS) MESES 25 Pendente
Total 67
Pos-Entrega

Pontuacdo: 0

Avaliacdo de Desempenho do Fornecedor

85 + (Critérios de Avaliacio) - (Sancées Administrativas) - (Pés-Entrega) = 26

Qualificacio:Atendimento Insatisfatério (A1)

“Justificativa para Qualificacio AR ou AT

Observacies Complementares

Observacdes Complementares (visualizado pelo fornecedor)
Copiar texto de cima |

A tela entdo trara:

* Notas para cada quesito e o seu total;

:Sa\var | @Cance\ar ‘

® Sanc¢Oes Administrativas e a pontuacdao acumulada de acordo com os pesos e valores de cada uma;

e Nota de Pés-Entrega;

e Total da Avaliagdo (85 + Critérios de Avaliacdo - San¢Ges - Pds-Entrega);
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® (Qualificagdo: Atendimento Insatisfatério (Al), Atendimento Regular (AR), Atendimento Satisfatério (AS) ou
Atendimento Pleno (AP);

e Campo obrigatdrio de Justificativa para o caso da Qualificagdo ser Al ou AR;

e Observagdes Complementares (opcional) que é visualizado por todo o COMAER,;
® Observagbes Complementares (opcional) que é visualizado pelo Fornecedor;

®  Opcdes Salvar e Cancelar.

Ao Salvar, a avaliagdo estara concluida e ndo podera mais sofrer alteragdes. Contudo, sempre sera possivel Visualizar
Resultado de uma Avaliacdo ao clicar na opcao da lista.

Registrar Aplicagdo de Sangbes Administrativas

Quando alguma sancdo administrativa é gerada a partir da avaliacdo feita, esta é exibida na lista para o controle de
seu registro:

Sanciées Administrativas

»| Filtro

Contetido @ Visualizar 3 Alterar
Sangdo 7 | Resultado Situagdo

MULTA - Descumprimento 27 Pendente

SUSPENSAQ TEMPORARIA DE LICITAR - 3 (TRES) MESES 15 Nao Aplicada

SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR - 6 {SEIS) MESES 25 Pendente

Total 67

Por padrao, a situacdo ao se terminar uma avaliacao é Pendente. A situacdo quer dizer que ainda ndo foi tomada
nenhuma providéncia por parte dos responsaveis pelo contrato.

Atencdo: caso uma avaliacdo gere puni¢Ges de natureza iguais, mas com prazos distintos, ambas sdo registradas para
fins de pontuagdo. Porém, a puni¢cdo mais branda é armazenada com a situacdo “Ndo Aplicada” e a justificativa para

3

tal é “Aplicada puni¢do mais severa”.

Na lista, porém, sdo exibidas as opgGes Visualizar e Alterar. A primeira apenas exibe as informagdes armazenadas. A
segunda, exibe o formuldrio para registro da punig¢do ou justificativa para ndo aplicacdo de punicdo desde que vocé
seja pertencente a Unidade Gestora Executora do contrato.

Visualizar sangdo

Se vocé apenas quiser visualizar os dados de registro da sangao ou justificativa de sua ndo aplicacdo, basta selecionar
a sangao na lista e clicar no botdo “Visualizar”:
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Registro de Punicdo

Enviada ao SIASG: Nao Aplicada
Justificativa para o ndo envio Teste de Justificativa

4

fa Cancelar

No exemplo acima temos a visualizagao de uma sang¢do que nao foi aplicada e sua respectiva Justificativa.

Ao clicar em Cancelar, a tela sera fechada e vocé retornara para o resultado da Avalia¢do visualizada.

Alterar sangdo
Quando uma sancdo é escolhida na lista e vocé clica na opgdo Alterar, é exibida a seguinte tela:

Registro de Punigdo

Enviada ao SIASG: (e Pendente
Aplicada
Nio Aplicada

) salvar | f:i Cancelar

Vocé pode entdo, alterar a situacdo da san¢do para Aplicada ou Nao aplicada.

Caso altere a situagdo da sanc¢do para Aplicada, sera necessario fornecer a data da aplicagdo e o documento enviado
aos orgaos competentes registrando a punicdo, conforme os campos exibidos abaixo:

Registro de Punicio )
Enviada ao SIASG: Pendente
(e Aplicada
N&o Aplicada
* Data de envio: Iq-E"(I-)

Documento: | Escolher arquive | Nenhum arguive selecionado

) salvar | 6 Cancelar

Se por alguma razdo, a punigdo nao sera aplicada, devera ser marcada a opgao Nao aplicada. Entdo, serd aberto um
campo Justificativa, de preenchimento obrigatdrio, para que vocé possa informar o motivo da ndo punigdo:
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Registro de Punicao

Enviada ao SIASG: Pendente
Aplicada
@) M3o Aplicada

* Justificativa para o ndo envio

A

m Salvar | @ Cancelar

Emitir Atestado de Fornecimento
Quando o fornecedor fizer jus ao Atestado de Fornecimento, sera possivel emitir um clicando em “Emitir Atestado”.

Ao clicar, o sistema ira emitir o Atestado de acordo com o modelo abaixo, com a data de emissdo e nome do usuario
gue o emitiu. Para ter validade, contudo, deve ser assinado e carimbado.
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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

ATESTADO DE FORNECIMENTO DE BENS, DE EXECUGAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA OU DE
PRESTACAO DE SERVIGOS REALIZADOS COM BOA QUALIDADE

Atesto, para os devidos fins, que os resultados obtidos com os bens fornecidos ou com os servigos

prestados pelo fornecedor, = e B R O R e e - . .
ME inscrito no CNPJ/CPF sob o N.%: "8 507 Jiaes 8 sediadoem & % 0 s & &

- an - *em s @ cas . S e, correspondem aos padrdes exigidos no

contrato/instrumento equivalente: Contrato n®: 88" 5% B8 0 4 Unidade: 120006 - Grupamento de apoio
de Brasilia. O fornecedor apresentou o nivel de qualificagdo denominado como Atendimento Satisfatério(AS),
de acordo com o contido no Anexo | da Portaria N® 1526/GC6, de setembro de 2014 (Publicagdao: DOU 180 -

18 DE SETEMBRO DE 2014).

Atestado emitido em:
Brasilia, 3 de Fevereiro de 2015

Teste Comissdo de Cadastramento GAP BR

Fornecedor com Atendimento Regular ou Insatisfatério
Se a média das avaliagOes para o contrato possuirem atendimento regular (AR) ou insatisfatdrio (Al), ndo sera
possivel emitir um atestado de fornecimento. Em seu lugar serd emitida uma mensagem conforme abaixo:



0 fornecedor ndo faz jus ao atestado de fornecimento
por ndo possuir qualificacdo AP ou AS L\X’

jﬂﬂwaliar Contrato | [i‘l'EmitirAtestadu |

Fornecedor ndo avaliado
Da mesma forma, se o fornecedor nao tiver nenhuma avaliagdo, ndo sera possivel emitir um atestado de
fornecimento e em seu lugar serd exibida a seguinte mensagem:

0 fornecedor ndo faz jus ao atestado de fornecimento
porque o seu contrato ndo foi avaliado ainda %

jﬂ Avaliar Contrato | [/_t"ll Emitir Atestado |

Consultar Fornecedor

Na aba “Consultar Fornecedor” vocé poderd consultar qualquer CPF ou CNPJ para uma consulta rdpida,
independentemente do fornecedor estar cadastrado no CADTEC. Nesse caso, sé estardo disponiveis as informacoes
encontradas nos diversos sistemas — CADTEC, SICAF, CADIN, etc —em que o fornecedor consultado possua cadastro.
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w SE‘FH Sistema de Cadastro Técnico de Fornecedores R

Fornecedores Seja bem vindo(a) Usudrio Teste  Més/Ano: Novembro de 2014
Fornecedores Diligéncias Consultar Fornecedor
Consultar Fornecedor Fornecedores > Consultar Fornecedor
* Tipo Pessoa: () Pessoa Juridica
Pessoa Fisica
* CPF/CNPI:
Pesquisar Limpar

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Para se conhecer a situa¢do de um Fornecedor levando-se em conta as informacdes que podem ter sido prestadas ao
COMAER via CADTEC, os dados provenientes do SICAF e outros sites governamentais, vocé deve selecionar o tipo
pessoa e digitar o nimero do documento de acordo com o tipo (CPF ou CNPJ). Clique entdo em pesquisar. O sistema
entdo fara a consulta e exibira o Nome/ Raz&do Social do fornecedor consultado e a op¢do de Imprimir Resultado.

Consultar Fornecedor
* Tipo Pessoa: (e Pessoa Juridica
Pessoa Fisica

* CPF/CNPJ: | 00.000.000/0000-00

Pesguisar | Limpar |

Razdo Social/Mome: TESTE RAZAQ SOCIAL FORNECEDOR
fﬂ' Imprimir Resultado |

Ao clicar em Imprimir Resultado, o sistema exibe o PDF com as informacdes disponiveis sobre o fornecedor consultado.
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SECRETARIA DE FINANCAS DA AERONALITICA
CADASTRO TECNICD DE FORNECEDORES - CAOTEC
SITUACAC DE FORNECEDOR

DADOS DO FORNECEDOR:
= CMNPN CFF: CPFCNPJ
Razdo Social’ Nome: NOME! RAZAD SOCIAL
Matureza Juridica: TIPC DA EMPRESA
Damicilio Fiscal CODIGD - MUNIGIFIO - UF
Cadipo & Descrigio da Atividade Econdmica: CHAE FRIMARID
Endsreca: Informagdo ndo disponivel

LI I ]

CADTEC - ART. 8
+  SituagSn: InformagSo nSo disponivel
+ Validade do Cadastro: Infermacdo n3o disponivel

SICAF
=+ Validade do Cadastro: DOMMLLAAAA
= Unidade Cadastradora (SICAF): COD UC SICAF - NOME UC SICAF
= Endereco no SICAFT: ENDERECO DICAF
Ocoréncia: nada consta
Imipedimento de Licitar: nada consta
Winculo com “Senvico Plblico™ Informacio ndo disponivel
MNIVELS WALIDADOS:
o Credenciamento
= Habilitacio Juridica
o Regularidade Fiscal Federsl
*  Recsits, Validade: DOMMAAAS
v FGTS, Validade: DOVMMIAAAS
v |WEE, Valdade: DOMBMAASA
o Regularidade Estzdual’ Municipal
*  Recsits Estadusl! Distrital, Validede: DDVMMAAAA
*  Recsita Municipal, Validads: DDMMAASA
o (Qualificacso Economica-Financein - Validads: DOMMAASY
v [WDOICES CALCULADDS: 5G = 30 LG = MO0 LC =X

LI I )

OUTROS SITES GOVERNAMENTAIS:

CADIM - Cadastra Informative dos créditos nao quitades de drpaos e entidades federais
= Atalizado em: 04082014 11:30
= Mada consta

CEISICHER - Cadastro Macional de Empresas iniddneas & suspensas
+  Ahualizade em: 2100772014 00:00
+ Madaconsts

CHIA - Cadastro Macional de Condenagdes Civets por ato de Improbidade Administrativa (CHJ)
»  Mao disponivel

CMOT - Certidao Macional de Deébitos Trabalhistas (TST)
= Atualzado em: 3072014 1310
= Consta

Licitantes inidaneas (TCU)
= Ahalzade em: 21/07:2014 00:00
= Mada consta

DATA E HORA DA COMNSULTA: DOAMAGAAAS HH:MM
USUARIO: CPF - NOME DO USUARID

Atencdo: Caso ndo haja irregularidade com o Fornecedor, serd exibido Nada Consta no documento. Caso a mensagem
seja “Informacgao nao disponivel”, significa que a consulta esta indisponivel ou, no caso especifico do CADTEC e SICAF,

significa que o fornecedor ndo possui cadastro nesses sistemas.
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