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NPA CTRB-01D

ASSUNTO: PROCESSO DE MATRICULA DO COLEGIO TENENTE REGO BARROS.

ANEXOS: A. Calendario de Matricula.

1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

Definir procedimentos de ingresso e critérios para o processo de matricula e de renovacdo de
matricula dos alunos do Colégio Tenente Régo Barros (CTRB).

1.2 RESPONSABILIDADE

O cumprimento do estabelecido no presente documento é de responsabilidade da Divisao
Administrativa e da Divisao de Ensino do Colégio Tenente Régo Barros (CTRB).

1.3 AMBITO

Esta Norma Padrdo de Acdo (NPA) é de aplicacdo no ambito do CTRB, Escola Assistencial,
subordinada a Diretoria de Ensino da Aeronautica (DIRENS), situada na guarnicdo de Aeronautica de
Belém.

2 DISPOSICOES GERAIS

2.1 A matricula é o ato formal e legal que vincula o aluno ao Colégio Tenente Régo Barros, Organizacao
de Ensino da Aeronautica, que destina-se a prover Ensino Basico de reconhecida qualidade,
prioritariamente aos dependentes de militares e de servidores civis do quadro permanente, vinculados ao
Comando da Aeronéutica (COMAER).

2.2 Para efeito de matricula no CTRB, de acordo com a LEI N° 13.954, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2019,
sdo considerados dependentes do militar, desde que assim declarados por ele na organizacdo militar
competente:

a) o filho ou o enteado, menor de 21 (vinte e um) anos de idade; e

b) o tutelado ou o curatelado invalido ou menor de 18 (dezoito) anos de idade que viva sob a sua
guarda por decisdo judicial.

2.3 As matriculas, as quais se referem esta NPA, deverdo ser efetuadas pelo respectivo RESPONSAVEL
(Financeiro ou Pedagdgico) através do site do Colégio Tenente Régo Barros.

3 PROCEDIMENTOS DE MATRICULA DO CTRB

3.1 DA RENOVACAO DE MATRICULA

Os alunos matriculados no ano letivo em curso, desde que ndo possuam condicdes restritivas,
conforme consta no item 3.1.1 desta NPA, terdo suas matriculas asseguradas para o ano subsequente. Para
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a renovacdo da matricula, serd necessario que o RESPONSAVEL pelo aluno do CTRB adote os
procedimentos determinados neste documento.

3.1.1 CONDICOES RESTRITIVAS PARA A RENOVACAO DA MATRICULA.

3.1.1.1 Ficara impedido de renovar a matricula do aluno no CTRB o responsavel financeiro que tenha
deixado de cumprir o disposto no Art. 3° da Portaria n® 1.794/GC3, de 1° de novembro de 2018, publicada
no BCA n° 195, de 07 de novembro de 2018, a qual trata sobre a instituicdo da contribuicdo mensal para
“custear despesas de ensino” do Colégio.

3.1.1.2 Os alunos cujos responsaveis tenham deixado de efetuar o pagamento da contribuicdo mensal por 3
(trés) meses consecutivos ou por 5 (cinco) meses alternados durante o ano letivo, conforme previsto no
Termo de Compromisso, perderdo sua prioridade na ocasido da renovacdo da matricula e ficardo
posicionados na Ultima colocacao da linha de prioridade definida no item 3.2.6.1 deste documento.

3.1.1.3 O aluno que perder sua prioridade na renovacdo da matricula, por estar incluso no subitem 3.1.1.2
deste documento, terd a possibilidade de efetiva-la no periodo previsto, conforme consta no Anexo A,
desde que ainda haja disponibilidade de vaga e inexista saldo devedor de contribuices mensais, nao
podendo ocorrer qualquer tipo de negociacdo que mantenha algum residuo desse saldo. Caso sejam
desobedecidas tais condic@es, o aluno ndo tera sua matricula renovada.

3.1.1.4 S&o condigbes restritivas para a renovacao da matricula no CTRB:

a) possuir pendéncia cadastral, financeira ou de documentacdo obrigatoria na Secretaria Escolar
do CTRB, referente aos anos letivos anteriores ao pleiteado;

b) ter sido reprovado, pela segunda vez consecutiva ou alternada em qualquer ano;

c) ter apresentado, no CTRB, comportamento disciplinar inadequado, em desacordo com as
normas regimentais e complementares especificas do Colégio, conforme decisdo da
Assessoria de Ensino;

d) possuir pendencias de livros emprestados da biblioteca.

3.1.2 DA EFETIVAGCAO DA RENOVACAO DE MATRICULA.

3.1.2.1 Para a renovagdo da matricula, sera necessario atualizar os dados no Portal do Aluno (ADVANCE),
através do site do CTRB, pelo RESPONSAVEL do(a) aluno(a) e 0 anexo da documentacdo necesséria a
renovacdo da matricula, nos dias e nos horarios especificados no calendario de matricula (Anexo A).

3.1.2.2 Constituem como obrigatérios para a renovacdo da matricula no Portal do Aluno (ADVANCE):

a) Atualizacéo da foto do(a) aluno(a);
b) Atestado Médico para a préatica de Educacdo Fisica;
c) Carteira de identidade do (a) aluno (a);

3.1.2.3 A matricula so sera efetivada/renovada se ndo houver pendéncias referentes ao ano letivo cursado
(financeira, secretaria e/ou biblioteca), conforme item 3.1.1.1.

3.2 DA MATRICULA DE DEPENDENTES CUJOS RESPONSAVEIS POSSUAM VINCULO COM O
COMAER

3.2.1 Terdo direito a matricula no CTRB, desde que observada a disponibilidade de vagas e ndo possuam
condicOes restritivas (conforme o item 3.1.1 desta NPA), os 0rfdos e os dependentes de militares e de
servidores civis do quadro permanente da Aeronautica, vinculados a GUARNAE-BE.

3.2.2 O CTRB enviard mensagem DIFRAL a todas as OM’s do COMAER, a fim de que os militares que
estejam no plano de movimentacdo para uma Organizacdo Militar da GUARNAE-BE e que possuam
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dependentes em idade escolar possam solicitar vagas a este Colégio. Dlvidas deverdo ser enviadas ao
endereco: matricula@ctrb.fab.mil.br.

3.2.3 Os militares e os servidores civis permanentes do COMAER, pertencentes ao efetivo de qualquer OM
da GUARNAE-BE, bem como aqueles da reserva remunerada, reformados ou aposentados, vinculados a
GUARNAE-BE, poderdo inscrever-se para concorrer a vaga para a matricula de seus respectivos
dependentes, de acordo com o item 2.1 desta NPA, por meio do Oficio de Solicitacdo de Vagas para
Dependentes de Militares e de Servidores Civis vinculados ao Comaer, disponibilizado para
preenchimento online no site do CTRB (http://www.ctrb.intraer), conforme periodo estabelecido no
calendario de matricula (Anexo A).

3.2.4 CONDICOES RESTRITIVAS PARA MATRICULA DE NOVOS ALUNOS:

a) alunos, cujo responsavel legal solicitou transferéncia do CTRB para outros estabelecimentos
de ensino, salvo aqueles cujo responsavel financeiro (militar do COMAER) tenha sido
movimentado em razao de curso de carreira ou por necessidade do servico;

b) alunos retidos ou com dependéncia em qualquer disciplina, area de estudo e/ou atividade,
transferidos de outros estabelecimentos de ensino;

¢) no Ensino Médio, os alunos ndo poderdo ter idade superior a 17 (dezessete) anos no 1° ano, a
18 (dezoito) anos no 2° ano e a 19 (dezenove) anos no 3° ano, tendo em vista 0 Art. 37 e 0
Art. 38 da Lei n® 9394/1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educacao), bem como a Meta n° 3
do Plano Nacional de Educagdo — PNE (aprovado pela Lei n°® 13.005/2014); e

d) na possibilidade da matricula de alunos no 1° ano do Ensino Fundamental deve-se ser
observado o constante na Resolu¢gdo CNE n° 2, de 9 de outubro de 2021, que reafirma e
consolida a regulamentacdo do corte etario definido pelas Diretrizes Curriculares Nacionais
para matricula inicial de criancas no Ensino fundamental. Os artigos 1° e 2° definem que a
idade minima para o ingresso no 1° ano dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental é de 6 (seis)
anos completos ou a completar até 31 de mar¢o do ano em que se realiza a matricula.

3.2.5 HABILITACAO A MATRICULA.

3.2.5.1 Para habilitacdo a matricula, uma vez confirmada a vaga, sera necessario que o responsavel do
candidato acesse o site do CTRB e por meio da aba Portal do Aluno (ADVANCE) realize o preenchimento
de todos os dados necessdrios do candidato, bem como, anexe todos os documentos solicitados
especificados no item abaixo, nos dias e nos horéarios especificados, conforme o Anexo A desta NPA.

3.2.5.2 Sao documentos obrigatorios para a habilitacdo de matriculas de novos alunos:

a) fotografia recente, do ano de solicitacdo da matricula, a ser anexada no campo especifico
indicado no sistema;

b) copia de documento de identidade do (a) aluno(a);
c) copia do CPF do(a) aluno(a);

d) copia da certiddo de nascimento do(a) aluno(a);

e) historico escolar ou ressalva (guia de transferéncia) contendo, obrigatoriamente, a indicacéo
“aprovado(a)”;

f) copia do Atestado Meédico para a préatica de Educacao Fisica;
g) preenchimento da ficha de cadastro do Aluno;
h) preenchimento da ficha de cadastro do Responsavel Financeiro e Pedagogico;

i) preenchimento do Questionario Socioeconémico;
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j) codpia da carteira de identidade e do CPF do responsavel pedagdgico e do responsavel
financeiro, se diferentes, do aluno;

K) copia do comprovante de residéncia;

3.2.5.3 Para a efetivacdo da matricula, 5 (cinco) dias Uteis apds a entrega da documentacdo de seu
dependente, o responsavel devera retirar, na Se¢do de Apoio Financeiro do CTRB, a GRU e providenciar o
devido pagamento.

3.2.5.4 O ndo cumprimento das clausulas descritas nos itens 3.2.5.1 e 3.2.5.2, uma vez confirmada a vaga,
acarretard a nao habilitacdo a matricula e, consequentemente, a perda da vaga.

3.2.5.5 O responsavel devera entregar a Secretaria Escolar do CTRB o Historico Escolar original do aluno
no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias apds a efetivacdo da matricula.

3.2.5.6 Os alunos do 1° ano dos anos iniciais deverdo comparecer ao Colégio para entrevista com a equipe
pedagdgica, nos dias e nos horarios especificados, conforme anexo A desta NPA.

3.2.6 PRIORIDADES
3.2.6.1 Para a matricula sera observada a seguinte ordem de prioridade:

a) os alunos candidatos a renovagdo de matricula, desde que ndo tenham deixado de efetuar o
pagamento da contribui¢cdo mensal, conforme o item 3.1.1.2;

b) os alunos que cancelaram a matricula no CTRB, exclusivamente por problemas de salde do
aluno, devidamente comprovado por meio de atestado médico, na mesma série (ano escolar)
em que ocorreu o cancelamento;

c) orfédos de militares do COMAER, cujo responsavel financeiro esteja vinculado ao GAP-BE;
d) dependentes de militares de carreira da ativa, movimentados para a GUARNAE-BE;

e) dependentes de militares do COMAER que estejam servindo ou prestando servigo neste
Colégio;

f) dependentes de servidores civis do COMAER, que estejam servindo ou prestando servico
neste Colégio;

g) dependentes de militares da ativa do COMAER, com estabilidade, pertencentes ao efetivo da
Guarnicdo de Aerondutica de Belém e dependentes de militares da reserva remunerada ou
reformados, do COMAER, que estejam vinculados ao GAP-BE, obedecidas as respectivas
antiguidades e precedéncias dos militares da ativa sobre os da reserva ou reformados, dentro
de um mesmo posto ou graduacdo;

h) &rféos de servidor civil do COMAER, que estejam vinculados a GUARNAE-BE;

i) dependentes de oficiais e sargentos da ativa do COMAER, pertencentes a GUARNAE-BE,
sem estabilidade;

j) dependentes de servidor civil do COMAER, que estejam vinculados a GUARNAE-BE;

k) dependentes de servidor civil aposentado do COMAER, que estejam vinculados a
GUARNAE-BE; e

I) alunos cujos responsaveis tenham deixado de efetuar o pagamento da contribui¢cdo mensal por
3 (trés) meses consecutivos ou por 5 (cinco) meses alternados durante o ano letivo de 2023,
conforme previsto no item 3.1.1.2, e que tenham regularizado seu débito junto ao Colégio
antes do encerramento do periodo de renovagdo de matricula, definido no Anexo A desta
NPA.
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3.2.7 LIMITACAO DE NUMERO DE VAGAS POR RESPONSAVEL

3.2.7.1 Sera disponibilizada apenas uma vaga para cada responsavel, dentro das prioridades apresentadas
no item anterior. Caso o responsdvel possua mais de um dependente, mesmo que em anos diferentes,
devera fazer a opcéo por um deles e podera concorrer novamente a outra vaga, depois que todos os demais
participantes do certame forem contemplados, com excecdo dos militares que foram incluidos no
PLAMOV 2023 e foram transferidos, por necessidade do servico, de outra localidade para uma das
Organizactes da GUARNAE-BE.

3.3 DA MATRICULA DE DEPENDENTES CUJOS RESPONSAVEIS NAO POSSUAM VINCULO
COM O COMAER

3.3.1 Apos a realizacdo da renovacdo da matricula dos dependentes de militares e de civis do Comando da
Aerondutica, poderdo ser ofertadas vagas remanescentes a alunos cujos responsaveis ndo possuam vinculo
com o Comando da Aerondutica.

3.3.2 Quando houver vagas, o ingresso de alunos ndo vinculados se dara nas turmas do 1° ano do Ensino
Fundamental, mediante sorteio, e nas turmas do 6° ano do Ensino Fundamental e 1° ano do Ensino Médio,
mediante habilitacdo em processo seletivo, com preenchimento previsto através de edital especifico, a ser
publicado na pagina virtual do Colégio Tenente Régo Barros (https://www?2.fab.mil.br/ctrb/).

3.3.3 O processo de habilitacdo a matricula ocorrera conforme o contido no item 3.2.5.

3.34 O Diretor do CTRB podera, atender a eventuais solicitacbes externas de vagas, por livre
discricionariedade, cuja concessdo possa atender ao interesse estratégico institucional da Forca Aérea e
suas organizacgdes militares.

4 DO PERIODO DE MATRICULA

Os procedimentos de matricula ocorrerdo a partir do més de dezembro do ano anterior ao
pretendido, com orientacOes especificas, conforme programacdo em calendario constante no Anexo A desta
NPA.

5 DISPOSICOES FINAIS

5.1 N&o havera matricula no CTRB fora do periodo definido no Anexo A desta NPA, exceto nas situacdes
de militares do COMAER transferidos por necessidade de servigo, ap6s o referido prazo.

5.2 O pagamento referente a primeira parcela da contribuicdo mensal escolar do ano de 2023 ndo podera
ser efetuado com atraso. Esse pagamento ndo garante direito a matricula, uma vez que a mesma esta
atrelada ao cumprimento das demais formalidades previstas nesta NPA. Se o aluno perder a vaga,
conforme normas internas do CTRB, o valor pago sera devolvido.

5.3 Os pais ou responsaveis por alunos com deficiéncia deverdo, no ato da matricula, apresentar laudo
atualizado, a fim de propiciar um melhor atendimento inclusivo aos referidos alunos.

5.4 Nos casos em que houver alteracdo de vinculo do responsavel financeiro militar (exclusdo da FAB ou
promocdo), este devera comunicar imediatamente a Secdo de Apoio Financeiro do CTRB que, neste caso,
procederd a alteracdo do valor mensal da contribui¢cdo no més imediatamente seguinte a nova condicéo.

5.5 Esta NPA entra em vigor a partir data de sua publicacdo em Boletim Interno Ostensivo do Grupamento
de Apoio de Belém (GAP-BE).
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5.6 Os casos ndo previstos nesta NPA serdo submetidos a apreciacdo da Comissdo de Matricula do CTRB e
do Diretor

Elaborado por:
JEAN MICHEL BANDEIRA CUNHA 2° Ten QOCon ADM
Adjunto da Secretaria de Divisao de Ensino
Visto:

FRANCISCO JOSE SILVA MONTEIRO Cel Av R/1
Chefe da Divisdo de Ensino

Aprovo:

No Imp CHRISTIANO PINTO MARCAL Cel Int
Diretor do CTRB

PAULO SERGIO TEIXEIRA DA CUNHA Cel Av R/1
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Anexo A

Divisdo de Ensino

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
COLEGIO TENENTE REGO BARROS

CALENDARIO DE MATRICULA

Senhores pais e/ou responsaveis, este anexo versa sobre o calendario de renovagcdo de matricula e de
matriculas novas para o ano letivo de 2024, que devera ser realizado OBRIGATORIAMENTE nos periodos abaixo
especificados. O ndo cumprimento das diretrizes e dos prazos estabelecidos neste documento implicara a perda do
direito & matricula ou a renovacéo da matricula.

DATA ATIVIDADE LOCAL HORARIO

Site do CTRB
(http://www.ctrb.intraer/)
(https:/iwww2.fab.mil.br/ctrb/)

Divulgacdo das orientacGes e formularios
11.12.2023 para a renovac¢do de matricula e para as
matriculas novas no site do CTRB.

A partir das 10h

Preenchimento do Oficio de Solicitacdo de
Vagas para Dependentes de Militares e de Site do CTRB

Servidores Civis vinculados ao COMAER (http://lwww.ctrb.intraer/)
no site do CTRB (para alunos novos).

11.12.2023 a 15.12.2023

Andlise das solicitacbes de matricula
efetuadas por militares da Aerondutica
transferidos para a GUARNAE-BE por
15.12.2023 a 29.12.2023 | necessidade do servico, bem como do| Secé&o de Pessoal do CTRB 08h as 16h
Oficio de Solicitacdo de Vagas para
Dependentes de Militares e de Servidores
Civis vinculados ao COMAER.

Divulgacéo da relacdo dos dependentes dos
08.01.2024 militares e civis do COMAER, contemplados
com vaga para matricula.

Site do CTRB

(http:/Iwww.ctrb.intraer/) A partir das 10h

- Renovacdo de matriculas dos alunos
sem pendéncias administrativas e
financeiras.

- Matriculas NOVAS dos dependentes de
militares da Aerondutica, transferidos para
a GUARNAE-BE, por necessidade do
servico, e de militares e civis do COMAER,
vinculados ao GAP-BE, que foram
contemplados, através do Oficio de
08.01.2024 a 17.01.2024 | Solicitagdo de Vagas.

19 ano do Fundamental 1 a0 |~ Matriculas de candidatos que tiveram Site do CTRB
a amenta’ aprovacdo no Processo de Admissdo ao (https:/iwww2.fab.mil.br/ctrb/)
3°ano do Ensino Médio. CTRB

- Matriculas NOVAS dos dependentes de
militares do COMAER, que solicitaram
EAD para o 6° ano do Ensino Fundamenta
1.

Obs.: Os formulérios deverdo ser
completamente preenchidos no sistema
advance, para conferéncia.

1 (o]
10.01.2024 a 13.01.2024 | ENtrevista com os alunos do 1° Ano do CTRB 8h as 10h
Ensino Fundamental.

22.01.2024 Inicio do ano letivo Salas de aula 7h

Obs 1: Os responsaveis que estiverem com pendéncias junto ao Colégio devem comparecer a Secdo de Apoio
Financeiro para a resolugcdo do caso e, ap0s isso, poderdo acessar o site do CTRB, e terdo acesso ao sistema advance
para preenchimento dos formularios de matricula.

Publicada no Boletim Interno Ostensivo n° 217, de 4 de dezembro de 2023 — GAP-BE
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