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MANUAL DO ALUNO

O presente documento, intitulado Manual do Aluno, oferece aos educandos
subsidios e orientacdes referentes a organizacéo dos espacos escolares, as normas de
convivéncia e as informacgdes relacionadas ao funcionamento dos diversos setores e

servicos do Colégio Tenente Régo Barros (CTRB).

As orientacdes tém como finalidade nortear as acdées educativas, alinhar e
padronizar processos, visando garantir a unidade e a exceléncia no atendimento.
Portanto, este documento deverd ser consultado sempre que surgir alguma dovida

sobre nossos procedimentos.

O planejamento e a organizacdo devem ser marcas fortes do nosso trabalho.

Assim, os resultados tendem a ser os melhores.

O instrumento estd embasado na filosofia institucional e nas determinacées do

Regimento Interno do CTRB.

E importante também lembrar que toda essa estrutura é fruto da experiéncia e
da reflexdo. A cada ano, aprendendo com nossos erros, lapidamos a nossa pratica, e

a sua contribuigcéo para esse processo é fundamental.

Esperamos que as experiéncias que vivenciardo neste Colégio, este ano, deixem
marcasmuito positivas ndo apenas nos nossos estudantes, mas na vida de cada familia

gue escolheuesta Instituicdo como parceira. Desejamos-lhes muito sucesso!

A DIRECAO.
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CALENDARIO ESCOLAR

Calenddrio

Ensino Fundamental — Anos Iniciais.

_Clique Aqui_|

Calenddrio
Ensino Fundamental — Anos Finais.

_Clique Aqui_|

Calenddrio

Ensino Médio

_Cligue Aqui |
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| - O COLEGIO TENENTE REGO BARROS
1. Histérico

O Colégio Tenente Régo Barros (CTRB), com sede na Avenida Julio César s/n°, Bairro
Souza, na Cidade de Belém, Estado do Pard, é uma Organizacéo de Ensino, de carater
assistencial, do Comando da Aerondutica, conforme Regimento Interno - Rica 37-1/2017,

tendo por finalidade:

| - ministrar o Ensino Fundamental e Médio observando as diretrizes e bases da
educacdo nacional, estabelecidas em legislac@o federal especifica, podendo oferecer cursos

e estdgios de interesse do Comando da Aeronautica; e

Il — atender aos dependentes de militares e servidores civis do quadro permanente
vinculados ao Comando da Aerondutica (COMAER), em regime de externato, nos turnos

matutino e vespertino, com turmas mistas.

O CTRB estd, atualmente, subordinado administrativo, pedagégico e tecnicamente a
Diretoria de Ensino do Comando da Aerondutica (DIRENS), por meio da Portaria N°

1.887/GC3, de 20 de dezembro de 2017.
2. Missdo

Proporcionar a EducacéGo Bdsica prioritariaomente aos dependentes de militares de
carreira e de civis do quadro permanente da Aerondutica, fomentando situacdes de
aprendizagem que propiciem ao aluno desenvolver o senso critico, a pesquisa e a
compreens@o de si e da alteridade, em consond@ncia com a mobilizagdo dos saberes
curriculares para a leitura, a compreenséo e a acéo sobre os diversos contextos da vida
humana, bem como para a sedimentacéo de valores civicos, éticos e morais necesséarios ao

amadurecimento do aluno como cidadédo brasileiro.
3. Viséo

O CTRB criard condicées de aprendizagem para manter a exceléncia do desempenho
das suas atividades educacionais e pedagégicas, bem como para sedimentar valores éticos,
civicos e morais, visando a formacdo do discente para o exercicio da cidadania e ao

fornecimento de meios para que ele possa prosseguir os estudos.
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Coordenacéo Pedagégica: Responsdvel por acompanhar o trabalho dos professores,
por operacionalizar e conduzir todo o processo pedagdgico, planejando, orientando,
supervisionando e avaliando as atividades de ensino, para assequrar a regularidade

no desenvolvimento do processo educativo.

Coordenadores Pedagégicos

Coordenacgéo Pedagégica Anos Iniciais (CPF 1): Ten Ana Maria e Prof® Regiane.
Coordenacgéo Pedagégica Anos Finais (CPF Il): Prof® Denise e Ten Sonayra.
Coordenagdo Pedagégica Ensino Médio (CPEM): Ten Fernanda e Ten Amanda.

Orientagcdo Educacional: Responsdvel pelo acompanhamento do educando em
rela¢éo ao seu desempenho académico e sua relagGo com o Colégio (notas, disciplina

e sociabilidade).

Orientadores Educacionais

Ensino Fundamental | (SOED I): Ten Fernanda Pereira e Prof® Silvia Lobato.
Ensino Fundamental Il (SOED Il): Ten Fabiola Brito e Ten Gilmara.

Ensino Médio (SOED EM): Ten Jeanni Campos e Ten Priscila.

Secretdria Escolar: Prof® Riane.

Il - PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS
1. Site do CTRB
https://www2.fab.mil.br/ctrb/

O site do CTRB oferece informacdes sobre a organizagéo, estrutura e eventos do

Colégio e da Forca Aérea Brasileira.
2. Comunicacdo com o CTRB

A comunicacdo entre Colégio e familia é de fundamental importédncia para que
possamos intensificar nossa parceria em prol do desenvolvimento integral do

estudante.
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2.1. Agenda CTRB até o 5° ano

A agenda é documento de uso didrio e obrigatério até o 5° ano. Ela é um
importante instrumento de organizacéo para os estudantes e de comunicacéo entre
familia e Colégio, sendo fundamental que educadores, pais ou responsaveis
tomem conhecimento, diariamente, das comunicacdées registradas. Por isso, ela

deverd conter o visto didrio dos pais ou responsaveis.

Sendo Assim, preencher e manter a ficha pedagégica do aluno atualizada facilita o

contato do Colégio com a familia sempre que for necessdrio.
2.2. Atendimento telefénico

Para o atendimento telefénico, o nUmero geral é: (91) 32049620 e estd ativo entre

7h e 17h, de segunda a sexta-feira.
2.3. Circulares e comunicados

O CTRB envia comunicados, convites, avisos e circulares, pelo Site, Plataforma

Microsoft Teams, via agenda ou meio fisico.

Em casos especiais, os comunicados deverdo ser assinados pelo responsavel e

devolvidos a Secdo de Orientagéo Educacional de seu segmento.

Periodicamente, serdo enviadas circulares com informacées referentes a

organizagdo e aofuncionamento do CTRB.
3. Atendimento pedagégico aos pais e/ou responsdveis

A relacgo da familia com o Colégio € um desejo e uma necessidade. Para isso,
programamos uma reunido no inicio de ano para serem apresentadas as diretrizes
educacionais. Esse momento é fundamental para que a proposta seja apresentada e

as duvidas sanadas.

Ao término de cada etapa, ou a qualquer momento, a familia podera ser convidada a
comparecer ao CTRB para tratar do desenvolvimento e do comportamento do

educando.

Da mesma forma, a familia poderd solicitar atendimento a Secdo de Orientagéo
Educacional de seu segmento (SOED I, Il ou EM), que serd feito pela orientadora
educacional e deverd ser marcado através dos telefones disponiveis nas pdginas

anteriores deste manual ou pelo sife do Colégio.
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HORARIO DE ATENDIMENTO DO SERVICO DE ORIENTACAO EDUCACIONAL

AGENDAR PREVIAMENTE: (91)32049627

SEGMENTO ANOS DIAS HORARIOS
Do 1° ao 3°
ANOS INICIAIS DO Das 8h as
ENSINO 4° De 3% a 5° 10h30min
FUNDAMENTAL Das 14h as 17h
50

SEGMENTO HORARIOS
ANOS FINAIS DO 6°,7°,8%e9° Das 7h30 min
FUNIE)mEr%AL E DeS%a 3" Das 14k as
ENSINO MEDIO 1°,2° e 3° 16h

4. SEAM (SECAO DE APOIO MULTIFUNCIONAL)

A Secdo de Apoio Multifuncional é o setor responsavel pelo acompanhamento dos
estudantes com necessidade educacionais especiais e trabalha integrado a SOED
(Secgo de Orientagdo Educacional). O objetivo é promover a insercdo adequada
desses estudantes. Todas as solicitacées, laudos e orientacées de familias e outros
profissionais dos estudantes com necessidades educacionais especiais serdo recebidos
via requerimento interno escolar, que deve ser protocolado na secretaria do CTRB, e
analisados pela equipe multifuncional, que se responsabiliza pelos retornos e

partilhas com as familias e profissionais que acompanham os estudantes.
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Il - ORGANIZACAO E GESTAO DO TRABALHO

1. Hordrio de aulas

HORARIO DE AULAS

Anos Das 7h10min
FUNEI')\l:}Iv'\\lE(:lTAL iniciais as 1Th40min
Anos finais Das 7h as 12h
To::ossos Das 7h as 12h Das 7h as 12h4ir::2r?ooz :::Jsr r|r(;10|especn‘|cados no
ENSINO
MEDIO 1° ano: terca-feira, das 14h as 17h30min.
Retorno 2° ano: quinta-feira, das 14h as 17h30min.

3° ano: terga e quinta-feira, das 14h as 17h30min.

Atengdo: Os referidos hordrios correspondem ao inicio e término das aulas. Os
estudantes deverdo chegar com no minimo 10 minutos de antecedéncia para o

deslocamento até as suas respectivas salas.
2. Atrasos

Os portdes seréo abertos 20 minutos antes do inicio das aulas, e os estudantes e
professores deverdo estar no Colégio nesse intervalo. Assim, o estudante que chegar
apés o inicio das aulas terd seu atraso registrado. Os atrasos devem ser evitados de

todas as formas.
Em caso de atraso, o estudante s6 podera entrar no Colégio até o final do 1° tempo.

Os estudantes que chegarem apés o inicio das aulas sé entrarGo em sala no inicio do
segundo tempo. Caso ocorra 2 (dois) atrasos no més, a familia receberd um
comunicado da Se¢do de Orientacdo Educacional. No 3° atraso, o educando ficaré

suspenso das aulas, e seus responsaveis serdo acionados.
3. Saida antecipada

Em caso de necessidade de saida do estudante antes do término das aulas, a familia
deve enviar um comunicado com justificativa, ou comparecer a Secdo de Orientacéo
Educacional. Lembramos que temos um planejamento estruturado e todo atraso ou

saida antecipada prejudica o desenvolvimento do estudante.
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4. Autorizagéo - entrada e saida dos estudantes do Fundamental |

O Colégio encaminharé o formuldrio de Autorizacéo de Saida, no inicio do ano, para
a familia identificar a(s) pessoa(s) responsavel (is) pela entrada e saida das criancas,

com nome(s) completo(s) e documento de identificacéo.
No caso de alteracdo dos dados, solicitamos que comuniquem a SOED do segmento.

Os estudantes serdo entregues somente as pessoas devidamente autorizadas,

mediante apresenta¢éo do documento.

Por medida de seguranca, casos especiais de saida fora do hordrio ou com outro
acompanhante néo poderéo ser definidos por telefone, e sim presencialmente na

SOED.
5. Faltas e justificativas

O atestado médico (contendo o periodo de inatividade e carimbo médico) precisa ser
entregue via requerimento interno da Secretdria Escolar no prazo méaximo de 48 horas

apés a falta. O atestado médico ndo abona faltas, apenas as justifica.
6. Uniforme escolar

O uso do uniforme completo é imprescindivel em todas as atividades escolares, e de
acordo com a NPA 3/DE Regime Disciplinar do Colégio Tenente Régo Barros no item
3.3.4.1 é dever do aluno apresentar-se adequadamente trajado, com o uniforme

escolar dentro dos padrées estabelecidos pelo CTRB.

UNIFORME ANOS INICIAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL

UNIFORME ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL E ENSINO MEDIO
UNIFORME EDUCACAO FiSICA

Caso o estudante apresente-se sem o uniforme completo, a familia receberd um
comunicado da SOED de seu segmento e, em casos recorrentes, serd notificada
conforme as Normas Disciplinares do Regimento Interno, retornard para casa e

assinard termo de compromisso.
7. Identificacéo de pertences

Todos os objetos pessoais do aluno devem ser identificados com nome e ano escolar.
Os alunos ndo devem vir para o Colégio com objetos inadequados a rotina escolar

(maquinas fotogréficas e aparelhos eletrénicos de qualquer espécie). Haverd excecéo
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aos aparelhos celulares, desde que sua utilizacdo seja de interesse pedagégico.

O Colégio ndo se responsabiliza por uniformes, brinquedos e outros materiais
esquecidos no ambiente escolar. Caso algum desses objetos seja perdido, os pais
deveréo procurar a Secéo de Orientacdo Educacional, no prazo méximo de 30 dias,

que verificaré no setor de achados e perdidos.
8. Regime Disciplinar

A NPA 3/DE (Regime Disciplinar do Colégio Tenente Régo Barros), de 24 de outubro
de 2018, disponivel na pagina de infernef deste Colégio, informa os direitos e os

deveres da comunidade escolar.
Sao considerados atos de indisciplina leve:

e Nao zelar pela conservacdo e limpeza do prédio;
e Nado ser assiduo e pontual nas atividades escolares;
e Nao efetuar, prontamente, a entrega de todos os comunicados e

correspondéncias do Colégio.
Séo considerados atos de indisciplina média:

e Reincidir em atos indisciplinares de natureza leve;
e Ausentar-se do CTRB sem a devida autorizagéo;

e Faltar as aulas, propositalmente, sem justificativa plausivel.
Séo considerados atos de indisciplina grave:

e Reincidir em atos indisciplinares de natureza média;

¢ Estimular atos de violéncia;

¢ Provocar desordem de qualquer natureza no dmbito do CTRB;

e Promover atos que visem a difamagéo ou ao desprestigio do CTRB e do seu

pessoal, inclusive em meio virtual.
Medidas educativas disciplinares

Na aplicagdo de qualquer medida educativa disciplinar, a orientacéo
pedagégica dard conhecimento imediato e formal ao aluno, sendo a medida
comunicada formalmente aos pais ou aos responsaveis, que deverdo firmar ciéncia na

Ficha de Medida de Aplicacéo Disciplinar Educativa.
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> Biblioteca

Integram as diversas midias informacionais. Atendem estudantes, professores,
funciondrios (empréstimos e consulta local) e ex-estudantes Maristas (somente para
consulta local). Hordrio de funcionamento: de segunda a sexta-feira, das 7h40min as

17h.
o Critérios para o empréstimo

Estudante até o 5° ano poderd retirar uma publicacdo semanal. Do 6° ao Ensino
Médio, os estudantes poderdo retirar 2 (dois) exemplares semanais. O prazo regular
de empréstimo paraestudantes é de 7 (sete) dias corridos. Os usudrios deveréo estar
em dia com a biblioteca para que possam retirar um novo exemplar, solicitar

transferéncia ou quaisquer outros servicos da Secretaria Escolar.
o Reposicdo de materiais

Em caso de perda, extravio ou qualquer dano constatado no material, é de
responsabilidade do usudrio a comunicacéo imediata a biblioteca e a substituicdo do

material por outro idénticoou por outra obra a ser definida pela equipe da biblioteca.
IV - PROCESSOS AVALIATIVOS

- 19 AVALIACAO (AV1) Ensino Fundamental Anos Iniciais, Anos Finais e 3° Ano do

Ensino Médio: Avaliagdo parcial desenvolvida pelo professor de acordo com as

competéncias, habilidades e objetos do conhecimento do Componente Curricular, analisada
pelo Corpo Docente e Técnico da Divisdo de Ensino e aplicada pelo docente em sua aula no
periodo definido no calenddrio escolar. Limitada a duas avaliagées por dia, com as demais

aulas sendo ministradas antes ou apés sua aplicacéo.
> Valor: 3 pontos

- 29 AVALIACAO (AV2): Avaliacdo escrita de culminéncia, Unica para todas as

turmas do mesmo ano de escolaridade, com cardter cumulativo, abordando assuntos
desenvolvidos no trimestre por cada Componente Curricular. Sua data de aplicagdo
encontra-se definida no calenddrio escolar. Para os alunos do Ensino Fundamental Anos
Finais (6° ao 9° anos) poderdo ser aplicadas até duas avaliacées didrias, sendo os discentes
dispensados apés a sua realizagdo. Para os alunos do Ensino Médio serd aplicada no
formato PROVAO. Sua data de aplicacdo encontra-se definida no calenddrio escolar. Os

discentes seréo dispensados apés a sua realizagdo.
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- 1° AVALIACAO (AV1) 1° e 2° Anos do Ensino Médio: Avaliacéo parcial

desenvolvida pelo professor de acordo com as competéncias, habilidades e objetos do
conhecimento do Componente Curricular, analisada pelo Corpo Docente e Técnico da
DivisGo de Ensino. Serd aplicada pelo docente em sua aula no periodo definido no
calenddrio escolar para os Componentes Curriculares da Base Comum (AV1BC) e, ao longo
do trimestre, para aqueles relacionados ao ltinerdario Formativo: Disciplinas Eletivas, Projeto
Integrador, Projeto de Vida e as demais Unidades Curriculares (AV1IF). Limitada a duas

avaliacées por dia, com as demais aulas sendo ministradas antes ou apés sua aplicagéo.
> Valores: - Base Comum (AV1BC): 2 pontos.
- ltinerério Formativo (AV1IF): 2 pontos.

OBS: Os dois pontos especificados para o ltinerdrio Formativo correspondem a
nota proporcional gerada pela média das notas das Unidades Curriculares que compdem o

ltinerdrio de cada aluno.

> Valor: 6 pontos (Ensino Fundamental Anos Iniciais, Anos Finais e 3° Ano do
Ensino Médio).
° Valor: 5 pontos.

- ATIVIDADES AVALIATIVAS (AA): Critérios qualitativos/formativos evidenciados

pelos alunos durante a participacéo e a realizagdo de todas as atividades desenvolvidas no

processo educativo (intra e extraescolar), a partir da orientagdo do professor. Esses critérios

serdo informados no cronograma de estudos/aprendizagens.
° Valor: 1 ponto.

OBS: Os resultados finais de cada trimestre serdo expressos em notas de zero (0,0) a dez

(10,0), até a 1° casa decimal, onde nédo haverd arredondamento.

- AVALIACAO DE 2° CHAMADA (AV1/AV2): Serd entregue/aplicada no

CONTRATURNO ao aluno, cujo pai/responsdvel protocolar requerimento na Secretaria do

Colégio, juntamente com os documentos comprobatérios que justifiquem a auséncia do

aluno, no prazo de 48 horas apés a aplicagéo da avaliagéo (AV1/AV2).

o Para os alunos do 3° Ano do Ensino Médio independente da

metodologia/instrumento avaliativo utilizado na AV1, sua 2° chamada serd um teste.

> O calenddrio da 2° chamada serd informado no site do Colégio.
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> N@o haverd 2° chamada para Recuperacgées, Prova Final e simulados.

- RECUPERACAO TRIMESTRAL: Para os alunos do Ensino Fundamental Anos

Iniciais serd realizada ao final do 1° e do 2° trimestres, no CONTRATURNO, para os alunos

gue ndo atingiram média 7,0 (sete). As aulas serdo presenciais, no Colégio, para os
discentes do 1° ao 3° anos do Ensino Fundamental e, para os demais, na plataforma

Microsoft Teams.

> A frequéncia e a participagéo do aluno as aulas presenciais e remotas (na
plataforma Microsoft Teams), conforme o caso, sGo pré-requisitos para a realizacdo da
prova de recuperagdo. No tocante as aulas remotas, a participacdo/presenca ocorrerd
qguando o aluno estiver com a cadmera aberta, possibilitando sua visualizagdo pelo docente
e também a interacéo. Para os alunos do Ensino Fundamental Anos Finais e Ensino Médio
serd realizada ao final do 1° e do 2° trimestres, no CONTRATURNO, para os alunos que

néo atingiram média 7,0 (sete). As aulas serGo ministradas na plataforma Microsoft Teams.

o A frequéncia e a participacdo do aluno as aulas remotas (na plataforma
Microsoft Teams) sdo pré-requisitos para a realizagdo da prova de recuperacéo, ocorrendo
guando o aluno estiver com a cdmera aberta, o que permitird sua visualizacéo pelo docente

e a interagdo.
> Os alunos deveréao estar uniformizados.

o As Provas de Recuperagdo serdo aplicadas no CONTRATURNO,
PRESENCIALMENTE no Colégio, para todos os alunos.

o As Provas de Recuperagdo serdo aplicadas no CONTRATURNO,
PRESENCIALMENTE no Colégio, para todos os alunos.

o Para todas as Unidades Curriculares dos Itinerdrios Formativos (1° e 2° Anos do
Ensino Médio) NAO HAVERA: aulas de recuperacéo, provas de recuperagdo, tampouco

provas finais.

- PROVA FINAL: Aplicada, apés a concluséo do 3° Trimestre, aos alunos que néo

alcancaram a média anual para a aprovacgdo 7,0 (sete) e obtiveram média trimestral anual
de, no minimo, 4,3 (quatro virgula trés), ou seja, um total de 12,9 (doze virgula nove)
pontos por Componente Curricular. Atendidos esses critérios, os alunos poderdo ser

submetidos a prova final em todos os Componentes Curriculares.
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- MEDIA FINAL: Para fins de promocéo, ao término do ano letivo, o aluno

submetido & PROVA FINAL devera obter MEDIA FINAL de, no minimo, 6,0 (seis), conforme

férmula:

(Média Trimestral Anual x 7) + (Nota da Prova Final x 3) = 6,0

10

- Frequéncia minima para aprovagéo do aluno: 75 % do total de horas letivas.

“Seja vocé quem for, seja qual for a posicéo social que vocé tenha na vida, a mais alta ou a
mais baixa, tenha sempre como meta muita forca, muita determinacéo e sempre faca tudo
com muito amor e com muita fé6 em Deus, que um dia vocé chega l4. De alguma maneira

vocé chega 14.”

Ayrton Senna

Ayrton Senna
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