COMANDO DA AERONAUTICA
CAIXA DE FINANCIAMENTO IMOBILIARIO DA AERONAUTICA

DIRETORIA EXECUTIVA
DATAS
-~
[ I CFIAe EMISSAO EFETIVACAO DISTRIBUICAO
NPA N°038/DE/2020 28/10/2020 28/10/2020 GERAL
ASSUNTO EMPRESTIMOS PARA OS BENEFICIARIOS DA CFlAe.
Anexo A- Valor Maximo do Empréstimo, Taxa Mensal de
Juros e CET.
ANEXOS Anexo B- Modelo c~le Solicitacao de Empréstimo -
Construcao e/ou Reforma.
Anexo C- Modelo de Solicitacio de Empréstimo — ITBI e
RGI.

1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

A presente Norma Padrao de Acdo (NPA) tem por finalidade estabelecer
procedimentos bdsicos para a concessdo de empréstimos imobilidrios para construcao,
reformas ou legalizacdo (pagamentos do ITBI e do RGI) de imdveis residenciais dos
beneficidrios da Caixa de Financiamento Imobilidrio da Aerondutica — CFIAe.

1.2 OBJETIVO

O objetivo desta NPA ¢é estabelecer os critérios que serdo adotados nas
concessdoes dos empréstimos imobilidrios para construcdes em terrenos proprios,
reformas em imdveis residenciais proprios ou que residam em imoével dos pais, sogros,
avos ou irmaos e para pagamentos referentes ao ITBI, nas correspondentes Prefeituras e
escrituras definitivas e seus respectivos registros no cartorio de registro de imdveis, para
todos os beneficidrios da Autarquia.

1.3 AMBITO
A presente Norma Padrao de Acdo tem aplicacdo no ambito da CFIAe.

1.4 ABREVIATURAS E SIGLAS

SDPP- Subdiretoria de Pagamento de Pessoal
SIAPE - Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos

SCCI - Sistema de Controle de Crédito Imobiliario
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PAG - Processo Administrativo de Gestao
ITBI — Imposto de Transmissdo de Bens Imdveis
RGI - Registro Geral de Imodveis

1.5 DEFINICOES

BENEFICIARIOS DA CFIAe — sdo os integrantes dos quadros do Comando da
Aeronautica, a saber:os militares na ativa e na inatividade, os servidores ativos € inativos
€ 0s pensionistas.

1.6 LEGISLACAO

Lei n° 6.715 de 12 de novembro de 1979 — Criagdo da CFlAe;

Decreto n° 84.457 de 31 de janeiro de 1980 — Regulamentacdo da Lei de
Criacao;

Portaria CFIAe n° 10/GADM, de 21 de Outubro de 2020 - Regimento Interno da
CFlAeg; e

NPA n° 001/PRES/2020 - de 26 de outubro de 2020 - Elaboragdo e Controle de
Normas Padrdo de Acao.

2 DISPOSICOES GERAIS

2.1 BENEFICIARIOS

Poderao receber o empréstimo imobilidrio para construcdo, reformas em imoveis
residenciais ou para pagamentos do ITBI nas respectivas Prefeituras, e escrituras
definitivas e seus respectivos registros no cartorio de registro de imdveis, os beneficidrios
da CFIAe, através de solicitacdes e documentos exigidos, entregues ou enviados ao
Protocolo Geral desta Autarquia, conforme modelo disponivel no site da CFIAe
(www2.fab.mil.br/cfiae), e de acordo com a disponibilidade de recursos alocados.

2.2 PRAZO
O prazo maximo do empréstimo para militares de carreira e servidores sdo de 5
(cinco) anos e para militares temporarios € de acordo com o prazo aprovado para sua

permanéncia no servico ativo, publicado em Boletim do Comando da Aerondutica.

2.3 SUPERVISAO

Todas as fases da concessdo dos empréstimos imobilidrios deverdo ser
supervisionadas pelo Diretor Executivo, através do Chefe da Divisao de Comercializagcao
e aprovadas pelo Presidente da CFIAe.
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2.4 LIBERACAO DO CREDITO

Os empréstimos depois de aprovados e implantados no Sistema de Controle de
Crédito Imobilidrio da CFIAe serdo depositados pela Divisao de Financas desta Autarquia
diretamente na conta-corrente do solicitante.

3 DISPOSICOES ESPECIFICAS

3.1 COMPETE A~ DIRETORIA EXECUTIVA, POR INTERMEDIO DA DIVISAO
DE COMERCIALIZACAOQO:

3.1.1 Quanto ao atendimento aos beneficidrios e ao processo:

I - atender os beneficidrios da CFIAe e prestar as seguintes informacdes sobre a
obtenc¢do do empréstimo imobilidrio:

a) o valor mdximo do empréstimo, conforme Anexo [;

b) o prazo médximo do financiamento, conforme Anexo I;

¢) ataxa mensal de juros, conforme Anexo I;

d) serdo utilizados os seguintes sistemas: Sistema SAC (Sistema de
Amortizacdo Constante — Prestacdes Decrescentes) ou o Sistema Tabela PRICE

(Prestacdes Fixas);

e) todas as prestacdes serdo descontadas em folha de pagamento
(contracheque);

f) os valores das prestacdes mensais estdo disponiveis no site da CFIAe
(Empréstimo — Simulacdo); e

g) a solicitagdo do empréstimo junto com a documentac¢do exigida deverd ser
entregue ou enviada ao Protocolo Geral da CFIAe.

IT - receber as solicitagdes dos empréstimos preenchidas e assinadas, junto
com a documentac¢do exigida e montar os processos, apds as devidas conferéncias;

IIT - verificar se o beneficidrio possui margem consignavel, por meio do
Sistema Digital de Consignacdes — AGC E-CONSIG (Militares) e SERPRO (Civis).
Observando-se o seguinte:

Militares-

a) independentemente da existéncia da margem consigndvel, o valor da
prestacdao ndo deverd ser superior a 30% de sua remuneracdo bruta, considerando-se
para isto apenas as “Parcelas Remuneratorias” que compOem a base de célculo das
margens consignaveis, conforme MP 2.215-10 de 31 de agosto de 2001 e a Lei 13.954
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de 16 de dezembro de 2019; e

b) excecdes serdo analisadas pelo Presidente da CFIAe.
Civis-

A margem consigndvel ¢ de no maximo 30% do saldrio bruto, incluindo
todos os langcamentos consignados por ventura existentes, conforme Decreto n° 8690

de 11/3/2016.

IV - providenciar o preenchimento da ficha de dados através da Secao de
Relacionamento e Vendas e anexar ao processo;

V - encaminhar o processo ao Diretor Executivo para a aprovagdo do
Presidente da CFIAe;

VI - formalizar o contrato particular de empréstimo e encaminhar para o
beneficidrio para as devidas assinaturas;

VII - apds o retorno do contrato assinado pelo beneficidrio, implantar o
contrato particular de empréstimo no SCCI, de acordo com as cldusulas contratuais;

VIII - emitir planilha do SCCI com os dados comprobatérios da
implantacdo, atestada pelo chefe da SCI;

IX - anexar o contrato ao processo e encaminhar ao Diretor Executivo para
aprovacao final do Presidente da CFIAe e as devidas assinaturas;

X - verificar a inclusdo do contrato de financiamento nos relatérios
contabeis;

XI - providenciar junto a SDPP/SIAPE, mensalmente, as cobrancgas das
prestacdes  consignadas em  folha de  pagamento, Militar/Civil,
respectivamente;

XII - conferir a seguinte documentacdo exigida:

a) copia da identidade do beneficiario e do conjuge (se houver);

b) copia do CPF (caso ndo conste na Identidade) do beneficidrio;

¢) comprovante de residéncia atualizado (c6pia da conta de luz, ou de dgua
ou de telefone fixo);

d) coépia da certidio de nascimento ou se for casado, copia da certidao de
casamento (ou contrato/declaracdo de unido estavel);

e) copia da certiddo de Onus reais do imoével, ou cdpia do contrato de
compra e venda/escritura no caso da solicitacdo do empréstimo ser para o registro




CAIXA DE FINANCIAMENTO IMOBILIARIO DA AERONAUTICA
Fl. 5de 010
Continuacio da NPA N°038/DE/2020

deste instrumento e pagamento do ITBI;

f)declaracdo do proprietdrio do imdvel autorizando a execugao do servico, no
caso do imdvel pertencer aos pais, sogros, avds ou irmaos;

g) fotos coloridas do local onde € necessdria a realizagdo da obra;

h) a solicitacdo do empréstimo deverd vir acompanhada de um orcamento
da mdo de obra, assinado por um trabalhador capacitado que realizard os servigos e de
um orcamento de material a ser utilizado. Os orcamentos deverdo vir em nome do
solicitante ou do endereco do imével. A soma do orcamento da mao de obra com o
orcamento do material nao poderd ser inferior ao valor solicitado; e

i) copias do formuldrio para pagamento do ITBI e do orcamento para registro
no cartério de registro de imdveis, a serem pagos,caso o empréstimo seja para essa
finalidade.

XIII - agregar ao PAG via SIGADAER, a solicitacao da Nota de Empenho e
a copia do contrato;

XIV - remeter o processo ao Assessor de Controle Interno, para
conferéncias e remessa para a Secdo de Licitacdes emitir a Nota de Empenho;

XV - encaminhar o processo para o Chefe da Secdo de Documentacdo e
Arquivo - SDA, apdés o pagamento, com a finalidade de abertura de pasta do
beneficiario;

XVI - solicitar por telefone ou e-mail, as fotos coloridas da reforma realizada
no imével, ou da construgao, ou a copia do ITBI e do registro no cartdrio de registro
de imoéveis pagos, para comprovacdo da aplicacdio do empréstimo. Apds o
recebimento das fotos ou das copias pagas do ITBI e do registro no cartério de
imdveis, arquivar na respectiva pasta;

XVII - providenciar a declaragdo de quitagdo do empréstimo em 02 vias, apos
a liquidacdo do empréstimo (por pagamento de suas parcelas nos devidos
vencimentos ou por quitagdo antecipada) e entregar 01 via para o beneficidrio e a
outra, arquivar na respectiva pasta; e

XVIII - apresentar para andlise da Comissdo de Avaliagdo das
Disponibilidades Financeiras, op¢des de taxas de juros praticados no mercado, por
diversos agentes financeiros, para a decisdo da taxa de juros a ser utilizada nos
empréstimos.

32 COMPETE A DIRETORIA EXECUTIVA,POR INTERMEDIO DA DIVISAQ
DE FINANCAS:

I - manter atualizado o controle dos recursos disponiveis para empréstimos;
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IT - providenciar a ordem bancdria, depositando o valor do empréstimo
diretamente na conta-corrente do solicitante, apds o recebimento do PAG pelo

Assessor de Controle Interno; e

Il - encaminhar o PAG para o Assessor de Controle Interno, apds o
pagamento, via Ordem Bancéria, para arquivo.

3.3 COMPETE AO ASSESSOR DE CONTROLE INTERNO:

I — abrir PAG, conferir a legitimidade, legalidade e corre¢cdo dos valores dos
empréstimos concedidos;

Il - encaminhar o processo a Secdo de Licitagdes para emissdo de Nota de
Empenho; e

IIT - receber o processo da Secdo de Licitacdes, apds a emissdo da Nota de
Empenho e encaminhar para a Divisao de Finangas para pagamento.

3.4 COMPETE A SECAO DE LICITACOES:

I - receber o processo do Assessor de Controle Interno e providenciar a Nota de
Empenho; e

IT - encaminhar o processo ao Assessor de Controle Interno inserindo a Nota
de Empenho.

3.5 COMPETE A SECAO DE DOCUMENTACAOQ E ARQUIVO:

I - receber e protocolar todas as solicitacdes de empréstimo e encaminhar ao
Chefe da Divisdao de Comercializagdo — DCOM para as devidas providéncias; e

IT - receber o processo do Chefe da DCOM e providenciar a abertura de pasta
para o beneficidrio que recebeu o empréstimo.

3.6 COMPETE A COMISSAO DE AVALIACAO DAS DISPONIBILIDADES
FINANCEIRAS:

I - analisar as op¢des das taxas de juros apresentadas pelo Chefe da Divisdo de
Comercializagdo, nas reunides a serem realizadas, definindo a taxa de juros a ser
empregada nos futuros empréstimos.

4 DISPOSICOES FINAIS

4.1 Esta NPA entra em vigor na data de sua efetivagdo e revoga a NS N°
0381/DE/2019, publicada no Boletim Interno n° 017, de 5 setembro de 2019.

4.2 Os casos ndo previstos nesta NPA serdo submetidos a apreciacdo do
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Presidente da CFIAe.

MARCOS AURELIO SANTOS MARTINS
Diretor Executivo

APROVO

ANTONIO RICARDO PINHEIRO VIEIRA
Presidente da CFIAe
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ANEXO A - Valor Maximo do Empréstimo, Taxa Mensal de Juros e CET.

Anexo I = atualizado em 01 de marco de 2020
VALOR DO EMPRESTIMO:
O valor médximo do empréstimo é de R$ 70.000,00 (setenta mil reais).
PRAZO:

O prazo maximo do empréstimo serd de 5 anos (60 meses).

TAXA MENSAL DE JUROS:

A taxa mensal de juros é de 0,95 %

CUSTO EFETIVO TOTAL (CET):

O Custo Efetivo Total (CET) é de 0,95 %
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ANEXO B - Modelo de Solicitacao de Empréstimo — Construcao e/ou Reforma.

L4
[ ' CFIu COMANDO DA AERONAUTICA
s B P b e i AR CAIXA DE FINANCIAMENTO IMOBILIARIO DA AERONAUTICA

SOLICITACAC DE EMPRESTIMO PARA CONSTRUCAO E/OU REFORMA

Solicito junto a Camxa de Financiamento

Imobiliane da Aeronautica o empréstimo no valor de B3

noprazo de meses, com a finalidade de constnur e/ou reformar

EVALLE K B LENSLY)

pimovel residencial localizado na

FLARAK ALRILIKET)

N Complemento: Baimre:

Municipio: UF: I:I CEP:

conforme discriminagio dos servigos a serem executados abaixo:

SERVICOS A SEREM EXECUTADOS,;

01-
02-
03-
04-
05-

TOTAL DE MATERIAL = RS

TOTAL DE MAO-DE-OBRA - R%

TOTAL GERAL = RS

“Estou ciente de que utilizarei o empréstimo para fins de reforma no meu imovel, caso contrario
estarei sujeito a sangbes judiciais cabiveis, e que a CFlAe podera a qualquer momento vistoriar o
imoavel, conforme consta nas Clausulas Contratuais™.

Escolho como forma de pagamento (Simulador): Sistema PRICE ( ) ou Sistema SAC [ ).

Dados Bancarios:

Mome do Banco: MN2do Banco: M2da Conta:
Mome da Agéncia: MN2da Agéncia:
Local e data:

Telefone(s) para contato:

Aszsinatura do beneficiano:

Nome do beneficiano:

Email do Beneficiario:

End. correspondéncia:
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ANEXO C - Modelo de Solicitacao de Empréstimo — ITBI e RGI.

[ 4
COMANDO DA AERONAUTICA

[ CFI CATXA DE FINANCIAMENTO IMOBILIARIO DA AERONAUTICA

LATLS I PRASCANTYT] WOEL AR [4 LDERESTLL

SOLICITA(CAOQ DE EMPRESTIMO PARA PAGAMENTOS DO ITBI E DO RGT

Solicito junta a Caixa de Financiamento

Imobilidrio da Aerondutica o emprestimo no wvalor de BES

no prazo de meses, coml a finalidade de legalizar o nmowel

VAL MUK BRI ENS0T)

residencial (ITBI'RGI) localizadona

(LXK ALKILIKT)

e Complemento: Bairro:

Murneipio: UF: I:I CEP:

conforme discriminacio dos valores a serem pagos abaixo:

VALORES A SEREM PAGOS DO ITBI E DO RGI:

VALOR DO ITBI RS
VALOR DO RGI RS
TOTAL RS

“Estou ciente de que utilizarei o empréstimo para fins de pagamentos do ITBI e do RGI para
legalizar o meu imodwvel residencial, caso contrario estarei sujeito a sangdes judiciais cabiveis, e
que a CFlAe podera a qualquer momento vistoriar o imovel, conforme consta nas Clausulas

Contratuais”.
Escolho como forma de pagamento (Simulador): Sistema PRICE { ) ou Sistema SAC ([ ).

Dados Bancarios:

n] .
Mome do Banco: N2 do Banco: Neda Conta:

Mome da Agéncia: M2 da Agéncia:

Local e data:

Telefone(s) para contato:

Aszsinatura do beneficiano:

MNome do beneficidrio:

E-mail do beneficiano:




