COMANDO DA AERONAUTICA
CAIXA DE FINANCIAMENTO IMOBILIARIO DA AERONAUTICA

DIRETORIA EXECUTIVA
DATAS
-~ .
[ [ CFI Ae EMISSAO EFETIVACAO DISTRIBUICAO
NPA N° 039/DE/2021 25/10/2021 25/10/2021 GERAL
ASSUNTO FINANCIAMENTOS PARA OS BENEFI(;IARIOS DA CFlAe.
EMPRESTIMO IMOBILIARIO
I- Valor Maximo do Financiamento, Taxa Mensal de Juros ¢ CET.
ANEXOS II- Modelo de Solicitagdo de Financiamento — Construcao e/ou Reforma.
III- Modelo de Solicitagao de Financiamento — ITBI e RGIL.

1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

A presente Norma de Padrédo de A¢do (NPA) tem por finalidade estabelecer procedimentos
basicos para a concessao de financiamento habitacional na modalidade EMPRESTIMO
IMOBILIARIO, para os beneficidrios da Caixa de Financiamento Imobilidrio da Aeronautica —
CFlAe.

1.2 OBJETIVO

O objetivo desta NPA ¢ estabelecer os critérios que serdo adotados na concessdo aos
beneficiarios da CFIAe de EMPRESTIMO IMOBILIARIO para construcao, reformas ou legalizacdo
de imoveis.
1.3 AMBITO

A presente Norma de Padrdo de Ac¢do tem aplicagdo no ambito da CFIAe.

1.4 LEGISLACAO

Lein® 6.715 de 12 de novembro de 1979 — Criagao da CFIAe;
Decreto n° 84.457 de 31 de janeiro de 1980 — Regulamentacdo da Lei de Criagdo; e
Portaria CFIAe n° 73/GADM de 27 de dezembro de 2018 — Regimento Interno da CFIAe.

1.5 DEFINICOES, ABREVIATURAS E SIGLAS

BENEFICIARIOS DA CFIAe — Sio os integrantes dos quadros do Comando da
Acronautica, a saber: os militares na ativa e na inatividade, os servidores ativos e inativos € 0s
pensionistas.

EMPRESTIMO IMOBILIARIO - Denominagio interna para financiamento habitacional
destinado a construcdo/reforma e ou legalizacao de imédveis.

SDPP - Subdiretoria de Pagamento de Pessoal.

SIAPE — Sistema Integrado de Administracao de Recursos Humanos.

SCCI - Sistema de Controle de Crédito Imobiliario.

PAG - Processo Administrativo de Gestao.

ITBI —Imposto de Transmissdo de Bens Imodveis.

RGI  — Registro Geral de Imodveis.
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ART - Anotagdao de Responsabilidade Técnica, emitido pelo CREA
RRT - Registro de Responsabilidade Técnica, emitido pelo CAU

2 DISPOSICOES GERAIS
2.1 FINALIDADES

O Empréstimo Imobilidrio pode ser solicitado pelo beneficidrio para construgdo em
terreno proprio, reforma em imovel residencial do préprio ou em imovel que resida mas de
propriedade dos pais, sogros, avos ou irmaos e para legalizagdo de imovel (Pagamentos do ITBI,
nas respectivas Prefeituras, e/ou escritura definitiva com seu respectivo registro no cartério de
registro de iméveis)..

2.2 PRAZO

O prazo maximo de financiamento para militares de carreira e servidores ¢ de 6 (seis)
anos e para militares temporarios ¢ de acordo com o prazo aprovado para sua permanéncia no
servico ativo, publicado em Boletim do Comando da Aerondutica.

2.3 FORMALIZACAO

O beneficiario deve preencher formulario de solicitacdo, conforme modelo disponivel no
site da CFIAe (www2.fab.mil.br/cfiae), e junto com os documentos exigidos, entregar ou enviar
para o Protocolo Geral desta Autarquia (Avenida Marechal Camara — N° 233 - 11°
ANDAR — CENTRO - RIO DE JANEIRO — RJ — CEP: 20020-080).

2.4 SUPERVISAO

Todas as fases de concessdo dos financiamentos deverdo ser supervisionadas pelo Diretor
Executivo, através do Chefe da Divisao de Comercializagdo e aprovadas pelo Presidente da CFIAe.

2.5 LIBERACAO DO CREDITO

Os financiamentos depois de aprovados e implantados no Sistema de Controle de Crédito
Imobilidrio da CFIAe serdo depositados pela Divisdo de Finangas desta Autarquia diretamente na
conta-corrente do solicitante.

3 DISPOSICOES ESPECIFICAS

3.1 Compete a DIRETORIA EXECUTIVA, por intermédio da Divisao de Comercializa¢io:

3.1.1 — Quanto ao atendimento aos beneficiarios € ao processo:

I — atender os beneficiarios da CFIAe e prestar as seguintes informagdes sobre a obtencdo de
financiamento:

a) o valor maximo de financiamento, conforme Anexo I;

b) o prazo maximo de financiamento, conforme Anexo [;

c) ataxa mensal de juros, conforme Anexo I;

d) sistemas utilizados: Sistema SAC (Sistema de Amortizacdo Constante — Prestagdes
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Decrescentes) ou o Sistema Tabela PRICE (Prestagdes Fixas);

e) todas as prestacdes serdo descontadas em folha de pagamento (contracheque);

f) os valores das prestagdes mensais estdo disponiveis no site da CFIAe (Empréstimo —
Simulacdo); e

g) a solicitagdo do financiamento junto com a documentacdo exigida devera ser entregue
ou enviada ao Protocolo Geral da CFIAe.

II- receber as solicitagcdes dos empréstimos preenchidas e assinadas, junto com a documentagao
exigida e montar os processos, apos as devidas conferéncias;

III- conferir a seguinte documentagao exigida:

a) copia da identidade do beneficiario e do conjuge (se houver);

b) copia do CPF (caso ndo conste na Identidade) do beneficidrio e do conjuge (se
houver);

¢) comprovante de renda (copia dos 02 ultimos contracheques);

d) comprovante de residéncia atualizado (copia da conta de luz, ou de agua ou de
telefone fixo);

e) copia da certiddo de nascimento ou se for casado, copia da certiddo de casamento (ou
contrato/declaragao de unido estavel);

f) copia da certiddo de Onus reais do imoével, ou codpia do contrato de compra e
venda/escritura no caso da solicitacdo do financiamento ser para o registro deste instrumento e
pagamento do ITBI;

g) declaracdo do proprietario do imével autorizando a execucdo do servigo, no caso do
imovel pertencer aos pais, sogros, avos ou irmaos;

h) fotos coloridas do local onde ¢ necessaria a realizagao da obra;

i) a solicitacdo do financiamento devera vir acompanhada de um orcamento da mao de
obra, assinado por um trabalhador capacitado que realizard os servigos e de um orcamento de
material a ser utilizado. Os or¢amentos deverdo vir em nome do solicitante ou do endereco do
imovel. A soma do orcamento da mao de obra com o or¢amento do material ndo podera ser
inferior ao valor solicitado; e

J) copias do formuldrio para pagamento do ITBI e do or¢gamento para registro no
cartorio de registro de imoveis, a serem pagos, caso o financiamento seja para essa finalidade;

h) Para solicitacio de financiamento que inclua no orcamento a prestacio de
servico de terceiro (Mao de Obra), cujo o valor seja superior a R$ 30.000,00 sera
necessario a apresentacio adicional dos seguintes documentos:

1. licenga ou alvaréd de obra expedido pelo 6rgdo competente, quando couber;
anotacdo de Responsabilidade técnica(ART)/Registro de responsabilidade
técnica (RRT) do responsavel pela execugao da obra;

3. cronograma fisico-financeiro da execucao.

III- verificar se o beneficiario possui margem consignavel, por meio do Sistema Digital de
Consignagdes — AGC E-CONSIG ( Militares) e SERPRO (CIVIS). Observando-se o seguinte:
Militares:

a) independentemente da existéncia da margem consignavel, o valor da prestacdo ndo
deverd ser superior a 30 % de sua remuneracdo bruta, considerando-se para isto
apenas as “Parcelas Remuneratorias” que compdem a base de calculo das margens
consignaveis, conforme MP 2.215-10 de 31 de agosto de 2001 e a Lei 13.954 de 16
de dezembro de 2019;

b) excec¢des serdao analisadas pelo Presidente da CFIAe.

Civis:
A margem consignavel ¢ de no maximo 30% do salario bruto, incluindo todos os
lancamentos consignados por ventura existente, conforme Decreto n° 8690 de 11/3/2016.
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IV— providenciar o preenchimento da ficha de dados através da Se¢do de Relacionamento e
Vendas e anexar ao processo;

V- encaminhar o processo ao Diretor Executivo para sua aprovagao e do Presidente da CFIAe;

VI- formalizar o contrato particular de financiamento e encaminhar para o beneficidrio para as
devidas assinaturas;

VIl—apds o retorno do contrato assinado pelo beneficiario, implantar o contrato particular de
empréstimo no SCCI, de acordo com as cldusulas contratuais;

VIII- emitir planilha do SCCI com os dados comprobatérios da implantacdo, atestada
pelo chefe da SCI;

IX— anexar o contrato ao processo e encaminhar ao Diretor Executivo para aprovacao final do
Presidente da CFIAe e as devidas assinaturas

X —agregar ao PAG via SIGADAER, a solicitacdo da Nota de Empenho e a copia do contrato
Encaminhar solicitacdo para emissdo de Nota de Empenho;

XI- remeter o processo ao Assessor de Controle Interno, para conferéncias e remessa
para a Secao de Licitagcdes emitir a Nota de Empenho;

XII - verificar a inclusdo do contrato de financiamento nos relatorios contabeis;

XIII- providenciar junto a SDPP/SIAPE, mensalmente, as cobrangas das prestagdes
consignadas em folha de pagamento, Militar/Civil, respectivamente;

XIV — encaminhar o processo para o Chefe da Se¢do de Documentagdo e Arquivo - SDA, apos o
pagamento, com a finalidade de abertura de pasta do beneficiario;

XV —solicitar por telefone ou e-mail, as fotos coloridas da reforma realizada no imdvel, ou da
construcdo, ou a copia do ITBI e do registro no cartério de registro de imoveis pagos, para
comprovacao da aplicacdo do financiamento. Apo6s o recebimento das fotos ou das copias pagas
do ITBI e do registro no cartdrio de imoveis, arquivar na respectiva pasta;

XVI — providenciar a declaragdo de quitagdo do financiamento em 02 vias, apos a liquidagdo do
financiamento (por pagamento de suas parcelas nos devidos vencimentos ou por quitagdo
antecipada) e entregar 01 via para o beneficidrio e a outra, arquivar na respectiva pasta; e

XVII — apresentar para andlise da Comissdo de Avaliagdo das Disponibilidades Financeiras,
opcoes de taxas de juros praticados no mercado, por diversos agentes financeiros, para a decisdo
da taxa de juros a ser utilizada nos financiamentos.

3.2 Compete a DIRETORIA EXECUTIVA, por intermédio da Divisao de Finangas:

I- manter atualizado o controle dos recursos disponiveis para financiamentos;

II- providenciar a ordem bancéria, depositando o valor do financiamento diretamente na conta-
corrente do solicitante, apos o recebimento do PAG pelo Assessor de Controle Interno; e

III- encaminhar o PAG para o Assessor de Controle Interno, apds o pagamento, via Ordem
Bancaria, para arquivo.
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3.3 Compete ao Assessor de Controle Interno:

I- abrir PAG, conferir a legitimidade, legalidade e correcdo dos valores dos financiamentos
concedidos;

II- encaminhar o processo a Se¢do de Licitagdes para emissao de Nota de Empenho; e

ITI- receber o processo da Secdo de Licitagdes, apos a emissdo da Nota de Empenho e encaminhar
para a Divisdo de Finangas para pagamento.

3.4 Compete a Secao de Licitagoes:

I- receber o processo do Assessor de Controle Interno e providenciar a Nota de Empenho; e
II- encaminhar o processo ao Assessor de Controle Interno inserindo a Nota de Empenho.

3.5 Compete a Secdo de Documentac¢io e Arquivo:

I- receber e protocolar todas as solicitagdes de financiamento e encaminhar ao Chefe da Divisdo de
Comercializagdo — DCOM para as devidas providéncias; e

II- receber o processo do Chefe da DCOM e providenciar a abertura de pasta para o beneficidrio
que recebeu o financiamento.

3.6 Compete 2 Comissao de Avaliacdo das Disponibilidades Financeiras:

I — analisar as opgdes das taxas de juros apresentadas pelo Chefe da Divisdo de Comercializacao,
nas reunides a serem realizadas, definindo a taxa de juros a ser empregada nos futuros
financiamentos.

4 DISPOSICOES FINAIS

4.1 - Esta NPA entra em vigor na data de sua efetivagdo e revoga a NPA N° 038/DE/2020, publicada
no Boletim Interno n°® 024, de 23 de novembro de 2020.

4.2 - Os casos nao previstos nesta NPA serdo submetidos a apreciagdo do Presidente da CFIAe.

MARCOS AURELIO SANTOS MARTINS
Diretor Executivo

APROVO

ANTONIO RICARDO PINHEIRO VIEIRA
Presidente da CFIAe
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Anexo I = atualizado em 25 de outubro de 2021
EMPRESTIMO IMOBILIARIO :
O valor maximo do financiamento ¢ de R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais).
PRAZO:

O prazo maximo do financiamento sera de 6 anos (72 meses).

TAXA MENSAL DE JUROS

Taxa de 0,95% a.m

CUSTO EFETIVO TOTAL (CET):

Custo Efetivo Total (CET) ¢ de 0,95% a.m




CAIXA DE FINANCIAMENTO IMOBILIARIO DA AERONAUTICA

Continuag¢do da NPA N.° 039/DE/2021 F1. 7 de 08

- Anexo Il
' CFI COMANDO DA AERONAUTICA

[PIRT e — CAIXA DE FINANCIAMENTO IMOBILIARIO DA AERONAUTICA

SOLICITACAQ DE FINANCIAMENTO PARA CONSTRUCAO E/ QU REFORMA

Solicito junto a Caixa de Financiamento

Imobiliario da Aerondutica o financiamento no valor de R$

no prazo de meses, com a finalidade de construir e/ou reformar
(VALOR POR EXTENSO)
o imdvel residencial localizado na
(LOGRADOURO)
Ne: Complemento: Bairro:
Municipio: UF: CEP:

conforme discriminag@o dos servigos a serem executados abaixo:

SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

01-
02-
03-
04-
05-

TOTAL DE MATERIAL = R$

TOTAL DE MAO-DE-OBRA = R$

TOTAL GERAL = R$

“Estou ciente de que utilizarei o financiamento para fins de reforma no meu imoével, caso
contrario estarei sujeito a san¢ées judiciais cabiveis, e que a CFlIAe podera a qualquer momento
vistoriar o imovel, conforme consta nas Clausulas Contratuais”.

Escolho como forma de pagamento (Simulador): Sistema PRICE ( ) ou Sistema SAC ( ).

Dados Bancarios:
Nome do Banco: N2 do Banco: N2 da Conta:

Nome da Agéncia: N2 da Agéncia:

Local e data:

Telefone(s) para contato:

Assinatura do beneficiario:

Nome do beneficiario:
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[PIRT e — CAIXA DE FINANCIAMENTO IMOBILIARIO DA AERONAUTICA

SOLICITACAQ DE FINANCIAMENTO PARA PAGAMENTOS DO ITBI E/QU DO RGI

Solicito junto a Caixa de Financiamento

Imobiliario da Aerondutica o financiamento no valor de R$

no prazo de meses, com a finalidade de legalizar o imovel
(VALOR POR EXTENSO)
residencial (ITBI/RGI) localizado na
(LOGRADOURO)
Ne: Complemento: Bairro:
Municipio: UF: CEP:

conforme discriminag@o dos valores a serem pagos abaixo:

VALORES A SEREM PAGOS DO ITBI E/OU DO RGI:

VALOR DO ITBI R$
VALOR DO RG] R$
TOTAL RS

“Estou ciente de que utilizarei o financiamento para fins de pagamentos do ITBI e/ou do RGI para
legalizar o meu imével residencial, caso contrario estarei sujeito a sang¢ées judiciais cabiveis, e
que a CFlAe podera a qualquer momento vistoriar o imével, conforme consta nas Clausulas
Contratuais”.

Escolho como forma de pagamento (Simulador): Sistema PRICE ( ) ou Sistema SAC ( ).

Dados Bancarios:

Nome do Banco: Ne do Banco: N¢ da Conta:

Nome da Agéncia: N2 da Agéncia:

Local e data:

Telefone(s) para contato:

Assinatura do beneficiario:

Nome do beneficiario:

E - mail do beneficiario:
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