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O que é a 
classificação em 
arquivos?

Diferentes possibilidades de 
classificação
Duplo objeto da Arquivologia 
(Heredia Herrera, 2013).
• Arquivos
• arquivos



Arquivo: instituição e serviço

Classificação pela categoria – de acordo com o âmbito 
jurisdicional

Federal, estadual, municipal.

Classificação pela vinculação jurídica de seus 
produtores

Públicos ou privados. Em razão de sua dependência com as 
instituições enquadradas no direito público ou no privado.

Classificação pela quantidade de instituições que 
servem/quantidade de fundos custodiados

-Arquivos singulares: aqueles que reúnem a documentação de uma 
instituição.
-Arquivos múltiplos: aqueles que recebem documentação de várias 
instituições.

Classificação pela localização dentro da organização e 
dos edifícios da instituição

Arquivo Setorial.
Arquivo Central.
Arquivo Intermediário. 

Classificação pela idade dos documentos que 
custodiam

Arquivos Administrativos (Correntes).
Arquivos Intermediários.
Arquivos Permanentes (Históricos).



Classificaçã
o de 
arquivos 
(conjunto de 
documentos 
de arquivo)

Duas diferentes 
possibilidades, que não se 
sobrepõe: 
1. Classificação por 
elementos característicos do 
documento; 
2.Função classificação 
(classificação arquivística).



Classificação 
por elementos 
característicos 
do documento 

Classificação por elementos 
característicos do documento 
de arquivo são as maneiras em 
dispô-los pelos seus elementos 
característicos específicos e 
individuais, os quais podem ser 
identificados a partir da 
análise documental 
(GONÇALVES, 1998).



arquivos: elementos característicos
• Classificação pela natureza do assunto =  Quanto à 

natureza do assunto, os documentos podem ser ostensivos 
ou sigilosos.
• Também chamada de:
Classificação da informação
Classificação do acesso
Classificação do sigilo

LEI DE ACESSO À INFORMAÇÃO
Subjetividades na classificação



arquivos: 
elementos 
característicos



Classificação 
como função 
arquivística
(Classificação 
arquivística)



Função 
arquivística?
Segundo Cruz Mundet (2011, p. 183, grifos 
nossos), função arquivística é o conjunto de 
atividades que servem para manter, 
enquanto sejam necessários, documentos 
autênticos, confiáveis, íntegros e acessíveis, 
assim como a informação contextual 
oportuna para uso e conservação como 
conjuntos inter-relacionados e organizados. 
É uma função transversal, isto é, que afeta a 
toda organização e envolve todos os seus 
membros.

Couture (2016, p. 3), “se os princípios e 
fundamentos teóricos fornecem uma espinha 
dorsal para a ciência arquivística, as funções 
constituem sua musculatura”. É a “caixa de 
ferramentas dos arquivistas”.



Função 
classificação 
(classificação 
arquivística)

É aquela que versa sobre a representação 
do contexto de produção do documento, 
o qual pode ser identificado a partir da 
compreensão de suas origens funcionais e 
orgânicas;

Revela a capacidade probatória dos 
documentos arquivísticos

É aplicada no âmbito da gestão de 
documentos e para ORGANIZAR os 
arquivos.



Porém..........
Temos um problema 

terminológico!



                   Classificação arquivística

Elaboração 
do 

instrumento 
de gestão 
(Código ou 
Plano de 

classificação)

Codificação 
dos 

documentos.





Classificação 
arquivística: para quê?

•Um documento, 
diferentes contextos e 
produtores

• E o valor probatório?



Métodos para 
Classificação

• Estrutural

• Funcional

• Por assunto 

Mas essa é uma outra conversa....



OBRIGADA!
CLARISSASCHMIDT@ID.UFF.BR
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