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O queea
classificacao em
arquivos?

Diferentes possibilidades de
classificacao

Duplo objeto da Arquivologia
(Heredia Herrera, 2013).

* Arquivos
° arquivos




Arquivo: Instituicao e servico

Classificacao pela categoria — de acordo com o ambito Federal, estadual, municipal.

jurisdicional

Classificacdo pela vinculacao juridica de seus Publicos ou privados. Em razdo de sua dependéncia com as
produtores instituicdes enquadradas no direito publico ou no privado.
Classificacao pela quantidade de instituicoes que -Arquivos singulares: aqueles que reinem a documentagdo de uma

servem/quantidade de fundos custodiados instituicéo
-Arquivos multiplos: aqueles que recebem documentacdo de varias
instituicoes.

Classificacao pela localizacdo dentro da organizacdo e  Arquivo Setorial.
dos edificios da instituicao Arquivo Central.

Arquivo Intermediario.

Classificacao pela idade dos documentos que Arquivos Administrativos (Correntes).
custodiam Arquivos Intermediarios.
Arquivos Permanentes (Historicos).



Duas diferentes

Clasmﬁcaga possibilidades, que nao se

0 de sobrepde:

arquivos 1. Classificagao por
(conjunto de elementos caracteristicos do
documentos documento;

de arquivo) 2.Funcdo classificacgao

(classificacao arquivistica).




Classificacao
por elementos

caracteristicos
do documento

,—

Classificacdo por elementos
caracteristicos do documento
de arquivo sao as maneiras em
dispo-los pelos seus elementos
caracteristicos especificos e
individuais, os quais podem ser

identificados a partir da
analise documental
(GONCALVES, 1998).
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\



arquivos: elementos caracteristicos

* Classificacao pela natureza do assunto = Quanto a
natureza do assunto, os documentos podem ser ostensivos
ou sigilosos.

 Também chamada de:
v Classificacdo da informacao
v'Classificacio do acesso
v Classificacio do sigilo
LEI DE ACESSO A INFORMACAO
Subjetividades na classificacao



arquivos:
elementos
caracteristicos

definicao técnica

exemplos

“Material sobre o qual

fita magneética, filme de nitrato,

Suporte as informacdes séo
P ey i papel
registradas.
“Estagio de
preparacao e de original, copia, minuta,
Forma b A
transmissdo de rascunho
documentos.”
“Configuracao fisica
de um suporte, de ; s
P : caderno, cartaz, diapositivo,
Formato acordo com a folha, livro, mapa, planta, rolo
natureza e o modo ! 4 4 !
: de filme
como foi
confeccionado.”
“Configuracio que
assume um 2 T
A e st documentacdo audiovisual,
Csiars o O i e documentacao fonografica,
. i documentac&o iconografica,
Mool INiTe o documentacéao textual
comunicacao de seu b
conteudo.”
“Configuraci@o que
assume um
documento de acordo : S =
sk : i boletim, certiddo, declaragao,
Espécie com a disposicdo e a 2l
relatério
natureza das
informacgdes nele
contidas.”
boletim de ocorréncia, boletim
7R R GO de freqiéncia e rendimento
assumegumg o qécie escolar, certiddo de
: p nascimento, certiddo de ébito,
Tipo documental, de

acordo com a

atividade que a gerou.

declaracao de bens,
declaracdo de imposto de
renda, relatorio de atividades,
relatorio de fiscalizagao




Classificacao
como funcao
arquivistica
(Classificacao
arquivistica)



Funcao
arquivistica?

Segundo Cruz Mundet (2011, p. 183, grifos
nossos), funcao arquivistica € o conjunto de
atividades que servem para manter,
enquanto sejam necessarios, documentos_
auténticos, confiaveis, integros e acessiveis,
assim como a informacao contextual
oportuna para uso e conservacao como
conjuntos inter-relacionados e organizados.
E uma funcao transversal, isto é, que afeta a
toda organizacado e envolve todos os seus
membros.

Couture (2016, p. 3), “se os principios e
fundamentos teoricos fornecem uma espinha
dorsal para a ciéncia arquivistica, as funcoes
constituem sua musculatura”. E a “caixa de
ferramentas dos arquivistas”.




Funcao
classificacao

(classificacao
arquivistica)

E aquela que versa sobre a representacio
do contexto de producao do documento,
0 qual pode ser identificado a partir da
compreensao de suas origens funcionais e
organicas;

Revela a capacidade probatoria dos
documentos arquivisticos

E aplicada no ambito da gestdo de
documentos e para ORGANIZAR os '
arquivos. /

o



Temos um problema
terminologico!



Classificacao arquivistica

Elaboracao
do
instrumento Codificacao
de gestao dos

(Codigo ou documentos.
Plano de
classificacao)




CLASSE 600 - SEGURANCA E CONTROLE

610 — PREVENCAO E INVESTIGACAO DE ACIDENTE, INCIDENTE E OCORRENCIA DE SOLO

620 - SEGURANCA E CONTROLE AMBIENTAL

630 — APLICACAO DA GEOCIENCIAS NAS FORCAS ARMADAS

640 — GERENCIAMENTO E CONTROLE DO ARMAMENTO E MUNICAO DAS FORCAS ARMADAS
650 - NAVEGACAO MARITIMA E INTERIOR EM AGUAS JURISDICIONAIS BRASILEIRAS

660 — HOMOLOGACAO, CONTROLE E FISCALIZACAO DE PRODUTOS CONTROLADOS

670 — AVIACAO MILITAR

680 — (vaga)

690 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A SEGURANCA E CONTROLE

600 - SEGURANCA E CONTROLE
Esta classe refere-se as atividades exclusivamente voltadas para a seguranca, controle e fiscalizacdo dos procedimentos para salvaguarda da
vida humana, do meio ambiente e aplicagdo de sangdes, conforme legislagdo em vigor.
Documentos relativos a seguranga humana no exercicio das operagoes e instrugdes militares serdo classificados nos grupos 311 (Operagdes
Combinadas), 312 (Operagdes Conjuntas) e 313 (Singulares), sendo este Gltimo dividido nos subgrupos 313.1 (Marinha do Brasil), 313.2
(Exército Brasileiro) e 313.3 (Forca Aérea Brasileira).

610 - PREVENCAOQO E INVESTIGACAO DE ACIDENTE, INCIDENTE E OCORRENCIA DE SOLO
Esta subclasse refere-se ao planejamento, coordenagio, orientagio, gerenciamento, controle e execugdo de atividades relacionadas a prevengao
e a investigacdo de acidente, incidente e ocorréncia de solo, a fim de garantir a eficacia operacional dos meios, preservando os recursos
humanos e materiais envolvidos nas operagoes. (Lei n® 9.537, de 11 de dezembro de 1997), (Decreto n® 2.596, de 18 de maio de 1998), (Decreto

a1



Classificacao e —
arquivistica: para que? = =

e Um documento,
diferentes contextos e
produtores

* E 0 valor probatorio? e

= e e



e Estrutural

 Funcional

Metodos para
Classificacao

 Por assunto s

Mas essa € uma outra conversa....




OBRIGADA!

CLARISSASCHMIDT®@ID.UFF.BR
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