GRUPO DE TRABALHO
ARQUIVO NACIONAL /CONARQ /FORCAS ARMADAS

ASSUNTO

Prazo de

guarda

Fase corrente

Fase intermedié1r|a

Destinacéo Fina

OBSERVACOES

080 — PESSOAL MILITAR

080.1 — LEGISLACAO E opcional a reprodugéo dos documerftos
nhormas, avisos, portarias (de carater geral), ibslet £nquanto vigora 5 anos Guarda | previamente ao recolhimento, para que a
(administrativo, de pessoal e de servico), dires;i2 permanente| organizacao permaneca com coplas para
procedimentos, pareceres, estudos e/ou decisdes de consulta.
carater geral
080.2 — IDENTIFICAQAO MILITAR
080.21 IDENTIDADE MILITAR. CARTEIRA. o
CARTAO 5 anos Eliminacdo
ficha de identidade grande Enguanto o * O prazo total de guarda dos documentogs é
. S . - . de 130 anos, independente do suparte.
ficha individual datiloscopica militar N Lo ~ . T 1
cartio indice ermanecer na Eliminacdo | Seréo transferidos ao arquivo intermedidrio
ficha de dados cadastrais P ativa apos a transferéncia do militar para a
reserva.

guia de remessa de material de identificacéo L

s 5 anos 5 anos Eliminacap
mapa mensal do material técnico
identidade provisoria Enquanto vigora 1 ano Elagio
080.22 — CONCESSAO DE PASSAPORTE:
DIPLOMATICO E / OU OFICIAL Enquanto vigora 1 ano Eliminagap
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GRUPO DE TRABALHO
ARQUIVO NACIONAL /CONARQ /FORCAS ARMADAS

ASSUNTO

Prazo de guarda

Fase corrente Fase intermedié1r|a

Destinacéo Fina

OBSERVACOES

080.3 — ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS. o

CADASTRO 5 anos Eliminagao

folhas de alteracbes

ggggmg:z gzgr]]ii?grci)acadastro Enquanto o A Comissdo Permanente de Avaliacdo|de
declaracéo / cadastro de dependentes militar .. | Documentos, findo o prazo total de guarda,
ficha individual permaatlir\llzcer na 130 anos Eliminacad hogera determinar a preservacéo de alguns
declaragéo / alteracéo de beneficiarios conjuntos documentais de relevancia pafa a
termo de opcao ou de retificacdo da licenca edpgcia Forca.

termo de renuncia de pensédo militar

ficha de apresentacéo Enquanto o 5 anos Eliminacéo

contagem de tempo de servigo militar

ficha padréo PASEP permanecer na

ficha de cddigo de especialidade ativa

concessédo e cessacao de porte de arma

081 — INGRESSO NAS FORCAS ARMADAS

081.1 - RECRUTAMENTO. SELECAO

inscricdo para concurso 5 anos Eliminacao

cronograma de realizacao de provas

controle da aplicagao das provas
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GRUPO DE TRABALHO
ARQUIVO NACIONAL /CONARQ /FORCAS ARMADAS

Prazo de

guarda

ASSUNTO

Fase corrente

Fase intermedié1

Destinacéo Fina

rna

OBSERVACOES

edital de concursos e orientacdes especificas
material de divulgacao*
relatorios e atas dos processos seletivos

provas escritas, praticas e orais * 5 anos 5 anos Guarda *Exemplares Gnicos.

gabaritos* permanente

instrucdes complementares de convocacéo e dg

sistema de servigco militar *

selecéo e designacgéo para incorporacéo e matricula

nomeacdo e termo de compromisso de bancph de

provas

lista de candidatos

guestionario biogréafico simplificado

cartdoes respostas de testes ou provas do candidato L
5 anos 25 anos Eliminacap

testes

provas de titulos

resultados das provas

relacdo dos candidatos aprovados

recursos

selecéo para ingresso na carreira militar

081.2 — INCORPORAGAO L
5 anos Eliminacao|
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GRUPO DE TRABALHO
ARQUIVO NACIONAL /CONARQ /FORCAS ARMADAS

Prazo de guarda 3
ASSUNTO e — Destinagéo Final OBSERVACOES
Fase corrente Fase |ntermed|a1r|a
atos de convocacao a incorporacao
alistamento
estagios
dispensa ou isenc¢édo do servi¢co militar 5 anos 47 anos Eliminacap
convocacao a incorporacao para prestar o servi¢o
militar obrigatorio (servigo militar inicial ou orats
formas posteriores)
081.3 — MATRICULA 5 anos Eliminacao|
admissédo em escolas, centros e cursos de formacdo  anos5 47 anos Eliminacap
081.4 — NOMEAGAO 5 anos Eliminacao
ingresso nos corpos e/ou quadros de carreira de 5 anos 47 anos Eliminacao
oficiais, nos postos iniciais ou nos corpos/ qusadro
de oficiais da reserva
081.5 — EXERCICIOS DE MOBILIZACAO / 5 anos Eliminacio
APRESENTAGCAO ¢
campanhas de convoca
mapas de encargos de mobiliz:
relatérios sobre o exercicio de apresentacé
reserva 5 anos 47 anos Eliminacap
controle de efetivo de militares temporai
(médicos, farmacéuticos, dentistas, veterinarios
tiros de guerra
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GRUPO DE TRABALHO

ARQUIVO NACIONAL /CONARQ /FORCAS ARMADAS

Prazo de
ASSUNTO

guarda

Fase corrente

Fase intermedié1

Destinacéo Fina

081.9 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES
A INGRESSO NAS FORCAS ARMADAS

082 - PLANO DE CARREIRA

082.1 - PROMOCAO 5 anos

Eliminacao|

contagem de antiguidade
propostas de posicionamento no quadro de aces$so
faixa de cogitacao

cogitacéo/incluséo no quadro de acesso
lista de escolha

ato de promocéo

ressarcimento e reconsideracao de ato
recontagem de pontos

correcao de posicao hierarquica
retificagéo de promocgao

lista de méritos relativos

informacdes sobre a existéncia de inquéritos e
acOes judiciais envolvendo os avaliados
promocao post-mortem

promocao por motivo de justica

Enquanto o
militar
permanecer na
ativa

130 anos

Eliminacao

082.2 - CURSOS

082.21 — FORMACAO. ADAPTACAO 5 anos

Eliminacao|

designacéo, matricula, concluséo, cancelament
trancamento e/ou desligamento dos cursos

e

5 anos

47 anos

[®)

Eliminaca

082.22 - APERFEICOAMENTO.

ESPECIALIZACAO 5 anos

Eliminacao|
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GRUPO DE TRABALHO
ARQUIVO NACIONAL /CONARQ /FORCAS ARMADAS

ASSUNTO

Prazo de

guarda

Fase corrente

- — Destinacao Fina
Fase |ntermed|a1r|a ¢

OBSERVACOES

designacéo, matricula, concluséao, cancelamento, o

. 5 anos 47 anos Eliminacap
trancamento e/ou desligamento dos cursos
082.23 - ESTADO-MAIOR 5 anos Eliminacao
designacdo, matricula, conclusdo, cancelamento, L

. 5 anos 47 anos Eliminacap
trancamento e/ou desligamento dos cursos
082.24 - ALTOS ESTUDOS MILITARES 5 anos Eliminacao,
designacéo,matricula, conclusédo, cancelamento), o

. 5 anos 47 anos Eliminacap
trancamento e/ou desligamento dos cursos
082.3 - AVALIACAO 5 anos Eliminacao,
fichas /folhas de avaliacao 5 anos 47 anos Elirdimac
082.4 - REQUISITOS ESPECIFICOS DE o ~
CARREIRA 5 anos Eliminacao|
manobra
tempo de tropa
tempo de embarque
vivéncia nacional 5 anos 47 anos Eliminacap
dias de mar
atividade bélica
horas de vbo
082.5 - CURSOS COMPLEMENTARES
082.51 —- ADESTRAMENTO 5 anos Eliminacao|
designacdo, matricula, conclusdo, cancelamento,
trancamento e/ou desligamento dos diversos tipps 5 anos 47 anos Eliminacap
de adestramentos
082.52 — POS-GRADUACAO LA'~I'O SENSU 5 anos Eliminaco
(Aperfeicoamento e Especializa¢éo)
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GRUPO DE TRABALHO
ARQUIVO NACIONAL /CONARQ /FORCAS ARMADAS

ASSUNTO

Prazo de

guarda

Fase corrente

Fase intermedié1

Destinacéo Fina

rna

OBSERVACOES

designacéo, matricula, concluséao, cancelamento, o
. 5 anos 47 anos Eliminacap
trancamento e/ou desligamento dos cursos
082.53 - QUALIFICACAO TECNICA o
ESPECIAL 5 anos Eliminacao|
designacéo, matricula, concluséo, cancelamento, o
. 5 anos 47 anos Eliminacap
trancamento e/ou desligamento dos cursos
082.54 — POS-GRADUACAO STRICTO SENSU o
5 anos Eliminacao|
(Mestrado e Doutorado)
designacdo, matricula, conclusdo, cancelamento, L
. 5 anos 47 anos Eliminacap
trancamento e/ou desligamento dos cursos
082.55 - POS-DOUTORADO 5 anos Eliminac&o
designacéo, matricylaoncluséo, cancelamento, o
) 5 anos 47 anos Eliminacap
trancamento e/ou desligamento dos cursos
082.6 - PRORROGACAO DE TEMPO DE o
SERVICO. REENGAJAMENTO > anos Eliminacao
requerimentos, avaliacdes, pareceres e despachos 5 anos 47 anos Eliminacap
082.7 - TRANSPOSICAO DE QUADRO 5 anos o
Eliminacao
requerimentos, avaliacdes, pareceres e despachos anosb 47 anos Eliminacagp

082.9 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES
A PLANO DE CARREIRA
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GRUPO DE TRABALHO
ARQUIVO NACIONAL /CONARQ /FORCAS ARMADAS

ASSUNTO

Prazo de

guarda

Fase corrente

Fase intermedié1

Destinacéo Fina

rna

OBSERVACOES

083 - I}/IOVIMENTAS;AO. DESTAQUE.
ADICAO. EXCLUSAO DO SERVICO ATIVO 5 anos Eliminacao|
mapas de lotacédo de oficiais e pracas
. ~ . Guarda
planos de movimentacao Enquanto vigora 5 anos
permanente

083.1 - MOVIMENTACAO
083.11 - MOTIVO DE SAUDE 5 anos Eliminacéo,
solicitacdo da movimentagéo
cOpia da ata de inspecéo de saude 5 anos 47 anos Eliminacap
termo de inspecao de saude
083.12 — INTERESSE DO MILITAR 5 anos Eliminacao
solicitacdo da movimentacao
ordem de movimentacgao 5 anos 47 anos Eliminacap
portaria de movimentacao
083.13 - NECESSIDADE DO SERVICO 5 anos Eliminacao
proposta de plano de movimentacao
solicitagcdes de Orgaos de Direcdo-Geral ou Setorial o
. e . Lo 5 anos 47 anos Eliminacap
incompatibilidade de posto, matricula, término|de
curso, intercambio e a bem da disciplina
083.14 — MOTIVO DE JUSTICA . ~

5 anos Eliminacao|

o Até o transito em N ..~ | *O prazo total de guarda dos documentg

ordem judicial ) Eliminacdo

julgado de 52 anos.

DS €
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GRUPO DE TRABALHO
ARQUIVO NACIONAL /CONARQ /FORCAS ARMADAS

Prazo de guarda

ASSUNTO e —| Destinacéo Fina
Fase corrente Fase |ntermed|a1r|a

OBSERVACOES

083.2 - DESTAQUE. ADICAO 5 anos Eliminacéo
pareceres 5 anos 47 anos Eliminacap
despachos

083.3 - EXCLUSAO DO SERVICO ATIVO 5 anos Eliminagao|
demissao

perda do posto e da patente
licenciamento

anulacao de incorporacao 5 anos 47 anos Eliminaca
desincorporacéo

a bem da disciplina

O

falecimento
deserg_;ao Até a apuracédo do 100 anos Eliminacac
extravio fato
083.9 - OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
MOVIMENTACAO. DESTAQUE. ADICAO. 5 anos Eliminacao,
EXCLUSAO DO SERVICO ATIVO

~ . 5 anos 47 anos Eliminacap
posse e nomeagao para cargos publicos
084 — VIOLAGAO DAS OBRIGAGCOES E DOS DEVERES
084.1 — TRANSGRESSOES E / OU .
CONTRAVENCOES DISCIPLINARES > anos Eliminagao
sindicancia
acareacao e apuracao das transgressoes e/ou L
contravencdes 5 anos 47 anos Eliminacap
aplicacao das punigdes disciplinares.
084.2 - CRIMES MILITARES 5 anos Eliminacao
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GRUPO DE TRABALHO

ARQUIVO NACIONAL /CONARQ /FORCAS ARMADAS

ASSUNTO

Prazo de

guarda

Fase corrente

Fase intermedié1

Destinacéo Fina

OBSERVACOES

portaria de nomeacgao do encarregado e escrivap do - o
IPM Guarda Os autos dos Inquéritos Policiais Militares
solucio do IPM 5 anos 5 anos ermanente (IPM) serdo encaminhados a Justica
"y e P Militar.
oficio de remessa do IPM a Justi¢ca Militar
084.3 — CONSELHOS
084.31 - DE DISCIPLINA © anos Eliminacao
nomeacéao dos membros do conselho, atos de Até o despacho . . .
afastamento do acusado, autos do conselho, final do o Caso seja considerado Crime, oS at_Jtos do
conclusdes e decisdes Comandante da 130 anos Eliminagag processo do Conselho serdo encaminhados
Forca a Justica Militar.
084.32 - DE JUSTIFICACAO o
5 anos Eliminacao|
nomeacao dos membros do conselho, atos de | Até o transito em ~
o ; .. 1 Os autos do processo do Conselho serao
afastamento do justificante, autos do conselho, julgado 130 anos Eliminacgéao inhados 2 ) i
conclusaes e decisdes encaminhados a Justica Militar.
085 - DIREITOS E PRERROGATIVAS
085.1 —- RECOMPENSAS. DISTINQ@ES. o ~
HONRARIAS 5 anos Eliminacao|
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GRUPO DE TRABALHO
ARQUIVO NACIONAL /CONARQ /FORCAS ARMADAS

ASSUNTO

Prazo de

guarda

Fase corrente

Fase intermedié1

Destinacéo Fina

rna

OBSERVACOES

prémios de honra ao mérito
elogios

louvores

referéncias elogiosas
distintivos

dispensas de servico

5 anos

47anos

Eliminaca

O

relacées de agraciados com as condecoragoes
relacdes daqueles que tiveram as condecoracos
cassadas

S

5 anos

5 anos

Guarda
permanente

085.2 — LICENCAS

5 anos

Eliminacao|

adotante

para acompanhar o conjuge / companheiro(a)
candidato a cargo eletivo

especial

gestante

paternidade

para tratar de interesse particular

para tratamento de salde de pessoa da familia

para tratamento de saude propria

5 anos

47 anos

Eliminaca

O

085.3 - AFASTAMENTOS

5 anos

Eliminacao|

instalacdo (no Brasil e no exterior)
luto

ndpcias

transito (no Brasil e no exterior)

5 anos

47 anos

Eliminaca

O

085.4 - DISPENSAS DE SERVICO

5 anos

Eliminacao

(subclasse 080 — verséo final — dia 26 de nov)
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GRUPO DE TRABALHO
ARQUIVO NACIONAL /CONARQ /FORCAS ARMADAS

ASSUNTO

Prazo de

guarda

Fase corrente

Fase intermedié1

Destinacéo Fina

rna

OBSERVACOES

para desconto em férias Lo
.~ - 5 anos 47 anos Eliminacap

por prescricdo médica

085.5 — FERIAS 5 anos Eliminac&o

planejgamepto, solicitagdo, concesséao, cancelamento 5 anos 47 anos Eliminacab

e publicacao

085.6 — REMUNERACAQ.PROVENTOS

085.61 — REMUNERACAO NA ATIVA 5 anos Eliminacéo,

fichas financeiras e folhas de pagamento 5 anos 125 anos Eliminacao

085.611 — ADICIONAIS 5 anos Eliminacao|

militar

de habilitacado

de tempo de servico 5 anos 47 anos Eliminacap

de compensacao organica

de permanéncia

085.612 — GRATIFICACOES 5 anos Eliminacao,

de localidade especial o 5

~ 5 anos 47 anos Eliminacap

de representacao

085.619 - OUTROS DIREITOS o

REMUNERATORIOS NA ATIVA > anos Eliminagao

(subclasse 080 — verséo final — dia 26 de nov)
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GRUPO DE TRABALHO
ARQUIVO NACIONAL /CONARQ /FORCAS ARMADAS

Prazo de guarda

ASSUNTO e —| Destinacéo Fina
Fase corrente Fase |ntermed|a1r|a

OBSERVACOES

adicional de férias

adicional natalino

ajuda de custo

assisténcia pré-escolar

auxilios: fardamento, alimentacao, natalidade,
invalidez, funeral e transporte

compensagao pecuniaria 5 anos 47 anos Eliminaca

diarias

salério-familia

transporte de pessoal e bagagens por mudanca

de localidade

remuneracao /adiantamento de férias

retribuicdo no exterior

[®)

085.62 -PROVENTOS NA INATIVIDADE 5 anos Eliminacao
fichas financeiras e folhas de pagamento 5 anos 125 anos Eliminacao
085.621 — ADICIONAIS 5 anos Eliminacao
militar

de habilitacdo

de tempo de servico 5 anos 47 anos Eliminacap

de compensagao organica
de permanéncia

085.629 — OUTROS DIREITOS PECUNIARIOS

NA INATIVIDADE 5 anos Eliminagéo

(subclasse 080 — verséo final — dia 26 de nov)




GRUPO DE TRABALHO
ARQUIVO NACIONAL /CONARQ /FORCAS ARMADAS

ASSUNTO

Prazo de

guarda

Fase corrente

Fase intermedié1

Destinacéo Fina

rna

OBSERVACOES

adicional natalino

assisténcia pré-escolar

auxilios: invalidez, natalidade e funeral
salario-familia

adicional por designacéo para o servico ativo
pro-labore para tarefa por tempo certo

ajuda de transporte por baixa/alta em organizac

hospitalar

5 anos

47 anos

Eliminaca

O

085.63 — DESCONTOS

085.631 — OBRIGATORIOS

5 anos

Eliminacao|

contribuicdo para a assisténcia médico-hospitala

social (prestada por entidade militar)

Impostos incidentes sobre a remuneracao ou

proventos

indenizacdo pela assisténcia médico-hospitalar
(prestada por entidade militar)

indenizacdo a Fazenda Nacional

multa por ocupacéo irregular de proprio naciona

residencial
pensédo alimenticia ou judicial
contribuicdo para a penséao militar

taxa de uso por ocupacgéo de proprio nacional
residencial

5 anos

47 anos

Eliminaca

O

085.632 — AUTORIZADOS

5 anos

Eliminacao|

descontos em favor de entidades consignatarias

, de

terceiros ou beneficio familia

5 anos

47 anos

Eliminaca

[®)
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GRUPO DE TRABALHO
ARQUIVO NACIONAL /CONARQ /FORCAS ARMADAS

ASSUNTO

Prazo de

guarda

Fase corrente

- — Destinacao Fina
Fase |ntermed|a1r|a ¢

OBSERVACOES

086 — INATIVOS E PENSIONISTAS

086.1 — INATIVOS

086.11 — RESERVA

086.111 - REMUNERADA 5 anos Eliminacao

. * O processo de reserva remunerada

A Até a reforma
processo de transferéncia para a reserva . N transforma-se em processo de reforma|ou,
5 anos ou falecimento . .
remunerada " em caso de falecimento, € anexado| ao
do militar ~ -
processo de pensao militar.

086.112 — NAO REMUNERADA 5 anos Eliminacéo
processo de transferéncia para a reserva nao 5 anos 47 anos Eliminacab
remunerada
086.12 - REFORMA
086.121 — POR INVALIDEZ 5 anos Eliminacao|

Até o * O processo é anexado ao processd de
processo de reforma por invalidez 5 anos falecimento do * pensdo militar.

militar
086.122 — POR IDADES-LIMITE 5 anos Eliminacao|

Até o * O processo é anexado ao processd de
processo de reforma por idades-limite 5anos | falecimento do * pensdo militar.

militar
086.13 — DESIGNACAO PARA O SERVICO o
ATIVO 5 anos Eliminacao|
processo de designagao para o servigo ativo 5 anos 47 anos Eliminagao
086.14 — TAREFA POR TEMPO CERTO 5 anos Eliminacao,
processo de designacgao para tarefa por tempo ¢erto 5 anos 47 anos Eliminacap
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GRUPO DE TRABALHO
ARQUIVO NACIONAL /CONARQ /FORCAS ARMADAS

ASSUNTO

Prazo de

guarda

Fase corrente

Fase intermedié1

Destinacéo Fina

rna

OBSERVACOES

086.2 — PENSIONISTAS

086.21 — PENSOES

086.211 — TEMPORARIA 5 anos Eliminac&o
processos de §9I|C|tagao /concesséao de penséao 5 anos 95 anos Eliminacab
militar temporaria

086.212 — VITALICIA 5 anos Eliminacg&o
processos fjg solicitacdo /concessao de pensao 5 anos 125 anos Eliminacao
militar vitalicia

086.213 — ESPECIAL 5 anos Eliminacéo,
processos de_ solicitacao /concessao de pensao 5 anos 125 anos Eliminaca
militar especial ar)
087 — ASSISTENCIA

087.1 — MEDICA

087.11 - HOSPITALAR 5 anos Eliminacao|
atendimento ambulatorial ou pronto-atendimentd S anos 20 anos Eliminacép
prontuarios me,d|_cos 5 anos 95 anos Eliminacapo
fichas odontologicas

087.12 - PERICIAL 5 anos Eliminacéo

(subclasse 080 — verséo final — dia 26 de nov)
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GRUPO DE TRABALHO
ARQUIVO NACIONAL /CONARQ /FORCAS ARMADAS

Prazo de guarda 3
ASSUNTO e —| Destinacéo Final OBSERVACOES
Fase corrente Fase |ntermed|a1r|a

controle e verificagao do estado de higidez (em
estado saudavel) do pessoal em servico ativo,
inativo e a ser selecionado para ingresso nas $qrca
Armadas
atestado sanitério de origem
inquérito sanitario de origem ,
resultado de exames 5 anos 125 anos Eliminacap
auto de corpo de delito
atas de inspecao de saude
processos de pericia médica para reforma, isen¢éo
de imposto de renda, melhoria de reforma e
movimentagdo por motivo de saude
087.2 — SOCIAL 5 anos Eliminacao|
programas de assisténcia social com vistas a
concessao de licencas e beneficios o 5

: . . . 5 anos 95 anos Eliminacap
atendimentos educacionais e assistenciais presfados
por empresas conveniadas
087.3 — JURIDICA 5 anos Eliminacao|
orientacdo de carater particular
atendimentos juridicos prestados por empresas 5 anos 20 anos Eliminacap
conveniadas
087.4 — PSICOLOGICA 5 anos Eliminaco
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GRUPO DE TRABALHO
ARQUIVO NACIONAL /CONARQ /FORCAS ARMADAS

ASSUNTO

Prazo de

guarda

Fase corrente

- — Destinacao Fina
Fase |ntermed|a1r|a ¢

OBSERVACOES

triagem para encaminhamento ao servigo de spude

especifico

orientacdo e aconselhamento psicoldgico 5 anos 125 anos Eliminacép

atendimentos psicolégicos prestados por empresas

conveniadas

087.5 — RELIGIOSA 5 anos Eliminacao

censo religioso 5 anos 45 anos Eliminacap

processos de habilitagcdo e registros de casamento,

batizado e crisma 15 anos 15 anos Guarda

. permanente

livro tombo

088 - (VAGA)

089 — OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL MILITAR

089.1 — SERVICOS DE ESCALA 5 anos Eliminacio

escalas de servico 5 anos 47 anos Eliminacap

089.2 — TABELAS MESTRAS 5 anos Eliminacio

tabelas individuais e gerais Enquanto viggra 5 anos| Eliminacéo

089.3 CONTROLE DE FREQUENCIA 5 anos Eliminacao|

fichas de controle de efetivos o

. . . 5 anos 47 anos Eliminacap

livros de licenciados

089.4 — DELEGACOES DE COMPETENCIA 5 anos Eliminacao,
t I a . P

atos 96 delegagao . Enquanto vigora 5 anos Eliminacgo

relagdes de encargos colaterais
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