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MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA

PORTARIA N° 1.400/GC3, DE 31 DE JULHO DE 2013.

Aprova a reedicdo da Instrugdo que
dispde sobre Organizagdo, Edicao,
Distribuicao ¢ Controle do Boletim do
Comando da Aeronautica ¢ do Boletim
do Comando da Aeronautica de
Informacdes Pessoais.

O COMANDANTE DA AERONAUTICA, no uso das atribui¢cdes que lhe
conferem os incisos I e XIV, do art. 23 da Estrutura Regimental do Comando da Aeronautica,
aprovada pelo Decreto n® 6.834, de 30 de abril de 2009, e considerando o que consta do
Processo n® 67401.001452/2012-17, resolve:

Art. 1° Aprovar a reedicdo da ICA 6-2 “Organizacao, Edi¢do, Distribuigdo e
Controle do Boletim do Comando da Aerondutica e do Boletim do Comando da Aeronautica
de Informagdes Pessoais”, que com esta baixa.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 3° Revoga-se a Portaria n°® 4/GC3, de 5 de janeiro de 2012, publicada no
Boletim do Comando da Aeronautica n® 008, de 11 de janeiro de 2012.

Ten Brig Ar JUNITI SAITO
Comandante da Aeronautica

(Publicada no BCA n° 147, de 2 de agosto de 2013)
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

A presente Instrucdo tem por finalidade estabelecer os procedimentos gerais
para a elaboracdo, organizacdo, edi¢do, distribuicdo, disponibiliza¢do e controle do Boletim
do Comando da Aeronautica (BCA) e do Boletim do Comando da Aerondutica de
Informacdes Pessoais (BCA-IP).

1.2 CONCEITUACOES

1.2.1 ASSINATURA DIGITAL

Modalidade de assinatura eletronica, resultado de uma operacdo matematica,
que utiliza algoritmos de criptografia e permite aferir, com seguranga, a origem € a
integridade do documento. Os atributos da assinatura digital sdo:

a) ser Unica para cada documento, mesmo que o signatario seja 0 mesmo;
b) comprovar a autoria do documento digital;
c) possibilitar a verificagdo da integridade; e

d) assegurar ao destinatario o “nao repudio” do documento digital, uma vez
que, a principio, o emitente ¢ a Uinica pessoa que tem acesso a chave privada
que gerou a assinatura.

1.2.2 AUTENTICACAO

Declaracdo de que um documento original ¢ auténtico — ou que uma copia
reproduz fielmente o original — feita por uma pessoa juridica com autoridade para tal (servidor
publico, notario, autoridade certificadora) num determinado momento.

1.2.3 AUTENTICIDADE

Qualidade de um documento que confere a certeza de que o mesmo provém
das fontes anunciadas, ndo tendo sido alvo de adulteracdo ou qualquer outro tipo de
corrupcdo. Relaciona-se a identificacdo e a seguranca da origem da informagao nele contida.

1.2.4 BOLETIM DO COMANDO DA AERONAUTICA (BCA)

O BCA ¢ uma publicagdo de natureza ostensiva ou sigilosa, de periodicidade
regular, destinada a dar publicidade aos atos emanados dos Poderes Legislativo, Executivo e
Judiciario, de interesse do Comando da Aeronautica (COMAER), bem como os do
Comandante da Aeronautica (CMTAER), do Chefe do Gabinete do Comandante da
Aeronautica, do Secretario da Comissdao de Promogoes de Oficiais da Acronautica, do Chefe
do Centro de Comunicagdo Social da Aeronautica, do Chefe do Centro de Inteligéncia da
Aeronautica, do Diretor do Instituto Historico-Cultural da Aeronautica, do Chefe da
Assessoria Parlamentar do Comandante da Aeronautica, do Chefe do Centro de Investigacdo e
Prevencdo de Acidentes Aeronauticos, do Chefe da Assessoria de Seguranca Operacional do
Controle do Espaco Aéreo, do Chefe do Centro de Controle Interno da Aerondutica, do Chefe
do Estado-Maior da Aeronautica (CEMAER), dos Comandantes-Gerais, dos Diretores de
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Departamentos, do Secretario de Economia e Financas da Aeronautica, dos Titulares de
Diretorias e das Organizagdes de Ensino.

1.2.5 BOLETIM DO COMANDO DA AERONAUTICA DE INFORMACOES PESSOAIS
(BCA-IP)

O BCA-IP ¢ uma publicagdo de natureza ostensiva, de carater restrito, de
periodicidade regular, onde sdo publicadas informag¢des pessoais relacionadas a pessoa natural
identificada ou identificavel, relativas a intimidade, vida privada, honra ¢ imagem do efetivo
(militares e servidores civis) do Comando da Aeronautica (COMAER), relativo aos atos
emanados dos Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario, de interesse do Comando da
Aeronautica (COMAER), bem como os do Comandante da Aerondutica (CMTAER), do
Chefe do Gabinete do Comandante da Aeronautica, do Secretario da Comissao de Promogdes
de Oficiais da Aeronautica, do Chefe do Centro de Comunicacao Social da Aecronautica, do
Chefe do Centro de Inteligéncia da Aerondutica, do Diretor do Instituto Historico-Cultural da
Aeronautica, do Chefe da Assessoria Parlamentar do Comandante da Aeronautica, do Chefe
do Centro de Investigagdo e Prevengdo de Acidentes Aeronauticos, do Chefe da Assessoria de
Seguranga Operacional do Controle do Espago Aéreo, do Chefe do Centro de Controle
Interno da Aerondutica, do Chefe do Estado-Maior da Aeronautica (CEMAER), dos
Comandantes-Gerais, dos Diretores de Departamentos, do Secretario de Economia e Financas
da Aeronautica, dos Titulares de Diretorias e das Organizacdes de Ensino, cujo acesso ¢
permitido aos credenciados por for¢a de funcdo e ao proprio interessado.

1.2.6 CRIPTOGRAFIA ASSIMETRICA

Meétodo de criptografia que utiliza um par de chaves diferentes entre si que se
relacionam matematicamente por meio de um algoritmo, de forma que o texto cifrado por
uma chave apenas seja decifrado pela outra do mesmo par. As duas chaves envolvidas na
criptografia assimétrica sdo denominadas chave publica e chave privada.

1.2.7 CERTIFICACAO DIGITAL

Atividade de reconhecimento em meio eletronico que se caracteriza pelo
estabelecimento de uma relagdo unica, exclusiva e intransferivel entre uma chave de
criptografia e uma pessoa fisica, juridica, maquina ou aplicacdo. Esse reconhecimento ¢
inserido em um certificado digital por uma autoridade.

1.2.8 CERTIFICADO DIGITAL

Conjunto de dados de computador, gerados por uma autoridade certificadora
que se destina a registrar, de forma tUnica, exclusiva e intransferivel, a relagdo existente entre
uma chave de criptografia e uma pessoa fisica, juridica, méquina ou aplicagdo.

1.2.9 CHAVE PRIVADA

Chave matematica formada por uma sequéncia de digitos, usada para
criptografia assimétrica e criada em conjunto com a chave publica correspondente que deve
ser mantida em segredo pelo portador. Usada para assinar digitalmente documentos, bem
como para decifrar aqueles criptografados com a chave publica correspondente.

1.2.10 CHAVE PUBLICA
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Chave matematica formada por uma sequéncia de digitos, usada para
criptografia assimétrica, criada em conjunto com a chave privada correspondente,
disponibilizada publicamente por certificado digital e utilizada para verificar assinaturas
digitais. Também pode ser usada para criptografar mensagens ou arquivos a serem decifrados
com a chave privada correspondente.

1.2.11 CONFIDENCIALIDADE

Propriedade da informagdo que garante que o acesso & mesma seja permitido
somente as pessoas ou organizagdes autorizadas. E a garantia do resguardo das informagdes
dadas pessoalmente em confianga e protecao contra a sua revelagdo nao autorizada.

1.2.12 INTEGRIDADE

Propriedade da informagdo que garante sua incolumidade, ndo tendo sido alvo
de nenhum tipo de corrupcdo ou alteragdo ndo autorizada nem documentada desde a origem
até seu destinatario final.

1.2.13 ORGAO EMISSOR (OE)

Orgdo Emissor ¢ a denominagio dada & Organizag¢do Militar (OM) que possua
um setor interno estruturado e encarregado de receber e de encaminhar ao Centro de
Documentagdo da Aerondutica (CENDOC) as matérias a serem inseridas no Boletim do
Comando da Aerondutica (BCA) e/ou no Boletim do Comando da Aerondutica de
Informagdes Pessoais (BCA-IP). No nivel de competéncia de cada Organizacao, os OE do
COMAER sdo os seguintes:

a) Estado-Maior da Aeronautica (EMAER);

b) Comandos-Gerais (COMGAP, COMGAR e COMGEP);

c¢) Departamentos (DECEA, DCTA e DEPENS);

d) Secretaria de Economia e Finangas da Aeronéutica (SEFA);

e) Gabinete do Comandante da Aerondutica (GABAER);

f) Orgdos de Assisténcia Direta e Imediata a0 CMTAER (CPO, CECOMSAER,
CIAER, INCAER, ASPAER, CENIPA, ASOCEA e CENCIAR);

g) Diretorias (DIRAP, DIRENG, DIRINT, DIRMAB, DIRSA e DTI); e
h) Organizagdes de Ensino (AFA, CIAAR, CIEAR, EAOAR, ECEMAR,
EEAR, EPCAR e UNIFA).
1.2.14 REDE MERCURIO (RM)

E a rede de comunicagdo de dados do Comando da Aeronautica disponivel para
tramite eletronico de dados sigilosos do COMAER.

1.2.15 PRINC{PIO DA COMPARTIMENTACAO

E o resultado eficaz de todas as medidas que visam a restringir o acesso de
pessoas a conhecimentos e/ou dados sigilosos, envolvendo uma série de medidas preventivas
de seguranca, de modo que s6 sejam liberadas ao acesso pessoas que:
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a) tenham necessidade de conhecé-los; e

b) possuam credencial de seguranga no grau adequado.
1.2.16 PRINCIPIO DA NECESSIDADE DE CONHECER

Condigao pessoal, inerente ao efetivo exercicio de cargo, fungdo, emprego ou
atividade, indispensavel para que uma pessoa, possuidora de credencial de seguranga, tenha
acesso a dados ou informagdes sigilosos.

1.3 RESPONSABILIDADES

1.3.1 GABINETE DO COMANDANTE DA AERONAUTICA (GABAER)

Ao GABAER compete selecionar, controlar e remeter ao CENDOC os atos
normativos e ordinatérios, os atos referentes ao pessoal militar, tanto de interesse da
administracio do COMAER como de seu pessoal, bem como as ordens e as resolugdes do
CMTAER e o ementario dos pareceres da COJAER, publicados ou ndo no Diario Oficial da
Uniao (DOU).

1.3.2 ESTADO-MAIOR DA AERONAUTICA, COMANDOS-GERAIS, DEPARTAMENTOS,
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS, ORGAOS DE ASSISTENCIA DIRETA E
IMEDIATA AO CMTAER, DIRETORIAS E ORGANIZACOES DE ENSINO

1.3.2.1 Ao EMAER, aos Comandos-Gerais, aos Departamentos, a SEFA, aos Orgﬁos de
Assisténcia Direta e Imediata a0 CMTAER, as Diretorias e as Organizagdes de Ensino compete
designar um setor interno estruturado e encarregado de receber e de encaminhar ao CENDOC
as matérias a serem inseridas no BCA e/ou BCA-IP.

1.3.2.2 Compete, ainda, aos o6rgdos citados no item 1.3.2.1, receber de suas Organizagdes
Militares subordinadas e remeter ao CENDOC, os atos normativos e ordinatdrios que
necessitem de publicacdo em BCA e/ou BCA-IP.

1.3.2.3 As OM do COMAER responsaveis pela confeccio de matérias de grau de sigilo
secreto, ao remeté-las para o OE, deverdao enviar também uma Lista de Distribuicdo das OM
que devem ter conhecimento do assunto.

1.3.2.4 Diretoria de Administracdo do Pessoal (DIRAP)

Compete a DIRAP selecionar, controlar e remeter, para publicagdo no BCA, os
atos nominativos, relativos ao pessoal militar e civil, publicados no Diério Oficial da Uniao.

1.3.2.5 Comando-Geral do Pessoal (COMGEP)

Ao COMGEP compete prover os recursos financeiros correspondentes as
aquisi¢des de programas e de equipamentos para a implantac¢do, funcionamento, manuteng¢ao
e atualizag¢do necessarios a divulgacdo do BCA, bem como sua divulgacao, por intermédio da
ferramenta de busca de Boletim e a sua interacdo com o mecanismo de busca de publicacdes
oficiais convencionais e regulamentares do portal INTRAER, ambos do CENDOC.

1.3.2.6 Diretoria de Tecnologia da Informacédo (DTI)
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Compete a DTI, por intermédio do Centro de Computagao da Aeronautica do
Rio de Janeiro (CCA-RJ), como orgdo responsavel direto, manter em suas instalacdes um
servidor principal, necessario a divulgagdo do BCA ¢ do BCA-IP e a sua interagdo com o
mecanismo de busca de publicagdes oficiais convencionais do portal INTRAER do
CENDOC, como também, manter em suas instalagdes um servidor de contingéncia e fornecer
o suporte técnico ao CENDOC.

1.3.3 CENTRO DE DOCUMENTACAO DA AERONAUTICA (CENDOC)

1.3.3.1 Cabe ao CENDOC, como Organizagdo elaboradora do BCA:

a) receber dos OE, por meio eletronico, as matérias a serem publicadas no
Boletim Ostensivo e nos Boletins Sigilosos;

b) organizar, editorar, distribuir, disponibilizar e controlar os BCA;

c) manter o arquivamento dos BCA originais em meio fisico (papel com
assinatura manual) conforme os prazos de guarda previstos na legislacao
que trata da temporalidade de documentos, bem como providenciar a
microfilmagem dos originais e o arquivamento dos respectivos microfilmes.
Cabe, ainda, manter o arquivamento daqueles em meio eletronico (com
assinatura digital); e

d) orientar aos Orgdos Emissores sobre os procedimentos necessarios para o
envio das matérias para publicagdo e disponibilizar as publicagdes oficiais
referentes aos BCA em sua pagina na INTRAER.

1.3.3.2 Cabe a autoridade certificadora garantir a certificacao digital por meio da assinatura
digital, tendo como signatério a pessoa fisica representada pelo Chefe do CENDOC, ou seu
substituto eventual, legalmente designado para exercer o referido cargo, por ocasido de
afastamentos tempordarios do titular.

1.3.4 ORGAO EMISSOR (OE)

1.3.4.1 Cabe ao Orgio Emissor:

a) selecionar as matérias de sua responsabilidade e de interesse do COMAER e
envia-las ao CENDOC, através da Rede Mercurio, de acordo com as
instrugdes do Manual de Orientagdes para Edi¢do, Disponibilizagdo e
Distribui¢ao do Boletim do Comando da Aeronautica;

b) manter em arquivo fisico (documento impresso em papel) os originais das
matérias enviadas para publicagdo no BCA e/ou BCA-IP, pelo prazo
previsto na legislagdo que trata da temporalidade de documentos, aprovada
pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ);

c) prover-se de recursos humanos, tecnoldgicos e materiais para o preparo,
controle e envio de matérias para a publicacdo no BCA e/ou BCA-IP;

d) conferir a autenticidade e integridade de contetdo e de formatag¢ao de suas
matérias depois de incluidas nos BCA e/ou BCA-IP, cabendo-lhes, ainda, as
proposicdes das corregdes, alteragdes, retificagdes e republicacdes julgadas
necessarias;

e) enviar as matérias, tdo logo estejam prontas para publicag¢do, atendendo aos
prazos definidos no item 4.1 desta ICA e divulgados pelo CENDOC:; e
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f) informar ao CENDOC quando iniciar ou terminar sua atuagdo como Orgio
Emissor de matérias para os BCA, de acordo com a normatizagio
especifica, principalmente, em caso de criagdo ou desativacdo regulamentar
da Organizagdo, visando manter atualizado o Cadastro de Orgios Emissores
do COMAER.

1.4 AMBITO

A presente Instrug¢do, de observancia obrigatéria, aplica-se a todos os niveis e
setores do COMAER.
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2 ORGANIZACAO

2.1 CONSTITUICAO DO BOLETIM DO COMANDO DA AERONAUTICA (BCA)

Os BCA sao publicados em fasciculos separados, conforme a natureza do
documento, ostensivo ou sigiloso (de acordo com os graus de sigilo: reservado, secreto e
ultrassecreto). Cada fasciculo ¢ dividido em seis partes. A reunido dos fasciculos constitui um
volume. As partes que compde o BCA sdo discriminadas nos itens 2.1.1 ao 2.1.6 e constam no
Anexo A desta ICA.

2.1.1 PRIMEIRA PARTE - ATOS DOS PODERES LEGISLATIVO, EXECUTIVO E
JUDICIARIO

Dividida em trés segdes, conterd matérias publicadas no DOU de interesse do
COMAER.

2.1.1.1 Secdo I - Poder Legislativo

Contera a transcricdo das emendas constitucionais, leis complementares, leis
ordindrias, leis delegadas, decretos legislativos e resolugdes do Congresso Nacional, dispostos
em ordem crescente de suas numeragoes.

2.1.1.2 Secdo II - Poder Executivo

Contera a transcri¢ao das leis, medidas provisorias, decretos, pareceres do
Advogado-Geral da Unido, exposi¢des de motivos, despachos e circulares, dispostos em
ordem crescente de suas numeragdes.

2.1.1.3 Secdo III - Poder Judiciario

Contera a transcri¢do das decisdoes do Poder Judiciario julgadas de interesse do
COMAER, com especial aten¢ao as que firmem jurisprudéncia, dispostas em ordem crescente
de suas numeragoes.

2.1.2 SEGUNDA PARTE - MINISTERIO DA DEFESA

Contera a transcricdo dos avisos, portarias, resolugdes, circulares, exposi¢oes
de motivos, decisdes, despachos, instrugdes, pareceres e outros atos relacionados ao
Ministério da Defesa, de interesse do COMAER, dispostos em ordem crescente de suas
numeragoes.

2.1.3 TERCEIRA PARTE - ATOS DO COMANDANTE DA AERONAUTICA E DOS
CHEFES E DIRETORES DOS ORGAOS DE ASSISTENCIA DIRETA E IMEDIATA DO
CMTAER

Dividida em nove se¢des, onde serdo publicados ou transcritos os avisos
internos, portarias, resolucgdes, circulares, decisdes, despachos, instru¢des e pareceres do
Comandante da Aeronautica e dos Chefes e Diretores dos Orgdos de Assisténcia Direta e
Imediata ao Comandante da Aeronautica:
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a) SECAO 1 - GABINETE DO COMANDANTE DA AERONAUTICA
(GABAER);

b) SECAO II - COMISSAO DE PROMOCOES DE OFICIAIS (CPO);

¢) SECAO I - CENTRO DE COMUNICACAO SOCIAL DA
AERONAUTICA (CECOMSAER);

d)SECAO IV - CENTRO DE INTELIGENCIA DA AERONAUTICA
(CIAER);

e) SECAO V - INSTITUTO HISTORICO-CULTURAL DA AERONAUTICA
(INCAER);

f) SECAO VI - ASSESSORIA PARLAMENTAR DO COMANDANTE DA
AERONAUTICA (ASPAER);

g) SECAO VII - CENTRO DE INVESTIGACAO E PREVENCAO DE
ACIDENTES AERONAUTICOS (CENIPA);

h) SECAO VIII - ASSESSORIA DE SEGURANCA OPERACIONAL DO
CONTROLE DO ESPACO AEREO (ASOCEA); e

i) SECAO IX - CENTRO DE CONTROLE INTERNO DA AERONAUTICA
(CENCIAR).

2.1.4 QUARTA PARTE - ATOS DO CHEFE DO ESTADO-MAIOR DA AERONAUTICA,
DOS COMANDANTES-GERAIS, DOS DIRETORES DE DEPARTAMENTOS E DO
SECRETARIO DE ECONOMIA E FINANCAS DA AERONAUTICA

2.1.4.1 Dividida em oito se¢des, onde serdo publicados ou transcritos os atos emanados do
Chefe do Estado-Maior da Aeronautica, dos Comandantes-Gerais, dos Diretores de
Departamentos e do Secretario de Economia e Finangas da Aerondutica:

a) SECAO I - ESTADO-MAIOR DA AERONAUTICA (EMAER);

b) SECAO II - COMANDO-GERAL DE APOIO (COMGAP);

¢) SECAO IIl - COMANDO-GERAL DE  OPERACOES  AEREAS
(COMGAR);

d) SECAO IV - COMANDO-GERAL DO PESSOAL (COMGEP);

e) SECAO V - DEPARTAMENTO DE CONTROLE DO ESPACO AEREO
(DECEA);

f) SECAO VI - DEPARTAMENTO DE ENSINO DA AERONAUTICA
(DEPENS);

g) SECAO VII - DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
AEROESPACIAL (DCTA); e

h) SECAO VIII - SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS DA
AERONAUTICA (SEFA).

2.1.4.1.1 Na alinea “f* SECAO VI, DEPENS, também serdio publicados os atos emanados dos
Titulares das Organizag¢des de Ensino da Aeronautica.
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2.1.5 QUINTA PARTE - ATOS DOS TITULARES DE DIRETORIAS

Dividida em seis se¢des, onde serdo publicados ou transcritos os atos emanados
dos Titulares de Diretorias:
a) SECAO I - DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DO PESSOAL (DIRAP);

b) SECAO 1II - DIRETORIA DE ENGENHARIA DA AERONAUTICA
(DIRENG);

¢) SECAO III - DIRETORIA DE INTENDENCIA (DIRINT);

d) SECAO IV - DIRETORIA DE MATERIAL AERONAUTICO E BELICO
(DIRMAB);

¢) SECAO V - DIRETORIA DE SAUDE (DIRSA); e
f) SECAO VI - DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO DA
AERONAUTICA (DTI).
2.1.6 SEXTA PARTE - ATOS DAS DEMAIS AUTORIDADES

Dividida em sete secdes, onde serdo publicados ou transcritos os avisos,
resolugdes, portarias, circulares, instrugdes, pareceres e outros atos relacionados as demais
autoridades, dispostos em ordem crescente de suas numeragdes, dentro do ano considerado,
quando for o caso:

a) SECAO I - DEMAIS MINISTERIOS;
b) SECAO II - SECRETARIAS DE ESTADO;
¢) SECAO III - CASA CIVIL DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA;

d) SECAO IV - SECRETARIA-GERAL DA PRESIDENCIA DA
REPUBLICA;

¢) SECAO V - GABINETE DE SEGURANCA INSTITUCIONAL DA
PRESIDENCIA DA REPUBLICA;

f) SECAO VI - COMANDOS DA MARINHA E DO EXERCITO; e
g) SECAO VII - TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO.

2.2 CONSTITUICAO DO BOLETIM DO COMANDO DA AERONAUTICA DE
INFORMACOES PESSOAIS (BCA - IP)

2.2.1 O BCA-IP ¢ publicado em um tnico fasciculo sendo de carater ostensivo e de acesso
restrito. O fasciculo ¢ dividido em seis partes. As partes que compdem o BCA-IP sdo as
mesmas definidas para o0 BCA e constantes dos itens 2.1.1 a 2.1.6 desta ICA.

2.2.2 A estrutura e formatacdo previstas para o Boletim do Comando da Aeronautica de
Informacgdes Pessoais constam no Anexo B desta ICA.
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3 EDICAO, ARQUIVAMENTO E ACESSO AOS BCA

3.1 EDICAO

O Boletim do Comando da Aeronautica sera de natureza Ostensiva ou Sigilosa.
Quanto ao Boletim do Comando da Aeronautica de Informacdes Pessoais serd de natureza
ostensiva, e acesso restrito aos agentes publicos legalmente autorizados por forca de fungdo e
ao proprio interessado.

3.1.1 BOLETIM DO COMANDO DA AERONAUTICA - BCA (OSTENSIVO)

3.1.1.1 Contém todos os atos ostensivos de interesse do COMAER, publicados ou ndo no
Diério Oficial da Unido, que necessitem de publicidade em 6rgao oficial.

3.1.1.2 Os BCA Ostensivos serdo numerados em ordem crescente dentro de cada ano civil.

3.1.1.3 Quando extremamente necessario, poderdo ser editados pelo CENDOC aditamentos
de natureza ostensiva.

3.1.2 BOLETIM DO COMANDO DA AERONAUTICA - BCA (SIGILOSO)

3.1.2.1 Contém todos os atos sigilosos de interesse do COMAER, sendo elaborados volumes
distintos para cada grau de sigilo, os quais receberdo numeragdes crescentes e também
distintas dentro de cada ano civil de forma similar aos BCA Ostensivos.

3.1.2.2 Em todas as fases dos processos de elaboragdo, difusdo e acesso ao BCA Sigiloso,
deverdo ser observados os principios da compartimentacdo e da necessidade de conhecer,
além do rigoroso cumprimento da legislagdo especifica para o trato de assuntos de natureza
sigilosa.

3.1.2.3 Quando extremamente necessario, 0 CENDOC podera editar BCA extra de natureza
sigilosa, mediante autorizagdo do seu Chefe.

3.1.2.4 O Boletim Sigiloso tera grau de sigilo: reservado, secreto ou ultrassecreto.

3.1.3 BOLETIM DO COMANDO DA AERONAUTICA DE INFORMACOES PESSOAIS —
BCA-IP

3.1.3.1 Contém todos os atos relativos as informagdes pessoais do efetivo do COMAER
(militares e civis), relacionadas a pessoa natural identificada ou identificavel, relativas a
intimidade, vida privada, honra e imagem, cujo acesso ¢ permitido aos credenciados por forca
de funcdo e ao proprio interessado, publicados ou ndo no Diario Oficial da Unido, que
necessitem de publicidade.

3.1.3.2 Os BCA-IP serdao numerados em ordem crescente dentro de cada ano civil.

3.2 ARQUIVAMENTO

3.2.1 O CENDOC deve manter as edi¢des do BCA e BCA-IP em meio fisico (papel com
assinatura manual) em arquivo, para guarda, preservacdo e acesso, pelo prazo previsto na
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legislacdo que trata da temporalidade de documentos (documento de guarda permanente),
aprovada pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

3.2.2 O BCA ¢ o BCA-IP, depois de editados, corrigidos ¢ impressos em papel, receberao
assinatura manual e assinatura digital do Chefe do CENDOC, garantindo assim sua
autenticidade, confidencialidade, integridade e preservagdo (documento de guarda
permanente).

3.2.2.1 No caso de impossibilidade de assinatura e/ou certifica¢ao digital do BCA e do BCA-
IP pelo Chefe do CENDOC, o seu substituto eventual, legalmente designado para exercer o
referido cargo, podera assinar e certificar digitalmente os referidos Boletins, conforme o
disposto no item 3.2.2.

3.2.3 O Boletim original, assinado digitalmente, sera arquivado no CENDOC e tera uma copia
(backup) armazenada na Sala Cofre Santos-Dumont, observando-se a legislacdo que trata da
temporalidade de documentos.

3.3 ACESSO AOS BCA

3.3.1 Todas as OM do COMAER terdo acesso ao BCA Ostensivo, por meio da pagina
INTRAER do CENDOC, e ao BCA Sigiloso, por intermédio da pagina do CIAER, via Rede
Mercurio, de onde deverdo extrair as matérias de seus interesses ¢ transcrevé-las em seus
respectivos boletins internos.

3.3.1.1 O BCA Ostensivo sera disponibilizado aos militares inativos do COMAER, da reserva
remunerada e reformados, bem como para os pensionistas de militares, por intermédio do sitio do
CENDOC na internet, mediante a utilizagdo de senha pessoal.

3.3.2 Os BCA Sigilosos de grau reservado serdo transmitidos para os OE que remeteram
matérias e para o Centro de Inteligéncia da Aeronautica (CIAER). Cabe a este Centro, a tarefa
de disponibiliza-los a todos os elos do Sistema de Inteligéncia da Aerondutica (SINTAER),
em sua pagina, na Rede Mercurio.

3.3.3 Os BCA Sigilosos de grau secreto serdo remetidos para o OE que enviou a matéria e
para o CIAER, acompanhados da Lista de Distribui¢ao (item 1.3.2.3), para que, através dela,
o CIAER faga a transmissado para todos os elos do SINTAER, indicados na respectiva lista.

3.3.4 Os BCA Sigilosos de grau ultrassecreto serdo processados e remetidos conforme
orientagdo dos OE responsaveis pela matéria, segundo a determinagdo das autoridades
constantes na legislagdo pertinente.

3.3.5 Os BCA-IP serdo processados e disponibilizados aos OE que enviaram matérias via
Rede Mercurio ¢ a DIRAP, independentemente dessa Diretoria ter sido o OE. Os OE
realizardo a distribui¢do as suas OM subordinadas.

3.3.6 Cada militar e servidor civil podera extrair do Sistema de Administracdo de Recursos
Humanos (Dados Pessoais — SARH) as matérias atinentes ao BCA-IP.
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4 PRAZOS E REMESSA
4.1 PRAZOS

4.1.1 O BCA Ostensivo ¢ publicado nos dias uteis, com as matérias recebidas até as 10h
(Horario de Brasilia), do dia 1til anterior.

4.1.2 O Aditamento ao Boletim poderda ser editado a qualquer momento, conforme a
necessidade, desde que seja mencionado no BCA especifico.

4.1.3 0 CENDOC elaborara e transmitira aos OE, semestralmente, cronograma para
confec¢ao do BCA Sigiloso, para fins de recebimento de matérias.

4.1.4 O BCA Sigiloso ¢ publicado de acordo com a seguinte periodicidade:
a) no dia 15 de cada més;
b) no ultimo dia do més; ou
¢) no primeiro dia util seguinte, se os periodos constantes das alineas “a” e “b”

deste item coincidirem com feriados ou final de semana.

4.1.5 O Boletim Sigiloso extra podera ser editado fora das datas prevista nos itens 4.1.3 e
4.1.4 desta ICA, conforme a necessidade e mediante autoriza¢do do Chefe do CENDOC.

4.1.6 O BCA-IP ¢ publicado semanalmente, com matérias recebidas até as 10h (horario de
Brasilia), do penitltimo dia 1til da semana, sendo disponibilizado no primeiro dia util da
semana subsequente.

4.1.7 Em carater excepcional, ¢ mediante solicitagdo formal dos Chefes, Comandantes ou
Diretores dos OE, o CENDOC podera incluir matérias no BCA no mesmo dia de seu
recebimento.

4.1.8 Nao havendo matéria para inclusdo em BCA Ostensivo, o CENDOC divulgara na
INTRAER, naquele dia, que ndo houve edi¢cdo de BCA Ostensivo.

4.2 REMESSA

4.2.1 Todas as matérias a serem publicadas ou transcritas em BCA e/ou BCA-IP serao
encaminhadas ao CENDOC, exclusivamente, por intermédio da Rede Mercurio.

4.2.2 Caso, por questdes de ordem técnica, nao haja possibilidade de envio de matérias pela
Rede Mercurio, os OE poderdo encaminhar as matérias em midia (CD ou DVD) devidamente
acompanhada de documento oficial remetido ao CENDOC, observando-se a publicacao
oficial em vigor que dispde sobre o assunto.
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5 DISPOSICOES GERAIS
5.1 FORMATO

O formato do BCA, inclusive dos aditamentos, segue as normas especificas
para matérias transcritas e obedece ao contido nesta Instru¢do quanto a sua estrutura, dividida
em partes e secoes que recebem um titulo.

5.2 NUMERACAO

O BCA e o BCA-IP terao numeragdo propria, de forma crescente, dentro de
cada ano civil. As numeragdes dos BCA Sigilosos serdo especificas para cada grau de sigilo.

5.3 TRANSCRICOES

Para as matérias que sejam transcri¢gdes enviadas pelos OE para publica¢do no
BCA e/ou no BCA-IP, sera obrigatéria a referéncia ao 6rgao elaborador (por exemplo, outros
Ministérios), bem como ao 6rgdo oficial de divulgagdo do qual foram extraidas (por exemplo,
DOU) citando, apds a ultima linha e entre parénteses, a denomina¢do e o numero da
publicacdo, a data de sua expedi¢do, o nimero da secdo e da pagina.

5.4 AUTENTICACAO

O CENDOC deve ter permanente condicdo de produzir copia autenticada
impressa dos BCA para envio a qualquer Organizacdo do COMAER que dela necessite.

5.5 ADITAMENTO

Quando necessario, o CENDOC podera elaborar e difundir aditamento a
qualquer BCA.

5.6 ORGAOS EMISSORES

A OM que tiver a necessidade de se tornar Orgdo Emissor de matérias para
publicagdo no BCA devera fazer a solicitagdo ao COMGEP, via Cadeia de Comando, para as
providéncias do CENDOC.
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6 DISPOSICOES TRANSITORIAS

Os diversos boletins externos das OM do COMAER deixaram de ser editados e
expedidos, permanecendo, como Unica excecdo, aqueles expedidos pelos Comandos Aéreos
Regionais (COMAR), os quais contém, exclusivamente, assuntos de interesse de suas
respectivas areas de jurisdicao.
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7 DISPOSICOES FINAIS

7.1 Esta Instrugdo substitui a ICA 6-2, de 2012, “Organizacdo, Edicdo, Distribuigdo e
Controle do Boletim do Comando da Aerondutica”, aprovada pela Portaria n° 4/GC3, de
5 de janeiro de 2012, publicada no Boletim do Comando da Aeronautica n® 008, de 11 de
janeiro de 2012.

7.2 Os casos ndo previstos nesta Instrugdo serdo submetidos a apreciagdo do Exmo. Sr.
Comandante da Aeronautica, pelo Comandante-Geral do Pessoal.
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Anexo A — Modelo de Boletim do Comando da Aeronautica

Fl. n°
COMANDO DA AERONAUTICA
CENTRO DE DOCUMENTACAO E HISTORICO DA AERONAUTICA
'CENDOC
Rio de Janeiro, xx de xxxxxxx de XxxX. ) )

BOLETIM DO COMANDO DA AERONAUTICA
N° XXX

Para conhecimento do Pessoal da Aerondutica, publico o seguinte:

PRIMEIRA PARTE

ATOS DOS PODERES LEGISLATIVO, EXECUTIVO E JUDICIARIO

SECAO I - PODER LEGISLATIVO
(Sem alteracio)

SECAO II - PODER EXECUTIVO
(Sem alteracao)

SECAO III - PODER JUDICIARIO
(Sem alteracio)

SEGUNDA PARTE

MINISTERIO DA DEFESA
(Sem alteracao)

TERCEIRA PARTE




ICA 6-2/2013 25/33

Continuaciao do Anexo A — Modelo de Boletim do Comando da Aeronautica

ATOS DO COMANDANTE DA AERONAUTICA, DOS CHEFES E DIRETORES DOS
ORGAOS DE ASSISTENCIA DIRETA E IMEDIATA DO CMTAER

SECAO I - GABINETE DO COMANDANTE DA AERONAUTICA
(Sem alteracio)

SECAO II - COMISSAO DE PROMOCOES DE OFICIAIS
(Sem alteracao)

SECAO III - CENTRO DE COMUNICACAO SOCIAL DA AERONAUTICA
(Sem alteracio)

SECAOQO IV - CENTRO DE INTELIGENCIA DA AERONAUTICA
(Sem alteracao)

SECAQ V - INSTITUTO HISTORICO-CULTURAL DA AERONAUTICA
(Sem alteracio)

SECAO VI — ASSESSORIA PARLAMENTAR DO COMANDANTE DA
AERONAUTICA
(Sem alteracio)

SECAO VII - CENTRO DE INVESTIGACIXO E PREVENCAO DE ACIDENTES
AERONAUTICOS
(Sem alteracio)

SECAOQ VIII - ASSESSORIA DE SEGURANCA OPERACIONAL DO CONTROLE
DO ESPACO AEREO
(Sem alteracio)
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Continuaciao do Anexo A — Modelo de Boletim do Comando da Aeronautica

SECAO IX - CENTRO DE CONTROLE INTERNO DA AERONAUTICA
(Sem alteracao)

QUARTA PARTE

ATOS DO CHEFE DO ESTADO-MAIOR DA AERONAUTICA, DOS
COMANDANTES-GERAIS, DOS DIRETORES DE DEPARTAMENTOS E DO
SECRETARIO DE ECONOMIA E FINANCAS DA AERONAUTICA

SECAO I - ESTADO-MAIOR DA AERONAUTICA
(Sem alteracio)

SECAO II - COMANDO-GERAL DE APOIO
(Sem alteracao)

SECAO III - COMANDO-GERAL DE OPERACOES AEREAS
(Sem alteracio)

SECAO IV - COMANDO-GERAL DO PESSOAL
(Sem alteracao)

SECAO V —- DEPARTAMENTO DE CONTROLE DO ESPACO AEREQO
(Sem alteracio)

SECAOQO VI - DEPARTAMENTO DE ENSINO DA AERONAUTICA
(Sem alteracao)

SECAO VII - DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPACIAL
(Sem alteracio)




ICA 6-2/2013 27/33

Continuaciao do Anexo A — Modelo de Boletim do Comando da Aeronautica

SECAO VIII - SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS DA AERONAUTICA
(Sem alteracio)

QUINTA PARTE

ATOS DOS TITULARES DE DIRETORIAS

SECAO I - DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DO PESSOAL
(Sem alteracao)

SECAO II - DIRETORIA DE ENGENHARIA DA AERONAUTICA
(Sem alteracio)

SECAO III - DIRETORIA DE INTENDENCIA
(Sem alteracao)

SECAO 1V - DIRETORIA DE MATERIAL AERONAUTICO E BELICO
(Sem alteracio)

SECAQ V - DIRETORIA DE SAUDE
(Sem alteracao)

SECAO VI —- DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
(Sem alteracio)

SEXTA PARTE
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Continuaciao do Anexo A — Modelo de Boletim do Comando da Aeronautica

ATOS DAS DEMAIS AUTORIDADES

SECAO I - DEMAIS MINISTERIOS
(Sem alteracao)

SECAOQO II - SECRETARIAS DE ESTADO
(Sem alteracio)

SECAO III - CASA CIVIL DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA
(Sem alteracao)

SECAOQO 1V - SECRETARIA-GERAL DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA
(Sem alteracio)

SECAO V - GABINETE DE SEGURANCA INSTITUCIONAL DA PRESIDENCIA DA
REPUBLICA
(Sem alteracio)

SECAO VI - COMANDOS DA MARINHA E DO EXERCITO
(Sem alteracao)

SECAOQ VII - TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
(Sem alteracio)

Nome — Posto — Quadro
Ch do CENDOC
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Anexo B — Modelo de Boletim do Comando da Aeronautica de Informacodes Pessoais

Fl. n°
COMANDO DA AERONAUTICA
CENTRO DE DOCUMENTACAO DA AERONAUTICA
'CENDOC
Rio de Janeiro, xx de xxxxxxx de XXXX. Ve %)

BOLETIM DO COMANDO DA AERONAUTICA
DE INFORMACOES PESSOAIS N° XXX

Para conhecimento do Pessoal da Aerondutica, publico o seguinte:

PRIMEIRA PARTE

ATOS DOS PODERES LEGISLATIVO, EXECUTIVO E JUDICIARIO

SECAO I - PODER LEGISLATIVO
(Sem alteracao)

SECAO II - PODER EXECUTIVO
(Sem alteracao)

SECAO III - PODER JUDICIARIO
(Sem alteracao)

SEGUNDA PARTE

MINISTERIO DA DEFESA
(Sem alteracao)
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Continuacio do Anexo B — Modelo de Boletim do Comando da Aeronautica de
Informacdes Pessoais

TERCEIRA PARTE

ATOS DO COMANDANTE DA AERONAUTICA, DOS CHEFES E DIRETORES DOS
ORGAOS DE ASSISTENCIA DIRETA E IMEDIATA DO CMTAER

SECAO I - GABINETE DO COMANDANTE DA AERONAUTICA
(Sem alteracao)

SECAO II - COMISSAO DE PROMOCOES DE OFICIAIS
(Sem alteracao)

SECAO III - CENTRO DE COMUNICACAO SOCIAL DA AERONAUTICA
(Sem alteracao)

SECAO IV - CENTRO DE INTELIGENCIA DA AERONAUTICA
(Sem alteracao)

SECAQO V - INSTITUTO HISTORICO-CULTURAL DA AERONAUTICA
(Sem alteracio)

SECAOQO VI — ASSESSORIA PARLAMENTAR DO COMANDANTE DA
AERONAUTICA
(Sem alteracao)

SECAOQ VII - CENTRO DE INVESTIGACAO E PREVENCAO DE ACIDENTES
AERONAUTICOS
(Sem alteracio)

SECAO VIII - ASSESSORIA DE SEGURANCA OPERACIONAL DO CONTROLE
DO ESPACO AEREO
(Sem alteracao)
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Continuaciao do Anexo B — Modelo de Boletim do Comando da Aeronautica de
Informacdes Pessoais

SECAO IX - CENTRO DE CONTROLE INTERNO DA AERONAUTICA
(Sem alteracio)

QUARTA PARTE

ATOS DO CHEFE DO ESTADO-MAIOR DA AERONAUTICA, DOS
COMANDANTES-GERAIS, DOS DIRETORES DE DEPARTAMENTOS E DO
SECRETARIO DE ECONOMIA E FINANCAS DA AERONAUTICA

SECAO I - ESTADO-MAIOR DA AERONAUTICA
(Sem alteracio)

SECAO II - COMANDO-GERAL DE APOIO
(Sem alteracao)

SECAO III - COMANDO-GERAL DE OPERACOES AEREAS
(Sem alteracio)

SECAO IV - COMANDO-GERAL DO PESSOAL
(Sem alteracao)

SECAO V —- DEPARTAMENTO DE CONTROLE DO ESPACO AEREO
(Sem alteracio)

SECAO VI - DEPARTAMENTO DE ENSINO DA AERONAUTICA
(Sem alteracao)

SECAO VII - DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AEROESPACIAL
(Sem alteracio)
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SECAO VIII - SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS DA AERONAUTICA
(Sem alteracio)

QUINTA PARTE

ATOS DOS TITULARES DE DIRETORIAS

SECAO I - DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DO PESSOAL
(Sem alteracao)

SECAO II - DIRETORIA DE ENGENHARIA DA AERONAUTICA
(Sem alteracio)

SECAO III - DIRETORIA DE INTENDENCIA
(Sem alteracao)

SECAO IV - DIRETORIA DE MATERIAL AERONAUTICO E BELICO
(Sem alteracio)

SECAQ V - DIRETORIA DE SAUDE
(Sem alteracao)

SECAO VI - DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
(Sem alteracio)
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SEXTA PARTE

ATOS DAS DEMAIS AUTORIDADES

SECAO I - DEMAIS MINISTERIOS
(Sem alteracio)

SECAO II - SECRETARIAS DE ESTADO
(Sem alteracao)

SECAOQ III - CASA CIVIL DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA
(Sem alteracio)

SECAOQO IV - SECRETARIA-GERAL DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA
(Sem alteracao)

SECAO V - GABINETE DE SEGURANCA INSTITUCIONAL DA PRESIDENCIA DA
REPUBLICA
(Sem alteracao)

SECAO VI - COMANDOS DA MARINHA E DO EXERCITO
(Sem alteracio)

SECAO VII - TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
(Sem alteracao)

Nome — Posto — Quadro
Ch do CENDOC





