
INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO DA FICHA DE INFORMAÇÕES EMPRESARIAIS

IMPORTANTE: NÃO UTILIZAR ACENTOS, NEM CEDILHAS NO PREENCHIMENTO DOS DADOS DA
EMPRESA A SER CADASTRADA. HÍFENS E VÍRGULAS PODERÃO SER UTILIZADOS.

1. Campo Descrição da Atividade Econômica Principal – Preencher, por extenso, com a atividade
predominante exercida pela Empresa, de acordo com a informação constante na base de dados
da Receita Federal.

2. Campo CGC / CNPJ – Preencher com o CGC / CNPJ da empresa.

3. Campo Razão Social – Preencher com a Razão Social, evitando abreviaturas.

4. Campo Nome Fantasia – Preencher com o Nome Fantasia da empresa.

5. Campo Endereço – Preencher com o nome da avenida/rua, praça, logradouro etc. e com o
número. NÃO utilizar “n°”. O número deve ser separado do endereço apenas por uma vírgula e
seus complementos deverão ser separados por hífen.

6. Campo Bairro – Preencher com o nome do Bairro onde o endereço se localiza.

7. Campo Cidade – Preencher com o nome da Cidade/Município onde o Bairro se localiza.

8. Campo Estado – Preencher com a sigla do Estado onde a Cidade/Município se localiza.

9. Campo CODEMP – Preencher com o código CODEMP/NCAGE, se houver.

10. Campo CEP – Preencher com o CEP do endereço.

11. Campo Caixa Postal – Preencher com o número da Caixa Postal, se houver.

12. Campo CEP da Caixa Postal – Preencher com o CEP da Caixa Postal, quando este for diferente do
CEP do endereço da empresa, caso contrário, deixar em branco.

13. Cidade da Caixa Postal – Preencher com o nome da Cidade da Caixa Postal, quando este for
diferente do endereço da empresa, caso contrário, deixar em branco.

14. Campo DDD – Preencher com os DOIS dígitos do telefone da empresa.

15. Campo Telefone-1 – Preencher com o número do telefone da empresa.

16. Campo Telefone-2 – Preencher com número de telefone alternativo da empresa.

17. Campo FAX – Preencher com o número do Fax da empresa.

18. Campo Endereço de E-mail – Preencher com endereço eletrônico.

19. Campo Endereço de Web-site (URL) – Preencher com o endereço de página da internet.

20. Campo Código CNAE Principal – Preencher com o código de Classificação Nacional de Atividades
Econômicas (CNAE). Este número deve ser o mesmo constante do banco de dados da Receita
Federal e estar em conformidade com o inserido no Campo 1.

21. Campo Números de Referência (PN) dos itens cadastrados no SisCaPED – Preencher com os
Números de Referências dos itens cadastrados no SisCaPED.

22. Campo Observações – Preencher com as observações que o Órgão Solicitante julgar necessário
(caso seja preciso, utilize o verso da folha para complemento das observações).

23. Campo Empresa Solicitante – Preencher com a Razão Social oi Nome Fantasia da Empresa.

24. Campo Data – Preencher com a data da emissão do formulário.

25. Campo Responsável – Preencher com a identificação e assinatura do responsável pelas
informações inseridas.


