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MINISTERIO DA DEFESA
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PORTARIA DIRMAB N° 27, DE 26 DE MAIO DE 2009.

Aprova a reedigao da Instrugdo que trata
das atribui¢des do Fiscal de Contrato e das
Comissoes de Recebimento de Material ou
Servigos - COMREC.

) O DIRETOR DA DIRETORIA DE MATERIAL AERONAUTICO E
BELICO, no uso de suas atribui¢des ¢ de acordo com a ICA 5-1, de 12 de maio de 2004,
resolve:

Art. 1° Aprovar a reedi¢cdo da ICA 65-8, “Atribui¢des do Fiscal de Contrato e
das Comissoes de Recebimento de Material ou Servicos — COMREC”, que com esta baixa.

Art. 2° Esta Instrug¢do entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 3° As Organizagdes Militares do SISMA e do SISMAB terdo o prazo de
trinta dias, contados a partir da publicacdo desta Portaria, para tornarem sem efeito as
nomeagdes das Comissoes de Recebimento e Fiscalizagdo de Material e Servicos —
COMFIREM/S - em vigor, e substitui-las por Fiscal de Contrato - FISCAL - ¢ Comissdo de
Recebimento de Material ou Servigo - COMREC - respectivamente.

Art. 4° Revoga-se a ICA 65-8, aprovada pela Portaria DIRMAB n° 40, de 3 de
abril de 2007, publicada no BCA n° 86, de 7 de maio de 2007.

Maj Brig Ar HELIO PAES DE BARROS JUNIOR
Diretor da DIRMAB

(Publicado no BCA n° 097, de 28 de maio de 2009)



ICA 65-8/2009

SUMARIO

1 DISPOSICOES PRELIMINARES ......oooiotioeeeeeeeeeeeeeee et seeeene 9
1.1 FINALIDADE ..ottt ettt e et e st e st e e ssba e e sntaeeenseeesnseeennnes 9
1.2 CONCEITUAGAOQ ...ttt 9
1.3 DISTINCAO DAS ATRIBUICOES DE FISCAL E DE COMREC ........cccocevrvrrrrnenn. 15
1.4 COMPOSICAQO DA FISCALIZACAO. ...ttt 15
1.5 COMPOSICAO DA COMREC ......ooiiiiiiiieieiseiseieei et 16
1.6 COMPETENCIA DA ADMINISTRACAOQ ..o, 17
1.7 AMBITO ..o 17
1.8 ABREVIATURAS E SIGLAS ..ottt ettt e e e ae e s aaeesnnaesneeeens 17
2 ATRIBUICOES DO FISCAL DE CONTRATO .....oooouimiioieiieeeeeeeeeeeeeeeeeees 19
2.1 ACOMPANHAMENTO ..ottt et e ettt e e e e e e e aae e e e eaaaeeeennes 19
2.2 FISCALIZAGAQ ..ot 19
2.3 COMPETENCIA ... 19
2.4 RESPONSABILIDADE ....ooootie ettt ettt ettt aee e aee s e e e enneeenneas 19

2.5 PROCEDIMENTOS DO FISCAL RELATIVOS AO ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZAGAOQ ...t 20
3 ATRIBUICOES DAS COMREC ...t 29
3.1 RECEBIMENTO DO OBJETO ...oooioiiiiieeeeee ettt 29
3.2 COMPETENCIA DA COMREC .....ooooeeeeeerieciesesseessssees e 29
3.3 RESPONSABILIDADE DA COMREC ....cccotiieiieeeteetee ettt 29
3.4 PROCEDIMENTOS DA COMREC RELATIVOS AO RECEBIMENTO ................... 30
4 ATRIBUICOES ESPECIFICAS COMUNS AO FISCAL E A COMREC ............... 36
4.1 DO MATERIAL AERONAUTICO ... 36
4.2 DO MATERIAL BELICO ... 36
4.3 DO MATERIAL AERONAUTICO E DO MATERIAL BELICO, EM CONJUNTO .. 36
4.4 DO GRAU DE SIGILO E DA CORRESPONDENCIA ......o.oooveeeereeeeeeeeeeereesen. 36
5 DISPOSICOES FINAIS .....ooooiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 37
REFERENCIAS ......oooiiiiiiiiieeie st 38
Anexo A - Modelo de Portaria de Designaciao de FISCAL de Contrato ................... 39
Anexo B - Modelo de Portaria de Designacdo de COMREC................c.cccociiinnn. 40
Anexo C - Modelo de Parecer do FISCAL do Contrato para Reajustamento .......... 41

Anexo D - Modelo de Parecer Técnico sobre Restabelecimento do Equilibrio
Economico-Financeiro do Contrato ........................ccocoeeeiiiiieiiiieccee. 42

Anexo E - Modelo de Parecer Técnico sobre Repactuacio dos Termos do
Contrato visando a Adequacio aos Novos Precos de Mercado................. 43
Anexo F - Modelo do Termo de Recebimento Provisorio .................c..cccoeceeieennn. 44
Anexo G - Modelo de Termo de Recebimento Definitivo .................................o.. 45
Anexo H - Modelo de Notificacdo a Contratada ............................oeoiiiiiiiiiiieceen.. 46
Anexo I - Modelo de Relatorio de Situaciao de Contrato .......................c.ccceeeennnn. 47
Anexo J - Modelo de Solicitacdo de Numerario NecesSario .................c.cccoeeevveeeneens 51
Anexo L - Modelo de Parecer Técnico sobre Alteraciao de Contrato ........................ 52
Anexo M - Formulario para Justificativa de Alteracdo de Contrato ......................... 53
Anexo N - Modelo de Termo de Encerramento de Contrato ..........................cccoo..... 54

Anexo O - Modelo de Relatério de Situacio de Recebimento de Material/Servico .. 56



ICA 65-8/2009

PREFACIO

Por imposi¢do da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, diploma legal que
institui normas para as licitacdes e contratos da Administracdo Publica, a Administragdo tem
por obrigagdo acompanhar e fiscalizar a execucdo de instrumento contratual por ela firmado,
devendo fazé-lo por intermédio de um representante especialmente designado para este fim
(Artigo 67).

Por outro lado, a referida lei determina que uma outra importantissima
atribuicdo - o recebimento do objeto - deva ser realizada por comissdo especialmente
designada com esta destinacao (Artigo 73).

A esse respeito, deve ser ressaltado que o acompanhamento ¢ a fiscalizagao sao
acoes exercidas sobre a execu¢do do instrumento contratual, distintamente do recebimento,
que ¢ uma acdo focalizada sobre o que pode ser chamado de finalidade precipua do contrato,
que é, em ultima analise, o objeto. E dentro desse contexto que se verifica que:

a) a atividade de acompanhamento contratual tem carater eminentemente
preventivo, ja que visa a identificar a possibilidade de ocorréncia de futuros
desvios, a fim de permitir a adogdo de medidas no sentido de evita-los ou
minimizar as suas conseqiiéncias, caso eles ocorram;

b) por sua vez, a atividade de fiscalizacdo contratual possui carater de
efetividade, presumindo agdo presente sobre qualquer desvio identificado na
execucao no sentido de coibi-lo, a fim de que todas as obrigag¢des pactuadas
sejam cumpridas a pleno pelas partes; e

c) o recebimento, por fim, vem a ser a atividade que ira coroar a execu¢ao do
instrumento contratual, haja vista que somente depois de sua efetivacdo ¢
que a Administragdo ird obter a satisfacdo da sua necessidade ¢ a contratada
a justa remuneragdo pelo bem material fornecido ou pelo servigo prestado.

Considerando que, até entdo, o exercicio das referidas atividades por uma so
instituicdo, a COMFIREM/S, ndo atendia ao principio da segregacdo das fungdes, ¢ que esta
ICA ¢ reeditada com a finalidade precipua de ativar a figura de fiscal de contrato (FISCAL) e
a de comissdo de recebimento de material ou servigo (COMREC), tendo como foco principal
o de dar-lhes responsabilidades e atribui¢des distintas.

Dessa forma, doravante, fica atribuida ao FISCAL, tdo somente, as atividades
de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato e, 8 COMREC, exclusivamente, as atividades
de recebimento do objeto.

Sob esse prisma contextual, privilegiando as peculiaridades do SISMA e do
SISMAB, a presente publicacdo tem como objetivo estabelecer procedimentos para o
acompanhamento e a fiscalizagdo sobre a execucdo do instrumento contratual, a serem
realizados pelo FISCAL, segregando-os daqueles relativos ao recebimento do seu
correspondente objeto, a serem efetuados pela COMREC, a fim de que todos os
procedimentos em questdo sejam praticados eficazmente na defesa dos interesses da
Administra¢cdo de forma adequada, correta e em fiel observancia aos ditames legais.
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Enfeixando esta breve apresentacdo, ¢ importante deixar registrada a visao do
Tribunal de Contas da Unido sobre o assunto aqui tratado, que assim se manifesta sobre o
tema abordado em sua publicagdo “Licitagdes & Contratos — Orientagdes Basicas™:

“O acompanhamento e fiscalizag¢do do contrato é instrumento poderoso que o
gestor dispée para a defesa do interesse piiblico. E dever da Administragdo acompanhar e
fiscalizar o contrato para verificar o cumprimento das disposi¢oes contratuais, técnicas e
administrativas.”
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

A presente ICA tem por finalidade estabelecer as atribuigdes do Fiscal de
Contrato, separadamente daquelas da Comissdo de Recebimento de Material e Servigo -
COMREC, no ambito do Sistema de Material Aeronautico ¢ do Sistema de Material Bélico,
assim como definir cada uma das suas competéncias e responsabilidades, no que tange a
execucao dos contratos, acordos, convénios e ajustes firmados no pais e no exterior, a fim de
que possam acompanhar e fiscalizar adequadamente os mencionados instrumentos
contratuais, bem como efetuarem corretamente o recebimento dos seus objetos.

1.2 CONCEITUACAO

A fim de contribuir para o melhor entendimento dos dispositivos estabelecidos
na presente Instrucdo, sdo firmados os seguintes conceitos:

1.2.1 ACOMPANHAMENTO

Atividade exercida, de modo sistematico, pelo Fiscal de Contrato com o
objetivo de avaliar o cumprimento das disposi¢des contratuais e das ordens complementares
emanadas da Administragdo sobre a execucdo do instrumento contratual, em todos os seus
aspectos, para identificar a possibilidade da ocorréncia de desvios, a fim de adotar acdes
preventivas no sentido de evita-los ou, quando fora da sua esfera de competéncia, propo-las a
autoridade superior.

1.2.2 ACORDO, AJUSTE E CONVENIO

Instrumentos legais para a realizagdo, em regime de mutua cooperacao, de
servigos de interesse reciproco dos orgdos e entidades da Administragdo Publica ou entre
esses e entidades de natureza privada.

1.2.3 ADIMPLEMENTO DA OBRIGACAO

A prestacao do servigo, realizagdo da obra, entrega do bem ou etapa deste, bem
como qualquer outro evento contratual cuja ocorréncia esteja vinculada a emissdo de
documento de cobranca.

1.2.4 AFERICAO

Conferéncia, medi¢cdo ou verificacdo das quantidades do material, da obra ou
do servigo, seja a entrega ou o recebimento do objeto, realizado de uma sé vez,
parceladamente ou em etapas, de conformidade com o que foi estabelecido no instrumento
contratual.

1.2.5 APOSTILA

Documento para registrar reajuste de preco previsto no proprio contrato, as
atualizagdes, compensagdes ou penalidades financeiras, decorrentes das condi¢des de
pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotacdes orcamentarias suplementares até
o limite do valor contratual corrigido, os quais ndo caracterizem ou venham a caracterizar
alteracdes contratuais, dispensando, assim, celebracao de termo aditivo correspondente.
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1.2.6 ASSISTENCIA TECNICA

Obrigagdo periddica e especifica, onerosa ou objeto de garantia técnica,
prestada pelo fabricante, pelo produtor, pelo construtor, pelo importador ou pelo representante
sobre o objeto do contrato ou da garantia.

1.2.7 AUTORIDADE SUPERIOR

E a autoridade situada em posi¢ao hierdrquica imediatamente acima daquela
que decide, seja por vinculo de cargo, encargo ou comissao.

1.2.8 COMISSAO DE RECEBIMENTO DE MATERIAL OU SERVICO (COMREC)

Comissao formada por no minimo trés membros que, por intermédio da
Unidade Gestora contratante que representa o Comando da Aerondutica junto a empresa
contratada, tem como atribui¢des efetuar o recebimento do objeto, seja ele bem material ou
Servico.

1.2.9 CONFORMIDADE

Constatagao, por intermédio de competente exame ou ensaio, de que o material
foi fornecido de acordo com a Especificagdo Técnica ou de que o servigo foi prestado de
acordo com o descrito no Projeto Bésico, e quando for o caso, no Projeto Executivo.

1.2.10 CONTRATO

Acordo administrativo, consensual, formal, oneroso e comutativo, firmado com
pessoa fisica ou juridica de natureza privada ou publica, que tem por finalidade adquirir,
resguardar, transferir, modificar ou extinguir direitos ou obrigagdes, para a consecucao de
objetivos de interesse publico, nas condi¢des estabelecidas pela propria Administragao.

1.2.11 CONTRATO DE RECEITA

E aquele que arrecada recursos financeiros, tendo como objeto a cessdo de uso
de bens patrimoniais da Unido, mdveis ou imoveis, sob a jurisdicdo do COMAER, bem como
a prestacao de servigos a entidades publicas ou privadas, nas situagdes previstas na legislacao
que rege o assunto.

1.2.12 CONTRATO DE DESPESA

E o contrato que cria para a unidade gestora signataria a obrigagdo de pagar
vinculada a execucao do objeto.

1.2.13 CONTRATO ESPECIAL

Considera-se contrato especial, para fim de tramite de aprovacgdo, aquele que
apresente qualquer das caracteristicas a seguir:

a) contrato comercial custeado por financiamento;

b) contrato comercial com cldusula de compensacdo comercial, industrial e ou
tecnologica (“OFFSET”); ou

¢) cujo objeto seja considerado estratégico pelo COMAER.
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1.2.14 CONTRATADA

A pessoa fisica ou juridica, de natureza publica ou privada, signataria de
instrumento contratual firmado com a Administra¢ao Publica.

1.2.15 CONTRATANTE

E o 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica signataria, em nome da Unido,
de instrumento contratual firmado com pessoa fisica ou juridica de natureza publica ou
privada.

1.2.16 CONVENIO

E o acordo administrativo firmado por entidades publicas de qualquer espécie
ou entre estas e organizacdes particulares para a realizacdo de objetivos de interesse comum
entre os participes.

1.2.17 ENTREGA IMEDIATA

Prazo de entrega dos bens adquiridos até trinta dias contados a partir da data
fixada para a entrega constante da proposta.

1.2.18 EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

Consiste na manutengdo das condi¢des de pagamento estabelecidas
inicialmente no contrato, a fim de que se mantenha estivel a relacdo pactuada entre as
obrigacdes do contratado e a retribuicdo da Administragdo para a justa remuneragao da obra,
servi¢o ou fornecimento de material.

1.2.19 ESPECIFICACAO

Conjunto de detalhes que caracterizam um produto ou processo, tornando-o
facilmente identificavel por meio dos atributos que permitem distingui-lo dos semelhantes,
constituindo verdadeiro retrato técnico que serve de base para comparacdo € mensuragao.

1.2.20 ETAPA

Cada uma das partes em que se divide o desenvolvimento do fornecimento do
bem material, da obra ou do servigo, em relagdo aos prazos ou aos cronogramas contratuais.

1.2.21 FISCAL

Agente da Administragdo especialmente designado como seu representante
para acompanbhar e fiscalizar a execu¢@o do instrumento contratual, permitida a contratacdo de
terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informacdes pertinentes a essas atribuigdes nas
situagdes em que o seu conhecimento técnico nao seja suficiente para exercé-las.

1.2.22 FISCALIZACAO

Atividade exercida por agente da administracdo na qualidade de fiscal de
contrato, de modo sistematico, com o objetivo de verificar o cumprimento das disposigdes
contratuais e das ordens complementares emanadas da Administracdo sobre a execu¢do do
instrumento contratual, em todos os seus aspectos, a fim de identificar desvios e adotar agdes
no sentido de corrigi-los ou, quando fora da sua esfera de competéncia, propo-las a autoridade
superior.
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1.2.23 GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

E o valor colocado & disposi¢io da Administragdo Piblica, pela contratada,
para garantir o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas, seja caugdo em dinheiro ou titulos
da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria.

1.2.24 GARANTIA TECNICA

E a obrigacdo legal ou contratual atribuida ao fabricante, ao produtor, ao
construtor, ao importador ou aos seus representantes com o objetivo de assegurar a qualidade
do objeto, tendo como obrigagdes reparar, repor e manter seus produtos, servigos ou obras
isentos de eventuais defeitos de projeto, fabricagdo, constru¢do e montagem, bem como de
aplicagdo incorreta de formulas, da inadequada manipulagdo, apresentagdo ou
acondicionamento de seus produtos, como também por informagdes insuficientes ou
inadequadas sobre a sua utilizacdo e de risco dela decorrente.

1.2.25 “HANDLING”

Taxa pelo servico de administracdo de estoque de material pertencente a
contratante, efetuado pela contratada, a ser aplicada sobre o material que tenha sido colocado
pela contratante sob a guarda e responsabilidade da contratada, a fim de proporcionar maior
velocidade a execucdo do servigo. A administragdo do estoque pela contratada compreende o
recebimento do material, a sua armazenagem sob condi¢des adequadas de acordo com o seu
tipo, o seu controle de entrada e saida, o seu inventario, o seu controle contabil e a contratacao
de seguro para a protecdo contra danos a sua integridade.

1.2.26 INSTRUMENTO CONTRATUAL

Denominagdo genérica dada a contrato, acordo, convénio, ajuste ou termo de
cooperacao, quando firmados pela Administragdo Publica no Pais ou no exterior.

1.2.27 INVOICE

Documento equivalente a nota fiscal que, no exterior, acompanha o material
adquirido ou o servigo prestado, indicando a especificacdo do material ou a descricdo do
servigo, bem como suas quantidades e seus precos unitarios e totais, além dos pesos e outras
informagdes consideradas essenciais.

1.2.28 MATERIAL AERONAUTICO

Denominag@o genérica que compreende as aeronaves € seus componentes, bem
como todo o material e equipamento neles utilizados diretamente ou destinado ao apoio e
seguranga do material e do homem, seja no solo ou em voo.

1.2.29 MATERIAL BELICO

Denominagdo genérica dada as armas, as munigdes, as cargas explosivas, aos
equipamentos bélicos, aos seus componentes, sobressalentes e acessorios, bem como aos
equipamentos de apoio ao solo ou a qualquer item indispensavel a sua operacdo, montagem,
instalacdo, manutengdo, transporte e armazenamento.
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1.2.30 NOTA DE EMPENHO

Documento legal, por intermédio do qual a Administragdo solicita ou autoriza
o fornecimento do material, a execugio do servi¢o ou da obra e assegura ao fornecedor ou
prestador de servigo o pagamento do compromisso assumido. E utilizada para registrar as
operagdes que envolvem despesas orcamentarias realizadas pela Administragdo Publica,
indicando o nome do credor e seus dados cadastrais, a especificagdo do objeto e a importancia
da despesa, bem como a dedugdo desta do saldo da dotagdo orcamentaria propria.

1.2.31 OBJETO

Compra de bem material, prestacdo de qualquer tipo de servi¢o e execucao de
obra, relacionados a contratos, quando citados genérica ou conjuntamente.

1.2.32 REAJUSTE

Ajuste de precos, cujas condigdes deverao constar em clausula propria, a fim
de revisar o valor inicialmente contratado, para mais ou para menos, em face de alteragdes
mercadoldgicas que repercutam sobre os custos de execu¢do e remuneracdo do contrato de
duracdo igual ou superior a um ano, o qual somente podera ser aplicado a cada periodo de um
ano, a partir da data da apresentacdo da proposta de precos da empresa contratada.

1.2.33 SERVICOS DE NATUREZA CONTINUA

Sao os servigos auxiliares € necessarios a Administracao para o desempenho de
suas atribuigdes, os quais, se interrompidos, podem comprometer a continuidade de suas
atividades e cuja contrata¢do deva estender-se por mais de um exercicio financeiro, de acordo
com o regulamentado pelo Decreto n® 2.271, de 1997.

1.2.34 SISTEMA DE MATERIAL DA AERONAUTICA

Sistema instituido com a finalidade de planejar, orientar, coordenar, executar e
controlar as atividades de suprimento ¢ manutengdo do material acronautico do Comando da
Aeronautica.

1.2.35 SISTEMA DE MATERIAL BELICO
Conjunto de orgdos cuja atividade logistica estd voltada para o material bélico.

1.2.36 RECEBIMENTO

Ato de verificar criteriosamente a quantidade e a qualidade do material ou do
servigo, em confronto com o estabelecido no instrumento contratual, seja no que se refere a
sua especificagdo ou ao descrito em seu projeto basico ou executivo, a fim de certificar a sua
conformidade para conseqiiente aceitagao do objeto.

1.2.37 REPACTUACAO

Forma de negociacdo entre a contratante e o contratado que visa adequar o
prego atual praticado no contrato aos novos pre¢os de mercado, somente para contrato que
tenha como objeto a prestacdo de servico de natureza continua, observado o interregno
minimo de um ano da apresentacdo da proposta, ou da ultima repactuagdo, desde que tal
condig¢do tenha constado do edital ou do processo de dispensa ou inexigibilidade de licitagao,
bem como em clausula especifica para este fim do instrumento contratual, de conformidade
com o previsto no Decreto n® 2.271, de 1997.
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1.2.38 RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

Recomposicdo de preco contratual, realizado pelas partes para restabelecer a
relagdo por elas inicialmente pactuada, objetivando a manutengdo do equilibrio econdmico-
financeiro inicial do contrato, na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis,
porém de consequéncias incalculéveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado,
ou, ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econdmica extraordindria e extracontratual.

1.2.39 SOBRETAXA

Percentual adicionado pela contratada sobre o preco do material constante da
lista de preco do fabricante do material, ou sobre o preco da constante da nota fiscal de sua
aquisicao junto a outro fornecedor, que tem como finalidade incluir as despesas de frete, de
importacdo, de desembaraco alfandegario e outras despesas administrativas relacionadas ao
seu fornecimento a contratada.

1.2.40 TERMO ADITIVO

Instrumento legal que se destina a formalizar as alteragdes contratuais
qualitativas e quantitativas previstas em lei, pelo qual também se podera dar o justo sentido as
clausulas eventualmente ambiguas ou de defeituosa redagdo, desde que tal ndo venha criar ou
reconhecer novas obrigacdes ou direitos as partes.

1.2.41 TERMO DE RESCISAO

Instrumento elaborado com a finalidade de extinguir as obrigacdes decorrentes
de contrato, convénio ou acordo firmado pela Administragao.

1.2.42 TERMOS INTERNACIONAIS DE COMPRA E VENDA

Sao termos mundialmente conhecidos como INCOTERMS, estabelecidos pela
Camara de Comércio Internacional sediada em Paris, os quais definem regras e
responsabilidades do vendedor e do comprador nas transagdes comerciais internacionais. As
mencionadas regras foram publicadas pela primeira vez em 1936, como forma de interpretar
algumas praticas de mercado, complementando o regulamento norte-americano “American
Foreign Trase Definitions”, e a sua ultima atualizagao foi realizada no ano de 2000.

1.2.43 TITULO DE CREDITO

E a nota fiscal, fatura, conhecimento de frete, ou qualquer outro documento
fiscal equivalente que trate de compra de bem material ou contratacdo de servigo, todos
emitidos pela contratada, os quais deverdao acompanhar o objeto do contrato quando da sua
entrega e recebimento, indicando a especificagdo do material ou a descricdo do servigo, bem
como suas quantidades e seus precos unitdrios e totais, tudo em consonancia com o
estabelecido no instrumento contratual.
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1.3 DISTINCAO DAS ATRIBUICOES DE FISCAL E DE COMREC

1.3.1 Tendo em vista o principio da segregacao das fungdes, a distincdo das atribuig¢des
inerentes ao FISCAL e a COMREC, instituicdes que respondem, a primeira, pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da execucao do contrato e, a segunda, pelo recebimento do
objeto, se faz necessaria para que, em nenhuma hipdtese, uma s6 destas instituicdes venha a
acumular as mencionadas atribui¢des. Tal medida visa a evitar a possibilidade de que o ciclo
completo de realizagdo de um processo administrativo de gestao, ou de suas partes essenciais,
permanega sob a responsabilidade de apenas um setor, agente ou comissdo, a fim de impedir
que o responsavel pelo recebimento de um objeto contratual venha a ser, também, responsavel
pela fiscalizacdo desta mesma atividade. Dessa forma, busca-se minimizar a ocorréncia de
falhas ou irregularidades de conseqiiéncias danosas para a Administracao.

1.3.1.1 Tendo em vista o principio da segregacao das fungdes:

a) o FISCAL nao podera ser membro de uma COMREC de um mesmo
instrumento contratual; e

b) nenhum membro de uma COMREC podera ser nomeado FISCAL de um
mesmo instrumento contratual.

1.3.1.2 E desejavel que ndo sejam nomeados para o cumprimento das atribui¢des de FISCAL,
bem como para aquelas atribuidas a componentes da COMREC, os agentes da administragao
que tenham participado da comissdo de licitagdo para compra ou contratagdo do objeto que
deu origem ao contrato correspondente.

1.3.2 As designagdes do FISCAL e dos membros da COMREC, no caso de instrumento
contratual enquadrado na categoria de contrato especial, deverdo ser submetidas a aprovagao
do COMGAP.

1.3.3 A subordinagao administrativa do FISCAL e das COMREC sera definida no ato oficial
de sua designacao.

1.3.4 O FISCAL e o presidente da COMREC deverdao comparecer, mensalmente, a reunido da
administragdo para prestarem de contas da execugdo dos contratos que lhes estdo afetos.

1.4 COMPOSICAO DA FISCALIZACAO

1.4.1 A fiscalizagdo do contrato ¢ composta por um agente da administra¢do, denominado
FISCAL, o qual devera ser selecionado pelo conhecimento administrativo e técnico-
especializado que o capacite a realizagdo das acdes de acompanhamento e fiscalizacdo do
instrumento contratual, de conformidade com o cumprimento dos dispositivos desta ICA.

1.4.2 O FISCAL sera um oficial ou civil assemelhado.

1.4.3 Eventualmente, quando necessario, podera ser nomeado FISCAL um militar e/ou
servidor civil pertencente a outra OM que ndo a contratante, mediante consulta prévia ao seu
comandante, chefe ou diretor.

1.4.4 No caso de contrato firmado e executado no pais, o FISCAL serd nomeado pelo agente
diretor da UG contratante, por meio de publicacdo em boletim interno, em data precedente a
assinatura do instrumento contratual.
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1.4.5 No caso de contrato firmado no pais e executado por uma das Comissdes Aeronduticas
no exterior, o FISCAL sera nomeado pelo agente diretor da UG contratante, por meio de
publicacdo em boletim interno, em data precedente a assinatura do instrumento contratual.

1.4.6 No caso de contratos firmados no exterior e executados no pais, o FISCAL sera
nomeado pelo Agente Diretor da Comissdo Aerondutica celebrante, mediante indicacdo da
OM contemplada pelo objeto e responsavel pelo seu recebimento definitivo, em data
precedente a assinatura do instrumento contratual.

1.4.7 No caso de contratos firmados e executados no exterior, o FISCAL serd nomeado pelo
Agente Diretor da Comissdo Aeronautica celebrante, mediante indicacdo da OM contemplada
pelo objeto e responsavel pelo seu recebimento definitivo, em data precedente a assinatura do
instrumento contratual.

1.4.8 No caso de contratos cuja fiscalizagdo da execugdo for realizada in loco, no exterior, o
FISCAL sera designado por portaria do Comandante da Aerondutica.

1.5 COMPOSICAO DA COMREC

1.5.1 Os membros da COMREC sdo agentes da administragdo e deverdo ser selecionados pelo
conhecimento administrativo e técnico-especializado que os capacitem a realizagcdo dos
recebimentos quantitativo e qualitativo do objeto do instrumento contratual, de conformidade
com o cumprimento dos dispositivos desta ICA.

1.5.2 A COMREC sera necessariamente chefiada por oficial, sendo composta por oficiais e
graduados ou por civis a eles assemelhados, pertencentes 8 OM contratante.

1.5.3 Os membros da COMREC serdo nomeados pelo agente diretor da OM contratante por
meio de publicagdo em boletim interno, em data precedente a assinatura do instrumento
contratual.

1.5.3.1 Eventualmente, quando necessario, poderdo ser designados militares e/ou servidores
civis de outras OM para comporem a COMREC, mediante consulta prévia ao seu
comandante, chefe ou diretor pela OM contratante.

1.5.4 A COMREC sera necessariamente chefiada por oficial, sendo composta por oficiais e
graduados ou por civis a eles assemelhados, pertencentes a OM contratante.

1.5.5 Em situagdes especiais, nos casos de instrumento contratual cujo valor esteja abrangido
pela modalidade de licitagdo convite, a critério do agente diretor da OM contratante, a
COMREC podera ser substituida pelo FISCAL.

1.5.6 No caso de contrato firmado e executado no pais, a COMREC sera nomeada pelo
agente diretor da UG contratante, por meio de publicacdo em boletim interno, em data
precedente a assinatura do instrumento contratual.

1.5.7 No caso de contrato firmado no pais e executado por uma das Comissdes Aeronauticas
no exterior, a COMREC serd nomeada pelo agente diretor da UG contratante, por meio de
publicagdo em boletim interno, em data precedente a assinatura do instrumento contratual.
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1.5.8 No caso de contratos firmados no exterior e executados no pais, a COMREC sera
nomeada pelo Agente Diretor da Comissdo Aerondutica celebrante, mediante indica¢do da
OM contemplada pelo objeto e responsavel pelo seu recebimento definitivo, em data
precedente a assinatura do instrumento contratual.

1.5.9 No caso de contratos firmados e executados no exterior, a COMREC serd nomeada pelo
Agente Diretor da Comissdo Aerondutica celebrante, mediante indicacdo da OM contemplada
pelo objeto e responsavel pelo seu recebimento definitivo, em data precedente a assinatura do
instrumento contratual.

1.5.9.1 Quando constar de clausula contratual recebimento provisério no exterior, ou quando
assim for julgado necessario, um oficial da Comissdo Aerondutica contratante podera ser
nomeado para compor a COMREC a fim de cumprir esta tarefa.

1.5.10 No caso de contratos cujo recebimento do objeto deva ser realizado in loco, no
exterior, os membros da COMREC serdo designados por portaria do Comandante da

Aeronautica

1.6 COMPETENCIA DA ADMINISTRACAO

1.6.1 Compete ao ordenador de despesas da UG contratante a aplicacdo de sangdes
administrativas a contratada, quando faltosa ou inadimplente no cumprimento de obrigacdes
contratuais, de acordo com o disposto no instrumento contratual e na legislagdo em vigor
sobre o assunto.

1.6.2 Compete ao agente de controle interno da UG contratante efetuar o controle sobre a
execucdo das obras, as prestagdes de servicos, os contratos administrativos € 0s convénios,
certificando-se de que estdo sendo cumpridas todas as clausulas neles pactuadas.

1.7 AMBITO
Esta ICA aplica-se a todas as OM integrantes do SISMA e do SISMAB, bem
como aquelas que firmarem e executarem instrumentos contratuais vinculados aos

mencionados Sistemas.

1.8 ABREVIATURAS E SIGLAS

Para o fim a que se destina esta Instru¢do, sdo adotadas as seguintes
abreviaturas:

1.8.1 COMAER — Comando da Aeronautica.

1.8.2 COMGAP - Comando-Geral de Apoio.

1.8.3 COMREC - Comissao de Acompanhamento e Fiscalizagao de Contrato e Recebimento
de Material ou Servigo.

1.8.4 FISCAL - Fiscal do Contrato.

1.8.5 ICA - Instrucdo do Comando da Aeronautica.
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1.8.6 IFI - Instituto de Fomento e Coordenag¢ao Industrial.

1.8.7 INCOTERMS - Termos Internacionais de Compra e Venda (“International Commercial
Terms”).

1.8.8 LEI — Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteragdes.
1.8.9 OM - Organizagao Militar.

1.8.10 PAG - Processo Administrativo de Gestao.

1.8.11 PA - Plano Plurianual.

1.8.12 PTA — Plano de Trabalho Anual.

1.8.13 RCD - Registro de Contrato de Despesa.

1.8.14 RSC - Relatorio de Situagdo de Instrumento Contratual.
1.8.15 SISMA - Sistema de Material Aerondutico.

1.8.16 SISMAB - Sistema de Material Bélico.

1.8.17 TA - Termo Aditivo.

1.8.18 TRM/S - Termo de Recebimento de Material/Servigo.
1.8.19 TRJ - Termo de Rejei¢ao de Material/Servigo.

1.8.20 UG — Unidade Gestora.
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2 ATRIBUICOES DO FISCAL DE CONTRATO
O FISCAL tem como atribui¢des gerais o acompanhamento ¢ a fiscalizacao
sobre a execugdo dos instrumentos contratuais firmados no ambito do SISMA e do SISMAB,

seja no pais ou no exterior, e esta subordinado administrativamente & UG contratante.

2.1 ACOMPANHAMENTO

2.1.1 O acompanhamento permanente do instrumento contratual, nos termos nele firmados,
bem como nos dispositivos estabelecidos nesta ICA e na legislagdo em vigor a respeito do
assunto, serd exercido no interesse exclusivo da contratante e serd desempenhada pelo
FISCAL no exercicio das atribuicdes de sua competéncia, o que ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada no cumprimento das suas obrigagdes.

2.1.2 A atividade de acompanhamento da execucdo contratual tem carater preventivo para
identificar a possibilidade da ocorréncia de desvios, visando adotar a¢des sentido de evita-los.

2.2 FISCALIZACAOQO

2.2.1 A fiscalizagdo do instrumento contratual, nos termos nele firmados, bem como nos
dispositivos estabelecidos nesta ICA e na legislagdo em vigor a respeito do assunto, sera
exercida no interesse exclusivo da contratante e serd desempenhada pelo FISCAL no
cumprimento das atribuicdes de sua competéncia, o que ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada quanto as suas obrigagdes.

2.2.2 A atividade de fiscalizacdo da execuc¢ao contratual tem carater coercitivo, visando adotar
acoes efetivas para corrigir desvios.

2.3 COMPETENCIA

2.3.1 Compete ao Fiscal do Contrato, exclusivamente:

2.3.1.1 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do instrumento contratual de forma plena, a fim
de contribuir para que os direitos, as obrigagdes e as responsabilidades nele pactuados sejam
fielmente cumpridos pelas partes contratantes de acordo com as clausulas avengadas e as
normas instituidas pela LEI .

2.3.1.2 Levar, oportunamente, as decisdes e as providéncias que extrapolarem sua
competéncia ao conhecimento da autoridade superior, o ordenador de despesas da UG
contratante, por intermédio do agente de controle interno, a fim de permitir & administragao
adotar, tempestivamente, as medidas julgadas convenientes para a situagdo relatada.

2.4 RESPONSABILIDADE

2.4.1 O FISCAL ¢ o representante do Comando da Aerondutica designado para, em nome da
UG contratante, realizar o acompanhamento e a fiscalizagdo do instrumento contratual
firmado no ambito do SISMA e do SISMAB.

2.4.2 A responsabilidade do FISCAL, no exercicio das suas atribui¢des, serd individual e
assim respondera pelos atos de qualquer natureza por ele praticados.
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2.5 PROCEDIMENTOS DO FISCAL, RELATIVOS AO ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAOQO

Sdo atribuigdes do FISCAL: acompanhar e fiscalizar, permanentemente, a
execucao do instrumento contratual, a fim de prestar assessoramento a contratante, no sentido
de concorrer para que o objeto venha a atender as suas necessidades, devendo para tanto:

2.5.1 DO OBJETO

O FISCAL devera diligenciar para que a contratada entregue o objeto de
acordo com o estabelecido no instrumento contratual.

2.5.2 DO REGIME DE EXECUCAO OU FORMA DE FORNECIMENTO

O FISCAL devera diligenciar para que a contratada cumpra o regime de
execucdo estabelecido para a prestacdo do servico ou forma de fornecimento para a entrega do
material, de conformidade com o estabelecido no instrumento contratual.

2.5.3 DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO
No que se refere ao preco e condi¢des de pagamento, o FISCAL devera:

2.5.3.1 Diligenciar para que a contratada pratique o prego fixado para o objeto na forma
estabelecida no instrumento contratual original, em termo aditivo, caso ocorra repactuagdo ou
re-equilibrio do contrato, ou na apostila de reajuste, na situagao de existir clausula de reajuste.

2.5.3.2 Diligenciar para que os titulos de crédito sejam recebidos no destino em tempo habil
para o processamento da liquidacdo da despesa e do pagamento, de forma a evitar o atraso de
pagamento, o que poderad acrescé-lo de compensagdes financeiras ou afeta-lo com perda de
descontos previstos em cldusula contratual.

2.5.3.3 Controlar as fases do processo de recebimento do objeto, de forma a permitir que a
contratante cumpra o cronograma fisico-financeiro do instrumento contratual e os prazos
legalmente estabelecidos para o pagamento de despesas, cuja contagem se inicia a partir da
apresentacao do titulo de crédito, observando que:

a) os pagamentos deverdo ser efetuados em até 5 (cinco) dias uteis para os
valores iguais ou inferiores ao estabelecido no inc. II do art. 24 da LEI; e

b) os pagamentos deverdo ser efetuados em prazos que nao ultrapassem a 30
(trinta) dias para valores ao estabelecido no inc. II do art. 24 da LEI.

2.5.3.4 Verificar previamente se a contratada apresentou a correspondente garantia financeira
em favor da administragdo em caso previsto no instrumento contratual para o qual,
excepcionalmente, foi autorizada a realizagdo de pagamento antecipado.

2.5.3.5 Informar a Administracdo, até o dia 20 de cada més, de acordo com o Anexo J desta
ICA, o total de numerario necessario para pagamento das obrigacdes contratuais do meés
subseqliente, para fins de planejamento do setor de finangas junto a SEFA.
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2.5.4 DA ALTERACAO DO PRECO
2.5.4.1 Reajuste

O FISCAL devera:iniciar o processo de apostila em contrato no qual couber
reajustamento de preco, devendo, para tanto, observar:

a) a periodicidade minima de 12 (doze) meses a contar da data da proposta;

b) coleta dos valores, anterior e atual, dos indices financeiros de correcao
previstos no contrato;

c) célculos aritméticos para a obten¢ao do novo preco;
d) elaboracdo da memoria de calculo correspondente; e

f) o FISCAL podera se valer do auxilio de membros da administragao da
contratante familiarizados com o assunto.

2.5.4.2 Repactuagdo
O FISCAL devera iniciar o processo de repactuacdo de prego em contrato no
qual exista esta condig¢do contratual, devendo, para tanto, observar:

a) a periodicidade minima de 12 meses, a contar da data da proposta de pregos
ou da ultima repactuacao;

b) requerimento da contratada, acompanhado de planilha com a demonstragao
analitica da variacdo dos componentes dos custos do contrato, na qual
deverdo constar a composi¢cdo do prego atual e a do preco da proposta;

¢) a evidéncia da adequacdo aos novos pregos de mercado;

d) o exame econdmico da planilha mediante a conferéncia de calculos
aritméticos para a obtengao do novo prego;

e) a elaboragdo da memoria de célculo correspondente;
f) a analise do novo preco em relagdo aos precos de mercado;

g) a existéncia de dotagdo orcamentdria para custear uma eventual alteragcdo do
preco; e

h) o assessoramento de membros da administragio da contratante
familiarizados com o assunto.

2.5.4.3 Equilibrio Econdmico-Financeiro

O FISCAL devera, no caso da contratada formular pedido de equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, observar:

a) a ocorréncia de fato imprevisivel, ou previsivel porém de conseqiliéncias
incalculdveis retardador ou impeditivo da execucdo do ajustado e a sua
adequada caracterizagao;

b) a ocorréncia de caso de for¢ca maior, de caso fortuito, ou fato do principe,
configurando dalea econdmica extraordindria ou extracontratual, a sua
adequada configuracao;



22 ICA 65-8/2009

c) a demonstragdo do desequilibrio, mediante requerimento da contratada
contendo duas planilhas de composi¢do dos precos: uma da proposta de
precos inicial e outra do preco atual;

d) o exame econdmico da planilha mediante a conferéncia de calculos
aritméticos para a obtengao do novo preco;

e) a elabora¢do da memoria de célculo correspondente;
f) a analise do novo prego re-equilibrado em relagao aos precos de mercado;

g) a existéncia de dotagdo orcamentaria para custear uma eventual alteracao do
preco; e

h) o assessoramento de membros da administragdio da contratante
familiarizados com o assunto.

2.5.5 DOS PRAZOS
No que se refere aos prazos contratuais, o FISCAL devera:

2.5.5.1 Controlar rigorosamente, dia a dia, o prazo de vigéncia contratual, alertando a
contratante e/ou ao parque de material beneficiado e/ou responsédvel pelo objeto do contrato a
respeito de eventual necessidade de sua prorrogagdo, no prazo minimo de até 90 (noventa)
dias antes do seu encerramento.

2.5.5.2 Acompanhar o trdmite do processo de alteragdo contratual pela OM contratante de
forma a assegurar a entrada do processo na DIRMAB, no minimo, 45 (quarenta e cinco) dias
antes do vencimento do contrato. Em caso de duvida sobre a necessidade de prorrogacao,
iniciar o processo, de qualquer forma, pois 0 mesmo podera ser interrompido em qualquer
fase.

2.5.5.3 Elaborar mapa de controle dos prazos de entrega, de acordo com o cronograma fisico-
financeiro estabelecido no instrumento contratual, de forma a acompanhar a entrega do objeto
pela contratada, em contrapartida com a parte financeira a cargo da contratante.

2.5.5.4 Levar a aprovagdo da contratante qualquer proposta de alteracdo dos prazos previstos
para a entrega de material ou servigo, atraso ou antecipacdo, alertando-a sobre possiveis
prejuizos operacionais ou financeiros.

2.5.5.5 Em caso de ocorréncia de atraso na entrega do objeto ou descumprimento de outras
condi¢des estabelecidas no instrumento contratual exigir da contratada a apresentacdo de
justificativa oportuna e convincente que explanem as razdes que a motivaram.

2.5.5.6 Encaminhar para andlise da contratante as justificativas apresentadas pela contratada,
na hipotese do cometimento de atraso do prazo de entrega do objeto ou pelo descumprimento
de outras condi¢des estabelecidas no instrumento contratual, emitindo parecer a respeito da
aceitagdo ou ndo das razdes apresentadas pela infratora.

2.5.5.7 Diligenciar junto a contratante para que o prazo estabelecido no instrumento
contratual, no qual exista a obrigacdo da sua parte em fornecer a contratada matéria-prima,
aeronave, motor, equipamento ou material necessario a entrega do objeto, seja cumprido, a
fim de que o cronograma fisico-financeiro seja cumprido.
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2.5.6 DO CUSTEIO
No que se refere ao custeio, o FISCAL devera:

2.5.6.1 Controlar a disponibilidade dos créditos alocados para cobrir as despesas decorrentes
do instrumento contratual, a fim de garantir a sua execu¢do, bem como dar cumprimento ao
seu cronograma fisico-financeiro.

2.5.6.2 Notificar a contratante sobre a ocorréncia de eventual:

a) Insuficiéncia de crédito para custear a despesa do instrumento contratual, a
fim de ensejar a adog¢do das medidas julgadas cabiveis para o fato, de forma
que o cronograma fisico-financeiro possa ser obedecido;

b) sobra de crédito destinado a custear a despesa do instrumento contratual, em
face de alteragdo do cronograma fisico-financeiro, a fim de ensejar a
administracdo da UG a adocdo das medidas para o remanejamento do
referido saldo a seu critério;

¢) necessidade de emissdo de notas de empenho e de reforcos de crédito para
atender as obrigagdes contratuais no exercicio correspondente, a fim de
acompanhar e viabilizar a sua execu¢do e o cumprimento do seu
cronograma fisico-financeiro, bem como, atender obrigacdes resultantes de
reajustamento, repactuacao de pregos, re-equilibrio econémico-financeiro ou
prorrogacdo do instrumento contratual, em face de apostila ou TA
eventualmente firmado;

d) necessidade de anulagdao de saldo ndo liquidado existente em nota de
empenho, quando o instrumento contratual for considerado encerrado depois
de cumpridas todas as suas obrigacdes; e

e) necessidade de obten¢do dos recursos necessarios para o pagamento de
despesas decorrentes de atualizagdo monetiria por pagamento
eventualmente efetuado em atraso durante a execugao do contrato.

2.5.7 DA GARANTIA DE EXECUCAO
No que se refere a garantia de execugdo, o FISCAL devera:

2.5.7.1 Verificar se a garantia financeira de execucdo oferecida pela contratada se mantém
dentro das condi¢des previstas no instrumento contratual, na hipdtese de alteragdes
contratuais implementadas.

2.5.7.2 Providenciar para que a contratada apresente garantia financeira de execu¢ao no prazo
estabelecido no instrumento contratual.

2.5.7.3 Exigir da contratada que providencie junto ao agente financeiro:

a) a extensdo do prazo de validade da garantia de execugdo oferecida, em face
de eventual prorrogagdo de prazos, de execucao e vigéncia, do instrumento
contratual;

b) a compatibilizagao do valor da garantia com o acréscimo ou a diminui¢ao
do preco global do instrumento contratual, na hipotese dessa ocorréncia;
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¢) a recomposi¢ao do valor inicial da garantia financeira apresentada, quando
dela for eventualmente descontada qualquer importancia a titulo de
pagamento de multa contratual ou indenizacao devida a contratante; e

d) a comunicagdo a contratante, em momento oportuno, da possibilidade de
liberagdo da garantia financeira de execugdo oferecida pela contratada nos
termos do instrumento contratual.

2.5.8 DA GARANTIA TECNICA

O FISCAL devera controlar o ajustado no instrumento contratual, no que tange
as garantias técnicas oferecidas pela contratada, exigindo o cumprimento de todas as
condi¢des constantes na proposta de precos € ou na proposta técnica.

2.5.9 DAS PENALIDADES
No que se refere as penalidades, o FISCAL devera:

2.5.9.1 Fazer a interface entre as partes no sentido de remover eventuais obices do curso do
instrumento contratual.

2.5.9.2 Comunicar a contratada qualquer desvio verificado na execugdo contratual,
estabelecendo prazo para que a discrepancia seja sanada ou para que seja apresentada, por
escrito, justificativa convincente.

2.5.9.3 Encaminhar ao ordenador de despesas da contratante, tempestivamente, justificativa
para eventual descumprimento de obrigacdo contratual acompanhada de parecer conclusivo a
este respeito, na hipotese de a contratada vir a apresenté-la.

2.5.9.4 Solicitar formalmente a contratante a aplicacdo de sancdo administrativa,
acompanhada de parecer conclusivo sobre eventual descumprimento de obrigagdo contratual,
na hipotese de a contratada cometé-la ou ndo apresentar razdes que a justifique, apresenta-la
fora do prazo.

2.5.9.5 Cabera a contratante o julgamento e a decisdo final quanto a providéncia a ser tomada
quanto a eventual falta cometida, sendo assegurado a contratada o contraditério e a ampla
defesa no julgamento e na aplicacdo da sangdo administrativa.

2.5.9.6 Comunicar a contratada as sangdes administrativas eventualmente aplicadas e
providenciar sua execucao.

2.5.9.7 Instruir detalhadamente os recursos eventualmente interpostos contra a decisdo da
contratante e encaminhda-los a autoridade superior em prazo hébil.

2.5.9.8 Assessorar a administragdo da contratante a rever seus atos de oficio ou em razao de
recursos.

2.5.10 DOS CASOS FORTUITOS OU MOTIVOS DE FORCA MAIOR

O FISCAL devera coordenar as agdes previstas no instrumento contratual,
quando da ocorréncia de caso fortuito ou motivo de for¢a maior.
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2.5.11 DA RESCISAO
No que se refere aos casos de rescisdo contratual, o FISCAL devera:

2.5.11.1 Notificar a contratada a observagao ¢ o registro de quaisquer eventuais faltas por ela
cometidas durante a execu¢do do instrumento contratual, as quais, por sua natureza, possam
configurar inexecugdo total ou parcial dos seus termos e obrigagdes contratuais e que possam
motivar uma rescisao.

2.5.11.2 Coordenar as agdes previstas no instrumento contratual, quando da ocorréncia de
motivos que possam causar a rescisdo do contrato.

2.5.12 DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

No que se refere as alteracdes contratuais, o FISCAL devera observar o
seguinte:

2.5.12.1 Nos casos previstos na LEI, os contratos poderdo ser alterados em relagdo aos prazos
de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo e de entrega, admitindo prorrogagdo, mantidas
as demais clausulas do contrato e assegurada a manutengdo de seu equilibrio econdmico-
financeiro, com as devidas justificativas.

2.5.12.2 Os contratos poderao ser alterados em relacdo as demais condig¢des, com as devidas
justificativas, nos casos previstos na LEI:

a) unilateralmente pela Administragdo; e

b) por acordo das partes.

2.5.12.3 Todos os casos de alteragdo contratual, incluindo prorrogacdo do prazo de vigéncia,
serdo efetuados por intermédio de termo aditivo, cabendo ao FISCAL apresentar um parecer
técnico, de acordo com o modelo do Anexo L, relatando detalhadamente os motivos
determinantes da alteracdo, devidamente enquadrados nos dispositivos estabelecidos em Lei.

2.5.12.4 No Parecer Técnico relativo a alteracdo de contrato (Anexo L), o FISCAL devera
emitir seu entendimento sobre a aceitabilidade ou ndo dos motivos da alteragao.

2.5.12.5 O parecer técnico, no qual devera constar a motivagao da alteracdo e o seu amparo
legal, servird para embasar a confec¢do do documento “Justificativa de Alteracdo de
Contrato” (Anexo L), documento que serd elaborado pelo coordenador do projeto dentro do
Parque de Material ou responséavel pela geréncia do contrato para ser submetido ao ordenador
de despesas da contratante.

2.5.12.6 Nos casos de prorrogagdo da vigéncia dos contratos relativos a prestacdo de servigos
a serem executados de forma continua, o FISCAL devera apresentar, obrigatoriamente, uma
planilha de custos detalhada, com comprovagdo das fontes de consulta, demonstrando que a
extensdo do prazo proporcionara obtencdo de precos e condigdes mais vantajosas para a
Administragao.



26 ICA 65-8/2009

2.5.13 DAS GENERALIDADES
No que se refere as generalidades, o FISCAL devera:

2.5.13.1 Intermediar formalmente todas as comunicagdes referentes a execugdo do
instrumento contratual entre a contratada e contratante e vice-versa, mantendo cépias de todos
os documentos.

2.5.13.2 Esclarecer formal e prontamente as dividas apresentadas pela contratada.

2.5.13.3 Solicitar a contratante, em tempo habil, a ado¢cdo das medidas convenientes para as
decisdes que ultrapassarem o seu nivel de competéncia.

2.5.13.4 Manter a contratante atualizada sobre a programacdo dos cursos contratados para
pilotos e militares especialistas, contendo a data de inicio, duragdo, o nimero de participantes
e locais, a fim de planejamento prévio das atividades e indicacdo dos participantes, quando o
instrumento contratual tenha como objeto elevagdo de nivel, treinamento ou aperfeicoamento
de recursos humanos.

2.5.13.5 Aferir, periodicamente, a qualidade da matéria-prima e dos componentes que serao
utilizados na execucdo do objeto, devendo, ainda, solicitar a contratada os seus
correspondentes certificados de garantia.

2.5.13.6 Comunicar, de imediato, a contratante as ocorréncias ou circunstancias notadas
durante a fiscalizagdo, as quais possam acarretar dificuldades na execucdo do instrumento
contratual.

2.5.13.7 Exigir o cumprimento do previsto nas clausulas contratuais com relagdo as
obrigagoes de seguro ¢ despesas de embalagem e transporte, ndo permitindo que os custos ou
as obrigagdes atribuidas a contratada sejam repassados para a contratante.

2.5.13.8 Informar a contratada, com antecedéncia, o plano de transporte do material elaborado
pela contratante a fim de obter a confirmagao pela contratada da entrega do material nos
prazos fixados contratualmente.

2.5.13.9 Fornecer a contratada, em tempo oportuno, os dados necessarios para o planejamento
do transporte do material a ser recebido pela COMREC, ou seja, data provavel, peso e volume
e tipo de embalagem, quando o transporte do material correr por conta da contratante,
verificando minuciosamente:

a) as operagdes de acondicionamento e de embarque do material, zelando para
que sejam obedecidas as normas estabelecidas pelos respectivos fabricantes,
inclusive no que se refere as embalagens por eles recomendadas;

b) a compatibilidade do tipo de transporte a ser utilizado com a natureza do
material e com o estabelecido em clausula contratual;

c¢) a identificacdo do material embarcado juntamente com toda a documentagao
que permita a sua liberagdo alfandegaria, quando for o caso; e

d) a confec¢do dos manifestos de carga elaborados pela contratada, devendo
remeter uma cépia a contratante, ao Parque Central e a Comissao
Aeronautica no exterior, quando necessario.
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2.5.13.10 Diligenciar junto a contratante para que o prazo estabelecido no instrumento
contratual, no qual exista a obrigagdo da sua parte de fornecer a contratada matéria-prima,
aeronave, motor, equipamento ou material necessario a entrega do objeto, seja cumprido, a
fim de que o cronograma fisico-financeiro seja obedecido.

2.5.13.11 Efetuar o acompanhamento e a fiscalizagdo sobre a execug¢do financeira do contrato,
mediante o controle sobre:

a) os pagamentos efetuados;

b) a correspondéncia entre os titulos de crédito e os correspondentes termos de
recebimento;

c) os créditos necessarios ao cumprimento do cronograma fisico-financeiro;

d) a emissdo de notas de empenho necessarias ao cumprimento das obrigagdes
assumidas; e

e) os saldos das notas de empenho emitidas para o custeio e do proprio
instrumento contratual.

2.5.14 DO REGISTRO DE OCORRENCIAS

Por exigéncia da LEI, o FISCAL deverd registrar em livro apropriado,
devidamente aberto para este fim, por ocasido da assinatura do instrumento contratual, todas
as ocorréncias relacionadas com a sua execucdo, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas, falhas ou defeitos observados, com relag@o as obrigacdes das partes.

2.5.15 DO RELATORIO DE SITUACAO DE INSTRUMENTO CONTRATUAL - RSC

2.5.15.1 O FISCAL devera claborar, mensalmente, um relatéorio com o resumo dos fatos
extraidos das ocorréncias anotadas no livro de registro durante a execu¢do do instrumento
contratual, o que serd consubstanciado sob a forma do RSC. No mencionado documento
deverdo constar:

a) todas as informacdes decorrentes do cumprimento das condigdes e
obrigacdes estabelecidas nas clausulas contratuais;

b) todos os fatos observados pelo seu acompanhamento e sua fiscalizagao;
c) todos os fatos relacionados com o recebimento do objeto; e

d) copia de toda a documentacdo expedida ou recebida, relacionada com a
execucdo do contrato, no periodo considerado, como: caucdo, apolice de
seguro, notas fiscais, "invoices", oficios, cartas, propostas, telex, ordem de
modifica¢ao e termos.

2.5.15.2 Os anexos deverdo ser juntados ao RSC na mesma sequéncia dos assuntos reportados
nas respectivas atividades.

2.5.15.3 O RSC devera ser encaminhado a contratante, mensalmente, até o quinto dia util do
més subseqiiente.
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2.5.15.4 Distribuicao dos exemplares do RSC:

a) original — contratante (Agente de Controle Interno, para anexacdo e
indexacao obrigatdrias no PAG);

b) copia — contratante (Gerente do Projeto ao qual esteja alocado o contrato,
para acompanhamento da sua execu¢do e acionamento de eventuais
providéncias que venham a ser necessarias); €

¢) copia — Arquivo do FISCAL.
2.5.15.5 O RSC devera ser elaborado, obrigatoriamente, de acordo com o anexo I desta ICA.

2.5.15.6 Caso o FISCAL administre mais de um contrato, devera ser elaborado um RSC para
cada contrato.

2.5.15.7 Os RSC serao numerados cronologicamente em algarismos arabicos.

2.5.15.8 O ultimo RSC sera designado “Relatorio Final”, devendo conter em anexo a copia do
Termo de Encerramento do Contrato (Anexo N) sob o titulo “CONCLUSAOQO”, a seguinte
expressao: "CONTRATO ENCERRADQ", além das seguintes observagoes:

a) que toda a documentacdo referente ao periodo de execu¢do do contrato
encerrado esta sendo remetida, para arquivo, a contratada;

b) o destino do material permanente utilizado pelo FISCAL e pela COMREC
durante o seu periodo de funcionamento; e

¢) outros esclarecimentos julgados necessarios.
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3 ATRIBUICOES DA COMREC

A COMREC tem como atribuicdo geral o recebimento do objeto do
instrumento contratual firmado no ambito do SISMA e do SISMAB, seja no pais ou no
exterior, subordina-se administrativamente a UG contratante ¢ esta diretamente vinculada ao
FISCAL para fins de execugdo contratual.

3.1 RECEBIMENTO DO OBJETO

O recebimento do objeto do instrumento contratual, nos termos nele firmados,
bem como nos dispositivos estabelecidos nesta ICA e na legislagdo em vigor a respeito do
assunto, sera realizado pela COMREC no exercicio das atribuicdes de sua competéncia no
interesse exclusivo da contratante, o que nao exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada no cumprimento das suas obrigagoes.

3.2 COMPETENCIA DA COMREC

3.2.1 Compete a COMREC, exclusivamente:

3.2.1.1 Acompanhar as etapas de realizagdo do servigo contratado no local onde estiver sendo
executado, efetuando suas medigdes, seja na oficina da contratada ou da sub-contratada, seja
nas dependéncias do Parque de Material, nos casos em que o instrumento contratual ou a
natureza do servigo assim o exigirem.

3.2.1.2 Acompanbhar as etapas de confeccao do material adquirido no local onde estiver sendo
executado, seja na oficina da contratada ou da sub-contratada, seja nas dependéncias do
Parque de Material, nos casos em que o instrumento contratual ou a natureza do servi¢o assim
0 exigirem.

3.2.1.3 Efetuar o recebimento do objeto do contrato, depois de aferi-lo e de verificar se o
material foi entregue ou o servigo foi prestado de conformidade com o estabelecido nos
termos contratuais.

3.2.1.4 Atestar o recebimento do objeto mediante assinatura no verso do titulo de crédito e a
emissao de termo de recebimento circunstanciado, firmado por todos os seus componentes,
depois de verificar e aferir se o material foi entregue ou se o servigo foi realizado de acordo
com o contrato, conforme especificagdes apresentadas e aceitas.

3.2.1.5 Depois de efetuar o recebimento do objeto, encaminhar o titulo de crédito juntamente
com o termo de recebimento circunstanciado a se¢do de financas da CONTRATANTE,
mediante protocolo, para fins de pagamento.

3.2.1.6 Manter o FISCAL atualizado com todos os aspectos do recebimento do objeto
contratual, encaminhado-lhe, semanalmente, o Relatorio de Situacao de Recebimento, Anexo
O, documento que contera as informagdes relativas ao objeto.

3.3 RESPONSABILIDADE DA COMREC

3.3.1 A COMREC ¢ a representante do COMAER, designada para, em nome da UG
contratante, realizar o recebimento qualitativo e quantitativo do objeto do instrumento
contratual firmado no ambito do SISMA e do SISMAB.
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3.3.2 A responsabilidade dos componentes de COMREC no exercicio das suas atribuigdes ¢
solidaria, somente ndo abrangendo aquele que, por meio de indispensavel argumentagdo,
seguida de comunicacdo escrita, deixar definida sua discordancia com relagdo ao caso
considerado.

3.3.2.1 Nas decisdes tomadas pela COMREC, o voto vencido, obrigatoriamente justificado,
isenta de responsabilidade aquele que o emitiu.

3.4 PROCEDIMENTOS DA COMREC, RELATIVOS AO RECEBIMENTO

3.4.1 A COMREC recebera o objeto do instrumento contratual e prestara assessoramento a
contratante, por intermédio do FISCAL, no sentido de concorrer para que o OBJETO venha a
atender ao especificado no contrato.

3.4.1.1 Em se tratando de obras ¢ servigcos, a COMREC devera recebé-los:

a) provisoriamente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em
até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado; e

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apos o
decurso do prazo de observagao, ou vistoria que comprove a adequagdo do
objeto aos termos contratuais, apOs repara¢do, corre¢do, remocao,
reconstru¢ao ou substitui¢ao das partes com vicios, defeitos ou incorrecdes.

3.4.1.2 Em se tratando de compras de bem material ou de locacdo de equipamentos, a
COMREC devera recebé-las:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do
material com a especificacao;

b) definitivamente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
conseqliente aceitacao.

3.4.1.3 Nos casos de aquisicdo de equipamentos de grande vulto, o recebimento far-se-4
mediante termo circunstanciado.

3.4.1.4 O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez
e seguranca da obra ou do servigo, nem ético-profissional pela perfeita execucdao do contrato,
dentro dos limites estabelecidos pela LEI ou pelo contrato.

3.4.1.5 O prazo para o recebimento de obras e servicos, abrangendo o recebimento provisorio
e o definitivo ndo podera ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais,
devidamente justificados e previstos no edital.

3.4.1.6 Na hipotese de o termo circunstanciado ou a verificagdo a que se refere este topico ndo
serem, respectivamente, lavrado, ou procedida, dentro dos prazos fixados, reputar-se-d0 como
realizados, desde que comunicados por escrito pela contratada a Administragdo nos 15
(quinze) dias anteriores a exaustdo dos mesmos.

3.4.1.7 Nos casos a seguir relacionados, podera ser dispensado o recebimento provisorio,
sendo o recebimento efetuado mediante recibo:

a) géneros pereciveis e alimentagao preparada;
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b) servigos profissionais; e

c) obras e servicos de valor até o previsto no art. 23, inciso II, alinea "a", da
LEI desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos ¢ instalagdes
sujeitos a verificacao de funcionamento e produtividade.

3.4.1.8 Salvo disposi¢des em contrario constantes do edital, do convite ou de ato normativo,
0s ensaios, testes e demais provas exigidos por normas técnicas oficiais para a boa execugao
do objeto do contrato correm por conta do contratado.

3.4.1.9 A COMREC rejeitara, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento executado
em desacordo com o contrato.

3.4.1.10 O objeto sera recebido de uma s6 vez, ou parceladamente, segundo a forma de
fornecimento ou regime de execugdo pactuada no instrumento contratual, depois de aferida e
comprovada a sua adequacdo aos termos contratuais, mediante termo circunstanciado e
devidamente assinado pelas partes, de conformidade com o estabelecido na descri¢do contida:

a) no seu projeto basico, quando se tratar de prestagao de servigo; ou

b) nas suas especificacdes técnicas, quando se tratar de compra de bem
material.

3.4.2 RECEBIMENTO DE SERVICOS

3.4.2.1 A COMREC devera verificar, aferir e avaliar se a integridade do resultado da
execug¢ao do servigo corresponde qualitativamente e quantitativamente ao especificado e
quantificado no instrumento contratual por intermédio de rigoroso exame dos aspectos
técnicos e de medigdao do objeto, seja no seu conjunto ou a cada etapa de sua execucgdo, em
confronto com a especificagdo no titulo de crédito correspondente.

3.4.2.2 Caso seja observada conformidade na verificagdo realizada sobre os aspectos
quantitativo e qualitativo, em face de exame técnico, medicao e contagem, confrontadas com
aquelas descritas na correspondente clausula contratual, a COMREC dara quitagdo plena ao
objeto.

3.4.2.3 Caso seja observada qualquer discrepancia na afericdo do aspecto quantitativo
realizada em face de medicdo ou contagem, a COMREC devera registra-la por meio de
ressalva no verso do titulo de crédito e no TRM/S correspondentes, exigindo da contratada as
medidas corretivas pertinentes e, a seu critério:

a) interromper o recebimento até que sejam promovidas as correcdes exigidas
e, a partir do atendimento das exigéncias, reinicia-lo, desde que a
discrepancia nao venha constituir impedimento para a efetivagdo; ou

b) rejeitar o servigo no todo ou em parte, conforme o caso, na hipotese de a
discrepancia vir a constituir impedimento para a efetivagdo do recebimento,
nesta situacdo, adotando as medidas cabiveis para o fato.

3.4.2.4 Registrar qualquer desconformidade eventualmente encontrada no livro de registro,
descrevendo a discrepancia entre o servigo executado e o especificado no referido documento,
a fim de dar conhecimento as partes e permitir que a contratada possa efetuar os ajustes
necessarios ao fiel cumprimento do objeto.
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3.4.3 RECEBIMENTO DE BEM MATERIAL E LOCACAO DE EQUIPAMENTO

No caso de recebimento de bem material, a COMREC devera proceder como
se segue:

3.4.3.1 Verificar, aferir e avaliar se a forma fisica do objeto que estiver sendo entregue pela
contratada corresponde ao especificado no instrumento contratual e, caso seja observado
qualquer discrepancia entre esses, a qual:

a) ndo venha constituir impedimento para a efetivacdo do recebimento,
devendo registrar a desconformidade encontrada por meio de ressalva no
verso do titulo de crédito e no TRM/S correspondentes, solicitando a
contratada a sua corre¢do, € prosseguir com o recebimento; e

b) venha a constituir impedimento para a efetivacdo do recebimento, devendo
registrar a desconformidade encontrada por meio de ressalva no verso do
titulo de crédito e expedir o correspondente TRJ, solicitando a contratada a
sua correc¢do, rejeitando o material no todo ou em parte, conforme o caso.

3.4.3.2 Examinar visualmente o objeto, a fim de avaliar a sua integridade fisica, verificando se
existem sinais externos de avarias, tais como arranhdes, mossas, perfuracdes, vazamentos,
oxidacdo ou quaisquer outros indicios de dano ao material, bem como agressdo ou violagdo a
sua embalagem e a existéncia de qualquer discrepancia que:

a) ndo venha constituir impedimento para a efetivacdo do seu recebimento,
devendo registrar a desconformidade encontrada por meio de ressalva no
verso do titulo de crédito e no TRM/S correspondentes, prosseguindo com o
recebimento; e

b) venha constituir impedimento para a efetivacio do seu recebimento,
devendo registrar a desconformidade encontrada por meio de ressalva no
verso do titulo de crédito e no TRM/S correspondentes, rejeitando o
material, no todo ou em parte, conforme o caso.

3.4.3.3 Efetuar rigorosa contagem da quantidade do objeto que estiver sendo entregue pela
contratada em confronto com aquela especificada no correspondente titulo de crédito por
ocasido do recebimento, devendo fazer o devido registro no seu verso, bem como no TRM/S,
em face das seguintes situagoes:

a) conformidade entre a quantidade fisica e a descrita no titulo de crédito, o
que ensejara quitagdo neste aspecto;

b) discrepancia a maior entre a quantidade fisica entregue e a descrita no
correspondente titulo de crédito, o que ensejara além de ressalva
correspondente, a necessidade da devolucdo do excedente a contratada, o
que devera ser feito mediante recibo; e

c¢) discrepancia a menor entre a quantidade fisica entregue e a descrita no
correspondente titulo de crédito, o que ensejara ressalva quanto a
necessidade de a contratada completar a quantidade faltante, a fim de
integralizar o fornecimento.
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3.4.3.4 Efetuar rigoroso exame do aspecto qualitativo do objeto, em confronto com o
especificado no instrumento contratual, por ocasido do recebimento, fazendo o devido registro
no seu verso bem como no TRM/S, em face das seguintes situagdes:

a)

b)

conformidade entre a qualidade fisica do bem material e a descrita na
correspondente cldusula contratual, o que ensejara quitacdo plena neste
aspecto; e

discrepancia entre a especificacio do bem material e aquela descrita na
correspondente cldusula contratual, o que ensejara sua rejeicdo no todo ou
em parte, conforme o caso.

3.4.3.5 Efetuar rigoroso exame sobre a data de fabricacdo e consequente tempo de vida do
objeto, quando se tratar de material de natureza perecivel ou de duragdo limitada, a fim de
verificar se o bem material se encontra:

a)

b)

dentro do prazo de vida util e se este atende as condigdes de
armazenamento, distribuicio ¢ de uso estabelecidas no instrumento
contratual, devendo a conformidade encontrada ser registrada no verso do
titulo de crédito e no TRM/S correspondente, de forma a permitir o seu
recebimento;

com o prazo de vida util prestes a se extinguir, devendo a desconformidade
encontrada ser registrada por meio de ressalva no verso do titulo de crédito e
no TRM/S correspondente, o que ensejara a rejeicdo do material, salvo
quando a contratante julgar que podera consumi-lo antes da expira¢do da
sua validade; e

com o prazo de vida util ja extinto, devendo registrar a desconformidade
encontrada por meio de ressalva no verso do titulo de crédito e no TRM/S
correspondente, o que ensejard a rejeicdo do material.

3.4.3.6 Efetuar rigoroso exame sobre a data de vigéncia da garantia técnica do objeto, quando
se tratar de bem material que por sua natureza exija esse requisito, a fim de verificar se esta se

encontra:

a)

b)

com o prazo de vigéncia consoante com as condi¢des de uso estabelecidas
no instrumento contratual e compativel com o tempo de vida do objeto e,
por este motivo, registrar a conformidade encontrada no verso do titulo de
crédito e no TRM/S correspondente, de forma a permitir o seu recebimento;

com o prazo de vigéncia da garantia prestes a se extinguir ou a se
incompatibilizar com o tempo de vida do objeto, registrando a
desconformidade encontrada por meio de ressalva no verso do titulo de
crédito e no TRM/S correspondente, o que ensejara a rejeicdo do material
salvo quando a contratante julgar que podera consumi-lo antes da expiracao
da sua validade; e

com o prazo de vida util ja extinto, devendo registrar a desconformidade
encontrada por meio de ressalva no verso do titulo de crédito e no TRM/S
correspondente, o que ensejard a rejeicdo do material.
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3.4.4 ATRIBUICOES GERAIS da COMREC

3.4.4.1 Receber o objeto dentro dos prazos previstos no instrumento contratual, comunicando
a contratante sobre qualquer atraso ou antecipacdo na entrega, anexando documentos
fornecidos pela contratada que justifiquem atraso ou que comprovem antecipacdo de
fornecimento de bem material ou de prestacao de servigo.

3.4.4.2 Solicitar, tempestivamente, a contratante as providéncias necessarias ao recebimento,
quando por for¢ca de exigéncia contratual houver a necessidade de emissdo de pareceres
técnicos ou participacdo de orgdos ou profissionais especializados para aferir e avaliar
qualitativamente o objeto.

3.4.4.3 Solicitar, por intermédio da contratante, pareceres de técnicos pertencentes ao quadro
de pessoal da OM destinatdria do objeto, permitida a contratacdo de terceiros com
reconhecido conhecimento técnico ou cientifico no campo especifico para assisti-los e
subsidid-los com informacgdes pertinentes ao recebimento.

3.4.4.4 Submeter ao IFI, no CTA, por intermédio da UG contratante, os produtos ou
equipamentos desenvolvidos para serem homologados para fins de recebimento qualitativo,
quando nao houver dispositivo contratual ou norma especifica que regule o recebimento.

3.4.4.5 Formalizar o recebimento e a aceitacdo do objeto sempre por intermédio da emissao
de TRM/S.

3.4.4.6 Quando se tratar de recebimento de aeronaves, lavrar Termo de Exame e
Recebimento, o qual deverad conter, destacado, o preg¢o unitario do motor, para fins de sua
inclusdo em carga.

3.4.4.7 Quitar o titulo de crédito somente depois de receber efetivamente o material ou o
servico mediante TRM/S e encaminhd-los juntos para pagamento diretamente a contratante.

3.4.4.8 Rejeitar, no todo ou em parte, servico executado ou bem material fornecido quando
em desacordo com o instrumento contratual, devendo lavrar o TRJ correspondente com a
descrigdo as causas que a levaram a ndo receber o objeto.

3.4.4.9 Emitir o TRJ sempre que o objeto estiver fora das especificagdes do contrato ou
instrumento equivalente.

3.4.4.10 Comunicar, de imediato, a contratante a recusa do recebimento do objeto, expondo
minuciosamente os motivos que levaram a tal procedimento por intermédio do TRJ.

3.4.4.11 Exigir da contratada que a documentacdo que acompanhar a entrega do material ou
do servico obedeca aos aspectos legais, fiscais e formais, no que se refere a sua emissao, a
identificacdo, a quantidade, a data, ao preenchimento, ao preco, ao nimero de vias, a analise
do 6rgdo do controle de qualidade e as demais exigéncias contratuais.

3.4.4.12 Informar, por escrito, a contratada as corre¢des a serem efetuadas nas notas fiscais,
"invoices" e/ou faturas que porventura venham a apresentar discrepancias de quaisquer
naturezas.
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3.4.4.13 Certificar-se de que o prego constante do titulo de crédito emitido pela contratada
esteja de acordo com aquele vigente no instrumento contratual, devidamente atualizado por
apostila ou TA, antes de encaminha-lo a contratante para liquidagao e pagamento.

3.4.4.14 Verificar se toda a documentacdo técnica pertinente estd sendo entregue pela
contratada juntamente com o objeto.

3.4.4.15 Reportar no RSC todas e quaisquer alteragdes relacionadas ao recebimento do objeto,
ocorridas no periodo.

3.4.4.16 Solicitar a contratante, com o prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia, a substituicao
de membros integrantes da COMREC, quando ocorrerem transferéncias ou afastamentos do
servigo por mais de 30 (trinta) dias.
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4 ATRIBUICOES ESPECIFICAS COMUNS AO FISCAL E A COMREC

Além das atribui¢des gerais desta ICA, bem como da Administragdo Publica,
estabelecidas para o acompanhamento e a fiscaliza¢do do instrumento contratual, firmado no
pais ou no exterior, ¢ para efetuar o recebimento do objeto a ele correspondente, o FISCAL e
a COMREC tém atribui¢des especificas a serem observadas no que se refere ao SISMA e ao
SISMAB, as quais encontram-se consubstanciadas em disposi¢cdes e regras criadas para
atender as particularidades de cada um dos mencionados Sistemas.

4.1 DO MATERIAL AERONAUTICO

Observar os procedimentos estabelecidos especificamente para o material
aeronautico, de conformidade com os seguintes documentos:

4.1.1 MCA 67-1 - Manual de Suprimento.
4.1.2 ICA 66-13 - Servico de Manutencao nas Empresas Aeronduticas.
4.1.3 OTMA 00-35S-1 - Normas para o Recebimento de Aeronaves.

4.2 DO MATERIAL BELICO

Observar os procedimentos estabelecidos especificamente para o material
bélico, de conformidade com os seguintes documentos:

4.2.1 ICA 135-6 - Aquisicao de Material Bélico Fabricado no Pais.
4.2.2 ICA 135-7 - Comissao de Recebimento de Material Bélico Fabricado no Pais.
4.2.3 ICA 138-1 - Monitoramento do Tempo de Vida de Munigao.

4.3 DO MATERIAL AERONAUTICO E DO MATERIAL BELICO, EM CONJUNTO

Observar os procedimentos estabelecidos especificamente para o material
aeronautico ¢ para o material bélico, conjuntamente, de conformidade com a DCA 400-24 -
Despacho Aduaneiro.

4.4 DO GRAU DE SIGILO E DA CORRESPONDENCIA

4.4.1 Toda a correspondéncia trocada entre as partes devera ser classificada com o mesmo
grau de sigilo do instrumento contratual.

4.4.2 Todas as correspondéncias, tais como: cartas, notas fiscais, "invoices", faturas,
propostas para modificagdo de clausulas, e outras, deverdo ser encaminhadas a COMREC,
com a utilizagdo de meios de comunicagdo autorizados pelo COMAER, obedecido o grau de
sigilo.
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5 DISPOSICOES FINAIS

5.1 A presente Instrugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando a ICA 65-8,
aprovada pela Portaria DIRMAB n° 40, de 3 de abril de 2007, publicada no BCA n° 86, de 7
de maio de 2007.

5.2 Os casos ndo previstos nesta ICA serdo submetidos a apreciagdo do Diretor da DIRMAB,
por meio da cadeia de comando.
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Anexo A - Modelo de Portaria de Designacio de FISCAL de Contrato

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

PORTARIAN® ,de de de 200X.

Constitui o FISCAL do Contrato (n.° do
contrato), firmado entre a (nome da
ORGANIZACAO MILITAR) e a (nome da
empresa).

O AGENTE DIRETOR (DA OM CONTRATANTE), no uso de suas
atribui¢des regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Designar o (Posto e Nome do oficial ou do civil assemelhado) para
exercer a funcdo de FISCAL do Contrato n®° XXX/ SIGLA DA ORGANIZACAO
MILITAR/200X, firmado entre a(o) (nome da ORGANIZACAO MILITAR) e a (nome da
empresa), que tem como OBJETO a contratagdo do (servigo/compra) de (descrever o objeto
resumido do contrato).

Art. 2° O FISCAL tera a atribuigdo de acompanhar e fiscalizar a execucao
contratual, de acordo com os procedimentos previstos na Lei n® 8.666, de 21 de junho de
1993 e na ICA 65-8.

Art. 3° Esta nomeacdo vigera até que cessem todas as obrigagdes contratuais
da Contratante e da Contratada, o que devera coincidir com o término da vigéncia e
correspondente encerramento do Contrato.

Art. 4° Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicagao.

Brig Ar (NOME POR EXTENSO) ou Cel Av
Agente Diretor da OM contratante
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Anexo B - Modelo de Portaria de Designacio de COMREC

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

PORTARIAN® ,de de de 200X.

Constitui Comissao de Recebimento de Material
e Servigos — COMREC do Contrato (n.° do
contrato), firmado entre a (nome da
ORGANIZACAO MILITAR) e a (nome da
empresa).

O AGENTE DIRETOR (DA OM CONTRATANTE), no uso de suas
atribuicdes regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear os militares a seguir relacionados para, sob a presidéncia do
primeiro, comporem a Comissao de Recebimento de Material e Servicos — COMREC do
Contrato n° XXX/OM/200X, firmado entre a(o) (nome da ORGANIZACAO MILITAR) e a
(nome da empresa), que tem como OBJETO a contratagcdo de (servigos/compra) de (descrever
o objeto resumido do contrato).

(POSTO/NOME) Presidente (OM)
(POSTO/GRADUACAO/NOME) Membro (OM)
(POSTO/GRADUACAO/NOME) Membro (OM)

Art. 2° A Comissao terd as seguintes atribuigdes:

1 — Receber o objeto do Contrato depois de realizar andlise quantitativa e
qualitativa, mediante emissdo de correspondente termo de recebimento, bem como
certificacdo dos titulos de crédito emitidos pela empresa CONTRATADA.

2 — Cumprir com os procedimentos previstos na ICA 65-8, que trata do
recebimento de materiais ¢ servicos.

Art. 3° A Comissao mantera a sua responsabilidade sobre o Contrato até que
cessem todas as obrigacdes contratuais da Contratante e da Contratada, o que devera
coincidir com o término da vigéncia e correspondente encerramento do Contrato.

Art. 4° Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagao.

Brig Ar (NOME POR EXTENSO) ou Cel Av
Agente Diretor da OM contratante
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Anexo C - Modelo de Parecer do FISCAL do Contrato para Reajustamento

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

Parecer do FISCAL sobre o reajustamento do (Contrato, Convénio, Acordo, Ajuste, Termo de
Cooperagao e etc.) n® XXX/OM/200X.

Referéncia: Inciso XI do Art. 40, combinado com o inciso III do Art. 55 da Lei n°®
8.666/1993 e Clausula X — REAJUSTE, do (Contrato, Convénio, Acordo, Ajuste, Termo de
Cooperagdo e etc.).

Processo Administrativo de Gestao n°: XXX/OM/200X

Considerando que a proposta de precos da Contratada, a empresa (NOME DA
EMPRESA), completou (doze, ou multiplo, de meses) da data de sua apresentacao, conforme
consta do Processo Administrativo de Gestdo em epigrafe, e, ainda, que houve variagdo do
valor do indice de precos (citar o indice adotado, exemplo: IPCA, IGPM ou qualquer outro)
ocorrida no referido periodo, o qual foi estabelecido no (edital ou no processo de dispensa ou
de inexigibilidade de licitacdo - obrigatérios) e fixado no instrumento contratual firmado
(obrigatorio), verificou-se o seguinte:

CONDICOES ECONOMICAS DA CONDICOES ECQNOMICAS DO
PROPOSTA ORIGINAL REAJUSTE (APOS 12 MESES)

1 - DATA DA PROPOSTA ORIGINAL: 1 - DATA DO REAJUSTE:

2 - VALOR DO INDICE NA DATA DA |2 -VALOR DO INDICE NA DATA DO
PROPOSTA ORIGINAL: REAJUSTE:

4 - PRECO ORIGINAL DA PROPOSTA: |4 -NOVO PRECO REAJUSTADO:

5 - VALOR ORIGINAL DO CONTRATO: |5-VALOR REAJUSTADO DO CONTRATO:

Em face da andlise efetuada sobre a variacdo do valor do indice de reajuste em
questdo e depois de aplicar a formula estabelecida no instrumento contratual, este FISCAL ¢
de parecer favoravel ao reajustamento do valor originalmente pactuado para o (citar o que esta
sendo reajustado, exemplo: preco do homem/hora, preco do homem/hora de engenharia e etc.)
de R$ (...) para RS (...), a contar do dia --- de ------ de 200X.

Localidade e data.

FISCAL do Contrato
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Anexo D - Modelo de Parecer Técnico sobre Restabelecimento do Equilibrio Econémico-
Financeiro do Contrato

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

PARECER TECNICO SOBRE RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO N° XXX/OM/200X

REFERENCIA: Alinea “d” do inciso II do Art. 65 da lei n° 8.666/1993.
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE GESTAO n°: XXX/OM/200X

I - CONSIDERACOES

Ao tomar conhecimento do (relatar o fato imprevisivel ou previsivel, porém de
conseqiiéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execugao contratual, ou o caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe configurando alea econdmica extraordinéria e
extracontratual), o qual foi comunicado pela (Contratante ou Contratada, haja vista que a
iniciativa podera partir de qualquer das Partes) esta Comissdo especialmente designada para
analisar e necessidade de restalecimento do equilibrio econdmico-financeiro, depois de
analisar as razoes apresentadas pela (Contratada ou Contratante) e de efetuar a comparagao
dos custos dos itens constantes da proposta de pregos da Contratada com aqueles registrados
na planilha de custos, identificou o seguinte:

(Descrever detalhadamente os fatores identificados pela Comissiio, anexando meméria de
calculos analitica correspondente, seguida de argumentacio que a sustente)

II - CONCLUSAO

Em face da analise comparativa efetuada entre o valor do preco originalmente
contratado e aquele resultante da demonstracdo analitica da variacdo dos componentes dos
custos originalmente pactuados, cujos valores estdo devidamente justificados na planilha de
custos apresentada, esta Comissdo ¢ de parecer (favoravel ou desfavoravel) a alteracdo do
valor contratual em %, visando restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente
entre os encargos da Contratada e a retribuicdo da Administragdo para a justa remuneragao
(da prestacdo do servico ou do fornecimento do bem material), objetivando a manutencao do
equilibrio econdmico-financeiro inicial do Contrato.

O valor do contrato serd (mantido ou alterado) de RS (.....) para RS (.....), a
partir de XX, de (especificar dia, més e ano).

Localidade e data

Assinatura do FISCAL do Contrato
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Anexo E - Modelo de Parecer Técnico sobre Repactuacio dos Termos do Contrato
visando a Adequacio aos Novos Precos de Mercado

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

PARECER TECNICO SOBRE REPACTUACAO DO PRECO DO CONTRATO N°
XXX/OM/200X VISANDO A ADEQUACAO AOS NOVOS PRECOS DE MERCADO

REFERENCIA: Art. 5° do Decreto n° 2.271/1997, combinado com o inciso II do caput do
Art. 57 da lei n° 8.666/1993, complementados pela Clausula XX do Edital ¢ Clausula YY —
REPACTUACAO, do Contrato.

PROCESSOADMINISTRATIVO DE GESTAO n°: XXX/OM/200X
I - CONSIDERACOES

Tendo em vista, primeiramente, que o prazo de vigéncia do Contrato n°
XXX/OM/200X foi prorrogado por mais 12 (doze) meses com a finalidade precipua de obter
precos e condi¢des mais vantajosas para a Administracdo, e depois de proceder comparagdo
dos custos dos itens constantes da formag¢dao de prego da proposta da Contratada com a
planilha de custos por ela apresentada a fim de demonstrar a evolucdo do pre¢o no periodo
considerado, esta Comissdo especialmente designada para analisar e necessidade de
restalecimento do equilibrio econdmico-financeiro identificou o seguinte:

(Descrever detalhadamente os fatores identificados pela Comissao, anexando memdria de
calculos analitica correspondente, seguida da argumentacio que a fundamente)

II - CONCLUSAO

Em face da analise efetuada entre o valor inicial da proposta da Contratada em
compara¢do com a demonstracao analitica da variagdo dos componentes do preco contratado,
cujos valores estdo devidamente justificados na planilha de custos apresentada, esta Comissao
concluiu que efetivamente (ocorreu ou ndo) evolu¢do dos referidos componentes, o que
(justifica ou ndo) a sua adequacdo aos novos precos de mercado e, por esta razdo, ¢ de parecer
(favoravel ou desfavoravel) a alteracdo do valor contratual no percentual de X %. Dessa
forma, o valor do contrato sera (mantido ou alterado) de RS (....) para RS (....), a partir de XX,
de , tendo sido respeitado o interregno de 12 (doze) meses, contados da data da
proposta ou da ultima repactuagao.

Localidade e data

Assinatura: FISCAL do Contrato
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Anexo F - Modelo de Termo de Recebimento Provisorio

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

ICA 65-8/2009

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DE MATERIAL/SERVICO

Termon®..........

Referéncia: PAG n°® XXX/OM/200X e Contrato n°® XXX/OM/200X

I Aos tantos dias do més de MMM do ano de dois mil e XXXX, esta COMREC,
designada pela Portaria PARQUE XXXX n°...../......... , de ..XX de XXXX de 200X, da como
recebido e aceito provisoriamente o material/servico constante da (s) Nota (s) Fiscal (is)
abaixo relacionada(s), mediante este termo circunstanciado, depois de realizar comprovagao
quantitativa do material/servi¢o, para posterior verificagdo da sua conformidade com a
correspondente (especificacdo, quando se tratar de material) ou (projeto basico, quando se
tratar de servigo), o discriminado a seguir:

ITEM

DESCRICAO

QUANTIDADE

VALOR

Localidade e data

(ASSINAM TODOS OS INTEGRANTES DA COMREC, OBRIGATORIAMENTE, E
MAIS UM REPRESENTANTE DA CONTRATADA)
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Anexo G - Modelo de Termo de Recebimento Definitivo

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE MATERIAL/SERVICO

Referéncia: PAG n® XXX/OM/200X e Contrato n® XXX/OM/200X

I Aos tantos dias do més de MMM do ano de dois mil e XXXX, esta COMREC,
designada pela Portaria PARQUE XXXX n°...../......... , de XX de XXX de 200X, d& como
recebido e aceito definitivamente o material/servigo constantes da (s) Nota (s) Fiscal (is) a
seguir relacionada (s), mediante este termo circunstanciado, depois de realizar comprovacao
quantitativa e qualitativa do material/servico, reconhecendo a sua conformidade com a
correspondente (especificacdo, quando se tratar de material) ou (projeto basico, quando se
tratar de servigo), o discriminado a seguir :

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE VALOR

Localidade e data

(ASSINAM TODOS OS INTEGRANTES DA COMREC, OBRIGATORIAMENTE, E
MAIS UM REPRESENTANTE DA CONTRATADA)
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Anexo H - Modelo de Notificacdo a Contratada

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

Notificacao Extra Judicial

Eu, Posto, Fulano de Tal, FISCAL do (contrato, convénio, acordo, ajuste,
termo de cooperagdo, conforme o caso) N° XXX/OM/200X, designado pela Portaria
n°.../e , de XX de XXX de 200X, notifico a esta Contratada (descrever o fato) de acordo
com o que estabelece a Clausula n® XX do mencionado INSTRUMENTO CONTRATUAL, a
fim de (mencionar a finalidade).

Local, ...... de ..o de 200X.

FULANO DE TAL - Posto
FISCAL do Contrato
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Anexo I - Modelo de Relatorio de Situaciao de Contrato

MINISTERIO DA DEFESA

COMANDO DA AERONAUTICA

ORGANIZACAO MILITAR

RELATORIO DE SITUACAO DE CONTRATO

RELATORIO.N°® XXX/Contrato XXX

Do FISCAL do Contrato
Ao Sr. Ordenador de Despesas

Assunto: Informagdes sobre a execu¢ao do Contrato — Data / /200X.
Anexos : 1 - Documentos relativos a atividade financeira;

2 - Documentos relativos a atividade de suprimento;

3 - Documentos relativos a atividade de manutencao;

4 - Documentos relativos a atividade administrativa.
CONTROLE DE PRAZOS

ATIVIDADE DATA

Assinatura do Contrato XX/YY/20ZZ
Prazo de Vigéncia XXX meses
Término da Vigéncia XX/YY/20ZZ

Limite para providenciar Termo Aditivo

(90 dias antes do término
da vigéncia)

Limite para entrada do processo na DIRMAB

(45 dias antes do término
da vigéncia)

Apresento a V. Exa. (V.Sa.) por intermédio deste Relatério as informagdes
ocorridas no periodo de XX de MMM a YY de MMM de 200X, decorrentes da execucdo do
CONTRATO N° XX/OM/200X, firmado entre esta OM e a empresa (citar o nome da
Contratada) cujo objeto se trata de (descrever o objeto resumidamente).

I- ATIVIDADE FINANCEIRA

1 - Nesta atividade, os fatos ocorridos durante a execugdo do Contrato no periodo
considerado deverdo ser relatados, minuciosamente, quando estiverem relacionados com as

seguintes situacgoes:

a) solicita¢do de crédito a Administracdo para atender as despesas contratuais, como
também a emissao das respectivas Notas de Empenho e de Refor¢o de Empenho;

b) solicitagdo de numerario a Administracdo para
pagamento;

atender a necessidade de
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Continuac¢ao do Anexo I - Modelo de Relatorio de Situacao de Contrato

¢) garantias financeiras de execugao do contrato, quando for o caso;

d) pagamentos efetuados no periodo;

e) pagamentos pelo arrendamento de ferramental, quando for o caso;

f) pedidos a Administragdo para a liberagdo de pagamentos;

g) solicitacdo de aplicagdo de sangdes administrativas de natureza financeira; e

h) outros eventos financeiros relacionados com o Contrato que, a critério do
FISCAL, devam ser mencionados.

2 - No primeiro Relatério deverdo ser mencionadas, principalmente, as Clausulas
referentes a pagamentos e a obrigagdes das partes, no que diz respeito a apresentacdo de
garantias financeiras e outras condi¢des desta natureza fixadas no instrumento contratual, as
quais sejam de cumprimento imediato.

3 - Mencionar no Relatério do més considerado qualquer comunicagdo feita a
Administragdo sobre questdo financeira cuja decisdo tenha ficado fora da esfera de
competéncia do FISCAL, anexando copia da documentacao correspondente.

II - ATIVIDADES DE SUPRIMENTO

1 - Nesta atividade, os fatos ocorridos durante a execug¢do do Contrato no periodo
considerado deverdo ser relatados, minuciosamente, quando estiverem relacionados com as
seguintes situagoes:

a) cumprimento de prazos de entrega do material e/ou servigo contratado;

b) cumprimento de prazos de entrega 8 CONTRATADA, de material de obrigagdo
da CONTRATANTE;

c) recebimento do material e/ou servigo contratado;
d) distribuicdo de material, quando tarefa atribuida a COMREC;
e) transporte e embalagem do material recebido;

f) andlise e escolha do suprimento a ser adquirido em funcdo das condigdes
estabelecidas nas clausulas contratuais;

g) o recebimento e a remessa desse suprimento para o Parque destinatario,
fornecendo todas as informacdes que possam facilitar a implantacdo desse
suprimento no projeto respectivo; e

h) todos os assuntos relacionados com suprimento, ndo-previsiveis quando da
negociacdo do Contrato e que devam ser definidos durante a execucdo do
mesmo.

2 - Informar as providéncias adotadas quanto a verificagdo das obrigagcdes da
CONTRATANTE com relagdo a fornecimento de equipamentos, matéria-prima, transporte,
embalagem, seguros € outros.

3 - Mencionar no Relatério do més considerado qualquer comunicagdo feita a
Administragdo sobre questdo de suprimento e de entrega e recebimento do material cuja
decisdo tenha ficado fora da esfera de competéncia do FISCAL, anexando copia da
documentacdo correspondente.
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Continuacao do Anexo I - Modelo de Relatorio de Situacao de Contrato
III - ATIVIDADES DE MANUTENCAO

1 - Nesta atividade, os fatos ocorridos durante a execugdo do Contrato no periodo
considerado deverdo ser relatados, minuciosamente, quando estiverem relacionados com as
seguintes situacgoes:

a) execucao dos programas de instrugdo para pilotos e especialistas coordenado pelo
setor competente da Administra¢do, informando sobre as eventuais modificagdes
de programagao, a conclusao da Instrucdo, o aproveitamento dos participantes e
outros assuntos relacionados com o Programa de Instrugao;

b) questdes relacionadas com o Plano de Reparédveis e a aquisicdo de motores além
do previsto em Contrato, quando for o caso;

¢) substituicdo de equipamento, componente ou peca por outro diferente daquele que
esta especificado em Contrato;

d) instalagdo de melhorias a custo reduzido, quando o material ainda se encontra na
linha de produgao, evitando-se dispéndios maiores depois de recebido o material;

e) substituicao de ferramentas, testes ou EAS;

f) aquisi¢do de ferramentas, testes e EAS além do previsto em Contrato;
g) atraso na entrega e/ou recebimento de Publica¢des Técnicas;

h) troca e revisdo de Publicagoes;

1) outras pendéncias referentes a Documentagao Técnica; e

j) todos os assuntos relacionados com Manutengdo, ndo-previsiveis quando da
negociacao do Contrato e que devam ser decididos durante a sua execugao.

3 - Mencionar no Relatério do més considerado qualquer comunicagdo feita a
Administragdo sobre questdo de manutengdo cuja decisdo tenha ficado fora da esfera de
competéncia do FISCAL, anexando copia da documentacdo correspondente.

IV - ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

I - Nesta atividade, os fatos ocorridos durante a execucdo do Contrato no periodo
considerado deverdo ser relatados, minuciosamente, quando estiverem relacionados com as
seguintes situacoes:

a) solicitagcdes de Suprimentos de Fundos;
b) promogdes, férias, licencas e doencas; e
¢) outros casos relacionados com a atividade.

VI - ASPECTOS CONTRATUAIS

1 - Neste item, o FISCAL do Contrato, no decorrer da execugdo do Contrato podera
apresentar sugestdes para a modificagdo do texto de cldusulas ou itens do contrato em vigor e
a exclusao de condi¢des contratuais que venham facilitar, no futuro, as negociagdes
contratuais com as empresas €, conseqiientemente, a execu¢ao do contrato.

2 - Podera sugerir, também, a elaboracdo de Termos Aditivos ao Contrato em
execucado, para dirimir dividas ou divergéncias existentes.
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Continuac¢ao do Anexo I - Modelo de Relatorio de Situacao de Contrato
VII - CONSIDERACOES FINAIS

1 - Neste item deverdo ser reportados outros assuntos julgados oportunos e de
interesse, desde que ndo-relacionados com as atividades capituladas nos itens anteriores tais
como:

a) as impressoes, dificuldades e apreciagdes sobre a CONTRATADA;
b) visitas as instalagdes da Empresa CONTRATADA; e

¢) mudancas de procedimento com relacdo a utilizagdo dos Aeroportos estrangeiros
pelas aeronaves da FAB durante a sua permanéncia no exterior (pagamento de
taxa de pouso, etc.).

2 - Devera ser apensa a este Relatorio copia de toda a documentagao relacionada com
as atividades nele reportadas, tais como notifica¢des, termos de recebimento, oficios, cartas,
telex, propostas, pareceres técnicos e outros documentos considerados de interesse da
Administracgao.

3 - Qualquer assunto pendente de decisdo constante do Relatorio do més considerado

devera ser mencionado no Relatério do més subseqiiente e assim, sucessivamente, até que este
seja solucionado.

Localidade e data

FISCAL do Contrato
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Anexo J - Modelo de Solicitacao de Numerario Necessario

PARQUE DE XXXX

Rua................ ,n° ... —Bairro ..................
Cidade — Estado - CEP. ...................
FAX (0...) ceeeerennee.

FAX DESTINATARIO:

PARA: DIRMAB AJC

DO: FISCAL DO CONTRATO N° XXX/OM/200X

URGENTE:

FAX N /... DATA: ../ .. [even. N. PAG.: UMA

ASSUNTO: NECESSIDADES DE NUMERARIO PARA O MES DE ........... DE 200X...

REF.: ICA 65-8, CAPITULO YY, ITEM Y.Y

EM RELACAO AO CONTRATO N° ... VA /200X, ASSINADO COM A
EMPRESA ALFABETA, INFORMO A V.EXA QUE A NECESSIDADE DE NUMERARIO
PARA OS PAGAMENTOS DO MES DE ........ DE 200X.... E A SEGUINTE:

EMPENHO N° 200...NE00O...... - GESTAO 00001 (TESOURO) — RS ............
EMPENHO N° 200...NE00O....... - GESTAO ....... (FUNDO)  —RS$...........

INFORMO AINDA QUE O EMPENHO 200..NE000200... SERA ENCERRADO E,
PARA O CUMPRIMENTO DO CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO DO CONTRATO NO
EXERCICIO DE 200X, EXISTE A NECESSIDADE DE REFORCO DE CREDITOS PARA O
EMPENHO N° 200...NE0000.... NO VALOR DERS .................. yreens

ATENCIOSAMENTE,

FISCAL do Contrato
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Anexo L - Modelo de Parecer Técnico sobre Alteracio de Contrato

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

PARECER TECNICO
ALTERACAO DE CONTRATO

I- CONTRATO N°: XXX/OM/200X

II - OM CONTRATANTE:

III - EMPRESA CONTRATADA:

IV - OBJETO RESUMIDO:

V - VALOR:

VI - ENQUDRAMENTO LEGAL: (Enquadrar de acordo com o disposto nos artigos 57 ou
65 da Lei n° 8.666/1993)

VI — TIPO(S) DE ALTERACAO: (Descrever a alteragio proposta de acordo com o texto
especifico dos artigos 57 ou 65 da Lei n° 8.666/1993).

1-

2-

3-

VII - MOTIVO(S): coerentes com o contetido dos artigos 57 ou 65 — ou ambos - da Lei n°
8.666/1993.

1-

2-

3-
VIII - PARECER DO FISCAL: favoravel ou desfavoravel.

Observagao: Quando se tratar de alteragdo por acordo das partes, anexar original do
documento da CONTRATADA concordando com a alteragao.

Localidade e data

Assinatura/Nome/Posto do FISCAL
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Anexo M - Formulario para Justificativa de Alteracio de Contrato

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

JUSTIFICATIVA DE ALTERACAO DE CONTRATO

APROVO, de acordo com o caput do artigo 65, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Nome/Posto
Ordenador de Despesas

INFORMACOES

I- CONTRATO N’: XXX/OM/200X

IT - OM CONTRATANTE:

III1 - EMPRESA CONTRATADA:

IV - OBJETO RESUMIDO:

V - VALOR:

VI - TIPO DE ALTERACAO: (Descrever a alteragdo de acordo com o texto especifico dos
artigos 57 ou 65 da Lei n°® 8.666/1993)

VII - ENQUADRAMENTO LEGAL: (Paragrafos, incisos e alineas do Art. 57 ou do Art. 65 da
Lei n°® 8.666/1993, ou ambos combinados)

JUSTIFICATIVA:

Localidade e data.

Assinatura/Nome/Posto do Gerente do Projeto ao qual esteja alocado o contrato (na Contratante)
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Anexo N - Modelo de Termo de Encerramento de Contrato

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

TERMO DE ENCERRAMENTO DE CONTRATO

OBSERVACAO: Trata-se de documento de carater administrativo, ndo sujeito a aprovagio
juridica, com a unica finalidade de formalizar a inexisténcia de quaisquer pendéncias entre as
partes contratantes, estando encerradas todas as obrigacdes de cada parte. Essa observagao ¢
apenas explicativa, ndo devendo constar nos Termos de Encerramento de Contratos.

Aos XX (XXX) dias do més de XXXXXX de 200X, reuniram-se na sala do XXX
XXX XXX, localizada na rua XXX XXX, n° XX, cidade XXXX, estado XX, CEP XXXXX-
XXX, as partes a seguir qualificadas, para firmar o TERMO DE ENCERRAMENTO DO
CONTRATO N° XXX/OM/200X.

— CONTRATANTE: UNIAO, Ministério da Defesa, por meio do Comando da
Aeronautica, representada pela UG XXX XXX, CNPJ XX. XXX . XXX/XXXX-XX, com sede
na rua XXX XXX, n° XX, cidade XXXX, estado XX, CEP XXXXX-XXX, na figura de seu
Ordenador de Despesas, Cel Av Fulano de Tal, designado para a fungdo pelo Boletim Interno
n® XXXX, de XX/XX/200X. (Em caso de delegacdo de competéncia, declarar o fato e o n° e
data do Boletim Interno).

- CONTRATADA: EMPRESA XXXXXXXXXX, com sede na Avenida/Rua
XXXXXXXXX n® XXX, na cidade de XXXX, Estado de XXXX, inscrita no CNPJ/MF sob o
n® XX XXX XXX/XXXX-XX, Inscrigdo Estadual n® XXX.XXX.XXX, CEP XX.XXX-XXX,
neste ato representada legalmente de conformidade com o artigo XX de seu Estatuto Social,
pelo Sr. XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXXXX XXXXXXXXX.

1 - CONTRATO N°: XXX/OM/200X
2-PAG N*:

3 - OM CONTRATANTE:

4 - EMPRESA CONTRATADA:

5- OBJETO RESUMIDO:

6 - VALOR INICIAL:

7 - MODALIDADE DE LICITACAO:
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Continuacio do Anexo N - Modelo de Termo de Encerramento de Contrato
8 - PUBLICACAO NO DOU:
9 - DATA DA ASSINATURA:
10 - INICIO DA VIGENCIA:
11 - PRAZO DE VIGENCIA:
12 - TERMINO DA VIGENCIA:

13 - TERMOS ADITIVOS:
Data de assinatura
Finalidade

14 - MOTIVO DO ENCERRAMENTO:

Consecugao total do objeto ou;

Término da vigéncia antes da consecucdo total do objeto (nesse caso, informar o
motivo da ndo consecugdo total do objeto e as etapas ndo entregues e também nao pagas) ou;

Desinteresse da parte contratante em prorrogar a vigéncia, nos casos de prestagao de
servi¢os a serem executados de forma continua ou;

Outro.

15 - DECLARACAO:

As partes contratantes declaram que o presente contrato esta encerrado, ndo restando
quaisquer pendéncias, estando concluidas todas as obrigagdes de cada parte.

E por estarem assim acordadas, declaram as partes contratantes aceitar todas as
disposi¢des estabelecidas nesse Termo de Encerramento do Contrato que, apos lido e achado
conforme, vai assinado em 02 (duas) vias de igual teor pelos seus representantes legais.

Local, XX de XXXXX de 200X.

Pela CONTRATANTE:

XXX XXX XXX XXX

Ordenador de Despesas
Pela CONTRATADA:

XXX XXX XXX

Diretor

Testemunhas da CONTRATANTE:

XXX XXX XXX

Agente de Controle Interno

XXX XXX XXX
Fiscal do Contrato

Testemunhas da CONTRATADA:
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Anexo O - Modelo de Relatorio de Situacao de Recebimento de Material / Servico

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
ORGANIZACAO MILITAR

RELATORIO DE SITUACAO DE RECEBIMENTO DE MATERIAL / SERVICO
RELATORIO.N°® XXX/Contrato XXX

Do Chefe da COMREC do Contrato
Ao Sr. Fiscal do Contrato

Assunto: Informagdes sobre recebimentos relativos a execu¢ao do Contrato
Data / /200X.

Anexos : 1 - Copia dos Termos de Recebimento certificados no periodo

Apresento a V. Exa. (V.Sa.) por intermédio deste Relatério as informagdes
ocorridas no periodo de XX de MMM a YY de MMM de 200X, decorrentes dos recebimentos
relativos a execugdo do CONTRATO N° XX/OM/200X, firmado entre a OM e a empresa
(citar o nome da Contratada) cujo objeto se trata de (descrever o objeto resumidamente).

I- RECEBIMENTO DE MATERIAIS

1 - Nesta atividade, os fatos ocorridos durante o recebimento de materiais relativos a
execucao do Contrato no periodo considerado deverao ser relatados, minuciosamente,

2 - Mencionar no Relatorio qualquer comunicacao feita a CONTRATADA sobre
questdo de recebimento cuja decisdo tenha ficado fora da esfera de competéncia da
COMREC, anexando copia da documentagdo correspondente.

IT - RECEBIMENTO DE SERVICOS

1 - Nesta atividade, os fatos ocorridos durante o recebimento de servigos relativos a
execucao do Contrato no periodo considerado deverao ser relatados, minuciosamente,

2 - Mencionar no Relatorio qualquer comunicacdo feita a CONTRATADA sobre
questdo de recebimento cuja decisdo tenha ficado fora da esfera de competéncia da
COMREC, anexando cépia da documentacao correspondente.

IIT - ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

1 - Nesta atividade, os fatos ocorridos durante os recebimentos no periodo considerado
deverdo ser relatados, minuciosamente.
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Continuac¢ao do Anexo O - Modelo de Relatorio Situacio de Recebimento de Material /
Servico

IV - RELACAO DE TERMOS DE RECEBIMENTO

Data N° Termo Espécie Valor

V - CONSIDERACOES FINAIS

1 - Neste item deverdo ser reportados outros assuntos julgados oportunos e de
interesse, desde que nao-relacionados com as atividades capituladas nos itens anteriores.

2 - Dever4 ser apensa a este Relatorio copia de toda a documentagdo relacionada com
as atividades nele reportadas, tais como notifica¢des, termos de recebimento, oficios, cartas,
telex, propostas, pareceres técnicos e outros documentos considerados de interesse da
Administragao.

3 - Qualquer assunto pendente de decisdo constante do Relatério do periodo

considerado devera ser mencionado no Relatério do periodo subseqiiente e assim,
sucessivamente, até que este seja solucionado.

Localidade e data

Presidente da COMREC




