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PORTARIA COMGEP N° 6/DLE, 28 DE JANEIRO DE 2020.

Dispde sobre a conversdo em pectnia de
periodos ndo usufruidos de licengas
especiais e de férias.

O COMANDANTE-GERAL DO PESSOAL, no uso de suas atribuicoes, e de
conformidade com o previsto no inciso VII do Art. 7° do Regulamento do Comando-Geral do
Pessoal — ROCA 20-3, aprovado pela Portaria n® 2.193/GC3, de 3 de dezembro de 2019, resolve:

Art. 1° Aprovar a reedicao da Instru¢do do Comando da Aeronautica “Conversao
em pecunia de periodos ndo usufruidos de licengas especiais e de férias” (ICA 35-15).

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 3° Revoga-se a Portaria COMGEP n° 1.446/DLE, de 11 de junho de 2019,
publicada no BCA n° 103, de 14 de junho de 2019.

Ten Brig Ar LUIS ROBERTO DO CARMO LOURENCO
Comandante-Geral do Pessoal

(Publicada no BCA n° 017, de 30 de janeiro de 2020)
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

Regular o processo de conversdao em pecunia, na forma de indenizagao, de
periodos de licencas Especiais (LESP), adquiridas até¢ 29 de dezembro de 2000, e de férias, a
qualquer tempo, ndo gozados nem computados em dobro para efeito de inatividade, aos
militares inativos e aos ex-militares da Aerondutica ou, em caso de dbito, aos respectivos
sucessores, de acordo com a Portaria Normativa n° 31/GM-MD, de 24 de maio de 2018,
alterada pela Portaria Normativa n° 37/GM-MD, de 14 de junho de 2018, e com a Portaria
Normativa n° 28/GM-MD, de 3 de maio de 2019, todas do Ministério da Defesa.

1.2 CONCEITUACAO

1.2.1 COMISSAO DE ANALISE DE PROCESSOS

Comissao temporaria, coordenada pela Diretoria de Administracdo do Pessoal
(DIRAP), constituida por Oficiais, Suboficiais e Sargentos pertencentes aos efetivos daquela
Diretoria, do Centro de Computagdo de Aerondutica do Rio de Janeiro (CCA-RJ) e de demais
OM do COMAER sediadas na localidade do Rio de Janeiro-RJ, destinada a receber e analisar
0s requerimentos que versem sobre a solicitacdo de conversdo em pecunia, na forma de
indenizagdo, de periodos de licencas especiais (LESP), adquiridas até¢ 29 de dezembro de
2000, e de férias, a qualquer tempo, ndo gozados nem computados em dobro para efeito de
inatividade, aos militares inativos e aos ex-militares da Aeronautica ou, em caso de 6bito, aos
respectivos sucessores.

1.3 AMBITO

A presente instrucao € de observancia obrigatdria no &mbito do COMAER.
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2 CARACTERIZACAO

2.1 PERIODOS DE LESP NAO GOZADOS

Periodos de licengas especiais (LESP), adquiridas até 29 de dezembro de 2000,
ndo gozados nem computados em dobro para efeito de inatividade.

2.2 PERIODOS DE FERIAS NAO GOZADOS

2.2.1 Serio considerados como periodos de férias ndo gozados:

a) adquiridos até 29 DEZ 2000, aqueles contabilizados ou a serem
contabilizados como tempo de servico em dobro, quando do desligamento
do militar do servigo ativo, em cumprimento ao art. 36 da MP 2215-10, de
31 de agosto de 2001, de acordo com o prescrito na ICA 35-1 —
Padronizacdo de Processos Administrativos, e devidamente registrados no
Relatério de Computo de Tempo de Servigo (RCTS), disponivel no
SIGPES; e

b) adquiridos apds 29 DEZ 2000, aqueles em que se constate a “ndo concessao
de férias”, a “ndo apresentacdo por inicio e término de férias” ou a
“interrupg¢do de gozo de férias”.

2.2.2 Para andlise e computo dos periodos de férias adquiridos e ndo gozados apos 29 de
dezembro de 2000, serdo considerados os seguintes parametros:
a) a publicacdo da concessao de férias;
b) a publicagdo de ambas as apresentacdes do militar, por inicio e término de
férias;
c) a publicag¢do de apresentagdo do militar por interrup¢do ou desisténcia de
férias; e

d) o recebimento do adicional de férias.

2.2.2.1 A andlise dos parametros supracitados terd como base a tabela a seguir:

Situacdes Consequéncias
A B C D

Houve a Houve Houve a Houve o Pressuposto | . Faz jus 2‘: Faz jus a0

concessdo | apresentacdes | apresentacio | recebimento do indenizacdo | oo o

de férias? | por inicio e |por interrupc¢io| adicional de por férias | o o o2

término de | ou desisténcia férias? nio gozadas?
férias? de férias?
1| SIM SIM NAO SIM Tirou férias NAO NAO
2| sim SIM SIM SIM Interrupgao ou |SIM, aos dias| 5 )
desisténcia | ndo gozados

3| SIM NAO NAO SIM Nio tirou férias|  SIM NAO
4| SIM NAO NAO NAO Nio tirou férias|  SIM SIM
5] NAO NAO NAO SIM Nio tirou férias|  SIM NAO
6| NAO NAO NAO NAO Nio tirou férias|  SIM SIM

2.2.2.2 Caso julgue necessdrio ou em situagdes diversas das constantes da tabela acima,
cabera a Administragdo promover diligéncias adicionais para atestar a pertinéncia da
indenizacdo em pecinia ou nao.
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3 VALORES

3.1 VALORES INDENIZATORIOS

3.1.1 As indenizagdes serdo calculadas com base no valor:

a) de uma remuneragdo por més de LESP ndo gozada nem computada em
dobro para a inatividade;

b) de um dia de remuneracao, por dia de férias efetivamente ndo gozado; e

¢) do adicional de férias correspondente, a partir da edi¢ao da Lei n°® 8.237, de
30 de setembro de 1991, desde que nao efetivamente recebido.

3.1.1.1 E possivel que seja indenizada a licenga especial fracionada quando houver dias que
ndo foram gozados nem computados para a inatividade, desde que preenchidos os demais
requisitos estabelecidos, de acordo com o Parecer n°. 00519/2019/CONJUR-MD/CGU/AGU,
de 15 de agosto de 2019, aprovado por meio do Despacho n°. 01540/2019/CONJUR-
MD/CGU/AGU, 21 de agosto de 2019.

3.1.1.2 O fracionamento citado no item 3.1.1.1 refere-se a possibilidade de se indenizar
periodo inferior a um més, ou seja, dias de licenga especial ndo gozados nem computados para
a inatividade, desde que tenha sido adquirido o direito ao gozo da LESP.

3.1.2 As indenizag¢des serdo calculadas com base na ultima remuneragao:

a) a que fazia jus o militar quando da data do desligamento em decorréncia da
sua transferéncia para a inatividade;

b) quando do seu desligamento do servigo ativo da Aeronautica; ou

¢) quando do seu falecimento na atividade.

3.1.2.1 Como ultima remuneracdo sera considerada aquela a que o militar fazia jus no
momento de sua transferéncia para a inatividade, de seu desligamento do servigo ativo do
Comando da Aeronautica, desconsiderado aquele decorrente de dispensa de possivel
designacao para o servico ativo, ou de seu falecimento na atividade.

3.1.2.2 A base de calculo devera abarcar somente as parcelas permanentes da remuneragdo, ou
seja, ou soldos e adicionais que integram os proventos de inatividade do militar, tal como
previstas no art. 10 da Medida Proviséria n® 2.215-10/2001, devendo ser excluidas desse valor
as verbas de natureza eventual ou transitoria, ou seja, aquelas que possuem como fato gerador
situacdes especificas e temporarias. Em conformidade com o Parecer n°
00519/2019/CONJUR-MD/CGU/AGU, de 15 de agosto de 2019, aprovado por meio do
Despacho n°. 01540/2019/CONJUR-MD/CGU/AGU, 21 de agosto de 2019, as parcelas
remuneratorias elencadas nos arts. 1°, III, e 2° da Medida Provisoria n® 2.215-10/2001, por

serem verbas recebidas apenas esporadicamente, ndo devem ser consideradas.

3.1.2.3 O valor apurado da ultima remuneragdo de que trata o item 3.1.2 serd corrigido
monetariamente pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPC-A, divulgado
pela Fundacao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, ou por outro que vier a
substitui-lo.
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3.2 COMPENSACOES

3.2.1 Do montante apurado na forma do item 3.1.2 serdo deduzidos os valores recebidos pelo
militar ou seu pensionista a titulo de:

a) adicional de tempo de servico, auferidos desde 2001 pela contagem em
dobro de periodos de LESP e de férias, adquiridos até 29 de dezembro de
2000, nao gozados nem computados em dobro para efeito de inatividade; e

b) antecipacdo ou concessdo de adicional de permanéncia, auferidos pela
contagem em dobro de periodos de LESP e de férias, adquiridos até 29 de
dezembro de 2000, ndo gozados nem computados em dobro para efeito de
inatividade.

3.2.2 A opgao do militar ou ex-militar pela conversao em pecunia, na forma de indenizagao,
de periodos nao usufruidos de LESP e de férias nem computados em dobro para efeito de
inatividade implicara a adequacgdo e redugdo dos proventos, bem como a consequente
restituicao dos valores recebidos a maior, correspondentes:

a) ao prescrito nas letras “a” e “b” do item 3.2.1, em decorréncia da contagem,
no passado, de tempo em dobro dos referidos periodos de LESP e de férias a
serem indenizados; €

b) ao grau hierdrquico superior alcangado, em decorréncia da contagem, no
passado, de tempo em dobro dos referidos periodos de LESP e de férias a
serem indenizados, desde a sua transferéncia para a inatividade.

3.2.3 Os valores de que tratam os itens 3.2.1 e 3.2.2 também serdo corrigidos monetariamente
pelo Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPC-A, divulgado pela Fundacao
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, ou por outro que vier a substitui-lo.
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4 PRESCRICAO

4.1 Considera-se prescrito, nos termos do Art. 1° do Decreto n° 20.910, de 6 de janeiro de
1932, o direito as indenizagdes, de que trata esta instrucao, se o requerimento for protocolado
mais de cinco anos apds a data:

a) de transferéncia do militar para a inatividade, concretizada mediante o
desligamento do militar do servico ativo da Aerondutica;

b) do desligamento do militar do servigo ativo da Aerondutica; ou

c¢) do falecimento do militar ou ex-militar, quando o pedido for feito por seus
sucessores, hipdtese em que o 6bito nao poderd ter ocorrido had mais de
cinco anos apos a transferéncia do militar para a inatividade ou de seu
desligamento da Aeronautica.

4.1.1 A designagao de militar inativo para o servigo ativo (DSA), por recoloca-lo na condi¢ao
de militar da ativa, suspende o prazo de prescrigdo, que permanece contado, nos termos da
letra “a” do item 4.1 e impede o deferimento do requerimento durante o periodo de
designacdo, voltando a sua contagem e a possibilidade de deferimento do requerimento
quando da sua dispensa da designacdo para o servico ativo, pelo tempo restante.

4.1.2 A Designagdo para o Servigo Ativo (DSA), de que trata o item 4.1.1, ndo altera o
disposto no item 3.1.2.1 desta instrugdo.

4.1.3 Para aqueles que ja tenham protocolado requerimento administrativo, ou ingressado em
juizo, dentro do prazo prescricional previsto no item 4.1, resta mantido e intacto o direito ao
requerimento a indenizagao.
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5 PROCESSO

5.1 REQUERIMENTO

5.1.1 O processo iniciar-se-4 com o requerimento de conversdo em pecunia, na forma de
indenizagdes, de periodos de LESP ou de férias ndo usufruidos nem computados em dobro
para efeito de inatividade, a ser protocolado:

a) nas OM de vinculagdo de inativos e pensionistas, no caso de requerentes a
elas vinculados (militar inativo ou pensionista); ou

b) em qualquer OM de vinculagao de inativos e pensionistas da FAB, no caso
de requerentes sem vinculo atual com a Forca Aérea.

5.1.2 No caso de militar ou ex-militar falecido, um requerimento unico devera ser assinado
por todos os sucessores habilitados e pelo inventariante, devidamente qualificados, devendo
ser protocolado em uma unica OM de vinculagcdo de inativos e pensionistas, prevalecendo
aquela em que um dos requerentes seja vinculado, se for o caso, em conformidade com a
alinea “a” do item 5.1.1.

5.1.3 Os modelos de requerimentos a serem utilizados por militares inativos ou
ex-militares da Aerondutica e por sucessores de militares e de ex-militares da Aeronautica
encontram-se, respectivamente, nos anexos “A” e “C” desta instrugao.

5.1.3.1 Requerimentos recebidos e protocolados anteriormente a data de entrada em vigor desta
Instrugdo, desde que protocolados dentro do prazo prescricional, ainda sem solug¢do definitiva
(deferimento ou indeferimento), deverdo ser complementados com os documentos
comprobatdrios necessarios, se for o caso, mediante acionamento do(s) requerente(s).

5.1.4 As OM de vinculagdo deverdo proceder a autuacao processual no SIGADAER a partir do
requerimento do interessado, devendo constar como anexos os seguintes documentos:

a) copia da identidade do(s) requerente(s);
b) copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do(s) requerente(s);

c) copia de publicacdo do ato de desligamento do servigo ativo do(a) militar da
Aeronautica;

d) copia do termo de opgdo de LESP ou de sua publicagdo, em conformidade
com o item 5.1.4.1 desta instrucao, firmado pelo(a) militar da Aeronautica,
em carater irrevogavel e irretratavel, nos termos da Portaria n® 572/GC6, de
19 de julho de 2001; da Portaria n° 798/GC6, de 16 de outubro de 2001; da
Portaria n° 838/GC3, de 31 de outubro de 2001; e da Portaria n° 149/GC6,
de 18 de fevereiro de 2003, todas do GABAER;

e) quadro descritivo dos periodos de férias ndo gozados, se for o caso;

f) copia do Relatorio de Computo de Tempo de Servigo (RCTS), disponivel na
tela 2025 do SIGPES, contendo o registro da quantidade de dias de férias
nao gozados, adquiridos até 29 DEZ 2000;

g) copia(s) de folha(s) de alteracdes ou de publicacdao(des) que comprovem a
“ndo concessdo”, a ‘“ndo apresentacdo por inicio e término” ou a
“interrup¢do” de férias regulamentares, a partir de 29 DEZ 2000, na forma

prevista na letra “b” do item 2.2.1 desta instrugao, se for o caso;
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h) copia de publicacao do ato de transferéncia do(a) militar para a inatividade,
se for o caso;

1) copia de documento ou publicagdo que comprove o protocolo anterior de
requerimento administrativo ou ingresso em juizo, se for o caso, dentro do
prazo prescricional previsto no item 4.1, em consondncia com o previsto no
item 4.1.2; e

j) copia de documento médico, de Ata de Inspecdo de Saiude ou da respectiva
publicacdao que comprove o estado de saude do(s) requerente(s) que tenham
prioridade de tramita¢dao do requerimento e de pagamento, se for o caso, de
acordo com o art. 17 da Portaria Normativa n° 31/GM-MD, de 24 de maio
de 2018.

5.1.4.1 O termo de opcdo de LESP a ser considerado sera o mais recente assinado pelo
militar, considerando-se que, por meio da Portaria n® 149/GC6, de 18 de fevereiro de 2003, do
GABAER, foi possibilitada a retificagdo voluntaria do citado termo, elaborado, inicialmente,
a luz da Portaria n® 572/GC6, de 19 de julho de 2001, do GABAER.

5.1.4.2 A copia do RCTS, disponivel na tela 2025 do SIGPES, sera obtida pelo interessado
junto a sua OM de vinculag@o ou, no caso de ex-militares sem vinculo com a FAB, junto ao
setor de pessoal da OM em que ocorreu o seu desligamento do servigo ativo.

5.1.4.3 Na impossibilidade de o(s) requerente(s) apresentar(em) os documentos estabelecidos
nas alineas “c”, “d” e “g” do item 5.1.4, devem estes ser buscados pelo setor responsavel da
respectiva OM de vinculacao de inativos e pensionistas em publicagdes oficiais disponiveis na
Internet (D.O.U.) ou na Intraer (BCA / Boletins Internos), em registros do SIGPESe nas

pastas individuais daqueles com vinculo com a FAB.

5.1.4.3.1 A nao localizagdo dos documentos citados nas alineas “c”, “d” e “g” do item 5.1.4
ndo constituird causa impeditiva para o tramite do processo, cabendo a Comissdo de Analise
de Processos, em ultima instdncia, a busca de informacdes junto a Divisdo de Histdrico,
Inatividade e Identificacdo (DHI) da Subdiretoria de Pessoal Militar (SDPM) da DIRAP.

5.1.4.4 Quando se tratar de militar ou ex-militar falecido, a indenizagdo ¢ devida aos seus
sucessores, conforme a partilha em inventario, cabendo a estes a apresentacdo, juntamente
com o requerimento, dos seguintes documentos:

a) copia da certidao de 6bito do militar ou ex-militar; e
b) copia da escritura ou do formal de partilha do inventario do militar ou
ex-militar falecido.

5.2 INDEFERIMENTO DO REQUERIMENTO

5.2.1 O requerimento serd automaticamente indeferido pelas OM de vinculag¢do de inativos e
pensionistas e o requerente devidamente notificado da decisdo quando constatada a ocorréncia
da prescrigdo, prevista no item 4 desta instrugao.

5.2.2 Da decisdo que indeferir o requerimento, pela SDIP ou pelas OM de vinculagdo de inativos
e pensionistas, seja qual for o motivo, caberd recurso, em ultima instancia, a ser dirigido ao
Diretor de Administragdo do Pessoal, no prazo de dez dias, contados da data da comunicacao
formal ao(s) requerente(s) do indeferimento, a ser efetivada pela OM de Vinculagdo onde fora
dado inicio ao processo, por meio de correspondéncia registrada com Aviso de Recebimento ou
pessoalmente, mediante convocacao do(s) requerente(s) e assinatura de ciéncia.
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5.3 TERMO DE CONCORDANCIA

5.3.1 Havendo concordancia com o valor da indenizacdo, o(s) requerente(s) confirmara(ao) a
opc¢ao pela indenizagdo, mediante assinatura do termo de concordancia, conforme modelos
previstos nos anexos “B” ou “D” desta instru¢ao, de acordo com a respectiva situagao.

5.3.2 Havendo acao judicial em andamento com objeto idéntico ao requerimento, devera ser
anexada ao termo de concordancia copia da sentenca homologatdria de pedido de desisténcia
da a¢do judicial proferida pelo Juiz competente.

5.3.2.1 No caso de o requerente que possui acdo judicial ndo conseguir obter a sentenca
homologatéria do pedido de desisténcia no prazo de noventa dias, podera solicitar
prorrogacdo do prazo por mais 90 (noventa) dias, tantas vezes quanto necessarias, mediante
apresentacao de copia da peticdo ao juizo.

5.3.3 Havendo discordancia dos valores das indenizagdes, o requerente podera apresentar
memorias de calculos proprios, com o objetivo de demonstrar falhas existentes nos calculos
apresentados, com pedido de revisao (Anexo E ou F), no prazo de 15 (quinze) dias, para nova
avaliacao da Comissao de Analise de Processos.

5.3.4 Havendo nova discordancia do valor da indeniza¢do ou ultrapassado o prazo de 90
(noventa) dias sem que o termo de concordancia seja assinado, o processo sera arquivado.

5.3.5 Apds a concordancia do interessado com os valores das indenizacdes e renuncia de
direitos gerados pelo tempo ficticio, o processo serd encaminhado e submetido a decisdo da
SDIP.

5.4 ETAPAS DO PROCESSO

5.4.1 A fim de buscar agilidade no tramite do processo, este sera dividido em etapas,
conforme a seguir especificado:

a) Primeira Etapa: Requerimento e analise local — Elo SAIPAR;

b) Segunda Etapa: Andlise, calculos e conferéncia — SDIP;

c¢) Terceira Etapa: Termo de concordancia — Elo SAIPAR;

d) Quarta Etapa: Despacho decisorio, publicacdo e ajustes documentais — SDIP; e

e) Quinta Etapa: Processamento do Pagamento - SDPP.
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6 ATRIBUICOES

6.1 AO LONGO DE TODO O PROCESSO

6.1.1 DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DO PESSOAL (DIRAP):

a) efetuar a coordenacao geral do processo.

6.1.2 CENTRO DE COMPUTACAO DE AERONAUTICA DO RIO DE JANEIRO (CCA-RJ):

a) assessorar a DIRAP, por intermédio de seus representantes designados para
a composi¢cao da Comissao de Analise de Processos, nos assuntos relativos a
disponibilidade de dados existentes nas bases corporativas, e a
automatizacdo da extracao desses dados, bem como fornecer ferramentas
informatizadas para atender o processo estabelecido nesta instrugao.

6.2 PRIMEIRA ETAPA

6.2.1 OM DE VINCULACAO DE INATIVOS E PENSIONISTAS:

a) receber o requerimento e seus anexos, procedendo a autuacao processual no
SIGADAER reunindo toda a documentagdo apresentada pelo interessado
conforme a lista de verificagdo (anexo G);

b) verificar o amparo do requerimento, em conformidade com item 4 desta
instru¢do e seus subitens, indeferindo-o automaticamente, caso constatada a
ocorréncia da situacdo prevista no item 5.2.1 desta instrugao;

c) extrair da tela 2025 do SIGPES e inserir no processo copia do Relatorio de
Computo de Tempo de Servigo (RCTS) mais recente, contendo o registro da
quantidade de dias de férias ndo gozados, adquiridos até¢ 29 DEZ 2000;

d) conferir a documentagdo comprobatoria, conforme itens 5.1.4, 5.1.4.3 e
5.1.4.4 desta instrucgao;

e) pesquisar a disponibilidade dos documentos ndo apresentados e inseri-los no
processo, se for o caso;

f) inserir no processo a lista de verificagdo (Anexo G);
g) preencher os campos de sua competéncia na lista de verificagdao (Anexo G); e
h) enviar o processo a Subdiretoria de Inativos e Pensionistas da Diretoria de

Administragcdo do Pessoal (SDIP), por meio de despacho.

6.3 SEGUNDA ETAPA

6.3.1 DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DO PESSOAL (DIRAP)

6.3.1.1 Comissdo de Analise de Processos:

a) receber o processo;
b) analisar o processo quanto ao amparo;
c¢) extrair e tabular dados fornecidos pelo CCA-RJ;

d) pesquisar as informagdes necessarias junto a DHI;
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e) extrair do SISTEMA APLICACOES da SDPP cépia das fichas financeiras,
més a més, agrupadas por ano, desde o pagamento relativo ao més de
dezembro de 2000, inserindo-as no processo;

f) elaborar as respectivas folhas de célculos, incluindo-as no processo;
g) preencher os campos de sua competéncia na lista de verificagdo (Anexo G);
h) encaminhar o processo ao Agente de Controle Interno (ACI) da SDIP; e

1) apos a aprovacao das folhas de calculos pelo ACI da SDIP, encaminhar o
processo a OM de origem, por meio de despacho da SDIP.

6.3.1.2 Agente de Controle Interno (ACI):

a) conferir as folhas de calculos elaboradas pela Comissao de Analise.

6.3.1.3 Divisdo de Historico, Inatividade e Identificacdo (DHI):

a) elaborar, em coordenagdo com a Comissdo de Andlise de Processos € em
carater provisério, novo Relatorio de Computo de Tempo de Servico
(RCTS), inserindo copia no processo.

6.4 TERCEIRA ETAPA

6.4.1 OM DE VINCULACAO DE INATIVOS E PENSIONISTAS:

a) receber o processo, com as respectivas folhas de calculos elaboradas pela
Comissdo de Analise de Processos;

b) acionar o(s) requerente(s);
c) apresentar as respectivas folhas de calculos ao(s) requerente(s);

d) preparar e colher a assinatura do termo de concordancia, por parte do(s)
requerente(s);

e) incluir o termo de concordancia no processo;

f) no caso de declaragdo de propositura de agdo judicial, visando ao pagamento
em pecunia de periodos nao usufruidos de LESP e de férias, solicitar ao(s)
requerente(s) copia da sentenca homologatoria de pedido de desisténcia da
acdo, proferida pelo Juiz competente, inserindo o documento fornecido no
processo;

g) preencher os campos de sua competéncia na lista de verificagdo (Anexo G); e

h) encaminhar o processo a SDIP, por meio de despacho.

6.5 QUARTA ETAPA

6.5.1 DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DO PESSOAL (DIRAP)

6.5.1.1 Comissdo de Analise de Processos:

a) receber o processo;

b) inserir no processo, em coordenacdo com a DHI, novo Relatorio de
Computo de Tempo de Servigo (RCTS);

c¢) preencher os campos de sua competéncia na lista de verificacao (Anexo G);
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d) submeter o processo a auditoria do Controle Interno (ACI) da SDIP;
e) preparar o processo para despacho da SDIP; e

f) encaminhar o processo a SDIP.

6.5.1.2 Agente de Controle Interno (ACI):

a) auditar o processo; €

b) elaborar Declaracdo de Verificagdo (Anexo H) quanto a legalidade e
legitimidade, inserindo-a no processo.

6.5.1.3 Ordenador de Despesas:

a) homologar o processo, mediante autorizagdo de pagamento na declaracdo de
verificacdao (Anexo H) elaborada pelo ACI.

6.5.1.4 Subdiretoria de Inativos e Pensionistas (SDIP):

a) processar ¢ despachar em carater final o requerimento;

b) publicar a concessdao da indenizagdo e suas consequéncias, em caso de
deferimento, ou o indeferimento do processo;

c) elaborar novo Titulo de Pagamento de Inativo (TPI) ou Titulo de Pensdo
Militar (TPM), em caso de deferimento;

d) inserir copia do novo TPI ou TPM no processo, em caso de deferimento;
e) preencher os campos de sua competéncia na lista de verificagdo (Anexo G); e

f) restituir o processo a Comissao de Andlise de Processos.

6.5.1.5 Comissdo de Analise de Processos:

a) inserir copia da publicagdo da concessdo da indenizagdo no processo;
b) preencher os campos de sua competéncia na lista de verificagdao (Anexo G); e

c¢) preparar remessa do processo a SDPP, por meio de despacho da SDIP.

6.6 QUINTA ETAPA

6.6.1 Subdiretoria de Pagamento de Pessoal (SDPP):

a) receber o processo enviado pela SDIP, ap6s alteracdo do TPI/ TPM,;

b) realizar o pagamento (saque), de acordo com a disponibilidade or¢camentaria
e as prioridades estabelecidas;

¢) informar o pagamento (saque) a OM de vinculagdo do requerente, por via
eletronica;

d) preencher os campos de sua competéncia na lista de verificagao (Anexo G); e

e) remeter o processo a SDIP para arquivo.
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6.7 DISCORDANCIA DO VALOR DA INDENIZACAO

6.7.1 De acordo com o item 5.3.3 desta instru¢do, havendo discordincia do valor da
indenizagdo, ao tomar conhecimento das folhas de célculos elaboradas pela Comissao de
Analise de Processos, o possivel pedido de revisdo (Anexos E ou F), acompanhado de
memoria de calculos proprios e demais documentos apresentados pelo(s) requerente(s),
devera ser inserido no processo, procedendo-se o devido encaminhamento e repetindo-se as
demais etapas do processo, no que couber.
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7 DISPOSICOES FINAIS

7.1 Os militares, ainda no servigo ativo, com férias ndo gozadas e cujo término do periodo
concessivo tenha ocorrido ha menos de cinco anos, contados retroativamente a 13 de maio de
2019, data de vigéncia da Portaria Normativa n° 28/GM-MD, de 3 de maio de 2019, deverao
usufruir desse direito até a sua passagem para inatividade.

7.1.1 Excepcionalmente, as situagdes que venham a ocorrer de ndo concessdo ou de
interrupcao, em conformidade com o estabelecido no art. 63 da Lei n® 6.880, de 9 de
dezembro de 1980, deverdo ser analisadas pela Administragdo, optando pela concessdao das
férias ou pela indenizagdo das mesmas.

7.1.2 Férias nao gozadas relativas ao periodo aquisitivo em vigor, quando da solicitacdo de
transferéncia para a Reserva Remunerada, e ao anterior ndo deverdo constar do processo de
solicitagdao de conversao em pecunia.

7.2 Terdo prioridade de tramitacdo e pagamento os requerimentos em que figure como
interessada:

a) pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose maultipla, neoplasia
maligna, hanseniase, paralisia irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave,
doenga de Parkinson, espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave,
hepatopatia grave, estados avancados da doenca de Paget (osteite
deformante), contaminacdo por radiagdo, sindrome de imunodeficiéncia
adquirida, ou outra doenca grave, com base em conclusdo da medicina
especializada, mesmo que a doenga tenha sido contraida apos o inicio do
processo;

b) pessoa com deficiéncia, fisica ou mental; ou

c) pessoa com idade igual ou superior a sessenta anos, conferindo-se
prioridade especial aos maiores de oitenta anos.

7.2.1 Constatada a falsidade documental ou de declaragdo constante do requerimento, a
decisdo que deferiu o pagamento das indenizagdes serd considerada nula e, ja tendo esta sido
paga, deverdo ser adotadas as providéncias visando a restitui¢ao ao erario.

7.2.1.1 A autoridade competente também deverd informar o Ministério Publico sobre a
declaragdo falsa apresentada, para fins de apuragdo de eventual infragdo penal.

7.2.1.2 Os autos do processo receberdo identificagdo que evidencie o regime de tramitacao
prioritaria.

7.3 Ficam a DIRAP e as demais OM envolvidas no processo autorizadas a baixar instrucdes
complementares, porventura necessdrias a execu¢do desta instrugdo, bem como ficam
autorizadas a realizar o contato direto, visando a coordenacao das atribui¢cdes aqui definidas.

7.4 Visando a celeridade no andamento dos processos, mediante coordenacao entre a DIRAP
e a Diretoria de Administragdo da Aerondutica (DIRAD), uma ou mais subcomissoes de
andlise poderdo ser designadas nas OM de vinculagdo de inativos e pensionistas, cabendo a
SDIP a defini¢cdo junto as mesmas dos encargos que lhes serdo atribuidas.



20/39 ICA 35-15/2020

7.5 Os casos omissos serao dirimidos pela Secretaria de Pessoal, Ensino, Satude e Desporto do
Ministério da Defesa, em conformidade com o Art. 19 da Portaria Normativa n° 31/GM-MD,
de 24 de maio de 2018, e com o Art. 20 da Portaria Normativa n° 28/GM-MD, de 3 de maio
de 2019, devendo ser encaminhados, pela Comissdo de Analise de Processos, ao Comando-
Geral do Pessoal.

7.6 O efetivo pagamento da indenizacdo dependera da existéncia de disponibilidade
orcamentaria e financeira.

7.7 O Ato Administrativo somente se encerrard com 5 (cinco) anos apos o pagamento, prazo
decadencial, podendo a Administracdo realizar quaisquer corre¢des que venham a ser
necessarias, inclusive com o desconto de valores pagos a maior.
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Anexo A — Modelo de Requerimento para Militares Inativos
ou para ex-Militares da Aeronautica

MINISTERIO DA DEFESA — COMANDO DA AERONAUTICA

REQUERIMENTO

Protocolo COMAER N° , de de 20

Numero Unico de Processo Localidade Dia Meés Ano

Do

(Posto/Graduagdo, Quadro/Especialidade, Nome Completo em Caixa Alta)

Ao Sr. Subdiretor de Inativos e Pensionistas da Diretoria de Administracao do Pessoal

Assunto: Indenizacdo por periodo(s) nao usufruido(s) de ( ) LESP ( ) Férias.

Anexos: ( ) documentos conforme relacao anexa.
Total de Documentos Quantidade por Extenso
l. , ,
Nome completo (em caixa alta) Nr de Ordem
, , , vinculado(a) a(ao) ,
Posto/Graduagdo/Quadro Nacionalidade Estado Civil OM de Vinculagdo de Inativos e Pensionistas
, portador(a) da carteira de identidade n° , expedida pelo ,
Profissdo Numero de Registro Orgio Expedidor
e do CPF , residente a
Ntmero do CPF Endere¢o Completo com CEP

, com endereco eletronico

e-mail

requer indenizacao referente a:

-___meés(es) de Licenca Especial (LESP) por mim nao usufruidos.
Qtde Meses

- dias de férias por mim ndo usufruidos, conforme quadro descritivo anexo.
Qtde Dias

2. Declaro que conheco e preencho os requisitos para perceber esta indenizagdo e
estou ciente de que o efetivo pagamento da indenizagdo estd condicionado a disponibilidade
or¢amentaria e depende de minha concordancia formal com o valor liquido a ser percebido, que
me sera apresentado apds a realizag¢ao dos calculos pela Forca.

3. Estou ciente de que, em nenhuma hipdtese, admitir-se-4 o pagamento decorrente
do presente requerimento com o pagamento cumulativo, decorrente do cumprimento de decisao
judicial, embasado no mesmo fundamento.

4. E a primeira vez que requer.

Nome Completo Posto/Graduagdo/Quadro/Esp (assinar acima do nome)
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Continuacao do Anexo A — Modelo de Requerimento para Militares Inativos

ou para ex-Militares da Aeronautica

Anexos ao requerimento do(a):

) )

(Nome Completo) Nr de Ordem Posto/Graduagao/Quadro/Esp

~

copia da identidade do(a) requerente
copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do(a) requerente

copia de publicagdo do ato de transferéncia do(a) militar da
Aerondutica para a inatividade, se militar inativo

copia de publicagao do ato de desligamento do servigo ativo do(a)
militar da Aerondutica

copia do Termo de Opcao de LESP ou de sua publicagdo, firmado
pelo(a) militar da Aerondutica em carater irrevogavel e irretratavel

quadro descritivo de periodos de férias ndo gozados

copia do Relatorio de Computo de Tempo de Servigo (RCTS)

copia(s) de Folha(s) de Alteracdes ou de publicagdo(des) que comprovem a
“ndo concessdo de férias”, a “ndo apresentacdo por inicio e término de
férias” ou a “interrup¢do de gozo de férias”, relativas a periodos adquiridos
apos 29 de dezembro de 2000, se for o caso

Comuns a -
wiosos < -
Requerentes [ ]-
IQ:| -
IQ:| -
~

amB

Apresentagio

condicionada a

Qtde

documento ou codpia de publicagdo que comprove o protocolo
anterior de requerimento administrativo ou ingresso em juizo, dentro
do prazo prescricional, se for o caso

copia de documento médico, de Ata de Inspecdo de Saiude ou da
respectiva publicagdo que comprove o estado de saude do(a)

situacoes HE ) 4
requerente que tenha prioridade de tramitagdo do requerimento e de
especificas pagamento
\D - outros documentos
Qtde
- TOTAL
Qtde
Nome Completo Posto/Graduagdo/Quadro/Esp (assinar acima do nome)
Recebimento do Processo pela OM de Vinculagao de Inativos e Pensionistas: Data: /___/

PRIORIDADE: ( )SIM ( ) NAO

e —

Declaro ter recebido o processo referente ao requerimento de Indenizacao por periodo(s) de ( ) LESP ( ) Férias

Nao Usufruido(s) por

PRIORIDADE: ( ) SIM

Recebimento do Processo pela OM de Vinculagdo de Inativos e Pensionistas: Data: ___ /___/

) )
(Nome Completo) Nr de Ordem Posto/Graduagdo/Quadro/Especialidade

( )NAO

Nome completo Posto/Graduagao (Assinar acima do nome)

Fungio
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Continuacio do Anexo A — Modelo de Anexo ao Requerimento para Militares Inativos
ou para ex-Militares da Aeronautica

Anexo ao requerimento do(a):

s s
(Nome Completo) Nr de Ordem Posto/Graduagao/Quadro/Esp

QUADRO DESCRITIVO
PERIODOS DE FERIAS NAO GOZADOS

ADQUIRIDOS ATE 29 DE DEZEMBRO DE 2000

RCTS N° DIAS
/ /
DEIXOU DE RECEBER O CASO POSITIVO, RELATIVAMENTE A QUAL
ADICIONAL DE FERIAS (1/3)? PERIODO AQUISITIVO?
Sim Nio INICIO TERMINO

ADQUIRIDOS APOS 29 DE DEZEMBRO DE 2000

PERIODO QUANTIDADE BOLETIM AngCIEBNiI]{?)E
AQUISITIVO DE DIAS NAO *) -
GOZADOS FERIAS (1/3)?
INICIO | TERMINO N°/OM | DATA Sim Nio

(*) Boletim por meio do qual se comprove a “ndo concessdo de férias”, a “ndo apresentagdo por
inicio e término de férias” ou a “interrupcao de gozo de férias”.

Obs: Os campos nao preenchidos deverao ser invalidados com um traco diagonal.
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Anexo B — Modelo de Termo de Concordancia com o Valor da Indenizacio para Militares
Inativos ou para ex-Militares da Aeronautica

MINISTERIO DA DEFESA — COMANDO DA AERONAUTICA

TERMO DE CONCORDANCIA COM O VALOR DA INDENIZACAO

1. Eu, , , portador(a) da

Nome Completo (em caixa alta) Nr de Ordem

carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF

Numero de Registro Orgio Expedidor Numero do CPF

declaro que concordo com o valor da indenizacdo a ser percebida conforme abaixo apresentado,
e que estou ciente de que serdo abatidos todos os valores anteriormente recebidos em
consequéncia da ndo fruicdo do(s) periodo(s) de ( ) LESP ( ) Férias citado(s) em meu
requerimento. Da mesma forma, autorizo que todos os direitos gerados pela ndo fruicdo do(s)
citado(s) periodo(s) de ( ) LESP ( ) Férias sejam retirados dos meus proventos a partir do
momento da assinatura deste Termo de Concordancia.

2. Declaro, ainda, que ( ) NAO PROPUS ( ) PROPUS acdo judicial requerendo o
pagamento em pectnia de ( ) LESP ( ) Férias ndo usufruida(s) e me comprometo a nao
ingressar em juizo para reclamar ou impugnar o valor a ser percebido, apds a assinatura do
presente Termo de Concordancia (No caso de ter sido proposta acdo judicial devera ser
anexado ao presente Termo copia de decisdo judicial que homologa a desisténcia).

3. Estou ciente que o valor bruto de indenizagdo, assim como a compensacao dos
valores ja percebidos, abaixo discriminados, sofrerdo variagdo em funcdo de devolugdo de
valores e corre¢ao monetaria que venham ocorrer entre a data da assinatura do presente Termo e
a data da efetivagdo do pagamento, a qual servira como referéncia para os ajustes finais.

3.1 Indenizacao:
a) valor bruto da indenizagao:
1) LESP: RS (
Valor por Extenso
)
2) Férias: R$ (
Valor por Extenso
)
b) compensacao dos valores ja percebidos (a descontar):
RS (
Valor por Extenso
)
relativos a:
- % ( ) de Adicional de Tempo de Servico,
- % ( ) de Adicional de Permanéncia,
- percepcao de remuneragdo correspondente ao grau hierdrquico superior, se
for o caso. ( )SIM ( )NAO
c) valor liquido a ser percebido:
RS (

Valor por Extenso
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Continuacao do Anexo B - Modelo de Termo de Concordancia com o Valor da Indenizacao
para Militares Inativos ou para ex-Militares da Aeronautica

3.2 Reducio definitiva dos proventos:

a) direitos remuneratdrios a serem suprimidos de meus proventos ou pensao (no
que for aplicavel), a partir da assinatura deste Termo de Concordancia:
- % ( ) de Adicional de Tempo de Servigo,
- %( ) de Adicional de Permanéncia,
- percepcao de remuneragdo correspondente ao grau hierarquico superior, se
for o caso. ( )SIM ( )NAO

4. Estou ciente que os ajustes relativos aos valores de Imposto de Renda Retido na
Fonte sobre a quantia que estou restituindo serdo de minha responsabilidade junto a Receita
Federal, cabendo a Subdiretoria de Pagamento de Pessoal (SDPP) apenas o fornecimento de
Declaragao(des) de Rendimento Retificada(s), relativos aos ultimos cinco anos, em consonancia
com a legislacdo vigente.

() , de de 20

Localidade Dia Meés Ano

Nome Completo Posto/Graduagao/Quadro/Esp (assinar acima do nome)

(*) Data de assinatura do Termo de Concordancia com o Valor da Indenizagdo na OM de Vinculago de Inativos e
Pensionistas.
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Anexo C — Modelo de Requerimento para Sucessores de Militares
ou de ex-Militares da Aeronautica

MINISTERIO DA DEFESA — COMANDO DA AERONAUTICA

REQUERIMENTO
Protocolo COMAER N° , de de 20
Numero Unico de Processo Localidade Dia Més Ano
Do(s) sucessor(es) de , ,
(Nome Completo em caixa alta) Nr de Ordem Posto/Graduagdo/Quadro/Esp

Ao Sr. Subdiretor de Inativos e Pensionistas da Diretoria de Administracao do Pessoal

Assunto: Indenizacao por periodo(s) de ( ) LESP () Férias Nao Usufruido(s).

Anexos: ( ) documentos conforme relacao anexa.
Total de Documentos Quantidade por Extenso
1. Eu/nos, a seguir identificado(s), na condi¢do de sucessor(es) de
Nome Completo
s , , falecido em /] ,
Nr de Ordem Posto/Graduagdo/Quadro/Esp

requeiro/requeremos indenizagao referente a:

-___meés(es) de Licenca Especial (LESP) por mim nao usufruidos.
Qtde Meses

-__dias de férias por mim ndo usufruidos, conforme quadro descritivo anexo.
Qtde Dias

Nome completo (em caixa alta) Nacionalidade
, vinculado(a) a(ao) ) )
Estado Civil OM de Vinculagdo (Somente de Pensionista) Nr Ordem (Somente se Pensionista) Profissao
portador(a) da carteira de identidade n° , expedida pelo ]
Numero de Registro Orgio Expedidor
e do CPF , residente a
Numero do CPF Endere¢o Completo com CEP

, com endereco eletronico

e-mail
)
Nome completo (em caixa alta) Nacionalidade
, vinculado(a) a(ao) , ,
Estado Civil OM de Vinculagdo (Somente de Pensionista) Nr Ordem (Somente se Pensionista) Profissdo
portador(a) da carteira de identidade n° , expedida pelo
Numero de Registro Orgio Expedidor
e do CPF , residente a
Numero do CPF Enderego Completo com CEP
, com endereco eletronico
e-mail
9
Nome completo (em caixa alta) Nacionalidade
, vinculado(a) a(ao) , ,
Estado Civil OM de Vinculagdo (Somente de Pensionista) Nr Ordem (Somente se Pensionista) Profissdo
portador(a) da carteira de identidade n° , expedida pelo ]
Numero de Registro Orgio Expedidor
e do CPF , residente a
Numero do CPF Endere¢o Completo com CEP

, com endereco eletronico

e-mail
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Continuacgio do Anexo C — Modelo de Requerimento para Sucessores de Militares
ou de ex-Militares da Aeronautica

, com endereco eletronico

Nome completo (em caixa alta) Nacionalidade
, vinculado(a) a(ao) , ,
Estado Civil OM de Vinculagdo (Somente de Pensionista) Nr Ordem (Somente se Pensionista) Profissdo
portador(a) da carteira de identidade n° , expedida pelo )
Numero de Registro Orgio Expedidor
e do CPF , residente a
Numero do CPF Enderego Completo com CEP

e-mail

Nome completo (em caixa alta) Nacionalidade
, vinculado(a) a(ao) , ,
Estado Civil OM de Vinculagdo (Somente de Pensionista) Nr Ordem (Somente se Pensionista) Profissao
portador(a) da carteira de identidade n° , expedida pelo
Numero de Registro Orgio Expedidor
e do CPF , residente a
Ntmero do CPF Endere¢o Completo com CEP

, com endereco eletronico

¢-mail
Nome completo (em caixa alta) ’ Nacionalidade
, vinculado(a) a(ao) , ,
Estado Civil OM de Vinculagdo (Somente de Pensionista) Nr Ordem (Somente se Pensionista) Profissdo
portador(a) da carteira de identidade n° , expedida pelo ]
Numero de Registro Orgio Expedidor
e do CPF , residente a
Numero do CPF Enderego Completo com CEP
, com endereco eletronico
e-mail
2. Declaro/Declaramos que conhego/conhecemos e preencho/preenchemos os

requisitos para perceber esta indenizacdo e estou/estamos ciente(s) de que o efetivo pagamento
da indenizag¢do estd condicionado a disponibilidade orcamentaria e depende de minha/nossa
concordancia formal com o valor liquido a ser percebido, que me/nos sera apresentado apos a

realizagao dos calculos pela Forga.

3. Estou ciente de que, em nenhuma hipétese, admitir-se-a o pagamento decorrente
do presente requerimento com o pagamento cumulativo, decorrente do cumprimento de decisao

judicial, embasado no mesmo fundamento.

4. E a primeira vez que requeiro.

, de de 20__

Localidade Dia Meés

Ano

Nome Completo (assinar acima do nome)

CPF

Nome Completo (assinar acima do nome)

CPF

Nome Completo (assinar acima do nome)

CPF

Nome Completo (assinar acima do nome)

CPF

Nome Completo (assinar acima do nome) Nome Completo (assinar acima do nome)

CPF: CPF
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Continuac¢io do Anexo C — Modelo de Requerimento para Sucessores de Militares

ou de ex-Militares da Aeronautica

Anexos ao requerimento do(s) sucessor(es) de:

b) )

(Nome Completo em Caixa Alta) Nr de Ordem Posto/Graduagdo/Quadro/Esp

[
(5

copia(s) da(s) identidade(s) do(s) requerente(s)
copia(s) do(s) Cadastro(s) de Pessoa Fisica (CPF) do(s) requerente(s)

copia de publicacdo do ato de transferéncia do(a) militar da Aeronautica
para a inatividade, caso o militar tenha falecido nessa situagdo

copia de publicagdo do ato de desligamento do servigo ativo do(a) militar
da Aeronautica

copia do Termo de Opgao de LESP ou de sua publicagdo, firmado pelo(a)
militar da Aeronautica em carater irrevogavel e irretratavel

quadro descritivo de periodos de férias ndo gozados
copia do Relatorio de Computo de Tempo de Servigo (RCTS)

copia(s) de Folha(s) de Alteracdes ou de publicagdo(des) que comprovem a
“ndo concessdo de férias”, a “ndo apresentagdo por inicio e término de
férias” ou a “interrupgdo de gozo de férias”, relativas a periodos adquiridos
apos 29 de dezembro de 2000, se for o caso

copia da certiddo de obito do(a) militar ou ex-militar da Aeronautica

copia da escritura ou do formal de partilha do inventario do(a) militar ou
ex-militar falecido(a)

Qide
Qide
-
Comuns a |:|
Qtde
todos os < |:|
Requerentes %
Qtde
Qtd
L
/
Apresentagio "

condicionada a <

Qude

documento ou copia de publicagdo que comprove o protocolo anterior de
requerimento administrativo ou ingresso em juizo, dentro do prazo
prescricional, se for o caso

copia de documento médico, de Ata de Inspecdo de Satde ou da respectiva
publicagdo que comprove o estado de saude do(s) requerente(s) que tenham

situagoes prioridade de tramitacdo do requerimento e de pagamento
KD - outros documentos
especificas o
- TOTAL

Qtde

Nome Completo (assinar acima do nome) Nome Completo (assinar acima do nome)

Nome Completo (assinar acima do nome) Nome Completo (assinar acima do nome)

Nome Completo (assinar acima do nome) Nome Completo (assinar acima do nome)

Recebimento do Processo pela OM de Vinculagdo de Inativos e Pensionistas: Data: /__/

PRIORIDADE: ( ) SIM ( ) NAO

l——

Declaro ter recebido de

Nome Completo em Caixa Alta

processo referente ao requerimento de Indenizag@o por periodo(s) de ( ) LESP ( ) Férias Nao Usufruido(s) por

] )

PRIORIDADE: ( ) SIM

{Nomg Completo) Nr de Ordem Posto/Graduagdo/Quadro/Esp

( )NAO

Nome completo - Posto/Graduagdo (Assinar acima do nome)

Funcao

Recebimento do Processo pela OM de Vinculagdo de Inativos e Pensionistas: Data: ___ /_ / /
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Continuacgio do Anexo C — Modelo de Requerimento para Sucessores de Militares
ou de ex-Militares da Aeronautica

Anexos ao requerimento do(s) sucessor(es) de:

9 9
(Nome Completo em Caixa Alta) Nr de Ordem Posto/Graduagdo/Quadro/Esp

QUADRO DESCRITIVO
PERIODOS DE FERIAS NAO GOZADOS

ADQUIRIDOS ATE 29 DE DEZEMBRO DE 2000

RCTS N° DIAS
/DHI/
DEIXOU DE RECEBER O CASO POSITIVO, RELATIVAMENTE A QUAL
ADICIONAL DE FERIAS (1/3)? PERIODO AQUISITIVO?
Sim Nio INICIO TERMINO

ADQUIRIDOS APOS 29 DE DEZEMBRO DE 2000

PERIODO QUANTIDADE BOLETIM RECEBEU O
GOZADOS FERIAS (1/3)?
INICIO | TERMINO N°/OM | DATA | Sim Nio

(*) Boletim por meio do qual se comprove a “ndo concessdo de férias”, a “ndo apresentacdo por
inicio e término de férias” ou a “interrup¢do de gozo de férias”.

Obs: Os campos nao preenchidos deverao ser invalidados com um traco diagonal.



ICA 35-15/2020 33/39

Anexo D — Modelo de Termo de Concordancia com o Valor da Indenizacao para
Sucessores de Militares ou de ex-Militares da Aeronautica

MINISTERIO DA DEFESA — COMANDO DA AERONAUTICA

TERMO DE CONCORDANCIA COM O VALOR DA INDENIZACAO

1. Eu/Nos, a seguir identificado(s), na condig¢ao de sucessor(es) de

Nome Completo

, falecido em /] ,
Posto/Graduagdo/Quadro/Esp

declaro/declaramos que concordo/concordamos com o valor da indenizagdo a ser percebida,
conforme abaixo apresentado, e que estou/estamos ciente(s) de que serdo abatidos todos os
valores anteriormente recebidos em consequéncia da nao frui¢ao do(s) periodo(s) de ( ) LESP
() Férias citado(s) em meu/nosso requerimento. Na condi¢ao de pensionista(s) € somente neste
caso, da mesma forma, autorizo/autorizamos que todos os direitos gerados pela ndo fruicao do(s)
citado(s) periodo(s) de ( ) LESP ( ) Férias sejam retirados de minha/nossa pensdao militar a
partir do momento da assinatura deste Termo de Concordancia.

> 9
Nr de Ordem

, , portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF
Numero de Registro Orgio Expedidor Numero do CPF
, , portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF
Numero de Registro Orgio Expedidor Nutmero do CPF
, , portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF
Numero de Registro Orgio Expedidor Nutmero do CPF
, , portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , e do CPF
Numero de Registro Orgio Expedidor Numero do CPF
, , portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF
Numero de Registro Orgio Expedidor Nutmero do CPF
, , portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , e do CPF
Numero de Registro Orgio Expedidor Numero do CPF
2. Declaro/Declaramos, ainda, ( ) NAO EXISTIR ( ) EXISTIR ac¢ao judicial, por

mim/nos proposta ou pelo falecido, requerendo o pagamento em pectnia de () LESP () Férias
ndo usufruida(s) e me/nos comprometo/comprometemos a nao ingressar em juizo para reclamar
ou impugnar o valor a ser percebido ap6s a assinatura do presente Termo de Concordancia (No
caso de ter sido proposta acio judicial, o presente Termo devera estar acompanhado da
decisio judicial que homologa a desisténcia).

3. Estou/Estamos ciente(s) que o valor bruto de indenizagdo, assim como a
compensagao dos valores ja percebidos, abaixo discriminados, sofrerdo variagdo em funcao de
devolucdo de valores e correcdo monetaria que venham ocorrer entre a data da assinatura do
presente Termo e a data da efetivacdo do pagamento, a qual servira como referéncia para os
ajustes finais.
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Continuacao do Anexo D — Modelo de Termo de Concordancia com o Valor da
Indenizacao para Sucessores de Militares ou de ex-Militares da Aeronautica

3.1 Indenizacao:
a) valor bruto da indenizagao:
1) LESP: RS (
Valor por Extenso
)
2) Férias: R$ (
Valor por Extenso
)
b) compensacao dos valores ja percebidos (a descontar):
RS (
Valor por Extenso
' )
relativos a:
- %( ) de Adicional de Tempo de Servico,
- % ( ) de Adicional de Permanéncia,
- percepgdo de remuneragdo correspondente ao grau h1erarqu1co superior, se
for o caso. ( )SIM ( )NAO
¢) valor liquido a ser percebido:
RS (
Valor por Extenso
)

3.2 Reducao definitiva de Pensao Militar:

a) direitos remuneratérios a serem suprimidos de minha pensdo (no que for
aplicavel), a partir da assinatura deste Termo de Concordancia:
- % ( ) de Adicional de Tempo de Servico,
- %( ) de Adicional de Permanéncia,
- percepcdo de remuneracdo correspondente ao grau hierdrquico superior, se
for o caso. ( )SIM ( )NAO

4. Estou/Estamos ciente(s) que os ajustes relativos aos valores de Imposto de Renda
Retido na Fonte sobre a quantia que estou/estamos restituindo serdo de minha/nossa responsabilidade
junto a Receita Federal, cabendo a Subdiretoria de Pagamento de Pessoal (SDPP) apenas o
fornecimento de Declaragao(des) de Rendimento Retificada(s), relativos aos tltimos cinco anos, em
consonancia com a legislagao vigente.

*) , de de 20

Localidade Dia Meés Ano
Nome Completo (assinar acima do nome) Nome Completo (assinar acima do nome)
Nome Completo (assinar acima do nome) Nome Completo (assinar acima do nome)
Nome Completo (assinar acima do nome) Nome Completo (assinar acima do nome)

(*) Data de assinatura do Termo de Concordancia com o Valor da Indenizagdo na OM de Vinculagdo de Inativos e
Pensionistas.
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Anexo E — Modelo de Pedido de Revisdo do Valor da Indenizacido para Militares Inativos
ou ex-Militares da Aeronautica

MINISTERIO DA DEFESA — COMANDO DA AERONAUTICA
PEDIDO DE REVISAO DO VALOR DA INDENIZACAO

Protocolo COMAER N° , de de 20

Numero Unico de Processo Localidade Dia Més Ano

Do(s) sucessor(es) de , ,
(Nome Completo em caixa alta) Nr de Ordem Posto/Graduagdo/Quadro/Esp

Ao Sr. Subdiretor de Inativos e Pensionistas da Diretoria de Administracao do Pessoal

Assunto: Indenizacdo por periodos de ( ) LESP () Férias Nao Usufruido(s).

Anexos: A-
B-
C-
1. Eu, , , portador(a) da
Nome Completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , ¢ do CPF
Numero de Registro Orgio Expedidor Numero do CPF

tendo tomado conhecimento das folhas de calculos elaboradas pela Comissao de Analise
de Processos, relativas ao valor da Indenizagdo referente a Conversdo em Pecunia de Periodos
Nao Usufruido(s) de ( ) LESP ( ) Férias, objeto do requerimento deste processo, solicito a
revisdo dos célculos e valor apresentados, mediante apresentacdo dos documentos anexos, em
conformidade, respectivamente, com o paragrafo 3° do artigo 8° da Portaria Normativa
n°® 31/GM-MD, de 24 de maio de 2018, e com o paragrafo 2° do artigo 8° da Portaria Normativa
n°® 28/GM-MD, de 3 de maio de 2019.

, de de 20 __

Localidade Dia Meés Ano

Nome Completo Posto/Graduagdo/Quadro/Esp (assinar acima do nome)
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Anexo F — Modelo de Pedido de Revisao do Valor da Indenizacio para Sucessores de
Militares ou de ex-Militares da Aeronautica

MINISTERIO DA DEFESA — COMANDO DA AERONAUTICA
PEDIDO DE REVISAO DO VALOR DA INDENIZACAO

Protocolo COMAER N° , de de 20

Numero Unico de Processo Localidade Dia Més Ano

Do(s) sucessor(es) de )

9
(Nome Completo em caixa alta) Nr de Ordem Posto/Graduagdo/Quadro/Esp

Ao Sr. Subdiretor de Inativos e Pensionistas da Diretoria de Administracao do Pessoal

Assunto: Indenizacdo por periodos ndo usufruidos de ( ) LESP () Férias.

Anexos: A-
B-
C-
1. Eu/nos, a seguir identificado(s), na condi¢do de sucessor(es) de
Nome Completo
s , , falecido em /] ,
Nr de Ordem Posto/Graduagdo/Quadro/Esp

tendo tomado conhecimento das folhas de calculos elaboradas pela Comissao de Analise
de Processos, relativas ao valor da Indenizacdo referente a Conversdao em Pecunia de Periodos
Nao Usufruido(s) de ( ) LESP ( ) Férias, objeto do requerimento deste processo,
solicito/solicitamos a revisdo dos calculos e valor apresentados, mediante apresentacdo dos
documentos anexos, em conformidade com o paragrafo 3° do artigo 8° da Portaria Normativa
n°® 31/GM-MD, de 24 de maio de 2018, e com o paragrafo 2° do artigo 8° da Portaria Normativa
n°® 28/GM-MD, de 3 de maio de 2019.

, , portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF
Numero de Registro Orgio Expedidor Nutmero do CPF
, , portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF
Numero de Registro Orgio Expedidor Nutmero do CPF
, , portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF
Numero de Registro Orgio Expedidor Numero do CPF
, , portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF
Numero de Registro Orgio Expedidor Numero do CPF
, , portador(a) da
Nome completo (em caixa alta) Nr de Ordem
carteira de identidade n° , expedida pelo , € do CPF

Numero de Registro Orgio Expedidor Numero do CPF
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Continuacio do Anexo F — Modelo de Pedido de Revisdo do Valor da Indenizacio para
Sucessores de Militares ou de ex-Militares da Aeronautica

, de de 20

Localidade Dia Més Ano
Nome Completo (assinar acima do nome) Nome Completo (assinar acima do nome)
Nome Completo (assinar acima do nome) Nome Completo (assinar acima do nome)

Nome Completo (assinar acima do nome)

CPF
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Anexo G — Modelo de Lista de Verificacao

Processo n’: OM de origem:
3 LI,STA DE VERIFICACAQ ) ]
PROCESSO DE CONVERSAO EM PECUNIA DE PERIODOS NAO USUFRUIDOS DE LESP E FERIAS
VERIFICACAO
RESPONSAVEL | N° DOCUMENTACAO SIM / x
o| NAO
FLS.n
1 |Requerimento
2 | Copia da(s) identidade(s) do(s) requerente(s)
3 | Copia do(s) Cadastro(s) de Pessoa Fisica — CPF do(s) requerente(s)
4 Copia de publicagdo do ato de desligamento do servico ativo do(a)
militar da Aerondutica
5 Copia do Termo de Opgdo de LESP firmado pelos militares, em
carater irrevogavel e irretrativel
6 Copia de publicacdo do ato de transferéncia do(a) militar para a
inatividade, se for o caso
7 Quadro Descritivo dos Periodos de Férias ndo gozados, se for o
caso
Copia do Relatorio de Computo de Tempo de Servigo (RCTS),
] disponivel na Tela 2025 do SIGPES, contendo o registro da
quantidade de dias de férias ndo gozados, adquiridos até 29 DEZ
OM DE 2(,)0.0 - T~ o~
VINCULACAO copia(s) de Follza(s) de A~ltera<;oc?s. ou de pNubhcagao(oeSN) que
comprovem a “ndo concessdo de férias”, a “ndo apresentacdo por
9 |inicio e término de férias” ou a “interrupcdo de gozo de férias”,
relativas a periodos adquiridos ap6s 29 de dezembro de 2000, se
for o caso
Copia de documento ou publicagdo que comprove o protocolo
10 |anterior de requerimento administrativo ou ingresso em juizo
dentro do prazo prescricional, se for o caso
Copia de documento médico, de Ata de Inspecdo de Saude ou da
respectiva publicagdo que comprove o estado de saude do(s)
11 L o :
requerente(s) que tenham prioridade de tramitagdo do requerimento
e de pagamento, se for o caso
12 | Cépia da certiddo de obito do militar ou ex-militar, se for o caso
13 Copia da escritura ou do formal de partilha do inventario do militar
ou ex-militar falecido, se for o caso
14 |Lista de Verificacdo
- 15 | Fichas Financeiras
COMISSAO 16 | Folhas de calculos
Copia do novo Relatério de Computo de Tempo de Servigo
DHI 17 c .
(RCTS) — provisorio
OM DE 18 Terrpo de Concordancia . . . .
VINCULACAO | 19 Copia da sentenga homologatoria de pedido de desisténcia da agdo
judicial proferida pelo juiz competente, se for o caso
ACI DA DIRAP | 20 |Declaragio de Verificag¢do
ORDENADORDE | Assinatura do Ordenador de Despesas, autorizando o pagamento
DESPESAS do direito, na Declaragdo de Verificagdo
SDIP 29 Copia do novo Titulo de Pagamento de Inativo (TPI) ou Titulo de
Pensdo Militar (TPM)
COMISSAO 73 Copia da publicagio da concessdo da Indenizacdo e suas

consequéncias
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Anexo H — Modelo de Declaracao de Verificaciao

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DO PESSOAL

DECLARACAO

Declaro, para fins de comprovagao de direito, que o Processo n° , que trata

N° do Processo

do pagamento de Indenizag¢do por periodos ndo usufruido(s) de ( ) LESP ( ) Férias, relativos,

respectivamente, ao(s): decénio(s) de ,
ano de inicio a ano final de cada decénio (exemplo: 1075 a 1985 e de 1985 a 1995)

periodo(s) aquisitivo(s)

dias - periodo(s) aquisitivo(s) (exemplo: 20 DIAS - 01 JAN 1998 a 31 DEZ 1998 / 5 DIAS - 01 JAN 2002 a 31 DEZ 2002/ ...)

alusivo ao s

Posto/Graduagdo/Quadro Nome Completo (em caixa alta)

foi por mim verificado sob os aspectos de legalidade e legitimidade do direito pleiteado, bem

como em relagdo a formalidade dos calculos aritméticos constantes na planilha de calculos

anexa, estando corretos.

, de de 20

Localidade Dia Meés Ano

Nome Completo Posto/Graduagao/Quadro/Esp (assinar acima do nome)

Agente de Controle Interno

AUTORIZO o pagamento do direito concedido por meio de processo de
indenizagdo de periodos nao usufruidos de ( ) LESP ( ) Férias nem computada(s) em dobro
para efeito de inatividade, conforme, respectivamente, Portaria Normativa n° 31/GM-MD, de 24
de maio de 2018, e Portaria Normativa n° 28/GM-MD, de 3 de maio de 2019, ambas do
Ministério da Defesa, e o devido langamento do Processo n° — para pagamento do valor

constante das planilhas anexas ao presente procedimento, que estara sujeito a conformidade pela

SDPP.

, de de 20__

Localidade Dia Més Ano

Nome Completo Posto/Graduagdo/Quadro/Esp (Assinar acima do nome)

Ordenador de Despesas



