LISTA DE VERIFICACAO - PRE-INSPECAO
CHEFE DE EQUIPE

DULELE Data limite | Estagio Data de
i ATIVIDADE i
estlrnada planejada atual efet_lvo
(dias) cumprimento

Verificacdo do material recebido para a inspecao

[ Informagdes sobre a Ultima inspecdo na Organizagao

[] Plano de Agées Corretivas em vigor

[ ] Cépia da Comunicacdo a Organizacéo a ser inspecionada
[ Relagdo membros da equipe e dados de contato

[ ] Lista de Verificagcéo das atividades do Chefe de Equipe

[] Lista de Verificagdo das atividades do Membro da Equipe
[1 Arquivos dos Protocolos de Inspecéo

[ ] Modelo de Ficha de Nao-Conformidade

[ 1 Modelo de Ficha de Agdo Corretiva

[] Formulario do Treinamento no Posto de Trabalho - TPT (quando aplicavel)
[1 Minuta de Relatério de Inspecéo

] Modelo de Apresentagdo da Reunido de Coordenagao Inicial
[ 1 Modelo de Apresentacdo de Abertura

[_] Modelo de Apresentacdo de Encerramento

] Ficha de Critica da Inspecéo - Organizagao Inspecionada

[ ] Ficha de Critica da Inspecéo - Inspetor

Confirmagéao de que membros da equipe receberam o material
da ASOCEA

Elaboracdo da minuta de Planejamento da Inspec¢éo Local pelo
Chefe de Equipe

Emissédo da Ordem de Servigo da missao

Aquisicao das passagens para os deslocamento da missao.

Confirmagédo de que membros da equipe ja possuem OS e
passagens para deslocamentos.

Reserva de hospedagem para toda equipe

Distribuicdo da minuta de Planejamento da Inspe¢édo Local
atualizada aos membros da equipe

Preenchimento prévio das Perguntas do Protocolo com o
material disponivel

Reunidao de Coordenacao Inicial com a Equipe de Inspecao,
versando, no minimo:

[ Principios do processo de inspecédo

[_] Responsabilidades dos Inspetores

[ Planejamento da Inspecéo Local

[] Verificagdo do cumprimento do Plano de A¢des Corretivas, se aplicavel

[] Definicdo do dia e hora para entrega do material pelos Inspetores ao Chefe de Equipe
[] Dia, hora e local da reunido de coordenagao final




